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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséchliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grin hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Stufenzuordnung von Schilern und Schulerinnen aus einer Willkommensklasse

Schule > Schulbasisdaten > Stufen/Semester 1

Navigieren Sie zur Webseite

SF/BK

SCHULE>SCHULBASISDATEN>STUFEN/SEMESTER.

|

Bezeichnung Schulbezogene Stufen/S T — 2. Halbjahr
1 1~ 1~ | "
-2 ] R . . )
1 m\ = 2. Wahlen Sie bei SF/BK die Schulform WKK aus.
2/1 [v] [«] o
2 L] 3 Aktivieren Sie nur die Stufen, die Sie in Ihrer Schule haben.
31 [] [v] L]
342 ] [ [v]
il ] ] L . . SPEICHERN
. [~ ] < 4, Klicken Sie auf .
5/ [ ]
572 (] ] (] ) ) SCHLIEBEN
o = i - 5. Klicken Sie auf .
6/2 [v] [ ] [~] ~
Unterricht > UV-Bearbeitung > Stufenwechsel 6 NaV|g|eren S|e zur Webselte
 — UNTERRICHT>UV>BEARBEITUNG>STUFENWECHSEL.
Nachname Vorname . " Akt Stufe Akt Klasse Zielstufe

——

Wahlen Sie die gewilinschten Schiler und Schiilerinnen Uber die
Schulersuche aus.

Auswahl Zielstufe und Zielklasse

:Eﬁ itlf :fl e . Gehen Sie auf o
Es 6ffnet sich das Dialogfenster Stufenwechsel.
Wahlen Sie im Feld Zielstufe 6/1 aus.

UBERNEHMEM

Klicken Sie anschlieRend auf

SCHLIESSEN
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D Nachname

Vorname Akt Schulform Akt Stufe Akt Klasse

Senatsvarwaltung
i Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

Die Zielstufe 6/1 erscheint in der Tabelle.

ZielstV
] WKK 41 K1 61 11. AbschlieRend klicken Sie auf .

] WKK 41 SK1 61 o
: 12.
D Nachname Vorname Akt Schulform Akt Stufe Akt Klasse Zielstufe
[ ] WKK 61 €= -
[ ] WKK 6/1
Unterricht > UV-Bearbeitung > Klassenorganisation
@
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13.
Kandidaten Kandidaten Warteliste Angenommen
[:.\ Schiiler Aktive Ehemalige Zugeordnete Externe
‘ Erweiterte Suche || Expertensuche ‘
Nachname Schulform Stufe/Semester Klasse 14
[ | [WKK < 081 J I J Q@
D Sl Nachname Vorname m/w/d/o SF/BK St/Sem Klasse Schule
[ ] = m WKK  6/1 12607-Grunc
[]=® m WKK  6/1 12G07-Grunc

Es erscheint ein Hinweisfenster.

werden geldscht.

FORTFAHREN

Klicken Sie auf. =

@ Ein Stufenwechsel im aktuellen Schulhalbjahr wird
sofort ausgefiihrt. Alle bereits vorhandenen
Unterrichts-Eintrage fir das aktuelle Schulhalbjahr

ABBRECHEN

Die aktuelle Stufe erscheint in der Tabelle.

a Hinweis

zuordnen mussen!

Denken Sie bitte daran, dass Sie die
Klasse nach dem Stufenwechsel neu

Navigieren Sie zur Webseite
UNTERRICHT>UV>BEARBEITUNG>KLASSENORGANISATION.

Wabhlen Sie die gewlinschten Schuler und Schilerinnen Uber die

Schilersuche aus.
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Q Schiilerauswahl Q Klasseniibersicht °
Status m/w/d/o SI Name Klasse SF/BK  St/Sem KL Klasse « Klale ges/m/w/d
| OENCmOEWmImm
[ ]
lo.™
°
17.
°
18.
{ y q »
000 19
20.

SPEICHERN SCHLIESSEN
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Im linken Bereich Schulerauswahl erscheinen die ausgewahlten
Schiler und Schulerinnen.

Uber die Klassensuche wahlen Sie die gewiinschte Klasse aus.
Die ausgewahlte Klasse erscheint im rechten Bereich
Klassenubersicht.

Haken Sie bitte in der Schulerauswahl! die Kontrollkéstchen vor den
entsprechenden Schiiler und Schiilerinnen an.

Die Zeilen sind blau hinterlegt.

Haken Sie bitte bei der Klassenlbersicht die entsprechende Klasse
an.

Die Zeilen sind blau hinterlegt.

Klicken Sie auf 9

Klicken Sie auf .
AbschlieRend klicken Sie auf .

Sie sind wieder auf der Startseite der Berliner LUSD.


https://www.berlin.de/sen/bjf/

