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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewahlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Menis bzw. Menlpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grin hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Einleitung

Durch die neuen Funktionalitaten in der Berliner LUSD werden die Arbeitsschritte fir den Ubergang in die Sek | fiir die abgebende Grundschule erleichtert.

ﬂ Die Erstellung der Anmeldebogen mit der Berliner LUSD ist fiir Berliner LUSD-Schulen bindend.

Checkliste

Voraussetzung zum Erstellen der Anmeldebogen ist die Pflege folgender Daten in der Berliner LUSD:

e Schulerstammdaten

e Eltern/ Ansprechpersonen

¢ Qualifikationen — Daten zur Foérderprognose und Fremdsprache

e Halbjahr/ Semester-Daten— Daten zur Sonderpéadagogischen Forderung

Erstellen des Anmeldebogens fur Jahrgangsstufe 5

1. Navigieren Sie zur Webseite EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG.

2. Geben Sie im Feld Berichte die Buchstaben ,an” ein und wéhlen Sie Uber die angezeigte Auswahl Anmeldebogen fir die Sekundarstufe 1 (Jg.5) aus.
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Anmeldebogen fur die Sekunda X ~

Anmeldebogen fiir die Sekundarstufe
10g.5)

Anmeldebogen fiir die Sekundarstufe
I (Ig.7)

Ansprechpartner Kontaktdaten
Antrag Verlangerung

Ausl. Staatsangehorige

Betriebe nach Branchen

Ehemalige mit Anschrift

Ehemalige mit Anschrift
Elterngremium-Anwesenheit
Kandidaten

Kandidatenstammblatt

Planung UV Vergleich

Schulanfanger

Schulinterne Kandidaten
Stundenplan Lehrer(Raster)
Zusatzangebote

Abbildung 1: Webseite Berichtsverwaltung mit Auswahlliste Berichte

SCHLIEBEN

Auf der rechten Seite der Webseite erscheint der Bereich Berichtsparameter Anmeldebogen fur die Sekundarstufe | (Jg.5)
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Berichtsparameter Anmeldebogen fur die Sekundarstufe | (1g.5)

© Schillerauswanl 3. Kilicken Sie auf

Ausgewshlte Schilter [0 . i} B} .
HeaEane sentier Das Dialogfenster Schiiler suchen 6ffnet sich.

Weitere Parameter

Anmeldezeitraum 1. |10. Februar - 13. Februar 2026 |

Anmeldezeitraum 2. |18. Mérz - 19. Méirz 2026 |
Anmeldezeitraum 3. |l4. April - 15. April 2026 |

Ausgabeformat

o

Abbildung 2: Bereich Berichtsparameter

Schiiler suchen

Kandidaten Kandidaten Warteliste Angenommen Hilfe
. . . . . . f’: chiiler ive emalige ugeordnete erne
e Inder Schulersuche ist die Option Schiler vorausgewahlt und das e e
Kontro”késtchen Aktlve angehakt. Nachname Schulform Stufe/Semester Klasse
[ ) [ <] [oan -1 [ ‘] @
[] si Nachname Vorname m/w/d/o SF/BK St/Sem  Klasse Schule
1= m 6 04 4d 12GD7—Gruvi
4. Wabhlen Sie im Feld Stufe/Semester 04/1 aus und klicken Sie auf Ll= mo e o 4 12607-Grur
L= m Gs 04/1 4d 12G07-Grur
. . . i 1= m Gs 041 12G07-Grur
e Im Dialogfenster Schuler suchen werden Ihnen nun alle Schilerinnen und = m e o 12607 Grur
Schiler angezeigt. O= w cs 04/1 4a 12G07-Grur
EI B w GS 04/1 4b 12G07-Grur
’—| B w GS 04/1 4c 12G07-Grur~
5. Wabhlen Sie die Schilerinnen und Schiler aus, fur die ein Anmeldebogen € < 1 > »

erstellt werden soll. 1 bis 94 von 94 Ergebnissen

6. Klicken Sie auf bl B2, .

Abbildung 3: Dialogfenster Schiiler suchen mit Ergebnistabelle
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¢ Das Dialogfenster Schuler suchen schlief3t und Sie befinden sich wieder auf der Webseite

Berichtsparameter Anmeldebogen fur die Sekundarstufe | (1g.5)

Q EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG.
Schiilerauswahl

Ausgewdhlte Schiler |3 e Im Feld Ausgewahlte Schuler wird nun die Anzahl der ausgewahiten Schilerinnen und Schler

angezeigt.
Weitere Parameter

Anmeldezeitraum 1. |10, Februar - 13. Februar 2026, | e Die Felder im Anmeldezeitraum sind automatisch mit dem aktuellen Datum fiir den

Anmeldezeitraum 2. |18.Marz-19.Mérz 2026 Erst-, Zweit- und Drittwunsch hinterlegt.
Anmeldezeitraum 3. |14. April - 15. April 2026 |

Ausgabeformat 7. Kilicken Sie auf

o

Abbildung 4: Bereich Berichtsparameter

ﬂ Die Ausgabe der Anmeldebdgen erfolgt als Word-Dokument im
docx.-Dateiformat.

e Es erscheint ein Download-Fenster.

8. Klicken Sie auf Datei 6ffnen.

TIPP  Speichern Sie die Datei nach dem Offnen ab.

In der Datei befinden sich die generierten Anmeldebogen fir alle ausgewahlten Schuilerinnen und Schiler.

@ Die generierten Formulare sind bearbeitbar, d.h. es kdnnen Anderungen und Erganzungen vorgenommen werden.
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) Fir jede Schilerin bzw. fir jeden Schilerwird bei Erstellung des Anmeldebogens
[Pel der Anmeldung werdennur | ;s matisch ein Code, die Kennung, generiert. Diese Kennung wird fiir jede Schiilerin

T T sl hzw. jeden Schiler einmalig vergeben. Die Generierung der Kennung erfolgt ab 1.1. und
21 ist ein Kalenderjahr gultig. Sie wird fur die Anmeldung an der Sek | bendtigt.
meldezg
// Anmaldazaitraum fir dia Schulen der Sskundarstuta | (Zwelfwunsch)
s 12607 (C errurg: mwsb') 10. Februar - 13. Februar 2025
Zweitwunsch 18. Marz - 19. Marz 2026

Als Erzishungsberechtigteir wiinsche ichiwinschen wir fiir meinfunser Kind den Besuch folgendsr &ffentlichen Schule
{ei Schulen mit mehreren Profilen beachien Sie die Hinweise im Informiationsblatt):

Anmeldebogen flr die Sekundarstufe | anrgangsstufe 5)

Narne der geatnschien Schule [Zweitwansch], ogl. mi Angabe des Profis

‘or- und Funsme des Kindes Geburtstag | Staatsangshdrigkeit des Kindes
) 23.02.2015, deutsch
Wohnansehift des FKandes Wohnbazek Erste Fremdsprache _ﬂﬂ::;;ﬂh:g;ﬁrd;i?&:eéin:::.:ﬁl::msnﬂme besondere Basichs- und Belegverpllichiungen fir enzeine Facher ader
Reinickendorf Englisch Fie den Fail, dass Ihe Kind such an disser Wunschachuie heinen Platz ertlien hat, sthalien Sie nach Aischiuss des Verlahrens iber
- Fpr— = = e g - clies At diee Zwemitwaunschachule dissen Anmmeise =amt der Firdemmgnes: amc und ki ich o it o
War- und Zuname der Erzishungsberechtigten/ worn Kind abweichende Wohnanschrift / Telefon  E-Mal F:mul:r a:':':innur I;:h\:zl arnnlsuicde: i &Tm?ﬁ:&uﬁr‘;:\wn:h‘l- Siimullen‘::;mur:; Imr;n::::t\;:;!ﬂ;;r;;
B Obersicht dber alle Sehulen mit roch verflgbaren Kapagititen. Beachten Sie bitte bereits jotet, dass bei siner etwaigen Anmeldung imn
Rishimen des Crittwunsches kein Testerfafinen mehe statfindet. Die Audnshme dolgt genensl nach der Durchschnflsnote der
E} \ Fardemmgnose. Dennoch muss bei_Schpellamargumaisisn, Muskgymeasien und dem Franssschen Gymnesum de spagifischs
Esgriug hiress Kinges fir das jeweilige Profi nachgewesen werden. Solern Sie fir Ihe Kind sinen Besich dessr Schulen emdgen,
rmuss eire Testung bersits im Rabmen des Emt- oder ggf. Zweibwunsches. erfolgen
Basteht im Schuljahr 20282027 sonderpidagopgischer Farderbedarf? Ed nain O B
Wenn ja, im Férderschwerpunit gine Kopie des 2llung=bescheides lisgt bei Tl e B eri s Trrree 2 Damtmrmarata B Sebimieian
{Dafun) {Schullefterin'Schulleiter) {Unterschrift der K]assenlehrklaﬂ\
SchubNr.:
Anrneldedatum
Erstwunsch - . . .. . .
Als Erziehungsberschtigbelr wiinsche ichiwiinschen wir fiir mein‘unser Kind den Basuch folgendsr Sffentlichen Schule Ir_]formatlonen zum Sonde_rpadagOQISChen ForderSChwerpunkt ersphelnen In
{bei Schuben mit mehreren Profiian beachten Sie die Hinwsise im Informationsblstt): diesem Feld nur, wenn die entsprechenden Daten auf der Webseite
Barne der geainschien Schule (Erstdunachi), it Argabe des Prafik . - H
: il hes SCHULER>SCHULERBASISDATEN>HALBJ./SEM.-DATEN unter dem Register
kWir akreptienan, dass es an der gewinschien Schule besondere Basuchs- und Balegyverplichiungen fOr sinoeine Fachar oder SO n d er p ad ag 0 g ISC h e FO rd erun g elngetragen Wu rden .

spezificche Angebate geben kann, dis zu erfilen sind

Fir den Fall, dass [he Kind an der Wunscheehole keinen Plate erhalien hat, srhalten Sie nach Sbschluss des Verfahirens lber dis
Aufrahime in die Erstaunschschule dissen Anmekiebagen saml der Fardemmagrass surick und kinnen sich dann mit diesemn

Forrnular an einer Schuke armmelden, die nodh freie Platee hal (Zeeibvurech]. Sie erhalten zussmmen mit desem Anmeldebogen eine sperifische Angebate geben kann, die zu erfilen sind

Obersicht dber alle Schuden mit roch verfighbaren Kapazitiben
Fur den Fall, dass Ihe Kind auch an disser Wunschsehule keinen Platz edalen hat, verbbeil e an der bisher besuchien
Grund- ader Gemensdhasachule.

[ T e r— Haarga der Sodmumsceecs o dar Sow-dkesdude |
H H [T P pp— Eacrepan et Detmmachachube dar Skardasduts |
i Halogramm |
H = H i Hologramm ;
SohubNr: Schul-Nr.:
Anrnaidedaturn Anreldedstum
SOl 1515 — Anmakiebopen 10r e Selundarstie | (lahrgangsstale 5) - (07 25) Seie 1 von 2 Golouk 1512 - Anmeldebopen 1r de Sekundarsiule | (Jahrgangssiude 5 « [07 25) Sefle 2 von 2

Abbildung 5: Schul 191a - Anmeldung fur die Sekundarstufe | (Jahrgangsstufe 5)
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