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1 Einleitung
In LUSDik steht eine Funktion zur Bearbeitung von Anmeldungen fiir die Sekundarstufe Il zur

Verfligung. Mit dieser Funktion kdnnen Sie die Anmeldungen von Schiilerinnen und Schiiler, fiir die

Sie zustdndig sind, verwalten.

Die Anleitung beschreibt, wie Sie auf die Funktion zugreifen und wie Sie eine Anmeldung fiir die

Sekundarstufe Il bearbeiten.

2 Die Webseite ,,Ubergang Sek. Il > Anmeldungen auswerten
Um auf die Webseite mit den Anmeldungen fiir die Sekundarstufe Il zuzugreifen, miissen Sie sich in

LUSDik mit Berechtigungen als Beraterin oder Berater Ubergang Sek. Il anmelden.

Nach der Anmeldung navigieren Sie zur Webseite Ubergang Sek. Il > Anmeldungen auswerten.

A Start

Ubergang Sek. II

> Anmeldungen auswerten

Abbildung 1: Meniipunkt ,,Anmeldungen auswerten

Nach dem Klick auf den Meniipunkt Anmeldungen auswerten gelangen Sie zur Ansicht der

Anmeldungen fiir die Sekundarstufe II.

£ & Willkommen - testuser12 >

v Anmeldungen

W Status/Fehler Name, Voname Geburtsdatum Anschlussperspe 1) Schule 1) Schulname 1) Bildungsgang 1) Beruf

Tag.Monat Jahr

17.02.2011 Nein Ja

11.07.2009 Nein

Abbildung 2: Tabelle auf der Webseite "Anmeldungen auswerten"
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2.1 Spaltenin der Tabelle ein- und ausblenden

Sie kénnen die Anzeige der Spalten in der Tabelle unter Anmeldungen auswerten fiir sich

anpassen. Dafiir klicken Sie oufn oben links in der Tabelle. Ihnen wird die scrollbare Liste mit den
Spaltentiteln und den Kontrollkdstchen vorne angezeigt, wie in der Abbildung 3 dargestellt. Einige
Kontrollkdstchen sind schon markiert - diese Spalten werden Ihnen schon in der Tabelle angezeigt.

Die Spalten, bei denen die Markierung fehlt, sind in der Tabelle nicht eingeblendet.

Anmeldungen

Spalten

~

[ | Leitbogennummer
Name, Vorname
Geburtsdatum

[ |StraBe

[ JHausnummer

[ IPLZ -

Abbildung 3: Auswahl Spalten
Um eine Spalte in der Tabelle auszublenden, entfernen Sie die Markierung im Kontrollkdstchen

beim entsprechenden Spaltentitel.

Um eine Spalte einzublenden, setzen Sie das Hdkchen im Kontrollkdstchen.

2.2 Die Tabelle sortieren und filtern
Auf der Webseite Anmeldungen auswerten genauso wie auf den anderen Webseiten in LUSDik

haben Sie die Mdglichkeit, Tabellen nach einer bestimmten Spalte zu filtern oder zu sortieren.

Standartmafig sind die Eintrdge in der Tabelle alphabetisch aufsteigend nach der Spalte

,Nachname, Vorname* sortiert.

Name, Vorname t

Abbildung 4: Aufsteigend sortierte Spalte "Name, Vorname"
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Um die Eintrége in der Tabelle auf- oder absteigend zu sortieren, klicken Sie auf die Kopfspalte
der Spalte. Der aktuelle Sortierstatus wird durch einen Pfeil in der Kopfzeile angezeigt (siehe

Abbildung 4).

Nach dem ersten Klick erfolgt die aufsteigende Sortierung der Inhalte in der Spalte, nach dem
zweiten Klick absteigende Sortierung, und nach dem dritten Klick wird die Sortierung der Spalte

zuriickgesetzt.

Um die Eintrége in der Tabelle nach einem bestimmten Merkmal zu filtern oder einen Datensatz
gezielt zu suchen (z. B. nach Namen und Vornamen), geben Sie den Suchbegriff ins Filterfeld bei

der entsprechenden Spalte ein. Die Tabelle wird unmittelbar nach der Eingabe aktualisiert.

Zusdatzlich steht Ihnen die erweiterte Suche zur Verfiigung. Klicken Sie hierfiir auf das Filter-Symbol

in der Kopfzeile der Spalte. Es erscheint eine Liste von Filteroptionen (siehe Abbildung 5).

ist gleich

Nein ist nicht
gleich

beinhaltet

Nein beinhaltet
nicht

Abbildung 5: Erweiterte Filteroptionen

Diese Funktion kann auch ohne Eingabe eines Suchbegriffs genutzt werden, z. B. durch Auswahl der

Optionen ,,ist leer” oder ,,ist nicht leer.

Méchten Sie die erweiterte Suche in Kombination mit einem Suchbegriff verwenden, geben Sie den

Suchbegriff vor der Auswahl der Filteroption in das Filterfeld ein.
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3 Einen neuen Datensatz hinzufiigen

Um eine neue Anmeldung in LUSDik anzulegen, folgen Sie diesen Schritten:

1. Navigieren Sie zur Webseite Ubergang Sek. Il > Anmeldungen auswerten.

2. Offnen Sie den Unterdialog ,,Datensatz hinzufiigen®, in dem Sie die Schalffléche

Hinzufiigen klicken.

Datensatz hinzufiigen x

Bewerber | Gesetzliche Stellvertreter S L d: Anschluss  Beratung BAM  Datensatzhistorie  Fehlermeldungen

Bewerber Anschrift

Rufname: Zusatzangaben:
Geboren am: Tag MoratJah E PLZ:
Geburtsort: Ort:
Geburtsland: v Wohnbezirk:

1. Staatsangehdrigkeit: :] Kommunikation
2. Staatsangehdrigkeit: [ﬁ Telefon: [:]

Auskunftssperre: 0 Weitergabe der Daten an die JBA

Lebenszylusstatus

Anmeldecode:

Dokumente vorhanden: g

Abbildung 6: Register "Bewerber" im Unterdialog "Datensatz hinzufiigen"

3. Fiillen Sie alle Pflichtfelder im Register ,,Bewerber” aus. Hinweis: Die Pilichtfelder sind am
linken Rand markiert.

4. Wechseln Sie auf das Register ,,Gesetzliche Stellvertreter”.

Datensatz hinzufiigen x

Bewerber | Gesetzliche Stellvertreter | Schullaufbahn ~ Unterstiitzungsbedarf ~ Anschluss  Beratung BAM  Datensatzhistorie  Fehlermeldungen

I .

Abbildung 7: Register "Gesetzliche Stellvertreter” im Unterdialog "Datensatz hinzufiigen"
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5. Klicken Sie auf die Schaltfldche mit dem Plus-Symbol .

6. Fiillen Sie alle Pilichtfelder in der Maske ,,Gesetzliche Vertreter 1“ aus.

Bewerber | Gesetzliche Stellvertreter | Schullaufbahn ~ Unterstiitzungsbedarf ~ Anschluss  Beratung  BAM  Datensatzhistorie  Fehlermeldungen

_+ | & |

Gesetzlicher Vertreter 1 N

Gesetzlicher Vertreter

Art des gesetzlichen Vertreters: l:] Adresse des gesetzlichen Vertreters

Titel (Doktorgrad) StraBe: :

el ﬁ Hausnummer: :

Nachname: en [:

N - on )

Kommunikation

Postempfanger

sorgeberechtigt

Telefon geschaftlich: [:]

Mobiltelefon: :}

Abbildung 8: Maske "Gesetzlicher Stellvertreter 1"

1!l Hinweis: Beim gesetzlichen Vertreter kdnnen Sie die Adresse des Kindes ibernehmen, in

dem Sie den Pfeil nach unten anklicken.

7. Klicken Sie erneut auf die Schaltflédche mit dem Plus-Symbol, um einen zweiten

gesetzlichen Vertreter aufzunehmen.

Il Hinweis: Die Schritte 5 - 7 bzw. Hinzufiigen vom gesetzlichen Stellvertreter ist fiir Anlegen

eines neuen Datensatzes optional.

Il Hinweis: Wenn Sie, wie im Schritt 5 beschrieben, auf die Schaltflache mit dem Plus-Symbol
klicken, gelten alle markierten Felder in der Maske ,,Gesetzliche Stellvertreter” als
Pflichtfelder fiir das Hinzufligen der Anmeldung. Wenn es nicht gewiinscht ist, die gesetzlichen

Stellvertreter anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Papierkorb

—, um die Masken fir das Hinzufligen der gesetzlichen Stellvertreter

auszublenden.

8. Wechseln Sie auf das Register ,,Schullaufbahn®.

9. Wahlen Sie einen Wert aus dem Pilichtfeld Abgebende Institution aus.
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10. Fiillen Sie weitere Felder im Register aus, soweit Ihnen die Daten fiir diese Felder

vorliegen.
Datensatz hinzufiigen x
Bewerber  Gesetzliche Stellvertreter | Schullaufbahn | Unterstiitzungsbedarf ~ Anschluss  Beratung \M  Datensatzhistorie ~ Fehlermeldungen

Abgebende Institution

Abgebende Schule

Jahre Schulbesuch

Erreichter Abschluss

Abschlussprognose

Prognose (GO)

Aktuelle Stufe
Aus Willkommensklasse

Sprachstand Deutsch

i

Berufstatigkeit

Von | Tag:MonatJahr . Bis Tag.Monat.Jahr E
Ausbildung abgebrochen

Abbildung 9: Register "Schullaufbahn" im Unterdialog "Datensatz hinzufiigen"

11. Wechseln Sie zum Register ,,Unterstiitzungsbedarf.

Datensatz hinzuftigen x

Bewerber  Gesetzliche Stellvertreter  Schullaufbahn | Unterstitzungsbedarf | Anschluss  Beratung M Datensatzhistorie  Fehlermeldungen

Neue Férderung erfassen

von l Tag.Monat.Jahr bis I Tag.Monat.Jahr

Forderungsart | v

Forderstufe [ v ]

Blind Gehorlos

und sonstige Férderung

Von Bis Forderungsart Forderstufe

Keine Datensatze verfugbar.

Reha-Status der Agentur fiir Arbeit Status der i i und Ruhen der

[ liegt vor Schulpflichtbefreiung liegt vor

Weiterer Unterstiitzungsbedarf

Ruhen der Schulpflicht liegt vor
[ erhshter Beratungsbedarf

Abbildung 10: Register "Unterstiitzungsbedarf" im Unterdialog "Datensatz hinzufiigen"

12. Fillen Sie alle Pilichtfeld im Block ,,Neue Férderung erfassen“ aus. Damit wird das

by
Schaltsymbol mit den Pfeilen nach unten aktiv.
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13. Klicken Sie auf den Pfeil nach unten , um die eingetragenen Daten iiber die

Forderung in die Tabelle unten hinzuzufigen.

Il Hinweis: Die Kontrollkdstchen im Block ,Status der Schulpflichtbefreiung und Ruhen der
Schulpflicht* sind nicht bearbeitbar. Sie bekommen ein Hékchen, sobald ein Antrag auf

Schulpflichtbefreiung oder auf Ruhen der Schulpflicht genehmigt ist.

Il Hinweis: Die Schritte 12 und 13 bzw. Hinzufiigen von Férderungen ist fiir Anlegen eines

neuen Datensatzes optional.

14, Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern , um die

Anmeldung anzulegen.

IIl' Hinweis: Alle Daten in Registern ,,Bewerber, ,,Gesetzliche Stellvertreter®,
»Schullaufbahn® und ,,Unterstiitzungsbedarf* lassen sich nach dem Anlegen des

Datensatzes bearbeiten.
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4 Anschlusswiinsche hinzufiigen
Um einen Datensatz zu bearbeiten und ggf. Anschlusswiinsche hinzuzufiigen, markieren Sie den
zu bearbeitenden Datensatz und klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten .

Somit wird der Unterdialog ,,Datensatz bearbeiten” im Register ,,Anschluss” gedffnet.

Datensatz bearbeiten: X

Bewerber  Gesetzliche Stellvertreter ~ Schullaufbahn  Unterstitzungsbedarf | Anschluss | Beratung I Datensatzhistorie  Fehlermeldungen

Anschluss Schule | Anschluss Ausbildung  Sonstiges

Zuden i hinzufiigen
Bildungsgang mit der Fachrichtung [ v ]
Schule [ v ]

Anschlusswiinsche

Bildungsgang/Angebot/ Schule/Institution/ Einricht./ Offene
F  MaBnahme Trager/Rechtskr. Freie Platz Bewerbungt NR  Bearbeitungsstand

Abbildung 11: Unterdialog ,,Datensatz bearbeiten” im Register ,,Anschluss*

Das Register ,,Anschluss” ersetzt das ehemalige Register ,,Anmeldedaten” und ist in drei weitere

Unterregister geteilt: Anschluss Schule, Anschluss Ausbildung und Sonstiges.

Im unteren Bereich sehen Sie die Tabelle Anschlusswiinsche, in der die Anschlusswiinsche aus
allen drei Unterregistern hinzugefiigt werden. In der Tabelle erhalten Sie einen Uberblick iiber
Bildungsgang/Angebot/Mafinahme, Beruf, Schule/Institution/Tréger/Rechtskreis, Freie Pldtze,

Offene Bewerbungen, Nachriicker (NR) und Bearbeitungsstand.

Um einen Anschlusswunsch hinzuzufiigen, wéhlen Sie zundchst das entsprechende Unterregister

aus.

!l Hinweis: In der Anschlusstabelle kdnnen insgesamt drei Anschlusswiinsche hinterlegt werden.
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4.1 Unterregister ,,Anschluss Schule*
Im Unterregister ,,Anschluss Schule“ finden Sie im Block Zu den Anschlusswiinschen hinzufiigen
die Felder Bildungsgang mit der Fachrichtung und Schule, neben denen Sie eine Auswabhlliste
vorfinden. Es besteht eine Abh&ngigkeit zwischen beiden Feldern, d.h. je nachdem welchen
Eintrag Sie in einem der beiden Felder auswdhlen, verdndert sich die Auswahlliste des anderen

Feldes.
Klicken Sie ins Feld Bildungsgang mit der Fachrichtung, um die Auswahlliste zu &ffnen.

Wadhlen Sie einen Eintrag in der Liste. Sie kdnnen iiber die Liste suchen, indem Sie einen

Suchbegriff eingeben.

Bewerber  Gesetzliche Stellvertreter ~ Schullaufbahn  Unterstitzungsbedarf | Anschluss | Beratung Datensatzhistorie  Fehlermeldungen

Anschluss Schule | Anschluss Ausbildung  Sonstiges

Zu den Anschlusswiinschen hinzufiigen
Bildungsgang mit der Fachrichtung [ v ]

Schule [ v ]

Abbildung 12: Unterregister "Anschluss Schule"

Sie kénnen auch erst mit der Eingabe der Schule beginnen und dann einen Bildungsgang

auswdhlen. Anschlief3end klicken Sie auf , um den Anschlusswunsch der Tabelle

hinzuzufiigen.

Klicken Sie anschlief3end auf Speichern, um die Bearbeitung abzuschlieflen.

' Hinweis: Sie konnen weitere Anschlusswiinsche in den Registern Anschluss Ausbildung oder
Sonstiges erfassen und anschlieflend speichern. Es ist nicht notwendig, nach der Erfassung jedes

einzelnen Anschlusswunsches zu speichern.
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4.2 Unterregister ,,Anschluss Ausbildung®
Im Unterregister ,,Anschluss Ausbildung” finden Sie unter dem Block Zu den Anschlusswiinschen
hinzufiigen die Felder Beruf, Bildungsgang, Institution und Schule mit danebenstehenden
Auswahlfeldern. Auch zwischen diesen befindet sich eine Abhdngigkeit, weshalb sich je

ausgewdhltem Eintrag in einem der Felder, die Auswahlmdglichkeit bei den anderen anpasst.

Bewerber  Gesetzliche Stellvertreter  Schullaufbahn  Unterstitzungsbedarf | Anschluss | Beratung A Datensatzhistorie ~ Fehlermeldungen

Anschluss Schule | Anschluss Ausbildung | Sonstiges

Zuden A tinsck hinzufiigen

Beruf

Bildungsgang

( )
[ l
Institution [ v ]
[ ]

Schule

Ausbildungsvertrag liegt vor Vertragsdatum [ 15.01.2025 E PLZ 13409

BAM berechtigt

Anschlusswiinsche

Abbildung 13: Unterregister "Anschluss Ausbildung”

Es gibt zwei Méglichkeiten, einen Anschlusswunsch in diesem Register hinzuzufiigen.

Anschlusswunsch mit einer Ausbildung an einer Schule hinzufligen:

1. Wabhlen Sie einen Bildungsgang in der Auswahlliste Bildungsgang.
2. Wahlen Sie einen Beruf in der Auswahlliste Beruf.

3. Wahlen Sie eine Schule in der Auswahlliste Schule.

4, Klicken Sie auf das Schaltsymbol . Somit wird der Anschlusswunsch in die

Tabelle Anschlusswiinsche hinzugefiigt.

!Il Hinweis: Bei der Erfassung einer dualen Ausbildung an einer Berufsschule miissen Sie zurzeit
eine Schule auswdhlen. In den meisten Fdllen gibt es fiir einen Beruf nur eine Schule zur Auswahl.
Wenn es mehrere Schulen gibt, kdnnen Sie eine beliebige auswdhlen. Mit dem ndchsten Release
im April wird diese Funktionalitdt so angepasst, dass Sie bei der Erfassung eines
Anschlusswunsches an der Berufsschule keine Schule mehr auswéhlen miissen, um den
Anschlusswunsch in die Tabelle hinzuzufiigen. Die erfassten Schulen werden aus der Tabelle

entfernt, wahrend der Anschlusswunsch bestehen bleibt.
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Anschlusswunsch mit einer Ausbildung an einer Institution hinzufiigen:

1. Wabhlen Sie eine Institution in der Auswabhlliste Institution.

2. Wahlen Sie einen Beruf in der Auswahlliste Beruf.

3. Klicken Sie auf das Schaltsymbol . Somit wird der Anschlusswunsch der Tabelle

Anschlusswiinsche hinzugefiigt.

1 Hinweis: Fiir die Erfassung der Ausbildung an einer Schule oder an einer Institution kénnen Sie

die Felder Beruf, Bildungsgang, Institution und Schule in beliebiger Reihenfolge ausfiillen.

Unterhalb der Felder Beruf, Bildungsgang, Institution und Schule befindet sich das
Kontrollkastchen Ausbildungsvertrag liegt vor. Sobald Sie das Kontrollkdstchen markiert haben,

missen Sie das Vertragsdatum sowie die PLZ des Betriebes eingeben.

' Hinweis: Das Kontrollkdstchen Ausbildungsvertrag liegt vor ist nur bearbeitbar, wenn weder
das Kontrollkdstchen BAM berechtigt noch im Unterregister Sonstiges das Kontrollk&stchen

Vertrag/schriftliche Zusage liegt vor markiert ist.

Liegt eine BAM-Berechtigung vor, kdnnen Sie das Kontrollkdstchen BAM berechtigt darunter

markieren.

' Hinweis: Das Kontrollkdstchen BAM berechtigt ist nur bearbeitbar, wenn weder das
Kontrollkastchen Ausbildungsvertrag liegt vor noch im Unterregister Sonstiges das

Kontrollkéstchen Vertrag/schriftliche Zusage liegt vor markiert ist.

Klicken Sie anschliefBend auf Speichern, um die Bearbeitung abzuschlief3en.
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4.3 Unterregister ,,Sonstiges®
Im Unterregister ,,Sonstiges” finden Sie im Block Zu den Anschlusswiinschen hinzufiigen die zwei
Felder Angebot/Maf3nahme sowie Einrichtung/Tréiger/Rechtskreis mit danebenstehenden
Auswahllisten. Standardgemé# ist zu Beginn nur das Feld Angebot/Maf3inahme zu bearbeiten.
Wenn Sie dort einen Eintrag auswdhlen, kdnnen Sie danach eine Auswahl im Feld
Einrichtung/Trdger/Rechtskreis treffen. Welche Moglichkeiten Sie dort haben, hdngt vom Eintrag
in Angebot/Maf3nahme ab.

Bewerber  Gesetzliche Stellvertreter  Schullaufbahn  Unterstiitzungsbedarf | Anschluss | Beratung BAM  Datensatzhistorie  Fehlermeldungen

Anschluss Schule  Anschluss Ausbildung | Sonstiges

Zu den Anschlusswiinschen hinzufiigen

Angebot/MafBnahme 5
Einrichtung/Tréger/Rechtskreis v
[[]  Vertrag/schriftliche Zusage liegt vor Datum Tag.Monat.Jahr PLZ
Schulpflichtbefreiung oder Ruhen der Schulpflicht

Befreiung/Ruhen Von Bis Grund Status

Keine Datensétze verfugbar.

-+
Abbildung 14: Unterregister "Sonstiges"

Wdahlen Sie in der Auswahlliste des Feldes Angebot/Maf3nahme einen Eintrag aus und danach

den entsprechenden Eintrag in Einrichtung/Trdger/Rechtskreis. AnschlieBende klicken Sie auf

das Schaltsymbol mit dem Pfeil nach unten , um den Anschlusswunsch der Tabelle

hinzuzufiigen.

Unterhalb dieser Felder befindet sich das Kontrollkastchen Vertrag/schriftliche Zusage liegt vor.
Wenn Sie das Kastchen markieren, miissen Sie das Vertragsdatum sowie die PLZ der Einrichtung

eintragen.

!l Hinweis: Das Kontrollkéstchen Vertrag/schriftliche Zusage liegt vor ist nur bearbeitbar, wenn
weder das Kontrollkdstchen BAM berechtigt noch das Kontrollkdstchen Ausbildungsvertrag liegt

vor im Register ,,Anschluss Ausbildung” markiert ist.

Klicken Sie anschlieflend auf Speichern, um die Bearbeitung abzuschlieflen.
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5 Reihenfolge der Anschlusswiinsche dndern und
Anschlusswiinsche l6schen

Sie kénnen stets die Reihenfolge der erfassten Anschlusswiinsche in der Tabelle

Anschlusswiinsche dndern und die Anschlusswiinsche mit dem leeren Bearbeitungsstand 6schen.
Dafiir nutzen Sie die Schaltsymbole mit dem Pfeil nach oben , mit dem Pfeil nach unten
und mit dem Papierkorb n rechts unterhalb der Tabelle Anschlusswiinsche.

Um den Anschlusswunsch in der Reihenfolge nach oben zu ziehen, klicken Sie den
Anschlusswunsch an und auf das Schaltsymbol .

Um den Anschlusswunsch in der Reihenfolge nach unten zu verschieben, klicken Sie den
Anschlusswunsch an und das Schaltsymbol .

Um den Anschlusswunsch zu 6schen, klicken Sie den Anschlusswunsch an und das Schaltsymbol

Wenn Sie die Anderungen in der Tabelle Anschlusswunsche abgeschlossen haben, klicken Sie im

Unterdialog ,,Datensatz bearbeiten” auf Speichern.
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6 Antrag auf Schulpflichtbefreiung und Ruhen der Schulpflicht
stellen

Um einen Antrag auf Schulpflichtbefreiung oder Ruhen der Schulpflicht zu stellen, &ffnen Sie den

Unterdialog ,,Datensatz bearbeiten“ und wechseln Sie zum Register ,,Anschluss” und weiter zum

Unterregister ,,Sonstiges®.

Im Block Schulpflichtbefreiung oder Ruhen der Schulpflicht finden Sie eine Tabelle mit den

Spalten Befreiung/Ruhen, Von, Bis, Grund und Status.

In dieser Tabelle wird angezeigt, ob ein Antrag auf Schulpflichtbefreiung oder das Ruhen der
Schulpflicht gestellt wurde. AuBerdem kdénnen Sie anhand der Angaben in der Spalte Status
nachvollziehen, ob der Antrag an die Schulaufsicht Gibermittelt wurde und ob die Schulaufsicht

den Antrag genehmigt oder abgelehnt hat:

e Der Status ,,initial angelegt” bedeutet, dass der Antrag in der Schule lediglich gestellt
wurde.

e Der Status ,,libermittelt“ bedeutet, dass der Antrag an die Schulaufsicht Gibermittelt
wurde.

e Der Status ,,genehmigt” bedeutet, dass der Antrag von der Schulaufsicht genehmigt
wurde.

e Der Status ,nicht genehmigt” bedeutet, dass die Schulaufsicht den Antrag abgelehnt hat.

Im Register Sonstiges haben Sie die Moglichkeit, die Antrdge an die Schulaufsicht zu iibermitteln.

Dafiir klicken Sie auf das Schaltsymbol mit dem Plus .

Antrag hinzufiigen: | N
Antragsdaten
Antrag auf [ Schulpflichtbefreiung b l
Grund I b l
Von I Tag.Monat.Jahr
Bis I Tag.Monat.Jahr

Ubernehmen Abbrechen

Abbildung 15: Unterdialog "Antrag hinzufigen"
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Im gedffneten Unterdialog (Abbildung 15) wahlen Sie im Feld Antrag auf aus, ob Sie den Antrag
auf Schulpflichtbefreiung oder Ruhen der Schulpflicht stellen méchten. Zundchst fillen Sie die
Felder Grund, Von und Bis aus. Klicken Sie anschlieBend auf Ubernehmen und Speichern. Somit

wird der Antrag erstellt und an die Schulaufsicht fiir die Genehmigung ibermittelt.

!l Hinweis: Das Feld Grund hat eine Auswabhlliste und ein Eingabefeld darunter, das initial nicht
aktiv ist. Dieses Feld wird erst dann aktiv, wenn beim Antrag auf Schulpflichtbefreiung der Grund
»Sonstiges” ausgewdhlt wird. D.h. im Freitextfeld kdnnen Sie einen sonstigen Grund eingeben, der

in der Liste mit Griinden fiir Schulpflichtbefreiung nicht aufgefiihrt ist.

Die Antrdge mit dem Status ,iibermittelt konnen Sie bearbeiten. Dafiir miissen Sie den Antrag in

der Tabelle anklicken und auf das Schaltsymbol mit dem Stift klicken. Im gedffneten

Unterdialog kénnen Sie beliebige Anderungen vornehmen.
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7 Register ,Unterstiitzungsbedarf bei den LUSD-Datensatzen
Die Datensdtze, die aus Berliner LUSD kommen, haben Sonderregeln im Register

»Unterstiitzungsbedarf:

e Wenn der Datensatz aus der Berliner LUSD kommt, sehen Sie unterhalb von Status der
Schulpflichtbefreiung und Ruhen der Schulpflicht zudem den Block Status des
Schulversdumnisses. In diesem Block sehen Sie ebenfalls zwei nicht zu bearbeitende
Kontrollkastchen: aktive SchulversGumnisanzeige liegt vor und vergangene
SchulversGumnisanzeige (48 Monate) liegt vor.

Das Kontrollkdstchen aktive SchulversGumnisanzeige liegt vor ist markiert, wenn
mindestens eine aktive SchulversGumnisanzeige beim Datensatz vorliegt.

Das Kontrollkdstchen vergangene Schulversdumnisanzeige (48 Monate) liegt vor ist
markiert, wenn mindestens eine SchulversGumnisanzeige in den letzten 48 Monaten beim

Datensatz vorlag.

Reha-Status der Agentur fiir Arbeit Status der Schulpflichtbefreiung und Ruhen der Schulpflicht
[ liegt vor Schulpflichtbefreiung liegt vor
Ruhen der Schulpflicht liegt vor

Weiterer Unterstiitzungsbedarf Status des Schulversdumnisses
[] erhshter Beratungsbedarf aktive Schulversdumnisanzeige liegt vor

vergangene Schulversgumnisanzeige (48 Monate) liegt vor

Abbildung 16: Blécke im Register "Unterstiitzungsbedarf" in einem LUSD-Datensatz

e Beim LUSD-Datensatz wird das Kontrollkdstchen erhéhter Beratungsbedarf automatisch
markiert, wenn mindestens eine aktive SchulversGumnisanzeige der Schiilerin oder des
Schiilers vorliegt.

o Waren die Daten iiber sonstige oder sonderpddagogische Férderung unter Stammdaten
des Kindes in der Berliner LUSD angelegt, werden sie in der Anmeldung in dieser Tabelle
angezeigt. Sie kdnnen keine Daten liber sonstige oder sonderpddagogische Férderung in

den Anmeldungen aus der Berliner LUSD &ndern.
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Im Register ,,Beratung” kdnnen Sie bisherige Beratungsergebnisse einsehen und neue hinzufiigen.

Datensatz bearbeiten: _

9

Bewerber  Gesetzliche C L i bedarf  Anschluss | Beratung | BAM  Datensatzhistorie ~ Fehlermeldungen

Datum Beraterin Gesprach hat stattgefunden Drohender Abbruch

Keine Datenséitze verfiigbar.

Weitere Schritte

Abbildung 17: Register "Beratung"

Um neue Beratungsergebnisse hinzuzufiigen, klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen

Hinzuftigen

Es 6ffnet sich der Unterdialog ,,Beratungsergebnisse hinzufiigen“.

Beratungsergebnisse hinzufligen X

Datum des Beratungsgespéchs: 05.02.2025 & [J Gesprach hat stattgefunden

[] Drohender Abbruch Ergebnisse

Sonstige Anmerkungen o

| -

l

Weitere Schritte Biswann: Tag.Monat Jahr E
D BO-Konferenz O Berufswegekonferenz 2.
Termin der Konferenz: TagMonatJahr &
Wer: I l
.
Keine Datensétze verfiigbar.
3: I
Wer: I
Bis wann:

Tag.Monat.Jahr [

Bildungsgang/Angebot/ MaBnahme Schule/Institution/ Einricht./Trager/Rechtskr.

Keine Datensétze verfiigbar.

Abbildung 18: Unterdialog "Beratungsergebnisse erfassen"
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Neben und unter dem Datumsfeld finden Sie die Kontrollkdstchen Gesprdch hat stattgefunden
und Drohender Abbruch, die Sie bei Bedarf markieren kénnen. Darunter finden Sie die

Moglichkeit, im Feld Sonstige Anmerkungen Notizen zu vermerken.

!l Hinweis: Das gespeicherte Datum im Feld Datum des Beratungsgespréchs wird im

Dokumentationsbogen ausgegeben, wenn Sie durch Markieren des Kontrollkdstchens Gesprdch

hat stattgefunden bestdtigen, dass die Beratung durchgefiihrt wurde.

Im Bereich Weitere Schritte kénnen Sie die Radiopunkte BO-Konferenz oder
Berufswegekonferenz aktivieren. Darunter lassen sich die an der Konferenz beteiligten Personen

protokollieren. Geben Sie dazu den Namen der oder des Teilnehmende in das Feld ein und

4
betdtigen Sie - . Der Eintrag wird im darunterliegenden Feld {ibernommen.

Im rechten Teil des Fensters Beratungsergebnisse erfassen kénnen Sie bis zu drei Ergebnisse

dokumentieren, jeweils die zusténdige Person eintragen und eine Frist aufnehmen.

Die Tabelle Anschlusswiinsche ist mit der Tabelle im Register ,,Anschluss” identisch und wird dort

verwaltet.

Betdtigen Sie im Anschluss Ubernehmen im Unterdialog Beratungsergebnisse erfassen, danach

Speichern im Unterdialog Datensatz bearbeiten, um |hre Angaben zu speichern.

Sie kdnnen die von lhnen erfassten Beratungsergebnisse stets bearbeiten. Dafiir markieren Sie im

Unterdialog Datensatz bearbeiten den Eintrag in der Tabelle im Register ,,Beratung® und klicken
auf die Schaltflache Bearbeiten .

Um die von lhnen erfassten Beratungsergebnisse zu [6schen, markieren Sie im Unterdialog

Datensatz bearbeiten den Eintrag in der Tabelle im Register ,,Beratung” und betdtigen die

Schalifche Léschen RN
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9 Register,,Datensatzhistorie*
Die Anderungen der Anmeldung werden in LUSDik in der Datensatzhistorie dokumentiert, die Sie

im Register ,,Datensatzhistorie” nachvollziehen kénnen.

Sie kdnnen eigene Notizen in der Datensatzhistorie hinzufiigen, indem Sie den Text ins Feld Neuer
Eintrag eingeben und auf die Schaltfldche Speichern klicken. Diese Notizen sind nur fiir Sie und
andere Nutzende, die die Berechtigung haben, den bearbeiteten Antrag zu sehen, in LUSDik

sichtbar und werden nicht an die Schule in der Berliner LUSD iibermittelt.

Datensatz bearbeiten: _ X

Bewerber  Gesetzliche Stellvertreter ~ Schullaufbahn  Unterstiitzungsbedarf ~ Anschluss  Beratung BAM | Datensatzhistorie | Fet ingen

~

Keine Datensétze verfiigbar.

!

Abbildung 19: Register "Datensatzhistorie"

LUSDik | Anleitung fiir Anmeldung in die Sekundarstufe 1l | v1.0 (02/2025) 20



Senatsverwa ltung

wsiamgnend | BERLIN i
und Familie

10 Anmeldebogen generieren

Fir Anschlusswiinsche an eine gymnasiale Oberstufe, einem beruflichen Gymnasium, einer
zweijdhrigen Fachoberschule, einer Integrierten Berufsausbildungsvorbereitung und einer
Berufsfachschule kénnen Sie auf der Webseite Ubergang Sek. Il > Anmeldungen auswerten einen

Anmeldebogen erstellen.

Um einen Anmeldebogen zu erstellen, suchen und markieren Sie einen oder mehrere Datensdtze

in der Tabelle Anmeldungen.

Klicken Sie auf das Schaltsymbol mit dem PDF-Symbol und dem Buchstaben A rechts

oberhalb der Tabelle.

Es erscheint eine Informationsmeldung iiber den Export der Anmeldung. Schlief3en Sie diese,

indem Sie OK klicken.

Klicken Sie auf die generierte Datei im Downloadbereich, um sie auf dem Computer

herunterzuladen und zu offnen.
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11 Dokumentationsbogen generieren
Zusdtzlich zum Anmeldebogen kénnen Sie auf der Webseite Ubergang Sek. Il > Anmeldungen

auswerten zudem einen Dokumentationsbogen zum Ubergang in die Sekundarstufe Il erstellen.

Wdahlen Sie dazu einen oder mehrere Datensdtze in der Tabelle aus und betdtigen Sie das

Schaltsymbol mit dem PDF-Symbol und dem Buchstaben D rechts oberhalb der Tabelle.
Ihnen werden in einen PDF-Dokument der oder die Dokumentationsbégen ausgegeben. Der
Originalbogen dient der Dokumentation und verbleibt anschlief3end bei den Schiilerinnen und

Schiilern.

Wenn als Erstwunsch eine Berufsausbildung erfasst ist, dann wird im Dokumentationsbogen das

Hécken bei der folgenden Option in der Dokumentationsbogen gesetzt:

[1 Der Schiler mochte zum Ausbildungsjahr 2025/26 eine Berufsausbildung beginnen. Ein
Antrag auf Ruhen oder Befreien von der Schulpflicht wurde gagf. bei der zustandigen
regionalen Schulaufsicht gestellt. Entsprechende Nachweise wurden ggf. vorgelegt.

Wenn als Erstwunsch ein Anschluss an gO, bGym, zweij. FOS, IBA oder BFS erfasst ist, dann wird

im Dokumentationsbogen das Hécken bei der folgenden Option in der Dokumentationsbogen

gesetzt:

[l Der Schiler winscht zum kommenden Schuljahr, einen Bildungsgang an einer
offentlichen allgemeinbildenden oder beruflichen Schule zu besuchen.

Wenn als Erstwunsch ein Anschlusswunsch aus dem Register Sonstiges erfasst ist, dann wird im

Dokumentationsbogen das Hakchen bei der folgenden Option in der Dokumentationsbogen

gesetzt:

[] Der Schiiler (bzw. Erziehungs- und Sorgeberechtigte) hat einen Antrag auf Ruhen oder
Befreien von der Schulpflicht bei der zustandigen regionalen Schulaufsicht gestelit.
Entsprechende ggf. erforderliche Nachweise wurden vorgelegt.
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