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1 Erfassung aller am Ubergangsverfahren Sek Il teilnehmenden

Schiilerinnen und Schiiler

Zundchst gilt es, zu priifen, ob alle Schiilerinnen und Schiiler, die am Ubergangsverfahren Sek ||
teilnehmen, erfasst wurden. Unter Schiiler > Anmeldung Sek. Il finden Sie eine automatisch
erstellte Ubersicht. Es ist wichtig, dass Sie diese Liste auf Vollstandigkeit priifen, fehlende
Schiilerinnen und Schiiler aus lhrer Schule hinzufiigen und solche |6schen, die nicht am

Ubergangsverfahren teilnehmen.

1. Rufen Sie den Meniipunkt Schiiler > Anmeldung Sek. Il auf.

2. Unter dem Register Abgebende Schule sollten Sie nun alle Schiilerinnen und Schiiler
sehen, die am Ubergangsverfahren SEK Il teilnehmen. Priifen Sie die Liste auf
Vollstandigkeit.

3. Um eine neue Schiilerin/einen neuen Schiileraus lhrer Schule hinzuzufiigen, klicken Sie auf

Hinzufiigen (Plus-Symbol).

@ Schiiler > Anmeldung Sek. Il

Navigation Schnellsuche B o o G @
| Aufnehmende Schule H Ranglisten
00O

* Schule

T Schiiler |:| Status Leitbogennummer Name, Vorname Geb.datum Zielschule Abschlussprogn Dual o
L
* Schilerbasisdaten

*  Kandidatenverfahr T T Y A4 T h e

Anmeldung zur Ein, ] Initial L-04B04-178082- _ FIETITS .
® Anmeldung Sek.II T 20250428-y3GTF o I

Einschulung/Schulwechsel
Anmeldedaten L-04B04-745247-

. erfasst 20250505-qjqW1
Datenimport

L-04B04-168721-
. Aufgen ommen 04.06.2007 04B04
* Unterricht 20250505-zqePA

L-04B804-710755-
20250428-6dsfe

|:| Aufgenommen 01.01.2006 10802 Bl

20250505-CTLrQ
*  Statistik v

4

Schileraufnahme 01.01.2008

01.05.2008 01B03

* Supportclient |:| Aufgenommen

18 Datensatze

000

be ;e

4. Suchen Sie die Schiilerin/den Schiiler tiber die Suchmaske und klicken Sie anschlief3end
auf Suchen (Filter-Symbol).

5. Markieren Sie eine oder mehrere Personen in der Liste und klicken Sie die Schaltflache
Wadhlen.
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Schiler > Anmeldung 5ek. |
Aufnehmende Schule || Ranglisten |
00O
| status Leitbogen
Kandidaten Kandidaten Warteliste Angenommen
T ®  Schiller Ak‘tive Ehemalige Zugeordnete
— Initial L-03810- | Erweiterte Suche | Expertensuche
— angelegt 20260616 Nachname Schulform Stufe/Semester
Initial L-o3g10-of  (Mutter - gL
— angelegt 20260616
Initial L-03810-4 miwefaio] [SEEKT (S:/SemiN| Klame Sehule
angelegt 20260616 E i m IBA/GTC 11/2 IBA25.6 03810-052*
Anmeldsdaten’ L-03810-4 ; m BS 13/2 FMKU 23.02  03B10-052
erfasst 20250325
T Mo FO52/G 1172 F0525.3 03810-052
erfasst 20250307, 11/2 12505 03610-05
- Y Mi T23.03 03810-052
T @ BFS 132 GTA23.1 03810-052
BS 1572 T23.03 03810-052
FO52/G 11,2 FO5253 03810-052%
1
1 bis 9 ven 9 Ergebnissen

ALLE WAHLEN WAHLEN ABBRECHEN

6. Um eine Schiilerin/einen Schiiler zu |6schen, markieren Sie diese/diesen
7. Klicken Sie auf Loschen (Papierkorb-Symbol).
8. Wenn Sie alle gewiinschten Anderungen durchgefiihrt haben, klicken Sie auf Speichern.

Schiler > Anmeldung Sek. Il

Navigation Schnellsuche B ° o 0 @
| Aufnehmende Schule || Ranglisten
L )

* Schule

¥ Schiiler |:| Status Leitbogennummer Name, Vorname Geb.datum Zielschule Abschlussprogn Dual

* Schiilerbasisdaten

* Kandidatenverfahren hd T v r v -

Anmeldung zur Einschulung Initial L-04B04-178082- A
* AnmetungSe [ _
angelegt 20250428-y3GTf

Einschulung/Schulwechsel

Anmeldedaten L-04B04-749247-

Schiileraufnahme 01.01.2008 048
. erfasst 20250505-gjgw1
Datenimport
4B04-168721-
) Aufgenommen 04.06.2007 04B04
*  Unterricht 20250505-zqePA

) L-04B04-710755-
* Supportclient [] Aufgenommen 01.05.2008  01BO3 01B
20250428-6dsfe

> Extras L-04B04-103752-
|:| Aufgenommen 01.01.2006 10B02

20250505-CTLrQ

»  Statistik
4
18 Datensatze
8O0
bejmE=m
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2 Priifung sowie Ergdnzung und Korrektur der Daten

Nachdem Sie liberpriift haben, dass alle Schiilerinnen und Schiiler erfasst wurden, kontrollieren
Sie im nachsten Schritt die hinterlegten Daten. Eine vollstdndige und korrekte Datenbasis ist fiir

ein geordnetes und effizientes Ubergangsverfahren unerldsslich.

Unter Schiiler > Anmeldung Sek. Il kdnnen Sie die Daten priifen. Dies ist die Maske, die spdter
von den aufnehmenden Schulen genutzt wird. Hier werden Daten zusammengetiihrt, die in

anderen Bereichen eingepflegt wurden.

1. Rufen Sie den Meniipunkt Schiiler > Anmeldung Sek. Il auf.

Wahlen Sie eine Schiilerin/einen Schiiler aus und klicken Sie auf Bearbeiten (Stift-Symbol).
Es offnet sich ein Fenster mit den Daten der Schiilerin/des Schiilers.

3. Priifen Sie die Daten im Register Bewerber, insbesondere die Anschrift. Wenn Sie Daten
ergdnzen oder korrigieren miissen, navigieren Sie zu Schiiler > Schiilerbasisdaten >
Schiilerstammdaten.

4. Prifen Sie die Daten im Register Schullaufbahn, insbesondere die Felder Jahre
Schulbesuch und Aktuelle Stufe (diese sollte in der Regel 10 oder 9 sein). Um die Daten
zu bearbeiten, navigieren Sie zu Schiiler > Schiilerbasisdaten > Schullaufbahn sowie
Schiiler > Schiilerbasisdaten > Schulpflicht (Weitere Informationen finden Sie in Abschnitt
2.1)

5. Priifen Sie die Daten im Register Unterstiitzungsbedarf. Um Daten zur Férderung zu

bearbeiten, navigieren Sie zu: (Weitere Informationen finden Sie in Abschnitt 2.2 und 2.3)

Schiiler > Anmeldung Sek.

0000

|:| Status e Bewerber| G5V |SchulLaufbahn | Anschluss || Beratung

Neue Férderung erfassen

r
|:| Férderungsart | Kein Eintrag - “ |
|:| Initial L-03B10- Forderstufe |Ke'|ne Forderstufe ) |
angelegt 20260616 Blind Gehdrlos
D Initial L-03B10-
angelegt 20260616 Sonderpadagogische und sonstige Férderungen
|:| Initial L-03B10- Von Bis Férderungsart Férderstufe
anageleat 20260616 S S
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2.1 Priifung der Schulpflicht

Wichtig! Es ist unerldsslich, fiir jede Schiilerin/jeden Schiiler zu priifen, ob die Schulpflicht korrekt

erfasst wurde.

1. Navigieren Sie zu Schiiler > Schiilerbasisdaten > Schulpflicht.

2. Priifen Sie die Daten, insbesondere Beginn, sowie die Felder Berechnetes Ende und
Schulbesuchsjahr, die automatisch errechnet werden.

3. Wenn Sie das Feld Beginn bearbeiten machten, klicken Sie auf Kalender &ffnen (Kalender-
Symbol)

4, Um ZeitrGume hinzuzufiigen, in der die Schulpflicht ruhte bzw. die Schiilerin/der Schiiler
von dieser befreit war, klicken Sie im entsprechenden Bereich auf Hinzufiigen (Plus-
Symbol).

5. Geben Sie die Daten ein und klicken Sie auf die Schaltfléche Ubernehmen.

6. Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltfldche Speichern, um Anderungen zu iibernehmen.

@ Schiler > Schilerbasisdaten > Schulpflicht Q o o Schaler 1/1 o

Novigetion Schmelissche B B - - 16.09.2009 - sesB_Sek 1 155 - 10/1 - 10p_sesh [ EGN-c-

a Schulpflichtverlangerung
i Schule Beginn W‘ @ Berechnetes Ende
¥ Schiiler Schulbesuchsjahr 10 Drohender Abbruch r
¥ Schilerbasisdaten Verlingert am  Bls Grund

Schiilerstammdaten
Keine Eintrige zur Anzeige vorhanden.

Eltern/Ansprechpartner
Schullaufbahn
® Schulpflicht 9 0 6
) - Ruhen der Schulpflicht
Schulversaumnis
ualifikationen Schiler ist verstorben l:l
albj./Sem-Daten Yon* Bis* Grund*

eforderung
Betriebe/Praktika
Mehrfachbearbeitung

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

> Kandidatenverfahren Befreiung von der Schulpflicht
Anmeldung zur Einschulung
Yon* x %
Anmeldung Sek. | i e
Anmeldung Sek. || Keine Eintrége zur Anzeige vorhanden.
Einschulung/Schulwechsel
Schiileraufnahme v 0 oe
a SPEICHERN SCHLIESSEN
bejm=m
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2.2 Kennzeichnung von Schiilerinnen und Schiilern mit erhohtem

Beratungsbedarf

Folgende Schiilerinnen und Schiiler sind als Kandidatinnen und Kandidaten mit einem erhéhten

Beratungsbedarf zu kennzeichnen:

e Schiilerinnen und Schiiler, die in der Jahrgangsstufe eine oder mehrere
Schulversaumnisanzeigen (SVA) erhalten haben
e Schiilerinnen und Schiiler, die in Mafinahmen auflerhalb des Regelunterrichts beschult

wurden
Um die Kennzeichnung zu erfassen:

1. Navigieren Sie zu Schiiler > Anmeldung Sek. II.
2. Wahlen Sie eine Schiilerin/einen Schiiler aus.
3. Klicken Sie auf Bearbeiten (Stift-Symbol).

UT Schiiler > Anmeldung Sek. Il

Navigation Schnellsuche o o G @
Havg ! B Abgebende Schule ‘ Aufnehmende Schule || Ranglisten
* Schule @ @
¥ Schaler D Status Leitbogennummer Name, Vorname Geb.datum Zielschule Abschlussprogn Dual o
L
* Schilerbasisdaten
T T T T ¥ T

* Kandidatenverfahren

Anmeldung zur Einschul D Initial L-04B04-178082- _ -
15.05.2006
® Anmeldung Sel. Il angelegt 20250428-y3GTF I

Einschulung/Schulwechs:
Anmeldedaten L-04B04-749247-
Schileraufnahme 01.01.2008
. erfasst 20250505-gjqW1
Datenimport

L-04B04-168721-
. Aufgen ommen 04.06.2007 04B04
Unterricht 20250505-zqePA

) L-04B04-710755-
> Supportclient [ ] Aufgenommen 01.05.2008 01803 018
20250428-6dsfe

¥ Extras L-04B04-103752-
D Aufgenommen 01.01.2006  10B02 0B

20250505-CTLrQ
™ Statistik v

4

v

18 Datensatze

0000

beim=m

4. Unter dem Register Unterstiitzungsbedarf setzen Sie einen Haken bei ,,Erhohter

Beratungsbedarf* (falls dieser nicht schon automatisch gesetzt wurde)
Liegt eine aktive SchulversGumnisanzeige vor, wird lhnen dies angezeigt.

Um Schulversdumnisanzeigen zu bearbeiten, navigieren Sie zu Schiiler > Schiilerbasisdaten >

Schulversdumnis.
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Schiler > Anmeldung Sek. Il

Bewerber| G5V |Schull.a|.lfbahn ‘ Anschluss || Beratung

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN | 3}

Neue Férderung erfassen

[ ]

Farderung von

Férderungsart |, Kein Eintrag -

Farderstufe

| Keine Férderstufe

angelegt

Initial 4]
Sonderpddagogische und sonstige Férderungen

Férderungsart

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

angelegt
Initial - Von Bis
angelegt

nmeldedaten 3
rfasst 20250325

m Anmeldedaten L-03B10-
4

L
D Initial
[ |stind
L]
L]

Reha-Status der Agentur fir Arbeit

|:| liegt vor

104 Datensatze
|:| Schulpflichtbefreiung liegt vor

|:| Ruhen der Schulpflicht liegt vor
Weiterer Unterstitzungsbedarf Status des Schulverssumnisses
erhéhter Beratungsbedarf

l:‘ nachgewiesener Hartefall

Ubergang SEK Il - Erfassung und Priifung der Sus fiir das Ubergangsverfahren

l:‘ Gehorlos

Status der Schulpflichtbefreiung und Ruhen der Schulpflicht

l:‘ aktive Schulversaumnisanzeige liegt vor

l:‘ vergangene Schulversjumnisanzeige (48 Monate) liegt vor

UBERNEHMEN ABBRECHEN
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2.3 Erfassung von sonderpddagogischem Forderbedarf

Bei Schiilerinnen und Schiilern mit sonderpddagogischem Férderbedarf sind der erste und der

zweite Forderbedarf, die Forderstufe und ggf. die jeweiligen Befristungen anzugeben.

Diese Angaben kdnnen unter Schiiler > Anmeldung Sek. Il nach Auswahl einer Schiilerin/eines

Schiilers ebenfalls im Register Unterstiitzungsbedarf gepriift werden.

Um die Daten zu bearbeiten:

1. Navigieren Sie zu Schiiler > Schiilerbasisdaten > Halbj./Sem.-Daten.

2. Wadhlen Sie iiber die Suche eine Schiilerin/einen Schiiler aus.

3. Klicken Sie auf Hinzufiigen (Plus-Symbol), um eine sonderpadagogische Férderung

hinzuzufiigen.

s

Navigation Schnellsuche

* Schule

Schiler > Schalerbasisdaten > Halbj./Sem-Daten

a@ © O schiter1/1 Q
_)SZ 3 --Kein Beru...

p S -5
LY

EULEIG OB Sonderpadagogische Férderung ‘ Sonstige Forderung H Erganzende Betreuung |

¥ Schiler

Von Bis Férderungsart

¥ Schilerbasisdaten
Schiilerstammdaten
Eltern/Ansprechpartner
Schullaufbahn
Schulpflicht
Schulversdumnis
Qualifikationen
® Halbj./Sem-Daten
Beférderung
Betriebe/Praktika
Mehrfachbearbeitung
* Kandidatenverfahren
Anmeldung zur Einschulung
Anmeldung Sek. |
Anmeldung Sek. Il
Einschulung/Schulwechsel

Schileraufnahme

bemmzm

D 10.10.2000 10.10.2027 Sehen

Férderstufe

Férderstufe |

FéPlan Rang “

1

Q0060
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4. Fillen Sie die Pflichtfelder Von, Bis, Férderungsort und das Feld Forderstufe aus.
5. Klicken Sie auf die Schaltflache Ubernehmen.

[o1.01.2000

[01.01.2001

Forderungsart® |Sehen - Sehen|

[ |Blind || Gehérlos

Forderstufe |Keine - Keine Farderstufe

FoPlan []
Unterricht zieldifferent l:‘ =
UBERNEHMEMN ABBRECHEN

SCHLIESSEN

6. Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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