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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich in dem man sich aktuell befindet.

Symbole

0

Besondere Information zur Programmbedienung

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte
Wirkungen haben kdnnen.

‘="‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste

TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann
0 Hinweis auf die Online-Hilfe

Stand: 30.08.2023 — A 8 Mehrfachbearbeitung Schiilerbasisdaten 1


https://www.berlin.de/sen/bjf/

H IS Zimte | BERLIN | R

Typografische Konventionen

Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen fiir Schaltflachen, Dialogfenster etc.
Kursivschrift Von den Anwendenden eingegebene/gewahlte Werte

KAPITALCHEN Menus bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben

Blau unterstrichen Verweis (Link)

Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen

Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern

Griun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen

Einfuhrung

Diese Anleitung beschreibt die Prozesse der Mehrfachbearbeitung der Schillerstammdaten im Fachverfahren Berliner LUSD.

Die Schiilerbasisdaten mehrerer Schiler und Schilerinnen in einer Tabelle ansehen

Mit der Berliner LUSD haben Sie die Méglichkeit, sich die Basisdaten mehrerer Schiler und Schilerinnen gleichzeitig in der Ergebnistabelle anzeigen zu
lassen. Um die Daten mehrerer Schiler und Schilerinnen anzusehen, navigieren Sie in der Berliner LUSD zur Webseite
SCHULER > SCHULERBASISDATEN > MEHRFACHBEARBEITUNG.

Stand: 30.08.2023 — A 8 Mehrfachbearbeitung Schiilerbasisdaten 2
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I Schiler > Schilerbasisdaten > Mehrfachbearbeitung

Navigation Schnellsuche B .
7o . " Kategorie |-I{eine Auswahl - “ Schiilerauswahl
*  Schule
D Nachname * Vorname m/w/d/o geb.am SF/BK St/Sem Klasse
¥ Schuler

- - Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.
v Schulerbasisdaten

Schilerstammdaten
Eltern/Ansprechpartner
Schullaufbahn
Schulpflicht
Qualifikationen
Halbj./5em-Daten
Beforderung
Betriebe/Praktika

® Mehrfachbearbeitung

* Kandidatenverfahren

Anmeldung zur Einschulung

Anmeldung Sek. |

Anmeldung Sek. 1

Aufnahme zur Einschulung

Schuleraufnahme

Datenimport

SCHLIESSEN

he=am

Abbildung 1 Berliner LUSD Webseite Mehrfachbearbeitung
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In der initialen Anzeige der Tabelle sehen Sie:

Tabellentberschrift Bedeutung

Kontrollkastchen Ein Kontrollk&stchen ist ein Berliner LUSD-Element, mit dem gesteuert wird,
ob ein Datensatz zur Weiterverwendung ausgewahlt ist oder nicht.

Nachname Nachname des Schilers bzw. der Schulerin

Vorname Vorname des Schilers bzw. der Schulerin

m/w/d/o Geschlecht des Schulers bzw. der Schiilerin

geb. am Geburtsdatum des Schilers bzw. der Schiilerin

SF/BK Schulform und/oder Bildungskombination des Schiilers bzw. der Schiilerin

St/Sem Stufe und Semester des Schillers bzw. der Schiilerin

Klasse Klasse des Schilers bzw. der Schulerin

Durch Anklicken der Spalteniiberschriften und weiteren Klick auf =~ oder kénnen Sie die Daten aufsteigend oder absteigend sortieren.

Unterhalb der Tabelle finden Sie auf der rechten Seite ein Schaltsymbol @ fur die Erstellung einer Excel-Liste der Datensatze aus der Tabelle.

Wahlen Sie eine Kategorie der Basisdaten aus und erstellen Sie eine Liste der Schiler und Schilerinnen, deren Daten
TIPP Sie bearbeiten wollen, bevor Sie mit der Mehrfachbearbeitung beginnen. Auf diese Weise kdnnen Sie sich einen
Uberblick verschaffen, bei welchen Schiilern und Schiilerinnen noch etwas eingepflegt oder verandert werden muss.

Stand: 30.08.2023 — A 8 Mehrfachbearbeitung Schiilerbasisdaten
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Mehrfachbearbeitung der Schilerstammdaten

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > MEHRFACHBEARBEITUNG, Kategorie Schiillerstammdaten.

Schiler » Schilerbasisdaten * Mehrfachbearbeitung
(ategore | Feine Juman. : e Hier haben Sie die Mglichket, die Daten zu
] mg:ém::mm geb.am SE/BK St/Sem . Gebl.J.rtsort, Geburtsland, Konfession,
ceine i TePrechperson: sorgeberechtigt / Postempfang Familiensprache, Masern-Impfschutz und zur
schullaufbahn - Einwilligung zum digitalen Zeugnis zu bearbeiten.
Schulpflichtbeginn

Qualifikationen: Forderprognose (nur GS)
Qualifikationen; Fremdsprachen
Halbj./Sem.-Daten: Berlinpass - BuT f LMB

SCHLIEREM

Abbildung 2 Berliner LUSD Webseite Mehrfachbearbeitung mit Auswabhlliste Kategorie

2. Kilicken Sie auf Qund fuhren Sie die Schilersuche durch. Treffen Sie eine Auswahl (s. dazu B5 — Anleitung Schilersuche)
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https://www.berlin.de/sen/bjf/

L@ “aime s | BERLIN | R

3. Wahlen Sie mehrere Datensétze zur Bearbeitung aus, indem Sie entweder das Kontrollkastchen in der Tabelleniiberschrift fir alle Datensatze
oder die Kontrollkdstchen vor mehreren Datenséatzen anhaken. Die Zeilen werden griin markiert.

Schuler > Schulerbasisdaten > Mehrfachbearbeitung

Kategorie ‘Schdterstammdaten “ @ Schiilerauswahl

Nachname Vorname m/w/d/o geb.am SF/BK St/Sem Klasse Geburi

w 09.09.2007 IS5_SEK_| | 09/1 9.6 Berlin 8

m 30.01.2006 ISS_SEK_Il |12/1 12 KIR Berlin

w 24.04.2006 IS5_SEK_Il |11/1 11 VOG | GieBe
25.02.2009 IS5_SEK_|
16.01.2007 ISS_SEK_Il |11/1 11 Seff Dama
14.07.2010 ISS_SEK_I | 09/1 9.7 Berlin
02.11.2008 IS5_SEK_I | 09/1 9.7
25.07.2006 ISS5_SEK_II
05.05.2007 ISS_SEK_II

01.02.2008 IS5_SEK_|

CII<H<H<H<H<B<H< < H<Hs

26.11.2009 ISS_SEK_I | 08/1 8.4 Berlin

-

00

#

SCHLIESSEN

Abbildung 3 Berliner LUSD Webseite Mehrfachbearbeitung mit Auswahlliste Kategorie Schillerstammdaten mit markierten Datensatzen
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4. Klicken Sie auf o .
Es offnet sich das Dialogfenster Schiilerstammdaten.

Geburtsort

Geburtsland

Konfession - Kein Eintrag -

Erstsprache Deutsch

Zweitsprache

Uberpr. Masern-Status |- Kein Eintrag -

Einw. dig. Zeugnis I:I

Die Anzahl der Auswahl: 1 <=

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 4 Dialogfenster zum Bearbeiten der Schillerstammdaten

Senatswewaliung

cries | BERLIN | R

In diesem Dialogfenster kdnnen Sie verschiedene
Stammdaten gleichzeitig bearbeiten.

In das Feld zu Geburtsort kénnen Sie die Angabe frei
eintippen.

Bei den Feldern zu Geburtsland, Konfession,
Familiensprache und Masern-Impfschutz kdnnen Sie eine
Angabe aus der ausklappbaren Liste auswéhlen.

Mit Anwahlen der Kontrollkdstchen zu Einw. dig. Zeugnis
pflegen Sie die Einwilligung des Schilers bzw. der Schilerin
zur Erstellung eines digitalen Abschlusszeugnisses ein.

Unter den zu bearbeitenden Feldern wird Ihnen die Anzahl
der ausgewahlten Datensatze angezeigt.

. . UBERNEHMEN L . : , . .
5. Klicken Sie auf _ nachdem Sie die Bearbeitung vorgenommen haben. Das Dialogfenster Schillerstammdaten schlief3t sich
und Sie sehen wieder die Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > MEHRFACHBEARBEITUNG, Kategorie Schiilerstammdaten.

6. Klicken Sie auf , bevor Sie den nachsten Schritt ausfihren.

Stand: 30.08.2023 — A 8 Mehrfachbearbeitung Schiilerbasisdaten
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Sollten Sie die Kategorie wechseln, bevor Sie Ihre Anderungen gespeichert haben, erscheint eine Hinweismeldung:

@ ® Daten wurden verandert und noch nicht gespeichert.

Mochten Sie ohne Speichern fortfahren?

FORTFAHREN ABBRECHEN

Abbildung 5Hinweismeldung beim Verlassen der Kategorie ohne Speicherung

7. Schliel3en Sie die Seite, oder wechseln Sie zu einer anderen Kategorie in der Auswabhlliste, um die Bearbeitung abzuschlie3en.

a Bedenken Sie vor dem Speichern, dass Sie die Schilerstammdaten tiberschreiben. Die Anderungen kénnen Sie daraufhin
unter SCHULER > SCHULERBASISDATEN > SCHULERSTAMMDATEN nachvollziehen.

Stand: 30.08.2023 — A 8 Mehrfachbearbeitung Schiilerbasisdaten 8
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Mehrfachbearbeitung der Ansprechperson

1. Wahlen Sie die Kategorie Ansprechperson: sorgeberechtigt / Postempfang auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN
>MEHRFACHBEARBEITUNG.

Schiiler > Schiilerbasisdaten > Mehrfachbearbeitung Hier haben Sie die Mbglichkeit, anzugeben, ob die

erste und zweite Ansprechperson des Schulers bzw. der
Schiilerin sorgeberechtigt und zum Postempfang berechtigt
ist.

Kategorie |- Keine Auswahl - v lilerauswa

Keine Auswahl
Nz Schulerstammdaten
~ " Ansprechperson: sorgeberechtigt / Postempfang
Keine Ein ¢y 1aufbahn
Schulpflichtbeginn
Qualifikationen: Forderprognose (nur G5)
Qualifikationen: Fremdsprachen

|Halbj,/Sem.-Daten: Berlinpass - BuT / LMEB

geb. am SF/BK St/Sem Klasse

SCHLIEBEN

Abbildung 6 Berliner LUSD Webseite Mehrfachbearbeitung ausgewéhlte Kategorie Ansprechperson:
sorgeberechtigt/Postempfang

Stand: 30.08.2023 — A 8 Mehrfachbearbeitung Schiilerbasisdaten 9
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Fuhren Sie eine Schiilersuche durch und treffen Sie eine Auswahl (s. dazu B5 — Anleitung Schiilersuche).
3. Wahlen Sie mehrere Datensétze zur Bearbeitung aus, indem Sie entweder das Kontrollk&stchen in der Tabellentberschrift fur alle Datensatze
oder die Kontrollkastchen vor mehreren Datenséatzen anhaken. Die Zeilen werden grin markiert.

4. Kilicken Sie auf o
Es offnet sich das Dialogfenster Ansprechperson.

N

1. Ansprechperson

=
e,
=

sorgeberechtigt

+/ | Postempfang

KKl
(]

2. Ansprechperson

sorgeberechtigt

Postempfang

N
L]

Die Anzahl der Auswahl: 1

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 7 Dialogfenster Ansprechperson

. . . . UBERNEHMEN . . , . , ,
5. Nehmen die Bearbeitung vor und klicken Sie auf _ Das Dialogfenster Ansprechperson schlief3t sich und Sie sehen wieder die
Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > MEHRFACHBEARBEITUNG, Kategorie Ansprechperson: sorgeberechtigt / Postempfang.

6. Klicken Sie auf , bevor Sie den nachsten Schritt ausfiihren.

Stand: 30.08.2023 — A 8 Mehrfachbearbeitung Schiilerbasisdaten 10
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Mehrfachbearbeitung der Schullaufbahn

1. Wabhlen Sie die Kategorie Schullaufbahn auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > MEHRFACHBEARBEITUNG.

Schiler > Schulerbasisdaten > Mehrfachbearbeitung

Hier haben Sie die Moglichkeit, das Eintrittsdatum der
Kategorie |- Keine Auswahl - . Sehuleratswahl Schiler und Schilerinnen in die Schule anzugeben.
- Keine Auswahl -
D | Schilerstammdaten
Ansprechperson: sorgeberechtigt / Postempfang
Schullaufbahn
Schulpflichtbeginn
Qualifikationen: Forderprognose (nur GS)
Qualifikationen: Fremdsprachen
Halbj./Sem-Daten: Berlinpass - BuT / LMB

p geb.am SF/BK St/Sem Klasse
Keine Ein|

SCHLIESSEN

Abbildung 8 Berliner LUSD Webseite Mehrfachbearbeitung ausgewahlte Kategorie Schullaufbahn

Stand: 30.08.2023 — A 8 Mehrfachbearbeitung Schiilerbasisdaten 11
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2. Fuhren Sie eine Schulersuche durch und treffen Sie eine Auswahl (s. dazu B5 — Anleitung Schulersuche).
3. Wahlen Sie mehrere Datenséatze zur Bearbeitung aus, indem Sie entweder das Kontrollk&stchen in der Tabellentberschrift fur alle Datenséatze
oder die Kontrollkastchen vor mehreren Datensatzen anhaken. Die Zeilen werden griin markiert.

4. Klicken Sie auf o
Es offnet sich das Dialogfenster Schullaufbahn.

|:| Eintrittsdatum

Die Anzahl der Auswahl: 1

ABBRECHEN

Abbildung 9 Dialogfenster Schullaufbahn

5. Markieren Sie das Kontrollkédstchen und tippen Sie das Eintrittsdatum des Schilers bzw. der Schilerin ein.

6. Klicken Sie auf . Das Dialogfenster Schullaufbahn schlief3t sich und Sie sehen wieder die Webseite
SCHULER > SCHULERBASISDATEN > MEHRFACHBEARBEITUNG, Kategorie Schullaufbahn.

7. Klicken Sie auf , bevor Sie den nachsten Schritt ausfiihren.

Stand: 30.08.2023 — A 8 Mehrfachbearbeitung Schiilerbasisdaten 12
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Mehrfachbearbeitung des Schulpflichtbeginns

1. Wabhlen Sie die Kategorie Schulpflichtbeginn auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > MEHRFACHBEARBEITUNG.
Schiiler > Schiilerbasisdaten > Mehrfachbearbeitung Hier haben Sie die Méglichkeit, das Datum des

Schulpflichbeginns der Schiler und Schilerinnen zu
Schiilerauswahl bearbeiten.

Kategorie |— Keine Auswahl -

- Keine Auswahl -
D | Schilerstammdaten

Ansprechperson: sorgeberechtigt / Postempfang
Schullaufbahn

Schulpflichtbeginn

Qualifikationen: Forderprognose (nur G5)
Qualifikationen: Fremdsprachen
Halbj./Sem-Daten: Berlinpass - BuT / LMB

» geb.am SF/BK St/Sem Klasse
Keine Ein|

SCHLIESSEN

Abbildung 10 Berliner LUSD Webseite mit ausgewahlter Kategorie Schulpflichtbeginn

Stand: 30.08.2023 — A 8 Mehrfachbearbeitung Schiilerbasisdaten 13
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n

Fuhren Sie eine Schilersuche durch und treffen Sie eine Auswahl (s. dazu B5 — Anleitung Schilersuche).
3. Wahlen Sie mehrere Datensétze zur Bearbeitung aus, indem Sie entweder das Kontrollkastchen in der Tabellenlberschrift fur alle Datenséatze
oder die Kontrollk&stchen vor mehreren Datenséatzen anhaken. Die Zeilen werden grin markiert.

4. Klicken Sie auf 0
Es offnet sich das Dialogfenster Schulpflicht.

|:| Beginn

Die Anzahl der Auswahl: 1

ABBRECHEN

Abbildung 11 Dialogfenster Schulpflicht

5. Markieren Sie das Kontrollkédstchen und tippen Sie das Eintrittsdatum des Schilers bzw. der Schilerin ein.
UBERNEHMEN

6. Klicken Sie auf . Das Dialogfenster Schulpflicht schlief3t sich und Sie sehen wieder die Webseite
SCHULER > SCHULERBASISDATEN > MEHRFACHBEARBEITUNG, Kategorie Schulpflicht.

7. Klicken Sie auf , bevor Sie den nachsten Schritt ausfiihren.

Stand: 30.08.2023 — A 8 Mehrfachbearbeitung Schiilerbasisdaten 14
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Mehrfachbearbeitung der Qualifikation Forderprognose in der Grundschule (Primarstufe)

1. Wabhlen Sie die Kategorie Qualifikationen auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > MEHRFACHBEARBEITUNG.

Schiler > Schilerbasisdaten > Mehrfachbearbeitung

Kategorie |— Keine Auswahl -

- Keine Auswahl -
D | Schulerstammdaten

Keine Ein 5cpyyiaufbahn

Schulpflichtbeginn

Qualifikationen: Férderprognose (nur G5)

Qualifikationen: Fremdsprachen

Halbj./Sem-Daten: Berlinpass - BuT / LMB

Ansprechperson: sorgeberechtigt / Postempfang

geb.am

SF/BK

Schilerauswahl

St/Sem Klasse

SCHLIESSEN

Abbildung 12 Berliner LUSD Webseite Mehrfachbearbeitung mit ausgewéhlter Kategorie Qualifikationen:

Forderprognose (nur GS)

Stand: 30.08.2023 — A 8 Mehrfachbearbeitung Schiilerbasisdaten

Hier haben Sie die Moglichkeit, die Prognose fir
die weiterfiihrende Schule bzw. Schulform fiir die
Schiler und Schilerinnen zu bearbeiten und das Datum ftr
die dazugehdrigen Elterngesprache einzugeben.
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@ Bedenken Sie, dass Sie die Férderprognose nur in der Schulform GS bearbeiten kénnen.

2. Flhren Sie eine Schulersuche durch und treffen Sie eine Auswahl (s. dazu B5 — Anleitung Schulersuche).
3. Wahlen Sie mehrere Datensétze zur Bearbeitung aus, indem Sie entweder das Kontrollkdstchen in der Tabellentberschrift fur alle
Datensatze oder die Kontrollkastchen vor mehreren Datensatzen anhaken. Die Zeilen werden grin markiert.

4. Klicken Sie auf (/] .
Es o6ffnet sich das Dialogfenster Forderprognose Grundschule.

D Prognose

D Elterngesprach am

Die Anzahl der Auswahl: 1

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 13 Dialogfenster Forderprognose Grundschule

Stand: 30.08.2023 — A 8 Mehrfachbearbeitung Schiilerbasisdaten 16


https://www.berlin.de/sen/bjf/

L@ “aime s | BERLIN | R

5. Markieren Sie das Kontrollkastchen zu Prognose und wahlen Sie eine der beiden Optionen in der ausklappbaren Liste aus.

Prognose

I:I Elterngesprach am

- Kein Eintrag -
Die Anzahl der Auswahl: ] Gymnasium

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 14 Dialogfenster Férderprognose Grundschule

6. Markieren Sie das Kontrollkéstchen zu Elterngesprach am und geben Sie das Datum fur das Elterngesprach ein.

: . UBERNEHMEN . . , , , . .
7. Klicken Sie auf _ Das Dialogfenster Forderprognose Grundschule schlief3t sich und Sie sehen wieder die Webseite
SCHULER > SCHULERBASISDATEN > MEHRFACHBEARBEITUNG, Kategorie Qualifikationen: Férderprognose (nur GS).

8. Klicken Sie auf , bevor Sie den néchsten Schritt ausfiihren.

Stand: 30.08.2023 — A 8 Mehrfachbearbeitung Schiilerbasisdaten 17
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1. Wahlen Sie die Kategorie Qualifikationen: Fremdsprachen auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > MEHRFACHBEARBEITUNG.

Schiiler > Schillerbasisdaten > Mehrfachbearbeitung

Kategorie - Keine Auswahl - * |
Keine Auswahl
| | Nz Schilerstammdaten geb. am
Ansprechperson: sorgeberechtigl / Postemplang
Keine Ein Schullaufbahn
Schulpflichtbeginn
Qualifikationen: Farderprognose (nur G5)
Qualifikationen: Fremdsprachen
Halbj./Sem.-Daten: Berlinpass - BuT / LMB

SF/BK

St/Sem

Schilerauswahl

SCHLIEBEN

Hier haben Sie die Mdéglichkeit, die belegten
Fremdsprachen der Schiler und Schlerinnen sowie die
Dauer der Belegung und die Niveaustufen der
Fremdsprachenkenntnisse zu bearbeiten.

Abbildung 15 Berliner LUSD Webseite Mehrfachbearbeitung mit ausgewahlter Kategorie Qualifikationen:

Fremdsprachen
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Fuhren Sie eine Schiilersuche durch und treffen Sie eine Auswahl (s. dazu B5 — Anleitung Schilersuche).
3. Wahlen Sie mehrere Datensétze zur Bearbeitung aus, indem Sie entweder das Kontrollkastchen in der Tabellentberschrift fir alle Datensatze oder
die Kontrollkastchen vor mehreren Datensatzen anhaken. Die Zeilen werden grin markiert.

4. Klicken Sie aufg .
Es o6ffnet sich das Dialogfenster Fremdsprachen (benotete).

N

Fach*® Von Stufe® Bis Stufe® Niveaustufe

1. Fremdsprache |Engl|’5ch “ |01/1 “ |06/2 “ | “
(Rang1)

2. Fremdsprache |Fﬁ'7meJSi5Ch ‘ |0?/1| N |
(Rang2)

D 3. Fremdsprache
(Rang3)

D 4. Fremdsprache
(Rang4)

Die Anzahl der Auswahl: 1
@

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 16 Dialogfenster Fremdsprachen (benotete)

5. Markieren Sie das Kontrollkastchen der zu bearbeitenden Fremdsprache und wéahlen Sie eine der Sprachen in der ausklappbaren Liste aus.
6. Wahlen Sie unter Von Stufe und Bis Stufe das erste Halbjahr der Fremdsprachenbelegung und das letzte Halbjahr der Belegung bzw. das aktuelle
Halbjahr aus.

. . UBERNEHMEN . : . . : . .
7. Kilicken Sie auf _ Das Dialogfenster Fremdsprachen (benotete) schlie3t sich und Sie sehen wieder die Webseite
SCHULER > SCHULERBASISDATEN > MEHRFACHBEARBEITUNG, Kategorie Qualifikationen: Fremdsprachen.

8. Klicken Sie auf , bevor Sie den néchsten Schritt ausfiihren.
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Mehrfachbearbeitung zur Angabe zur Berlinpass — BuT / LMB

cnaie | BERLIN | R

1. Wabhlen Sie die Kategorie Halbj./Sem.-Daten: Berlinpass —BuT / LMB auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN
>MEHRFACHBEARBEITUNG.

Schuler > Schulerbasisdaten > Mehrfachbearbeitung

Kategorie

- Keine Auswahl -

[ |

Keine Ein

- Keine Auswahl -

Schilerstammdaten

Ansprechperson: sorgeberechtigt / Postempfang
Schullaufbahn

Schulpflichtbeginn

Qualifikationen: Forderprognose (nur GS)
Qualifikationen: Fremdsprachen
Halbj./Sem-Daten: Berlinpass — BuT / LMB

]

geb. am

SF/BK

St/Sem

Schilerauswahl

Klasse

SCHLIESSEN

Abbildung 17 Berliner LUSD Webseite Mehrfachbearbeitung mit ausgewahlter Kategorie Halbj./Sem.-Daten:
Berlinpass - BuT / LMB

Stand: 30.08.2023 — A 8 Mehrfachbearbeitung Schiilerbasisdaten

Hier haben Sie die Moglichkeit anzugeben, ob und
wie lange eine Berechtigung fur einen Berlinpass
und/oder eine Lehrmittelbefreiung (LMB) vorliegt.
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Fuhren Sie eine Schilersuche durch und treffen Sie eine Auswahl (s. dazu B5 — Anleitung Schiilersuche).
3. Wahlen Sie mehrere Datensétze zur Bearbeitung aus, indem Sie entweder das Kontrollk&stchen in der Tabellentuberschrift fir alle Datensétze oder
die Kontrollkastchen vor mehreren Datensatzen anhaken. Die Zeilen werden grin markiert.

4. Kilicken Sie auf o
Es offnet sich das Dialogfenster berlinpass — BuT / LMB.

N

berlinpass - BuT

~'| BuT giiltig bis

Bl1-B1
B2-B2

50B - Sonstg. Bescheinigung

Die Anzahl der Auswahl:

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 18 Dialogfenster berlinpass - BUuT/LMB
5. Markieren Sie das Kontrollkastchen der zu bearbeitenden Berechtigung und wahlen Sie die passende aus der Liste aus.
6. Markieren Sie das darunterliegende Kontrollkéstchen, um einzugeben, wann die Berechtigung endet.

. . UBERNEHMEN . : . , . , . .
7. Klicken Sie auf _ Das Dialogfenster berlinpass — BuT / LMB schlief3t sich und Sie sehen wieder die Webseite
SCHULER > SCHULERBASISDATEN > MEHRFACHBEARBEITUNG, Kategorie Halbj./Sem.-Daten: Berlinpass — BuT / LMB.

8. Klicken Sie auf , bevor Sie den nachsten Schritt ausfiihren.
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Export der Datensatze in einer Excel-Liste

Sobald eine Kategorie gewahlt, eine Schilersuche durchgefihrt und eine Schilerauswahl getroffen wurde, wird das Schaltsymbol @ zum
Exportieren der Datensatze aktiv.

Dementsprechend kénnen Sie eine Ergebnisliste als Excel-Datei vor und nach der Bearbeitung exportieren.

Nach der Erfassung bzw. Bearbeitung der Schillerstammdaten in den Unterdialogen und nach Betéatigen der Schaltflache , wird die
Ergebnisliste (Excel-Liste) immer aktualisiert

e Schilerauswahl

Kategorie |SchULer5tammdaten “ ‘
Nachname + Vorname e | e SE/BK St/Sem  Klasse  Geburtso 1. Markieren Sie die zu exportierenden Datensétze
06.07.2013 | G 5b Berlin und klicken Sie auf @

25.12.2013 : 4a Berlin

16.03.2014 : 3c Berlin
Es offnet sich der Windows-Dialog zum Offnen

27122016 |G 1a Berlin ) )
und Speichern der Excel-Datei.

12.04.2012 : 5d Syrien
18.04.2014 : 4c Berlin
30.03.2017 : 2d Berlin

24.08.2013 : 4a Berlin

SH<H<H<H< A<M

Dowwnloads

e
I 0O

e = Repocrt 202208301 59402 cl=

L Darei Sffn=n

Abbildung 19 Berliner LUSD Webseite Mehrfachbearbeitung, Kategorie Schillerstammdaten - Exportieren der
markierten Datensétze
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BERLIN

2. Offnen oder speichern Sie die Ergebnisliste. Die Ergebnisliste enthalt die aktuellen Daten der ausgewahlten Schiiler und Schilerinnen.

H 5

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Farmeln

Daten

Uberpriifen

Geschiitzte Ansicht] - Excel

‘:;' Was méchten Sie tun?

[r]

) GESCHITZTE ANSICHT Vorsicht — Dateien aus e Interet konnen Vien enthalen. Wenn Sie e Date icht bearbeten milsse, st esschere,die geschize Ansicht beizubehaten.
Al M Je || Nachname
A B D
1 |Nachname Vorname Geschlecht Geburtsdatum SFHBK St/Sem Klasse
m 06.07.2013 GS 051 5b
m 25.12.2013 GS 041 da
W 16.03.2014 GS 031 Ko
W 27.12.2016 G8 011 1a
W 12.04.2012 GS8 051 id
W 18.04.2014 GS 041 4dc
m 30.03.2017 GS 021 2d
m 24.08.2013 GS 041 4a

1
12
13

Abbildung 20 Gedffnete Excel-Liste mit den ausgewahlten Datensatzen der Berliner LUSD Webseite

Mehrfachbearbeitung
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