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Anleitung für das Berliner Schulportal  

VIDIS : Voraussetzungen für den Zugriff 
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Einleitung 

Zur Freischaltung von Diensten über VIDIS muss ein AVV (Auftragsverarbeitungsvertrag) 

unterzeichnet werden. Dies darf ausschließlich durch die Schulleitung als für die Schule 

verantwortliche Personen gemacht werden. Es wird nicht zwischen Schulleitung, 

stellvertretender Schulleitung, kommissarischer Schulleitung und stellvertretender 

kommissarischer Schulleitung unterschieden.  

Damit die VIDIS-Kachel genutzt werden kann, muss die Rolle aus der LUSD ins Berliner 

Schulportal korrekt übertragen werden. 

1 Abschnitt 1 – Woran erkenne ich, dass meine Rolle korrekt 

übertragen wurde? 

(1) Klicken Sie auf das Menü
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(2) Wählen Sie den Menüpunkt „Meine Daten“ 

 

 

Gehen Sie nach unten bis zum Abschnitt „Ihre Schulzuordnung“. Dort (3) sollte „Schulleitung“ und 

Ihre Schule stehen.  

 

 

 

2 Abschnitt 2 – Was muss gemacht werden, wenn ich die Rolle 

nicht habe? 

Gehen Sie in die LUSD 

Die Rolle "Schulleitung" wird aus der LUSD in das Berliner Schulportal übertragen, wenn unter Schule 

> Personal > Personal bearbeiten > Register Schule eine der folgenden Amtlichen Funktionen 

hinterlegt ist: 

• Schulleiter/-in 

• Ständiger Vertreter/-in des Schulleiters 

• Schulleiter/-in komm. 

2 

3 
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• Ständiger Vertreter/-in des Schulleiters komm. 

Die Schulleitung muss auch unter Unterschriften/Zeugnisse (direkt über Amtliche Funktion) 

eingetragen sein, jedoch lässt die LUSD einen Eintrag derselben Rolle in beiden Feldern nicht zu. 

Dies soll behoben werden, aktuell ist jedoch ein Workaround notwendig. Tragen Sie unter Amtliche 

Funktion eine der vier Funktionen ein, jedoch nicht die, die unter Unterschriften/Zeugnisse vermerkt 

ist. 

Beispiel: Als Schulleitung tragen Sie unter Unterschriften/Zeugnisse die Rolle Schulleiter/-in ein, 

unter Amtliche Funktion dann Schulleiter/-in komm.  

 

Anschließend können Sie am nächsten Tag auf die nur für Schulleitungen sichtbaren Kacheln 

zugreifen. 

WICHTIG! Damit Sie die entsprechenden Funktionen hinterlegen können, müssen diese zunächst 

eingetragen sein. Hierzu gehen Sie wie folgt vor: 

1. Navigieren Sie zu Schule > Eigene Werte > Funktionen und klicken Sie auf Funktionen 

hinzufügen/bearbeiten (Pluszeichen) 

2. Wenn Sie noch unter Personal bearbeiten sind, können Sie auch einfach auf Neue Funktion 

gehen 

3. Haken Sie Funktion an 

4. Wählen Sie die entsprechende Rolle aus. (Denken Sie daran, es darf nicht, die Rolle sein, die 

unter Unterschriften/Zeugnisse vermerkt ist) 

5. Klicken Sie auf Übernehmen und Speichern. 
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6. Die hinzugefügte Rolle wird in der Tabelle Funktionen aufgeführt 

7. Anschließend können Sie wie oben beschrieben vorgehen und die Rolle unter Amtliche 

Funktion 

 

 

 

 


