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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden
der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte  Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L4 Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grin hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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webENC = Administration in der LUSD

1. Aktivierung des Dienstes webENC flr Ihre Schule

6\' Voraussetzungen fur die Anmeldung beim webENC:

1. Die Schule muss webENC unter Schule > Schulbasisdaten > Schulstammadaten Register Zugeordnete Dienste
zugeordnet haben (Bildschirmfoto links).

2. Die Lehrkrafte sind in der LUSD unter Schule > Personal > Personal bearbeiten fur das Berliner Schulportal freigegeben.
3. Die Lehrkrafte benétigen eine L-Kennung fiir das Schulportal.

4. Die Lehrkrafte haben einen zweiten Faktor im Berliner Schulportal eingerichtet.
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* Schulbasisdaten

# Schulstammdaten

Fachersortierfolge

Stundentafel

Schule
Schulnummer
Schultyp

Name
Schultrager
Schulleiterin
Ganztagsangebot
Giiltig ab

Profilwechsel

1> Schulstammdaten

11K08

Integrierte Sekundarschule
Gemeinschaftsschule 5
Berlin-Lichtenberg- Hohenschonh:
Herbert Mustermann

TGGE - teilgebundener Ganzt... «

06.11.2023 @
-]

10115

Berlin-Mitte

23

BERIEE 7ugeordnete Dienste

Dienstzuordnung

| Antolin

Berliner Schulportal

| bettermarks

Digitalas Zeugnis
Lernraum Berlin

Medienforum Online-Katalog

| Online Diagnose SEK |

Schroedel aktuell

| web-ENC

S0

SCHLIESSEN

2. Zuordnung der Lehrkrafte zu Klassen und Kursen

Stand: 01.11.2024 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal

BERLIN

Hinweis: Bei Neuanlage der Lehrkraftzuordnung, kann es bis zu 24
Stunden dauern, bis diese im webENC aktiv wird.

Damit bei den Lehrkraften die Kurse und Klassen im webENC verfligbar sind, missen diese unter Unterricht > UV-
Bearbeitung > Klassenorganisation und Unterricht > UV-Bearbeitung > Lehrer-Kurszuordnung der Lehrkraft
zugeordnet werden.
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Navigieren Sie zur Webseite Unterricht > UV-Bearbeitung >
Klassenorganisation.

Klicken Sie auf das Schaltsymbol Suchen bei Klassentbersicht (rechte
Tabelle) und suchen Sie die entsprechende Klasse.

Klicken Sie auf den Klassenamen in der Spalte Klasse.
Der Unterdialog Klasse andern ist geoffnet.

Offnen Sie die Auswabhlliste Klassenlehrer und wéhlen Sie die
gewiinschte Lehrkraft aus.

Klicken Sie auf die Schaltflache Ubernehmen. Der Unterdialog schlie3t
sich.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
Navigieren Sie zur Webseite Unterricht > UV-Bearbeitung > Lehrer-
Kurszuordnung.

Klicken Sie auf das Schaltsymbol Suchen bei Lehrerauswahl (linke
Tabelle) und suchen Sie die entsprechende Lehrkraft.

Klicken Sie auf das Schaltsymbol Suchen bei Kursauswahl (linke
Tabelle) und suchen Sie die entsprechende Kurse.

Markieren Sie die gewlinschte Lehrkraft in der linken Tabelle.
Markieren Sie die gewtinschten Kurse in der rechten Tabelle.

Klicken Sie auf das Schaltsymbol Lehrer zuordnen zwischen den
Tabellen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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Lehrer-Kurszuardnung

Schiiler-Kurszuordnung

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

Bezeichnung* 72
Klassenlehrer® QA-376
Vertreter Mille

Padagog. Personal
Schiller{ges/m/w/d/e)
Klassenart

sopad. Kleinklasse

Inklusion/Integration  [ja

Re-KL - Regelklasse

SF/BK*

St/fSem”

Beurteilungsart
Raum

Bemerkung

155 SEK |
07/2

iibergreifend

punktebasierte Beurteilung .. + |

NN [0]

Produktives Lernen

Senatsverwaltung
wrsiamg s | BERLIN i
umd Familie
X
T
<D Klassen i
B ]
m Kandidaten
Sch @ schiilerauswat
hiil Status m/w/d/o SI Name Klasse SF/BK  St/Sem KL Klasse + Klale ges/m/w/c

@ Klassen t
0A
ISS_SEK_ s

SCHLIESSEN
T Berlin |
X
US_L\ Unterricht > UV-Bearbeitung > Lehrer-Kurszuordnung
Navigation Schnellsuche B @ Lehrerauswahl @ Kursauswah
> Schule | | Korzel  UV-Std  kRstd  MNachname || Kursbez Fach Azl KA KD ¢
» Schiler | oa376 45 19 Mustemachnamel | oz2pm02 PB 1 P
072GE02
v Unterricht e E d ©
» Export/ Import | ozzETHIO?  ETHI 1 [
¥ UV-Bearbeitung el [ 7 o
Kursbearbeitung St
® Lehrer-Kurszuordnung j Q725P002 5PO 1 P
Schiiler-Kurszuordnung O [ omune ku 2 P
Kurswechsel -
Stundenplanpflege ] or2e02 E 1 P
Klassenorganisation 072MA02 MA 1 [
Stufenwechsel |z .
S— 072GEQ02  GEO 1
Planung aktivieren 072CH02 CH 1 P
* Leistungserfassung (] orwatoz  war a "
» Abschliisse Sek |
»  Abiturplanung § 2 0728102 Bl 1 P
Abiturpriifung
| L erlin |
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Unterricht > Zeugniskonfiguration > Notenkonfiguration

Im oberen Bereich kann eingestellt werden, in welchem Zeitraum der
webENC fir die Lehrkrafte verfligbar sein soll.

Im unteren Bereich kbnnen Sie entweder flir ein Semester oder fir
mehrere Semester einstellen, in welcher Form die Erfassung der
Noten, Fehlzeiten und Arbeits/Sozialverhalten stattfinden soll.
Hierfir markieren Sie die zu bearbeitenden

Semester und betétigen das Schaltsymbol
Stufen/Semester bearbeiten.

Der Unterdialog Notenkonfiguration bearbeiten 6ffnet sich.

Die Notenkonfiguration fur die ausgewahlt(n) Stufe(n) kann
vorgenommen werden.

Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache Ubernehmen.

Der Unterdialog schlief3t sich.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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Unterricht > Zeugniskonfiguration > Notenkonfiguration
&Vorsicht! Bei Wechsel der Beurteilungsart gehen bereits vorhandene Eingaben verloren,

Leistungserfassung Web-ENC im aktuellen Sc uganglich

von  [01.06.2024 Q@ it [1001.2025 Q

Konfiguration der Eingabe

_ Versg. Verbl. vors. .
[ ] Fehlzeiten  AuS Bemerkg. Férderprg.
/Progn.  Beurt. Abschluss

— ~standardisiert- .
indikatorenorientiert
09/1 | klassenweise - v v v
~standardisiert-
indikatorenorientiert
09/2 | klassenweise v v v
~standardisiert-
v v v

_ indikatorenorientiert
[] 101 Hassenweise v
~standardisiert-

indikatorenorfentiert
[] 10/2  Kiassenweise __ v v v v
-standardisiert-

¥ SF/BK:ISS_SEK I

-

@ [ ] zentrale Abschlisse o

SPEICHERN SCHLIESSEN

Unterricht > Zeu guration > Notenkonfiguration

®vorsicht! Bel

chsel der Beurteilungsart gehen bereits vorhandene Eingaben verloren.

Leistungserfassung Web-ENC im aktuellen Schulhalbjzhr zugénglich

von*  [01.08.2024 @ b [10012025 (]

Férderprg.

Notenkonfiguration bearbeiten

Fehlzeiten (®) Kassenweise () kursweise
. Arbeits/Sozialverhalten |indikatorenorientiert -standard « -
Bemerkungen
. Versetzung/Eignung || -
Verbale Beurteilung
WL [/] vorauss. Abschluss

[ 102

v SF/BK:ISS_9

® @ [ zentrd] Anzahl der ausgewahlten St/Sem: 3 UEERNEHI-|EN ABERE(HEN

SCHLIESSEN
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