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Allgemeine Hinweise

| JAmi Berlin

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehaoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Griun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Einen Betrieb ersteten

1. Gehen Sie auf die Webseite Schule > Schulumfeld > Betriebe. Schule > Schulumfeld > Betriebe

Betrieb Firma/Einrichtung  [* | @

>

Kein Betrieb

«® < 1 > »
1 bis 1 von 1 Ergebnissen
—
® o 9O

2. Klicken Sie auf 0
« Es erscheint das Dialogfenster Betrieb hinzufligen.

Ubergeordnete Betrieb | - ‘ Ansprechperson

Titel |f Kein Eintrag - « ‘
Kontas Nachname | ‘
granche : Namenszusatz |— Kein Eintrag - “ ‘
Firma/Einrichtung™ | ‘ Vorname | ‘
Bemerkung | | Geschlecht |* Kein Eintrag - N
Adresse Anrede [Herr <]
oL | |® Abteilung [ |
ort* [ | —

Schulkenferenz [kein Mitgliea «|
Strafde® | ‘

Ansprechperson Kommunikation

Kommunikation Betriebe

. Telefon | ‘

Telefon Betrieb | ‘
Fax | ‘
Fax Betrieb | ‘ ‘

‘ E-Mail [

©Qo/ 00 OO
N

E-Mail Betrieb [
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3. Fllen Sie mindestens die Pflichtfelder (*) aus.

. . UBERNEHN‘EN . . . Ubergeordnete Betrieb | Ansprechperson
« Die Schaltflache _ ist jetzt aktiv. =

Kontakt

Nachname

Branche* [keine Branche

Namenszusatz

Firma/Einrichtung™® |EisdieLe Madlen N RTTETE

Bemerkung |

Geschlecht
Adresse Anrede

[10437

. . ) . | Berlin-Prenzlauer Berg AEILGE
4. Um die Angaben der Ansprechpersonen einzugeben, klicken Sie Strage® [Schonhauser Allee 70 Schulkenferenz
. Kommunikation Betriebe Ansprechperson Kommunikation
bltte an a' Telefon Betrieb |030/4454829 "I:'elefon
Bors [ ax
. Das Dialogfenster Ansprechperson hinzufiigen 6ffnet sich. e mtt Betrion i 2zl .
o/0 e

UBERNEHMEN ABBRECHEN

5. Fillen Sie mindestens die Pflichtfelder (*) aus.

« Die Schaltflache ist jetzt aktiv.

. . . Ansprechperson

« Wenn es mehrere Ansprechpartner gibt, dann klicken Sie auf das Schaltsymbol o [-Kein Eintrag - 4]
. . . UBERNEHMEN .

Ansprechperson hinzufiigen und anschlieBend auf _ NEEEE | |
Mamenszusatz” |—Kein Eintrag - 1 |
UBERNEHMEN vorname? | |
6. Klicken Sie anschlieend auf . Geschlecht* |- Kein Eintrag - <]
- Das Dialogfenster Betrieb hinzufiigen schlieft sich. Anrede* [Herr <]
» Die Webseite Schule > Schulumfeld > Betriebe ist wieder Abteilung | |
Schulkonferenz® |kein Mitglied 1 |

sichtbar und die Angaben werden angezeigt.

Ansprechperson Kommunikation

Telefon | |
Fax | |

E-Mail | |

ABBRECHEN
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Senatsverwaltung
fur Bildung, Jugend

T Berlin |

und Familie
. . 3 SPEICHERN Schule > Schulumfeld > Betriebe
7. Abschlieend klicken Sie auf _
. . . . . Betrieb irma/Einrichtun - (7]
. Die Webseite Schule > Schulumfeld > Betriebe wird wieder — —— T |
angezeigt und die Angaben wurden gespeichert. = Eiscicle Madlen
. Die Schaltflache Speichern ist inaktiv. ’
&« < 1 > »
1 bis 2 von 2 Ergebnissen
@e oo
Filialen einrichten
8. Gehen Sie auf die Webseite Schule > Schulumfeld > Betriebe. Schute > Sehatumfstd = Bewiebe
Betrieb Firma/Einrichtung | @
Branche Einrichtung Bemerkung
> Keine Branche Eisdiele Madlen
> Kein Betrieb
9. Um Filialen fir einen Betrieb einzurichten, klicken Sie bitte auf 0 « - P > >
« Es erscheint das Dialogfenster Betrieb hinzufiigen. ® - 000
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10. Offnen Sie die Auswahlliste neben dem Feld Ubergeordneter Betrieb.
» Die Hauptbetriebe werden angezeigt.

11. Klicken Sie auf den entsprechenden tUbergeordneten Betrieb. /

12. Fillen Sie mindestens die Pflichtfelder (*) aus.

. Die Schaltflache ist jetzt aktiv

Senatsverwaltung
fur Bildung, Jugend

|/ Lgmi Berlin |

13. Um die Angaben der Ansprechpersonen einzugeben, klicken Sie bitte auf 9

. Das Dialogfenster Ansprechperson hinzufligen 6ffnet sich.

14. Fullen Sie mindestens die Pflichtfelder (*) wie bei Schritt 5 aus.

15. Klicken Sie anschlieRend auf .

+ Das Dialogfenster Betrieb hinzufligen schlief3t sich.

* Die Webseite Schule > Schulumfeld > Betriebe ist wieder sichtbar.
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Ubergeordnete Betrieb || v Ansprechperson
Titel
Kontakt Kein Betrieb Nachname
Branche* Eisdiele Madlen
Namenszusatz
Firma g tung® | | N —
BEmEg | | Geschlecht
Adresse Anrede
PLZ* [ru]
| | Abteilung
Ort* | |
Schulkonferenz
Strate® | |
Ansprechperson Kommunikation
Kommunikation Betriebe
Telefon
Telefon Betrieb | |
Fax
Fax Betrieb | |
E-Mail Betrieb | | E-Mail
-Mail Betrie
Ve 000
Ansprechperson
Titel® ‘— Kein Eintrag - ‘ |
Nachname*® ‘ |
Namenszusatz® ‘ Kein Eintrag - “ |
Vorname® ‘ |
Geschlecht® - Kein Eintrag - <]
Anrede* ‘Herr « |
Abteilung ‘ |
Schulkonferenz® kein Mitglied <]
Ansprechperson Kommunikation
Telefon ‘ |
Fax ‘ |
E-Mail \ |
ABBRECHEN




@ Senatsverwaltung
fur Bildung, Jugend
und Familie
. . . SPEICHERN
16. Klicken Sie abschliel3end auf _

» Der Ubergeordnete Betrieb wird angezeigt und ist farbig markiert.

17. Betétigen Sie das Schaltsymbol Aufklappen.

Schule > Schulumfeld > Betriebe

+ Die gespeicherte Filiale wird angezeigt.

BT serin|

%

Eetrieb Firma/Einrichtung

0

18. Um weitere Filialen einzurichten, wiederholen Sie bitte die Schritte EnEE AAE T AT

19. AbschlieRend klicken Sie auf . Ansprechpersonfer) des Betriebs

Katrin Bauer, Telefon: 0308/4454830

* Die Webseite Schule > Schulumfeld > Betriebe wird Wil IS T PR IR AR 0T

Filiale(en) des Betriebs
geschlossen.
¥ Eisdiele Janett in 16341 Zepernick, Schonower Str. 23, Telefon: 0304488574

Ansprechperson(en) der Filiale

Janett Meister , Telefon: 030/48815575
Jens Hase, Telefon: 0304488567
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