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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewdéhlte Werte

Wirkungen haben kdnnen.

KAPITALCHEN Menis bzw. Menlupunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Bericht ,Kursliste® erstellen

1. Melden Sie sich in der Berliner LUSD an.
2. Navigieren Sie zur Webseite EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG.

3. Geben Sie in das Suchfeld ,Kurslisten” ein und 6ffnen Sie die Webseite des Berichtes, in dem Sie den markierten Bericht anklicken.

@ Extras > Berichtsve ung

Navigation Schnellsuche B

Berichte Kurslisten Berichtsparameter Kurslisten
* Schule > Schuldaten
© Kursauswahl
> Schiiler > |[E] Schule

Ausgewahlte Kurse 0

> Schiler Weitere Parameter

» Unterricht

> Statistik uv* |PV autom. erst.Jul 31 2025 ... «
> Supportclient v Unterricht Sortierung* |Nach Alphabet | |
v Extras »| | Abitur Freitext | |
Aufgabenliste . Datenpriifung Kursliste® |Mit schilerindividuellen Kur... « |
® Berichtsverwaltung
Abfrageassistent v|  Kurse Ausgabeformat
Lehrerzuordnung Schiilerbezogene Kuj e @ @

Druckeinstellungen
g Unterrichtsverteiing

* Statistik Kursstarken,

Kurslisten OPH

@6

| Lpm Berlin |

Abbildung 1 Webseite Berichtsverwaltung

Es offnet sich auf der rechten Seite der Webseite der Bereich Berichtsparameter Kurslisten.
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Berichtsparameter Kurslisten

@ Kursauswahl

Ausgewahlte Kurse

Weitere Parameter
uv*

Sortierung®
Freitext

Kursliste®

Ausgabeformat

000

0

|PV autom. erst.Jan 31 2025 4 «

[Nach Alphabet «|
| |
|

|Mit schulerindividuellen Kur... +

Abbildung 2 Bereich Berichtsparameter Kurslisten

5.

4. Klicken Sie auf

©
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Es 6ffnet sich das Dialogfenster Kurssuche.

Kurssuche
Ebenenauswahl

| |:z Ubergreifend
» [ 0772
v [ | 082
[ | Ubergreifend
sos.2
[IEX:X
@O

Weitere Filter

o Fach
Kursart

I Kursoption
Differenzierung
Lehrer
Modus

hd Epochal

Abbildung 3 Dialogfenster Kurssuche mit Ebenenauswahl

Wahlen Sie Uber die Ebenenauswahl die entsprechende(n) Klasse(n) und tGber Weitere
Filter die entsprechenden Kurse aus und klicken Sie auf
e Kurssuche 6ffnet sich eine Tabelle.
Ergebnis
LI5S SR B S R RN | 6 Wahlen Sie durch Anklicken des Auswahlkéstchens den
D 0828102 08/2 §.2 i Bl B Nein 1,00 entSpreChenden KUI‘S aus.
o Die Zeile ist orange markiert.
WAHLEN
« < ' T Klicken Sie auf _

1 bis 1 von 1 Ergebnissen

ALLE WAHLEN WAHLEN ABBRECHEN L4

Abbildung 4 Dialogfenster Kurssuche mit Ergebnistabelle
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ABBRECHEN

. Innerhalb des Dialoges

Sie befinden sich jetzt wieder auf der Webseite EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG.
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@ Kursauswahl

Ausgewahlte Kurse 1

Weitere Parameter

Uv* PV autom. erst. Jan 31 2025 — 8. Wahlen Sie die Parameter Sortierung ,Nach Klasse* und Kursliste
- ,Ohne schilerindividuelle Kurseigenschaften* aus.
Sortierung® Nach Klasse ; 1
Zz
Freitext /
Kursliste® Ohne schulerindividuelle Kurse < | 9 wanhlen Sie das gewiinschte Ausgabeformat des Berichts (PDF, HTML oder
Excel).

Ausgabeformat

000

Abbildung 5 Bereich Berichtsparameter Kursliste

10. Der Bericht wird generiert. Es erscheint eine entsprechende Meldung im Kopfbereich der Webseite.

Downloads Boa e P

Datei ffnen

[£] Report_20250324133201.pdf I

11. Klicken Sie auf Datei 6ffnen. Der Bericht wird angezeigt. Sie kénnen anschlieRend den Bericht drucken und speichern.
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Beispiel:
brundschule 3, 10115 Berlin-Mitte 17.08.2026
2026/2027 1.Hj
Kursliste
Fach: Deutsch Klasse/Stufe/SF: 3b/03/M/GS
Thema: Kursbez.: 031DE02
Lehrer: U094 .
KA: P KO: - KD: - Std: 7,00
Zeiten:
Ri3ume:
Name iGeschl [KLITWBL [Klasse
| mer— Uosa  |ab
2 ] Uosd  |ab
3 | Uogs |ab
] Uosa  |ab
] Uoga  |ab
] Uosa  |ab
] Uogd |ao
| Uogs  |ab
| Uosd  |ab
| Uosd |
] Uogd |
] Uosa  |ab
] Uoga  |ab
] Uosa  |ab
] Uog4 |ao
18] | Uogs  |ab
17)s | Uosd  |ab
18]t | Uoga  |ab
191 ] Uogd |ao
20fi ] Uosa  |ab
21fi ] Uosd  |ab
23 | . ] Uosa |ab

Anzahl Schiler: 22

Abbildung 6 Beispiel fur eine Kursliste
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