Anleitung UV-Planung

Inhalt
Planung des kommenden Schulhalbjahrs in der LUSD .........cocciiiiiiiiiee ettt e et e e e e cate e e e e vrae e e eanes 2
Unterrichtsplanung mit dem Assistenten UV-PlanUNg ........ccccuiiiiiiiiiiiiiiiie ettt e evtee e s srte e e e enraeeeeanns 2
Erstellen einer UV-Planung, Erstellen eine Variante einer UV-PIanuUNng.......ccccccvvviviiieiiniiiee e ecieee s eieee s 2
Ubersicht tiber die Planungsschritte im Assistenten UV-Planung...........cccveueueeeeereeereeereeeeeeeeseeeeeseeseesessesenens 4
T oY T o T AU =T o ISP SRR 4
Assistentenseite 01 - SEUNAENTATEL........coiu it s s e 5
Klassen-Kurse, Wahlpflicht-Kurse und Ubergreifende KUISe .........cviveveveiieeeieeeieeeeeteeeereeeers et 6
Assistentenseite 02 - ZUSAtZaNgZEOOTE .......coocuiii i et e e e e e e e nareeas 6
Assistentenseite 03 - UV-UDEINGNME ........c.ccooviviviuiiiieteiiieieteeeeee ettt b bbbt s bt s s sesnaes 7
Assistentenseite 04 — KIasSENOrZaniSAtioN .........ccciiiiiiiiie ittt e see e e sbee e e s sbee e e s sbae e e ssnbeeeeenareeas 8
Neue Klassen flir die EiNgangs-StUFEN .......viii i et e e e ee e s b e e e e sareeas 9
Assistentenseite 05 — FachwahlbearbD@itUNG........cc.uei i et 9
Assistentenseite 06 — Lehrkraftedaten.........c.ooiioiiiiiiie e st 10
AsSistentenseite 07 — KUISZENEIIEIUNEG .....uuuuueieiiiiii e s aaaaaaasasssasssnnnsnssannnsnsannnnn 10
Assistentenseite 08 — KUrshEArDEITUNG .......occuiiii i e et e e e sbte e e e sbeee e s serraeeesanes 11
Assistentenseite 09 - Lehrkraft-KurszuordnUNE..........occuveiiiiiiiiicciiee et e e e e e sree e e s eanes 12
Assistentenseite 10 - Schller:iinNen-KUurSZUOrdNUNG........cciiiciiiiiiiiiie ettt e e s e e s srre e e s saeaeeesanes 12
Assistentenseite 11 — StUNAeNPlaNPFIEEE .......veie e e et e et e e et e e e e araea e eanes 12
Assistentenseite 12 - PrUfung PIaNUNG........ocuiiie ittt e et e e e e tt e e e e ette e e s enteeeeeabtseessntanaesnnes 12
LT R =5 o U T o IR T o oo T SRR 12
21T To] ) o TP P PR PRSP 13
Hinweise zum Zusammenwirken von UV-Ubernahme und Kursgenerierung...........c.cceeveveveveveeeeceereenerenans 14
UV-Planung fir die AKtiVierung ausWEhIEN ...........cccviiii e e e et a e e e e snraeeeeas 15

Anlage: Fahrplan Abreitsschritte zum Anlegen von EingangskIassen ...........coeeeeeciieiieciiee et 15



Planung des kommenden Schulhalbjahrs in der LUSD

Bekanntlich taktet die LUSD halbjahrig. Deshalb bendtigen Sie in lhrer Schule fiir jedes Schulhalbjahr eine
separate UV, eine Unterrichtsverteilung.

Die Unterrichtsverteilung UV ist ein groRes Datenpaket und enthalt fiir das aktuelle Schulhalbjahr alle
Klassen, Unterrichts-Kurse und alle Schiiler- und Lehrer-Kurszuordnungen und weitere Daten.

Rechtzeitig vor Ende des Schulhalbjahrs bzw. des Schuljahrs erstellen Sie eine neue UV fiir das kommende
Schulhalbjahr. Wenn das aktuelle Schulhalbjahr abgelaufen ist, wird die neue UV aktiviert und die
abgelaufene UV wird archiviert. Die archivierten Unterrichtsverteilungen steht Ihnen auch in spateren
Schulhalbjahren zur Verflgung.

Unterrichtsplanung mit dem Assistenten UV-Planung

Fir die Einrichtung der Unterrichtsverteilung fiir das kommende Schulhalbjahr oder das neue Schuljahr steht
lhnen in der LUSD der Assistent UV-Planung zur Verfligung.

Sie erreichen den Assistenten UV-Planung in der LUSD unter Schule > Assistenten > UV-Planung.

UV im aktuellen Schulhalbjahr !/_\

UV im kommenden Schuhalbjahr UV-Planung

N

Erstellen einer UV-Planung, Erstellen eine Variante einer UV-Planung

Eine UV-Planung ist ein ebenso groRes Daten-Paket, wie die UV Unterrichtsverteilung im aktuellen
Schulhalbjahr. Sie enthalt ebenfalls alle Klassen, Unterrichts-Kurse und alle Schiiler- und Lehrer-
Kurszuordnungen, aber eben fir das kommende Schulhalbjahr.

Im Assistenten UV-Planung kdnnen Sie beliebig viele UV-Planungen anlegen. Das ist hilfreich, wenn Sie nur
Teile der Unterrichtsplanung fiir das kommende Schuljahr ausprobieren wollen. Oder wenn Sie damit
rechnen missen, dass sich z. B. Ihre Lehrkrafte-Ausstattung fiir das kommende Schulhalbjahr kurzfristig
andern wird, kénnen Sie vorsorglich mehrere UV-Planungen erstellen.

Erst kurz vor Beginn des neuen Schulhalbjahres werden Sie entscheiden, fiir welches Szenario sie die
passende UV-Planung aktivieren.

Die Webseite Schule — Assistenten — UV-Planung ist in drei Abschnitte gegliedert:
- Eine neue Planung anlegen

- Neuanlage durch Kopieren einer vorhandenen Planung

- Eine vorhandene Planung bearbeiten



Schule > Assistenten > UV-Planung

® ) Eine neue Planung anlegen
Datum

Halbjahr

Bezeichnung®

) Neuanlage durch Kopieren einer vorhandenen Planung

Datum Halbjahr Bezeichnung

04.05.2025 202511 UV-Planung Test Klassen-UG-Kurse 02

04.05.2025 2025/1 UV-Planung Test Klassen-UG-Kurse
JEine vorhandene Planung bearbeiten

Datum Halbjahr Bezeichnung ausgewdhlt

04.05.2025 2025/1 UV-Planung Test Klassen-UG-Kurse 02

04.05.2025 20251 UV-Planung Test Klassen-UG-Kurse

- Eine vorhandene Planung bearbeiten: Im diesem Abschnitt sind ggf. alle UV-Planungen aufgelistet, die Sie

bereits erstellt haben.

Um eine bereits vorhandene UV-Planung zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den Radio-Button oberhalb des
Abschnitts, wahlen Sie dann die gewlinschte UV-Planung aus und betatigen Sie die Schaltflaiche Weiter. Sie
gelangen dann auf diejenige Assistenten-Seite, die Sie in dieser UV-Planung zuletzt bearbeitet haben.

- Eine neue Planung anlegen: Um eine neue UV-Planung zu erstellen, wahlen Sie zunachst den Radio-Button

oberhalb des Abschnitts. Dann miissen Sie lediglich eine Bezeichnung eingeben. Die Bezeichnung einer UV-
Planung kann bis zu 40 Zeichen lang sein.

Sie sollten eine moglichst aussagekraftige Bezeichnung wahlen, damit fir Sie leicht zu erkennen ist, in
welcher Weise sich diese Ausfiihrung der UV-Planung von anderen Ausfiihrungen unterscheidet.

Betatigen Sie abschlieRend die Schaltflache Speichern.

- Neuanlage durch Kopieren einer vorhandenen Planung: Sobald Sie eine neue UV-Planung angelegt haben,

wird diese UV-Planung nicht nur in der Liste der vorhandenen Planungen angezeigt, sondern auch in der
Liste im zweiten Abschnitt Neuanlage durch Kopieren einer vorhandenen Planung. Klicken Sie zuvor auf den
Radio-Button des jeweiligen Abschnitts.

Die UV-Planungen im Abschnitt Neuanlage... sind selbst noch keine selbststandigen Planungen und Sie
kénnen diese noch nicht bearbeiten. Die Auflistung im Abschnitt "Neuanlage ..." dient lediglich dazu, eine
dieser (Original-)Planungen auszuwahlen und davon eine Kopie zu erstellen.

Wahlen Sie eine dieser (Original-)Planungen im Abschnitt Neuanlage... aus und betétigen Sie die Schaltflache
Speichern. Wechseln Sie nun in den Abschnitt Eine vorhandene Planung bearbeiten, indem Sie zunachst auf
den Radio-Button des Abschnitts klicken. Sie sehen nun, dass im Abschnitt vorhandene Planung... ein
weiterer Eintrag vorhanden ist und zwar mit der Bezeichnung "Kopie von [Original-Bezeichnung].

Sie kdnnen sowohl beliebig viele Kopien einer Original-Planung erstellen — die Bezeichnung wird dann
erganzt zu "Kopie (1) von [Original-Bezeichnung]", als auch Kopien von Kopien von Original-Planungen.

Die Kopie einer vorhandenen UV-Planung enthadlt alle Daten, die Sie in der Original-Planung bereits
bearbeitet haben, und Sie miissen in der Kopie nicht alle Daten erneut bearbeiten. Sie kénnen sich gleich auf
die Bearbeitung der Abweichungen in dieser Planung konzentrieren.



® )Eine neue Planung anlegen

Datum

Halbjahr

Bezeichnung*® ‘UV—PLamung 01 |

Wenn Sie eine neue UV-Planung angelegt und gespeichert haben,
steht die neue UV-Planung in den beiden anderen Abschnitten zur Auswahl bereit.

Neuanlage durch Kopieren einer vorhandenen Planung

Datum Halbjahr Bezeichnung

29.04.2025 202571 UV-Planung 01

® ) Eine vorhandene Planung bearbeiten
Datum Halbjahr Bezeichnung ausgewahlt

|:| 29.04.2025 2025/1 UV-Planung 01

Um eine Kopie einer UV-Planung anzulegen, wdhlen Sie den Radio-Button im Abschnitt Neuanlage, wéhlen Sie die
gewiinschte UV-Planung aus und speichern Sie.

Eine vorhandene Planung bearbeiten

Datum Halbjahr Bezeichnung ausgewshlt
29.04.2025 2025/1 Kopie(1) von UV-Planung 01

29.04.2025 2025/1 UV-Planung 01

@

AnschliefSend wird lhnen die Kopie im Abschnitt Vorhandene Planung angeboten.
Wiihlen Sie die gewtinschte UV-Planung aus und betdtigen Sie die Schaltfliche "Weiter".

Ubersicht tiber die Planungsschritte im Assistenten UV-Planung

Gegeniiber dem 1. Schulhalbjahr dndert sich im 2. Schulhalbjahr meinst nur sehr wenig und beim Ubergang
zum neuen Schuljahr sind die Anderungen meist ganz regelbasiert.

Deshalb haben Sie im Assistenten UV-Planung auf der Assistentenseite UV-Ubernahme (03) die Méglichkeit,
die Unterrichtsverteilung aus dem aktuellen Schulhalbjahr zu kopieren und "hochzusetzen": Die Stufe aller
Schiiler, aller Klassen und aller Kurse wird um eine Schul-Stufe hochgesetzt, um dem neuen Schulhalbjahr zu
entsprechen.

Kurse werden jedoch nur Glbernommen und hochgesetzt, wenn es in der Stundentafel (01) einen passenden
Eintrag gibt. Beispiel: in der Stufe 08 gibt es in der Stundentafel das Fach ITG, in der Stundentafel der Stufe
09 aber nicht. Beim Wechsel von Stufe 08 zu Stufe 09 werden vom Assistenten UV-Planung keine Kurse in
ITG gebildet.

Auch die Kurse in der Q-Phase der Gymnasialen Oberstufe konnen Sie aus dem aktuellen Semester
Ubernehmen und fiir das kommende Semester hochsetzen lassen. Einfacher geht das jedoch, wenn Sie die
Kurse fiir das kommende Semester aus dem Abschnitt Abiturplanung tibernehmen (dazu s. Anleitung
Abiturplanung).

Eingangs-Stufen

Flr den Unterricht der Schiilerinnen und Schiiler, die zum neuen Schuljahr an lhre Schule kommen oder die
an lhrer Schule von der Grundschule in die Sek | bzw. von der Sek | in die Sek Il wechseln, gibt es naturgemafR
keine Klassen und Kurse aus einem vorhergehenden Schulhalbjahr, die der Assistent UV-Planung
Ubernehmen kdnnte.



Fir diese Eingangs-Stufen missen Sie im Assistenten UV-Planung unter Klassenorganisation (04) zunachst
neue Klassen anlegen. Die Kurse fiir diese neuen Klassen kann der Assistent UV-Planung automatisch
erstellen, wenn in der Stundentafel (01) fiir diese Stufen die betr. Facher als Klassen-Kurse gekennzeichnet
sind.

Fir alle Facher, die nicht als Klassen-Kurse gekennzeichnet sind, erstellt der Assistent UV-Planung jeweils
einen Kurs fir jedes Fach in der Stundentafel. Auf der Assistentenseite Fachwahlbearbeitung (05) konnen
Sie eintragen, wenn Sie mehr als einen Kurs fir die betr. Facher benétigen.

Die Schilerinnen und Schiler miissen Sie diesen Kursen auf der Assistentenseite Schiiler:innen-
Kurszuordnung (10) aber selbst zuordnen.

Wie Sie Schiilerinnen und Schiiler den Eingangs-Klassen zuordnen, wird im Abschnitt Klassenorganisation
(06) beschrieben.

Assistentenseite 01 - Stundentafel

In der Stundentafel wahlen Sie iber das Auswahlfeld am oberen Rand der Webseite zunachst eine Schulform
aus, z. B. ISS_SEK_I.

Darauf werden fiir die gewahlte Schulform alle Stufen der Schulform angezeigt. Innerhalb jeder Stufe
werden alle bereits vorhandenen Eintrage angezeigt. Es werden alle Facher aufgefiihrt, in denen die
Schilerinnen und Schiiler einen Kurs bendtigen oder einen Kurs wahlen kénnen.

Die Eintrage der Facher fur jede Schulform/Stufe sind gegliedert nach den Kursarten, die innerhalb einer
Schulform/Stufe méglich sind. In der Grundschule, in der Sekundarstufe | in der E-Phase der Sekundarstufe Il
sind das die Kurs-Arten:

Schule > Assistenten > UV-Planung ~ 04.05 2025 - UV-Planung Test Klassen-UG-Kurse 02 zum 1 Halbjahr 2025 - P Pflicht-Unterricht
- W Wahlpflicht-Unterricht
SF/BK p
Alle Facher . - Z Zusatz-Unterricht
Nur aktive Facher )
In der Q-Phase der Sekundarstufe Il
Fach « KLKu Std/Hj Std/Wo Wo/Hj Inaktiv Thema sind das die KLI rs—Arten:
v St/Sem.: 07/1 - .
' - L Leistungskurs
v Kursart: P
BI 20,00 1,00 20 ] - G Grundkurs
= o N L] - Z Zusatzkurs
DE 80,00 4,00 20 ]
E 60,00 2,00 20 1
ETHI 40,00 2,00 20 ]
GE 20,00 1,00 20 1
GEO 20,00 1,00 20 ] o
®6 SO

Bedenken Sie bitte, dass die Stundentafel die Unterrichtsplanung immer aus dem Blickwinkel der

Unterrichts-Verordnungen sieht, nicht aus dem Blickwinkel Ihrer Unterrichts-Organisation.

In der Stundentafel sind alle durch die Verordnung fiir die Schulform/Stufe vorgesehenen Unterrichte
verzeichnet. Sie selbst kdnnen fiir Ihre Schule die Stundentafeln der einzelnen Schulform/Stufen an die
Situation in lhrer Schule anpassen, insbesondere fiir die Auswahl der Facher, die Sie lhren Schiilerinnen und
Schilern als Wahlpflicht-Facher anbieten.



Arbeitsgemeinschaften z. B. sind nicht Gegenstand der Unterrichts-Verordnungen. Deshalb kénnen Sie
Arbeitsgemeinschaften nicht in der Stundentafel eintragen.
Arbeitsgemeinschaften planen Sie auf der Assistentenseite Zusatzangebote (02) unter Bildungsangebote.

Wenn Sie die Stundentafel in einer Schulform/Stufe fir das 1. Schulhalbjahr angepasst haben, dann
versaumen Sie nicht, diese Anderungen auch fiir das 2. Schulhalbjahr vorzunehmen.

Klassen-Kurse, Wahlpflicht-Kurse und Ubergreifende Kurse

Klassen-Kurse: Das Fach Deutsch z. B. wird bis zum Ende der Sekundarstufe | im Klassenverband
unterrichtet. Wenn Sie in der Stundentafel fir die SF/St. und z. B. das Fach Deutsch die Checkbox KLKu
(Klassen-Kurs) setzen, wird der Assistent UV-Planung einen separaten Deutsch-Kurs fir jede Klasse bilden.
In der Q-Phase der Gymnasialen Oberstufe sollten Sie Facher unbedingt nicht als Klassen-Kurse
kennzeichnen. Auch wenn alle Schiilerinnen und Schiiler aus technischen Griinden einer Klasse zugeordnet
werden missen, werden die Schiiler-Kurszuordnungen individuell entsprechend der personlichen Kurswabhl,
dhnlich, wie bei den Wahlpflicht-Kursen in der Sekundarstufe I.

Wabhlpflicht-Kurse: Diese kdnnten Sie in der Stundentafel prinzipiell auch als Klassen-Kurse festlegen. Aber
das isti. d. R. unzweckmaRig. Wahlpflicht-Unterricht wird besser innerhalb einer Schulform/Stufe Klassen-
Ubergreifend organisiert. Wenn Sie in der Stundentafel Wahlpflicht-Facher einrichten, dann lassen Sie die
Checkbox KLKu deaktiviert.

Ubergreifende Kurse: In der LUSD gibt es 3 verschiedene Arten von Ubergreifenden Kursen:
- Klassen-ubergreifend: Der typische Fall - wie oben gesehen - ist der Wahlpflicht-Unterricht in einer

Schulform fir eine Klassen-Stufe
- Stufen-libergreifend: In der Sekundarstufe | wird Stufen-tbergreifender Unterricht wahrscheinlich nur

selten vorkommen. In der Q-Phase der Sek Il wird Stufen-tbergreifender Unterricht immer dann benétigt,
wenn in beiden Abitur-Jahrgdngen nicht genligend Schiiler ein bestimmtes Fach gewahlt haben,

um daraus z. B. einen Leistungskurs zu bilden.

- Schulform-iibergreifend: An Schulen mit mehreren Schulformen, wie z. B. Zuige der Europa-Schule Berlin

neben den Standard-Schulformen oder Gymnasien mit altsprachlichen Ziigen wird man den Unterricht in
den meisten Fachern nicht fiir jede dieser Schulformen separat organisieren. Hier richtet man Kurse ein, die
von den Schilerinnen und Schiilern aller Schulformen an der Schule besucht werden sollen.

Ubergreifende Kurse sind Formen der Unterrichts-Organisation. Deshalb werden sie nicht in der
Stundentafel eingetragen.

Assistentenseite 02 - Zusatzangebote

Alle Unterrichte, die nicht in der Stundentafel eingetragen werden, fiir die Sie aber Stunden im Stundenplan
freihalten missen und fir die Sie Lehrkrafte-Stunden einplanen missen, tragen Sie auf der Assistentenseite
Zusatzangebote (02) ein.

- Bildungsangebote:




| sevevungsangebore | Ein Bildungsangebot kénnte z. B. der Schulchor oder
andere Arbeitsgemeinschaften sein.

Thema Std/Wo KA Anmerkung
. SEBK:0G Flir das Erstellen eines Bildungsangebots benotigen Sie
" SrEmE immer ein Thema. Richten Sie ein jeweils passendes

v Fach: keine Fachzuordnung

N I N I

ein Bildungsangebot einer Schulform und Stufe sowie einem Fach zuordnen, erforderlich ist das aber nicht.
Aber Sie missen fiir das Bildungsangebot eine der Kursarten A, F, U auswahlen.

Fiir ein Bildungsangebot konnen Sie leider keine Lehrkraft eintragen, das muss noch eingerichtet werden.
Bildungsangebote werden aber unter Kursbearbeitung angezeigt, deshalb kann man die Lehrer-
Kurszuordnung auch unter Lehrer-Kurszuordnung vornehmen.

Arbeitsgemeinschaften und andere Bildungsangebote kénnen Sie aber auch auf der Assistentenseite

Thema unter Schule — Eigene Werte — Themen ein und
aktivieren Sie die Checkbox Zusatzangebot. Sie kénnen

Kursbearbeitung (08) als Kurse hinzufligen.

- Betreuungsangebote:

Das konnte z. B. die Hausaufgabenbetreuung oder

. Aufsicht wahrend des Mittagessens sein.

Thema Std/Wo Anmerkun . .
. : Auch fiir das Erstellen eines Betreuungsangebots
v SERK: UG . . L .

R bendtigen Sie ein Thema. Sie kénnen ein

¥ Betreuungsart: Betreuung wiahrend des Mittagessens B”dungsa ngebot einer SChU'fOfm Und Sthe SOWie

N N O T . cinem Fach zuordnen, erforderlich ist das aber nicht.

Naturgemal hat ein Betreuungsangebot keine Kursart.

Assistentenseite 03 - UV-Ubernahme

Die UV-Ubernahme ist gleichsam das Herzstiick des Assistenten UV-Planung: Hier geben Sie an, welche
Klassen und Kurse Sie aus dem aktuellen Schulhalbjahr fir das kommende Schulhalbjahr Gbernehmen und
hochsetzen wollen.

Die UV-Ubernahme ist zunichst gegliedert in die verschiedenen Schulformen iiber das Auswahlfeld am
oberen Rand der Webseite.

Innerhalb einer Schulform werden die Stufen der Schulform aufgelistet, dazu eine Zeile fiir Stufen-
Ubergreifende Kurse innerhalb der Schulform und eine Zeile fir Schulform-tbergreifende Kurse.

In der Spalte "St/Sem" werden die Stufen im aktuellen Schulhalbjahr angezeigt, in der Spalte "Ubernommen"
werden die Stufen angezeigt, in die die jeweilige aktuelle Stufe hochgesetzt wurde.

Beachten Sie, dass die Eingangs-Stufe der Schulform und die héchste Stufe der Schulform nicht angezeigt
werden. Das ist folgerichtig, denn einerseits gibt es im aktuellen Schulhalbjahr keine Kurse fir die Eingangs-
Stufe, die ins kommende Schulhalbjahr iibernommen werden kdnnten, andererseits gibt es fir die hdchste
Stufe der Schulform keine Stufe im kommenden Schulhalbjahr, in die Kurse ilbernommen werden kénnten.
Diejenige Stufe, die der hochsten Stufe der Schulform folgt, gehort zur nachst héheren Schulform oder liegt
auBerhalb lhrer Schule (Abgénger).

Sie kdnnen einzelne Stufen zur Ubernahme auswéhlen und innerhalb der Stufe kdnnen Sie auswihlen, ob Sie
die Klassen oder auch Teile der Kurse der Stufe weglassen wollen.



Aber meist werden Sie alles ibernehmen wollen, was moglich ist. Dazu aktivieren Sie die Checkbox in der
Kopfzeile.

UV-Ubermnshme

SF/BK [I55_SEK I

Bitte speichern Sie lhre Anderung, bevor Sie die Schulform wechseln

SF/BK St/Sem /| Ober Klassen KL wrkra Schillersinnen/l Kurse G Kurslehrkr: Schillersinner Stdpl
06 UG
155 SEK1 UG
IS5_SEK 0772 08/1
1S5 SEK_| 082 09/1
IS5_SEK| 0972 10/1

Um die UV-Ubernahme durchzufiihren, klicken Sie auf die Schaltfliche "Speichern".

T —— Sobald Sie die UV-Ubernahme durchgefiihrt haben, sehen Sie in der Spalte
SF/BK lsss&)  "bernommen", welche Stufen Gibernommen wurden.

Bitte speichern Sie Ihre Anderung, bevar Sie

;FG’BK Zzsem g meememmenll - Auf der Webseite Klassenorganisation (04) bzw. auf der Assistentenseite
=0 = W Kursbearbeitung (08) konnen Sie sich die ilbernommenen Klassen und Kurse
isssekt o072 ||| osa bereits jetzt anzeigen lassen.

155 SEKI 082 [ ||+ o9

IS5 SEK 1 092 | | v 1071

Hinweis: Versdumen Sie nicht, die UV-Ubernahme auch fir die anderen Schulformen in Ihrer Schule
durchzufihren.

Assistentenseite 04 — Klassenorganisation

Die Assistentenseite Klassenorganisation (04) hat im Assistenten UV-Planung die gleiche Funktionalitat, wie
die Assistentenseite Klassenorganisation in der UV-Bearbeitung im aktuellen Schulhalbjahr. Hier im
Assistenten UV-Planung werden Ihnen entsprechend die Klassen des kommenden Schulhalbjahres angezeigt.

Bedenken Sie bitte: Aus technischen Griinde mussen alle Schiilerin und Schiiler lhrer Schule einer Klasse
angehoren, Externe Schilerinnen und Schiiler werden an lhrer Schule nicht einer Klasse zugeordnet.
Uberpriifen Sie bitte ob jede Schiilerin und jeder Schiiler lhrer Schule einer Klasse angehért. Weisen Sie sie
ggf. einer Klasse zu.

Das gilt insbesondere fiir Wiederholer: Wenn Sie schon zum Zeitpunkt der UV-Planung wissen, dass eine
Schilerin oder ein Schiler das Schuljahr wiederholen wird, dann kénnen Sie diese Schiiler bereits jetzt einer
Klasse im Wiederholungs-Jahrgang zuordnen.

Auch die Schiilerinnen und Schiiler im Kurs-System der Sek | miissen aus technischen Griinden einer Klasse
angehodren, auch wenn das Klassen-System hier keine unterrichtliche Rolle spielt.

Am praktischsten ist es, wenn Sie fiir alle Schiilerinnen und Schiiler eines Abitur-Jahrgangs eine Klasse
erstellen. Wenn Sie diese Klasse z. B. benennen "11.KL." bzw. "12.KI.", dann die Klassen-Bezeichnung zum
nachsten Schulhalbjahr vom der UV-Ubernahme hochgesetzt werden zu "12.KI." bzw. "13.KL.".

Als Klassenlehrkraft kdnnten Sie sich selbst als Oberstufenleitung einsetzen.

Manche Schulen nehmen die Notwendigkeit von Klassen im Kurs-System als Gelegenheit, Tutoren-Gruppen



zu bilden. Jede Klasse im Kurs-System entspricht einem Tutorium und Sie setzen den Tutor bzw. die Tutorin
als Klassen-Lehrkraft ein.

Neue Klassen fur die Eingangs-Stufen

Fiir lhre Eingangsklassen miissen Sie zum neuen Schuljahr neue Klassen anlegen und die Schiillerinnen und
Schiler den Klassen zuordnen.

Bitte beachten Sie: lhre neuen Schiiler fir das kommende Schuljahr finden Sie auf der Assistentenseite
Klassenorganisation liber dem linken Fenster unter der Registerkarte Kandidaten.
Versaumen Sie im Unterdialog Schiilersuche nicht, die Checkbox Angenommen zu aktivieren.

e — Schiilersuche
@ Kandidatenauswah ®) Kandidaten Kandidaten D‘Narteliste Angenommen
|:| Status m/w/d/o S| Name * Klasse Schiiler Aktive Ehemalige Zugeordnete

Assistentenseite 05 — Fachwahlbearbeitung

Auf der Assistentenseite Fachwahlbearbeitung (05) tragen Sie ein, wenn Sie in den einzelnen Schulformen u.
Stufen weitere Kurse bendtigen.

Klassen-UG-Kurse:

‘SHBK | ‘Mm ‘ Meist werden die Pflicht-Facher in der Grundschule und in der
1SS_SEK_I < josr <] @ . .
0 | Siungsongebot || /67 | Sekundarstufe | als Klassen-Kurse unterrichtet. Aber es kénnte

Fach / Thema

organisatorische Griinde geben dafir, z. B. den Unterricht in den
Naturwissenschaften Klassen-ibergreifend zu organisieren.

Bildende Kunst
Biologie
Chemie

Wenn aber z. B. das Fach Sport nach Geschlechtern getrennt

Deutsch

o o o o o

ot unterrichtet werden soll, kdnnen Sie mehrere Klassen-ibergreifende
Sport-Kurse anlegen lassen und in der Schiiler:innen-Kurszuordnung
(10) Jungs und Madchen aus den verschiedenen Klassen der Jahrgangsstufe den entsprechenden Kursen

zuweisen.

Achtung: Die automatische Bildung weiterer Klassen-UG-Kurse erfolgt nur, wenn die betreffenden Fécher in
der Stundentafel nicht als Klassen-Kurse gekennzeichnet sind. Wechseln Sie nétigenfalls auf die
Assistentenseite Stundentafel (01) und deaktivieren Sie die Checkbox "Klassenkurs".

WPU (Wabhlpflichtunterricht):

st/ St/5em Entsprechendes gilt fiir den Wahlpflichtunterricht, der meist Klassen-
[1ss_sek_1 Jeer <] @ . . .. . . . ..
assen 06 rse | G| inssongebor || /e | Ubergreifend organisiert wird. Unter dem Register WPU ist fiir jedes

Fach / Thema

Fach des Wahlpflichtunterrichts bereits 1 Kurs eingetragen, weil es
dafiir einen Eintrag auf der Assistentenseite Stundentafel (01) gibt.
Erhohen Sie hier die Anzahl der Kurse, wenn Sie mehr als einen

Franzésisch
Russisch

Spanisch

bR e e

Wahlpflichtfach

Wahlpflicht-Kurs in den einzelnen Facher benétigen. Dann wird die
Anzahl der angegebenen Kurse automatisch erzeugt.

Bildungsangebot:




SF/BK St/Sem

o TR e Wenn Sie fur die jeweilige Schulform/Stufe filtern, werden Ihnen

T diejenigen Bildungsangebote angezeigt, die Sie auf der

FechThema Assistentenseite Bildungsangebote (02) eingetragen haben.
Erhohen Sie bei Bedarf auch hier die Anzahl der Kurse, die

Chor 1

automatisch erstellt werden sollen.

Assistentenseite 06 — Lehrkraftedaten

Auf der Assistentenseite Lehrkréiftedaten (06) werden alle Lehrkrafte aufgelistet, fir die unter Schule —
Personal bearbeiten das Merkmal UV-relevant gesetzt ist. Dazu wird jeweils das Stunden-Deputat der
Lehrkraft angezeigt.

Sie konnen fir die Planung des kommenden Schulhalbjahrs das Stunden-Deputat anpassen.

Eine Anderung des Stunden-Deputats wird nicht in Schule — Personal bearbeiten gespeichert, die Anderung
gilt nur innerhalb dieser UV-Planung.

Stundenubersicht

Abord-  Unter- Ubertrag
Pflicht- Erhdhung Anrech- nungen/ richts- uv- korr. Rest-
Kiirzel Name
stunden Minderun nungen  Freistell- wirksame Stunden Rest- stunden
ungen Stunden stunden
7 A011 +26,00 0,00 0,00 0,00 +26,00 0,00 +1700 +43,00 B
A012 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -4,00 -4,00
7 A036 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -4,00 -4,00
A037 ' +26,00 0,00 0,00 0,00 +10,00 0,00 +14,00 +24,00

Wenn Sie auf der Assistentenseite Lehrkraft-Kurszuordnung (09) die Kolleginnen und Kollegen aufrufen,
werden Ilhnen dort die jeweiligen Rest-Stunden aus dem Stunden-Deputat angezeigt, sodass Sie die
Lehrkraft-Stunden vollstandig auf die Kurse verteilen kénnen.

Bei Bedarf konnen Sie hier auch z. B. NN-Lehrkrafte hinzufligen, wenn Sie zum neuen Schuljahr eine oder
mehrere weitere Kolleginnen oder Kollegen erwarten, die Unterricht ibernehmen sollen.
Klicken Sie hierzu auf das Schaltsymbol "+" (Lehrkrafte hinzufligen).

Assistentenseite 07 — Kursgenerierung

Die Assistentenseite Kursgenerierung bendtigen Sie nur fiir bestimmte Zusammenhange.

Kursgenerierung : Bitte entscheiden Sie, welche Plankurse erstellt werden sollen

® ) Keine (erneute) Generierung von Plankursen

Neugenerierung aller Plankurse (ohne Kurse aus Abitur Kurshearbeitung)
Hinweis ! Bereits vorhandene Kurse der selektierten Stufen werden geloscht.
() Generierung von fehlenden Plankursen (chne Kurse aus Abitur Kursbearbeitung)
_Hinweis ! Es werden nur Plankurse fir Facher erzeugt, fir die Stundentafeleintrage, aber keine Kurse vorhanden sind.
Ubernahme der Kurse aus Abitur Kursbearbeitung
Hinweis ! Bereits vorhandene Kurse der selektierten Stufen werden geloscht.

Wenn Sie sich auf der folgenden Assistentenseite Kursbearbeitung (08) alle bereits erzeugten Kurse
anzeigen lassen, sehen Sie, dass die Kurse aus der UV-Ubernahme (03) bereits vorhanden sind.

Es miissen also nur diejenigen Kurse gebildet werden, die noch nicht durch die UV-Ubernahme vorhanden
sind.



Durch die Auswahl einer oder mehrerer Schulformen/Stufen auf der Webseite Kursgenerierung kénnen Sie
diesen Vorgang genau steuern.

- Keine (erneute) Generierung von Plankursen: Dies ist die Standard-Einstellung auf der Webseite und soll

verhindern, dass Sie aus Versehen bereits gespeicherte Kurse iberschreiben.

- Neugenerierung aller Plankurse: Wenn Sie im unteren Teil der Webseite eine oder mehrere

Schulformen/Stufen auswahlen, erzeugt der Assistent UV-Planung fur jeden Eintrag dieser Stufen in der
Stundentafel einen Kurs.

Achtung: Dabei werden alle bereits gespeicherten Kurse der ausgewahlten Stufen lGberschrieben.

Auch die Kurse, die Sie vielleicht schon iiber die UV-Ubernahme (03) erstellt haben, werden von der
Neugenerierung aller Plankurse Uberschrieben, selbst wenn das auf den ersten Blick nicht so erscheint:
Die Schiiler-Kurszuordnung stammt ggf. aus der Stundentafel und nicht aus der UV-Ubernahme.

Flr alle Facher aus der Stundentafel, die nicht als Klassen-Kurse gekennzeichnet sind, kann keine Schiiler-
Kurszuordnung erstellt werden und diese Kurse sind "leer".

Das gilt insbesondere fiir Wahlpflicht-Facher. Die Neu-Generierung der Kurse aus der Stundentafel erzeugt
flr jedes Wahlpflicht-Fach genau einen Kurs, ohne Schiiler und ohne Lehrkraft.

Sie kdnnen die Neu-Generierung aller Plankurse am besten dann benutzen, wenn die Kurse und Schiiler-
Kurzuordnungen einer Stufe im aktuellen Halbjahr durcheinandergekommen waren. Sie bauen dann den
Unterricht in der Stufe fur das kommende Schulhalbjahr ganz neu auf.

- Generierung von fehlenden Plankursen: Im Unterschied zur Neu-Generierung aller Plankurse werden hier

nur diejenigen Kurse neu erzeugt, flir die es in der Stundentafel einen Eintrag gibt und fiir die bisher kein
Kurs erstellt wurde.

Das ist fir Sie z. B. dann besonders hilfreich, wenn im beginnenden Schuljahr Facher in der Stundentafel
vorgesehen sind, die im ablaufenden Schuljahr noch nicht unterrichtet wurden.

- Ubernahme der Kurse aus Abitur Kursbearbeitung: Diese Auswahl ist gedacht fiir alle diejenigen
Oberstufenleitungen, die die Kursplanung fiir die Kurs-Phase der Oberstufe im LUSD-Abschnitt
Abiturplanung vorgenommen haben. Wie Sie das machen, ist in der Anleitung Abiturplanung genau

beschrieben. Denken Sie daran, dass im Abschnitt Abiturplanung die Checkbox Planung abgeschlossen
gesetzt sein muss. Und denken Sie daran, dass die Klassen fiir die Jahrgange der Kurs-Phase unter
Klassenorganisation bereits erzeugt sein miissen, bevor Sie die Ubernahme der Kurse aus Abiturplanung
durchfihren.

Sollten Sie fiir die Kurs-Phase der Oberstufe bereits Kurse iiber die UV-Ubernahme (03) erzeugt haben,
werden diese Kurse durch die Ubernahme aus der Abiturplanung iiberschrieben.

Tipp: Wenn Sie z. B. die Absicht haben, nur die Kurse fiir den jlingeren Abitur-Jahrgang aus Abiturplanung zu
ibernehmen und die Kurse fiir den dlteren Abitur-Jahrgang tber die UV-Ubernahme zu erzeugen, dann
kénnen Sie im unteren Teil der Webseite Kursgenerierung nur die Checkbox fir die Stufe des jingeren
Abitur-Jahrgangs aktivieren. Dann werden nur die Kurse fiir den jlingeren Abitur-Jahrgang aus Abiturplanung
ibernommen, die Kurse fiir den 3lteren Abitur-Jahrgang aus der UV-Ubernahme bleiben erhalten.

Assistentenseite 08 — Kursbearbeitung

Auf dieser Assistentenseite konnen Sie sich alle Kurse anzeigen lassen, die bisher erzeugt wurden.
Sie kdnnen die einzelnen Kurse bearbeiten und Sie konnen bei Bedarf weitere Kurse erstellen.



Tipp: Wenn Sie mehrere Kurse hinzufligen wollen, die sich nur in Einzelheiten voneinander unterschieden,
dann kénnen Sie im Dialog "Kurs anlegen" die gemeinsamen Eigenschaften der betr. eingeben und am
unteren Rand des Dialogs im Eingabefeld "Anzahl Kurse" die gewiinschte Anzahl an Kursen eingeben.
Daraufhin werden entsprechend viele Kurse erstellt, in denen Sie nur noch Einzelheiten andern mussen.

Assistentenseite 09 - Lehrkraft-Kurszuordnung

Diese Assistentenseite hat die gleiche Funktionalitat, wie die entsprechende Webseite unter UV-
Bearbeitung der aktuellen Unterrichtsverteilung.

Im Assistenten UV-Planung ist diese Webseite insbesondere wichtig, wenn zum neuen Schuljahr Kurs-
Lehrerinnen und -Lehrer wechseln sollen. In den Kursen aus der UV-Ubernahme wurden ja die Kurs-
Lehrkrafte aus dem alten Schuljahr (ibernommen.

Assistentenseite 10 - Schiler:innen-Kurszuordnung

Diese Assistentenseite hat die gleiche Funktionalitat, wie die entsprechende Webseite unter UV-Bearbeitung
der aktuellen Unterrichtsverteilung.

Im Assistenten UV-Planung ist diese Webseite insbesondere wichtig, wenn Sie zum neuen Schuljahr in lhren
Eingangs-Klassen Kurse haben, die nicht Klassen-Kurse sind und fir der Assistent UV-Planung nicht wissen
kann, welche Schilerinnen und Schiiler welche dieser Kurse besuchen werden.

Achtung: Die Schilerinnen und Schiiler lhrer Eingangs-Klassen finden Sie alten Schuljahr im linken Fester
unter der Registerkarte "Kandidaten".

Auch auf Wiederholer miissen u. U. achten. Wenn Sie Wiederholern unter Klassenorganisation bereits eine
neue Klasse zugewiesen haben, dann sind die Wiederholer bereits den Klassen-Kursen ihrer neuen Klassen
zugewiesen worden. Aber die Zuordnung u. a. zu den Wabhlpflicht-Kursen muss noch erfolgen.

Assistentenseite 11 — Stundenplanpflege

Die Planung des tatsachlichen Wochenstunden-Plans werden Sie moglicherweise lieber in Untis vornehmen
wollen. Wenn Sie mochten, kdnnen Sie bereits auf der Assistentenseite Stundenplanpflege fiir einzelne oder
mehrere Kurse festlegen, an welchen Wochentagen in welchen Stunden der jeweilige Kurs stattfinden soll.
Diese Festlegungen werden im Export nach Untis mitgenommen.

Assistentenseite 12 - Priifung Planung

Auf der Assistentenseite Priifung Planung kdnnen Sie sich ausgeben lassen, welche Eingaben in lhrer UV-
Planung ggf. noch fehlen oder noch nicht korrekt sind.

Die Liste der Prufungs-Meldungen ist leider unsortiert. Deshalb sollten Sie sich den Bericht Unterricht —
Datenibersicht: Meldungsbericht ausgeben lassen. Wahlen Sie im Berichts-Assistenten auf der rechten Seite
lhre jeweilige UV-Planung aus.

Untis-Export und -Import

Ab der Assistentenseite Fachwahlbearbeitung steht die Schaltflache "Export" zur Verfligung.
Mit Klick auf die Schaltfliche Export werden Sie umgeleitet auf die Webseite Unterricht — Export/Import —
Stundenplan Export.



Klicken Sie zunachst auf das Schaltsymbol "Optionen" rechts neben dem Auswahlfeld "Programmauswahl".
Der Unterdialog "Export (Optionen)" 6ffnet sich.

Wihlen Sie im Unterdialog am besten alle Checkboxen auf der linken Seite und alle Schulformen/Stufen auf
der rechten Seite aus. Selbstverstandlich konnen Sie auch eine engere Auswahl treffen.

Wenn Sie den Unterdialog mit "Ubernehmen schlieRen", kommen Sie zuriick auf die Webseite Stundenplan
Export.

Mit Klick auf die Schaltflache "Exportieren" wird eine Datei mit der Bezeichnung "Untis 2.1_Export.txt"
erzeugt. Die Datei ist gespeichert auf lhrem Rechner im Download-Ordner.

Es handelt sich eine XML-Datei und diese Datei importieren Sie in das Programm Untis, um dort den
tatsachlichen Stundenplan Ihrer Schule fiir das kommende Schulhalbjahr erstellen zu lassen.

Bedenken Sie bitte: Nachdem Untis oder Sie selbst viele Einzelheiten gedandert oder hinzugefiigt haben,
miissen Sie diese Datei wieder in die LUSD importieren, damit diese Anderungen auch in der
Unterrichtsverteilung in der LUSD zur Verfligung stehen.

Die LUSD kann aber aus der Import-Datei nur ibernehmen, was auch exportiert wurde. Deshalb sollten Sie
so viele Teile der Unterrichts-Planung wie moglich nach Untis exportieren.

Fiir den Untis-Export ist es sehr wichtig, dass Ihre Daten fehlerfrei sind. Deshalb sollten Sie vor dem Export
Ihre Daten auf der Assistentenseite Priifung Planung (12) auf Vollstandigkeit und Richtigkeit prifen lassen.

Die XML-Exportdatei kbnnen Sie in jedem Textverarbeitungs-Programm auch selbst 6ffnen, um zu sehen,
was alle exportiert wird. Allerdings ist das XML-Format fir Unkundige schwer zu lesen.

Man kann die Export-Datei aber auch von z. B. Access oder Excel 6ffnen lassen. Erstellen Sie dazu eine Kopie
der Datei und andern Sie die Dateiendung von .txt zu .xml.

Offnen Sie dazu in Access eine neue leere Datenbank, wihlen Sie im Menii "Externe Daten" das Register
"Neue Datenquelle — aus Datei — XML-Datei" (In Excel ist es das Meni "Daten — Daten abrufen — aus Datei —
aus XML). Der Datei-Explorer 6ffnet sich und Sie importieren die Datei "Untis 2.1_Export.xml".

Access erstellt aus der Export-Datei eine Reihe von Datenbank-Tabellen, die Sie mit einem Doppe-Klick
offnen, um lhre Export-Daten im Klartext zu lesen.

Fur den UNTIS-Import ziehen Sie bitte die Anleitung UNTIS Export/Import zu Rate.

Berichte

Den Fortschritt und das Ergebnis lhrer Unterrichtsplanung kénnen Sie sich parallel immer auch als Bericht
ausgeben lassen.

In der Berichtverwaltung wahlen Sie fiir folgende Berichte die jeweils gewiinschte UV-Planung aus:
Unterricht — Kurse: Schillerbezogene Kurslisten, Unterrichtsverteilung, Kursstarken

Unterricht — Datenlibersicht: Meldungsbericht



Hinweise zum Zusammenwirken von UV-Ubernahme und Kursgenerierung

Die UV-Ubernahme liefert eine Kopie des ablaufenden
Halbjahres fir das kommende Halbjahr, wobei alle

Assistent UV-Planug

| Stundentafel |

aktive UV - [Ov Obemahme | Schiiler, Klassen und Kurse um eine Stufe hochgesetzt
Klassenorganisation SInd'
Uber die Stundentafel fiir das kommende Halbjahr
R Kursgenerierung werden aus der Kopie alle Unterrichte herausgefiltert,
v die im kommenden Halbjahr nicht stattfinden sollen.

Kursbearbeitung

Aber alle Unterrichte, die im kommenden Halbjahr

[ schlerzinnen-Kurszuordnung | hinzukommen sollen, werden von der UV-Ubernahme

[ Lehrkraft-kurszuordnung | nicht erstellt. Diese Unterrichte miissen im Assistenten

UV-Planung auf andere Weise erstellt werden.
Natrlich kdnnte man jeden fehlenden Kurs unter Kursbearbeitung von Hand erstellen. Aber das ist nicht nur
aufwandig, es fehlt auch die Kontrolle, ob die von Hand erstellten Kurse mit der Stundentafel
Ubereinstimmen bzw. welche Unterrichte aus der Stundentafel noch fehlen.

Fiir die Ergdnzung der Kurse aus der UV-Ubernahme gibt es unter Kursbearbeitung die Funktion Fehlende
Plankurse erganzen. Damit sind die Bedingungen der Stundentafel erfiillt.

Allerdings kann aus der Stundentafel fir jeden noch fehlenden Unterricht jeweils nur 1 Kurs erstellt werden,
denn die Stundentafel hat zunachst keine Informationen dariber, wie viele Kurse fiir jedes betr. Fach
bendtigt werden.

Eine Ausnahme stellt dabei die Checkbox Klassen-Kurs dar. Die Markierung eines Faches in der Stundentafel
als Klassen-Kurs, gibt die Information, dass fiir jede Klasse der Stufe ein Kurs in diesem Fach benétigt wird,
und die UV-Planung kann diese Kurse automatisch erstellen und dem Kurs alle Schiilerinnen und Schiler der
Klasse zuweisen.

Fur alle Unterrichte in der Stundentafel, die nicht als Klassen-Kurs unterrichtet werden - das sind
insbesondere Wahlpflicht-Facher - gibt es auf der Assistentenseite Fachwahlbearbeitung die Moéglichkeit, die
Anzahl der bendtigten Wahlpflicht-Kurse anzugeben.

Es gibt u. U. weitere bendtigte Unterrichte, die nicht in der Stundentafel stehen, weil sie nicht Teil der
Schulverordnungen sind.

Eine Besonderheit im Assistenten UV-Planung hat die Klassen-Organisation.

Konstruktionsbedingt kann die LUSD die Schiilerinnen und Schiiler im Unterricht nur dann verwalten, wenn
diese einer Klasse zugehoren.

Schilerinnen und Schiiler, die aus der aktiven UV (ibernommen werden, sind bereits Mitglieder einer Klasse.
Aber die Schiilerinnen und Schiiler der Kursphase, die mit ihrem Unterricht aus der Abiturplanung importiert
werden, missen zunachst einer Klasse zugeordnet werde, obwohl Klassen in der Kursphase i.d.R. keine Rolle
spielen.

Zum neuen Schuljahr fehlen noch die Schilerinnen und Schiiler der Eingangsstufen der Schulformen und
deren Unterricht.

Diese Schiilerinnen und Schiiler sollten zunachst einer Klasse zugeordnet werden. Dann sollten Sie
Uberprifen, ob in der Stundentafel die betr. Ficher als Klassen-Kurse gekennzeichnet sind.



Nun kénnen Sie unter Kursgenerierung die fehlenden Plankurse erstellen lassen und zwar zunachst nur flr
die Eingangsstufen.

Es kann sein, dass Sie mit Eingang in Stufe 07 als 2.Fremdsprache verschiedene Sprachen anbieten.
Und vermutlich wollen Sie den Unterricht in der 2.Fremdsprache Klassen-ubergreifend organisieren.
UV-Planung fur die Aktivierung auswahlen

Wenn Sie lhre Unterrichtsplanung fiir das kommende Schulhalbjahr oder fiir das kommende Schuljahr
abgeschlossen haben und wenn Sie sich entschieden haben, welche Variante lhrer UV-Planung Sie
verwenden wollen, dann wechseln Sie auf die Startseite des Assistenten UV-Planung.

Planung bearbeiten Wahlen Sie im Abschnitt Eine vorhandene Planung bearbeiten die
patum [21.04.2025 gewiinschte Planungsvariante aus und klicken Sie auf das Schaltsymbol
Halbjahr |2025/1 n H n .
Bezejichmg( Planung bearbeiten" (Stift).
ausgewahit [ Im sich 6ffnenden Unterdialog aktivieren Sie die Checkbox

"ausgewahlt". Mit der Schaltfliche Ubernehmen kommen Sie zuriick

— auf die Assistentenseite. Dort betatigen Sie Schaltflache Speichern.
In der Nacht zum ersten Schultag des neuen Halbjahres bzw. Schuljahres wird die ausgewahlte UV-Planung
automatisch fir lhre Schule aktiviert.

Achtung: Wenn Sie im Assistenten keine UV-Planung ausgewahlt haben, wird die LUSD eine automatische
UV-Planung fiir Ihre Schule aktivieren.

Die automaische UV-Planung basiert auf der UV-Ubernahme und Ergdnzungen aus der Stundentafel.
Eingangs-Klassen und vor allem die Ubernahme aus Abiturplanung kann die automatische UV-Planung nicht
enthalten, weil dazu Ihre Eingaben notig waren.

Anlage: Fahrplan Arbeitsschritte zum Anlegen von Eingangsklassen

Stufe 01, Stufe 07, Stufe 11 E-Phase

Stundentafel Klassen-Kurse kennzeichnen Wabhlpflichtfacher Gberprifen
Fachwahlbearbeitung, Anzahl der WPU-Kurse angeben
Register WPU
Klassenorganisation neue Klassen anlegen
Klassenorganisation neue Schiiler den Klassen

zuweisen (Kandidaten)

Kursgenerierung Radio-Button Fehlende Plankurse

Lehrkraft-Kurszuordnung | Klassenlehrer zuordnen

Schiiler-Kurszuordnung Schiiler den WPU-Kursen zuordnen




