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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsachlich bei den
Benutzern der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Aus Griunden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fiir beide Geschlechter.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich in dem man sich befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. Menlpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Griun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Grundsatzliches

Die Ebene ScHULE enthéalt grundlegende Daten zur Schule selbst als auch Informationen zum Personal der Schule, dem Schulumfeld und der
Benutzerverwaltung fur die Berliner LUSD-Module. Auf diese Daten wird in den anderen Arbeitsbereichen zum Teil zurlickgegriffen. SCHULE stellt die Basis

des Arbeitens mit der Datenbank dar.

Reihenfolge der Facher in Zeugnissen und Listen festlegen

Auf der Webseite SCHULE>SCHULBASISDATEN>FACHERSORTIERFOLGE kénnen Sie ...

— fir jede/s Stufe/Semester einer Schulform festlegen, in welcher Reihenfolge die Unterrichtsfacher in Zeugnissen und Konferenzlisten erscheinen.
— entscheiden, welche Facher alphabetisch aufsteigend (sortiert nach Kiirzel) an die bestehende Liste der Facher angehangt werden.

Die linke Tabelle Stufe/Semester zeigt die fiur Ihre

“ S Schulform(en) angelegten Stufen/Semester.
Schule > Schulbasisdaten > Fachersortierfolge
Stufe/Semester Schulbezogene Facher Festgelegte Sortierfolge Dle m Itt|el‘e Tabe”e SC h u | bezo g ene FaC h er Ze|gt a”e
v Schute S g[es [ Kirzel  Bezeichnung [ | Kirzel | Bezsichnung schulbezogenen Facher (Webseite: SCHULE >
v S &[] GS_SAPH Keine Eintrage zur Anzelge vorhanden. Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden. SCHULBASISDATEN > FACHER) .

Schulstammdaten

Schulformen B [ ] WKK

el Die rechte Tabelle Festgelegte Sortierfolge zeigt die

Facher

Reihenfolge ausgewahlter Facher.

® Fichersortierfolge
Stundentafel

Zusatzangebote . . .
A g Jedes Fach kann nur in einer der beiden Tabellen
Klassen-/Kursgroen VvOor kO mmen.
» Personal
»  Schulumfeld
" Mo Sie kdnnen die Tabellen anpassen.
> Assistenten . . .
Eine Spalte auf- oder absteigend sortieren
»  Schuler
» Untenricht a5 > < e Klicken Sie auf die Spaltentiberschrift.
- v Beim ersten Klick wird die Tabelle nach dieser Spalte
SCHLEBEN | | aufsteigend sortiert und “ angezeigt.
LIRS s | Beim zweiten Klick wird die Tabelle nach der Spalte absteigend

Abbildung 1 Berliner LUSD Webseite Fachersortierfolge
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sortiert und ¥ angezeigt.

Spaltenbreiten anpassen

Fassen Sie die Spaltentrennlinie zwischen den Uberschriften mit der linken Maustaste an und halten die Taste gedriickt. Ziehen Sie die Trennlinie auf
die gewlinschte Position. Diese Positionierung wird nicht dauerhaft gespeichert.

Die Fachersortierfolge einer Stufe ansehen

@ Die Anzeige einer bestehenden Fachersortierfolge ist jeweils nur fir einzelne Stufen/Semester moglich.
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Schule > Schulbasisdaten > Fachersortierfolge

Stufe/Semester Schulbezogene Facher Festgelegte Sortierfolge
# ] GS || Kirzel  Bezeichnung | | Kiirzel  Bezeichnung 1. Klicken Sie in der linken Tabelle Stufen/Semester das
6 [ G5_SAPH . Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden. Kontrollkastchen vor der gewiinschten Stufe an.
&[] WKK Englisch * Durch einen Klick auf die Symbole @ bzw. = erweitern
D G/PW  Geschichte/Politische Wel oder reduzieren Sie die Anzeige.
GEO G fi . .
L] “ogrere 2. Klicken Sie auf das Symbol @.
[ ] ku Bildende Kunst
C LBNW  Lembereich Naturwissenst ¢ * In der mittleren Tabelle Schulbezogene Facher
_ erscheinen alle Facher Ihrer Schule, die Sie der Tabelle
[ ] Ma Mathematik [ «] . . .. .
Festgelegte Sortierfolge noch hinzufigen kénnen.
[ ] mu Musik
[] NAWI  Naturwissenschaften + Die rechte Tabelle Festgelegte Sortierfolge zeigt die

Bl s bisher festgelegte Reihenfolge ausgewahlter Facher.

_D SPO Sport ) . SCHLIEBEN
3. Klicken Sie auf .

SCHLIEBEN

Abbildung 2 Berliner LUSD Webseite Fachersortierfolge

Jedes Fach kann nur in einer der beiden Tabellen vorkommen.
9 — Die Facher erscheinen in der festgelegten Sortierfolge auf Zeugnissen und Konferenzlisten.
— Nicht in der Sortierfolge beriicksichtigte Facher werden alphabetisch aufsteigend (sortiert nach Kiirzel) an die bestehende Liste der Facher

angehangt.
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Die Fachersortierfolge einer Stufe/ eines Semesters festlegen

1. Kilicken Sie in der linken Tabelle Stufen/Semester das Kontrollkastchen vor der gewtinschten Stufe an.

» Durch einen Klick auf die Symbole = bzw. = erweitern oder reduzieren Sie die Anzeige.

2. Klicken Sie auf das Symbol @

* In der mittleren Tabelle Schulbezogene Facher erscheinen alle Facher Ihrer Schule, die Sie der Tabelle Festgelegte Sortierfolge noch
hinzufigen kdnnen.

» Die rechte Tabelle Festgelegte Sortierfolge ist leer oder enthélt eine bereits festgelegte Sortierung.

3. Um alle Facher auszuwahlen, klicken Sie in der Tabelle

Schulbezogene Facher auf das oberste Kontrollkastchen.
Um einzelne Facher auszuwahlen, klicken Sie auf die

Kontrollkastchen vor den jeweiligen Fachern.

4. Klicken Sie auf das Symbol &.

» Die gewahlten Facher werden in die rechte Tabelle

Schulbezogene Facher

Festgelegte Sortierfolge

|| Karzel  Bezeichnung Festgelegte Sortierfolge verschoben. | Kirzel  Bezsichnung

I N
Engtisen 5.  Klicken Sie auf . Englisch

|:| G/PW Geschichte/Politische Wel D MA Mathematik

(] 60 Geografie 6. Wiederholen Sie bei Bedarf die Schritte 1 bis 6 fir weitere Stufen. 7] SACH  Sachunterricht

[ ] ku Blldende-l(unst | . . L ku Bltd(.endeKunst

[ | LBNW Lernbereich Naturwissens: ) 7. Klicken Sie auf . (] Mu Musik

[ ] ma Mathematik [«] | spo Sport

[] mu Musik

|:| NAWI Naturwissenschaften
|:| SACH Sachunterricht

[ | spo Sport

i £ x4 o 0
Abbildung 3 Bereich Abbildung 4 Berejch
Schulbezogene Fécher Festgelegte Sortierfolge
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Die Fachersortierfolge mehrerer Stufen/Semester gleichzeitig festlegen

1. Klicken Sie in der linken Tabelle Stufen/Semester die Kontrollkéstchen vor den gewiinschten Stufen einer Schulform an.

. Durch einen Klick auf die Symbole = bzw. = erweitern oder reduzieren Sie die Anzeige.

2. Klicken Sie auf das Symbol @

¢ In der mittleren Tabelle Schulbezogene Facher erscheinen alle Facher lhrer Schule, die Sie der Tabelle Festgelegte Sortierfolge noch
hinzufigen kdnnen.
o Die rechte Tabelle Festgelegte Sortierfolge ist leer.

3.  Um alle Facher auszuwahlen, klicken Sie in der Tabelle Schulbezogene Facher auf das oberste Kontrollkastchen.
Um einzelne Facher auszuwahlen, klicken Sie auf die Kontrollk&stchen vor den jeweiligen Fachern.

4. Klicken Sie auf das Symbol @

. Die gewahlten Facher werden in die rechte Tabelle
Festgelegte Sortierfolge verschoben.

Schulbezogene Facher Festgelegte Sortierfolge

|| Kirzel  Bezeichnung | Kirzel  Bezeichnung
R cken S Sl SR
E Engled 5. Klicken Sie auf .
Geschichte/Politische Wel 6 Klicken Sie auf SCHLIEBEN L] Geschichte/Politische
. . G/PW Weltkunde/Politische
.
Bildung
(BT ROt Q |:| GEO Geografie
LBNW Lernbereich Naturwissens Q D KU Bildende Kunst
LBNW
~
’_(| SACH Sachunterricht >
< > o0
Abbildung 5 Bereich Schulbezogene Abbildung 6 Bereich Festgelegte
Facher mit Markierung Sortierfolge
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Achtung

o Sollten bei den gewéhlten Stufen/Semestern bereits Sortierfolgen bestehen, werden diese beim Speichern unwiderruflich Uberschrieben

Die Fachersortierfolge einer/s Stufe/Semester bearbeiten

@ Die Bearbeitung einer bestehenden Fachersortierfolge ist jeweils nur fiir einzelne Stufen/Semester moglich.

1. Klicken Sie in der linken Tabelle Stufen/Semester das Kontrollkastchen vor der gewtinschten Stufe einer Schulform an.
e Durch einen Klick auf die Symbole @ bzw. = erweitern oder reduzieren Sie die Anzeige.

2. Klicken Sie auf das Symbol @

¢ In der mittleren Tabelle Schulbezogene Facher erscheinen alle Unterrichtsfacher, die Sie der Tabelle Festgelegte Sortierfolge noch hinzufiigen
koénnen.
e In der rechten Tabelle Festgelegte Sortierfolge sehen Sie die aktuelle Fachersortierfolge.

3. Sie kbnnen nun ...

ein Fach um eine Position verschieben.

¢ Kilicken Sie das Fach an.
Die Zeile wird rot hervorgehoben.

o Kilicken Sie auf das Symbol o oder 0 .

Eine Mehrfachauswahl von Fachern ist nicht méglich.
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ein Fach entfernen.

o Klicken Sie in der Tabelle Festgelegte Sortierfolge auf das Kontrollkdstchen vor dem Fach.

¢ Kilicken Sie auf das Symbol (< :
Das gewahlte Fach wird in die mittlere Tabelle Schulbezogene Facher verschoben.

ein Fach hinzufluigen.

¢ Kiicken Sie in der mittleren Tabelle Schulbezogene Facher auf das Kontrollkastchen vor dem Fach, das Sie der Fachersortierfolge hinzufiigen
wollen.

e Kilicken Sie auf das Symbol 0
Das gewahlte Fach wird in die rechte Tabelle Festgelegte Sortierfolge verschoben.

, . SPEICHERN
4. Klicken Sie auf .
5. Klicken Sie auf SCHEIEGEN .
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