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Anleitung LUSDIK - Antrdge bearbeiten: Zuriickstellung / Vorzeitige
Einschulung

Stand 29.10.2025
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Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséchliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsdchlich bei den

Nutzenden der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der

Symbole und Schaltfldchen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole

Typografische Konventionen

@ Besondere Information zur Programmbedienung

' Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte
o Wirkungen haben kénnen

- Hinweis auf Eintrdge in der Aufgabenliste

TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann
? Hinweis auf die Online-Hilfe

Fettschrift

Kursivschrift

KAPITALCHEN

Blau unterstrichen

Blau hervorgehoben

Rot hervorgehoben

Griin hervorgehoben

Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen
fir Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Vom Anwender eingegebene/gewdhlte Werte

Menliis bzw. Meniipunkte und Pfadangaben

Verweis (Link)
Bezeichnung von Bereichen in Tabellen

Bezeichnung von Registern

Kennzeichnung von Informationen
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Einflihrung

Diese Anleitung erldutert, wie Antrdge auf vorzeitige Einschulung und Zuriickstellungen in LUSDik abgebildet und durch die regionalen Schulaufsichten

bearbeitet werden.

LUSDIK Release 32, Stand: 29.10.2025, LUSDik Antrage auf Zurickstellung und vorzeitige Einschulung bearbeiten



) Senatsverwaltung
@ iwsisnonons | BERLIN i
und Familie

1. Die Webseite ,,Anmeldungen auswerten

Auf der Webseite EINSCHULUNG > ANMELDUNGEN AUSWERTEN erhalten Sie einen Uberblick aller Kinder, die ihren Wohnsitz in Ihrem Bezirk haben,

deren ESB-Schule in lhrem Bezirk liegt oder eine der drei Wunschschulen.

£ & Willkommen - regschulaufsicht02ES (=

# Start E
Datenimport > ZurA ldung iiberwi Datensiitze ‘ B Bericht auswihlen v
Schulpflicht >

Einschulung v

Lebenszyklus... MName, Vorname 1 Geb. Schulamt Zielschule ESB-Schule Onlineantrage 1. Wunsch Grinde angenomm... 2. Wunsch

> ESB-Schule zuordnen

B B A I - i B B N 1 5 (-§ |
> Anmeldungen auswerten

= zur Anmeldun
> Schulplatze vergeben ol-“ ! g 11112019 o6 .
tberwiesen
> An Schulamt Gberweisen
Al Id
Archiv N || Scenmeseng 25.02.2020 02 02G04 01601 1

tberwiesen

Abbildung 1: Webseite "Einschulung > Anmeldungen auswerfen”

Links in der Kopfzeile der Tabelle finden Sie drei Schaltsymbole.

Durch Klick Sie auf das Symbol méffne’r sich eine Liste der Spaltentitel. Indem Sie Haken setzen oder entfernen, kénnen Sie Spalten in der Tabelle ein-

oder ausblenden.

Durch Klick auf B werden die Filter zuriickgesetzt und die initiale Ansicht der Spalten angezeigt. Durch Klick auf kénnen Sie sich die Tabelle als

Excel-Datei ausgeben lassen. Oberhalb der Tabelle rechts finden Sie eine Auswahlliste der Berichte B Bericht auswahien ’ , die Sie erstellen

kénnen.

LUSDIK Release 32, Stand: 29.10.2025, LUSDik Antrage auf Zurickstellung und vorzeitige Einschulung bearbeiten



| Senatsverwaltung
@ iwsisnonons | BERLIN i
und Familie

Unterhalb der Tabelle befinden sich die Schaltfldche Datensatz anfordern, Entscheidung bearbeiten, Antrédge bearbeiten, GSV benachrichtigen und

Anmeldedaten erfasst, die ohne Markierung eines Datensatzes nicht aktiv sind.

Datensétze in der Tabelle kdnnen Sie sortieren, in dem Sie auf die Kopfzeile einer Spalte klicken. Zielschule

Lebenszyklusstatus

06Y13 "

- (.
Auflerdem finden Sie in den Kopfzeilen ein Filterfenster '

. Je nach Spalte erhalten Sie dort

|alle ist gleich
durch einen Klick eine Auswahl der wahlbaren Eintrdge, wie z.B. in der Spalte Lebenszyklusstatus oder Sie g Anmeldedates 0613 | ist nicht
— erfasst )
geben dort einen freien Text ein und wdhlen mit dem Filtersymbol |hren Filterwunsch. Caufgenomme gleich
. beinhaltet
Initial
— angelegt 0ey13 | beinhaltet
— Zielschule nicht
—Zunenrdnet v L
T T T S = =
Abbildung 2: Abbildung 3: Weitere
Vorgegebene Filteroptionen
Filteroptionen
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2. Antrage auf Zuriickstellung bearbeiten

Stellen Sie sicher, dass die Spalte Zuriickstellung in der Tabelle eingeblendet ist.

Dazu klicken Sie auf das Schaltsymbol m oberhalb der Tabelle links. Dadurch 6ffnet sich die Auswahlliste der
Spaltentitel. Setzen Sie einen Haken bei Zuriickstellung. Die Spalte wird nun in der Tabelle angezeigt und Sie

kdnnen die Datensdtze nach diesem Merkmal filtern oder sortieren.

Geben Sie in das Filterfeld der Spalte Zuriickstellung ,,beantragt” ein, damit Sie alle Datensétze auflisten, bei

denen ein Antrag auf Zuriickstellung gestellt wurde.

Um einen Antrag zu bearbeiten, klicken Sie auf den Namen des Datensatzes. Dadurch &ffnet sich der Unterdialog

Senatsverwaltung
iwsisnonons | BERLIN i

und Familie

Zur Anmeldung iliberwiesene Datensitze

Spalten
Losverfahren

[Ischalertyp
ClpLz
B Zurickstellung

[ Vorzeitige Einschulung
[|schularzt

T T
Abbildung 4: Auswahlliste der Spalfen

Anmeldedaten bearbeiten. Im Register Anmeldedaten finden Sie im Feld Zuriickstellung eine Auswabhlliste, in der Sie einen Eintrag Zuriickstellung

wdhlen kénnen und anschlief3end |hre Bearbeitung durch Klick auf die Schaltflache sichern. Der Eintrag ist L

unmittelbar auch fiir das Schulamt und alle anderen, die Einsicht auf diesen Datensatz haben, zu sehen.

ist beantragt

Abbildung 5: Filterfeld der
Spalte "Zuriickstellung”

Zuriickstellung ist beantragt -

Beurlaubung/ Befreiung wird erwogen

ist beantragt

van

wird schularztlich empfohlen

ist genehmigt

Schularzt

ict ahnalahnt

Abbildung 6: Auswahlliste des Feldes "Zuriickstellung” im Unterdialog

"Anmeldedaten bearbeiten”
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Es besteht ebenfalls die Mdglichkeit, mehrere Datensdtze auf einmal zu bearbeiten. Markieren Sie dazu die Kontrollkdstchen der Datensétze und klicken

Sie die Schaltflache ST S R ) .

Es 6ffnet sich das Fenster Antrdge bearbeiten. Markieren Sie den Antrage l3"35'":"3it'3"":-

Punkt Zuriickstellung und wdahlen Sie aus der Auswabhlliste den

O Zuriickstellung ist beantragt

gewiinschten Eintrag. ) :
O Vaorzeitige Einschulung wird erwogen

O Schularzt ist beantragt

) wird schuldrztlich empfohlen
Sichern Sie anschlie8end Ihre Bearbeitung durch Klick auf die U 5oPad-Bedarf ist genehmigt

Schaltflache . Der Eintrag ist auch hier ist abgelehnt

wurde zurlickgezogen

unmittelbar fiir das Schulamt und alle anderen, die Einsicht auf

diese Datensdtze haben, zu sehen. Abbildung 7: Fenster "Antréige bearbeiten” - Optionen ,, Zuriickstellung®

2.1 Bescheid erstellen fiir genehmigte oder abgelehnte Antrage auf Zuriickstellung

I Eericht auswahlen

Es besteht die Mdglichkeit, dass Sie einen Bescheid fiir die Genehmigung oder Ablehnung eines Antrags auf Zuriickstellung

B Bericht auswihlen
erstellen kénnen. Markieren Sie dazu den oder die gewiinschten Datensdtze und wdhlen Sie den Bescheid in der Aufnahmebescheid

B Ablehnungsbescheid

Auswabhlliste des Feldes B Bericht auswahlen "

Genehmigung
Zurtickstellung

Klicken Sie danach auf die Schaltflache n, um die erstellten Berichte herunterzuladen.

B Ablehnung

Abbildung 8: Auswahlliste der
Berichfe
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3. Antrage auf vorzeitige Einschulung bearbeiten

Stellen Sie sicher, dass die Spalte Vorzeitige Einschulung in der Tabelle eingeblendet ist.

Dazu klicken Sie auf das Schaltsymbol m oberhalb der Tabelle links. Dadurch 6ffnet sich die Auswahlliste der
Spaltentitel. Setzen Sie einen Haken bei Vorzeitige Einschulung. Die Spalte wird nun in der Tabelle angezeigt

und Sie kdnnen die Datensdtze nach diesem Merkmal filtern oder sortieren.

Geben Sie in das Filterfeld der Spalte Vorzeitige Einschulung ,beantragt” ein, damit Sie alle Datensétze

auflisten, bei denen ein Antrag auf Zuriickstellung gestellt wurde.

Um einen Antrag zu bearbeiten, klicken Sie auf den Namen des Datensatzes. Dadurch 6ffnet sich der

Unterdialog Anmeldedaten bearbeiten. Im Register Anmeldedaten finden Sie im Feld Vorzeitige Einschulung eine Auswabhlliste, in
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Zur Anmeldung iiberwiesene Datensitze

Spalten
Losverfahren

[ schalertyp

ClpLz
[ ] Zurackstellung

Vorzeitige Einschulung
[Schularzt
Abbildung 9: Auswahlliste der Spalfen

Vorzeitige Einschn

el T B
der Sie einen Eintrag wdhlen kénnen und anschlief3end lhre Bearbeitung durch Klick auf die Schaltflédche m.

sichern. Der Eintrag ist unmittelbar auch fiir das Schulamt und alle anderen, die Einsicht auf diesen Datensatz haben, zu sehen.

Vorzeitige Einschulung

Typ

bis

1 r

ist beantragt

Abbildung 10: Filterfeld der
Spalte "Vorzeitige Einschulung’

ist beantragt v

ist beantragt

hat keinen Sprachférderbedarf
hat Sprachférderbedarf
ist genehmigt

ist abgelehnt

Abbildung 11: Auswahlliste des Feldes "Vorzeitige Einschulung”im
Unfterdialog "Anmeldedaten bearbeiten”
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Es besteht ebenfalls die M&glichkeit, mehrere Datensdtze auf einmal zu bearbeiten.

Markieren Sie dazu die Kontrollk&stchen der Datensdtze und klicken Sie die Schaltflache Antrage bearbeiten .

Es 6ffnet sich das Fenster Antrdge bearbeiten. Markieren Sie den Punkt Vorzeitige Einschlung und wahlen Sie aus der Auswahlliste den gewlinschten

Eintrag.

Sichern Sie anschlief3end Ihre Bearbeitung durch Klick

auf die Schaltflache . Der

Eintrag ist auch hier unmittelbar fiir das Schulamt und
alle anderen, die Einsicht auf diese Datensdtze haben,

zu sehen.

Antrage bearbeiten: _

O Zurtickstellung v

O Vorzeitige Einschulung

ist beantragt v

wird erwogen

) Schularzt

O SoPsd-Bedarf

wird schuldrztlich empfohlen

ist genehmigt

ist abgelehnt

wurde zuriickgezogen

Abbildung 12: Fenster "Anfrége bearbeifen” - Optionen "Vorzeitige Einschulung”
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BERLIN

Mit lhren Fragen zu LUSDIK, auch wenn Sie bei der Anwendung Hilfe benétigen, wenden Sie sich bitte an das Schulservicezentrum Berlin (SSZB),

Tel. +49 30 90249 4666, sszb@schule.berlin.de.

Diese und weitere Anleitungen finden Sie im Schulportal unter LUSDIK  hitps://schulportal.berlin.de/fachverfahren/blusd/anleitungen
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