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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zufallig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden
der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdrtcklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte  Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewahlte Werte

Wirkungen haben kdnnen.

KAPITALCHEN Menis bzw. Menlpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrége in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grin hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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WebENC = Administration in der LUSD

& Voraussetzungen fur die Anmeldung beim webENC:

1. Die Lehrkrafte sind in der LUSD unter Schule > Personal > Personal bearbeiten fiir das Berliner Schulportal freigegeben.
2. Die Lehrkréafte benétigen eine L-Kennung fur das Schulportal.

3. Die Lehrkrafte haben einen zweiten Faktor im Berliner Schulportal eingerichtet.
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1. Zuordnung der Lehrkréfte zu Klassen und Kursen

Damit bei den Lehrkraften die Kurse und Klassen im webENC verfugbar sind, missen diese unter Unterricht > UV-
9 Bearbeitung > Klassenorganisation und Unterricht > UV-Bearbeitung > Lehrer-Kurszuordnung der Lehrkraft

— zugeordnet werden.
X
Navigieren Sie zur Webseite Unterricht > UV-Bearbeitung > TR="
Klassenorganisation. ] Kisssnargan
4] I | Kandic @
Klicken Sie auf das Schaltsymbol Suchen bei Klassenubersicht (rechte L R rrr— sentberic
Tabelle) und suchen Sie die entsprechende Klasse. L ol Wisme SRR e [EF (e Il (el

Klicken Sie auf den Klassenamen in der Spalte Klasse. R

o
R Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden @Hu )
xport / Import 376
L ezeichnung” ] pl

1S5 SEK |
07/2

Mille ibergreifend

Der Unterdialog Klasse andern ist getffnet.
rsonal M Beurteilungsart punktebasierte Beurteilung ... <
rlges/m/w/d/o) Raum NN [0]

Re-Kl- Regelklasse . Bemerkung

Offnen Sie die Auswabhlliste Klassenlehrer und wéhlen Sie die
gewiinschte Lehrkraft aus.

Produktives Lernen

Klicken Sie auf die Schaltflache Ubernehmen. Der Unterdialog schliet - e
sich.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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Navigieren Sie zur Webseite Unterricht > UV-Bearbeitung > Lehrer-

Kurszuordnung.

Klicken Sie auf das Schaltsymbol Suchen bei Lehrerauswahl (linke
Tabelle) und suchen Sie die entsprechende Lehrkratft.

Klicken Sie auf das Schaltsymbol Suchen bei Kursauswahl (linke
Tabelle) und suchen Sie die entsprechende Kurse.

Markieren Sie die gewinschte Lehrkraft in der linken Tabelle.
Markieren Sie die gewlinschten Kurse in der rechten Tabelle.

Klicken Sie auf das Schaltsymbol Lehrer zuordnen zwischen den
Tabellen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

B © Lehrerauswahl

* Schule | Kirzel — UV-Std
> Schiler QA376 45
v _Untarricht

* Export / Import
¥ UV-Bearbeitung
Kursbearbeitung
® Lehrer-Kurszuordnung
Schuler-Kurszuordnung

Kurswechsel

Stundenplanpflege

Klas: rganisation

Prifung UV
Planung aktivieren
sistungserfassung

» Abschliisse Sek |

Unterricht > LV-Bearbeitung

Lehrer-Kurszuordnung

kRstd  Machname

19 Musterachnamel
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Unterricht > Zeugniskonfiguration > Notenkonfiguration

Im oberen Bereich kann eingestellt werden, in welchem Zeitraum der
webENC fir die Lehrkréfte verfligbar sein soll.

Im unteren Bereich kénnen Sie entweder fur ein Semester oder flr
mehrere Semester einstellen, in welcher Form die Erfassung der
Noten, Fehlzeiten und Arbeits/Sozialverhalten stattfinden soll.
Hierfiir markieren Sie die zu bearbeitenden

Semester und betétigen das Schaltsymbol
Stufen/Semester bearbeiten.

Der Unterdialog Notenkonfiguration bearbeiten 6ffnet sich.

Die Notenkonfiguration flr die ausgewabhlt(n) Stufe(n) kann
vorgenommen werden.

Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache Ubernehmen.
Der Unterdialog schlief3t sich.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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@ Unterricht > Zeugniskonfiguration > Notenkenfiguratian

o Leistungserfassung Web-ENC im aktuellen Schulhalbjahr zuganglich
* Schule von*  [01.06:2024 @ b [01072024 @
» Schiller
Konfiguration der Eingabe
* Untericht
vors.
» Export/ Import [ ] Aus Fehizeiten ~Bemerkg.  Versg./Progn. Verbl Beurt. Férderprg.

* Uv-Bearbeitung
» Leistungserfassung
» Abschliisse Sek |
» Abiturplanung
Abiturprifung
» Zeugnisse
v Zeugniskonfiguration
® Notenkonfiguration
Zeugnisbemerkungen
Zeugnisformulare

» Datenpriifungen
» _Supportclient

»  Extras

bejimzm

© Notenkonfiguration

fung

be i

v SF/BK:GSS GS

01/1 -Keine Erfassung-  kursweise

01/2 -Keine Erfassung - kursweise
[ ] 02/1 -Keine Erfassung-  kursweise
02/2 -Keine Erfassung-  kursweise

03/1 -Keine Erfassung - kursweise
verbale

0372 Kassenwelse
Beurteilung

04/1 -Keine Erfassung-  kursweise
®6e zentrale Abschliisse

Fehlzeiten

Bemerkungen

Versetzung/Eignung

Notenkenfiguration bearbeiten

Arbeits/Sozialverhalten

®)  kursweise

~Keine Erfassung -

klassenweise

v

(/]

SCHLIESSEN

= Verbale Beurteilung
02/2 - Keir
03/1 -Keine
R Anzahl der ausgewahlten St/Sem: 1 UBERNEHMEN ABBRECHEN
04, Keine H
06 1o A e
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