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1 Inhalte dieses Leitfadens 
Dieser Leitfaden soll dazu dienen, Layout- und Menüführungsänderungen beim Upgrade von 
Windows Server 2019/Office 2019 zu Windows Server 2025/Office 2024 zu erläutern. Die 
wichtigsten Änderungen werden erklärt, damit der Umstieg für Sie als Benutzende möglichst 
reibungslos vollzogen werden kann. Die beschriebenen Änderungen beziehen sich auf den 
zentralen Desktop des Betriebssystems. 

Anmerkung: Windows Server 2025 verhält sich ähnlich zum Endnutzer-Betriebssystem Windows 
11 und sieht auch sehr ähnlich aus. Beide weisen jedoch auch Unterschiede auf und verhalten sich 
an manchen Stellen anders. 

Sollten Ihnen Themen auffallen, die im Leitfaden zusätzlich erwähnt werden sollten, freuen wir 
uns über Hinweise. 

2 Veränderte Icons 
Das Layout der Icons wurde in Windows Server 2025 modernisiert. Untenstehend finden Sie einen 
Vergleich der Ansichten. 

Server 2019 (bisher)  Server 2025 (neu) 
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3 Neue Suchleiste 
Server 2019 (bisher) 

In der alten Ansicht gab es in der Taskleiste unten links nur ein Lupensymbol, bei dem durch 
Klicken ein Fenster geöffnet wurde, in dem wiederum eine Suchleiste verwendet werden konnte. 

 
Server 2025 (neu) 

Die Taskleiste enthält jetzt ein Suchleistenfeld, in dem komfortabel direkt gesucht werden kann. 

 

Klicken Sie dazu in das Feld „Suche“ (unten links, direkt neben dem Windows-Icon) und tippen Sie 
den Suchbegriff ein. Ergebnisse erscheinen dann automatisch in einem Fenster oberhalb der 
Taskleiste. 
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4 Geänderte Menüführung zur Liste der Programme 
Server 2019 (bisher) 

Bisher öffnete sich eine Liste mit allen Programmen direkt nach dem Klick auf das Windows-Icon. 

  

Server 2025 (neu)  

Um zur Liste aller Programme zu gelangen, klicken Sie unten links auf das Windows-Icon. Im sich 
dann öffnenden Fenster klicken Sie oben rechts auf das Feld „alle“. 
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Es öffnet sich dann die gewohnte Liste mit allen installierten Programmen (siehe folgende 
Ansicht). Die Kacheldarstellung aus Server 2019 ist hier nicht mehr vorhanden. 

 

 

 

5 Geänderte Menüführung beim Bearbeiten von Dateien 
und Ordnern 

Server 2019 (bisher) 

Ein Rechtsklick auf eine Datei lieferte bisher folgende bekannte Ansicht (Abbildung auf der 
nächsten Seite). 
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Server 2025 (neu) 

Ein Rechtsklick auf eine Datei liefert jetzt folgende Ansicht. 

 

Klicken Sie auf „Weitere Optionen anzeigen“ um zur gewohnten Ansicht zu gelangen (siehe 
nächste Seite). 



Neue Optionsleiste im Datei-Explorer 
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6 Neue Optionsleiste im Datei-Explorer 
Server 2025 (neu) 

Im Datei-Explorer gibt es jetzt eine neue Leiste mit Icons für die gebräuchlichsten Aktionen, wie 
z.B. umbenennen, kopieren, neu anlegen. Sie finden sie direkt oben im Fenster, wenn Sie den 
Datei-Explorer öffnen. 

 

Je nach Typ des unten markierten Objekts (Word-Dokument, Ordner…) werden Ihnen in der Leiste 
verschiedene Aktionen angeboten. Die verfügbaren erkennen Sie an den farblich deutlichen 
Darstellungen. Nicht verfügbare Aktionen sind nur verblasst zu sehen. 
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7 Navigation zu Windows Einstellungen 
Server 2019 (bisher) 

Bisher waren die Einstellungsoptionen für Windows  über den direkten Klick auf das Zahnrad-Icon 
in der Taskleiste zu erreichen. 
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Server 2025 (neu) 

Die Einstellungsoptionen erreichen Sie jetzt wie folgt. Klicken Sie auf das Windows-Icon unten 
links. In der sich öffnenden Ansicht klicken sie auf das Zahnrad-Icon „Einstellungen“. 

 

 

8 Navigation zu den Dokumente und Bilder-Ordnern 
Server 2019 (bisher) 

Um bei Windows Server 2019 auf zu den Bilder- und Dokumente-Ordnern zu gelangen, konnten 
Sie bisher auf das Windows-Icon unten links klicken. In der sich dann öffnenden Ansicht werden 
die Programme angezeigt, die sich auf dem Gerät befinden. Ganz links unten neben der Ansicht 
der Programme gibt es 2 Icons, eines welches die Form eines A4-Blattes hat und ein anderes 
welches aussieht wie ein Bild. Das erstgenannte öffnet durch Anklicken den Dokumetenordner, 
das zweitgenannte öffnet den Bilderordner. 
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Server 2025 (neu) 

Die früher vorhandenen Schnellklick-Icons werden durch eine direktere Menüführung nicht mehr 
benötigt. Um zum Bilder und Dokumente-Ordner zu gelangen, gehen Sie jetzt wie folgt vor. 

Klicken Sie auf das Explorer-Icon in der Taskleiste. Es öffnet sich ein Fenster, in dem direkte 
Verknüpfungen zu Funktionsordnern wie Bilder und Dokumente zur Verfügung stehen. 

 

- Abbildung siehe nächste Seite -  
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9 Benutzerabmeldung von bzw. Sperren des zentralen 
Desktops 

Server 2019 (bisher) 

Bisher: Sie klickten auf die Windows-Taste unten links, danach: Klick auf das Usericon und Auswahl 
der Optionen aus dem sich öffnenden Menü. 

 

Server 2025 (neu) 

In Server 2025 klicken Sie ebenfalls auf das Windows-Icon unten links. Danach klicken Sie auf Ihren 
Benutzernamen. Es öffnet sich dann ein Menü mit den Optionen „Sperren“ und „Abmelden“. 
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10 Office-Programme: geänderte Ansicht nach Starten 
der Programme 

Office 2019 (bisher) 

Die bisherige Ansicht beim Starten von Excel sah wie unten abgebildet aus.  

 
Office 2024 (neu) 

Die Startseiten von Excel, Word etc. haben jetzt ein neues moderneres Design. Die Veränderungen 
sind für alle Office-Programme (Excel, Word, PowerPoint) ähnlich und werden am Beispiel von 
Excel erklärt.  
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Nach dem Start zeigt sich zunächst die untenstehende Ansicht.  

Auf der linken Seite befinden sich die Icons für weitere Ansichten zum Öffnen vorhandener 
Dateien und zum Erstellen einer neuen Excel-Datei. Die Ansichten erreicht man durch Klicken auf 
die jeweiligen Schaltflächen. Sie wurden übersichtlich neu gestaltet. 

Die zuletzt verwendeten Dateien finden Sie in der Startseitenansicht. Achten Sie darauf, dass links 
in der Icon-Spalte der oberste Menüpunkt „Startseite“ ausgewählt ist (erkennbar durch die 
farbliche Hervorhebung, im Bild grün). Die Liste der zuletzt verwendeten Dateien findet sich im 
Reiter „Zuletzt verwendet“ in der rechten unteren Hälfte des Fensters. Ein Klick auf „angeheftet“ 
rechts daneben zeigt Ihnen die angehefteten Dateien an. 
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In der neuen Navigationsleiste links finden Sie auch ein Icon „Öffnen“. Klicken Sie darauf, erscheint 
rechts im Fenster eine Ansicht mit Optionen, um Dateien an verschiedenen Stellen zu suchen und 
zu öfffnen. Eine Liste mit den zuletzt geöffneten Dateien finden Sie hier auch nochmal. 

 

11 Outlook: Layout-Änderung 
Office 2019 (bisher) 

Die Schaltleiste mit den Schnellklickicons für den Kalender, Aufgaben und Mails befand sich bei 
Office 2019 in Outlook in der linken Spalte ganz unten. 

Office 2024 (neu) 

Die Schaltflächen mit den Icons für Mail, Kalender etc. befindet sich jetzt leichter erreichbar in der 
linken Seite des Fensters direkt oben.  

Auf der nächsten Seite finden Sie eine vergleichende Abbildung der jeweiligen Ansichten. 
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Office 2019 (bisher)   Office 2024 (neu) 
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