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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsachlich bei den
Benutzern der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Aus Griunden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwonhl fiir beide Geschlechter.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
i Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grin hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen

Release 17, Stand :26.05.2021, | eGov 6 — S4 Erstellung von Zeugnissen 1
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Allgemeine Voraussetzungen flr die Zeugniserstellung

1. Die Schulerstammdaten miussen vorhanden sein.

e Uberprifung und Pflege auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>SCHULERSTAMMDATEN

H“'. Hinweis
@ Ab Klassenstufe 3 ist die Fremdsprache auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>QUALIFIKATIONEN zu pflegen!
Bei SESB-Schulen miissen Muttersprache und Partnersprache unter SCHULER>SCHULERBASISDATEN>SCHULERSTAMMDATEN gepflegt

sein.

2. Die Schiler missen einer Klasse zugeordnet sein.
e Uberpriifung und Pflege auf der Webseite UNTERRICHT>UV-BEARBEITUNG>KLASSENORGANISATION
3. Die Schuler miissen Kursen zugeordnet sein.

e Uberprifung und Pflege auf der Webseite UNTERRICHT>UV-BEARBEITUNG>SCHULER-KURSZUORDNUNG

4. Zu jeder Klasse muss ein Klassenlehrer wegen der Zeugnisunterschrift zugeordnet sein.

o Navigieren Sie dazu auf die Webseite UNTERRICHT>UV-BEARBEITUNG>KLASSENORGANISATION.

e \Wahlen Sie Uber die Klassenubersicht durch Klick auf @ eine Klasse aus. Markieren Sie die zu bearbeitende Klasse und klicken

Sie auf

Release 17, Stand :26.05.2021, | eGov 6 — S4 Erstellung von Zeugnissen
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Es erscheint das Dialogfenster Klasse andern.
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Uber die Auswabhlliste im Feld Klassenlehrer wahlen Sie das Kiirzel des Klassenlehrers aus.

Bezeichnung*®

SF/BK*

Klassenlehrer®

St/Sem*

Vertreter

Padagog. Personal

Beurteilungsart

Schiiler(ges/m/w/d/o)

Raum

Bemerkung

6S5_GS

04/2

D Ubergreifend

|hotenbasierte Beurteilungy X« |

1108 [0] «|

ABBRECHEN

5. Fir die Zweitunterschrift auf Zeugnissen muss eine ausgewahlte Person (z.B. Schulleiter) zugeordnet werden.

¢ Navigieren Sie auf die Webseite SCHULE>PERSONAL>PERSONAL BEARBEITEN und wahlen Sie Uber die Personalsuche
Personal aus. In unserem Beispiel eine Lehrkraft mit dem Kurzel P039.

(Q

das gewiinschte

¢ AnschlieBend 6ffnen Sie das Register Schule und klicken Sie auf die Schaltflache .

e Es erscheint das Dialogfenster Funktionen hinzufiigen/bearbeiten und Sie kdnnen eine neue Funktion (z.B. Schulleiter) hinzufligen. Achten
Sie darauf die Pflichtfelder auszufillen und in das Kontrollkastchen neben Unterschriften/Zeugnisse durch anklicken ein Hakchen zu setzen.

Dann gehen Sie auf IEEEENGENENN

Release 17, Stand :26.05.2021, | eGov 6 — S4 Erstellung von Zeugnissen
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Kiirzel* \Pozg

Bezeichnung® ‘ Schulleiterin
Unterschriften/Zeugni...

Inaktiv I:'
UBERMNEHMEN ABBRECHEN

Q

e AnschlieRend wahlen Sie iUiber Personalsuche
Funktion (z.B. Schulleiter) zu.

die entsprechende Person aus, 6ffnen das Register Schule und ordnen Sie der neuen

Release 17, Stand :26.05.2021, | eGov 6 — S4 Erstellung von Zeugnissen
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BERLIN

Schule > Personal > Personal bearbeiten

-P039 - Grundschule 5 (Zeugnis) - Berlin-Mitte

Personen Eﬂg‘ Unterricht H Stunden || Unterrichtsverteilung |

@ 9 6 0 o Personal 1 /1 o
Qoo

Sprechstunde

Wochentag Stunde Zeit

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

Keine Eintrage zur Anze 5| - Schulleitung

Schulbezogene Daten betriebliche Funktion

ADT-Hauptgruppe ‘Lehrer 1 ‘ Sonstige Funktionen/Anrechnungsgriinde

UV-relevant Keine Eintrige zur Anzeige vorhanden.

Mitglied Schulkonferenz |kein Mitglied <]
Unterschriften/Zeugni... |P039 - Schulleiterin| 0 'el
Amtliche Funktionen _Kein Eintrag -

P039 - Schulleiterin

Raum

00

NEUE FUNKTION SPEICHERN SCHLIEGEN v

Release 17, Stand :26.05.2021, | eGov 6 — S4 Erstellung von Zeugnissen
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Vorbereitende Tatigkeiten

Festlegung der Beurteilungsart

Navigieren Sie auf die Webseite UNTERRICHT>UV-BEARBEITUNG>KLASSENORGANISATION.

e Wabhlen Sie Uber die Klassenulbersicht durch Klick auf @

o

auf . Es erscheint das Dialogfenster Klasse andern.

eine Klasse aus. Markieren Sie die zu bearbeitende Klasse und klicken Sie

Bezeichnung*® SF/BK*

GSS_GS
04/2
D tibergreifend

Beurteilungsart hotenbasierte Beurteilungy X v

Raum

Klassenlehrer® St/Sem*

Vertreter

Padagog. Personal

Schiiler(ges/m/w/d/0)

indikatorenbasierte Beurteilung

Bemerkun
9 von Kompetenzen

punktebasierte Beurteilung von
Kompetenzen

e Uber die Auswahlliste wéhlen Sie die Beurteilungsart aus. Dann Klicken Sie auf .

ﬂ Hinweis

Sie kénnen die Beurteilungsart auch beim Hinzufligen einer Klasse auswahlen.

Release 17, Stand :26.05.2021, | eGov 6 — S4 Erstellung von Zeugnissen
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Notenkonfiguration
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Auf der Webseite UNTERRICHT>ZEUGNISKONFIGURATION>NOTENKONFIGURATION legen Sie Art und Weise der Beurteilung des Arbeits- und Sozialverhaltens
sowie die Erfassung der Fehlzeiten fest.

Stufenauswahl

=[laes
01/1
01/2
02/1
02/2
03/1
03/2

2 04/1
04/2
05/1
05/2
06/1

06/2

® CooUoDOROOUD

Q)

Unterricht > Zeugniskonfiguration > Notenkonfiguration

Konfiguration allgemein /

Kopfnoten - Keine Erfassung —| - ‘

Eehlzeiten

kursweise

klassenweise (@)

Coni . F
kursweise O
klassenweise ’. )
(Bei Auswahl werden die Fehlzeiten ebenfalls auf klassenweise umgestellt)

Bemerkungen I:‘

(nur klassenweise)

Versetzung/Eignung |:|
(nur klassenweise)

SPEICHERN SCHLIEBEN v

Release 17, Stand :26.05.2021, | eGov 6 — S4 Erstellung von Zeugnissen

- Keine Erfassung -
indikatorenorientiert

FS Lernen indikatorenorientiert
verbale Beurteilung

Wahlen Sie in der Stufenauswahl die gewiinschte Klassenstufe aus.

Im Bereich Konfiguration allgemein bei Kopfnoten wahlen Sie eine
Beurteilungsart fur das Arbeits- und Sozialverhalten aus.

AnschlieRend setzen Sie die gewlinschte Option flr die Erfassung der
Fehlzeiten.

Im Bereich Konfiguration externe Notenerfassung wahlen Sie die

entsprechende Option aus.

Zum Abschlie3en der Notenkonfiguration klicken Sie auf .
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Zeugnisbemerkungen festlegen
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Auf der Webseite UNTERRICHT>ZEUGNISKONFIGURATION>ZEUGNISBEMERKUNGEN kdnnen Sie eine Auswahl der an lhrer Schule am haufigsten benutzten
Zeugnisbemerkungen anlegen. Offizielle Zeugnisbemerkungen bietet die Berliner LUSD zur Zeit noch nicht an.

Schuleigene Zeugnisbemerkungen hinzufigen

Gehen Sie dazu auf die Webseite UNTERRICHT>ZEUGNISKONFIGURATION>ZEUGNISBEMERKUNGEN Register Schuleigene Eintrage.

Unterricht > Zeugniskonfiguration > Zeugnisbemerkungen

[OirACIERE EVIREE Schuleigene Eintrage

Abk. « Bemerkung

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

00

Platzh.

@ DERDESS

@ DERDIES

@_E/ER
@_E/N
@R
@_ERSIE

Beschreibung

der -~
Schiilerin/des
Schiilers

der
Schiiler/die
Schiilerin

efer
efin
e/r

er/sie

@_FRAU/MAN/ frau/mann

@_IHMIHR
@_IN

ihm/ihr

r/rin

M SFINFIHRF <aina/ihra

SCHLIEBEN

Klicken Sie auf das Symbol 0

Der Dialog Zeugnisbemerkungen hinzufiigen erscheint.

Release 17, Stand :26.05.2021, | eGov 6 — S4 Erstellung von Zeugnissen
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Hinweis

Mdchten Sie fir Ihre Bemerkung einen Platzhalter verwenden, so
wahlen Sie den Platzhalter aus der Auswahlliste aus.

Wollen Sie den Platzhalter in den Bemerkungstext mit der
Kopierfunktion einflgen, so wahlen Sie den Platzhalter aus bevor

Sie auf das Symbol 0 klicken.

Markieren Sie den Platzhalter in dem Sie die linke Maustaste
gedriickt halten und den Mauszeiger tber den gewilinschten
Platzhalter ziehen. Dann driicken Sie die Tastenkombination

Strg + c. Jetzt klicken Sie auf das Symbol 0 und der Dialog
Zeugnisbemerkung hinzuftigen 6ffnet sich. Nun kénnen Sie den
Platzhalter mit der Tastenkombination Strg + v in das Feld
Bemerkung an der gewtinschten Stelle im Text einfligen.

Sie konnen den Platzhalter aber auch einfach nur in das Feld
schreiben.



Schulform®
Abklrzung*

Bemerkung®

Schulform*®
Abkiirzung”

Bemerkung®

‘ Ubergreifend

ABBRECHEN

|6s5_65
[3-A6
@_ERSIE hat an der AG "Kleine Forscher” teilgenommen,

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Zum Abschluss klicken Sie auf UBERNEHMEN .
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— ‘Ubergreifend

Ubergreifend

Wahlen Sie eineSchulform aus. In unserem Beispiel GSS-GS.

Die Abkurzung konnen Sie selbst wahlen.

Im Feld Bemerkung kodnnen Sie dann lhren Text schreiben.

Durch Klick auf

Der Unterdialog Information Platzhalter 6ffnet sich.

Wabhlen Sie sich den gewtlinschten
Platzhalter aus der Tabelle aus,
markieren Sie diesen, kopieren Sie
den Platzhalter (Tastenkombination
Strg + ¢) und figen Sie den kopierten
Platzhalter im Text im Feld
Bemerkung ein (Tastenkombination
Strg + v).

Platzh.
@ DERDESS

@ DERDIES

@ _E/ER
@_E/IN

@ _ER

@ _ERSIE
@_FRAU/MANN
@_IHMIHR

@._IN
@_SEINEIHRE

@ABSCHLUSSDATUM

(@BEMERKUNG

kénnen Sie sich die Auswahl der Platzhalter anzeigen lassen.

Beschreibung

der Schiilerin/des Schiilers A
der Schiiler/die Schiilerin
efer

efin

e/r

er/sie

frau/mann

ihm/ihr

r/rin

seinefihre

Datum der

Abschlusspriifung

Schilerbemerkungen

SCHLIEBEN




S0

Unterricht > Zeugniskonfiguration > Zeugnisbemerkungen

Offizielle Bemerkung | Schuleigene Eintrage

Abk. «

¥ SF/BK:GSS_GS

3-Schw-B

3-Schw-FS

3-Schw-G

3-Schw-S

4-Rad-best
4-Rad-th

5P-AR-E

.. (@_ERSIE hat an der AG "Kleine Forscher” teilgenommen.

Bemerkung

@ ERSIE hat das Jugendschwimmabzeichen in Bronze

erworben.
(@_ERSIE hat das Frithschwimmerabzeichen erworben.

@ ERSIE hat das Jugendschwimmabzeichen in Gold

erworben.

@_ERSIE hat das Jugendschwimmabzeichen in Silber

erworben.
@ ERSIE hat die Radfahrpriifung bestanden.
@_ERSIE hat die theoretische Radfahrpriifung bestanden.

(@VNAME hat mit Erfolg am Profilkurs "Archaologie fiir

Anfanger” teilgenommen.

060

Platzh.

@ DERDESS

@ DERDIES

@ E/ER
@ E/IN
@_ER
@ ERSIE

Beschreibung

der
Schiilerin/des
Schiilers

der
Schiler/die

Schilerin
efer

efin

e/t

er/sie

@ FRAU/MANI frau/mann

@ HMIHR
@ N

fm SFINFIHRF

ihm/ihr
r/rin

<einafihre

SPEICHERN SCHLIEBEN
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Die neu erfasste Zeugnisbemerkung erscheint nun auf der
Webseite
UNTERRICHT>ZEUGNISKONFIGURATION>ZEUGNISBEMERKUNGEN
Register Schuleigene Eintrage in der Tabelle aller erfassten
schuleigenen Bemerkungen.

Klicken Sie auf SPEICHERN um den Vorgang abzuschliel3en.

10
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Leistungserfassung

Die Leistungserfassung in der Berliner LUSD kann durch Direkteingabe oder tber den Externen Notenclient (ENC) erfolgen.

In diesem Kapitel méchte ich nur kurz einige Formen der Leistungserfassung in der Berliner LUSD erlautern. Fir die Leistungserfassung zur
Zeugniserstellung empfehlen wir die Erfassung tber den Externen Notenclient (ENC) an Arbeitsstationen. Die direkte Pflege der Leistungsdaten in der
Berliner LUSD ist nur den dazu berechtigten Personen mdglich.

Mehrfachbemerkungen
Die zuvor angelegten Zeugnishemerkungen kénnen nun pro Schiiler, pro Klasse, pro Kurs und pro Schulform zugeordnet werden
Dazu navigieren Sie zu der Webseite UNTERRICHT>LEISTUNGSERFASSUNG>MEHRFACHBEMERKUNG.

Wahlen Sie zunachst durch Klick auf @ Schiler aus. Je nachdem wie Sie die Zeugnisbemerkung zuordnen moéchten wahlen Sie in der Schulersuche die
Schiler nach Nachname, Schulstufe, Stufe/Semester oder Klasse aus. In unserem Beispiel suche ich die Schiiler der Klasse 3A.

Klicken Sie auf 0 Er erscheint die Tabelle mit allen Schiilerinnen und Schilern der Klasse 3A. Die Zeugnisbemerkung 3-AG aus unserem Beispiel
sollen nur bestimmte Schuler der Klasse 3A erhalten. Deshalb sind in der Tabelle nur einige Schiler und Schiilerinnen ausgewahlt.

Release 17, Stand :26.05.2021, | eGov 6 — S4 Erstellung von Zeugnissen 11
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Die Auswahl der Schilerinnen und Schuler erfolgt durch Klick in die

\/_\\I K i il It
\_J Kandidaten Kandidaten Warteliste Angenommen s . . T .
= _ _ Auswahlkastchen in der jeweiligen Zeile der Tabelle.
‘\!/' Schuler Aktive l:l Ehemalige l:l Zugeordnete l:‘ Externe
| Erweiterte Suche || Expertensuche | . . ) . .
Nachname Schulform T — Classe Das Kastchen ist nun angehakt und die Zeile blau hinterlegt
B | los ok D ] o
| | sI Nachname Vomame SF/BK  St/Sem
5/ _
.E—-- B LS ~ Unterricht > Leistungserfassung > Mehrfachbemerkung @ o
Biange O OSE= G Es sind 5 von 5 Schiilern bearbeitbar.
Offizielle Bemerkung | IS tl N ST0 1w Te ) LR TETE | Zeugnisbeiblatt
I_
Justin 03/1 03G28-Grund
D Abk. Bemerkung Kurzel Bemerkung
Chiara 03/1 03G28-Grund . .
~  SF/BK:GSS_GS (@ _ERSIE hat an der AG “Kleine Forscher’

.ﬂ VeEh=r _- L _ RS . ] 8 teigenommen
[ ] 3-schw-B @_ERSIE hat das Jugendschwim
-E Friedrich _- 03/1 e a i @
[ ] 3-schw-Fs @_ERSIE hat das Frihschwimme

_ HEIE g — sl = OB e G""nd [ 3-schw-6 @_ERSIE hat das Jugendschwinm
I I __ g2ecunc a | .
& < 1 > » D 4-Rad-best (@ _ERSIE hat die Radfahrpriifunc
1 bis 22 von 22 Ergebnissen D 4-Rad-th (@ _ERSIE hat die theoretische Re
D 5P-AR-E @VNAME hat mit Erfolg am Prof
o
L]
. . WAHLEN . . . .
Dach klicken Sie auf . Der Dialog Schilersuche schlief3t und Sie 2 s

befinden sich wieder auf der Webseite

UNTERRICHT>LEISTUNGSERFASSUNG>MEHRFACHBEMERKUNG.

SPEICHERN SCHLIEBEN

9 Hier falsch zugewiesene Zeugnisbemerkungen kénnen
Sie nur — fur jeden Schdler einzeln! — auf der Webseite
— UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER im
Register Bemerkungen léschen.

Release 17, Stand :26.05.2021, | eGov 6 — S4 Erstellung von Zeugnissen 12



S0

Bemerkungen zuweisen
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Auf der Webseite UNTERRICHT>LEISTUNGSERFASSUNG>SCHULER konnen Sie den einzelnen Schillern Bemerkungen zuweisen.

Wahlen Sie zunachst durch Klick auf @ die gewlinschten Schiler tGber die Schulersuche aus.

Gehen Sie dann auf der Webseite UNTERRICHT>LEISTUNGSERFASSUNG>SCHULER auf das Register Bemerkungen.

Unterricht > Leistungserfassung > Schuler

w-17.03.2010 - G5 - 03/1 - 3A - V010 Dagci - Grundschule 5 (Zeugnis...
Kursnoten || Fehlzeiten || Arbeits- und Sozialverhalten || Versetzung/Prognose |

Q© 0O O schier11 O

Kiirzel Bemerkung Kiirzel Bemerkung

e (@ERSIE hat das Jugendschwimmabzeichen in
-Schw-!
Silber erworben.

¥ Schulform: GS

CnLprecnend dem Beschluss der

Schulkonferenz gemaf § 58 (7) SchulG OWWMEF AG "Kleine Forscher”

wird das Arbeits- und Sozialverhalten in e teilgenommen

der Anlage zu diesem Zeugnis beurteilt.

@ERSIE hat das

3-Schw-E Jugendschwimmabzeichen in Bronze

erworben.
Entsprechend dem Beschluss der Schulkonferenz gemafs §

Durch Klick auf ~
einklappen. Mit

kénnen Sie die Tabelle der Bemerkungen
ausklappen.

1. Wahlen Sie aus der rechten Tabelle die Bermerkung aus,
die Sie dem Schiler zuweisen wollen. Klicken Sie dazu in
die Spalte vor der entsprechenden Bemerkung. Die
Bemerkung ist blau markiert.

2. Klicken Sie auf im oberen Bereich.

3. Klicken Sie auf =hElalE, . Die Bemerkung

erscheint nun in der rechten Tabelle.

4.  Mdchten Sie die Bemerkung noch verandern, so klicken Sie

auf im unteren Bereich. Die Bemerkung erscheint dann

rechts im unteren Bereich. Dort kénnen Sie die Bemerkung

3-Schw- @ERSIE hat das 58 (7) SchulG wird das Arbeits- und Sozialverhalten in der
FS Friihschwimmerabzeichen erworben. Anlage zu diesem Zeugnis beurteilt.
@ERSIE hat das O €
3-S5chw-( Jugendschwimmabzeichen in Gold o <
erworben.
4-Rad- (@ERSIE hat die Radfahrprifung
best bestanden. 4

SPEICHERN SCHLIEBEN

O

Release 17, Stand :26.05.2021, | eGov 6 — S4 Erstellung von Zeugnissen

bearbeiten. Durch Klick auf koénnen Sie sich die

Platzhalter anzeigen lassen.

5. Klicken Sie auf SPEICHERN .

Der verdnderte Bemerkungstext wird in der rechten Tabelle nicht angezeigt. Er ist nur auf dem Zeugnis zu sehen.
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Erfassung von Teilleistungen

Die Teilleistungen z.B. im Fach Deutsch kénnen Sie ebenfalls in der Berliner LUSD erfassen.

Dazu gehen Sie auf die Webseite UNTERRICHT>LEISTUNGSERFASSUNG>SCHULER Register Kursnoten.

1. Wabhlen Sie zunachst durch Klick auf @ die gewlinschten
© 0 O shiter 11 O Schuler tber die Schulersuche aus.

Unterricht > Leistungserfassung > Schiiler

m - 02.03.2009 - GS - 04/1 - 4a - FO28 KernParschke - Grundschule 1
| Fehlzeiten || Arbeits- und Sozialverhalten || Bemerkungen H Versetzung/Prognose ‘

2. Wabhlen Sie die Kursbezeichnung / das Fach aus, in dem Sie
die Teilleistungen erfassen mochten. In unserem Beispiel das

— Btemer ur= Fach Deutsch. Dazu klicken Sie die Zeile mit der
ﬂ_--IZI— entsprechenden Kursbezeichnung / dem entsprechenden
041E02 T143 Fach an. Die Zeile ist nun blau hinterlegt.
041KUOS KU Ti41 P - - nv <

<] 3. Klicken Sie auf . Es offnet sich der Dialog Noten-,
e " o " : : " punkte-, indikatorenbasierte Beurteilung bearbeiten.
041MU06 MU T142 P - - nv “
0415ACHO4 SACH T142 P - - nv “
0415P00O7 SPO Tl46 P - = nv ]

SCHLIEBEN
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4. Geben Sie jetzt die Gesamtnote und die Noten fir die Teilleistungen
tber die Auswabhlliste ein.

Schilerinformationen: Bostanci, Karim - 4a Kursinformationen: 041DEQ1 - DE
Gesamtnote 3 4 . . U BERNEHM EN . . . .
s wen 5. Kilicken Sie auf _ Der Dialog schlief3t und Sie befinden
u

sich wieder auf der Webseite
UNTERRICHT>LEISTUNGSERFASSUNG>SCHULER Register Kursnoten.

6. Klicken Sie auf < 5 EICAIER .

Sprechen und Gespréche fiihren
Texte verfassen

Rechtschreiben

®
UBERNEHMEN | ABBRECHEN

In der gleichen Art und Weise kann auch indikatorenbasierte Beurteilung erfolgen. Der Dialog Noten-, punkte-, indikatorenbasierte Beurteilung sieht dann
wie folgt aus:

Schiilerinformationen: Batmunkh, Arik Tapani - 3B Kursinformationen: 032DEb02 - DE

—— Unter jedem Kompetenzblock befindet sich ein Feld zur individuellen Ergénzung

v Sprechen und Zuhéren

der Kompetenzen.

kommuniziert ziel-, zweck-, situations- und adressatenorientiert

prasentiert Inhalte kriterienorientiert

e ‘aTa

vereinbart und nutzt Gesprachsregeln

YY) ()
A AN AN A S
SOY YY)
AN NS NS
YY)
AN AN AN A

vertritt eigene Standpunkte begriindet

nutzt Strategien des verstehenden Zuhorens

nimmt Informationen auf und gibt Wichtiges wiede

N NIV NV N N

A
-
e
-
A
'
A

s
N
~
-

~
)
J

v Schreiben
v

erhraikt ninn lachnarn Uandechrift flieein (YYD

@6

ABBRECHEN
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Beurteilung Arbeits- und Sozialverhalten (indikatorenbasiert)

Senafsverwaliung
fitr Bildung, Jugend B E R Ll N i

und Familie

Die Beurteilung des Arbeits- und Sozialverhaltens erfolgt auf der Webseite UNTERRICHT>LEISTUNGSERFASSUNG>SCHULER Register Arbeits- und

Sozialverhalten.

Unterricht > Leistungserfassung > Schiler Q O O schier 1722 Q 1. Wabhlen Sie zunéchst durch Klick auf @ die
m - 15.07.2011 - G5 - 05/2 - 5D - V044 Reim - Grundschule 5 (Zeugnis) gewinschten Schiler tber die Schilersuche aus.
Kursnoten H Fehlzeiten ‘| Bemerkungen H Versetzung/Prognose ‘
Ausprdgung
Lern- und Lei bereitschaft " . . " . .
:[E '_J_"d_ ek's_“‘"gs ereliseha I - 2. Wahlen Sie die Auspragungen in den einzelnen
< e - - .
Te St:_:_'i o | ‘ Kompetenzen iiber die Auswabhlliste in den Feldern zu den
4 . g
samianigrett jeweiligen Kompetenzen aus.
Verantwortungsbereitschaft | ] ‘
Zuverldssigkeit | ] ‘ ~ -
Kreativitdt < ‘
Kritikfahigkeit <
sehr ausgepragt
ausgepragt
teilweise ausgepragt
gering ausgepragt
: : SPEICHERN
3. Klicken Sie auf _
\
Die Schule kann zwei weitere schuleigene Kompetenzen fur die Beurteilung des Arbeits- und Sozialverhaltens festlegen. Diese mussen auf
9 der Webseite SCHULE>EIGENE WERTE>KOMPETENZEN AUS festgelegt werden. Dann erscheinen diese Kompetenzen in den beiden freien

Feldern auf der Webseite UNTERRICHT>LEISTUNGSERFASSUNG>SCHULER Register Arbeits- und Sozialverhalten.

Release 17, Stand :26.05.2021, | eGov 6 — S4 Erstellung von Zeugnissen
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Zeugnis erstellen

Zeugnis zuweisen
Zunéachst mussen Sie den Schilern die Zeugnisse zuweisen.

Gehen Sie dazu auf die Webseite UNTERRICHT>ZEUGNISSE>ZEUGNISSE ERSTELLEN Register Zeugnis zuweisen.

Unterricht > Zeugnisse > Zeugnis erstellen 1. Waéhlen Sie die entspreChenden Parameter
Klasse, SF/BK, St/Sem oder Name aus und
Halbjahr 'é' Klasse ':' SF/BK St/Sem ':' Name klicken Sie auf 0
202072 | [a8 <] (V)

Zeugnis zuweisen | Zeugnis generieren || Zeugnis abrufen |

. 2. 3. Fehlz.  Abschlus Eignung 2. Es erscheint eine Tabelle mit Schilerdaten.
Zeugnis Zeugnis Zeugnis unterdr. Zuweisun Zuweisu @00

n Der Status ist , d.h. das noch keine
4B G5 04/2 Zeugnis zugewiesen wurde. Wéahlen Sie alle
€00 4B GS 04/2

| | Status Name Klasse SF/BK  St/Sem

oder einzelne Schiiler aus.
[ ] eoco ' 4B GS 04/2
] eco . - 04/2 3. Kllcke_n Sie auf - Es oOffnet sich der Dialog
Zuweisung bearbeiten.
[ ] eoco | 4B GS 04/2
v
£ >
HINWEIS: Bitte priifen Sie vor der globalen Zuordnung von Zeugnissen/Abschliissen, ob fir einzelne Schiiler bereits 0

eine Zuweisung erfolgt ist, die nicht Giberschrieben werden darf!

SCHLIEBEN
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Abschluss-
Zeugnisart

1. Zeugnis
|Zeugnis Noten 3-4 < 23.06.2021

2. Zeugnis
|Abgang Indikatoren 34 (4) « | [ ] 23.06.2021

3. Zeugnis

| J 0

<

Abschluss zuweisen

Abschluss ‘— Kein Eintrag -

Eignung zuweisen
Eignung ‘, Kein Eintrag -

Miindliche Zusatzp

Priifung Datum  Prifung Datum  Datum

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Senafsverwaliung
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In der Tabellenspalte Zeugnisart weisen Sie dem Schiler eine
Zeugnisart zu. Es stehen 3 verschiedene Zeugnisarten  zur
Auswahl:

Das 1. Zeugnis ist ein Zeugnis zum entsprechenden Halbjahr.
Das 2. Zeugnis ist ein Abgangszeugnis.
Das 3. Zeugnis ist Zeugnis zum Arbeits- und Sozialverhalten.

Klicken Sie in das Kastchen vor der Zeugnisart und wéhlen Sie Uber
die Auswabhlliste das entsprechende Zeugnis aus.

Geben Sie das Ausgabedatum ein.

Optional kénnen Sie einem Schiler auch einen Abschluss
oder eine Eignung zuweisen.

. ) UBERNEHMEN
Klicken Sie auf _

Der Dialog schlie3t und Sie befinden sich wieder auf der Webseite UNTERRICHT>ZEUGNISSE>ZEUGNISSE ERSTELLEN Register Zeugnis zuweisen.

Release 17, Stand :26.05.2021, | eGov 6 — S4 Erstellung von Zeugnissen
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Unterricht > Zeugnisse > Zeugnis erstellen

Halbjahr (®) Klasse () skmK St/Sem () Name
120202 «| |48 < (7
| Zeugnis generieren H Zeugnis abrufen ‘

2. 3 Fehlz.  Abschlus: Eignung
Status Name Klasse SF/BK  St/Sem

Zeugnis Zeugnis Zeugnis unterdr. Zuweisun Zuweisu

HINWEIS: Bitte prufen Sie vor der globalen Zuordnung von Zeugnissen/Abschlissen, ob fiir einzelne Schuler bereits
eine Zuweisung erfolgt ist, die nicht Giberschrieben werden darf!

SPEICHERN SCHLIEBEN
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D00
7. Der Status ist jetzt bei allen Schilern auf , d.h.

jedem Schuler wurde ein Zeugnis zugewiesen.

(Y o)
Sollte der Status auf stehen, So wurde eine

_— falsche Zeugnisart zugewiesen.

S

Wenn Sie die Fehlzeiten vor Zeugnisausgabe
mit der Hand eintragen mochten, so klicken Sie
in die Kontrollkastchen in der Spalte Fehlz.
unterdr. Ansonsten werden die in der Berliner

LUSD fur jeden Schuler eingetragenen
Fehlzeiten im Zeugnis eingeflgt.

8. Klicken Sie auf SPEICHERN .
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Zeugnis generieren
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Wechseln Sie auf der Webseite UNTERRICHT>ZEUGNISSE>ZEUGNISSE ERSTELLEN zum Register Zeugnis generieren.

Unterricht > Zeugnisse > Zeugnis erstellen

Halbjahr (®) Kiasse () SF/BK St/Sem () Name

[202072 «

Zeugnisart ‘Zeugnis Noten 3-4 ] ‘ 0

LGN EN OGN | Zeugnis abrufen

':' Stufenweise 'él Klassenwe... ':' Einzeln
1. 2. 3. Fehlz.  Abschlus: Eignung

\v] 'Name lasse SF/BK  St/Sem . Letzter /

Z unterdr. Zuweisun Zuweisun

< >
Unterschriftsfelder Druckoptionen
Titel l:‘ Vorna... Namenszus... v Nach... l:‘ kein Duplexdrucker D Duplikate
Sortierung Riickseite (@ A.. Z..

TESTDRUCK GENERIEREN SCHLIEBEN

Release 17, Stand :26.05.2021, | eGov 6 — S4 Erstellung von Zeugnissen

10.

11.
Sie

kdénnen

Wahlen Sie die entsprechenden Parameter Klasse, SF/BK,
St/Sem oder Name und Zeugnisart aus und klicken Sie auf

(1]

Wahlen Sie zwischen den Optionen Stufenweise,
Klassenweise und Einzeln aus. Es erscheint eine Tabelle mit
den Daten der gewéhlten Parameter. Optional kdnnen Sie
Angaben zu den Unterschriftsfeldern sowie den
Druckoptionen auswahlen.

Klicken Sie auf TESTDRUCK . Mit dem Testdruck haben

die Moglichkeit, die Zeugnisse auf Fehler zu prifen. Sie
beliebig viele Testdrucke erstellen.

Klicken Sie auf GENERIEREN , SO werden

die Zeugnisse in der Datenbank hinterlegt.
Die so generierten Zeugnisse kdnnen nicht
mehr geldscht werden. Sollten Sie dann

e aufgrund eines Fehlers nochmals ein Zeugnis

generieren, so wird auch dieses in der
Datenbank hinterlegt, so kann ein Schuler
zwei Zeugnisse in einem Halbjahr haben.
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Druck bedeutet, das ein PDF-Dokument mit den Zeugnissen generiert wird.

Wechseln Sie auf die Webseite UNTERRICHT>ZEUGNISSE>ZEUGNISSE ERSTELLEN Register Zeugnis abrufen.

Unterricht > Zeugnisse > Zeugnis erstellen
Halbjahr (®) Klasse () sEBK St/Sem () Name
202012 <] |48 - (7]
‘ Zeugnis zuweisen || Zeugnis generieren | Zeugnis abrufen
Fehlz.
Datum Testdruck Klasse SF/Stufen Schiiler Zeugnistyp
unterdr.
B 19.05.2021 14:21:12 v 4B GS /04/2 Zeugnis Noten 3-4 brs]
€ < 1 > »
1 bis 1 von 1 Ergebnissen
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12.

13.

14.

15.

Wahlen Sie die entsprechenden Parameter Klasse,
SF/BK, St/Sem oder Name und Zeugnisart aus und

T

klicken Sie auf

Es erscheint eine Tabelle mit den Daten der gewéahlten
Parameter.

Klicken Sie auf und wahlen Sie sich den
gewunschten Schiler oder die gewiinschte Klasse
aus.

--
Gehen Sie am Ende der Zeile auf

L

Die Zeilen mit den Testdrucken kdnnen Sie

markieren und mit Klick auf 6 |6schen.
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Es erscheint der Hinweis:

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

Méachten Sie  Zeugnis_Moten_3-4_GS_04_1_4a_181024_578.pdf" von ,anwetest-oh.blusd.verwalt-berlin.de" &ffnen oder speichern?

Offnen Speichern v

Abbrechen

Sie konnen das PDF-Dokument Offnen oder Speichern. Danach kénnen Sie die Zeugnisse in dem PDF ausdrucken.

. . SCHLIEGEN
16. Klicken Sie auf .
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