L@ eeineisne | BERLIN | R

Berliner LUSD

Schulungsmodule

Anleitung

Notenerfassung mit dem webENC

im Schulportal



https://www.berlin.de/sen/bjf/

tsverwaltu
ewsane | BERLIN | R



https://www.berlin.de/sen/bjf/

]U ZEEt | BERLIN | R

Inhalt

ALGEMEINE HINWEISE ...ttt ettt ettt et ettt ettt ettt ettt ettt e e e e e e e e e e eeeeeees 1
ADDIIAUNGEN .ttt 1
8011010 ] =P 1
BT 0o Te e L E:Te a =T 0o Y0 =T 1T 1= 1
DO WEDENC iN MEUEM DESIGN ...ttt sttt 5855555558858 8 5855855555555 8 85588 2
\Fe) rYaT=Ta fo TSIV g IR o o T = 1T (T Y=Y d T o U] oY o | 3
(e =Y L= R N e =T aT=Ta f T TU g T I o =Y o = L 4
(U = Y N Lo £ a1V =Y e o oY= T4 IR 7=Y o) =] N[ 13
JAY o] Y=Y e [T 5 Yo o o s V=Y o = | L PP PPPPPPPPPPPP 14
WEDENC - AdMiINiStration in d@r LUSD ..ottt oo oottt oo o444 aah bttt et e e 4444 4o R R e e e et e 444 o444 R R b b e e ettt 444444 R R e e et e e e e e e e e e bbb bb e e e e e e e e e aanns 15
1. Zuordnung der Lehrkrafte ZU KIASSEN UNA KUMSEN ...uuuuu i it ie s e e e e e e e e e ettt e e e e eee e e e ettt e s eeeeee e e e ettt s eeeaese s e et tan e eeeeeessseaaansaeeaeessssssnnaasaeaeeesennnnnnnnss 15
2 N To) (=301 oY a) 1o VT fo o) PSSP POPO PSSR 17
3. Ansicht Webseiten webENC Import Und WEBDENC EXPOIT....ciiiiiiiiiiiiiiieieeeeee ettt ettt ettt ettt ettt ettt e ettt ettt ettt ee et e eeaeeeeeeeaeeaeeeeeeeees 18

Stand: 17.04.2025 —Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal

Die vollstandige oder auszugsweise Weitergabe an Dritte (Unternehmen, Behdrden), sowie Veranderungen am Inhalt dieses Dokuments sind ohne
Einwilligung der Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend und Familie nicht gestattet.


https://www.berlin.de/sen/bjf/

]U ZEt | BERLIN | R

Allgemeine Hinweise
Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséchliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kdnnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflédchen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der Symbole
und Schaltfladchen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fir Schaltflachen, Dialogfenster etc.

' Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewdhlte Werte
’ Wirkungen haben kdnnen. KAPITALCHEN Meniis bzw. Meniipunkte und Pfadangaben

' ‘ Hinweis auf Eintrége in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)

— Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen

TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern

? Hinweis auf die Online-Hilfe Griin hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen

Stand: 17.04.2025 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal 1
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Der webENC in neuem Design

Der webENC hat in der aktuellen Version eine moderne
Gestaltung erhalten.

In der Kopf-Zeile wird Ihnen neben "Meine Klassen &
Kurse" der Schul-Name und lhr Anmelde-Name
angezeigt.

Rechts daneben sehen Sie das Symbol, iiber das Sie den
webENC verlassen.

Uber das Auswahlfeld "Ansicht" kénnen Sie auch die

bisher gewohnte Tabellen-Ansicht aufrufen.

Hinweis: Sie kdnnen alle Webseite im webENC zoomen,
falls Ihnen eine gréfB3ere Darstellung angenehmer ist:
Halten Sie die STRG-Taste gedriickt und drehen Sie das
Scroll-Rad lhrer Maus.

Wenn Sie |hre Eingaben beendet haben, verlassen Sie
den webENC iiber Schaltsymbol am rechten Rand der
Kopf-Zeile.

Die Hinweismeldung am oberen Rand erinnert Sie daran,
Ihre Eingaben rechtzeitig an die LUSD lhrer Schule zu
iibertragen.

Stand: 17.04.2025 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal
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Bitte beachten Sie: Die erfassten Daten werden automatisch heute um 23:56 Uhr geléschi. Bitte ibertragen Sie diese vorher.
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Notenerfassung im Berliner Schulportal

1. Wahlen Sie die Schule aus, an der
Sie die Noten eintragen wollen.

2. Es erscheinen alle Kurse und Klassen, die der
Lehrkraft zugeordnet sind.

Klicken Sie auf die Bezeichnung des Kurses
bzw. der Klasse, fiir den bzw. die Sie Noten
oder weitere Zeugnis-Daten eingeben
mochten.

Senatsverwaltung

et | BERLIN | R

Schulauswahl

Meine Schulen

Erfassungszeitraum fiir das 1. HJ - 01.08.2024 bis
31.01.2025

Erfassungszeitraum fiir das 1. HJ - 01.08.2024 bis
31.01.2025

Schule Schule

Gemeinschaftsschule 5

Peter-Frankenfeld-Schule 1

06503

RUEE ol mantn Ol Mcine Klossen & Kurse - 11KO8 Gemeinschaftsschule 5

12_HAN
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Klassenweise Notenerfassung im webENC

3. Noten

Nachdem Sie auf den Klassen- bzw. Kursnamen geklickt
haben, erscheint die Schiileriibersicht der Klasse / des
Kurses und der Reiter Noten ist vorausgewdahlt.

cccccccccc

Vergeben Sie Noten, indem Sie in die Notenfelder klicken.

Eine Auswahlliste erscheint und Sie kénnen die
entsprechende Note auswdhlen.

Hinweis: Falls bestimmte Schiiler:innen eine andere

Beurteilungsart haben, werden die entsprechenden

Auswahlmaoglichkeiten angeboten.

Hinweis: Ist Klassenweise Bearbeitung eingestellt, sieht
die Lehrkraft alle Facher der Schiiler:innen und kann die
Noten fiir diese Facher vergeben.

Hinweis: Die Schaltfldche Speichern speichert Ihre Eingaben in Ihrer
aktuellen Sitzung im webENC.
Mit der Schaltflache Ubertragen werden lhre Eingaben in die LUSD

Ihrer Schule iibertragen. Die aktuelle Webseite wird geschlossen.
Mit der Schaltfléche Zuriick zur Ubersicht gelangen Sie zuriick auf € Zuriick zur Ubersicht 2, Ubertragen
die Webseite der Klassen- und Kursauswahl.

Hinweis: Versdumen Sie nicht, |hre Eingaben rechtzeitig an Ihre Schule zu iibertragen.
Eingaben, die nicht iibertragen wurden, werden i. d. R. iiber Nacht geldscht.

Stand: 17.04.2025 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal 4
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Facher mit Teilnoten
Note

Klicken Sie im Eingabefeld fiir die Note auf die drei
Punkte. o

Noten, die sich aus Teilnoten zusammensetzen sind mit
drei Punkten sichtbar (zum Beispiel fiir Deutsch).Der
Unterdialog Noten > Teilnoten &ffnet sich.

Klicken Sie in die Felder Gesamtnote, schriftliche
Leistungen und allgemeiner Teil, um die Auswabhllisten

der Noten zu dffnen.
Wdbhlen Sie die entsprechende Noten aus.
Klicken Sie auf die Schaltflache Ubernehmen.

Der Unterdialog schlief3t sich und Sie sehen die
Noteniibersicht wieder.

@
-k
L]
=
]
=
=
2
2
]
]
=
=

Hinweis: Die Notenkonfiguration (Punkte- oder
notenbasiert) erfolgt in der LUSD. Sollte es falsch im
webENC angezeigt werden, kontaktieren Sie bitte die
zustdndige Person in |hrer Schule.

Stand: 17.04.2025 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal 5
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4, Fehlzeiten/Verspdtungen

Die Anzahl der Fehlzeiten und Verspdtungen kann pro
Schiiler:in eingetragen werden.

Klicken Sie dazu in das entsprechende Freitextfeld und
geben Sie die Anzahl ein.

Scrollen Sie nach Eintragung der Fehlzeiten zum Ende der

Seite und klicken Sie auf die Schaltflache Speichern und
anschlieBend auf Ubertragen.
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5. AuS (indikatorenbasiert)

Klassenweise Bearbeitung - Klasse 10a Mustervorname11021 Musternachname11021

Die Schiiler:innen sind alphabetisch aufgelistet.

(D)  Bitte beachten Sie: Die erfassten Daten werden automatisch heute um 23:56 Ubr geldscht. Bifte iibertragen Sie diese vorher.

Hinweis: Um die AuS (indikatoreanSieﬁ) ein’fl’Clgen Zu NS SR EC e Ve apeic gt AuS (ndikalorunbosior) [RRSS|EaTed I BS et et D et/ Ve wet ctmte B it Iem (O e

kénnen, muss diese Funktion in der LUSD unter Unterricht Verbola Beureilung

> Zeugniskonfiguration > Notenkonfiguration eingestellt o e ,

sein' Bollert, Layan >
Butnaru, Ben Robin >
Dudnik, Jeremy-Alexander >
Freiherr von Zeppelin, Ahmad >

Funke, Brian Connor >

Hoffmann, Ben Tiberius Ralf >

Bitle baachten Sie: Die erdassien Daten werden automatisch om 19. Aprl 2025 um 08:21 Unr geldsche. Bite Gbertragen Sie disse warher,

Klicken Sie auf den Namen des Schiilers / der Schilerin.
Die Liste der Kompetenzen wird aufgeklappt.

Noten  Fohlzsifen/Versphtungen  AuS (indikatorenbasierf]  AuS fverbal)  Bemerk Verb

Name, Vomame

ALNijrs, Fiedel

Name, Vornarme . .
5 - gering  teilmeise  ausgepragt
Babst, Daniel Kompate ausgeprogt cusgepragh

Wadhlen Sie die jeweilige Auspragungsstufe.

Nams, Vormama & und Lsistungsbarsitschoft . .
Brbulovie, Kevin

. .
Name, Vomanme
Dagasal, Livba

Klicken Sie anschlie3end auf den néchsten Schiiler / die
ndchste Schiilerin.

reicholt . [

Name, Vorname
Eiternik, Leance

Name, Vorarme

Gabriel, Angelina-Geraldine

e © * © 6 -

Angemessenes Verhalien im Schulolliag . (]
Name, Vornarme
.

Hasohs, Lowa Test AuS .

Scrollen Sie nach Eintragung aller Ausprdgungen zum
Ende der Seite und klicken Sie auf die Schaltfldche
Speichern und anschlieBend auf Ubertragen.

Name, Vorname
Hostic, lyseo Fee Babst, Darniel R
Name, Vorname

Matfe, Yora Brbutovie, Kevin R

8 8 8 8 8 8 @8 8 8@ @ apEyEo

Name, Vorname Dagasal, Lisba "
Koch, Nozarii

Stand: 17.04.2025 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal 7
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6. AuS (verbal)

Die Schiiler:innen sind alphabetisch aufgelistet.
Klicken Sie in die Zeile einer Schiilerin oder eines Schiilers.

Es offnen sich zwei Textfelder fir Arbeitsverhalten und fiir
Sozialverhalten.

Sie konnen jeweils einen Text mit bis zu 1.000 Zeichen erfassen.

Senatsverwaltung

fr Bildung, Jugend B E R L l N

umd Familie

Klassenw Bearbeitung - Klasse 2a Mustervorname11021 Musternachname 1021

@ Bitte beachten Sie: Die erfassten Daten werden aufomatisch am 29. Oktober 2024 um 03:29 Uhr geldschi. Bitte iberiragen Sie diese vorher.

Noten  Fehlzeiten/Verspatungen  Aus (indikatorenbasiert)  Aus (verbal) ¥ Prognose/\ Férd Verbale Beurteilung

Kreuels, Nancy ~

Arbeitsverhalten

Lorem ipsum dolor sit amet, consefetur sadipscing elitr, sed diom nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyem erat, sed diam voluptua. At vero ecs et accusam et justo duo dolores et
ea rebum. Stet elita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum delor sit amet. Lorem ipsum delor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diom voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolares et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum doler sit amet. Lorem ipsum
dolor sit amet, consetetur sadipseing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam veluptua. At vere eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie: consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum
221l delenit augue duis dolore fe feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod fincidunt ut looreet dolore magna aliquam erat volutpot.

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci fation ullomeorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie
consequat, velillum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore fe feugat nulla facilisi.

Nom liber tempor cum soluta nobis eleifend opfion congue nihil imperdiet doming id quod mazim placerat facer possim assum. Lorem ipsum dolor sit omet, consectetuer adipiscing elt, sed diam nonummy
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci fafion ullamcorper suscipit lobaortis nisl uf aliquip ex ea commodo consequat

Stand: 17.04.2025 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal 8
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7. Bemerkungen

Wahlen Sie entweder ein:e Schuler:in aus oder mehrere
gleichzeitig.
Zur Erfassung der Zeugnisbemerkung haben Sie zwei
Méglichkeiten:
» Wadhlen sie vorgefertigte Satzbausteine im Feld ,,Auswahl“
Klicken Sie im Auswahlfeld Bemerkungen hinzufiigen, um
einen oder mehrere vorgefertigte Satzbausteine
auszuwdhlen.
Klappen Sie die benétigte Stufe aus und wdhlen Sie die

gewiinschten Satzbausteine aus.

Klicken Sie auf die Schaltflache Bemerkungen hinzufiigen.

Stand: 17.04.2025 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal
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Der Satzbaustein wurde zum Texifeld hinzugefiigt. € g e i

iy, Chais und Blalogle werdon dbaraisgerd aul ER-Hiuoau

Al Bemertungen ouf i Beiblo

» Erfassen Sie Zeugnisbemerkungen als freien Text

Ebenso kénnen Sie im Text-Eingabefeld eine eigene
Zeugnisbemerkung im Feld erfassen.

klicken Sie auf die Schaltflache Speichern und
anschlieBend auf Ubertragen.

Bemerkungen werden entweder auf dem Zeugnis oder
wenn der vorgesehene Platz auf dem Zeugnis nicht
ausreicht auf dem Beiblatt ausgegeben. Optional kénnen : o
auch alle Bemerkungen auf das Beiblatt ausgegeben,

wenn Sie das Kontrollkdstchen anhaken.

Stand: 17.04.2025 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal 10
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8. Prognose/Versetzung

Sie kdnnen einem oder mehreren Schiilern eine Prognose/Versetzung e .. et~
zuweisen. ' i :

Wahlen Sie hierfiir einen Schiiler aus, indem Sie die Checkbox
anhaken und klicken Sie anschlieflend auf die Schaltfléche Prognose/
Versetzung zuweisen.

Sie befinden sich in der Bearbeitungsmaske Prognose/Versetzung.

Dort stehen lhnen die Felder ,,Abschlussprognose”, ,Prognose”, und
»Versetzung®, zur Bearbeitung zur Verfligung.

Stand: 17.04.2025 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal 11
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9. Verbale Beurteilung. & [y

Notes  FeblsafonfVacspatungan 045 lindibatoronborier]  Aulfverboll  Bamarkun g

Varbak Bowtabung

Fiir eine verbale Beurteilung steht Ihnen ein grofles Text-Eingabefeld zur
Verfligung.

Sie kdnnen einen Text mit bis zu 2.500 Zeichen erfassen.

Markieren Sie den gewiinschten Schiiler bzw. die gewlinschte Schiilerin
und tragen Sie in das Freitextfeld die Beurteilung ein.

Klicken Sie anschlieBend die Schaltfldchen Speichern und Ubertragen
am Ende der Seite.

Stand: 17.04.2025 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal 12
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Kursweise Notenvergabe im webENC

foch

Home, Vomara

& arzBIal 24 usgenihit
s

Alle Schiiler:innen des Kurses sind alphabetisch aufgelistet.

@ v Kurswelse Bearbeitung

. A . " w e i
Aufler der Note kénnen Sie auch die Kursdifferenzierung fiir den oder die “ mpr— )
Schiler:in eingeben. “ ’ FPT— .

a : e .
Klicken Sie in das entsprechende Auswabhlfeld. 8 ;
Eine Auswahlliste 6ffnet sich und Sie kénnen den jeweiligen Wert 8 ‘
auswdhlen. U ’

= ;
Hinweis: Die Notenkonfiguration (Punkte- oder notenbasiert) erfolgt in :

der LUSD. Sollte es falsch im webENC angezeigt werden, kontaktieren '
Sie bitte die zustdndige Person in lhrer Schule.

fe= Herma, temema
< DE ososce 22 ausgenzhll

Fdcher mit Teilnoten

B v )
s -
Klicken Sie auf die drei Punkte. =
[} Wert
Noten, die sich aus Teilnoten zusammensetzen sind mit drei “ =
Punkten sichtbar (zum Beispiel fiir Deutsch). Der Unterdialog “
=
Noten > Teilnoten 6ffnet sich. .
Klicken Sie in die Felder Gesamtnote, schriftliche Leistungen =
und allgemeiner Teil, um die Auswahllisten der Noten zu &ffnen. =
s Abbrachas
Wahlen Sie die entsprechenden Noten aus. & Do

Klicken Sie auf die Schaltfléche Ubernehmen.
Der Unterdialog schlief3t sich und Sie sehen die Noteniibersicht
wieder.

Stand: 17.04.2025 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal 13
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Speichern und Ubertragen

Hinweis: Die Schaltfldche Speichern speichert Ihre Eingaben in lhrer
aktuellen Sitzung im webENC.
Mit der Schaltflache Ubertragen werden lhre Eingaben in die LUSD

lhrer Schule (ibertragen. Die aktuelle Webseite wird geschlossen.
Mit der Schaltfléche Zuriick zur Ubersicht gelangen Sie zuriick auf die € Zuriick zur Ubersicht 2, Ubertragen
Webseite der Klassen- und Kursauswahl.

Hinweis: Versdumen Sie nicht, |hre Eingaben rechtzeitig an Ihre Schule zu iibertragen.
Einaaben. die nicht libertraaen wurden. werden i. d. R. (iber Nacht aeldscht.

Abmeldung am webENC

Wenn Sie |hre Eingaben beendet haben, verlassen Sie name11021 [_)
den webENC (liber Schaltsymbol am rechten Rand der

Kopf-Zeile.

Stand: 17.04.2025 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal 14
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webENC - Administration in der LUSD

9 Voraussetzungen fiir die Anmeldung beim webENC:
1. Die Lehrkrafte sind in der LUSD unter Schule > Personal > Personal bearbeiten fiir das Berliner Schulportal freigegeben.

2. Die Lehrkrafte benstigen eine L-Kennung fiir das Schulportal.
3. Die Lehrkrafte haben einen zweiten Faktor im Berliner Schulportal eingerichtet.

Zuordnung der Lehrkrafte zu Klassen und Kursen

Klassenorgani

Damit bei den Lehrkraften die Kurse und Klassen im I T @
webENC verfiigbar sind, miissen diese unter Unterricht o ) [ ——

e Status m/w/d/o SI Mame + Klasse SF/BK  St/Sem KL Klasse - Klale ges/m/wfc
> UV-Bearbeitung > Klassenorganisation und e _ I@Hﬂ.
Unterricht > UV-Bearbeitung > Lehrer-Kurszuordnung

Lehrer-Kurszuordn Bezeichnung® 72 SF/BK 1S5 SEK |
der Lehrkraft zugeordnet werden. wier Krszuordung R T s v
S = Mole . ubergreifend

Beurteilungsart punktebasierte Beurteilung “
fwifdfo) Raum NN [0]
Re-KL- Regelklasse . panetiaE)

Navigieren Sie zur Webseite Unterricht > UV-Bearbeitung > P OV
Klassenorganisation. Perrmeglll [l

Klicken Sie auf das Schaltsymbol Suchen bei Klasseniibersicht (rechte 2L
Tabelle) und suchen Sie die entsprechende Klasse. '

Klicken Sie auf den Klassenamen in der Spalte Klasse.

Der Unterdialog Klasse dndern ist gedffnet.
Offnen Sie die Auswahlliste Klassenlehrer und wahlen Sie die gewiinschte
Lehrkraft aus.

Klicken Sie auf die Schaltflache Ubernehmen. Der Unterdialog schlieft sich.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Stand: 17.04.2025 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal 15
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Navigieren Sie zur Webseite Unterricht > UV-Bearbeitung > Lehrer- .

Kurszuordnung. L] ] P ————

E © Lehrerauswahl © Kursauswah|
. . . . > Schule | - name | Kurs £
Klicken Sie auf das Schaltsymbol Suchen bei Lehrerauswahl (linke Tabelle) T ; I
*  Schiiler QA-376 45 -19 Musternachname’ )72PBO2 P8 1 P
und suchen Sie die entsprechende Lehrkraft. R w1 P
* Export / Import 072ETHIO2 ETHI 1 P
e S S S
Klicken Sie auf das Schaltsymbol Suchen bei Kursauswabhl (linke Tabelle) - o —
. . Kurswechsel
und suchen Sie die entsprechende Kurse. e e 1 e
Klassenorganisation 72MAQ2  MA 1 3
:‘r::‘:nq I:\:\pl 072GEQ02 GEO 1 P
Markieren Sie die gewiinschte Lehrkraft in der linken Tabelle. T — —
»  Abschlisse Sek | s .
Markieren Sie die gewiinschten Kurse in der rechten Tabelle.

Klicken Sie auf das Schaltsymbol Lehrer zuordnen zwischen den Tabellen.

Klicken Sie auf die Schaltfldche Speichern.

Stand: 17.04.2025 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal 16
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2 . N ofen konﬁg u rqﬂon Unterricht > Zeugniskonfiguration > Notenkonfiguration
he a Leistungserfassung Web-ENC im aktuellen Schulhalbjahr zuganglich
* Schule von  [01.06.2024 | @ v [or072024 @
Navigieren Sie zur Webseite Unterricht > Zeugniskonfiguration > - Schiler

Notenkonfiguration:

* Unterricht

» Export/ Import

» UV-Bearbeitung

* Leistungserfassung

Im oberen Bereich kann eingestellt werden, in welchem Zeitraum der
webENC fiir die Lehrkrdfte verfligbar sein soll.

» Abschlisse Sek |
» Abiturplanung

Abiturprifung

» Zeugnisse

+ Zeugniskonfiguration

Im unteren Bereich kdnnen Sie entweder fiir ein Semester oder fiir
mehrere Semester einstellen, in welcher Form die Erfassung der Noten,
und Arbeits-/Sozialverhalten stattfinden soll.

® Notenkonfiguration
Zeugnisbemerkungen

Zeugnisformulare

» Datenpriifungen

* Extras

beiEmm

Hierflir markieren Sie die zu bearbeitenden Semester und betdtigen das

Schaltsymbol Stufen/Semester bearbeiten. L =

Der Unterdialog Notenkonfiguration bearbeiten 6ffnet sich.

Die Notenkonfiguration fiir die ausgewdhlte(n) Stufe(n) kann
vorgenommen werden.

Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltfléche Ubernehmen.

Der Unterdialog schlief3t sich.

Klicken Sie auf die Schaltfldche Speichern.

be iz

Stand: 17.04.2025 — Anleitung Notenerfassung mit dem webENC im Schulportal

* Supportclient

@0

R

Kanfiguration der Eingabe

AuS Fehlzeiten Verbl. Beurt. -
u Bemerkg. Versg./Progn. Férderprg.
v SF/BK:GSS_GS i
01/1 -Keine Erfassung - kursweise = = =
01/2 -Keine Erfassung-  kursweise - - -
[ 02/1 -Keine Erfassung - kursweise - - -
02/2 -Keine Erfassung - kursweise = = =
[7] 03/1 -Keine Erfassung-  kursweise CJ C CJ
verbale
03/2 ) klassenweise v v v
Beurteilung
04/1 -Keine Erfassung - kursweise v ~ v v
| zentrale Abschlisse (/]

SCHLIESSEN

Notenkenfiguration bearbeiten

Arbeits/Sozialverhalten |- Keine Erfassung -

Fehlzeiten klassenweise

®) kursweise

Bemerkungen
Versetzung/Eignung

Verbale Beurteilung

Anzahl der ausgewahlten St/Sem: 1 UBERNEHMEN ABBRECHEN
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3. Ansicht Webseiten webENC Import und webENC Export

Die Webseiten webENC Import und webENC Export in der LUSD sind Ubersichtsseiten geworden, die anzeigen, wann welcher Import bzw. Export von welchem

Nutzer erfolgt ist.

Ein Importeintrag wird automatisch erstellt, sobald eine Lehrkraft im webENC auf die Schaltfldche Ubertragen klickt.

Ein Exporteintrag wird automatisch erstellt, sobald eine Lehrkraft im webENC auf die zugewiesene Schule klickt.

x X
@ Unterricht > Export / Import > ENC Impert m Interricht > Export / Import > ENC Export
: B
» Schule Schuljshr Lehrkraft o | > Schule s e
- - 21062024 4 * e 375- -
Schiler 20232 QA375- Musternachname10147, Mustervorname10147 e @ Sl 20232 e I Tk 21.06.2024 10:36:44 0
10:32:35 Mustervorname10147
v Unterricht v Unterricht
20.06.2024 Z
* Export /Import 2023/2  QA-376-Musternachname12838, Mustervorname12838 sres @ v Export/ Import 20232 bsienan Mirstemachusme2 221, 21.06.2024 10:32:52
18274 Mustervomame24390
ENC Export ® ENCExport
20.06.2024 375~
® ENClmport 20232 QA-377-Mustemachname13901, Mustervorname13901 o @ LS 20232 Qe e ol Y, 21.06.2024 102629
Stundenplan Export 1755720 Stundenplan Export Mustervorname10147
Stundenplan Import 2006.2024 Stundenplan Import 377
¥ 20232 QA-377-Musternachname13901, Mustervorname13901 (] el 20232 Qesdd 7 Mustemachnamel oL, 21.06.2024 104631
Lernplattformen 14:58:12 Lernplattformen Mustervorname13901 RS e
» UV-Bearbeitung 20.06.2024 oAl Bedeining A377-M hy
> e 2023/2  QA-377-Musternachname13901, Mustervorame13901 ey (/] » Leistungserfassung 20232 AL R e name L0 21.06.2024 10:1020
1432:4 : Mustervomame13901
»  Abschliisse Sek | » Abschliisse Sek |
2006.2024 -
» Abiturplanung 20232 QA-377-Musternachname13901, Mustervarname13901 ppee > Abiturplanung 20032 ONSIS Moemechmme U038 21.06.2024 10:0426
Abiturpriifung . Abiturpriifung Mustervorname12838
> i 20.06.2024 .
LETTIES 20232 QA-377-Musternachname13901, Mustervorname13901 ] zeMnes 202372 el it 21.06.2024 09:45:30
» Zeugniskonfiguration — 13:37:10 * Zeugniskonfiguration Mustervorname12838 o o
+ Datenprifungen > Datenprifungen
A ANITA ORTTT Metmemchnmat T Micsamemarme 12am B i QA-376 - Musternachname12838,

> Supportclient

beiEmm

@ 20232 21.06.2024 09:36:58
» Supportclient v Mustervorname12838

bej;m=m

Ansicht in der LUSD:Unterricht > Export/Import > webENC Import Anicht in der LUSD: Unterricht > Export/Import > webENC Export
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