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Beschreibung Anleitung 

Zweck 
So rufen Sie die Berliner LUSD Online-Hilfe 
auf. 

Aufbau und Funktion der Berliner LUSD 
Online-Hilfe. 

 

 

B 3   Die Berliner LUSD Online-Hilfe 

 
Das vorliegende Dokument richtet sich an alle anwendende Personen der 
Berliner Lehrkräfte-, Unterrichts-, Schuldatenbank (Berliner LUSD), die 
noch keine oder nur wenig Erfahrungen in der praktischen Arbeit mit der 
Berliner LUSD haben. 

 
Es ersetzt nicht die entsprechende Berliner LUSD Schulung über die VAk 
(Verwaltungsakademie Berlin). 
 

https://www.berlin.de/sen/bjf/
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Allgemeine Hinweise 

 

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsächliche Übereinstimmungen sind zufällig und nicht beabsichtigt. 
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und können in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der 
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen. 
 

 

Die Berliner LUSD Online-Hilfe 

 

 

 

Sie möchten … 

   die Berliner LUSD Online-Hilfe aufrufen 

   Informationen zu 

Aufbau  -  Schriften  -  Symbolen in der Berliner LUSD Online-Hilfe erhalten 
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So rufen Sie die Berliner LUSD Online-Hilfe auf 

 

Klicken Sie auf eine beliebige Webseite der Berliner LUSD oben rechts auf das Schaltsymbol   . 

 

 

 

•   Es erscheint automatisch zu dieser Webseite die passende Berliner LUSD Online-Hilfe. 
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So ist die Berliner LUSD Online-Hilfe aufgebaut 

 

Die Berliner LUSD Online-Hilfe besteht aus folgenden Elementen: 
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Elemente einer Berliner LUSD Online-Hilfeseite             

Elemente einer Berliner LUSD Online-Hilfeseite 

 Die Seitenüberschrift nennt das Thema der Seite.    

 Unter Beispiele zur Schülersuche  

•   finden Sie die am häufigsten genutzten Suchen in der Berliner LUSD. 
    Um zur genauen Beschreibung einer Suche zu gelangen, klicken Sie auf den gewünschten        
    Begriff. 
•   finden Sie für jede Suche eine Übersicht mit praxisnahen Beispielen. 

 Link zur ausführlichen Erläuterung der Berliner LUSD Online-Hilfe 

 Die Menüleiste bietet verschiedene Informationsquellen. 

 Unter  Sie möchten …  sehen Sie die auf dieser Hilfeseite beschriebenen Handlungen. 

- Um zu einer bestimmten Handlungsanleitung zu gelangen, klicken Sie auf den 

entsprechenden Text. 

- Am Ende jeder Handlungsanleitung gibt es die Schalfläche   .  

Mit einem Klick darauf, gelangen Sie zurück zur Menüleiste. 

Unter  Häufig gestellte Fragen …  finden Sie Antworten auf Fragen  

- Um die Antwort zu einer bestimmen Frage zu sehen, klicken Sie auf die 

entsprechende Frage. 

 Unter  Anleitungen  gelangen Sie zu den Anleitungen im Berliner LUSD-Forum.   

- Klicken Sie hierfür auf den Link der gewünschten Anleitung. 

 

https://www.berlin.de/sen/bjf/
https://www.lusd.hessen.de/forum/lusd-anwenderunterstuetzung/Dokumente/_Referenzdateien_Hilfe/%C3%9Cbersicht%20LUSD%20Symbole.pdf
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 Link zu Inhaltsverzeichnis und Suche anzeigen. 

Um weitere Elemente der Online-Hilfe nutzen zu können, klicken Sie auf diesen Link. Die Ansicht 
der Online-Hilfe erweitert sich 

 
 

Um gezielt einzelne Hilfeseiten aufzurufen, klicken Sie auf Inhaltsverzeichnis und wählen in der 
Baumstruktur die gewünschte Hilfeseite aus. 

 
   

Um gezielt nach Stichworten zu suchen, klicken Sie auf Index. 

 Geben Sie im Eingabefeld einen Suchbegriff ein (Verwenden des Platzhalters * ist 
möglich). Der Suchbegriff wird blau unterlegt. 

 Klicken Sie auf den Suchbegriff. Es erscheint die entsprechende Berliner LUSD Online-
Hilfeseite. 

 
 

Um gezielt nach Stichworten zu suchen, können Sie auch auf Suche klicken. 

Da es sich hier um eine Volltextsuche handelt, erhalten Sie u.U. eine große Trefferzahl. Gezielter 
suchen Sie mit der Funktion Index. 

 Geben Sie im Feld Suchen einen Suchbegriff ein (Verwenden des Platzhalters * ist 
möglich). 

 Klicken Sie auf das Symbol . Es erscheint eine Ergebnisliste zum Suchbegriff. 

 Klicken Sie auf einen Ergebniseintrag. Sie gelangen direkt zur entsprechenden Berliner 
LUSD Online-Hilfeseite. 

 
 

Um alphabetisch sortierte Erklärungen zu Begriffen der Berliner LUSD zu finden, klicken Sie auf 
Glossar. 

 Klicken Sie auf den gewünschten Begriff. Im unteren Bereich Definition sehen Sie die 
Erklärung des Begriffs. 

 
 

Um den Inhalt einer Hilfeseite auszudrucken, klicken Sie auf Drucken. 

 Wählen Sie im Windows-Dialogfenster den gewünschten Drucker aus. 

 Klicken Sie auf Drucken. 

https://www.berlin.de/sen/bjf/
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Das bedeuten die unterschiedlichen Schriften 

Bestimmte Programmelemente im Berliner LUSD Online-Hilfetext erkennen Sie an der besonderen Schreibweise. 

 

Schreibweise Bedeutung 

Fettschrift 
Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen für Schaltflächen, 
Dialogfenster etc. 

Kursivschrift Vom Benutzer eingegebene oder ausgewählte Werte 

KAPITÄLCHEN Menüs bzw. Menüpunkte und Pfadangaben 

Blau unterstrichen   Verweis  (Link) 

Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen und Tabellen 

Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern 
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Das bedeuten die Symbole in der Berliner LUSD Online-Hilfe 

 Symbol Bedeutung 

 

Besondere Information zur Programmbedienung 

  
 

Ausdrücklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwünschte Wirkungen haben 
könnten 

 

Hinweis auf einen Eintrag in der Aufgabenliste 

    

TIPP  
  

Tipp, wie eine Arbeit erleichtert werden kann 

 Handlung  
   

 Handlung 

Handlungsanweisungen ein- oder ausblenden 

Klicken Sie auf den unterstrichenen Text . 
Die Handlungsanweisung wird ein- oder ausgeblendet. 

Infotext  
   

 Infotext 

Ergänzende Informationen ein- oder ausblenden 

Klicken Sie auf den blauen Text. 
Die Information wird ein- oder ausgeblendet 

 

https://www.berlin.de/sen/bjf/

