Kurzanleitung — Einrichten und Pflege einer Willkommensklasse fiir die Klassenstatistik

Damit die Klassenstatistik Gbermittelt werden kann, ist es wichtig, Willkommensklassen richtig einzurichten und zu pflegen. Im Folgenden finden sich alle dafur
notwendigen Schritte. Sind die WKK noch nicht eingerichtet, sollten alle Schritte der Reihenfolge nachvollzogen werden. Bei Fehlern bitte sicherstellen, dass die
einzelnen Schritte richtig eingerichtet wurden und gegebenenfalls umstellen. Bitte den Hinweis zu den Stufeneinstellungen (Schritt 2, Wichtig!!) beachten.

Schritt 1:

Eine schulbezogene Schulform fir lhre Schule einrichten

Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > SCHULFORMEN

Klicken Sie in der linken Tabelle Offizielle Schulformen die Schulform WKK an.
2. Klicken Sie auf 9

» Die Schulform WKK erscheint in der rechten Tabelle Schulbezogene Schulformen.

3. Klicken Sie auf IREEAIGIEL
4. Klicken Sie auf SCHLIEBEN .

Schritt 2:

Schulbezogene Stufen/Semester einer Schulform zuordnen
Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > STUFEN/SEMESTER
1. Wahlen Sie in der Auswabhlliste SF/BK die Schulform WKK aus.

2. Klicken Sie fur die gewiinschten Stufen in der Spalte Schulbezogene Stufen/Semester in das jeweilige Kontrollkéstchen.

* Diese sind angehakt.



Wichtig!!

Damit die Klassenstatistik Ubertragen werden kann, mussen eindeutige Stufen zugeordnet werden. Die Formen -/1 und -/2 filhren zu einer
Fehlermeldung. Hier also bitte eindeutige Stufen z.B. 1/1; 1/2 usw. auswéahlen und uneindeutigen Stufen (-/1; -/2 ...) entfernen.

3. Klicken Sie auf |l
4. Kiicken Sie auf TS

Fir jede hinzugeflgte Stufe/Semester wird

» auf der Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > STUNDENTAFEL wird die offizielle Stundentafel fur dieses Stufe/Semester zur modifizierten
Stundentafel der Schule hinzugefugt.

+ auf der Webseite KONFIGURATION > NOTENDEFINITION ein Standardeintrag vorgenommen.

Entfernen Sie alle NICHT an der Schule genutzten Stufen/Semester, denn ...

« Alle schulbezogenen Stufen/Semester werden beim Stufenwechsel auf der Webseite UV-Planung beriicksichtigt — auch wenn Sie nicht fiir ein
TIPP Halbjahr aktiviert sind!

* Nicht genutzte Stufen/Semester kdnnen zu unnétigen Rickfragen bei der Landesschulstatistik fihren.

Schritt 3:

Festlegen, in welchen Halbjahren die Stufen/Semester unterrichtet werden
Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > STUFEN/SEMESTER
1. Wahlen Sie in der Auswabhlliste SF/BK die Schulform WKK aus.

2. Klicken Sie fur jede Stufe/Semester in ein Kontrollkastchen der Spalte 1. Halbjahr oder 2. Halbjahr, je nachdem wann die Stufe unterrichtet wird.

 Die gewiinschten Halbjahre sind angehakt.



3. Kiicken Sie au A

Schritt 4:

Eine Klasse neu anlegen

Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > KLASSENORGANISATION

1. Klicken Sie auf {:‘

* Es erscheint das Dialogfenster Klasse hinzufugen.
2. Geben Sie mindestens die Daten in den Pflichtfeldern (Feldname markiert mit *) ein.

 Das Feld Schuler ist nicht bearbeitbar. Es informiert Sie Uber die aktuellen Schilerzahlen in der Klasse.
3. Wabhlen Sie bei SF/BK die Schulform WKK aus

Hat die Willkommensklasse SuS-Datensétze unterschiedlicher Jahrgénge, klicken Sie bitte Gbergreifend an

Hinweis:
Bei Ubergreifenden Klassen muss als St/Sem* die hdchste, mdgliche Stufe eingestellt werden (Bsp. fir St/Sem 04 bis 06 - 06/1)

5. Klicken Sie auf LN EY

» Das Dialogfenster Klasse hinzufligen schlief3t sich und die Klassenibersicht wird aktualisiert.

6. Klicken Sie auf SPEICHERN

7. Klicken Sie auf SCHLIEBEN

Schritt 5 (etwaig nicht ndtig/gewtinscht)

Neue Kurse anlegen

Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > KURSBEARBEITUNG



1. Klicken Sie auf :}

* Es erscheint das Dialogfenster Kurs anlegen.

2. Geben Sie die
UBERNEHMEN

3. Klicken Sie auf .

* Die neu ange'~~t~n /o~ ~r~~h~inen in der Tabelle Kursbearbeitung.
4. Klicken Sie auf JEESIZSIELIZI

5. Um weitere Kurse anzulegen, wiederholen die Schritte 1 bis 4 oder klicken Sie auf FES{€FINIEEE]

Schritt 6:

Schuler einer Klasse zuordnen

Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > KLASSENORGANISATION
1. Das Schulersucheregister Aktive ist vorausgewéhlt. Wechseln Sie bei Bedarf auf das Register Kandidaten.

Das Register Kandidaten zeigt nach der Suche,
= alle Schuler, die Sie von einer anderen Schule per Kandidatenverfahren erhalten
= Schiiler, fur die Sie einen internen Schulformibergang angelegt haben

= Schiler, die Sie neu aufgenommen haben.

2. Klicken Sie auf Q der Tabelle Schtlerauswahl.
* Es erscheint das Dialogfenster Schiilersuche.

3. Fuhren Sie die Schilersuche durch.



4. Waéhlen Sie die zuzuordnenden Schuler durch Anhaken in der Ergebnisliste aus.

10.
11.

12.

13.
14.
15.

Klicken Sie auf die Schaltflache "Wahlen".

Klicken Sie auf das Symbol @ Uber der Tabelle Klassenlibersicht.
* Es erscheint das Dialogfenster Klassensuche.

Flhren Sie die Klassensuche durch.

* Es erscheint die Ergebnisliste des Dialogfensters Klassensuche.

Markieren Sie die Klasse(n), der/denen Sie Schiiler zuordnen méchten.

Klicken Sie auf WAHLEN

Markieren Sie die Schiiler, die Sie einer Klasse zuweisen wollen.

Markieren Sie das Kontrollkastchen vor der Klasse, der Sie die Schiler zuweisen wollen.
* Die Zeile wird blau hervorgehoben.

Klicken Sie auf . &)

» Die ausgewéhlten.SchUIer werden der ausgewahlten Klasse zugeordnet.

» Die Tabellen werden aktualisiert.

Klicken Sie auf By a8E1= 4]

Die Hakchen bei den ausgewahlten Schiilern und Klassen verschwinden automatisch.

Klicken Sie auf SCHLIEBEN

Durch die Zuordnung des Schillers zu einer Klasse wird er automatisch allen Klassenkursen zugeordnet.



