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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. Menlpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
o Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
O
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Grundsatzliches
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Um die Vorgaben zur Barrierefreiheit und Arbeitsplatzergonomie zu erfillen, konnen Sie innerhalb der gesamten Berliner LUSD mit entsprechenden
Tastenkombinationen alle Aktionen Uber die Tastatur ausfiihren.

Tastaturbedienung in der Berliner LUSD

Das Hauptmeni ein- und ausblenden

Sie melden sich wie gewohnt an der Berliner LUSD an.

Es erscheint die Startseite der Berliner LUSD.

@ 160525 Schiilerstatus Familiensprache lhre Nachrichten
“ Mai 2023 4
Mo Di Mi Do Fr Sa So Anwendertest-OH 01.01.2023
B g = Willkommen auf der Anwendertestumgebung chne
Halbjahreswechsel (A-OH) mehr... » Schule
01 02 03 04 05 06 07 ‘@
BE
08 09 10 11 12 13 14 » Schiiler
s@v s von
3 27 erlinpassantsil LMB-Anteil .
12133 14 15 2617 8 1 ’ » Unterricht
3 30 51 \
» Supportclient
» |hre Termine: 0 166 75 o
9
v » Extras
» Statistik
Aufn. zur Finschulung Aufgabenliste-Unterricht Aufgabenliste-Schiiler Aktuelle Informationen
2 B finden Sie auf dem Portal

380

O 0
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PINCIERETMON  Mit der Tastenkombination + blenden Sie das

Hauptmeni der Berliner LUSD ein.

eGovernment(@School

Unterstiitzung erhalten
Sie durch das SSZB
sszb@schule.berlin.de

+49 30 9021 4666

Um das Hauptmeni wieder auszublenden benutzen Sie erneut die

Altl N l
Tastenkombination + .
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Offnen und SchlieBen des Unterdialogs ,,Gehe zu*

Um Ihnen die Navigation in den Webseiten, HauptmenUpunkten und Berichten durch Tastaturbedienung zu erleichtern, wurde der Unterdialog ,,Gehe zu“
entwickelt.

Altl Gl
Sie erreichen den Unterdialog ,,Gehe zu“ Uiber die Tastenkombination + . Befinden Sie sich auf der Startseite der Berliner LUSD so werden
Ihnen standardmafiig in der Tabelle alle Webseiten und Berichte angezeigt, die fur Sie in der Berliner LUSD verflgbar sind.

Gehe zu:|:ak‘d

%]

Suchbereiche
glo global

= Abgénger
Abganger/Abschluss-Statistik

nav  navigation |- Anmeldebogen fiir die SEK |
:ber  berichte = Anmeldung zur Einschulung

Ansprechpartner Kontaktdaten
Antrag Verldngerung
= Aufgabenliste
Aufnahmebestatigung
Ausl. Staatsangehorige
= Beforderung
= Benutzer
Benutzer
Benutzer und Profile
= Benutzerberechtigungen
= Benutzerprofile
= Berichtsverwaltung
Bescheid Verlangerung
= Betriebe
Betriebe nach Branchen
= Betriebe/Praktika
Betriebestammblatt
Betriebsbeziehung
Beurlaubungen

= Bewerbungsunterlagen

= DNrurlainctalliinnan

v

o Bei Eingabe von :glo im Feld ,Gehe zu“ erscheinen Hinweise zu den globalen
Tastenkombinationen fiir die Aktionen Abmelden, Online-Hilfe aufrufen und Login-
Informationen ein- bzw. ausblenden.

. Die Navigationsmentpunkte werden lhnen angezeigt, wenn Sie :nav eingeben.

° Die Berichte rufen Sie mit der Eingabe :ber auf.

J .
Innerhalb der Tabellen kénnen Sie sich mit oder bewegen.

Die Zeile auf der Sie sich innerhalb der Tabelle befinden wird in Fettschrift angezeigt und farbig markiert.

=
Wollen Sie die so ausgewahlte Webseite oder den Bericht aufrufen driicken Sie die Taste .

0

Altl Gl
Benutzen Sie die Tastenkombination ) + auf einer Webseite in der Berliner LUSD, so

werden lhnen im Unterdialog ,,Gehe zu:“ im Suchbereich :akt die fur diese Webseite verfligbaren

Aktions-Schaltflachen und -Schaltsymbole anzeigt.
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Die Tastenkombinationen in der Berliner LUSD

0

Tastenkombination

Alt j
+

Alt 1
+

Alt 1
+

Alt J
+

Altjf+

f rnild::giuu-ldgf‘"“ B E R L I N i

Die Standards der Tastenkombinationen fiir den Internet Explorer gelten auch fur die Berliner LUSD!

A)
J

i)
J
J

Aktion
Abmelden aus der Berliner LUSD

Offnen und SchlieRen des Unterdialogs
"Gehe zu"

Bei der Eingabe in der Suchfunktion :glo
Es erscheinen nur die globalen Aktionen

Bei der Eingabe in der Suchfunktion :nav
Es erscheinen alle Navigationspunkte

Bei der Eingabe in der Suchfunktion :ber
Es werden alle Berichte angezeigt

Bei Nutzung der Tastenkombination auf
einer beliebigen Webseite der Berliner
LUSD wird die Suchfunktion :akt
eingeblendet. Es werden die fur diese
Webseite verfligbaren Aktions-
Schaltflachen und -Schaltsymbole
angezeigt.

Online-Hilfe aufrufen

Letzter Login aufrufen

Hauptmeni anzeigen / Hauptmeni
ausblenden
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Beschreibung

Es erfolgt eine sofortige Abmeldung aus der Berliner LUSD.

Geben Sie im leeren Feld den gewlinschten Suchbereich ein (z.B.:glo,
Beforderung).

Der gewilinschte Suchbereich muss aus mindestens drei Zeichen bestehen!
Globale Tastaturbedienbarkeit (Abmelden, Hilfe, Logininfo) aufrufen
Navigationsmenupunkte aufrufen

Berichte aufrufen

Anzeige der fur die aktuelle Webseite verfugbaren Aktions-Schaltflachen und -
Schaltsymbole ( wie z.B. Auswahlen, Speichern, SchlieRen)

Sie gelangen direkt zur Online-Hilfe der aktuellen Webseite.

Es erscheint oben rechts der letzte Login.

Das Hauptmeni wird im Wechsel angezeigt bzw. ausgeblendet.
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Alt l 1 l Wechseln zu bzw. zwischen Registern Sie kdnnen innerhalb von Webseiten oder Unterdialogen Register aufrufen bzw.
+ oder wechseln
2l.... &
oder
b | I Webseite 6ffnen
‘_l _,I Aktuelle Ebene aufklappen / zuklappen Gilt auch auf der Ebenenauswahl Klassensuche, Kurssuche
oder
| l t l Bewegung innerhalb eines Bereichs nach
oder oben bzw. unten
Strg l Pl Drucken
+
Strgl Sl Speichern
+
. Bereich wechseln Es wird automatisch der Bereich auf der aktuellen Webseite gewechselt.
—a
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