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Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der

Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich in dem man sich befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

Ausdrtcklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen
L4 Blau hervorgehoben
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grun hervorgehoben
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fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte
Meniis bzw. Menlpunkte und Pfadangaben
Verweis (Link)

Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
Bezeichnung von Registern

Kennzeichnung von Informationen
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Grundsatzliches

Die Ebene ScHULE enthalt grundlegende Daten zur Schule selbst als auch Informationen zum Personal der Schule, dem Schulumfeld und der
Benutzerverwaltung fur die Berliner LUSD-Module. Auf diese Daten wird in den anderen Arbeitsbereichen zum Teil zurlickgegriffen. SCHULE stellt die Basis

des Arbeitens mit der Datenbank dar.

Stundentafel

Auf der Webseite SCHULE>SCHULBASISDATEN>STUNDENTAFEL kdnnen Sie ...

e in einer Stundentafel
- ein Fach hinzuftigen
- ein Fach bearbeiten

- ein Fach l6schen

& Die Stundentafel ist die Grundlage ...

— fiir die Ubernahme der Kurse aus der aktuellen UV sowie die Kursgenerierung in der UV-Planung.
— far die automatische Erstellung von Klassenkursen, wenn auf der Webseite KLASSENORGANISATION eine Klasse neu erstellt wird.
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Einer Stundentafel ein allgemeines Fach hinzufiigen

Gehen Sie auf die Webseite SCHULE>SCHULBASISDATEN>STUNDENTAFEL.

Alle Facher \e)
— SF/BK GS 4
Nur aktive Facher ()
USG Schule > Schulbasisdaten > Stundentafel
1. Wahlen Sie im Dialogfeld SF/BK die
SF/BK h . . L
L Schule g Lo o gewiinschte Schulform/Bildungskombination
e Facher \9)
7 Schuloasisdaten Nur aktive Facher () aus. Das Register Allgemeine Facher ist
Schulstammdaten
Schulformen ausgewéh":_
Stufen/Semester - - : . . . .
Ficher el e e R S T e e 2. Klicken Sie die Option Alle Facher oder
Fachersortierfolge v St/Sem.: 01/1 ~ . .
o Stundentafel o Nur aktive Facher an.
v Kursart:P
Zusatzangebote . . . . .
Raumbestand o o1 1 (] . Hiermit bestimmen Sie, welche Facher
X Peif;:f”"’ Kursgrofen KU 4000 200 20 | “kelnThema- angezeigt werden.
e ] MA 100,00 5,00 20 | | -kein Thema- ] N -
> Eigene Werte " Y P B J Durch Klick auf das Symbol oder
»  Administrati . . . . .
A AS;?;:;;E:':IOH SACH 4000 200 20 [ | -kelnThema- erweitern oder reduzieren Sie die Ansicht.
5PO 6000 300 20 [ ] -kein Thema- G
»  Schiiler ) )
v St/Sem:0172 v 3. Klicken Sie auf das Symbol .
» Unterricht
v ®e ©e0o o Es erscheint das Dialogfenster
Allgemeines Fach hinzufugen.
beimEm

Stand: 29.08.2025 — B14 Schulbasisdaten - Stundentafel


https://www.berlin.de/sen/bjf/

Fachdetails
SF/BK*
St/Sem*
Kursart®

Fach*
Std/Hj*
Kursthema
Wo/Hj*
Klassenkurs

Inaktiv
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4. Geben Sie lhre Daten in den einzelnen Feldern ein.

\P- Pflichtkurs

UBERNEHMEN
5. Klicken Sie auf _

Bl - Biologie

e Das gewahlte Fach wird in der Tabelle Allgemeine Facher angezeigt.

20

) i SPEICHERN
6. Klicken Sie auf .

[]
[]

S
7. Klicken Sie auf CHEIEGEN .

ABBRECHEN

Ein allgemeines Fach einer Stundentafel bearbeiten

1. Wahlen Sie im Dialogfeld SF/BK die gewunschte Schulform/Bildungskombination aus. Das Register Allgemeine Facher ist ausgewahlt.

2. Klicken Sie die Option Alle Facher oder Nur aktive Facher an.

+ Hiermit bestimmen Sie, welche Facher angezeigt werden.

 Durch Klick auf das Symbol " oder

L

erweitern oder reduzieren Sie die Ansicht.

3. Klicken Sie in der Tabelle in die Zeile des Fachs, das Sie bearbeiten mdchten. Das Fach wird rot markiert.
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4. Klicken Sie auf das Symbol /]

» Es erscheint das Dialogfenster Allgemeines Fach bearbeiten.
Im Auswahlfeld Fach* steht das gewahlte Fach, das Sie bearbeiten mdchten.

Fachdetails 5. Geben Sie die gewlinschten Daten ein.
SF/BK*

* . . UBERNEHMEN
St/Sem 6. Klicken Sie auf _
Kursart®
Fach® I(U _Bildende I(uns Ihre Eln.gaben werden Ubernommen und in der Tabelle Allgemeine Facher

angezeigt.
Std/Hj* 140
NIEICEE | _ _ SPEICHERN
7. Klicken Sie auf .

Wo/Hj* 120

Klassenkurs SCHLIEBEN
8. Klicken Sie auf _ .

Inaktiv D
ABBRECHEN
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Beschreibung der Datenfelder zum Dialog Allgemeines Fach bearbeiten

Feld
mit * = Pflichtfeld Inhalt
Eingabefeld Fach* enthalt allgemeine Facher der Stundentafel

wenn angehakt:
Kontrollkastchen KLKu Fir jede Klasse dieser Stufe wird im Rahmen der Kursgenerierung ein Klassenkurs fir dieses Fach erzeugt. Alle
Schiler einer Klasse werden automatisch diesem Kurs zugeordnet.

Eingabefeld Std/Hj* Gesamtstundenzahl im Halbjahr
Eingabefeld Wo/Hj* Anzahl der Unterrichtswochen pro Halbjahr. Dieser Wert betragt standardmafig 20.

wenn angehakt:

Kontrollkastchen Inaktiv Dieses Fach wird bei einer automatischen Kursgenerierung nicht berlicksichtigt.

Eingabefeld Thema Eintrag eines gewlinschten Themas der Schule mdéglich
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Ein Fach aus einer Stundentafel [6schen

1. Wabhlen Sie im Dialogfeld SF/BK die gewtinschte Schulform/Bildungskombination aus.
2. Kilicken Sie auf das Register Allgemeine Facher oder Berufsbezogene Facher.
3. Klicken Sie die Option Alle Facher oder Nur aktive Facher an.

e Hiermit bestimmen Sie, welche Facher angezeigt werden.

v

e Durch Klick auf das Symbol * oder erweitern oder reduzieren Sie die Ansicht.

4. Klicken Sie in der Tabelle in die Zeile des Faches, das Sie I6schen méchten. Das Fach wird rot markiert.

5. Kilicken Sie auf das Symbol 6
e Das Fach wird aus der Liste entfernt.

. . SPEICHERN
6. Klicken Sie auf .
7. Klicken Sie auf SCHEIEBEN )
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