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Schulversaumnisanzeige

Im Berliner Schulportal steht eine Funktionalitat zur Erfassung von SchulversGumnisanzeigen zur
Verfiigung. Diese ermdglicht es lhnen, die SchulversGumnisse der Schiilerinnen und Schiler, fiir
die Sie zustdndig sind, zu erfassen und zu bearbeiten. Die erfassten Daten sind sofort fiir die
Schulleitung in der Berliner LUSD (Lehrer, Unterricht und- und Schiilerdatenbank) sichtbar. Die
Funktionalitdt der SchulversGumnisanzeige ist nicht nur mit der Berliner LUSD verbunden, sondern
auch mit der Schnittstelle LUSDik (LUSD Informations- und Kommunikationsschnittstelle). Die
erfassten SchulversGumnisse werden anschlief3end von der Schulleitung an das zustdndige

Schulamt Gbermittelt.

Diese Anleitung beschreibt, wie Sie auf die SchulversGumnisanzeige zugreifen und wie Sie eine

SchulversGumnisanzeige erfassen und bearbeiten kénnen.
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1 Zugang zur Schulversdumnisanzeige

Um auf die ,,SchulversGumnisanzeige” zuzugreifen, miissen Sie sich im Berliner Schulportal als

Lehrkraft anmelden. Auf3erdem miissen Sie im Schulportal als Klassenleitung eingetragen sein.

Bitte beachten Sie: Die Nutzung des Dienstes SchulversGumnis-Anzeige muss durch einen 2.
Faktor gesichert werden. Das bedeutet, dass sie vor der erstmaligen Nutzung einen 2. Faktor
einrichten miissen, wenn dies bisher noch nicht geschehen ist. Den 2. Faktor Sie missen Sie jedes
Mal beim Aufruf des Dienstes eingeben. Eine Anleitung zur Einrichtung des 2. Faktors finden Sie im
Berliner Schulportal unter Serviceangebote > Dienste > BiD Messenger im Bereich ,,Hilfe und

Support®.

Wadhlen Sie in der oberen Leiste oder im Meni den Punkt ,Fachverfahren” aus. Unten finden Sie

die Kachel ,,SchulversGumnisanzeige®, die in Abbildung 1 dargestellt ist.

. | SCHULVERSﬂUMNIS

ANZEIG

Schulversdumnis-Anzeige

Zugang zur Schulversfumizanzeige

Abbildung 1: Die Kachel SchulversGumnisanzeige

Nach dem Klick auf die Kachel ,,SchulversGumnisanzeige” gelangen Sie zur ndchsten Ansicht: der
Klassenauswahl. Hier werden alle Klassen aufgelistet, fiir die Sie im Berliner Schulportal als

Klassenleitung eingetragen sind.

Sollte Ihnen eine Klasse, die Sie unterrichten, nicht angezeigt werden, oder eine Schiilerin oder
ein Schiiler in der Auflistung fehlen, schauen Sie bitte zundchst im Berliner Schulportal unter
"Meine Daten", ob Ihnen die Klasse unter "lhre Schulzuordnungen" angezeigt wird. Wenn nicht,
wenden Sie sich bitte an Ihre Schulverwaltung und lassen lberpriifen, ob Sie in der LUSD als
Klassenlehrkraft hinterlegt sind. Auch bei den Schiilerinnen und Schiilern sollte die Klasse unter
“Meine Daten" im Berliner Schulportal aufgefiihrt sein. Wenn nicht, wenden Sie sich auch hier bitte

an die Schulverwaltung.

Wahlen Sie zundchst die Klasse aus, fiir die eine Schulversdumnisanzeige erfasst werden soll.
Klicken Sie dazu auf die entsprechende Klassenbezeichnung. Anschlief3end gelangen Sie zur
Ansicht ,,Schulversdumnisse”. In dieser Ansicht kénnen Sie SchulversGumnisanzeigen erfassen und

bearbeiten. Mehr liber die Ansicht ,,SchulversGumnisanzeige” erfahren Sie im Abschnitt 2.
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2 Initiale Ansicht unter Schulversaumnisse

In der Ansicht ,,SchulversGumnisse® wird lhnen eine Auswabhlliste der Schiilerinnen und Schiiler
sowie eine Tabelle angezeigt, die in ,aktuelle“ und ,,vergangene SchulversGumnisse® unterteilt ist.
Standardmafig ist das erste Kind in der Klassenliste in der Auswahlliste ,,Schiiler:in wdhlen®
vorausgewdhlt. In der Tabelle darunter werden die SchulversGumnisse dieser Schiilerin oder
dieses Schiilers angezeigt. Zundchst wird das Register ,,aktuelle Schulversdumnisse” angezeigt.
Wenn keine aktuellen SchulversGumnisse vorliegen, bleibt die Tabelle, wie in Abbildung 2 gezeigt,

leer.

Schulversaumnisse

Schaler:in wahlen

I ¥+ Neues Verfahren ercffnen

aktuelle

Summe erneuter Zihlende
Anzahl Anzahl Fehitage der Schulbesuch Fehitage seit Bearbeitungs...
Artder Anzeige  Ubermitteftam  Anzahl Fehitage  Fehlstunden Verspitungen Anzeige seit 1.Fehitag Lebenszyklus...  Schulamt Aktion

Es sind keine Daten vorhanden

0-0of0items

Abbildung 2: Ansicht Schulversdumnisse
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3 Die Tabelle unter Schulversaumnisse

Die Tabelle unter ,,SchulversGumnisse” ist in zwei Register unterteilt: ,,Aktuelle SchulversGumnisse”
und ,,Vergangene SchulversGumnisse”. Weitere Informationen zu den Inhalten und Unterschieden

zwischen diesen beiden Registern finden Sie im Abschnitt 3.10.
Beide Register enthalten identische Tabellen mit den folgenden Spalten:

Spalte mit einem Dreieck fiir die Zu- und Aufklappfunktion
Art der Anzeige

Ubermittelt am

Anzahl Fehltage

Anzahl Fehlstunden

Anzahl Verspdtungen

Summe Fehltage der Anzeige

Erneuter Schulbesuch seit

Zdhlende Fehltage seit dem 1. Fehltag

0 0o N OO R WD

10. Lebenszyklusstatus
11. Bearbeitungsstand Schulamt
12. Aktion

Die Tabelle enthalt auf- und zuklappbare Eintrdge, die initial alle zugeklappt angezeigt werden.

3.1 Eintrage in der Tabelle zu- und aufklappen

Initial sind alle Eintrdge wie in der Abbildung 3 zugeklappt angezeigt.

Summe erneuter Zihlende
Anzahl Anzahl Fehitage der Schulbesuch Fehlitage seit Bearbeitungs...

Artder Anzeige  Ubermitteltam  Anzahl Fehitage  Fehlstunden Versptungen Anzeige seit 1 Fehitag Lebenszyklus...  Schulamt Aktion
» Verfahren 1 12.08.2024 1 0 6 2 abermittelt + # W
Abbildung 3: Eintrag in der Tabelle im zugeklappten Zustand
Um einen Eintrag aufzuklappen, klicken Sie auf das Dreieck in der ersten Spalte des jeweiligen
Eintrags. Der Eintrag wird dann wie in Abbildung 4 aufgeklappt angezeigt.
— —— Zihlende
At | Cowmibtion | crobage | Faihmies | Wmbhwom | Ak |sek |G | st | Sahwem | Absen
v Verfahren 1 12.08.2024 1 0 6 2 abermittelt + & W
Hauptanzeige 1.0~ 12.08.2024 1 0 0 1 abermittelt “ W
Folgeanzeige 1.1 12.08.2024 [} 0 6 1 ubermittelt “ W

Abbildung 4: Eintrag in der Tabelle im aufgeklappten Zustand
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Um die aufgeklappten Eintrdge wieder zuzuklappen, klicken Sie erneut auf das Dreieck in der

ersten Spalte.

3.2 Spalte ,Art der Anzeige*

Die Eintrage in der Tabelle sind in drei Typen unterteilt: Verfahren, Hauptanzeige und
Folgeanzeige. Diese Typen werden in zwei auf- und zuklappbaren Ebenen in der Tabelle
dargestellt, wie im vorherigen Abschnitt (Abschnitt 3.1) beschrieben. Das ,,Verfahren stellt die
oberste Ebene bzw. die Oberkategorie in der Tabelle dar. Die ,,Hauptanzeige” und die
darauffolgenden ,,Folgeanzeigen” befinden sich eine Ebene darunter und bilden somit eine
Unterkategorie. In der Spalte ,,Art der Anzeige” kénnen Sie erkennen, um welchen Typ es sich bei

einem Eintrag handelt, also ob es ein Verfahren, eine Hauptanzeige oder eine Folgeanzeige ist.

Sowohl Verfahren als auch Haupt- und Folgeanzeigen sind durchnummeriert, z. B. Verfahren 1,
Hauptanzeige 1.0, Folgeanzeige 1.1, Folgeanzeige 1.2. Die Nummerierung entspricht der
Reihenfolge, in der die Schulversdumnisanzeige erfasst wurde. Verfahren 1 bedeutet, dass es sich
um das erste erfasste Verfahren handelt. Eine Hauptanzeige unter diesem Verfahren erhdlt die
Nummer 1.0. Die erste Folgeanzeige erhdlt die Nummer 1.1, die ndchste Folgeanzeige wird als
Folgeanzeige 1.2 bezeichnet, und so weiter. Das ndchste Verfahren wird dann die Nummer 2
erhalten. Weitere Informationen zur Vergabe der Anzeigetypen (Hauptanzeige und Folgeanzeige)
finden Sie in den Abschnitten 5 und 6.

3.3 Spalte ,,Ubermittelt am*

In der Spalte ,,Ubermittelt am“ wird das Datum der Ubermittlung an das Schulamt angezeigt. Bei

einem Verfahren wird das Datum der Ubermittlung der Hauptanzeige angezeigt. Bei Haupt- oder
Folgeanzeigen wird das jeweilige Ubermittlungsdatum der betreffenden Anzeige angezeigt. Wenn
das Verfahren oder die Anzeige noch nicht an das Schulamt ibermittelt wurde, bleibt diese

Spalte leer.

3.4 Spalte ,Anzahl Fehltage*

In der Spalte ,,Anzahl Fehltage” wird bei einem Verfahren die Summe aller Fehltage aus allen
zugehorigen Anzeigen dargestellt. Bei einer Haupt- oder Folgeanzeige erscheint in dieser Spalte
die Anzahl der gesamten Fehltage aus der jeweiligen Anzeige. Wo Sie die Fehltage eintragen

kénnen, erfahren Sie im Abschnitt 5.1.

3.5 Spalte ,,Anzahl Fehlstunden*

In der Spalte ,,Anzahl Fehlstunden” wird bei einem Verfahren die Summe aller Fehlstunden aus

allen Anzeigen des Verfahrens angezeigt. Bei einer Haupt- oder Folgeanzeige wird die Anzahl
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der Fehlstunden der jeweiligen Anzeige dargestellt. Wo Sie die Fehlstunden eintragen kénnen,
erfahren Sie im Abschnitt 5.1.

3.6 Spalte ,Anzahl Verspdtungen“

In der Spalte ,,Anzahl Verspdtungen® wird bei einem Verfahren die Summe aller zdhlenden
Verspdtungen aus allen Anzeigen des Verfahrens dargestellt. Bei einer Haupt- oder Folgeanzeige
wird die Anzahl der zdhlenden Verspdtungen in der jeweiligen Anzeige angezeigt. Wo Sie die

Verspdtungen eintragen konnen, erfahren Sie im Abschnitt 5.1.

Unter ,,zdhlende Verspatungen® versteht man Verspdtungen ab der dritten Verspdtung.

3.7 Spalte ,Summe Fehltage der Anzeige*

Bei einem Verfahren bleibt die Spalte ,,Summe Fehltage der Anzeige” leer. Bei einer Haupt- oder
Folgeanzeige wird die Zahl folgendermaBen berechnet: (Summe der Fehltage in der Anzeige)
plus (Summe der Fehlstunden in der Anzeige plus Summe der zahlenden Verspatungen in der
Anzeige) dividiert durch 6.

3.8 Spalte ,erneuter Schulbesuch seit*

Bei einem Verfahren enthdlt diese Spalte das Datum des gemeldeten erneuten Schulbesuchs aus
einer der Anzeigen des Verfahrens. Wenn ein Verfahren mehrere Anzeigen enthdlt, in denen ein

erneuter Schulbesuch gemeldet wurde, wird das aktuellste Datum in dieser Spalte angezeigt.

Bei einer Haupt- oder Folgeanzeige wird das fiir den erneuten Schulbesuch eingetragene Datum

in der jeweiligen Anzeige dargestellt.

Wenn bei einer Anzeige kein erneuter Schulbesuch erfasst wurde, bleibt diese Spalte leer.

3.9 Spalte ,Zahlende Fehltage seit 1. Fehltag®

In der Spalte ,,Zdhlende Fehltage seit 1. Fehltag” erscheinen Zahlen nur bei einem Verfahren. Die
Zahl in dieser Spalte gibt die Summe der berechneten Fehltage (siehe Abschnitt 3.7) aus allen

Anzeigen an, die einem Verfahren zugeordnet sind.
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3.10 Spalte ,,Lebenszyklusstatus*

Jedes Verfahren und jede Anzeige verfiigt iiber einen Lebenszyklusstatus. Dieser Status gibt
Auskunft dariiber, in welchem Bearbeitungsstand sich eine Anzeige befindet und wie der

Bearbeitungsstand der aktuellsten Anzeige im Verfahren ist.

Der Lebenszyklusstatus zeigt Ihnen auch an, ob Sie die Anzeige bearbeiten konnen. Es gibt sieben

unterschiedliche Lebenszyklusstatus, die eine Anzeige haben kann:

Initial angelegt
Ubermittelt

In Bearbeitung
Uberarbeitung notwendig
OWi-Verfahren

Abgeschlossen

N o g w D RE

Eingestellt

Lebenszyklusstatus Erkldrung Sichtbar in Bearbeitbar

im Schulportal

Initial angelegt Die Anzeige wurde Schulportal (Klassenleitung), LUSD ja

erstellt und ist in der (Schulleitung) im Register ,,aktuelle

Schule sichtbar. .. s w
Schulversdumnisse

Ubermittelt Die Anzeige wurde von  Schulportal (Klassenleitung), LUSD nein

der Schulleitung andas  (5chylleitung), LUSDik (Schulamt) im
Schulamt Ubermittelt.

¢

Register ,,aktuelle SchulversGumnisse*
In Bearbeitung Das Schulamt hat die nein
Anzeige zur Kenntnis

genommen und ggf.

Malnahmen ergriffen.

Uberarbeitung Das Schulamt benétigt ja

notwendig eine Uberarbeitung.

OWi-Verfahren Ein BuRgeld wurde nein
verhangt.

Abgeschlossen Mit Zahlung des Schulportal (Klassenleitung), LUSD nein
BuRgeldes ist das (Schulleitung), LUSDik (Schulamt) im
Verfahren

Register ,,vergangene

abgeschlossen. .. Cw
Schulversdumnisse

Das Schulamt hat das nein
Verfahren eingestellt.
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Wenn Sie im Berliner Schulportal eine SchulversGumnisanzeige anlegen, erhdlt sie den
Lebenszyklusstatus ,,Initial angelegt”. Sie kdnnen diese Anzeige beliebig bearbeiten und auch

[6schen.

Sobald die Schulleitung in der Berliner LUSD die SchulversGumnisanzeige an das Schulamt
iibermittelt, erhdlt die Anzeige den Lebenszyklusstatus ,,Ubermittelt“. Ab diesem Zeitpunkt wird die
Anzeige in das Programm LUSDik tibertragen, wo das fiir Ihre Schule zustdndige Schulamt die
Anzeige einsehen und bearbeiten kann. Sobald das Schulamt in LUSDik eine Anderung an der
Anzeige vornimmt, erhalt die SchulversGumnisanzeige automatisch den Lebenszyklusstatus ,,In
Bearbeitung®. Solange eine Schulversdumnisanzeige den Lebenszyklusstatus ,,Ubermittelt“ oder
»In Bearbeitung” hat, kann sie weder im Berliner Schulportal noch in der Berliner LUSD bearbeitet
werden. In diesen Status libernimmt das Schulamt die Editierrechte. Sie kdnnen jedoch die vom
Schulamt vorgenommenen Anderungen im Berliner Schulportal nachvollziehen. Mehr dariiber
erfahren Sie im Abschnitt 5.3.

Das Schulamt kann einer Schulversdumnisanzeige den Lebenszyklusstatus ,,Uberarbeitung
notwendig” zuweisen. In diesem Status erhalten Sie erneut die Editierrechte fiir die Anzeige. In der
Regel muss die Anzeige, nachdem Sie die vom Schulamt angeforderte Uberarbeitung
abgeschlossen haben, erneut von der Schulleitung in der Berliner LUSD an das Schulamt

tibermittelt werden.

Die Lebenszyklusstatus ,,OWi-Verfahren“ (Ordnungswidrigkeitsverfahren), ,,Abgeschlossen* und
»Eingestellt“ werden ebenfalls vom Schulamt vergeben. In diesen Status kénnen Sie die Anzeigen

nur noch einsehen, aber nicht mehr bearbeiten.

Das Verfahren iibernimmt den Lebenszyklusstatus der aktuellsten Anzeige im Verfahren. Der
Lebenszyklusstatus gibt auch Auskunft dariiber, ob ein Verfahren aktuell oder nicht mehr relevant
ist. Verfahren mit den Lebenszyklusstatus ,,Initial angelegt®, ,,Ubermittelt“, ,,In Bearbeitung®,
,Uberarbeitung notwendig“ und ,,OWi-Verfahren“ werden im Register ,Aktuelle
Schulversgumnisse® auf der Webseite ,,SchulversGumnisse” angezeigt, wdhrend Verfahren mit den
Lebenszyklusstatus ,,Eingestellt“ und ,,Abgeschlossen” im Register ,Vergangene

Schulversgumnisse® aufgefiihrt werden.

3.11 Spalte ,,Bearbeitungsstand Schulamt*

Die Spalte ,,Bearbeitungsstand Schulamt“ wird nur in der obersten Ebene, also nur bei Verfahren,
ausgefiillt. Diese Spalte enthdlt die letzte Maf3inahme, die das Schulamt in LUSDik erfasst und

gespeichert hat. Bei Haupt- und Folgeanzeigen bleibt diese Spalte leer.
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3.12 Spalte ,,Aktion*

Die Spalte ,,Aktion® enthalt Schaltfldchen, mit denen Sie Eintrdge in der Tabelle hinzufligen,
bearbeiten oder l6schen kdnnen. Bei Verfahren und Anzeigen stehen unterschiedliche Aktionen

zur Verfiigung.

Bei einem Verfahren enthdlt die Spalte insgesamt drei Symbole: ein Plus-Symbol, ein Stift-Symbol

und ein Eimer-Symbol, wie in Abbildung 5 dargestellt.

Aktion

+ Z W
Abbildung 5: Aktionen bei einem Verfahren

Mit dem Plus-Symbol 6ffnet sich eine neue Maske zur Erstellung einer neuen Anzeige im aktuellen
Verfahren. Mehr iiber die Maske zur Erfassung einer neuen Anzeige erfahren Sie in Abschnitten 5
und 6.

Mit einem Klick auf das Stift-Symbol 6ffnet sich die Maske zur Bearbeitung der zuletzt erfassten

Anzeige im Verfahren.

Mit dem Eimer-Symbol kénnen Sie das gesamte Verfahren mit allen zugehdrigen Anzeigen
l&schen. Sie kénnen jedoch nur Verfahren 16schen, bei denen alle Anzeigen den
Lebenszyklusstatus ,,Initial angelegt” haben. Sobald mindestens eine Anzeige im Verfahren an
das Schulamt ibermittelt wurde, ist das Loschen des Verfahrens nicht mehr moglich. Vor dem
endgliltigen L6schen wird lhnen ein Bestatigungsdialog angezeigt, wie in Abbildung 6 dargestellt,

um ein versehentliches Léschen zu vermeiden.

Schulversaumnisverfahren lI6schen? X

Sind Sie sicher, dass Sie dieses Schulversaumnisverfahren I6schen mochten?

@ Nein
Abbildung 6: Riickfragedialog beim Léschen eines Verfahrens

Bei einer Anzeige enthdlt die Spalte zwei Schaltflachen: ein Stift-Symbol und ein Eimer-Symbol,

wie in Abbildung 7 dargestellt.

Aktion

“ u

Abbildung 7: Aktionen bei einer Anzeige
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Mit dem Stift-Symbol 6ffnet sich eine Maske mit den Daten der aktuellen Anzeige. Je nach
Lebenszyklusstatus (siehe Abschnitt 3.10) kdnnen Sie hier die Daten dndern oder lediglich

einsehen.

Mit einem Klick auf das Eimer-Symbol kénnen Sie die Anzeige l6schen. Hierbei gelten dhnliche
Regeln wie beim Léschen eines gesamten Verfahrens: Sie kdnnen nur Anzeigen im
Lebenszyklusstatus ,,Initial angelegt” [6schen. Vor dem endgiiltigen Léschen erscheint ein
Bestdtigungsdialog, in dem Sie gefragt werden, ob Sie die SchulversGumnisanzeige wirklich

l6schen mdchten. Erst nach Ihrer Bestdtigung wird die Anzeige gel&scht.

Das Léschen einer Folgeanzeige und einer Hauptanzeige unterscheidet sich. Wenn Sie eine
Hauptanzeige l6schen, wird das gesamte Verfahren geldscht. Dies wird im Bestatigungsdialog
noch einmal ausdriicklich mitgeteilt. Wenn Sie eine Folgeanzeige |6schen, wird nur diese Anzeige

geldscht, und die Indexierung der weiteren Folgeanzeigen wird entsprechend angepasst.
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4 Eine Schiilerin oder einen Schiiler auswdahlen

Um zu einer anderen Schiilerin oder einem anderen Schiiler als der initial vorausgewdhlten
Person zu wechseln, nutzen Sie die Auswabhlliste ,,Schiiler:in wéhlen®, wie in Abbildung 8

dargestellt.

Schulversaumnisse

Schiler:in wahlen

I Z
Abbildung 8: Auswabhlliste "Schiiler:in wahlen"

Mit einem Klick auf dieses Element 6ffnet sich eine Liste mit allen Schiilerinnen und Schiilern der
Klasse, wie in Abbildung 9 gezeigt. Die Liste ist scrollbar, und nach einem Klick auf einen Namen
schlief3t sich die Liste, und Sie wechseln sofort zur ausgewdhlten Person. Die Tabelle mit den
aktuellen Schulversdumnissen wird entsprechend aktualisiert und zeigt die laufenden

Schulversdumnisanzeigen an, falls solche bei der ausgewdhlten Person vorhanden sind.

Schulversaumnisse

Schiler:in wahlen

Vorname 1 Nachname 1 M
Vorname 1 Nachname 1
Vorname 2 Nachname 2
Vorname 3 Nachname 3
Vorname 4 Nachname 4
Vorname 5 Nachname 5
Vorname 6 Nachname 6

Vorname 7 Nachname 7

Abbildung 9: Aufgeklappte Klassenliste unter "Schiiler:in wghlen"
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5 Ein neues Verfahren eréffnen und eine Hauptanzeige anlegen

Nachdem Sie die Schiilerin oder den Schiiler ausgewdhlt haben, kénnen Sie ein neues Verfahren

erfassen. Um ein neues Verfahren zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltfldche ,,Neues Verfahren

eroffnen”.

Schulversaumnisse

Schuler:in wahlen

_ v + Neues Verfahren eroffnen

aktuelle Schulversaumnisse  vergangene Schulversaumnisse

Abbildung 10: Schaltflache "Neues Verfahren erdffnen”

Nach dem Klick auf die Schaltflache ,,Neues Verfahren eréffnen” 6ffnet sich der Dialog
»SchulversGumnis anlegen®, wie in Abbildung 11 gezeigt. Hier kdnnen Sie die Fehlzeiten sowie
schulische Maf3inahmen eintragen und am Ende speichern. Dieser Dialog ist in mehrere
Registerkarten unterteilt: ,,Fehlzeiten oder Schulbesuch melden®, ,,Mafinahmen Schule® und

»Maf3nahmen Schulamt®,

Schulversaumnis anlegen - Verfahren 1 - Hauptanzeige 1.0 _ 16.10.2016 X

Fehizeiten od melden Schule  M;

Art der

Summe der ganzen Fehtage

0

Hauptanzeige Summe einzeiner Fehistunden

0

Summe zahlender Verspatungen

0

Folgeanzeige
Berechnete Fehttage

0

Zahlende Fehitage

0

Schulsaumnisstufe

0

Art der Fehizeiten

Besucht wieder regeimatig die Schule seit

Klassenleitung und Schule

Kiassenleitung (Name, Vorname) Anzeigende Schule (BSN) Datum der Ubermittlung
248, Mustervorname 11248

Avbrecnen —

Abbildung 11: Unterdialog "SchulversGumnis anlegen" - initiale Ansicht beim Eréffnen eines neuen Verfahrens

5.1 Register ,Fehlzeiten od. Schulbesuch melden*

Der Unterdialog zum Hinzufiigen oder Bearbeiten eines Verfahrens bzw. einer Anzeige wird immer
im Register ,,Fehlzeiten od. Schulbesuch melden” geoffnet. Wenn Sie ein neues Verfahren
hinzufligen, ist die Option ,,Hauptanzeige® unter dem Block ,,Art der Anzeige® vorausgewdhlt, da

ein neues Verfahren erst mit der Erstellung einer Hauptanzeige eréffnet wird.

Im Block ,,Ubersicht Versdumnisse“ werden die automatisch berechneten Werte aus den erfassten
Fehlzeiten in der aktuellen Anzeige und im gesamten Verfahren angezeigt. Diese Werte kdnnen

Sie auch in der Tabelle auf der Webseite ,,SchulversGumnisse” einsehen, wie in den Abschnitten
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3.4, 3.5, 3.6, 3.7 und 3.9 beschrieben. Beim Eréffnen eines neuen Verfahrens bleiben diese Felder
jedoch zundchst leer, wie in Abbildung 11 gezeigt. Die Werte erscheinen erst, wenn Sie Fehlzeiten

eintragen, wie in Abbildung 12 dargestellt.

Art der Meldung Ubersicht Versaumnisse

Hauptanzeige Summe der ganzen Fehitage Summe einzelner Fehistunden Summe zahlender Verspatungen

10 7 9

Folgeanzeige
Berechnete Fehitage Zahlende Fehltage Schulsaumnisstufe
12 12 3

Art der Fehlzeiten

01.07.2024 - 11.07.2024 | 9 Tage @ 17.07.2024 | 7 Stunden & 19.07.2024 |1 Tag @ 23.07.2024 |7 Vsp. @ 25.07.2024 |4 Vsp. ©

Besucht wieder regelmagig die Schule seit
Abbildung 12: Ubersicht Versdumnisse mit erfassten Fehlzeiten

Die im Block ,,Ubersicht Versdumnisse“ angezeigten Werte umfassen die Summe der ganzen
Fehltage, die Summe der Einzelstunden, die Summe der zdhlenden Verspdtungen und die
berechneten Fehltage fiir die aktuelle Anzeige. Die Werte fiir ,,Zdhlende Fehltage® und

»SchulversGumnisstufe” beziehen sich hingegen auf das gesamte Verfahren.

Die Werte unter "Schulversdumnisstufe" werden basierend auf der Anzahl der zdhlenden Fehltage

im Verfahren generiert. Bei der Vergabe der SchulversGumnisstufe gelten die folgenden Regeln:
SchulversGumnisstufe 2: Wenn die zdhlenden Fehltage im Verfahren > 0 und = 10 betragen.
Schulversdumnisstufe 3: Wenn die zdhlenden Fehltage im Verfahren > 10 und = 20 betragen.
SchulversGumnisstufe 4: Wenn die zdhlenden Fehltage im Verfahren > 20 und < 40 betragen.
Schulversdumnisstufe 5: Wenn die zdhlenden Fehltage im Verfahren > 40 betragen.

Unterhalb der Blécke ,,Art der Meldung“ und ,,Ubersicht Versdumnisse kénnen Sie die Fehlzeiten
eingeben. Im ersten Schritt wahlen Sie in der Auswahlliste ,,Art der Fehlzeiten“ aus, welche Art von
Fehlzeiten Sie erfassen méchten. Die folgenden Auswahlmdglichkeiten stehen Ihnen zur
Verfligung: ,,Fehltage im Zeitraum*, ,,Fehltag”, ,,Fehlstunden” und ,Versp&tung®, wie in Abbildung
13 dargestellt.

Art der Fehlzeiten

Fehitage im Zeitraum
Fehltag

Fehlstunden
Verspatung

Abbildung 13: Art der Fehlzeiten
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Nachdem Sie eine Art der Fehlzeiten ausgewdhlt haben, aktualisiert sich der Block zur Eingabe
der Fehlzeiten automatisch. Je nach gewdahlter Art der Fehlzeiten werden unterschiedliche
Eingabefelder angezeigt, wie in den Abbildungen 14, 15, 16 und 17 zu sehen.

Versaumte durchgehend im Zeitraum unentschuldigt Unterricht

Art der Fehlzeiten Von Bis

Fehltage im Zeitraum v = T + Hinzufiigen

Abbildung 14: Block fiir Erfassung von Fehlzeiten in einem Zeitraum

Versaumte an folgenden Tagen unentschuldigt Unterricht

Art der Fehizeiten Datum
Fehitag v i + Hinzufagen
Abbildung 15: Block fiir Erfassung von einem Fehltag

Versaumte an folgendenden Tagen unentschuldigt Einzelstunden

Art der Fehizeiten Datum Anzahl Fehlstunden

Fehlstunden v i v + Hinzufiigen

Abbildung 16: Block fiir Erfassung von Fehlstunden

Verspatungen an folgenden Tagen

Art der Fehlzeiten Datum Anzahl Verspatungen

Verspatung v i) v + Hinzufiigen

Abbildung 17: Block fiir Erfassung von Versp&tungen

In allen vier Fallen wird die Schaltfldche ,Hinzufligen® erst aktiv, wenn alle Felder ausgefiillt sind.

Bei der Auswahl ,,Fehltage im Zeitraum“ missen Sie beide Datumsfelder ausfiillen. Beim
Hinzufiigen wird die Anzahl der Fehltage automatisch berechnet, wobei Wochenenden nicht

beriicksichtigt werden.
Bei der Auswahl ,,Fehltag” miissen Sie nur ein Datum eingeben.

Bei den Optionen ,,Fehlstunden® und ,,Verspdtung“ miissen Sie sowohl ein Datum als auch die
Anzahl der Fehlstunden bzw. Versp&tungen angeben. Von den eingetragenen Verspdtungen
werden gemdf3 AV Schulbesuchspflicht zwei Verspdtungen abgezogen. Acht Verspdtungen

ergeben also sechs zdhlende Verspdtungen und werden als ein Fehltag beriicksichtigt.

Achtung: Achten Sie darauf, dass sich die angegebenen Daten fiir die Fehlzeiten nicht

tiberschneiden.

Das Kontrollkdstchen ,,Besucht regelmdfiig die Schule seit”, das sich unterhalb des Blocks zur

Eingabe der Fehlzeiten oder unterhalb der erfassten Fehlzeiten befindet, hat ein Datumsfeld, das
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erst nach Aktivierung des Kontrollkdstchens verfiigbar wird. Solange dieses Kontrollkdstchen

markiert ist, kdnnen keine weiteren Fehlzeiten in dieser Anzeige erfasst werden.

Art der Fehlzeiten

01.08.2024 |1 Tag @

Besucht wieder regelmagig die Schule seit

Abbildung 18: das Kontrollkdstchen und Datumfeld fiir Erfassung des erneuten Schulbesuchs

Im unteren Bereich des Registers ,,Fehlzeiten od. Schulbesuch melden® befinden sich nicht
editierbare Felder mit den Angaben zur Klassenleitung und Schule, wie in Abbildung 19 zu sehen.
Diese Felder geben an, wer und wo die SchulversGumnisanzeige erfasst wurde. Auf3erdem finden
Sie hier das Datum der Ubermittlung der aktuellen Anzeige. Ist die Anzeige noch nicht an das
Schulamt iibermittelt, bleibt dieses Feld leer. Die Felder ,Klassenleitung (Name, Vorname)“ und
»Anzeigende Schule (BSN)“ werden automatisch mit den Angaben aus Ihrem Berliner Schulportal-
Konto gefiillt.

Klassenleitung und Schule

Klassenleitung (Name, Vorname) Anzeigende Schule (BSN) Datum der Ubermittiung

Musternachname11248, Mustervorname11248

Abbildung 19: Fuf3bereich im Register "Fehlzeiten od. Schulbesuch melden"

Wenn Sie die Erfassung der Fehlzeiten abgeschlossen haben, kénnen Sie die Schaltflache

»opeichern” unten rechts anklicken, um das neue Verfahren mit einer Hauptanzeige zu erstellen.

Achtung: Wenn Sie den Unterdialog mit der Schaltflache ,,Abbrechen® schliefen, werden Ihre

eingegebenen Daten verworfen und nicht gespeichert.

Wie im Abschnitt 3.10 beschrieben, erhélt die Hauptanzeige (und damit auch das Verfahren) nach
dem Speichern den Lebenszyklusstatus ,Initial angelegt”. Dieser Status ermdglicht es lhnen, die
SchulversGumnisanzeige weiter zu bearbeiten, beispielsweise um Fehlzeiten anzupassen oder

schulische Maf3inahmen einzutragen.

Die schulischen Maf3nahmen kdnnen Sie auch direkt beim Hinzufiigen einer Anzeige erfassen.
Dafiir wechseln Sie im Unterdialog ,,SchulversGumnis anlegen® zum Register ,,Maf3nahmen

Schule“.

Berliner Schulportal | Anleitung fiir die Schulversdumnisanzeige | v1.0 (08/2024) Seite 17 von 26



BERLINER Senaisverwallung
fii Bildung, Jugend i

SCHULPORTAL fr Biding, BERLIN

5.2 Register ,Maflnahmen Schule*

Nach dem Register ,,Fehlzeiten od. Schulbesuch melden” befindet sich das Register ,,Mafinahmen

Schule”, wie in Abbildung 20 dargestellt.

Fehlzeiten od. Schulbesuch melden ~ MaRRnahmen Schule  MaRRnahmen Schulamt

Hauptanzeige ~ Folgeanzeigen

MaBnahme Datum Ergebnis Ansprechperson Aktion
~
v = v + B ¥
v
Begriindung
eines P §126

NEN

Abbrechen

Abbildung 20: Register fiir die Erfassung von schulischen Maf3nahmen fiir die Hauptanzeige

Das Register ,,Mafinahmen Schule” ist in zwei weitere Register unterteilt: ,,Hauptanzeige® und
»Folgeanzeige®. Wenn Sie ein neues Verfahren eréffnen, wird die Art der Anzeige ,,Hauptanzeige®
vorausgewdhlt, wie im Abschnitt 5.1 beschrieben. Daher wird lhnen nach dem Wechsel zum
Register ,,Mafinahmen Schule” zundchst das Register ,,Hauptanzeige” angezeigt. Hier kénnen Sie
Maf3nahmen fiir die Hauptanzeige hinzufiigen. Im Register ,Folgeanzeige® kdnnen Sie keine
Anderungen vornehmen, solange Sie eine Hauptanzeige erfassen oder bearbeiten. Mehr iiber

das Register ,,Folgeanzeige® erfahren Sie im Abschnitt 6.2.

MaRknahme Datum Ergebnis Ansprechperson Aktion

hd Tag.Monat i v + B
Attest seit

Telefonat mit GSV

persdnliches Gesprach mit
GSV

Schreiben an GSV

Hausbesuch

Schulhilfekonferenz
Kenntnisnahme/Beratuna i

Abbildung 21: Auswabhlliste mit Mafinahmen

Zu Beginn ist die Tabelle im Register ,,Hauptanzeige” mit einem leeren Eintrag ohne Angaben
vorbelegt. Ein Eintrag in der Tabelle verfligt liber eine Auswahlliste fir Maf3nahmen, ein
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Datumsfeld, eine Auswabhlliste fiir Ergebnisse, ein Eingabefeld fiir die Ansprechperson sowie drei

Aktionssymbole.

Um die erste Mafinahme zu erfassen, fiir die bereits ein leerer Eintrag in der Tabelle vorgesehen
ist, gehen Sie wie folgt vor: Wahlen Sie im ersten Schritt eine Mafinahme aus der Liste

»Maf3inahmen® aus, wie in Abbildung 21 dargestellt.

Daraufhin wird das Feld zur Datumeingabe aktiviert, wie in Abbildung 22 gezeigt.
MaBnahme Datum Ergebnis Ansprechperson Aktion

Telefonat mit GSV ¥ Tag-Monat.... [3 " + BE ®
Abbildung 22: Auswahl einer Maf3nahme und Aktivierung des Datumfeldes

Im dritten Schritt geben Sie das Datum ein. Sie kénnen das Datum direkt in das Feld eingeben
oder den Kalender nutzen, der sich durch einen Klick auf das Kalendersymbol 6ffnet. Nachdem
Sie das Datum eingegeben haben, kénnen Sie die Erfassung der Mafinahme abschlief3en, da die
Pflichtfelder ,,Mafinahme* und ,,Datum® ausgefiillt sind. Alternativ kdnnen Sie weitere Angaben

zur Mafinahme wie das Ergebnis und die Ansprechperson erfassen.

Die Felder ,Ergebnis® und ,,Ansprechperson“ werden nach der Eingabe des Datums fiir eine

Maf3nahme aktiviert.

In der Auswahlliste ,,Ergebnis®“ werden die moglichen Ergebnisse entsprechend Ihrer Auswahl in

der Liste ,,Mafinahmen” angezeigt, wie in Abbildung 23 dargestellt.

Dies bedeutet, dass die Listen ,,Maf3inahmen® und ,,Ergebnis“ miteinander verkniipft sind. Jede
Mafinahme hat ihre eigenen Auswahlmdglichkeiten in der Liste ,,Ergebnis®, wobei einige

Mafinahmen dieselben verfligbaren Ergebnisse haben kénnen.

MaBnahme Datum Ergebnis Ansprechperson Aktion

Telefonat mit GSV v 26082024 5 v + B ®

niemanden erreicht
iber Fehlzeiten informiert
Vereinbarung getrofien

Schulversdumnisanzeige
angekundigt

Abbildung 23: Auswabhlliste mit Ergebnissen der Maf3nahme "Telefonat mit GSV"
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Das Feld ,,Ansprechperson® ist ein Freitextfeld, in dem Sie manuell eine Ansprechperson

eintragen kénnen.

Nachdem Sie alle Daten eingegeben haben, sieht der Eintrag in der Tabelle wie in Abbildung 24

aus.
Maknahme Datum Ergebnis Ansprechperson Aktion
Telefonat mit GSV v 26.08.2024 ber Fehlzeiten informiert v Frau/Herr Mustername + B ¥

Abbildung 24: Eine erfasste Maf3nahme fiir die Hauptanzeige

Um eine weitere Maf3nahme zu erfassen, konnen Sie in der Spalte ,,Aktion® der vorherigen

Maf3inahme entweder auf das Plus-Symbol oder auf das Symbol mit den zwei Zeilen klicken.

Plus-Symbol: Nach dem Klick auf das Plus-Symbol wird unten ein neuer leerer Eintrag in der

Tabelle generiert, den Sie wie zuvor beschrieben ausfiillen kénnen, wie in Abbildung 25

dargestellt.

MaBnahme Datum Ergebnis Ansprechpersoen Aktion

Telefonat mit GSV v 26.08.2024 [ iber Fehlzeiten informiert v :_Frau,.*Herr Mustername : + B ¥
v + B ¥

Abbildung 25: Ergebnis nach dem Klick auf Plus-Symbol bei der Ma3nahme "Telefonat mit GSV"

Symbol mit zwei Zeilen: Dieses Symbol erstellt eine Kopie des Eintrags in der Tabelle (wie in
Abbildung 26 zu sehen), die sich ebenfalls bearbeiten lasst. Beispielsweise kénnen Sie das Datum

oder die Ansprechperson dndern.

Maknahme Datum Ergebnis Ansprechperson Aktion
Telefonat mit GSV v 26.08.2024 B iber Fehlzeiten informiert v Frau/Herr Mustername + (B %
Telefonat mit GSV v 26.08.2024 B Uber Fehizeiten informiert v Frau/Herr Mustername + (8|8

Abbildung 26: Ergebnis nach dem Klick auf das Symbol mit zwei Zeilen
Wenn Sie eine Mafinahme aus der Tabelle [6schen mdchten, klicken Sie auf das Eimer-Symbol in

der Spalte ,,Aktion“ neben der entsprechenden Mafinahme.

Nachdem Sie alle Mafinahmen erfasst haben, kdnnen Sie auf ,,Speichern” klicken. Damit werden
die von lhnen eingegebenen Daten gespeichert, und der Unterdialog ,,Schulversdumnis

anzeigen® wird geschlossen.

Achtung: Wenn Sie den Unterdialog mit der Schaltflache ,,Abbrechen schliefien, werden die von

Ihnen eingetragenen Daten verworfen und nicht gespeichert.
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5.3 Register ,Maflnahmen Schulamt*

Der Unterdialog ,,SchulversGumnis anlegen” enthdlt noch ein weiteres Register: ,,Maf3inahmen
Schulamt“. Dieses Register befindet sich direkt nach dem Register ,,Mafinahmen Schule”. Das
Register ist nicht editierbar, Sie kénnen hier also keine Anderungen vornehmen, aber Sie kdnnen
die Daten einsehen. Das Register ist in Abbildung 27 dargestellt. Beim Eréffnen eines neuen

Verfahrens ist das Register zundchst leer.

Fehlzeiten od. Schulbesuch melden  MafRnahmen Schule  MalRnahmen Schulamt

MaBnahme Datum Ergebnis

Es wurden noch keine Maltnahmen vom Schulamt eingetragen.

Bulgeld (Gesamthihe)
Abschluss Bugeldverfahren

Verfahren eingestelt

An Schule zurickgegeben

Zustandigkeit

Zustindiges Schulamt Ansprechperson (Name, Vorname) Ansprechperson (Kontakt)

Abbrechen

Abbildung 27: Das Register "Maf3inahmen Schulamt" bei der Eréffnung eines neuen Verfahrens
Wenn die SchulversGumnisanzeige an das Schulamt in LUSDik Gibermittelt wurde und das
Schulamt Anderungen in diesem Register vornimmt und speichert, kénnen Sie die Daten sofort in
diesem Register im Berliner Schulportal einsehen. Die Maf3inahmen, die das Schulamt im Register
»Maf3nahmen Schulamt® erfasst, gelten fiir alle Anzeigen im Verfahren. Unterhalb der Zeile ,,An
Schule zuriickgegeben befindet sich ein Hinweisfeld, warum das Verfahren zur Uberarbeitung
zuriickgegeben wurde. Bei einem Eintrag hier befindet sich das Verfahren im Lebenszyklusstatus

,Uberarbeitung notwendig“.
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6 Eine neue Folgeanzeige im Verfahren hinzufiigen

Nachdem Sie ein Verfahren mit der Hauptanzeige angelegt haben, wie in Abbildung 28

dargestellt, kénnen Sie nun eine Folgeanzeige in diesem Verfahren hinzufiigen.

aktuelle Schulversaumnisse  vergangene Schulversaumnisse

erneuter Zihlende
Anzahi Anzahi summe Fehitage  Schulbesuch Fehltage seit Bearbeitungss...
Artder Anzeige Ubermittelt am AnzahlFehitage  Fehistunden Verspatungen der Anzeige seit 1.Fehitag Lebenszykiuss...  Schulamt Aktion

¥ Verfahren 1 13 4 0 13 initial angelegt + ¢ ¥

Hauptanzeige 1.0 13 0 0 13 initial angelegt “ §

Abbildung 28: Ein Verfahren mit der Hauptanzeige

Um eine Folgeanzeige hinzuzufiigen, klicken Sie auf das Plus-Symbol bei dem Verfahren, dem die
Folgeanzeige untergeordnet werden soll. Daraufhin &ffnet sich der Unterdialog ,,SchulversGumnis

anlegen”.

6.1 Register ,Fehlzeiten od. Schulbesuch melden*

Nach dem Klick auf das Plus-Symbol 6ffnet sich der Unterdialog ,,SchulversGumnis anlegen® im
Register ,,Fehlzeiten od. Schulbesuch melden“. Die Regeln fiir dieses Register sind identisch zu
denen bei der Erfassung einer Hauptanzeige, wie im Abschnitt 5.1 beschrieben. Der Unterschied
besteht darin, dass beim Anlegen der Folgeanzeige die Option ,,Folgeanzeige” unter ,,Art der

Anzeige® ausgewdhlt ist, wie in Abbildung 29 dargestellt.
Schulversaumnis anlegen - Verfahren 1 - Folgeanzeige 1.1 - || | I 11.01.2017 X

Fehlzeiten od. Schulbesuch melden ~ MaRnahmen Schule  MaRnahmen Schulamt

Art der Meldung Ubersicht Versaumnisse

Hauptanzeige Summe der ganzen Fehltage Summe einzelner Fehistunden Summe zéhlender Verspatungen

0 0 0
Folgeanzeige
Berechnete Fehitage Zahlende Fehltage Schulsdumnisstufe
0 13 3
Art der Fehizeiten
Besucht wieder regelméRig die Schule seit
Klassenleitung und Schule
Klassenleitung (Name, Vorname) Anzeigende Schule (BSN) Datum der Ubermittiung

Musternachname 11248, Mustervorname 11248 12G07

Asbrechen _

Abbildung 29: Register "Fehlzeiten od. Schulbesuch melden" beim Anlegen einer Folgeanzeige

Sie werden feststellen, dass im Block ,,Ubersicht Versdumnisse“ zwei berechnete Werte angezeigt
werden, obwohl in dieser Anzeige noch keine Fehlzeiten erfasst wurden. Die Werte unter
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»Zdhlende Fehltage” und ,,Versdumnisstufe“ beziehen sich auf das gesamte Verfahren. Das
bedeutet, dass diese Werte auf Basis der zuvor erfassten Anzeigen im Verfahren berechnet und
hier angezeigt werden. Die O-Werte beziehen sich auf die aktuelle Anzeige, da noch keine
Fehlzeiten in dieser Anzeige erfasst wurden. Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt

5.1.

6.2 Register ,Maflnahmen Schule*

Wenn Sie Mafinahmen fiir die Folgeanzeige erfassen méchten, wechseln Sie zum Register
»Maflnahmen Schule”. Da Sie eine Folgeanzeige anlegen, wird in diesem Register zundchst das

Unterregister ,,Folgeanzeigen® gedffnet, wie in Abbildung 30 gezeigt.

Fehlzeiten od. Schulbesuch melden  Mafinahmen Schule  MaRnahmen Schulamt

Hauptanzeige  Folgeanzeigen

index MaBnahme Datum Ergebnis Ansprechperson Aktion

s

v Tag.Monat . v + B ¥

Abbrechen

Abbildung 30: Register fiir die Erfassung von schulischen Maf3nahmen fiir die Folgeanzeige

Die Mafinahmen werden nach dem gleichen Prinzip wie bei der Hauptanzeige hinzugefiigt, wie im
Abschnitt 5.2 beschrieben. Der Unterschied besteht darin, dass im Register ,,Folgeanzeigen” eine
zusdtzliche Spalte mit dem Titel ,,Index” angezeigt wird. In dieser Spalte erscheint der Index der
Folgeanzeige, in der die Mafinahme angelegt wurde. Das bedeutet, dass Sie in diesem Register
die Mafinahmen aller Folgeanzeigen sehen kénnen und mithilfe des Indexes erkennen, in welcher

Folgeanzeige die jeweilige Mafinahme angelegt wurde.

Zum Beispiel verweist der Text ,Verfahren 1 - Folgeanzeige 1.2“ im Titel des Unterdialogs darauf,

dass Sie sich beim Anlegen oder Bearbeiten der zweiten Folgeanzeige befinden. Im Register
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»Folgeanzeigen® sehen Sie jedoch auch die Mafinahmen, die in der ersten Folgeanzeige erfasst

wurden.

Sie konnen Mafinahmen sowohl aus anderen Folgeanzeigen als auch aus der aktuellen
Folgeanzeige duplizieren, indem Sie auf das Symbol mit den zwei Zeilen in der Spalte ,,Aktion”

klicken.

Léschen kdnnen Sie jedoch nur die Mafinahmen, die in der aktuellen Folgeanzeige erfasst
wurden. Zum Beispiel sehen Sie in Abbildung 31, dass die zweite Folgeanzeige angelegt wird. Im
Register ,Maf3inahmen Schule” unter ,,Folgeanzeigen® werden zwei Mafinahmen angezeigt, die in
der Folgeanzeige 1.1 erfasst wurden, und eine Maf3nahme aus der aktuellen Folgeanzeige 1.2.
Die Mafinahmen mit dem Index 1.1 kdnnen nicht geléscht werden. Die Mafinahme mit dem Index

1.2 kann geloscht werden.
Schulversaumnis anzeigen - Verfahren 1 - Folgeanzeige 1.2 _ 11.01.2017 X

Fehlzeiten od. Schulbesuch melden = MafRnahmen Schule = MaRRnahmen Schulamt

Hauptanzeige  Folgeanzeigen

index MaBnahme Datum Ergebnis Ansprechperson Aktion
A
1.1 OrdnungsmalRnahme v 1 - kurzzeitige Besserung - +al e
1.1 Schulhilfekonferenz v : . Vereinbarung getroffen ( v + (8| 8§
1.2 KJGD - Kinder-und Jug v . polizeiliche Zufiihrung e v + (8| ¥

Abbrechen

Abbildung 31: Register fiir die Erfassung von schulischen Mafinahmen fiir die Folgeanzeige

Im Register ,,Maf3inahmen Schule“ kénnen Sie nicht nur die Mafinahmen aus den anderen
Folgeanzeigen einsehen, sondern auch eine Ubersicht der Maf3nahmen der Hauptanzeige
erhalten. Wenn Sie zum Register ,,Hauptanzeige® wechseln, kdnnen Sie diese einsehen. Léschen
oder Hinzufligen von Mafinahmen fiir die Hauptanzeige ist jedoch im Unterdialog fiir das Anlegen

oder Bearbeiten der Folgeanzeige nicht mdglich.
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6.3 Register ,Mafinahmen Schulamt*

Das Register ,,Mafinahmen Schulamt“ im Unterdialog fiir Folgeanzeigen funktioniert genauso wie

bei der Hauptanzeige, wie im Abschnitt 5.3 beschrieben.
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7 Eine Anzeige bearbeiten

Um eine Anzeige zu bearbeiten, klicken Sie auf das Stift-Symbol in der Spalte ,,Aktion“. Dadurch
wird der Unterdialog ,,Schulversdumnis anlegen” mit den Daten fiir die ausgewdhlte Anzeige

gedffnet.

Unabhdngig davon, in welchem Lebenszyklusstatus sich eine Anzeige befindet, wird der
Unterdialog ,,SchulversGumnis anzeigen® nach dem Klick auf das Stift-Symbol gedffnet. Der
Lebenszyklusstatus entscheidet jedoch, ob Sie die Daten bearbeiten oder nur einsehen kénnen.

Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt 3.10.

Der Unterdialog fiir die Bearbeitung der Anzeigen funktioniert identisch zum Anlegen einer
Anzeige. Nutzen Sie die Beschreibungen der Prozesse in den Abschnitten 5 und 6, um die

Anzeigen zu bearbeiten.
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