
Kurzanleitung LUSDik – Probeunterricht*
* alle verwendeten Daten sind Beispieldaten und entsprechen nicht den aktuellen Datenaustauschdaten

Ort des Probeunterricht eintragen

Klicken Sie die Schaltfläche „Probeunter-
richt terminieren“, um den Ort des Probe-
unterrichts einzutragen.

Es öffnet sich ein Dialog, in dem Sie in der 
linken Spalte Schule und Adresse des PU in 
Ihrem Bezirk eintragen und ggf. die Barrie-
refreiheit bestätigen müssen.
Diese Angaben werden auf den Anmelde-
bögen gedruckt. 

Die Termine des PU werden zentral durch II 
D 3 eingetragen. Der Anmeldezeitraum (2. 
Termin) dient dazu Anmeldungen zu identi-
fizieren, die nach der regulären Frist einge-
gangen sind. 

Beispieldaten, die nicht dem tatsächlichen Termin entsprechen.

Verspätete Anmeldungen identifizieren

Um verspätete Anmeldungen zu identifizie-
ren, filtern Sie die Datensätze. Wählen Sie 
dazu das Enddatum der 1. Anmeldefrist in 
der Spalte „Anmeldung“ und wählen Sie 
den Filter „ist später als“. 

Alternativ können Sie auch die Spalte 
„Teilnahme (1. Termin)“ nach „verspätete 
Anmeldung“ filtern. 
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Über die Schaltfläche  können Sie eine 
xlsx-Datei mit allen verspäteten Anmeldun-
gen Ihres Bezirks exportieren, wenn Sie zu-
vor einen der beiden Filter genutzt haben. 

Ergebnisse eintragen

Um die Ergebnisse des PU einzutragen, wäh-
len Sie einen, mehrere oder alle Datensätze 
aus und klicken auf BEARBEITEN.

Bei Auswahl mehrerer Datensätze können 
Sie oben rechts im Dialog durch diese 
Blättern. 

Tragen Sie die Ergebnisse der Schüler für die 
drei Aufgabenbereiche ein. Das Gesamter-
gebnis wird berechnet und klicken Sie auf 
Speichern. 

Sonderfälle

Für Schülerinnen und Schüler, die nur in Stufe 
6/1 Noten erhalten haben, gilt die 
Notensumme aus DE, MA, 1. FS mit dem 
Grenzwert 7 als Kriterium für die 
Gymnasialeignung. Diese Fälle sind in der 
Tabelle ersichtlich. 

sszb@schule.berlin.de
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