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Allgemeine Hinweise 

 

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsächliche Übereinstimmungen sind zufällig und nicht beabsichtigt. 

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und können in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der 

LUSD verwendeten Daten abweichen. 

 

 

 

  

Grundsätzliches  

 

Der Bereich Schüler:Innen enthält grundlegende Daten zu den Schülerinnen und Schülern selbst als auch Informationen zu Abwesenheitsmeldungen und 

ehemaligen Schülerinnen und Schüler Ihrer Schule. Hier werden die Funktionen bei den Basisdaten von Schüler:Innen beschrieben. 
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Voraussetzungen 

 

Sie müssen in der LUSD angemeldet sein.  

 

 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Der Abwesenheitsmelder muss vorher konfiguriert werden. Dazu gehen Sie bitte auf die Webseite Abwesenheitsmelder. Sie müssen den 

Abwesenheitsmelder aktivieren. 
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Dazu betätigen Sie den Optionsschalter. 

 

Darunter können Sie einen allgemeinen Hinweistext  

für langfristige Abwesenheiten eintragen, der auf der 

Startseite des Abwesenheitsmelders angezeigt wird. 

 

Die Abwesenheitsgründe Krankheit, Sonstige Gründe 

erscheinen im Abwesenheitsmelder, wenn Sie sie mit 

dem Optionsschalter aktiviert haben. 

 

Die Einreichungsfrist / Deadline tragen Sie wie 

gewünscht im Feld Frist für heutige Abmeldung* ein. 

 

Die Dauer der Abmeldung wählen Sie im Auswahlfeld  

Max. Dauer Abmeldung aus. 

 

Wenn Sie die Konfiguration abgeschlossen haben, dann klicken Sie auf Speichern.  
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Beschreibung der Funktionen auf der Webseite „Abwesenheitsmeldungen“ im Bereich Schüler:Innen auf der 
Übersichtsseite 

  Navigieren Sie zur Webseite Abwesenheitsmeldungen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Button Bezeichnung  Beschreibung der Funktion 

 

Aktualisieren 

(unter der Überschrift 
„Abwesenheitsmeldungen“) 

Es werden die Abwesenheitsmeldungen 
aktualisiert. 

 

Ein Tag zurück 

(unter der Überschrift 
„Abwesenheitsmeldungen“ Mitte) 
 

Es wird das Datum vom gestrigen Tag 
angezeigt. 
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Ein Tag vor 

(unter der Überschrift 
„Abwesenheitsmeldungen“ Mitte) 

Es wird das Datum vom morgigen Tag 
angezeigt. 

 

Heute 

(unter der Überschrift 
„Abwesenheitsmeldungen“ Mitte) 

Es wird das heutige Datum angezeigt. 

 

Datum wählen 

(unter der Überschrift 
„Abwesenheitsmeldungen“ Mitte) 

Es wird ein beliebiges Datum angezeigt. 

 
Tabelleninhalt als Excel-Datei exportieren 

(rechts unter der Überschrift 
„Abwesenheitsmeldungen“) 

Es wird der Tabelleninhalt als Excel-
Datei exportiert. 

 
Ein- und Ausblenden von Spalten 

(rechts unter der Überschrift 
„Abwesenheitsmeldungen“) 

Die Spalten in der Tabellenübersicht 
können individuell ein- und ausgeblendet 
und mit einem Klick auf                          
auf die Standardeinstellung 
zurückgesetzt werden. 

 
Vollansicht 

(rechts unter der Überschrift 
„Abwesenheitsmeldungen“) 

Der Vollbildmodus ist aktiviert. 

 
Vollansicht schließen 

(rechts unter der Überschrift 
„Abwesenheitsmeldungen“) 

Der Vollbildmodus ist deaktiviert. 

 
Hinzufügen 

(rechts unter der Überschrift 
„Abwesenheitsmeldungen“) 

Es kann zwischen der Einzelerfassung 
und der Mehrfacherfassung gewählt 
werden. 
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Beschreibung der Funktionen „Eine Abwesenheitsmeldung als Einzelerfassung hinzufügen“ 

Klicken Sie auf    und anschließend auf . 

• Es öffnet sich das Dialogfenster Abwesenheit manuell erfassen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Im linken Bereich Schüler:in hinzufügen wählen  

Sie eine Schülerin bzw. einen Schüler aus und klicken in die Spalte Aktion auf .        

• Es werden die Daten der Schülerin bzw. des Schülers und der Sorgeberechtigten im rechten Bereich übernommen. 

 

Im rechten Bereich unter den Namen der Schülerin bzw. des Schülers wählen Sie ein Button unter Urheber der Meldung* aus (z.B. 
Sorgeberechtigter). 

• Bei Klick auf   ist der gewählte Button farbig hinterlegt und es wird die Frage „Ist die Lehrkraft informiert?“ aktiviert. 

Füllen Sie alle Abwesenheitsdetails vollständig aus (siehe Tabelle unten). 
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Um eine Abwesenheit zu übernehmen und abschließend zu speichern, müssen Sie bei dem gewünschten Sorgeberechtigten auf das 

Häkchen  klicken. Es ist anschließend grün markiert . Ggf. können Sie auf das Häkchen klicken , wenn die Lehrkraft 

informiert ist. Es ist anschließend grün markiert . 

Klicken Sie auf  und abschließend auf . 

• Bei Klick auf  ist der gewählte Button farbig hinterlegt, der Bereich Sorgeberechtigte ausgeblendet und es wird die Frage „Ist 
die Lehrkraft informiert?“ aktiviert. 

Füllen Sie alle Abwesenheitsdetails vollständig aus (siehe Tabelle unten). 

Ggf. können Sie auf das Häkchen klicken , wenn die Lehrkraft informiert ist. Es ist dann grün markiert  

Klicken Sie auf  und abschließend auf . 

• Bei Klick auf  ist der gewählte Button farbig hinterlegt und die Frage „Ist die Lehrkraft informiert?“ ist deaktiviert. 

Füllen Sie alle Abwesenheitsdetails vollständig aus (siehe Tabelle unten). 

Klicken Sie auf  und abschließend auf . 

 

 

Im Bereich Abwesenheitsdetails erfassen Sie den Kanal, den Grund der Abwesenheit sowie die Von* und Bis* Angaben. 

• Wählen Sie die gewünschten Parameter aus. 

 

 

Button Bezeichnung  Beschreibung der Funktion 

 
Einzelerfassung  

(unter  ) 

Das Dialogfenster Abwesenheit 
manuell erfassen öffnet sich. 
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Eintrag übernehmen 

(im Bereich Schüler:in hinzufügen in der 
Spalte Aktion) 

Die Daten werden im rechten Bereich 
des Dialogfensters Abwesenheit 
manuell erfassen übernommen 

 

Urheber der Meldung* 

(im rechten Bereich unter den Namen der 
Schülerin bzw. des Schülers) 

 

Der gewählte Button wird farbig 
hinterlegt. 

 

Kanal* 

(im Bereich Abwesenheitsdetails) 

 

Der gewählte Eintrag wird 
übernommen. 

 

Grund der Abwesenheit* 

(im Bereich Abwesenheitsdetails) 

Der gewählte Eintrag wird 
übernommen. 

 

Von* 

(im Bereich Abwesenheitsdetails) 

 

Das Von*-Datum kann im Kalender 
ausgewählt werden.  

 

Bis* 

(im Bereich Abwesenheitsdetails) 

Das Bis*-Datum kann im Kalender 
ausgewählt werden. 
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Beschreibung der Funktionen „Eine Abwesenheitsmeldung als Mehrfacherfassung hinzufügen“ 

Hinweis: Bei der Mehrfacherfassung handelt es sich um Abwesenheitsmeldungen, die von der Lehrkraft ausgegangen sind. 

 

Klicken Sie auf    und anschließend auf  

• Es öffnet sich das Dialogfenster Mehrere Abwesenheiten als Lehrkraft manuell erfassen. 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                        

 

 

 

 

 

Im linken Bereich Schüler:innen hinzufügen wählen Sie die gewünschten Schülerinnen bzw. Schüler aus und klicken in die Spalte Aktion auf    
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• Es werden die Daten der Schülerinnen bzw. der Schüler im rechten Bereich Ausgewählte 
Schüler:innen - xxx übernommen. 

 

 

 

 

 

 

• Sie können jederzeit auch durch Klick auf   die gewünschten Schülerinnen und Schüler löschen. 

 

 

Im Bereich Abwesenheitsdetails erfassen den Grund der Abwesenheit* sowie den Tag der Abwesenheit*. 

• Wählen Sie die gewünschten Parameter aus. 

• Diese gelten für alle ausgewählten Schülerinnen und Schüler. 

• Klicken Sie auf . Es erscheint die Webseite Abwesenheitsmeldungen. 

 

 

 

 

 

 

 

• Im Bereich Offen / Handlungsbedarf links oben steht in diesem Beispiel eine 3. Das bedeutet, das Handlungsbedarf besteht. 

• Klicken Sie auf den Namen der Schülerin bzw. des Schülers oder auf  . Es öffnet sich das Dialogfenster Abwesenheit bearbeiten. 
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• Wenn die Sorgeberechtigten informiert wurden, dann klicken Sie auf 

. Es ist anschließend grün markiert . Klicken Sie auf 

. In diesem Beispiel sind von zwei Schülerinnen und Schüler die Sorgeberechtigten informiert worden. Es besteht jetzt noch 
1 Handlungsbedarf. 

 

 

 

 

 

• Abschließend können Sie jederzeit auf klicken, auch 
wenn die Sorgeberechtigten nicht informiert wurden. 

 

Button Bezeichnung  Beschreibung der Funktion 

 

Mehrfacherfassung  

(unter  ) 

Das Dialogfenster Mehrere 
Abwesenheiten als Lehrkraft manuell 
erfassen öffnet sich. 

 

 

Eintrag übernehmen Die Daten werden im rechten Bereich 
des Dialogfensters Mehrere 



     
       

Stand: Stand: 21.09.2026 – Beschreibung der Funktionen auf der Webseite „Abwesenheitsmeldungen“ im Bereich Schüler:Innen                                          
         12 

 

(im Bereich Schüler:in hinzufügen in der 
Spalte Aktion) 

Abwesenheiten als Lehrkraft manuell 
erfassen übernommen. 

 

Grund der Abwesenheit* 

(im Bereich Abwesenheitsdetails) 

 

Der gewählte Eintrag wird 
übernommen.  

 

Tag der Abwesenheit* 

(im Bereich Abwesenheitsdetails) 

Der Tag der Abwesenheit* kann im 
Kalender ausgewählt werden. 

 

Eintrag bearbeiten 

(unter der Spalte Aktion ganz rechts) 

Es können die Daten bearbeitet 
werden. 

 

Eintrag löschen 

(unter der Spalte Aktion ganz rechts) 

Es können die Daten gelöscht werden. 

 

Abbrechen 

(unten in den Dialogfenstern) 

Um die eingetragenen Daten zu 
widerrufen.  

 

Übernehmen 

(unten in den Dialogfenstern) 

Um die eingetragenen Daten zu 
übernehmen. 

 
Speichern 

(unten ganz rechts) 

Die eingegebenen Daten werden 
automatisch gespeichert. 

 

 

 

 

 

 


