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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der

LUSD verwendeten Daten abweichen.

Grundsatzliches

Der Bereich Schiler:Innen enthalt grundlegende Daten zu den Schulerinnen und Schiilern selbst als auch Informationen zu Abwesenheitsmeldungen und

ehemaligen Schilerinnen und Schuler lhrer Schule. Hier werden die Funktionen bei den Basisdaten von Schuler:Innen beschrieben.
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Voraussetzungen

Sie mussen in der LUSD angemeldet sein.
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Gemeinschaftsschule 1 - Startseite
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dem Sehuly

Unterstiitzung erhalfen Sie durch das
8528
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sszb@schule.berlin.de

IEE] Berichte erstellen

@ Lusp Aufgabentiste

28 Fardenngen
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|_"°' Schulverséumnisanzeigen

3 cingestelife SVA

cest0S 0 W [

3 Aufnahme zur Einschulung =

46 >3 Monale
89 schen Mona
2 2 Woch:

onslige G- %
Arcbisch  Em— 9%
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Russisch @ %

Der Abwesenheitsmelder muss vorher konfiguriert werden. Dazu gehen Sie bitte auf die Webseite Abwesenheitsmelder. Sie missen den
Abwesenheitsmelder aktivieren.
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Dazu betatigen Sie den Optionsschalter. =

Darunter kdnnen Sie einen allgemeinen Hinweistext
fur langfristige Abwesenheiten eintragen, der auf der

Startseite des Abwesenheitsmelders angezeigt wird.

Die Abwesenheitsgriinde Krankheit, Sonstige Grinde

erscheinen im Abwesenheitsmelder, wenn Sie sie mit

B > Schule
E v Konfiguration
Schulformen
Fécher
Stundentafel
Zusabonaehale
Themen
Sportarlen
Verkehrsmitiel
Funkfionen
Raumbesiand

Bewerbungsunierlagen

dem Optionsschalter aktiviert haben.

Die Einreichungsfrist / Deadline tragen Sie wie
gewunscht im Feld Frist fur heutige Abmeldung* ein.

Die Dauer der Abmeldung wéahlen Sie im Auswabifeid

Max. Dauer Abmeldung aus.

Abwesenheitsmelder

d > Schulumfeld

» Personal

BERLIN | 3}

Gemeinschafitsschule 7 - Konfiguration - Abwesenheitsmelder

Allgemeine Einstellungen

desis 0 D @ B

Abwesenheitsmelder akfivieren
Schaltet den gesamten Abwesenheitsmelder ein oder aus. Ist er aus, sind alle weiteren Einstellungen unwirksom,

Allgemeiner Hinweistext fir langfrisiige Abwesenheilen

Bei Urloubsaniréigen oder langfristigen Erkrankungen nutzen Sie bitte eine andere Konlakimaglichkeit zur Schule oder Klossenleitung.

©® Dieser Text wird auf der Storiseife des Abwesenheitsmelders allen Nutzenden angezeigt.

Abwesenheitsgriinde

£ Krankheit
&/ urrisiige Krankmeldung ) (o]
Sonstige

& Andere Griinde

C) i nde erscheinen im Abwesenheiismelder.

Dauer der Abmeldung

Wieviele Tage darf die Dauer der Abmeldung befragen?

Max. Douer Abmeldung

5 Schuliage v

Wenn Sie die Konfiguration abgeschlossen haben, dann klicken Sie auf Speichern.
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Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,Abwesenheitsmeldungen® im Bereich Schiler:Innen auf der
Ubersichtsseite

Navigieren Sie zur Webseite Abwesenheitsmeldungen.

G schule 7 - Schiilersinnen - Abwesenheitsmeldungen aest0S 0 ® @ [

Abwesenheitsmeldungen

Offen / Hondlungsbedarf Lefzte Altuclisienung

0 US:OEL'hr B < | Dienslog18.Augusizoze | > Bl & W 11+ Hinzuflgen v
Name ! Vorname t ! Geburlsdatum i Klasse : Abw.von i Abw.bis i Gemeldetom : Grund ! Urheber ! Handlungsbedarf i Ko Aktion
Keine Daten vorhanden
(== para1]
Button Bezeichnung Beschreibung der Funktion
c Aktualisieren Es werden die Abwesenheitsmeldungen
- . aktualisiert.
(unter der Uberschrift
~<Abwesenheitsmeldungen®)
¢ Ein Tag zuriick Es wird das Datum vom gestrigen Tag
angezeigt.

(unter der Uberschrift
~Abwesenheitsmeldungen® Mitte)
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Ein Tag vor
(unter der Uberschrift

~Abwesenheitsmeldungen® Mitte)
Heute

(unter der Uberschrift
~Abwesenheitsmeldungen® Mitte)
Datum wahlen

(unter der Uberschrift
~LAbwesenheitsmeldungen“ Mitte)

Tabelleninhalt als Excel-Datei exportieren

(rechts unter der Uberschrift
LAbwesenheitsmeldungen®)

Ein- und Ausblenden von Spalten

(rechts unter der Uberschrift
~<Abwesenheitsmeldungen®)

Vollansicht

(rechts unter der Uberschrift
~LAbwesenheitsmeldungen®)

Vollansicht schlie3en

(rechts unter der Uberschrift
~<Abwesenheitsmeldungen®)
Hinzufligen

(rechts unter der Uberschrift
~<Abwesenheitsmeldungen®)

Es wird das Datum vom morgigen Tag
angezeigt.

Es wird das heutige Datum angezeigt.

Es wird ein beliebiges Datum angezeigt.

Es wird der Tabelleninhalt als Excel-
Datei exportiert.

Die Spalten in der Tabellenlbersicht
kénnen individuell ein- und ausgeblendet

und mit einem Klick auf

auf die Standardeinstellung
zuriickgesetzt werden.

Der Vollbildmodus ist aktiviert.

Der Vollbildmodus ist deaktiviert.

Es kann zwischen der Einzelerfassung
und der Mehrfacherfassung gewahlt
werden.
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Beschreibung der Funktionen ,Eine Abwesenheitsmeldung als Einzelerfassung hinzufligen®

+ Hinzufiigen | + Einzelerfassung |

Klicken Sie auf und anschlieRend auf

e Es oOffnet sich das Dialogfenster Abwesenheit manuell erfassen.

Abwesenheit manuell erfassen

Schiiler:in hinzufiigen Wahlen Sie einen Schiler:in aus
Urheber der Meldung *
aQ g
Sorgeberechiigler volljghriger Schiller Lehrkraft
Nachname { Vorname i Geb-Da.. i Klasse I Aktion

R Abwesenheitsdetails
18.11.2013 > 0

Kanal * Grund der Abwesenheit * Von * Bis *
~ v | | 21092026 21092026

10.05.201 10b_p =] 2 =]
17072012 Bap (@ Die maximal zuléssige Douer der Meldung betrdgt 3 Schultage.
17.012013 8ap

Sorgeberechiigte
20.012018 2

Keine Sorgeberechfiglen vorhanden
16.09.201 8a_p
13.03.2009 10d_n
02122009  10d_n

Ist die Lehrkralt informiert?

Im linken Bereich Schiler:in hinzufiigen wéhlen
Sie eine Schiilerin bzw. einen Schiler aus und klicken in die Spalte Aktion auf >

¢ Es werden die Daten der Schilerin bzw. des Schulers und der Sorgeberechtigten im rechten Bereich tbernommen.

Im rechten Bereich unter den Namen der Schilerin bzw. des Schilers wéhlen Sie ein Button unter Urheber der Meldung* aus (z.B.
Sorgeberechtigter).

e Bei Klick auf ist der gewahlte Button farbig hinterlegt und es wird die Frage ,Ist die Lehrkraft informiert?“ aktiviert.
Fullen Sie alle Abwesenheitsdetails vollstandig aus (siehe Tabelle unten).
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Um eine Abwesenheit zu Ubernehmen und abschlieend zu speichern, missen Sie bei dem gewlinschten Sorgeberechtigten auf das

Hakchen klicken. Es ist anschlieend griin markiert . Ggf. kdnnen Sie auf das Hakchen klicken , wenn die Lehrkraft

X
informiert ist. Es ist anschlieRend griin markiert

Klicken Sie auf und abschlieRend auf v/ Speichern

Bei Klick auf Misssskshasil ist der gewahite Button farbig hinterlegt, der Bereich Sorgeberechtigte ausgeblendet und es wird die Frage ,Ist
die Lehrkraft informiert?“ aktiviert.

Fullen Sie alle Abwesenheitsdetails vollstandig aus (siehe Tabelle unten).

v X
Ggf. kénnen Sie auf das Hakchen klicken n , wenn die Lehrkraft informiert ist. Es ist dann griin markiert

Klicken Sie auf und abschlie3end auf .

Bei Klick auf Lehrkraft ist der gewahlte Button farbig hinterlegt und die Frage , st die Lehrkraft informiert? ist deaktiviert.
Fillen Sie alle Abwesenheitsdetails vollstandig aus (siehe Tabelle unten).

Klicken Sie auf und abschlieRend auf V' Speichern

Im Bereich Abwesenheitsdetails erfassen Sie den Kanal, den Grund der Abwesenheit sowie die Von* und Bis* Angaben.

Waéhlen Sie die gewlinschten Parameter aus.

Button

Bezeichnung Beschreibung der Funktion

+ Einzelerfassung | Einzelerfassung Das Dialogfenster Abwesenheit

manuell erfassen 6ffnet sich.

inzufi
(Unter + Hinzufiigen )
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N Eintrag Ubernehmen Die Daten werden im rechten Bereich
(im Bereich Schiiler:in hinzufiigen in der des Dlalogfenster% Abwesenheit
Spalte Aktion) manuell erfassen tibernommen
Sorgeberechtigter Urheber der Meldung* Der gewahlte Button wird farbig

(im rechten Bereich unter den Namen der hinterlegt.

volljghriger Schiler Schiilerin bzw. des Schiilers)

Lehrkraft

Kanal *

Kanal* Der gewdhlte Eintrag wird
Ulbernommen.

(im Bereich Abwesenheitsdetails)

personlich €

telefonisch

per E-Mail

Unbekannt

B Grund der Abwesenheit* Der gewahlte Eintrag wird
(im Bereich Abwesenheitsdetails) Ubernommen.

Krankheit T

Sonstige
Von * Von* Das Von*-Datum kann im Kalender
‘ 15.09.2026 ‘ (im Bereich Abwesenheitsdetails) ausgewahit werden.
Bis Bis* Das Bis*-Datum kann im Kalender
‘ 17.09.2026 ‘ (im Bereich Abwesenheitsdetails) ausgewahit werden.
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Beschreibung der Funktionen ,Eine Abwesenheitsmeldung als Mehrfacherfassung hinzufiigen®

Hinweis: Bei der Mehrfacherfassung handelt es sich um Abwesenheitsmeldungen, die von der Lehrkraft ausgegangen sind.

+ Hinzuliigen + Mehrfacherfassung

Klicken Sie auf und anschlieRend auf

o Es offnet sich das Dialogfenster Mehrere Abwesenheiten als Lehrkraft manuell erfassen.

Mehrere Abwesenheiten als Lehrkraft manuell erfassen

Schiilerzinnen hinzufiigen Ausgewdbhlte Schiilerzinnen

Noch keine Schiiler:innen ausgewdhlt

Q
Nachname @  Vorname : Geb-Da. : Klasse : Akfion
s
18.11.2013 []
10.05.201 10b p <>
17,07, 8a_p
17.01.2013 8a_p
20.01.2018 2t
Abwesenheitsdetails
16.09.20M 8
G Grund und Tag der Abwesenheit gelten fiir alle ausgewdhlten Schiler-innen
13.03.2009 10d_n Grund der Abwesenheit * Tag der Abwesenheit *
Sonstige ~ ‘ ‘ 16.09.2026 |
0212.2009 10d_n

Im linken Bereich Schiiler:innen hinzufiigen wahlen Sie die gewiinschten Schiilerinnen bzw. Schiiler aus und klicken in die Spalte Aktion auf =
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o Es werden die Daten der Schuilerinnen bzw. der Schiler im rechten Bereich Ausgewahlte
Schiler:innen - xxx tbernommen.

Ausgewdhlte Schiler:innen - 3

i x
—> x
Alzall Emma, 16.U%.2U11, 5a_p ®
Abwesenheitsdetails
.‘;r;:j;; Abwesenheit * -
- I3 . . . x . e e - I . Abbrechen + Uberr men
e Sie kdnnen jederzeit auch durch Klick auf die gewlinschten Schilerinnen und Schiiler I16schen. i
Im Bereich Abwesenheitsdetails erfassen den Grund der Abwesenheit* sowie den Tag der Abwesenheit*.
o Wabhlen Sie die gewlinschten Parameter aus.
o Diese gelten fir alle ausgewahlten Schilerinnen und Schiler.
. . v Ubemehmen . . . .
¢ Kilicken Sie auf _ Es erscheint die Webseite Abwesenheitsmeldungen.
Abwesenheitsmeldungen
Offen / Handlungsbedarf Lefzle Akiuclisierung
3 12:03 Uhr < | Donnerstog17.Seplember2026 = > [ & M I + Hnufigen v
Name i Vomame T i Geburlsdatum i Klosse i Abwwvon i Abw.bis i Gemeldetam : Grund i Urheber i Aktion
i 16.09.201 8ap 17092026 17.09.2026 17.09.2026 Sonstige Lehrkraft
i || 7202013 8ap 17092026 17.09.2026 17.09.2026 Sonsfige Lehrkraft
| 17.07.2012 8ap 17092026 17.09.2026 17.09.2026 Sonsfige Lehrkraft

o Im Bereich Offen / Handlungsbedarf links oben steht in diesem Beispiel eine 3. Das bedeutet, das Handlungsbedarf besteht.

Aktion

 Klicken Sie auf den Namen der Schiilerin bzw. des Schiilers oder auf ™ ¢ . Es 6ffnet sich das Dialogfenster Abwesenheit bearbeiten.
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Abwesen heit bearbeiten

Urheber der Meldung *

[ ooreamics S (e ) = === =
O Die maximal zuléissige Dauer der Meldung betriigt 3 Schultage.
e moml -
e Wenn die Sorgeberechtigten informiert wurden, dann klicken Sie auf R
. . . . X . . = Abbrechen
. Es ist anschlie3end griin markiert . Klicken Sie auf

. In diesem Beispiel sind von zwei Schiilerinnen und Schiiler die Sorgeberechtigten informiert worden. Es besteht jetzt noch
1 Handlungsbedarf.

Abwesenheitsmeldungen

Offen / Handlungsbedorf Letzte Akiualisierung

1 12:29 Uhr < | Domerslag 77.Seplember2026 | > [ & M DI + Hinmfigen v
Name i Vomame * i Gebursdolum i Klosse i Abwwon i Abw.bis i Gemeldeiom : Grund i Urheber i Bkiion
Afzoli Emma 16.09.201 8op 17.09.2026 17.09.2026 1709.2026 Sonsfige Lehrkroft
Abid Leonas Valenfin ~ 17.01.2013 8ap 17092026 17.092026 1709.2026 Sonstige Lehrkraft
Abdullayeva Samania 17.07.2012 8op 17.09.2026 17.092026 1709.2026 Sonstige Lehrkraft

e AbschlieBend kdnnen Sie jederzeit aufklicken, auch
wenn die Sorgeberechtigten nicht informiert wurden.

Button Bezeichnung Beschreibung der Funktion
Mehrfacherfassung Das Dialogfenster Mehrere
+ Mehrfacherfassung o Abwesenheiten als Lehrkraft manuell
+ Hinzufiigen T~ -
(unter ) erfassen 6ffnet sich.
N Eintrag Ubernehmen Die Daten werden im rechten Bereich

des Dialogfensters Mehrere

Stand: Stand: 21.09.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,Abwesenheitsmeldungen” im Bereich Schiler:Innen

11



LU S D LEHRKRAFTE+UNTERRICHTS
SCHUL-DATENBAMNEK

(im Bereich Schuler:in hinzuftigen in der
Spalte Aktion)

Grund der Abwesenheit *

Grund der Abwesenheit*

Sonstige v ‘

(im Bereich Abwesenheitsdetails)

Tag der Abwesenheii *

Tag der Abwesenheit*

17.09.2026 |
(im Bereich Abwesenheitsdetails)
7 Eintrag bearbeiten
(unter der Spalte Aktion ganz rechts)
@ Eintrag I6schen
(unter der Spalte Aktion ganz rechts)
X Abbrechen Abbrechen

(unten in den Dialogfenstern)

" Ubernehmen
v Ubernehmen Ubernehmen

(unten in den Dialogfenstern)

Speichern
(unten ganz rechts)

v Speichern

Abwesenheiten als Lehrkraft manuell
erfassen tibernommen.

Der gewahlte Eintrag wird
Ubernommen.

Der Tag der Abwesenheit* kann im
Kalender ausgewahlt werden.

Es konnen die Daten bearbeitet
werden.

Es kdnnen die Daten geléscht werden.

Um die eingetragenen Daten zu
widerrufen.

Um die eingetragenen Daten zu
Uibernehmen.

Die eingegebenen Daten werden
automatisch gespeichert.
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