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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsachlich bei den
Benutzern der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fiir beide Geschlechter.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich in dem man sich befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L4 Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Griun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Grundsatzliches

Die Ebene ScHULE enthéalt grundlegende Daten zur Schule selbst als auch Informationen zum Personal der Schule, dem Schulumfeld und der
Benutzerverwaltung fur die Berliner LUSD-Module. Auf diese Daten wird in den anderen Arbeitsbereichen zum Teil zurlickgegriffen. SCHULE stellt die Basis

des Arbeitens mit der Datenbank dar.

Klassen/Kursgrofien

Auf der Webseite SCHULE>SCHULBASISDATEN>KLASSEN-/KURSGROREN konnen Sie festlegen, welche Minimal- und MaximalgréZen die Klassen und Kurse
Ihrer Schule haben.

e Die Klassen-/Kursgré3en pflegen Sie in der Tabelle Schulbezogene KlassengrolZen.
o Die Bearbeitung der Kursgrof3en erfolgt in der Tabelle Schulbezogene Kursgrofen.

Sie kénnen die Tabellen anpassen und in den Tabellen blattern.

e Die Anzahl der Datensatze erscheint rechts unterhalb der Tabelle.
e Enthalt die Tabelle mehr als 20 Datensétze, erscheint links unter der Tabelle eine Bedienflache.
Klicken Sie auf eine Seitenzahl, um gezielt zu einer Seite zu kommen.

& Klicken Sie auf die Symbole

e Eine Spalte auf- oder absteigend sortieren

b

oder ', um seitenweise vor oder zuriick zu blattern.

Klicken Sie auf die Spalteniberschrift.
Beim ersten Klick wird die Tabelle nach dieser Spalte aufsteigend sortiert und
Beim zweiten Klick wird die Tabelle nach der Spalte absteigend sortiert und ™

-

angezeigt.
angezeigt.
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e Spaltenbreiten anpassen

Fassen Sie die Spaltentrennlinie zwischen den Uberschriften mit der linken Maustaste an und halten die Taste gedrickt.

Ziehen Sie die Trennlinie auf die gewiinschte Position. Diese Positionierung wird nicht dauerhaft gespeichert.

LEG Schule > Schulbasisdaten > Klassen-/Kursgrofen
Schulbezogene Klassengréfen
~
v Schule SF/BK St/Sem Minimal Maximal
¥ Schulbasisdaten
GS 01/1 20 30 A
Schulstammdaten
Schulformen GS 01/2 20 30
Stufen/Semester
. GS 02/1 20 30 v
Facher
Fachersortierfolge & < 1 > »
Stundentafel
1 bis 15 von 15 Ergebnissen
Zusatzangebote
Raumbestand
e Klassen-/Kursgrfen Schulbezogene Kursgrofien
> Personal SF/BK St/Sem KA Minimal Maximal
» Schulumfeld GS 01/1 Arbeitsgemeinschaft 20 30 N
» Eigene Werte
< o GS 01/1 Freiwilliger Kurs 20 30
» Administration
»  Assistenten GS 01/1 Pilichtkurs 20 30
v
re na s Ty R N . m Zn
» Schiiler
€ < 123 45 > »
» Unterricht 1 bis 20 von 92 Ergebnissen
W
W, P55 Berlin |

Abbildung 1 Berliner LUSD Webseite Klassen-/Kursgréf3en
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Klassen-/Kursgrél3en ansehen

e Die Klassen- und Kursgrof3en werden je Schulform und Stufe mit Standardwerten vorbelegt. Diese kdnnen Sie fur lhre Schule individuell

andern.
@ o Auf die hier festgelegten Werte wird bei der Priifung der Unterrichtsverteilung zuriickgegriffen, um Fehlbelegungen in Klassen und
—_= Kursen aufzuzeigen.

1. Blattern Sie in der Tabelle Schulbezogene KlassengréRen oder Schulbezogene Kursgrofzen zu der gewtinschten Schulform und Stufe.

¢ In den Spalten Minimal und Maximal sehen Sie die aktuellen Werte fur die Klassen-/Kursgréf3en an lhrer Schule.

) ) SCHLIEBEN
2. Klicken Sie auf .

Klassen-/Kursgrél3en bearbeiten

¢ Die Klassen- und Kursgréfzen werden je Schulform und Stufe mit Standardwerten vorbelegt. Diese kdnnen Sie fur lhre Schule

individuell &ndern.
6 o Auf die hier festgelegten Werte wird bei der Prifung der Unterrichtsverteilung zuriickgegriffen, um Fehlbelegungen in Klassen und
—= Kursen aufzuzeigen.

1. Blattern Sie in der Tabelle Schulbezogene Klassengrdf3en oder Schulbezogene KursgrofRen zu der gewtinschten Schulform und Stufe sowie fur
Kurse zur Kursart.

2. Andern Sie die gewiinschten Werte durch Uberschreiben der vorhandenen Werte.
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BERLIN

Schulbezogene KlassengroBen

SF/BK St/Sem Minimal
GS 01/1
GS 01/2 20
GS 02/1 20

« < 1

1 bis 15 von 15 Ergebnissen

Maximal

30

30

30

Abbildung 2 Bereich Schulbezogene KlassengroRen

, SPEICHERN
3. Klicken Sie nach Eingabe aller Anderungen auf _
4. Klicken Sie auf SCHUIEBEN .
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