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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kdnnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. Menlpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
O
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Durch die neuen Funktionalitaten in der Berliner LUSD wird die Anmeldung an der Sek | erleichtert. Die Anmeldung an der Sek | ist jetzt in zwei Verfahren

aufgeteilt:

fur die Aufnahme in Jahrgang 5

Anmeldung an der Sekundarstufe | (mit Anmelde-Code) hinzufligen

Das nachfolgend beschriebene Verfahren gilt nur fir die Anmeldung eines Schiilers von einer Berliner LUSD-Schule (Grundschule) an einer Berliner

LUSD-Schule (Integrierte Sekundarschule, Gemeinschaftsschule oder Gymnasium).

Schiler > Anmeldung Sek. |

Jahrgang 7 | BELIGENIEEM | Online-Anmeldungen
Eignungs-
D Status Wohnbezirk MName, Vorname Geb.datum Grundschule Prognose )
ergebnis
hi T T
Anmeldedaten
D 6 24.05.2013 06G27 GYM E
erfasst
Anmeldedaten
D 6 2708.2013 06G06 GYM E
erfasst
Anmeldedaten
D 6 12.07.2013 06G29 GYM E
erfasst
Anmeldedaten
D 4 07.12.2012 04G19 GYM E
erfasst
Anmeldedaten
D 4 12.09.2012 04G18 GYM E
erfasst
v
81 Datensatze
SCHLIESSEN

Abbildung 1 Webseite Anmeldung Sek |, Register ,Jahrgang 5"
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Sie mdchten eine Schilerin oder einen Schiler hinzufiigen und verfligen
Uber den

Anmelde-Code und Geburtsdatum des Kindes. Dafir fihren Sie die
folgenden Schritte durch:

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>ANMELDUNG SEK. | und
wechseln Sie auf das Register Jahrgang 5.

2. Klicken Sie auf 0 Es offnet sich der Unterdialog Datensatz hinzufiigen.

3. Geben Sie Geburtsdatum und Anmelde-Code in die entsprechenden
Felder ein.

4. Klicken Sie auf C BT .
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Nehmen Sie den Anmeldebogen zur Hand, um das
Geburtsdatum und den Anmelde-Code zu erfahren.

Schiilerfilter

Geburtsdatum® Anmelde-Code* * Geburtsdatum und Anmelde-Code sind dort hinterlegt
| @ | |
Bei der Anmeldung werden nur QOriginalvordrucke beriicksichtigt!

Bitte fillen Sie diesen Anmeldebogen aus und
geben ihn mit der Forderprognose innerhalb des
nachstehend genannten Zeitraums an der als Erst-

wunsch benannten Schule der Sekundarstufe | abl!

Anmeldezeitraum fiir die Schulen der Sekundarstufe |

SchuI—Nr.:- Kennung:Ni]
1 11.02.2023-24.02.2023

Anmeldebogen fur die Sekundarstufe | (Jahrgangsstufe 7)

Vor- und Zuname des Kindes Geburtstag / Geburtsort / Staatsangehorigkeit des Kindes
] , Berlin, deutsch

Wohnanschrift des Kindes Wohnbezirk Erste Fremdsprache
] Treptow-Kdpenick Englisch

Abbildung 3 Ausschnitt Schul 190a Anmeldung fiir die Sekundarstufe | (Jgst. 7)
Abbildung 2 Dialogfenster Datensatz hinzufiigen

a Hinweis
Bei falscher Eingabe von Geburtsdatum oder Anmelde-Code erscheint folgendes

Es konnte kein Kind gefunden werden, das mit den
Meldungsfenster: ®

eingegeben Daten Ubereinstimmt

Abbildung 4 Hinweismeldung bei falscher Eingabe
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Schiilerdat Anmeldedat GSV . . . . L .
e Jetzt sehen Sie die Stammdaten des betreffenden Schiilers. Sie kénnen die
Schillerdaten Schilleranschift Stammdaten des Schilers und seiner gesetzlichen Vertreter nicht bearbeiten.

Nachname* Strafte”

Rufname Zusatzangaben 5. Wechseln Sie zum Register Anmeldedaten.
PLZ*
Geburtsort” ‘BEr.m ‘ Ort*

Geboren am*

Geburtsland \ < Wohnbezirk

1. Staatsangehdrigkeit®  Deutschland 1

2. Staatsangehdrigkeit ‘

SOMAerdaten J_ GsY l
1 2. Wumhazhude ﬂLm.mas:nu

Erstwsmazt (08713 - Gymaasium 2 ]

Familiensprache® ‘ Deutsch

Geschlecht” ‘ - weiblich
Auskunftssperre D

Lebenszyklusstatus ‘

Autrahme mglich .

Tewtergetnis 0 | . (Altigeschliche Klassen

T@ii'-s—aad({zh ] Gewimschee Schutart
Prognote’ ™ Willkommeniklasse
- Durgmacenittsnote® Gowimachee 2, FrSr
j
Eigrungsengebnis Sthudeigenes Pronl
Erste Fremdsprache® Berstungagesprach am 31032023
Erste Framasprache von | Ergeteds der Beratung oM
Abbildung 5 Dialogfenster Datensatz hinzufligen i '

SoPed-Beaar!

Abbildung 6: Unterdialog "Datensatz hinzufugen", Register "Anmeldedaten”.
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6. Tragen Sie im Register Anmeldungen in den Feldern die Daten ein, die Ihnen durch Angaben im Anmeldebogen oder aus anderen

Informationsquellen vorliegen.

Schilerdaten

Gsv

1. Vlunschschule  ERRTERRIRTI \ 3, Wunschschule |

Zweltwunsch

Erste Fremdsprache vo

SoPad-Bedarf

01Y07 - Franzisisches Gymnasium

|06G01  Schule 234

GYM

13

‘

Englisch

Beratung |(;\'f-1

v

Hinweis
Wurden die Daten fur Prognose,
Durchschnittsnote, Erste
Fremdsprache, Erste
6‘1 Fremdsprache von - bis und
ﬁ-,___.a_‘Ji SoPad.-Bedarf von der abgebenden
Schule in der Berliner LUSD gepflegt,

so werden diese Felder automatisch
beflllt.

. Achtung!

Wabhlen Sie als Wunschschule Ihre Schule. Wenn Ihre Schule die
Erstwunschschule ist, wahlen Sie unbedingt Ihre Schule im entsprechenden
Register bzw. 1.Wunschschule. Und genauso gilt es fur Zweit- und Drittwunschschule.
Wenn die vorherige Wunschschule nicht eingetragen ist, kobnnen Sie es machen. Achten
Sie auch immer darauf, dass wenn Sie die Zweit- oder Drittwunschschule eintragen, dann
muss die vorherige Wunschschule vorhanden sein. Sie kénnen die vorherige
Wunschschule nachtréaglich eingeben.

Abbildung 7: Pflichtfelder bei der Dateneingabe in Registern Wunschschulen

Im Feld Testergebnis tragen Sie die Anzahl von Punkten, die das Kind bei einem Test in Ihrer Schule erreicht hat. Im Feld Schulprofil wahlen Sie,
welches Schulprofil das Kind in Threr Schule besuchen will. Das ist ein Pflichtfeld und es muss bei der Wunschschule ausgefiillt sein. Das Feld Schulprofil
enthéalt eine Auswahlliste, wo nur diejenigen Schulprofile aufgelistet sind, tiber die Wunschschule verfugt.

Das Feld Schuleigenes Profil ist fir Jahrgang 5 nicht relevant, deswegen ist es ausgegraut und nicht bedienbar.

Das Feld Eignungsergebnis ist nicht editierbar. Hier werden die von SIBUZ erfassten Testergebnisse angezeigt, die durch Import in LUSDIK Ubertragen
werden. Fur das Schulamt und fur die Schule bleibt dieses Feld nicht editierbar. Die Daten konnen bei Bedarf durch den erneuten Import in LUSDIK
Uiberschrieben werden.

Stand: 05.12.2023 — S 16a Anmeldung Sek | Jahrgang 5
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Wurde von der abgebenden Schule mit den Erziehungsberechtigten ein Beratungsgesprach gefihrt - die Angaben dazu entnehmen Sie der
Forderprognose, so tragen Sie das Datum des Gesprachs bitte im Feld Beratungsgesprach am ein. Danach tragen Sie Uber die Auswahlliste im Feld

Ergebnis der Beratung das Ergebnis ein. Das Ergebnis der Beratung konnen Sie nur eintragen, wenn Sie zuvor im Feld Beratungsgesprach am das
Datum eingetragen haben.

Das Feld Aufnahme maglich hat die Auswahlmdglichkeiten Ja, Ja, nach Auswahlgesprach, Nein und Nein, nach Auswahlgesprach. Das deutet darauf
hin, ob fur ein Kind das Auswahlgespréch durchgefuhrt wurde oder nicht.

7. Uberprifen Sie, ob alle Felder (vor allem Pflichtfelder) ausgefiillt sind.

8. Klicken Sie auf .Das Dialogfenster Datensatz hinzufligen schlief3t sich und Sie befinden sich wieder auf der
Webseite SCHULER>ANMELDUNG SEK. |. Der Datensatz des Schiulers ist nun in der Tabelle aufgelistet.

9. Klicken Sie auf . Jetzt ist der Datensatz gespeichert und verfiigt Gber den Status Initial angelegt. Die Anmeldung ist
jedoch noch nicht abgeschlossen.

Wenn Sie sicher sind, dass Sie den Datensatz nachtraglich nicht mehr &ndern mdchten, dann klicken Sie auf 0 um die Anmeldung abzuschlie3en. Sie

mussen davor einen oder mehrere Datensatze auswéhlen, fir die Sie die Anmeldung abschlie3en wollen. Die Datensétze bekommen dann den Status
Anmeldedaten erfasst.

Achtung!

Wenn Sie die Anmeldung abschliel3en, kdnnen Sie die Daten nicht mehr eintragen. Ausnahmen sind die Felder Erstwunsch, Zweitwunsch,

Drittwunsch, Aufnahme moglich, Testergebnis und Schulprofil. Diese Felder bleiben auch im Status Anmeldedaten
erfasst bedienbar.
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Anderungen an den Anmeldedaten einer Schiilerin oder eines Schiilers vornehmen

Hinweis

3‘@ Die Anmeldedaten kénnen nur bei einer Schilerin oder einem Schiler mit dem Status Initial angelegt geandert werden

Um die Anmeldedaten einer Schilerin oder eines Schulers zu andern, fihren Sie die folgenden Schritte durch:

1.

2.

Navigieren Sie zur Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK | und wechseln Sie auf das Register Jahrgang 5.

Klicken Sie in das Kontrollkastchen links neben dem Datensatz der Schilerin oder des Schiilers, dessen Anmeldedaten Sie bearbeiten mochten.
Der Datensatz ist jetzt griin hinterlegt.

Klicken Sie auf o Der Unterdialog Anmeldedaten bearbeiten 6ffnet sich.

Andern Sie bzw. erganzen Sie die Anmeldedaten.

UBERNEHMEN
Klicken Sie anschlieRend auf _ Der Unterdialog Anmeldedaten bearbeiten schlief3t und Sie befinden sich wieder auf der
Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK |.

Klicken Sie auf SPEICHERN , um die Anderungen zu speichern.

Achtung!

Wenn Sie die Webseite ohne Speichern schlieRen, werden alle vorgenommenen Anderungen auf der Webseite verworfen.

Stand: 05.12.2023 — S 16a Anmeldung Sek | Jahrgang 5 7
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Den Datensatz einer Schilerin oder eines Schiilers I6schen

Hinweis

3‘@ Sie kdnnen nur den Datensatz einer Schilerin oder eines Schulers mit dem Status Initial angelegt |6schen.

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK | und wechseln Sie auf das Register Jahrgang 5.

2. Klicken Sie in das Kontrollkastchen links neben dem Datensatz der Schulerin oder des Schulers, dessen Anmeldedaten Sie bearbeiten mochten. Der
Datensatz ist jetzt grun hinterlegt.

3. Klicken Sie auf 6 Ein Fragedialog wird gedffnet. Wenn Sie Ja betétigen, schliel3t der Fragedialog und
der Datensatz wird aus der Tabelle geléscht. Wenn Sie auf Nein klicken, schliel3t der Fragedialog, aber der
Datensatz bleibt in der Tabelle.

4. Klicken Sie auf , um die Anderungen zu speichern. Jetzt ist der Datensatz endgiiltig
geldscht.

Hinweis

3‘@ Sie konnen die Datensatze nur einzeln léschen.

Achtung!

Wenn Sie die Webseite ohne Speichern schlieRen, werden alle vorgenommenen Anderungen auf der Webseite verworfen

Stand: 05.12.2023 — S 16a Anmeldung Sek | Jahrgang 5 8
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Anmeldung an der Sekundarstufe | (ohne Anmelde-Code) hinzufligen

Wenn kein Anmelde-Code bei der Anmeldung vorliegt, kdnnen Sie den Datensatz auch ohne Anmelde-Code hinzufiigen.

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>ANMELDUNG SEK. |
Schulerfilter und wechseln Sie auf das Register Jahrgang 5.

Geburtsdatum® Anmelde-Code*

 1® | | 2. Klicken Sie auf das Plus-Symbol. Es 6ffnet sich der Unterdialog
Datensatz hinzufiigen.

Abbrechen

3. Lassen Sie die Felder Anmelde-Code und Geburtsdatum leer

und klicken Sie an. Im Unterdialog Datensatz

hinzufligen erscheinen jetzt die Register Schilerdaten,
Anmeldedaten und GSV. Die Felder in allen drei Registern sind leer.

4. Fillen Sie alle Pflichtfelder auf den Registern Schuilerdaten,
Anmeldedaten und GSV aus.

@ Hinweis

Pflichtfelder sind mit einem Sternchen gekennzeichnet.

Abbildung 9: Unterdialog "Datensatz hinzufiigen" bei der Eingabe der Anmeldedaten

UBERNEHMEN
5. Klicken Sie anschlieBend auf _ . Der Unterdialog wird geschlossen und der Datensatz des hinzugefiigten Kindes erscheint in der
Tabelle.

6. Klicken Sie auf . Jetzt ist der Datensatz in der Datenbank gespeichert und er hat den Status Initial angelegt.
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Anmeldeliste erstellen

Auf der Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK. | im Register Jahrgang 5 kénnen Sie die Anmeldeliste erstellen.

Dafir klicken Sie auf das Symbol @ das sich rechts oberhalb der Tabelle befindet. Die Anmeldeliste wird im Excel-Format ausgegeben und enthalt alle
Datensétze, die in der Tabelle angezeigt sind.
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