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1 Registrierungscodes erstellen fiir Elternaccounts

Als Lehrkraft an einer Berliner Schule kdnnen Sie nun fiir die Erziehungsberechtigten aller Schiiler:in-
nen, die Sie unterrichten, eigenstdandig Zugdange — sogenannte Elternaccounts — zum Berliner Schul-
portal anlegen.

Hierflr bendtigen Sie Ihre persdnlichen Zugangsdaten fiir das Berliner Schulportal, welche Ihnen im
Rahmen der Einflihrung des mobilen Endgerats und der E-Mail fiir pddagogische Beschaftigte an lhrer
Schule zugestellt wurden.

1.1 Anmelden am Berliner Schulportal

Rufen Sie das Berliner Schulportal unter https://schulportal.berlin.de/start auf und klicken Sie oben
rechts auf Anmelden (1), um sich in lhrem Benutzerkonto anzumelden (Abb. 1).

BERLIN | 1

Berliner

Fachverfahren Serviceange *J e E
Schu'POl‘tal ) Anmelden Bamerefrei  MenO

Herzlich Willkommen auf dem Berliner Schulportal

Liebe Nutzerinnen und Nutzer

Wir begriiBen alle Nutzerinnen und Nutzer unseres neuen Berliner Schulportals
ganz herzlich. Mit dem Portal wollen wir lhnen helfen, sich im Schulbetrieb der
Hauptstadt zurechtzufinden. Padagogische Beschéftigte und Lernende haben
hier die Méglichkeit Zugang zu verschiedenen digitalen Werkzeugen, digitalen
Fachverfahren - wie Lernplattformen, digitalen Bildungsmedien und digitalen
Services zu erlangen. Die Senatsverwaltung bindet stets weitere Dienste an das
Portal an.

Abbildung 1: Berliner Schulportal: Startseite
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Klicken Sie auf Als Schulpersonal anmelden (1) (Abb. 2), geben Sie anschlieRend lhre Zugangsdaten
ein (Abb. 3) und klicken Sie auf Anmelden, um sich am Berliner Schulportal anzumelden.

Anmeldung zum Berliner Schulportal

Wenn Sie sich als Personal einer Berliner Schule mit [hrem
Dienst-Zugang anmelden wollen, dann klicken Sie bitte hier.

o q Als Schulpersonal anmelden

Wenn Sie nicht zum Personal einer Berliner Schule
gehoren, dann geben Sie bitte unten |hren Benutzernamen
und |hr Kennwort ein und betatigen Sie anschlieRend die
Login-Schaltflache.

Benutzername

Kennwort

| Login :I

Abbildung 2: Berliner Schulportal: Dialog zur Anmeldung
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Anmelden

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Q Anmeldeoptionen

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN | %

Abbildung 3: Berliner Schulportal: Anmeldung als Schulpersonal

Folgen Sie nun den Angaben auf dem Bildschirm. Sollte dies lhre erste Anmeldung sein, finden Sie

hier weitere Informationen zur Erstanmeldung.
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1.2 Elternzugdnge erstellen

Klicken Sie im nachsten Schritt auf den Reiter Administration (1) (Abb. 4).

BERLIN § Angemeidet als: Lehrkraft0
Berliner Werkzeuge  Fachverfahren  Bildungsmedien  Meine Daten  Administration  Servic =» @ =
Schulportal - Aemcioen tercees Mo

Abbildung 4: Berliner Schulportal: Administration

Jetzt konnen Sie das Feld Elternzugdnge verwalten (1) (Abb. 5) auswéahlen und im Anschluss den Re-
gistrierungscode fir die Erziehungsberechtigten erzeugen. Es ist moglich, einzelne oder mehrere

Codes fir Erziehungsberechtigte zu erstellen.

»‘;

N

Bild: depositphotos/jimbophoto

Elternzugédnge verwalten

Hier kénnen Sie Elterncodes fir Ihre
Schuler:innen erzeugen und die
Elternzugénge lhrer Schiler:innen
verwalten.

Abbildung 5: Berliner Schulportal: Elternzugénge verwalten

Hinweis

Die Registrierungscodes konnen nur fiir diejenigen Erziehungsberechtigten angelegt werden, de-
ren zugehdrige Schiiler:innen bereits vom Sekretariat oder von Verwaltungsleitung angelegt wur-
den. Sie kdnnen ausschlieBlich zu diesen Schiiler:innen fiir insgesamt zwei zugehorige
Erziehungsberechtigte Registrierungscodes erstellen.
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1.2.1 Registrierungscodes fiir einzelne Erziehungsberechtigte

Wenn Sie fir die Erziehungsberechtigten einzelner Schiiler:innen Registrierungscodes fir das Berliner
Schulportal erstellen mochten, geben Sie die Daten der entsprechenden Schiiler:innen in die Suchfel-

der ein (1) und klicken Sie anschlieRend auf Suchen (2) (Abb. 6).

Elternzugédnge verwalten

Schule
06505

Nachname

Vorname
Schulform

Jahrgang

| Klasse

-

. oo a

Abbildung 6: Berliner Schulportal

: Schiiler:innen suchen
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1.2.2 Registrierungscodes fiir mehrere Erziehungsberechtigte

Wollen Sie fir mehrere Erziehungsberechtigte gleichzeitig einen Registrierungscode generieren, ge-
ben Sie keine Daten in die Suchfelder ein, sondern klicken Sie lediglich auf Suchen (1). Es werden nun
samtliche Schilerinnen und Schiler lhrer Schule unterhalb der Suchleiste aufgefiihrt. Sie konnen hier
auch nach einem Jahrgang (2) oder einer Klasse (3) suchen (Abb. 7).

Wahlen Sie alle angezeigten Schiller:innen aus, indem Sie am oberen Rand der Gesamtliste auf
Alle (4) klicken.
1.3 Registrierungscode erzeugen

Den Registrierungscode generieren Sie sowohl fiir einzelne als auch fiir mehrere Erziehungsberech-
tigte auf dieselbe Weise: Klicken Sie am oberen Rand der Gesamtliste Elterncode erzeugen (5), nach-
dem Sie die Schilerinnen und Schiiler ausgewahlt haben (Abb. 7).

Elternzugange verwalten

Schule
06505

Nachname

o Vorname

Schulform

Jahrgang
74

Kiasse 6
Leeren

e Markierung: Umkehren @ Aufheben 4 markierte Datensétze: Einladung drucke{_Elterncode erzeugen

Drei, Schiler - 03.01.2010
Klasse 7a, Schule 06S05

Eins, Schiler - 01.01.2010
Klasse 7a, Schule 06S05

Fanf, Schaler - 05.01.2010
Klasse 7a, Schule 06S05

Sechs, Schiler - 06.01.2010
Klasse 7a, Schule 06S05

Abbildung 7: Berliner Schulportal: Schiler:innen: Registrierungscode erstellen
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Ein Registrierungscode erscheint daraufhin rechts neben den Namen der Schiilerinnen und Schi-

ler (1). Mit diesem Registrierungscode kdnnen sich die zugehoérigen Erziehungsberechtigten am Berli-

ner Schulportal anmelden und ein eigenes Benutzerkonto einrichten.

Markieren Sie die Schiiler:innen fiir deren Erziehungsberechtigte bereits ein Elterncode erzeugt

wurde (2), um diesen Code Uber Einladung drucken (3) auszudrucken (Abb. 8).

Markierung: Umkehren | Alle | Aufheben

1 markierte Datensatze( Einladung drucken_XElterncode erzeugen

Drei, Schaler - 03.01.2010
Klasse 7a, Schule 06505

Eins, Schuler - 01.01.2010
Klasse 7a, Schule 06505

Fanf, Schaler - 05.01.2010
Klasse 7a, Schule 06S05

Sechs, Schaler - 06.01.2010
Klasse 7a, Schule 06505

”

Elterncode 1: qv4vS5zQ

Elterncode 1: Gf9PP3rJ

Elterncode 1(AY29WB47

Elterncode 1: Uw68eH6w

Abbildung 8: Berliner Schulportal: Erziehungsberechtigte: Registrierungscode erstellen

Um den zweiten bzw. einen weiteren Registrierungscode zu erstellen, wahlen Sie die Schiiler:innen

aus, welche einen weiteren Code bendétigen, klicken erneut auf Elterncode erzeugen und ein zweiter

Code erscheint (1) (Abb. 9).

Markierung: Umkehren | Alle | Aufheben

1 markierte Datensétze: Einladung drucken Elterncode erzeugen

Drei, Schler - 03.01.2010
Klasse Ta, Schule 06505

Eins, Schiler - 01.01.2010

0 Klasse Ta, Schule 06505

Fanf, Schaler - 05.01.2010
Klasse Ta, Schule 06505

Sechs, Schiiler - 06.01.2010
Klasse Ta, Schule 06505

Elterncode 1: qV4vS5zQ
Elterncode

terncode 1: GFOPP3rJ

Elterncode 1: AY29WB47

Elterncode 1: Uw68eH6w

Abbildung 9: Berliner Schulportal: Zweiten Elterncode erzeugen
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1.3.1 Registrierungscode ausdrucken

Nachdem Sie Einladung drucken geklickt haben, wird automatisch ein Einladungsbrief in Form einer
pdf-Datei erstellt (Abb. 10), den Sie nun ausdrucken kénnen. Wenn Sie den Brief zu einem spéteren
Zeitpunkt ausdrucken mochten, finden Sie die pdf-Datei im Download-Ordner des Internetbrowsers.

J.-A -Zeune-Schule fir Blinde und Berufsfachschule Dr. Silex
BERLIN | R

2oh Luere-Sctuste bt Bitntn une Suruietachachite Or Sies

Erziehungsberechtigte Person von
Schiiler Drei
Klasse 7a

Registrierungsbrief fiir die Erstellung Ihres Erziehungsberechtigten-Accounts am
Berliner Schulportal

Sehr geehrte erziehungsberechtigte Person,

das Berliner Schulportal ermoglicht einen p isierten Zugang zu den digitalen Services der
Schule und der Schulverwaltung. Daher machten wir Sie einladen die Funktionen und Vorteile
des Schulportals als erziehungsberechtigte Person nutzen zu konnen.

Hierfur folgen Sie bitte den folgenden Registrierungsschritten mit den fur Sie personlich
ausgesteliten QR- und Registrierungscode:

1. Scannen Sie bitte den nachfolgend abgebildeten QR-Code

Falls der QR-Code nicht eingescannt werden kann,
Registrieren Sie sich bitte mit dem Registrierungscode:
qV4vs5zQ
Unter folgender Web-Adresse:
dev. berlin.de/registrierung

2. Registrieren Sie sich mit inren personlichen Daten

3. Aktivieren Sie Ihr Konto Uber den Bestatigungslink, den Sie anschlie@end per Mail
zugeschickt bekommen.

4. Nach der Bestatigung haben Sie Zugriff auf die Funktionalitaten des Berliner Schulportals
welches unter der Web-Adresse https://idm-dev.lernraum-berlin.de zu erreichen ist

Mit freundlichen GruRen

Lehrkraft der Klasse 7a

Abbildung 9: Einladungsbrief mit Registrierungscode
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1.4 Elternzuginge verwalten

Auf der Webseite Elternzugange verwalten haben Sie in der Detailansicht die Moglichkeit, alle Infor-
mationen bzgl. der Elterncodes einzusehen, einen neuen Code zu erzeugen oder eine Zuordnung zu
einem Schiileraccount aufzuheben.

Offnen Sie dafiir Administration (1) und Elternzugénge (2) verwalten (Abb. 10).

Werkzeuge Fachverfahren Bildungsmedien Meine Daten Administration Serviceangebote

= =}
Administration
A —
Bild: depositphotos/jimbophoto Bild: depositphotos/jimbophoto Bild: depositphotos/jimbophoto
Schuldaten bearbeiten Elternzugdnge verwalten Schiiler:innen-Einladung
i ) ] ] erzeugen
Hier gelangen Sie zur Hier kénnen Sie Elterncodes fiir lhre
Schuldatenbearl Schiler:innen erzeugen und die Hier kénnen Sie Registrierungscodes und
Elternzugange Ihrer Schiiler:innen Einladungen zum Berliner Schulportal fiir

verwalten. lhre Schiler:innen erzeugen.

Abbildung 10: Berliner Schulportal : Administration
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1.4.1 Elterncodes initial erzeugen

Suchen Sie nun nach einzelnen oder mehreren Schiiler:innen, um die Elternzugange ihrer Erziehungs-
berechtigten einzusehen und/oder zu verwalten. Wahlen Sie in der Liste der Suchergebnisse einen
Schiiler:innendatensatz aus und klicken Sie auf den Namen.

Es offnet sich die Detailansicht der Elternzugange zu dieser Schiilerin oder zu diesem Schiiler
(Abb. 11). Hier sehen Sie, ob und wie viele Elterncodes zu einem Schiileraccount erzeugt wurden.

Falls zu einem Erziehungsberechtigten noch kein Code generiert wurde, wird lhnen der Link ange-
zeigt: Elterncode erzeugen (1) (Abb. 11). Klicken Sie auf diesen Link, um einen Code initial zu erstel-
len.

Wurde bereits ein Elterncode erzeugt, erkennen Sie das an der Statusanzeige mit generiertem Code
und Giiltigkeitsdatum (2) (Abb. 11)

Berliner Schulportal > Administration » Elternzugénge verwalten > Details

Elternzugéange

Schiler Eins ($9153108) - 01.01.2010
Klasse 7a, Schule 06305

Elternteil 1
Elterncode: GIOPP3rJ giiltig bis: 09.11.2022

/ Neuen Elterncode erzeugen \
Elternteil 2
Elterncode erzeugen

/ & Zuriick

Abbildung 11: Berliner Schulportal: Elternzugénge verwalten - Detailansicht
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Ist ein ausgegebener Code noch nicht eingeldst worden, kénnen Sie diesen bei Bedarf Giberschreiben
und einen neuen Elterncode erzeugen. Klicken Sie dafiir auf den Link Neuen Elterncode erzeugen (3)

(Abb. 11).

Daraufhin erscheint die Riickfrage: , Eine Registrierung mit dem alten Elterncode wird nicht mehr

moglich sein. Fortfahren?“ (Abb. 12)

Berliner Schulportal » Administration » Elternzugange verwalten » Details

Elternzugédnge

Schuler Eins (89153108) - 01.01.2010
Klasse 7a, Schule 06305

Elternteil 1

Elterncode: GIOPP3rJ gliltig bis: 09.11.2022

Eine Registrierung mit dem alten Elterncode wird nicht mehr méglich sein. Forfahren?

Ja

Nein

Elternteil 2

Elterncode erzeugen

& Zuriick

Abbildung 12: Berliner Schulportal: Elternzugange verwalten — Elterncode iberschreiben

Klicken Sie auf ,,Ja“, um den Elterncode zu tberschreiben. Klicken Sie auf ,Nein“, um den Vorgang ab-

zubrechen.

Wurde ein Elterncode eingeldst, erkennen Sie dies an den hinterlegten Daten: Nachname, Vorname

und E-Mail-Adresse der Person werden angezeigt, die den Code verwendet hat.
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1.4.3 Zuordnung zu Schiileraccount aufheben

Mochten Sie die Zuordnung(en) eines Elternaccounts zu einem Schileraccount aufheben, klicken Sie
auf den Link Zuordnung l6schen (1) (Abb. 13).

Elternzugange

Schiller Eins (59153108) - 01.01.2010
Klasse 8a, Schule 06505

Elternteil 1

Dr. Graciella Bieberhaufen
Zuordnung léschen

Elternteil 2

Elterncode erzeugen

&« Zurick

Abbildung 13: Berliner Schulportal: Elternzugange verwalten — Zuordnung I6schen

Daraufhin erscheint die Riickfrage: , Eine Registrierung mit dem alten Elterncode wird nicht mehr
moglich sein. Fortfahren?“

Klicken Sie auf ,,Ja“, um die Zuordnung zu l6schen. Klicken Sie auf ,,Nein“, um den Vorgang abzubre-
chen.
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