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Ubergang SEK |

Handreichung - Schiilerinnen und Schiiler

beraten und zum Ubergang Sek Il anmelden

Start des
Ubergangverfahrens

Schiilerinnen und Schiiler fir

SR Ubergang SEK Il erfassen

Schillerinnen und Schiilern die Abschlussprognose

EBEUGIZPE fur die Sekundarstufe | zuweisen

bis 28.05.2026/ Schilerinnen und Schiiler beraten und zum Ubergang
bzw. 29.05.2026 Sek Il anmelden + Anmeldung bestatigen

In dieser Anleitung erfahren Sie:

e Wie Sie Anschlusswiinsche erfassen

e Wie und wo Sie Daten von Schiilerinnen und Schiilern priifen und bearbeiten
e Wie Sie das Beratungsgesprdch dokumentieren

e Wie Sie die Anmeldung zum Ubergang in die Sekundarstufe Il abschlieBen

e Wie Sie einen Dokumentations- und Anmeldebogen erstellen
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1 Erst-, Zweit-, und Drittwunsch eintragen

1. Navigieren Sie zu Schiiler > Anmeldung Sek. ll, Register Abgebende Schule. In dieser
Tabelle werden alle Schiilerinnen und Schiiler angezeigt, die in lhrer Schule die 10. Stufe
besuchen bzw. in der Berliner LUSD die Zuordnung zur 10. Stufe haben.

Tipp: Um nach einer bestimmten Person zu suchen, geben Sie den Nachnamen in das Feld,
klicken Sie das Filter-Symbol und wdhlen Sie z. B. ,,Enthalt“. Beachten Sie dabei unbedingt die
Grof3- und Kleinschreibung!

2. Um einen Datensatz zu bearbeiten, markieren Sie den Datensatz.
3. Klicken Sie auf Bearbeiten (Stift-Symbol)

L@ Schiiler > Anmeldung Sek. Il

Xavigotion Sctnelsuche B Aufnehmende Schule || Ranglisten
* Schule 0 @
v Schiiler D Status Leitbogennummer Name, Vorname
* Schilerbasisdaten
> Kandidatenverfahren Y Y
Anmeldung zur Einschulung, _] Initial L-10K10-225707- 01012010
Anmeldung Sek. | " angelegt 20260706-RVLET
S/Anmeldung Sex 8 Initial L-10K10-866593-
Einschulung/Schulwechsel 20251102- 10.09.2009 078
Schileraufnahme
Dot bnoit — Initial L-10K10-518799- 290&2010
angelegt 20251102-72AVZ
- e s EAOKI2 L7k _ 16.08.2009 BBR-10-NO9 048
) ' angelegt 20251102-KyfmK =
> Supportclient
Initial L-10K10-185442- _
04.06.2009 MSA
> Extras Ll angelegt 20251102-TVRCm
> Statistik s
114 Datensitze
600
| it Berlin |

4, Es offnet sich der Unterdialog Anmeldedaten bearbeiten im Register Anschluss.
5. Um einen Anschlusswunsch hinzuzufiigen, wéhlen Sie zundchst das entsprechende

Unterregister aus: Anschluss Schule, Anschluss Ausbildung und Sonstiges.

Wichtig! Bitte beachten Sie beim Ausfiillen, dass zwischen den Feldern oft Abhdngigkeiten
bestehen.

e Im Register Anschluss Schule finden Sie alle vollschulischen Bildungsgdnge: BGVY, gO,
FOS2 und IBA.

e Im Register Anschluss Ausbildung finden Sie die Anschlisse fiir vollschulische
Ausbildungen, duale Ausbildungsberufe sowie Ausbildung auf landes-oder
bundesrechilicher Ebene.

e Im Register Anschluss Sonstige finden Sie alle weiteren Anschlussperspektiven und die
Angaben zum Ruhen und Befreien von der Schulpflicht.
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1.1 Anschluss Schule

1. Navigieren Sie zum Unterregister Anschluss Schule.
2. Wadhlen Sie in der Auswabhlliste des Feldes Bildungsgang mit der Fachrichtung einen
Bildungsgang aus.

3. Wabhlen Sie danach die entsprechende Schule.

Tipp: Sie kénnen auch erst mit der Eingabe der Schule beginnen und dann einen Bildungsgang

auswdhlen.

4. AnschlieBend klicken Sie auf Hinzufiigen (Plus-Symbol), um den Anschlusswunsch der
Tabelle hinzuzufiigen.

5. Fiigen Sie nach Bedarf weitere Wiinsche hinzu. Klicken Sie auf Ubernehmen. Der
Unterdialog schlief3t sich.

6. Beenden Sie die Bearbeitung mit einem Klick auf die Schaltflédche Speichern.

D Status
[ Beneroer | G5V | Schutautamn | Unterstitzungebecart | IEERTER  Geatung
Y
“initial L-10K10-95 7358 IEEEETERIMN | Anschtuss Ausbildung || Sonstiges |
. angelegt 20251102-a Zu den Anschlusswiinschen hinzufiigen
Initial L-10K10-17 Bildungsgang mit der Fachrichtung IBGYM/Gewerbe,Te(hnik," ltung/Technische Inf
L] angelegt 20251102- Schule 05801 - Schule 239
— Initial L-10K10-42 ©
angelegt 20251102-A8
Initial L-10K10-751720- Praktikumsplatz vorhanden
angelegt 20251102-8PMéa
Initial L-10K10-649541-
angelegt 20251102-1Yedr
o Vanuran aarara
4
114 Datensétze Anschlusswiinsche

Q00Q
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1.1.1 Interner Schulformiibergang

Der interne Schulformiibergang wird durchgefiihrt, wenn Schiilerinnen und Schiiler der eigenen

10. Jahrgangsstufe auch die Sekundarstufe Il an der eigenen Schule besuchen werden.

1. Navigieren Sie zu Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung.

2. Navigieren Sie zum Register Interner Schulformiibergang.

3. Klicken Sie auf Schiiler suchen (Lupe-Symbol). Es &ffnet sich der Unterdialog Schiiler
suchen.

4. Tragen Sie Werte in eines oder mehrere Felder ein und klicken Sie auf Suchen (Filter-
Symbol)

5. Wadbhlen Sie einen oder mehrere Datensdtze, indem Sie sie markieren und auf die
Schaltfldche Wéhlen klicken. Der Unterdialog schlief3t sich.

6. Haken Sie die Datensdtze an, die Sie bearbeiten méchten.

7. Klicken Sie nun auf Bearbeiten (Stift-Symbol). Es ffnet sich der Unterdialog

Schulformiibergang bearbeiten.

|L]( l | Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung

a Kandidaten || Schaler | EINEHETESETIGHITLSEED T 2

* Schule

@® Intemer Schulformubergang

¥ Scholer
Akt
» Scholerbasisdaten [:[ Nachname Vorname Akt Schulform Zielschulform Zielstufi Zielhalbjahr
SEK |

Stufe

Abganger =

Kandidaten m ety 102
® Statusverwaltung
Anmeldung zur Einschulung
Anmeldung Sek. |
Anmeldung Sek. Il
Einschulung/Schulwechsel
Schuleraufnahme

Datenimport n
* Unterricht 0
> Supportclient Bitte beachten Sie, dass bel einem Wechsel im aktuellem Halbjahr die schulformbergreifenden Kurse des Schulers erhalten
bleiben, alle weiteren bestehenden Kurszuordnungen ebenso wie die bestehende Klassenzuordnung werden geloscht.

* Extras v

be ;=
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8. Wahlen Sie nun iiber die Auswahlliste im Feld Wunschschulform die Schulform aus (z.B.
GYM_SEK_II).

9. Wabhlen Sie die Wunschstufe 11/1.

10. Klicken Sie auf die Schaltfldche Ubernehmen. Der Unterdialog schlief3t sich.

11. Um die Bearbeitung zu beenden, klicken Sie nun auf die Schaltfldche Speichern.

—— —

GSS_SEK_| 1072

Kandidateninformation
Aktuelles Halbjahr L1}

Halbjahr 12026/1 «|
Waunschschulform IGY M_SEK_II ‘
Wunschstufe* [11/1 <

Stichtag

ellem Halbjahr die SThutor Prioritat
2n ebenso wie die bestehe|

w UBERNEHMEN | ABBRECHEN

1.1.2 Anschliisse nach Internem Schulformiibergang

Nach dem internen Schulformiibergang werden die Datensdize direkt im Register Aufnehmende
Schule angezeigt. Der Lebenszyklusstatus hat sich automatisch auf Anmeldedaten erfasst
gedndert.

Hinweis: Diese Schiilerinnen und Schiiler werden am Tag des Erstwunschverfahrens im Register
Aufnehmende Schule mit Daumen hoch direkt aufgenommen. Ein Kandidatenverfahren ist nicht
notwendig!
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1.1.3 Weitere Hinweise

e Oberstufe/Verbundoberstufe oder die der Kooperationsschule: Bei Schiilerinnen und
Schiilern, die zum Schulhalbjahr die Prognose fiir den Ubergang nicht erworben haben, ist
mindestens ein weiterer Bildungsgang zu wdhlen, der auch ohne die entsprechende
Berechtigung zum Ubergang anwdhlbar ist.

e Bei Anschlusswunsch in die zweijéhrige FOS oder das berufliche Gymnasium oder eine
andere als die eigene gymnasiale Oberstufe ist mindestens ein weiterer Bildungsgang zu
wdhlen, der auch ohne die entsprechende Berechtigung zum Ubergang anwdhlbar ist.

e Der Anschlusswunsch in die eigene Jahrgangsstufe 10 (Wiederholung der Jahrgangsstufe

10 gemdf3 § 23 Absatz 1 Sek I1-VO) wird im Unterregister Sonstiges (= Siehe Abschnitt
1.3) dokumentiert.
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1.2 Anschluss in eine Berufsausbildung

Anschlusswunsch mit einer Ausbildung an einer Schule hinzufligen:

1. Navigieren Sie zum Unterregister Anschluss Ausbildung.

2. Wahlen Sie einen Bildungsgang in der Auswahlliste Bildungsgang.
3. Wabhlen Sie einen Beruf in der Auswahlliste Beruf.

4, Wabhlen Sie eine Schule in der Auswabhlliste Schule.

Hinweis: Die Schule kann nur im Bildungsgang Berufsfachschule gewdhlt werden. In der dualen

Ausbildung werden die Datensdtze an allen fiir den Beruf zustdndigen Berufsschulen angezeigt.

5. Klicken Sie auf Hinzufiigen (Plus-Symbol). Der Anschlusswunsch wird in die Tabelle

Anschlusswiinsche hinzugefiigt.
oder Anschlusswunsch mit einer Ausbildung an einer Institution hinzufiigen:

6. Wahlen Sie eine Institution in der Auswabhlliste Institution.

7. Wahlen Sie ein Beruf in der Auswabhlliste Beruf.

8. Klicken Sie auf Hinzufiigen (Plus-Symbol). Der Anschlusswunsch wird in die Tabelle
Anschlusswiinsche hinzugefiigt.

9. Sie kénnen auerdem eines der folgenden Kdstchen anhaken: Ausbildungsvertrag liegt
vor oder BAM-berechtigt. Ist das Kdstchen Vertrag/schriftliche Zusage liegt vor im

Unterregister Sonstiges angehakt, kénnen Sie keines der beiden Kastchen anhaken.

- - - -

[ Aufnehmende Schute || Rangsten |

[ewaver |[ G |[ St || Ut | ISEERTR s |
------- N s st | ISP S |

Beruf

— Initial Bildungsgang

[ |

] l |
TR Institution [ <]

| |

(] Initial e £ i
" angeleg v

1 Initial B> 4
J angelegt [ Ausbitdungsvertrag liegt vor Vertragsdatum o T e :] o
[ Initial L-10K10-870543- []1BaM maglich
~ angelegt 20251102-3DyA7
4

115 Datensitze

Desinfektorin Landesverwal| k.A.

Gesundheit

000Q
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Wichtig! Wird das Kontrollkdstchen Ausbildungsvertrag liegt vor angehakt, miissen

Vertragsdatum sowie Postleitzahl des Betriebes eingegeben werden.

10. Fiigen Sie nach Bedarf weitere Wiinsche hinzu. Klicken Sie auf Ubernehmen. Der
Unterdialog schlief3t sich.
11. Beenden Sie die Bearbeitung mit einem Klick auf die Schaltfldche Speichern.

Hinweis: Bei Anschlusswunsch in eine Berufsausbildung, die eine Befreiung von der Schulpflicht
erfordert (also bundes-/landesrechtlich geregelte Berufe, die nicht der Zustdndigkeit der
Senatsverwaltung fiir Bildung unterliegen z. B. in der Landesverwaltung), dokumentieren Sie die
Befreiung sowie das Vorliegen eines Vertrages bitte im Unterregister Sonstiges.
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1.3 Anschluss Sonstiges

Unter Sonstiges konnen u. a. folgende Angebote bzw. Maf3inahmen eingetragen werden:

e Freiwilliges Soziales Jahr (FSJ) und Freiwilliger Wehrdienst
e Verbleib in der eigenen Jahrgangsstufe 10 nach § 23 Absatz 1 Sek I-VO
e Schulbesuch in einem anderen Bundesland oder im Ausland

AuBerdem folgende nachrangige Maf3nahmen (nicht als Erstwunsch):

e Berufsvorbereitende Bildungsmafinahme (BvB)
e Einstiegsqualifizierung (EQ)
e Berliner Ausbildungsplatzprogramm (BAPP)

Gehen Sie wie folgt vor:

1. Navigieren Sie zum Unterregister Sonstiges.

2. Wdahlen Sie zundchst einen passenden Eintrag aus der Auswahliste Angebot/Mafinahme.

3. AnschlieBend wdhlen Sie ggf. einen Eintrag aus der Auswabhlliste
Einrichtung/Trdger/Rechtskreis. Welche Mdglichkeiten Sie dort haben, hdngt vom
gewdhlten Eintrag in Angebot/Mafinahme ab.

4, Klicken Sie auf Hinzufiigen (Plus-Symbol), um den Anschlusswunsch der Tabelle
hinzuzufiigen. Sie kdnnen das Kontrollkdstchen Vertrag/schriftliche Zusage liegt vor
markieren (nur mdglich, wenn weder BAM berechtigt noch Ausbildungsvertrag liegt vor im
Register Anschluss Ausbildung markiert ist). AnschlieBend miissen Sie das Vertragsdatum
sowie die PLZ der Einrichtung eintragen.

5. Wenn Sie eine Schulpflichtbefreiung hinzufiigen méchten, klicken Sie auf Hinzufiigen (Plus-
Symbol)

Aufnehmende Schule || Ranglisten
()

[ Bewerber || Gsv || Schullaufbahn || unter gsbedart | [ITTRel | Beratung |

S : [ Anschtuss Schule || Anschluss Ausbildung |
Initial = Zu den Anschlusswiinschen hinzufiigen
el . Angebot/MaBnahme [

Initial

Einrichtung/Trager/Rechtskreis

angelegt

Vertrag/schriftliche Zusage liegt vor  Datum Pz [ ]
angelegt 20251102-YtYph Schulpflichtbefreiung und Ruhen der Schulpflicht
Initial L-10K10-451260- Befreiung/Ruhen  Von Bis Grund Status
angelegt 20251102-6}VCn Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.
y Initial L-10K10-870543-
angelegt 20251102-3DyA7

0060

@

115 Datensatze

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

0009
[iocmcrwn || ooscoren |
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6. Wahlen Sie Schulpflichtbefreiung oder Ruhen der Schulpflicht in der Auswahlliste Art des
Antrages oder Anzeige

7. Wadhlen Sie in der entsprechenden Auswahlliste einen Grund aus

8. Tragen Sie in den Felder Von und Bis einen Zeitraum ein

9. Klicken Sie auf Ubernehmen. Der Unterdialog schlieBt sich.

Einrichtung/Tréger/Rechtskreis

Art des Antrages oder Anzeige* ISchulpﬂichtbefreiung
[Ausbildung auf bundes- oder landesrechtlicher Grundlage

[01.01.2026 P O
[01.01.2027

10. Um die Anzeige zu iibermitteln, markieren Sie diese.
11. Klicken Sie auf Anfrag an die Schulaufsicht iibermitteln (Daumen-hoch-Symbol). Der

Status wechselt zu tibermittelt.

Schulpflichtbefreiung und Ruhen der Schulpflicht
Befreiung/Ruhen  Von

01.01.2026 |(01.01.2028 | Ausbildung auf bundes- oder landesrechtlicher
Grundlage

12. Fiigen Sie nach Bedarf weitere Wiinsche hinzu. Klicken Sie auf Ubernehmen. Der
Unterdialog schlief3t sich.
13. Beenden Sie die Bearbeitung mit einem Klick auf die Schaltfldche Speichern.

Hinweis: Verbleibt die Schiilerin/der Schiiler in der Jahrgangsstufe 10, stellen Sie sicher, dass
unter Unterricht > Leistungserfassung > Schiiler Register Vers./Progn. In der Auswahlliste

Versetzung nein ausgewdhlt wurde.
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1.4 Reihenfolge der Wiinsche dndern

Sie kénnen in jedem Unterregister die Reihenfolge der erfassten Anschlusswiinschen in der

Tabelle
[6schen

1.
2.

4.
5.
6.

Anschlusswiinsche dndern und die Anschlusswiinsche mit dem leeren Bearbeitungsstand

Um einen Anschlusswunsch zu bearbeiten, klicken Sie ihn an.

Um den Anschlusswunsch in der Reihenfolge nach oben zu ziehen, klicken Sie auf Nach
oben (Pfeil nach oben).

Um den Anschlusswunsch in der Reihenfolge nach unten zu verschieben, klicken Sie auf
Nach unten (Pfeil nach unten).

Um den Anschlusswunsch zu [6schen, klicken Sie auf Léschen (Papierkorb-Symbol).

Sind Sie mit der Reihung fertig, klicken Sie auf Ubernehmen. Der Unterdialog schlieft sich.

Um die Bearbeitung abzuschlief3en, klicken Sie auf Speichern.

Schiller > Anmeldung Sek. Il

Abgebende Schule [Aufi ] §(huie‘|’ R ,

00060

[sewerver |[ v || Schutauoan | Unterstitzungocar | IEEEE Beotung

T e I Anschluss Ausbild ” Sonstiges ]

1 Initial
L]

angelegt 20251102-KxTQD Bildungsgang mit der Fachrichtung [

M Initial

" angelegt 20251102-sukdg

Initial L-10K10-815470-
angelegt 20251102-YtYph

L-10K10-560177- Zu den Anschlusswiinschen hinzufiigen

1-10K10-209309- Schule [

Praktikumsplatz vorhanden
— Initial L-10K10-451260-
" angelegt 20251102-6jVCn
1 Initial L-10K10-870543-
angelegt 20251102-3DyA7
4
115 Datensdtze
1 1 | BGYM/GTG/GeMe

2 BGYM/EHT/ER

000
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2 Daten priifen und bearbeiten

Um die Daten von Schiilerinnen und Schiilern zu priifen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Navigieren Sie zu Schiiler > Anmeldung Sek. Il, Register Abgebende Schule.

2. Um einen Datensatz zu bearbeiten, markieren Sie den Datensatz.

3. Klicken Sie auf Bearbeiten (Stift-Symbol)

4, Es offnet sich der Unterdialog Anmeldedaten bearbeiten. Wéhlen Sie das Unterregister,

das Sie priifen méchten.

Anmeldung Sek. Il

Aufnehmende Schule || Ranglisten

00060

(I}
s o 9 AlIMeadedaten vearovetern
| Coeverer |[ G5 | Shutatoan | s o I
v v
S s P atl | Anschluss Ausbildung || Sonstiges |
Initial L-10K10-560177- Zu den Anschlusswiinschen hinzufiigen
angelegt 20251102-KxTQD Bildungsgang mit der Fachrichtung < ]
Initial L-10K10-209309- Schule < ]
angelegt 20251102-sukdg

Wichtig! Die Informationen in den Feldern stammen zum gréf3ten Teil von anderen Webseiten aus
der LUSD und miissen dort bearbeitet werden. Die folgende Tabelle zeigt Ihnen je Unterregister,
woher die Daten stammen und wo sie bearbeitet werden miissen. Bitte beachten Sie unbedingt

die Bemerkungen zur Bearbeitung der Daten!

Wenn Sie bestimmte Seiten nicht sehen bzw. diese nicht bearbeiten kénnen (z. B.
Schiilerstammdaten), fehlen lhnen méglicherweise die entsprechenden Berechtigungen. Wenden

Sie sich bitte an die Schulleitung. Diese kann lhnen die Berechtigungen erteilen.
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Quellenseite
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Bemerkungen

Bewerber Schiiler > Daten kénnen hier nicht editiert werden, Felder
Schiilerbasisdaten > sind ausgegraut.
Schillerstammdaten Kommunikationsdaten (E-Mail, Telefon und
Mobil) kénnen direkt hier editiert werden.
GSV Schiiler > Daten kénnen hier nicht editiert werden, Felder
Schiilerbasisdaten > sind ausgegraut.
Eltern/Ansprechpartner
Schullaufbahn Schiiler > Sprachstand Deutsch, Berufstatigkeit und
Schiilerbasisdaten > abgebrochene Ausbildung kénnen Sie nur in
Schullaufbahn diesem Fenster eingeben - nicht unter
Schiilerstammdaten.
Alle weiteren Daten miissen auf der Quellseite
editiert werden. Verdinderungen, die Sie unter
Anmeldung Sek Il vornehmen, werden
automatisch iiberschrieben!
Schullaufbahn > Jahre | Schiiler > Die Daten fiir das Schulbesuchsjahr werden
Schulbesuch Schiilerbasisdaten > automatisch nach dem eigetragenen Datum fiir
Schulpflicht den Beginn der Schulpflicht berechnet.
Zurlickstellungen und Wiederholungen werden
beriicksichtigt, sofern die Pflege der Daten
korrekt erfolgt ist.
Schullaufbahn > Schiiler > Die Daten kénnen manuell bearbeitet werden.
Abschliisse Schiilerbasisdaten > Bitte priifen Sie ob alle Leistungsdaten korrekt
Qualifikation hinterlegt sind, damit die Abschliisse korrekt
zugewiesen werden (dies geschieht
automatisch anhand der hinterlegten Werte)
Unterstiitzungsbedarf | Schiiler > Alle Daten miissen auf der Quellseite editiert
Schiilerbasisdaten > werden. Verdnderungen, die Sie unter
Halbj./Sem.-Daten Anmeldung Sek Il vornehmen, werden
automatisch liberschrieben!
Anschluss Die Daten werden nur in diesem Fenster
eingegeben.
Beratung Die Daten werden nur in diesem Fenster
eingegeben.

Hinweis: Um das Monitoring des Verfahrens zu erméglichen, ist es unerldsslich, dass Sie als

abgebenden Schule folgende Daten iiberpriifen und ggf. aktualisieren:

Abschliisse, sonderpddagogische Férderungsbedarfe und Schulpflicht
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3 Beratungsgesprdach dokumentieren

1.

2

Um Beratungsgesprdche zu erfassen, navigieren Sie unter Schiiler > Anmeldung Sek. Il im
Unterdialog Anmeldedaten bearbeiten zum Register Beratung.
Klicken Sie auf Hinzufiigen (Plus-Symbol).

Im Feld Datum des Beratungsgesprdchs ist das heutige Datum hinterlegt. Sie kdnnen es
bei Bedarf dndern.

Markieren Sie rechts daneben das Kontrollkdstchen Gesprdch hat stattgefunden.

Droht ein Abbruch, haken Sie das Kontrollkédstchen Drohender Abbruch an.

Kann trotz Beratung kein Anschlusswunsch formuliert werden, findet eine BO-Konferenz
bzw. (bei Schiilerinnen/Schiilern mit sonderpddagogischem Férderbedarf) eine
Berufswegekonferenz statt. Ist dies der Fall, markieren Sie bitte den entsprechenden
Optionsschalter.

Fligen Sie die an der Konferenz teilnehmenden Personen hinzu. Geben Sie hierzu den
Namen in das Feld unter Teilnehmende ein und klicken Sie auf Hinzufiigen (Plus-Symbol).
Sie haben die Mdglichkeit, zusatzlich drei Beratungsergebnisse zu erfassen, jeweils eine
zustdndige Person einzutragen und eine Frist aufzunehmen.

Klicken Sie auf Ubernehmen. Der Unterdialog schlieBt sich.

10. Um die Bearbeitung abzuschlief3en, klicken Sie auf Speichern.

Hinweis: Um die Anschlusswiinsche zu bearbeiten, wechseln Sie bitte in das Register Anschluss.

Datum ces Beratungsgesprachs [30.01.2026 | @

[7] Gesprach hat stattgetuncen

Drohender Abbruch

d

nnnnnn

Weitere Schritte

° ' g :
Termin der Konferenz [
wer
Tellnehmend 8is wann | 1®
: 60
Martina Mustermensch
wer
Bis wa 1®

B Anschiusswinsche

g Beruf ¢
Angebot/MaBinahme Einrichtung/Triger/Rechtsks.

Keine Eintrige zur Anzeige vorhanden.

[ocnrvan | somccon
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4 Anmeldung abschlieflen

Wenn Sie die Datenaufnahme fiir eine Schiilerin/einen Schiiler beendet haben, dndern Sie den
Lebenszyklusstatus auf Anmeldedaten erfasst. Erst dann wird der Datensatz fir die aufnehmenden
Schulen sichtbar. Schiilerinnen/Schiiler mit dem Lebenszyklusstatus Initial angelegt sind nicht fiir

die aufnehmenden Schulen sichtbar.

Hinweis: Sie konnen Datensdtze weiterbearbeiten, auch wenn sie den Lebenszyklusstatus

Anmeldedaten erfasst aufweisen.

Um den Lebenszyklusstatus Anmeldedaten erfasst zu vergeben und die Anmeldungen fiir die

aufnehmenden Schulen freizugeben, gehen Sie wie folgt vor:

Navigieren Sie zu Schiiler > Anmeldung Sek. Il.
Markieren Sie einen oder mehrere Datensdtze.
Klicken Sie auf Abschlie3en (Daumen-hoch-Symbol).

Bestatigen Sie die Freigabe der Datensdtze im gedffneten Fragedialog, indem Sie auf Ja

e

klicken.
5. Klicken Sie am Ende auf Speichern. Die Seite wird neu geladen. Der Status éndert sich zu

Anmeldedaten erfasst.

Schiler > Anmeldung Sek. ||

0000
PUGETILERYGTNEE | Aufnehmende Schule Ranglisten}
ouve
Prio
D Status Leitbogennummer Name, Vorname Geb.datum  Zielschule Abschlussprogn Dual Schu

Initial L-03K01-8094
24.05.2011 028
angelegt 20251102- erBt

L-03K01-119031-

23.03.2010
e . o
20251102-F4aKh

Anmeldedaten | L-03K01-925051- _
7. - K
erfasst 20251102-NDnhx 037508 0 !

erfasst 20251102-NPTb7

2
[] Anmeldedaten  LO3KO1-494052-
L]

<4

159 Datensatze

600

a SCHLIESSEN
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5 Dokumentations- und Anmeldebogen erstellen

1. Markieren Sie den gewiinschten Datensatz unter Schiiler > Anmeldung Sek. I.
2. Um den Dokumentationsbogen zu erstellen, klicken Sie auf Dokumentationsbogen (D)

3. Um den Anmeldebogen zu erstellen, klicken Sie auf Anmeldebogen (A)

Schiiler > Anmeldung Sek. Il

000dQ
[ Aufnehmende Schule ” Ranglisten |
00O

Prio
[:] Status Leitbogennummer Name, Vorname Geb.datum Zielschule Sch
) Y ) Y Y Y
D Initial L-03K01-809430- _ 24.05.2011 i 028
angelegt 20251102-WrpBt o

Initial L-03K01-119031-
angelegt 20251102-2CHY1

L-03K01-836303- |
20251102-F4aKh ’

Tipp: Sie kdnnen sowohl den Dokumentations- als auch den Anmeldebogen fiir mehrere

23.03.2010

Datensdtze gleichzeitig erstellen.
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