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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der

LUSD verwendeten Daten abweichen.

Grundsatzliches

Der Bereich Schiler:Innen enthalt grundlegende Daten zu den Schulerinnen und Schiilern selbst als auch Informationen zu Abwesenheitsmeldungen und

ehemaligen Schilerinnen und Schuler lhrer Schule. Hier werden die Funktionen bei den Basisdaten von Schuler:Innen beschrieben.
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Button Bezeichnung Beschreibung der Funktion

Tabelleninhalt als Excel-Datei exportieren Es wird der Tabelleninhalt als Excel-
Datei exportiert.

[«

(rechts neben der Uberschrift:
,LAlle Schuler:Innen der ...%)

Tabellenansicht auswahlen Die Tabellenansicht kann individuell

22 ; angepasst und mit einem Klick auf
(rechts neben der Uberschrift: auf die
JAlle Schiiler:Innen der ...) Standardibersicht zuriickgesetzt

werden.
o Ein- und Ausblenden von Spalten Die Spalten in der Tabellentbersicht
- . koénnen individuell ein- und ausgeblendet
(rechts neben der Uberschrift: und mit einem Klick auf
»Alle Schuler:Innen der ...%) auf die Standardeinstellung
zurlickgesetzt werden.

- Vollansicht Der Vollbildmodus ist aktiviert.
(rechts neben der Uberschrift:
LAlle Schiler:Innen der ...%)

# Vollansicht schlieRen Der Vollbildmodus ist deaktiviert.
(rechts neben der Uberschrift:
»LAlle Schuler:Innen der ...%)

. Such- und Sortierfunktion Mit einem Klick wird die Such- und
(rechts neben den Spalten der Tabelle) Sortierfunktion aktiviert.

D Dokument bearbeiten Es o6ffnet sich das Stammdatenblatt der

¢ (in der Spalte Aktion) gewilnschten bzw. des gewilinschten
P Schilers
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Beschreibung der Funktionen im Register Stammdaten

1. Wabhlen Sie in der Spalte Aktion eine gewlnschte Zeile aus und klicken Sie auf [} bzw. wéhlen Sie einen Vor- oder Nachnamen einer Schilerin
oder Schlers aus und klicken Sie auf diesen.

e Das Register Stammdaten 6ffnet sich.

e Klasse Name Geburisdatum Stufe/Semester Klasse

wr2 [ ]

08 Ubersicht Stammdaten @) Eltern/Ansprechpersonen (&) Laufbahn £, Schulpflicht @ Qualifikation  {i} Zuséitz. Informationen

Status und Schiilerdaten

Status Nachname * Vorname * Rufname

| | it | |
N Geburtsname Geschlecht * Konfessi

‘ - Kein Eintrag - - ‘ | ‘ ménnlich v ‘ | - Kein Einirag - v ‘
Geburtsdatum * Geburtsort * Geburtsland Zuzug nach DE

‘ 25.01.2003 E‘ Berlin ‘ | v ‘ Tag.Monat.Jahr E‘
Adresse Kommunikation

Postleitzahl * Ort * Telefonnummer Mabiltelefon

= | [schidon 1 | |
Strafle * H: " E-Mail

| | o | |
Adresszusatz Noftfallkontakt Notfall

‘ Ruskunfissperre @ ‘ . ‘ ‘
Nationalitdten und Sprachen

Stoatsangehérigkeit 17 Stoatsangehdrigkeit 2

e 1

v
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Button

Bezeichnung

Beschreibung der Funktion

B

€& Zuriick zur Ubersicht

Auskunftssperre ()

Kalender

(im Auswabhlfeld Geburtsdatum * bzw.

Zuzug nach DE)

Zurick
(links oben Uber den Registerkarten)

Zuriick zur Ubersicht

(unten rechts)

Speichern
(unten ganz rechts)

Optionsschalter

(rechts unten im Bereich Adresse)

Es wird automatisch auf den Kalender
umgeschaltet.

Es wird automatisch auf die Webseite
Aktive umgeschaltet.

Es wird automatisch auf die Webseite
Aktive umgeschaltet.

Die eingegebenen Daten werden
automatisch gespeichert.

Beim Betatigen des Optionsschalters
wird automatisch eine
Auskunftssperre fur die gewlnschte
Schilerin bzw. den gewlinschten
Schuler eingestellt.
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Beschreibung der Funktionen im Register Eltern/Ansprechpersonen

1. Sie sind auf der Webseite Aktive Register Stammdaten. Wechseln Sie zum Register Eltern/Ansprechpartner.

o Das Register Eltern/Ansprechpartner 6ffnet sich.

é Klasse
10p 10/2

1]

08 Ubersicht Stammdaten @ Eltern/Ansprechpersonen

Eltern/Ansprechpersonen

Eltern/Ansprechperson 1

Rolle
Mutter

Name

PLZ/Ort
12627 Berlin-Hellersdorf

StraBe/Hausnummer

Telefon 1

Mobiltelefon

E-Mail

Weitere Merkmale

sorgeberechtigt, Postempfang

Geburtsdatum Stufe/Semester Klasse
I e 10/2 10p
® Laufbahn & Schulpflicht Qualifikation

Eltern/Ansprechperson 2

Rolle
Vater

Name

PLZ/Ort
12627 Berlin-Hellersdorf

StraBe/Hausnummer

Telefon 1

Mobiltelefon

E-Mail

Weitere Merkmale

Stand: 17.08.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,Aktive* im Bereich Schiler:Innen

‘:7} Zusdtz. Informationen

Eltern/Ansprechperson 3

Rolle
Grofimutter

Name

PLZ/Ort
12627 Berlin-Hellersdorf

Strafie/Hausnummer

Telefon 1

Mobiltelefon

E-Mail

Weitere Merkmale

€& Zuriick zur Ubersicht

+ Hinzufiigen |

+ Speichern
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Button Bezeichnung Beschreibung der Funktion
Zuriick Es wird automatisch auf die Webseite
Aktive umgeschaltet.

(links oben Uber den Registerkarten)

& Zuriick zur Ubersicht | Zuriick zur Ubersicht Es wird automatisch auf die Webseite
Aktive umgeschaltet.

(unten rechts)

Speichern Die eingegebenen Daten werden
(unten ganz rechts) automatisch gespeichert.

il Zur Listenansicht wechseln Es erscheint eine Listenansicht, um eine

(oben ganz rechts) bessere Ubersicht zu erhalten.

+ Hinzufiigen Hinzufligen Es kdnnen entsprechende Daten

(oben rechts) hinzugefiigt werden.

Optionen Es kann zwischen den Optionen
Bearbeiten und Léschen bei den
gewilnschten Eltern bzw. der
Ansprechperson gewahlt werden.

(oben im Bereich Eltern/Ansprechperson 1,
2,..)
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Beschreibung der Funktionen im Register Laufbahn

1. Sie sind auf der Webseite Aktive Register Stammdaten. Wechseln Sie zum Register Laufbahn.

o Das Register Laufbahn 6ffnet sich.

E Klasse Name Geburisdatum Stufe/Semester Klasse

0671 I B 06/1

08 Obersich Stammdaten € Eltern/Ansprechpersonen @ Laufbahn &, Schulpflicht {8 Qualifikation {3 Zusdtz. Informationen @ Férderbedarf

Grunddaten

Eintritisdatum

10.11.2025

Schullaufbahn L m D] + Hinzufiigen v
Typ i Schule i Von i Bis i Schulform i Stufe/Semester i Halbjahr i Grund i | Aktion
Schullaufbahn Rumdnien 01.08.2021 31.07.2023 GS 02/2

Schullaufbahn 10G22 - Schule 529 05.09.2024 0911.2025 WKK 02/1

Schullaufbahn 10K10 - Gemeinschaftsschule 1 1011.2025 GSS_GS 06/1

Wiederholung 10K10 - Gemeinschaftsschule 1 01.08.2025 31.01.2026 WKK 021 2025/1 Automatisch ermittelt

Klassenhistorie 10G22 - Schule 529 05.09.2024 10.02.2025 WKK AN 2024/1

Klassenhistorie 10G22 - Schule 529 10.02.2025 31.07.2025 WKK -/2 2024/2

Klassenhistorie 10K10 - Gemeinschaftsschule 1 1011.2025 31.01.2026 GSS_GS 05/1 2025/1

<

& Zuriick zur Ubersicht
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Button Bezeichnung Beschreibung der Funktion

Kalender 6ffnen Es offnet sich der Kalender, um den
£ Eintritt in die Gymnasiale Oberstufe

(oben rechts im Bereich der ;
einzutragen.

Grunddaten)
4 Tabelleninhalt als Excel-Datei Es wird der Tabelleninhalt als Excel-
exportieren Datei exportiert.

(rechts im Bereich Schullaufbahn)

o Ein- und Ausblenden von Spalten Die Spalten in der Tabellenubersicht
konnen individuell ein- und

ausgeblendet und mit einem Klick
aum auf die

Standardeinstellung zuriickgesetzt

(rechts im Bereich Schullaufbahn)

werden.
- - Vollansicht Der Vollbildmodus ist aktiviert.
(rechts im Bereich Schullaufbahn)
s Vollansicht schlieRen Der Vollbildmodus ist deaktiviert.
(rechts im Bereich Schullaufbahn)
+ Hinzufiigen v Hinzuftigen Es erscheinen die Moglichkeiten

eine Schullaufbahn, eine
Beurlaubung oder eine
Wiederholung hinzuzuftgen.

(rechts im Bereich Schullaufbahn)

Schullaufbahn hinzufligen Es offnet sich das Dialogfenster
Schullaufbahn hinzufigen, um
entsprechende Daten einzugeben.

+ Schullaufbahn hinzufiigen

(unter =+ Hineuiiaen > )

Stand: 17.08.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,,Aktive” im Bereich Schiler:Innen 9
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+ Beurlaubung hinzufiigen

+ Wiederholung hinzufiigen

Freiwillig @

X Abbrechen

7

0]

+ Ubernehmen

€& Zuriick zur Ubersicht

Stand: 17.08.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,,Aktive” im Bereich Schiler:Innen

Beurlaubung hinzufiigen

(unter + Hinzufiigen )

Wiederholung hinzufligen

(unter 4 Hinzufigen ~ )

Optionsschalter

(unten links im Dialogfenster
Wiederholung hinzuftigen)

Abbrechen
(unten in den Dialogfenstern)

Eintrag bearbeiten

(unter der Spalte Aktion ganz rechts)

Eintrag I6schen

(unter der Spalte Aktion ganz rechts)

Ubernehmen
(unten in den Dialogfenstern)

Zurick
(links oben Uber den Registerkarten)

Zuriick zur Ubersicht

(unten rechts)

Speichern
(unten ganz rechts)

Es 6ffnet sich das Dialogfenster
Beurlaubung hinzufliigen, um
entsprechende Daten einzugeben.

Es 6ffnet sich das Dialogfenster
Wiederholung hinzufligen, um
entsprechende Daten einzugeben.

Es kann gewahlt werden, ob die
Wiederholung freiwillig ist oder
nicht.

Um die eingetragenen Daten zu
widerrufen.

Es konnen die Daten bearbeitet
werden.

Es kdnnen die Daten geldscht
werden.

Um die eingetragenen Daten zu
Uibernehmen.

Es wird automatisch auf die
Webseite Aktive umgeschaltet.

Es wird automatisch auf die
Webseite Aktive umgeschaltet.

Die eingegebenen Daten werden
automatisch gespeichert.

10
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Beschreibung der Funktionen im Register Schulpflicht

1. Sie sind auf der Webseite Aktive Register Stammdaten. Wechseln Sie zum Register Schulpflicht.

o Das Register Schulpflicht 6ffnet sich.

Klasse Name Geburisdatum Stufe/Semester Klasse
& o I
08 Ubersicht Stammdaten @) Eltern/Ansprechpersonen (& Laufbahn & Schulpflicht & Qualifikation {j} Zusétz. Informationen @ Férderbedarf

Allgemeine Angaben zur Schulpflicht

Beginn Ende allg. Schulpflicht Schulbesuchsjahr

01.09.2025 | |31.07.2035 ‘ ‘ 2 Schiiler verstorben @ )

Schulpflicht R + Hinzufiigen
Art i Ven/Am i Bis f  Grund i Status Aktion

Schulpflichtende 31.07.2035

Ausléndische Kinder und Jugendliche ohne A...

& Zuriick zur Ubersicht

Stand: 17.08.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,Aktive* im Bereich Schiler:Innen
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Button

Bezeichnung

Beschreibung der Funktion

Schiiler verstorben @

Drohender Abbruch @

[«

+ Hinzufigen v

+ Schulpflichtende hinzufiigen |

Stand: 17.08.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,,Aktive” im Bereich Schiler:Innen

Optionsschalter

(rechts neben dem Bereich
Allgemeine Angaben zur
Schulpflicht)

Optionsschalter

(rechts neben dem Bereich
Allgemeine Angaben zur
Schulpflicht)

Tabelleninhalt als Excel-Datei
exportieren

(rechts im Bereich Schulpflicht)

Vollansicht

(rechts im Bereich Schulpflicht)

Vollansicht schlieRen

(rechts im Bereich Schulpflicht)

Hinzuftigen
(rechts im Bereich Schulpflicht

Schulpflichtende hinzufiigen

(unter =+ winzuiisen > )

Wenn die Schilerin bzw. der
Schduler verstorben ist, kann auf
die Option Schiler verstorben
gesetzt werden.

Wenn bei der gewahlten Schiulerin
bzw. bei dem gewéhlten Schuler
ein Abbruch droht, dann betatigen
Sie den Optionsschalter.

Es wird der Tabelleninhalt als
Excel-Datei exportiert.

Der Vollbildmodus ist aktiviert.

Der Vollbildmodus ist deaktiviert.

Es erscheinen die Méglichkeiten
ein Schulpflichtende, ein Ruhen
der Schulpflicht oder eine
Befreiung von der Schulpflicht
hinzuzufigen.

Es offnet sich das Dialogfenster
Schulpflichtende hinzufiigen, um
Daten hinzuzuftgen.

12
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Ruhen der Schulpflicht hinzufligen Es 6ffnet sich das Dialogfenster
Ruhen der Schulpflicht hinzufugen,
um Daten hinzuzufliigen.

+ Ruhen der Schulpflicht hinzufiigen

(unter + Hinzufiigen )

P o Befreiung von der Schulpflicht Es 6ffnet sich das Dialogfenster
efreiung von der Schulpflicht hinzufiigen " — R .
hinzufiigen Befreiung von der Schulpflicht

hinzufiigen, um Daten

unter + Hinzufigen . ..
( ) hinzuzufuigen.

o Afireal: Abbrechen Um die eingetragenen Daten zu
rechen “
(unten in den Dialogfenstern) widerrufen.
Ubernehmen Um die eingetragenen Daten zu
rnenmen .
(unten in den Dialogfenstern) Ubernehmen.
Zuriick Es wird automatisch auf die
(links oben Uber den Registerkarten) Webseite Aktive umgeschaltet.
€ Zuriick zur Ubersicht Zurick zur Ubersicht Es wird automatisch auf die

(unten rechts) Webseite Aktive umgeschaltet.

Speichern Die eingegebenen Daten werden
(unten ganz rechts) automatisch gespeichert.
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Beschreibung der Funktionen im Register Qualifikation

1 Sie sind auf der Webseite Aktive Register Stammdaten. Wechseln Sie zum Register Qualifikation.

o Das Register Schulpflicht 6ffnet sich.

Klasse Name Geburtsdatum Stufe/Semester Klasse
< en I 06/

08 Ubersicht Stammdaten @ Eliern/Ansprechpersonen &) Laufbahn &, Schulpflicht @ Qualifikation @ Zusdtz. Informationen @ Férderbedarf

Fremdsprachen & Il + Hinzufiigen
Rang :  Fach i StufeVon ¢ Stufe Bis i Niveaustufe g Aktion
1 Chinesisch 011 02/2
2 Englisch 05/2 05/2
Forderprognose zum Ubergung SEKI Beratungsgesprdch
Férderprognose Sonderfélle Elterngespréch am
Integrierte Sekundarschule ~ | | Deutsch-Ukrainische-Schule ~ | Tag.Monat.Jahr Teilnahme Schiller:in @)
Notenschnitt Notensumme (DE, MA, 1.FS) Teilnehmende Lehrkraft
| | | | Sabine Zander v |
Gymnasialeignung Teilnehmende Erziehungsberechtigte
| | F&rderprognose nur Stufe 6/1 C ) ‘ L ) ® - |

Anmeldung an Erstwunschschule

| Nein . |

Probeunterricht

Anmeldung Probeunterricht f_ Attest liegt vor (1. Termin)

Eingang der Anmeldung

Tag.Monat.Jahr

v

& Zuriick zur Ubersicht
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Button Bezeichnung Beschreibung der Funktion
4 Tabelleninhalt als Excel-Datei Es wird der Tabelleninhalt als Excel-
exportieren Datei exportiert.
(rechts im Bereich Schullaufbahn)
o Ein- und Ausblenden von Spalten Die Spalten in der Tabellenubersicht
. : konnen individuell ein- und
(rechts im Bereich Schullaufbahn) ausaeblendet und mit einem Klick
auf w auf die
Standardeinstellung zurtickgesetzt
werden.
- - Vollansicht Der Vollbildmodus ist aktiviert.
(rechts im Bereich Schullaufbahn)
s Vollansicht schlieen Der Vollbildmodus ist deaktiviert.
(rechts im Bereich Schullaufbahn)
1 . Sortierfunktion Es kann unterschiedlich verschoben

Stand: 17.08.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,,Aktive” im Bereich Schiler:Innen

+ Hinzufigen v

X Abbrechen

(neben einer Spalte z.B. Fach bzw.

unter der Spalte Aktion)

Hinzufligen

(in den Bereichen Fremdsprachen,
Schulabschliisse)

Abbrechen

(unten in den Dialogfenstern)

bzw. aufsteigend und absteigend
sortiert werden z.B. das Fach einer
Fremdsprache.

Es erscheinen die Moglichkeiten
eine Fremdsprache bzw.
Schulabschlisse hinzuzufugen.

Um die eingetragenen Daten zu
widerrufen.
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4

0|

Teilnahme Schiiler:in ()

Férderprognose nur Stufe 6/1 @

Anmeldung Probeunterricht @

Attest liegt vor (1. Termin)

Stand: 17.08.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,,Aktive” im Bereich Schiler:Innen

Eintrag bearbeiten

(unter der Spalte Aktion ganz rechts)

Eintrag I6schen

(unter der Spalte Aktion ganz rechts)

Optionsschalter

(rechts im Bereich Beratungs-
gesprach)

Optionsschalter

(links im Bereich Forderprognose zum
Ubergang SEK |)

Optionsschalter

(links im Bereich Probeunterricht)

Optionsschalter

(rechts im Bereich Probeunterricht)

Optionsschalter

(rechts im Bereich Sprachliche
Qualifikation)

Optionsschalter

(rechts im Bereich Sprachliche
Qualifikation)

Optionsschalter

(rechts im Bereich Sprachliche
Qualifikation)

Es konnen die Daten bearbeitet
werden.

Es konnen die Daten geldscht
werden.

Es kann beim Jahrgang 6/1 der
Optionsschalter gewahlt werden, ob
die Schilerin bzw. der Schiler am
Beratungsgesprach teilgenommen
hat.

Nach Bedarf kdnnen beim Jahrgang
6/1 die gewlinschten
Optionsschalter verwendet werden,
um entsprechende Prozesse in
Gang zu setzen.

Nach Bedarf kénnen in der
Schulform SEK Il die gewiinschten
Optionsschalter gewahlt werden, um
die Sprachliche Qualifikation zu
erganzen.
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LU S D LEHRKRAFTE+UNTERRICHTS
SCHUL-DATENBAMNEK

Optionsschalter

Hebraicum ()

(rechts im Bereich Sprachliche
Qualifikation)

— Kalender 6ffnen

(in den Bereichen Probeunterricht,
Beratungsgesprach))

" Ubernehmen
v Ubernehmen

(unten in den Dialogfenstern)

Zuriick

(links oben Uber den Registerkarten)

& Zuriick zur Ubersicht Zuriick zur Ubersicht

(unten rechts)

(unten ganz rechts)

Stand: 17.08.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,,Aktive” im Bereich Schiler:Innen

Es 6ffnet sich der Kalender, um das
gewiinschte Datum einzutragen.

Um die eingetragenen Daten zu
Ubernehmen.

Es wird automatisch auf die
Webseite Aktive umgeschaltet.

Es wird automatisch auf die
Webseite Aktive umgeschaltet.

Die eingegebenen Daten werden
automatisch gespeichert.
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LU S D | LEHRKRAFTE-UNTERRICHTS -
SCHUL-DATEMBAMNE

Beschreibung der Funktionen im Register Zusétz. Informationen

1 Sie sind auf der Webseite Aktive Register Stammdaten. Wechseln Sie zum Register Zuséatz. Informationen.

o Das Register Zusatz. Informationen 6ffnet sich.

Name

é Klasse
06/1

Geburisdatum

@ Qualifikation {i} Zusdtz. Informationen @ Férderbedarf

Stufe/Semester [(GE

Betreuungsumfang

Ferien 06:00 Uhr - 07:30 Uhr

13:30 Uhr - 16:00 Uhr

06:00 Uhr - 07:30 Uhr

Antragsdatum

&, i + Hinzufiigen
erhéhter i wesentlich erhthter it Aktion
@
o«

z} Zugeordnete Dienste  +

Tag.Monat.Jahr

08 Ubersicht Stammdaten @) Eltern/Ansprechpersonen (&) Laufbahn &, Schulpflicht
Halbjahr Ergd de Betreuung
202611 ~
Von i Bis
BuT @ | 220 3112.2026
berlinpass-Bul BuT giiltig bis 04.08.2026 11.08.2026
‘ B2 v ‘ | 30.11.2025 |
01.09.2026 2110.2026
BAISG [ B
SV-Mitarbeit .
Beforderung
‘ - Kein Eintrag - ~ |
Entfernung (km)
Schulkonferenz
‘ - Kein Eintrag - N |

Verkehrsmitiel

) Giiltig bis

v ‘ |TGg,Mor|c|i.Jc|hr

Uberpriifung Masernstatus

ja

Stand: 17.08.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,Aktive* im Bereich Schiler:Innen

& Zuriick zur Ubersicht
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LEHRKRAFTEsUNTERRICHTS»
SCHUL-DATEMEAMNEK

Button

Bezeichnung

Beschreibung der Funktion

[«

+ Hinzufligen v

erhdhter @

wesentlich erhdhier @

Stand: 17.08.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,,Aktive” im Bereich Schiler:Innen

Tabelleninhalt als Excel-Datei
exportieren

(rechts im Bereich Ergénzende
Betreuung)

Vollansicht

(rechts im Bereich Erganzende
Betreuung)

Vollansicht schlieRen

(rechts im Bereich Erganzende
Betreuung)

Hinzufligen

(rechts im Bereich Erganzende
Betreuung)

Optionsschalter

(unten im Dialogfenster Neue
Betreuung hinzuftigen)

Optionsschalter

(unten im Dialogfenster Neue
Betreuung hinzuftigen)

Kalender 6ffnen
(in den Bereichen But, LMB,

Beférderung und dem Dialogfenster

Neue Betreuung hinzufligen)

Es wird der Tabelleninhalt als
Excel-Datei exportiert.

Der Vollbildmodus ist aktiviert.

Der Vollbildmodus ist deaktiviert.

Es offnet sich das Dialogfenster
Neue Betreuung hinzufiigen und
die Daten kdnnen eingetragen
werden.

Nach Bedarf kann der gewlinschte
Optionsschalter fur die Erganzende
Betreuung verwendet werden.

Nach Bedarf kann der gewlinschte
Optionsschalter fur die Ergéanzende
Betreuung verwendet werden.

Es 6ffnet sich der Kalender, um
das gewinschte Datum
einzutragen.
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SCHUL-DATEMBAMNE

Abbrechen Um die eingetragenen Daten zu

X Abbrechen widerrufen.

(unten in den Dialogfenstern Neue
Betreuung hinzufiigen, Ergénzende
Betreuung bearbeiten, Dienste
zuordnen)

Ubernehmen Um die eingetragenen Daten zu
SHREEEE ubernehmen.

(unten in den Dialogfenstern Neue
Betreuung hinzuftigen, Ergdnzende
Betreuung bearbeiten, Dienste

zuordnen)
V4 Eintrag bearbeiten Es koénnen die Daten zur bearbeitet
(unter der Spalte Aktion ganz rechts) L
| Eintrag I6schen Es kdnnen die Daten zur geldscht
(unter der Spalte Aktion ganz rechts) werden.
S} Zugeordnete Dienste + Dienst zuordnen In einer Auswabhlliste kdnnen
(in der Mitte rechts neben dem Dienste ausgewahit werden.
Bereich Beftrderung)
o Optionsschalter Nach Bedarf kann der gewiinschte
— , , , Optionsschalter BuT
(links oben im Bereich BuT) anspruchsberechtigt verwendet
werden.
f Optionsschalter Nach Bedarf kann der gewlinschte
— : L : Optionsschalter LMB
(links Mitte im Bereich LMB) anspruchsberechtigt verwendet
werden.
r Optionsschalter Nach Bedarf kann der gewiinschte

Optionsschalter Baf6G-Empféanger

(links unten im Bereich BAf6G)
verwendet werden.

Stand: 17.08.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,,Aktive” im Bereich Schiler:Innen 20
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SCHUL-DATENBAMNEK
Zuriick

(links oben Uber den Registerkarten)

& Zuriick zur Ubersicht Zuruick zur Ubersicht

(unten rechts)

(unten ganz rechts)

Stand: 17.08.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,,Aktive” im Bereich Schiler:Innen

Es wird automatisch auf die
Webseite Aktive umgeschaltet.

Es wird automatisch auf die
Webseite Aktive umgeschaltet.

Die eingegebenen Daten werden
automatisch gespeichert.

BERLIN
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LU S D | LEHRKRAFTE-UNTERRICHTS -
SCHUL-DATEMBAMNE

Beschreibung der Funktionen im Register Forderbedarf

1 Sie sind auf der Webseite Aktive Register Stammdaten. Wechseln Sie zum Register Fdrderbedarf.

o Das Register Férderbedarf 6ffnet sich.

5 Klasse Name Geburisdatum Stufe/Semester Klasse

04/1 |

08 Ubersicht Stammdaten @ Eltern/Ansprechpersonen  ® Laufbahn &, Schulpflicht @ Qualifikation {E} Zusétz. Informationen @ Férderbedarf

Sonderpdadagogische Férderung L m D + Hinzufiigen
Rang i Von i Bis i  Forderstufe i Forderungsart ¢ Forderplan { NTA-Mafingh.. { Unterrichtziel.. i Aktion
1 01.02.2026 31.07.2026 Férderstufe | Emotionale und s... @) [ @)

< >

Sonstige Forderung

[«

ra
L

=+ Hinzufiigen

Von i Bis i Fdrderungsart i NTA-Mafinahmen i Aktion

01.08.2024 31.01.2025 Fesigestellie Lese-Rechischreibs...

& Zuriick zur Ubersicht

Stand: 17.08.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,Aktive* im Bereich Schiler:Innen 22



LEHRKRAFTEsUNTERRICHTS»
SCHUL-DATEMEAMNEK

Button

Bezeichnung

Beschreibung der Funktion

Stand: 17.08.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,,Aktive” im Bereich Schiler:Innen

[«

+ Hinzufligen v

@

Tabelleninhalt als Excel-Datei
exportieren

(rechts im Bereich Ergénzende
Betreuung)

Vollansicht

(rechts im Bereich Erganzende
Betreuung)

Vollansicht schlieRen

(rechts im Bereich Erganzende
Betreuung)

Hinzufligen

(rechts im Bereich
Sonderpadagogische Foérderung,
Sonstige Forderung)

Optionsschalter

(im Dialogfenster
Sonderpadagogische Forderung
hinzufiigen)

Kalender 6ffnen

(in den Dialogfenstern
Sonderpadagogische Forderung
hinzuftigen, Sonstige Férderung
hinzuftigen)

Es wird der Tabelleninhalt als
Excel-Datei exportiert.

Der Vollbildmodus ist aktiviert.

Der Vollbildmodus ist deaktiviert.

Es offnet sich das Dialogfenster
Sonderpadagogische Forderung
hinzufiigen bzw. Sonstige
Forderung hinzufiigen und die

Daten kdnnen eingetragen werden.

Nach Bedarf kann der gewlinschte
Optionsschalter z.B. Forderplan
verwendet werden.

Es 6ffnet sich der Kalender, um
das gewinschte Datum
einzutragen.
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X Abbrechen

v Ubernehmen

& Zuriick zur Ubersicht

Stand: 17.08.2026 — Beschreibung der Funktionen auf der Webseite ,,Aktive” im Bereich Schiler:Innen

Abbrechen

(unten in den Dialogfenstern Neue
Betreuung hinzuftigen, Erganzende
Betreuung bearbeiten, Dienste
zuordnen)

Ubernehmen

(unten in den Dialogfenstern
Sonderpadagogische Forderung
hinzufiigen, Sonstige Forderung
hinzufiigen)

Eintrag bearbeiten

(unter der Spalte Aktion ganz rechts)

Eintrag I6schen

(unter der Spalte Aktion ganz rechts)

Zurick
(links oben Uber den Registerkarten)

Zuriick zur Ubersicht

(unten rechts)

Speichern
(unten ganz rechts)

Um die eingetragenen Daten zu
widerrufen.

Um die eingetragenen Daten zu
Ubernehmen.

Es konnen die Daten bearbeitet
werden.

Es kdnnen die Daten gelscht
werden.

Es wird automatisch auf die
Webseite Aktive umgeschaltet.

Es wird automatisch auf die
Webseite Aktive umgeschaltet.

Die eingegebenen Daten werden
automatisch gespeichert.
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