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Schilerinnen und Schiiler zu Klassen hinzufiigen
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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden
der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte  Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewdéhlte Werte

Wirkungen haben kdnnen.

KAPITALCHEN Menis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
Ld Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Prifen Sie, ob der Klasse die richtige Stufe (St/Sem),
Schulform (SF/BK), Klassenart und Beurteilungsart
— zugeordnet wurde.

Wenn Sie Klassen hinzufigen méchten, dann gehen Sie auf die Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > KLASSENORGANISATION.

Bezeichnung®

Klassenlehrer®

\
\
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\

Padagog. Personal

Schiiler(ges/m/wy/d/o)

Klassenart ‘Re—Kl— Regelklasse
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Raum [101 (0] <]

Bemerkung ‘ |

Abbildung 1: Dialogfenster Klasse hinzufiigen
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UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 2: Dialogfenster Klasse hinzufuigen, ausgefiillt
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1. Klicken Sie auf Klasse hinzufiugen 9

. Das Dialogfenster Klasse hinzufligen 6ffnet sich.

2. Geben Sie mindestens die entsprechenden Werte fir die Pflichtfelder*
ein.

) ) ) UBERNEHMEN
3. Klicken Sie anschlieRend auf _

. Das Dialogfenster Klasse hinzufligen schlief3t sich und eine Tabelle
Klassenubersicht erscheint.


https://www.berlin.de/sen/bjf/

S0

@ Klassenubersicht
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SE/BK St/Sem KL Klasse -~ KlalLe ges/msw/d 4. Wiederholen Sie die Schritte 1-3, wenn Sie weitere Klassen erstellen
wollen.
[ ] ess Gs o011 = Klligel AOS86 0/0/0/0,
5. Klicken Sie abschlieRend auf IIAREAMES
« Eine Hinweismeldung Speichern erfolgreich erscheint.
Abbildung 3: Tabelle Klassentibersicht
Schilerinnen und Schiler zu Klassen hinzufiigen
Condidaten candidaten | Warteliste sngenommen 1. Wenn Sie Schilerinnen bzw. Schiler zu einer Klasse hinzufiigen,
(®) schiiter ] Awtive Ehemalige Zugeordnete Externe dann klicken Sie im linken Bereich Schtlerauswahl auf
Suche | Erweiterte Suche || Expertensuche ‘ N . .
Nachname Schulform Stufe/Semester SChU|eI’ hInZUfugen 0
L It Jt 1o . Das Dialogfenster Schiilersuche erscheint und Sie kénnen die
Ls Schule entsprechenden Schilerinnen und Schuiler wahlen, indem Sie auf
1= 10K10-Gen, i
Clle p—— 0 klicken.
= — p—— « Es erscheint eine Tabelle mit den aufgefiihrten Schilerinnen und
Wk nA 10K10-Gen Schilern.
(1= 06/1 10K10-Gen
L=z i ey 2. Waéhlen Sie die gewinschten Schilerinnen und Schuler aus.
[]j= 10/1 10K10-Gen . . .
M= ot . « Die Zeilen werden blau hinterlegt.
&« < 1234567 809 10 .. > » . . WAHLEN
3. Klicken Sie auf

1 bis 100 von 1032 Ergebnissen

Abbildung 4: Tabelle Schilersuche

ALLE WAHLEN WAHLEN ABBRECHEN

Das Dialogfenster Schilersuche schlief3t sich und Sie befinden sich
wieder auf der Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG >
KLASSENORGANISATION.
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4. Wahlen Sie nun die gewlnschten Schilerinnen bzw. Schiiler im linken
Bereich Schilerauswahl aus, indem Sie in die entsprechenden
Kontrollkastchen klicken.

. Die Zeilen werden blau hinterlegt.

5. Wabhlen Sie anschlieRend die gewlinschte Klasse im rechten
Bereich Klassenubersicht aus, indem Sie in das entsprechende
Kontrollkastchen klicken.

« Die Zeile wird blau hinterlegt.

Abbildung 5: Bereich Schilerauswahl

6. Betatigen Sie jetzt das Schaltsymbol Schuler zuordnen 6
@ K[ b . ht - In der Tabelle Klassentbersicht hat sich die Anzahl in der Spalte
d35ENUDETSIC ges/m/w/d aktualisiert.

7. Klicken Sie auf ek

SF}BK SthEm KL Klasse » Klale gEifme/d 8. Wenn Sie weitere Schilerinnen bzw. Schiler zu Klassen hinzufiigen

mochten, dann wiederholen Sie die Schritte 1-7.
01/1 n AL 1gel 9. AbschlieRend klicken Sie auf Ik
Die Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG >

KLASSENORGANISATION schlief3t.

Abbildung 6: Tabelle Klassenlbersicht, Ergebnis

bei den Stufen der Klassenkurs aktiviert wurde, dann erhalten alle Schiilerinnen und Schiler nach

@ Wenn in der Stundentafel (Webseite UNTERRICHT > SCHULBASISDATEN > STUNDENTAFEL)
— der Zuordnung automatisch die Klassenstufe.
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