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Einen vorlaufigen Schilerausweis ausgeben
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BERLIN | X

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der

Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich in dem man sich befindet.
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Erstellen einer Einladung fur den Berliner Schiilerausweis

Schiler > Schulerbasisdaten > Schilerausweis

Schillerausweis
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@ schiilerauswah
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EINLADUNG ERSTELLEN AUSWEIS WIDERRUFEN SCHLIESSEN

Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>SCHULERAUSWEIS.

Gehen Sie Uber die Schiilersuche und wahlen Sie die entsprechenden
Schulerinnen und Schuler aus, fur die Sie die Einladung fur einen Berliner
Schulerausweis erstellen mdchten.

. ) EINLADUNG ERSTELLEN
Klicken Sie auf

Um die Einladung runterzuladen, klicken Sie entweder in der Spalte Einladung auf

oder auf e (Bericht Einladung).
Es erscheint ein Downloadfenster und Sie kdnnen den Bericht speichern bzw.
drucken.
Wenn Sie die Einladung von mehreren Schilerinnen und Schiiler runterladen
mochten, dann markieren Sie die gewunschten Datensatze, indem Sie die

entsprechenden Kontrollkastchen anhaken. Anschlieend klicken Sie auf e
(Bericht Einladung).
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Erziehungsberechligle Person von

Berliner Schulausweis

B des Schul ises mit Nahverkehrsticket

1. Unter folgendem Link hitps://schulportolberlin.de/schuelercusweis ecreichen Sie
die Webseite fir die Beantragung des Schulousweises.
2. Melden Sie sich mit folgendem Kennwort und dem Geburtsdotum des Berechtigten an:

13RgnBAGgK

3. Loden Sie ein Foto fir den Berliner Schulausweis hoch.

10115 Berlin-Mitte, 18.09.2025

Senatsverwaliung

for Bildun, Jugend BERLIN

und Familie

5. Wenn Sie weitere Einladungen erstellen mochten, dann wiederholen Sie die

Schritte 2-4 oder gehen Sie auf .

@ Hinweis
== ¢ Sie kdnnen die Einladungen klassenweise oder stufenweise
bzw. alle generieren und herunterladen.
e Diese konnen Sie an die Schuilerinnen und Schiler verteilen,
um die Beantragung im Berliner Schulportal durch die
Erziehungsberechtigten bzw. durch die volljahrigen

Schulerinnen und Schiler vorzunehmen.

Stand: 17.10.2025 - Erstellen einer Einladung fiir den Berliner Schiilerausweis / Ausgabe eines vorlaufigen Schilerausweises

Die vollstandige oder auszugsweise Weitergabe an Dritte (Unternehmen, Behdrden), sowie Verdnderungen am Inhalt dieses Dokuments sind ohne Einwilligung der

Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend und Familie nicht gestattet.


https://www.berlin.de/sen/bjf/

=l

Einen vorlaufigen Schiilerausweis ausgeben
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Schiiler > Schulerbasisdaten > Schilerausweis

Schilerausweis

@ Schilerauswahl

Name Vomame

Klasse Stufe SF/BK

Vorl. Lfd.

Einladung Foto
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00@

EINLADUNG ERSTELLEN AUSWEIS WIDERRUFEN SCHLIESSEN

Navigieren Sie zur Webseite
SCHULER>SCHULERBASISDATEN>SCHULERAUSWEIS.

Gehen Sie Uber die Schilersuche und wahlen die entsprechenden
Schilerinnen und Schiiler aus, fir die Sie einen vorlaufigen
Schilerausweis ausgeben mochten.

Um den vorlaufigen Schilerausweis herunterzuladen, klicken Sie
entweder in der Spalte Vorl. Aus. auf = oder auf

o (Vorlaufiger Schulausweis).

Es erscheint ein Downloadfenster und Sie kénnen den Bericht speichern
bzw. drucken.

Wenn Sie die vorlaufigen Schilerausweise fur mehrere Schilerinnen und
Schuler herunterladen mdchten, dann markieren Sie die gewunschten
Datenséatze indem Sie die entsprechenden Kontrollkastchen anhaken.

AnschlieRend klicken Sie auf e(Vorlélufiger Schulausweis).

Wenn Sie weitere vorlaufige Schiilerausweise herunterladen
mdchten, dann wiederholen Sie die Schritte 2-3 oder gehen Sie auf

SCHLIEBEN
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