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Veranstaltungs-Nr.

FBZ/XX-SenBJF-XX

Titel

Berliner Lehrkrafte-Unterrichts-Schul-Datenbank (LUSD)
M3: BLUSD-Spezialwissen Zeugniserstellung und ENC

Titel-Kurz

M3-Zeugnisse online

Form

Online-Veranstaltung

Zielgruppe

Schulleitung / Sekretariat

Lernziel

Im Ergebnis des Kurses kennen Sie alle notwendigen, vorbereitenden
Einstellungen und Arbeitsschritte (siehe Checkliste), um die Leistungs-
erfassung mit den beteiligten Lehrkraften zu organisieren und die
Zeugnisse formulargerecht zu generieren und zu drucken.

Inhalt

= Vorarbeiten und Konfigurieren der Zeugniserstellung

. Leistungserfassung
= Kompetenzen: Lernbericht/Indikatoren/Punkte/Noten
= Arbeits- und Sozialverhalten: verbal, Indikatoren
= Bemerkungen, Fehlzeiten, Kompetenzen

* Export/Import Externer Noten Client zur Leistungserfassung
. Datenpriifung -- Konferenzvorbereitung
= Zeugnisse erstellen / Drucken der Zeugnisse

Methodik

Die Informationen werden durch einen kurzen Online-Vortrag
vermittelt. Mittels interaktiver Elemente kénnen sich auch die
Teilnehmenden aktiv wahrend des Vortrages einbringen.

In der Erprobungsphase nehmen je Veranstaltung 15 Personen teil.

Lehrkraft

Dozenten-Team

Termin / Zeit

laufend 9-12 / 13-16 Uhr (Online-Seminar umfasst 3 Zeitstunden)

Meldeschluss

zwei Tage vor Beginn der Veranstaltung

Vorkenntnisse

Grundkenntnisse in BLUSD und Support

Veranstaltungsort

Diese Veranstaltung wird online durchgefiihrt, auf der

= Lernplattform der VAk Berlin - Software: Big Blue Button
https://www.berlin.de/vak/lernen-und-qualifizieren/beschaeftigte-des-
landes-berlin/blended-learning/artikel.691378.php .

Wichtig sind folgende technischen Voraussetzungen:
= Stabile Internetverbindung

= PC, Laptop, Tablet oder Smartphone

=  Browser Mozilla Firefox oder Google Chrome

= Kopfhorer / Headset (alternativ Lautsprecher)

Mikrofon
Webcam ist wiinschenswert
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Kursfahrplan — empfohlene chronologische Fortbildungsabfolge -

Schulleitung Sekretariat
Verwaltungsleitung

M1M Einsteigerwissen v v
M1 Basiswissen
Schulleitung v
Sekretariat / VL v
M2 Aufbauwissen
Schulleitung v
Sekretariat / VL v
M3 Spezialwissen
Zeugnisse v x
Schuljahreswechsel v
Release-Wechsel X X

v’ - notwendig - sehr zu empfehlen
% - Teilnahme fakultativ

Schiiler- / Personalmanagement Unterrichtsorganisation

EV - i Schulsekretariat / Verwaltungsleitung Schulleitung / Koordinatoren
Einfiihrungsveranstaltung '
* Migrationsgespréch Popml [ M1 = fir Prmarsture / Forderschule | [ M1 - schulformiibergreifend |
i i M [Continekurs | _oder.. [ Présenzrurs | PrasenzHurs
! ! ;
L E 1 | M1 — fir Sek | und gymnasiale Oberstufe ‘
MWS ! i Online-Hurs _oder | PrasenzHurs |
Migrationsworkshop ! v M2 - schulformspezifisch
'
.,BEfUHeH“ der Exce\-Mappe i M2 ‘ M2 i Schulfcnrmﬁbergre'\fend | Primarstufe / Sek | / gymnasiale Oberstufe
i || Aufbauwissen Cprasencrars | [ ek |
!
v i !
2 H i 2
M1M : | M3 - Zeugnisse erstellen - Uberblick ‘
Finsteigerwissen i 3 Oniine Kurs Vorm,/Nachm.
Schulleitung / Selretariat / Verwaltung | M3 — far Sek | - Abschlussfeststellung
(Vorbereitung auf UWS) i : PrésenzKurs Nachm
Online-Kurs  __oder ... Prasenz-Kurs : ‘;
! | : v ‘ M3 — fir gos — Abiturplanung /-priifung
| ! '
| | M3 Présenz-Kurs Nachm.
77777777777 presananeee ; S
! | _Secaaluiencs | | M3 - Neues zum Releasewechsel M3 — Berichte / Abfrageassistent ‘
i U' """""""""" g Prasenz-Kurs Onfine tturs Vorm,/Nachm
Uberpriifungsworkshoj @D ‘ M3 — Schuliahreswechsel M3 — fur Sek 1/ gOS — Schiileranmeldung ‘
! (Bestatigung der Datenmigration) | = [ Prasenziiurs Oni Vorm./Nachm.




