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1 Registrierung und Anmeldung am Berliner Schulportal

Ihr E-Mail-Postfach wird Ihnen iiber das Berliner Schulportal zur Verfligung gestellt. Das Berliner
Schulportal stellt die zentrale Plattform fiir verschiedene Angebote und Dienste der Senatsverwal-
tung fiir Bildung, Jugend und Familie dar. Uber den Single Sign-On kénnen Sie diese Angebote

mit einem einzigen Benutzerkonto nutzen.

Im ersten Schritt miissen Sie daher lhr Benutzerkonto im Berliner Schulportal registrieren.

1.1 Registrierung lhres Benutzerkontos im Berliner Schulportal

Zur Registrierung lhres Benutzerkontos im Berliner Schulportal benétigen Sie Ihre personlichen Zu-
gangsdaten (Benutzername und initiales Kennwort), die in lhrer persénlichen Willkommensmappe
enthalten sind. Au3erdem bendtigen Sie ein Endgerdt, das mit dem Internet verbunden ist, und

eine bereits bestehende E-Mail-Adresse.

Rufen Sie das Berliner Schulportal unter Start - Berliner Schulportal auf. Klicken Sie weiter unten

auf der Seite bei ,,Anmeldung und Registrierung® auf Anmeldung (1), um die Registrierung durch-
zufiihren (Abb. 1).

Anmeldung und Registrierung o

Sie haben bereits Zugangsdaten? Hier geht es zur Anmeldung.

Ihre Zugangsdaten vergessen? Hier kénnen Sie lhren Benutzernamen

oder anmelden? Hier erhalten Sie Hilfe zu Anmeldung und Registrierung.

Sie haben einen Registrierungscode fur das Berliner Schulportal erhalten und
mochten ein neues Konto einrichten? Hier geht es zur Registrierung. Sie haben

anfordern und Ihr Kennwort zurticksetzen. Sie kénnen sich nicht registrieren

Abbildung 1 Berliner Schulportal: Startseite
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In der sich 6ffnenden Eingabemaske klicken Sie auf die Schaltflache Login mit L-Kennung (2)
(Abb. 2).

Anmeldung zum Berliner Schulportal
Wenn Sie zum padagogischen Personal einer dffentlichen Berliner Schule gehdren, klicken Sie bitte hier:

Login mit L-Kennung (3

Login fur Verwaltungsperscnal freier oder Gffentlicher Schulen, Mitarbeitende des Senats. Erziehungsberechtigte sowie
Schilerinnen und Schiiler:

Benutzername

Kennwort

| °|

Login mit X-, E- oder S-Kennung

Benuizernamen anfordern und Ihr Kennwort zuricksetzen

Sie haben noch keinen Zugang?

Benuizerkonto anlegen

Das Berliner Schulportal nuizt ausschlielich technisch notwendige Cookies. Diese stellen sicher, dass Sie alle Funktionen des Portals
nuizen konnen. Wenn Sie Probleme bei der Anmeldung haben, Gberprifen Sie bitte lhre Cookie-Einstellungen.

Das Berliner Schulportal wurde fiir die Darstellung in Microsoft Edge und Firefox optimiert. Bei Nutzung anderer Browser ist die
einwandfreie Funktionalitét nicht gewanrleistet.

Abbildung 2 Berliner Schulportal: Dialog zur Anmeldung

Hinweis

Wenn Sie |hr mobiles Endgerdat fiir pddagogische Beschdéftigte bereits in Betrieb genommen
haben, haben Sie sich mit lhren initialen Zugangsdaten somit auch bereits am Berliner Schul-

portal registriert.

Gehen Sie in diesem Fall bitte direkt zu 2 Anmeldung am Berliner Schulportal.
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und Familie

Es erscheint eine Eingabemaske mit dem Logo der Senatsverwaltung fiir Jugend, Bildung und Fa-
milie (Abb. 3). Geben Sie hier Ihren personlichen Benutzernamen aus der Willkommensmappe
ein (3) (Format: Lxxxxxx@edu-schule.berlin) und bestatigen Sie mit Weiter (4).

Q Anmeldeoptionen

Abbildung 3 Berliner Schulportal: Eingabe des Benutzernamens

Als N&chstes werden Sie gebeten, lhr Kennwort einzugeben (Abb. 4). In der obersten Zeile steht
lhr eingetragener Benutzername. Tragen Sie das initiale Kennwort aus der Willkommensmappe
ein (5) und klicken Sie auf Anmelden (6).

BERLIN | %

<« :bedu—schule.berlin

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen o
Anmelden

Abbildung 4 Berliner Schulportal: Eingabe des Kennworts
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Nun werden Sie gebeten, lhr Kennwort zu éndern (Abb. 5). Geben Sie in der ersten Zeile (7) noch-
mals das initiale Kennwort ein. Geben Sie in der zweiten Zeile (8) ein selbst gewdhltes Kennwort
ein und wiederholen Sie es in der dritten Zeile. Klicken Sie auf Anmelden (9), um die Anmeldung

abzuschlief3en.

|},_““}.‘j‘l-f- ‘BERLIN ’ A ‘

[J@edu-schule.berlin

Andern Sie Ilhr Kennwort

Sie mussen Ihr Kennwort @ndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort

Anmelden

(° ]
e

Abbildung 5 Berliner Schulportal: Anderung des Kennworts

Hinweis

Bitte beachten Sie folgende Kennwortrichtlinien:

e Bestandteile des Vor- und Nachnamens sowie der Benutzerkennung sind nicht erlaubt.
e Das Kennwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein.
e Das Kennwort sollte zufdllige Bestandteile enthalten.
e Das Kennwort muss drei der folgenden Kategorienerfiillen:
o Grof3buchstabe (A-Z)
o Kleinbuchstabe (a-z)
o Sonderzeichen (~!@#$%"&* +="|(){}[]:;*“<>,./)
o Ziffern (0-9)

Wichtig: Damit hat das Initialkennwort seine Giiltigkeit verloren und Sie kénnen sich ausschlief3-

lich mit dem von lhnen gewdhlten Kennwort am Berliner Schulportal anmelden.
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Hinweis

Bitte notieren Sie sich das Kennwort und bewahren Sie es sicher und unzugdnglich fiir Dritte

auf.

Sie gelangen nun zuriick zum Berliner Schulportal (Abb. 6). Hier werden Sie gebeten, eine persén-
liche E-Mail-Adresse zu hinterlegen. Sie benétigen Zugriff auf die angegebene E-Mail-Adresse,
um den Registrierungsprozess abzuschlief3en.

Bitte tragen Sie Ihre E-Mail-Adresse in die erste Zeile (10) ein und wiederholen Sie sie in der zwei-
ten Zeile (11). Bestatigen Sie die Datenschutzhinweise, indem Sie den Haken setzen (12). Durch
Klicken auf Weiter (13) wird ein Bestatigungscode an die von Ihnen hinterlegte E-Mail-Adresse ge-
sendet und Sie gelangen zum zweiten Schritt der Registrierung.

Die Zustellung der E-Mail kann in manchen Fdéllen einige Minuten in Anspruch nehmen. Falls die
E-Mail Sie nach ldngerer Zeit nicht erreicht hat, Giberpriifen Sie bitte auch den Spam-Ordner lhres
E-Mail-Postfachs.

Personlichen Zugang registrieren

Darnit wir Sie sicher untsrsidtzen kbonsn Talls Sk sinmal 1hr Kennwort vergesssn haban oder disses andem willen | benddigan wir noch
die Angabe ener persanlichen E-Mail-Adresse von hnen.

Hinweis: Wahrend des Regisirierungsprozesses benotigen Sie Zugriff auf das won lhnen in dissem Formular sngegebens E-hel-
Pestiach. Bitte gaben Sk hiar nicht Inra Dignst-Mail-Adresss an, da Sie aul dissa nich? manr Zugraitan koangn, Talls Sia ine Kennwon
vergessen haben.

E-aik-A my e

I < o

Viedamolng E-Mal-adesse

et de

ch bin mit der Ubermtieng und der Verameiung der Dsten geman der DatenschulZhinweise einversianden

tatigung der Schaltfische [Weiter] wird Ihnen ein *Bestatigungscode” an die oben hinteregle E-Mail-Adresse

Sle diggan TUr dan nAChstan SChitt der Reqistrignung barait
>

Abbildung 6 Berliner Schulportal: Bestdtigungsdialog
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und Familie

An die E-Mail-Adresse, die Sie im ersten Schritt hinterlegt haben, wurde eine E-Mail mit einem Be-

stdtigungscode gesendet.

Bitte tragen Sie den Bestdtigungscode in das hierfiir vorgesehene Feld (14) der Eingabemaske
ein (Abb. 7). Klicken Sie auf Speichern (15), um die Registrierung lhres Benutzerkontos im Berliner

Schulportal abzuschlief3en.

Persidnlichen Zugang registrieren

Damit wir Sig sicher unterstiizen kannen, Taks Sie einmal Ihr Kenvwor venpessen haben oder dieses andem wolen, Dendlipen vwir noch
die Anpabe gingr persinichen E-Mai-Adresse von Ihnen.

Hirmweis: Wahrend des Registrisrungsprozesses bentligen Sie Zugriff auf das ven lhnen in dissam Formular angegsbsne E-Mail-
Postfach. Bitte geben Sie hier nicht |hre Dienst-hizl-Adresss an, da Sie 2uf diese nicht mehr zugreden konnen, falls Sie ibr Kennwort
wergessen haben.

Es wurde [nnen saeben sin “Bestatigungscede™ an [hre Zuver singstragene E-Mail-Adresse [N
gesendet. Dieser Code hat sine Galtigl wvon 24 Stunden. Bitte Sffnen Sie diese E-Mail und geben Sie den darin
enthaltenan Bestatigungscode in das folgende Eingabafeld ein.

Rinweis: Die Versendung des Bestatgungscade an Sie kann in manchen Fallen eimige Minsten inAnspruch nehmen. Faifs Sie auch mach
surar Mageren Waazei kaine rectiends E-laf erhallen haben, bestafigen Sie bitte ohe Schalffitiche [Jurdek] and prifen Sie armout

Bestatigungecode

Nach Eingabe lhrer Dalen betatigen S bitte die Schaltflache [Speichern], um die Regstrierung abruschisien. Zum vo
konnan See durch Betatigung dar Schaltiache [Furick] springen.

e ;

Abbildung 7 Berliner Schulportal: Dialog zur Registrierung

Nach der Registrierung sind Sie automatisch am Berliner Schulportal angemeldet. Dies erkennen

Sie daran, dass |hr Benutzername in der oberen rechten Ecke angezeigt wird (Abb. 8).

BERLIN | } Angemeldet als D@edu-s(hule beriin
Berliner Servicos und Werkzeuge  LehrenundLemen  Informationen  Berliner LUSD  Dokumente  HifeundSupport  Administraion  MeineDaten (0 @ Q =
Schulportal Abmeicen Bamesevel Suche  NMend

Berliner Schulportal

Abbildung 8 Berliner Schulportal: Startseite
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Navigation im Berliner Schulportal

Nach der erfolgreichen Registrierung konnen Sie auf die Startseite des Berliner Schulportals
wechseln oder zum Beispiel unter Services und Werkzeuge zu lhrer E-Mail fiir pddagogische Be-
schaftigte (1) und unter Meine Daten (2) zu den persénlichen Angaben |hres Benutzerkontos
wechseln.

Hierfiir konnen Sie die horizontale Meniileiste nutzen oder das Meni mit den libereinander liegen-

den Strichen (Hamburger-Menti) oben rechts aufklappen.

Hauptnavigation X

Services und Werkzeuge | ~
BiD Messenger
BigBlueButton | v
Microsoft Copilot
E-Mail fir padagoqgische Beschaftigte o | v
eWarenhaus Berlin

Schulungen buchen

Veranstaltungen buchen | v

Veranstaltungsbuchungen verwalten | v
Lehren und Lernen | v
Informationen | v
Berliner LUSD v
Dokumente | v
Hilfe und Support | v
Administration | v

Meine Daten o | v

Abbildung 9 Berliner Schulportal: Navigation des Hamburger-Menlis
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Meine Daten

Unter Meine Daten sehen Sie lhre personlichen Angaben, die aus der Personalverwaltungssoft-
ware LiV an das Berliner Schulportal iibermittelt werden, und den Angaben in lhrem Arbeitsver-

trag entsprechen.

Tipp
Hinterlegen Sie gleich im Anschluss unter Meine Daten eine weitere E-Mail-Adresse. Diese ist
notwendig, damit Sie lhr persénliches Kennwort selbststdndig zuriicksetzen kénnen, wenn Sie

es vergessen sollten.

lhre persdnlichen Daten

Folgende personlichen Daten haben wir von Ihnen gespeichert. Um diese zu
andern, wenden Sie sich bitte an die fur Sie zustandige Schule. Ihre Zugangsdaten
konnen Sie dagegen mit Hilfe des unteren Bereiches bearbeiten.

Titel

‘Vorname

Geburtzdatum (TTMM_JJ11)

Nachname ‘
Dienstliche E-Mail-Adresse ‘

lhre Zugangsdaten

Die hier hinterlegte E-Mail-Adresse wird verwendet, um Ihnen einen Ricksetzcode
und Benachrichtigungen aus dem Berliner Schulportal zu senden. Falls Sie eine
neue E-Mail-Adresse hinterlegen mochten, so kdnnen Sie diese im unteren Feld
andern. Betatigen Sie anschlieBend die Schaltflache [E-Mail-Adresse andern].
Aufierdem kénnen Sie hier Inr Kennwort &ndern und die Zwei-Faktor-
Authentifizierung bearbeiten.

Benutzerame ‘

E-Mail-Adresse ‘

=

Abbildung 10 Berliner Schulportal: Meine Daten
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2 Anmeldung am Berliner Schulportal

BERLIN | R

Sie kdnnen sich nun mit den Zugangsdaten lhres Benutzerkontos im Berliner Schulportal anmel-

den. Rufen Sie dazu die Startseite des Berliner Schulportals unter Start - Berliner Schulportal auf

und klicken Sie in der oberen rechten Ecke auf Anmelden (1).

Berliner
Schulportal

Herzlich willkommen-auf.dem Berliner. Schulportat!

Das Berliner Schulportal

Mit dem Berliner Schulportal — Ihrem digitalen Schreibtisch — wollen wir Ihnen
helfen, sich im der Hauptstadt
Lemende und haben hier die

Zugang zu digitalen digitalen wie
Lemplattformen, digitalen Bildungsmedien und digitalen Services zu erfangen
Die Senatsverwaltung bindet laufend weitere Dienste an das Portal an

Services und Werkzeuge Lehren und Lemen Informationen Berliner LUSD Hilfe und Support ‘J e Q E
Suche  ten

Anmeiden  Bamerehel

Abbildung 11 Berliner Schulportal: Startseite

Klicken Sie im sich 6ffnenden Dialog zur Anmeldung auf Login mit L-Kennung (2) (Abb. 12).

Anmeldung zum Berliner Schulportal

Wenn Sie zum padagogischen Persecnal einer offentlichen Berliner Schule gehdren, klicken Sie bitte hier: o

Login fir Verwaltungspersonal freier oder 6ffentlicher Schulen, Mitarbeitende des Senats, Erziehungsberechtigte sowie

Schulerinnen und Schiler:

Benutzername

Login mit L-Kennung {3

Kennwert

°|

Login mit X-, E- oder 5-Kennung

Abbildung 12 Berliner Schulportal: Anmeldung am Berliner Schulportal
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Es 6ffnet sich die Anmeldemaske fiir pddagogische Beschdftigte. In der Regel ist im folgenden
Dialog Ihr Benutzername bereits eingetragen, sodass Sie |hr Konto mit einem Klick auswdhlen
kdnnen (3) (Abb. 13).

| BERUN | |

Konto auswahlen

lE I:l@edu—schule.berlin o

—I— Anderes Konto verwenden

Abbildung 13 Berliner Schulportal: Anmeldemaske - Auswahl des Benutzerkontos

Geben Sie im ndchsten Schritt (Abb. 14) Ihr Kennwort ein (4) und klicken Sie auf Anmelden (5).
Nach der Anmeldung werden Sie zuriick zur Startseite geleitet.

BERLIN | R

&« :I@edu—schule.berlin

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Abbildung 14 Berliner Schulportal: Anmeldemaske - Kennworteingabe
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Benutzername wird in Anmeldemaske nicht angezeigt

Falls Sie sich an einem neuen Endgerdt am Berliner Schulportal anmelden oder die Cookie-Ein-

stellungen in Ihrem Browser eine Datenspeicherung nicht zulassen, ist der Benutzername im Dia-

log zur Anmeldung nicht hinterlegt. Tragen Sie in diesem Fall bitte Ihren Benutzernamen ein (1)

und klicken Sie auf Weiter (2) (Abb. 15).

i‘f'é”-‘i'féii‘lélia BERLIN i

Anmelden

someone@edu-schule.berlin o

Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

% Anmeldeoptionen

Abbildung 15 Berliner Schulportal: Anmeldemaske - Eingabe des Benutzernamens
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