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WILLKOMMEN IM

BERLINER SCHULPORTAL

Liebes Berliner Schulpersonal,

um Sie bei lhrer taglichen Arbeit zu unterstiitzen, stellt [hnen

die Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend und Familie das

Berliner Schulportal bereit.

In dieser Handreichung finden Sie Informationen und Anlei-
tungen, die lhnen dabei helfen, sich im Berliner Schulportal
zurechtzufinden.

Das Berliner Schulportal ist das Herzstlick der Digitalisie-
rungsstrategie der Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend
und Familie. Es ist die zentrale Plattform fiir pddagogische
Beschdaftigte und Verwaltungspersonal sowie Erziehungs-
berechtigte, Schiilerinnen und Schiiler.

Mit nur wenigen Klicks gelangen Sie zu einem breiten An-
gebot an Services. Dafiir bendtigen Sie nur ein einziges
Benutzerkonto und miissen nicht mehrere Zugangsdaten
verwalten. Sie kdnnen das Portal ganz sorgenfrei nutzen,
denn alle Inhalte werden im Vorfeld hinsichtlich IT-Sicherheit,
Datenschutz und Barrierearmut iberpriift.

Das Angebot des Berliner Schulportals wird stetig ausge-
baut. Es kommen immer weitere Services hinzu, die lhnen
den Schulalltag erleichtern werden.

Diese Handreichung erldutert lhnen in Kapitel 1 die
Benutzergruppen des Portals, unterstiitzt Sie in Kapitel 2
beim Registrierungs- und Anmeldeprozess und zeigt in
Kapitel 3, wie Sie lhr Benutzerkonto verwalten. Kapitel 4
stellt Thnen das vielfdltige Angebot des Berliner Schul-
portals vor und in Kapitel 5 finden Sie die Kontaktmdglich-
keiten des Support-Teams.

Fiir das sichere und gesunde Arbeiten mit digitalen Medien
wird lhnen zudem im Berliner Schulportal eine Broschiire
der Deutschen Gesetzlichen Unfallversicherung (DGUV)
bereitgestellt. Weitere Informationen dazu finden Sie im
Berliner Schulportal (schulportal.berlin.de) unter:

BERLINER SCHULPORTAL » SERVICEANGEBOTE » MOBILE ENDGERATE »
ANLEITUNGEN

Wir wiinschen Ihnen viel Freude bei der Nutzung lhres
,Digitalen Schreibtisches®!



2.1
2.2
2.3

31

3.2
3.3
34

4.1

4.2
4.3
4b
4.5

INHALT

NUTZUNG DES BERLINER SCHULPORTALS 3
REGISTRIERUNG UND ANMELDUNG AM BERLINER SCHULPORTAL.......cccceeerueeee 4
Registrierung mit X-KENNUNG ....coueiiiriiiieiietctreeecsentet ettt eve s sae s 4
Registrierung mit LEKENNUNG . ..oveueeieieiireeetecre ettt et eseseeenes 6
An- und Abmelden am Berliner Schulportal.......ccoeeerireeieeeecririnrneeeeeeeeeeene 8
VERWALTUNG IHRES BENUTZERKONTOS IM BERLINER SCHULPORTAL............. 9
ANdErn der E-MQil-ArESSE .....uuvverveereeesseeeeseeeesesseessssssssssssssssssses s sssssssssesssssssssessanes 9
ANAErn des KENNWOIS..........ueevveereeeeeeeeeeeesssseesssessssesssssssssssssssssssesssssssssesssssssssssssassssns 10
Zuriicksetzen eines vergessenen KENNWOIS .......c.cocvevriririeieveuereueeereneneseeiseeseseseeeenens 10
Anzeigen eines vergessenen Benutzernamens.......coceeeeeienenenienieenenensecesensesseessenns M
ANGEBOT IM BERLINER SCHULPORTAL 12
WETKZEUGE ettt ettt ettt st ae et st e et e ba et esasatesanessasansesanensesans 12
FAChVEITANIEN ..ttt ettt sttt nen 13
BilAUNGSMEIEN ...ttt ettt sttt sttt nen 15
SEIVICEANGEDOTE ...ttt ettt sttt enene 7
AdMINISITAON ettt ettt sttt ettt st be e enene 19
SUPPORT 20




NUTZUNG DES
BERLINER SCHULPORTALS

Das Berliner Schulportal bietet unterschiedliche Services

fiir die pddagogische und administrative Tatigkeit im Berliner
Schulwesen. Beschdftigte, Schiilerinnen und Schiiler und
Erziehungsberechtigte haben Zugang zu verschiedenen
digitalen Werkzeugen, Fachverfahren und Bildungsmedien.
Das Berliner Schulportal wird sukzessive ausgebaut.
Schrittweise werden weitere Services und Dienste daran
angebunden.

VERSCHIEDENE BENUTZERGRUPPEN

Auf das Berliner Schulportal haben unterschiedliche Benut-
zergruppen Zugriff: pddagogische Beschdftigte, Mitarbei-
tende der Berliner Schulverwaltung, Schiilerinnen und Schiiler
sowie Erziehungsberechtigte.

Den verschiedenen Benutzergruppen ist jeweils eine Benut-
zerkennung zugeordnet. Die Zuordnung ist am Anfangsbuch-
staben der Kennung ersichtlich:

e L - paddagogische Beschdaftigte
(Lehrkrafte und weitere pddagogische Beschdftigte)
X - Mitarbeitende der Berliner Schulverwaltung und der
Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend und Familie
e E - Erziehungsberechtigte
¢ S - Schiilerinnen und Schiiler

An Stellen, in denen im Text ,,Benutzer-“
erwdhnt wird, sind stets alle Benutzerinnen
und Benutzer gemeint. Da nach den gdngi-
gen Standards ,,Benutzer” (abgeleitet vom
englischen ,user*) verwendet wird, wurde
diese Bezeichnung aus Griinden der Ver-

stdndlichkeit und Zuordenbarkeit ebenfalls
in der Handreichung genutzt.

NUTZUNG DES BERLINER SCHULPORTALS



REGISTRIERUNG UND ANMELDUNG AM BERLINER SCHULPORTAL

REGISTRIERUNG UND ANMELDUNG
AM BERLINER SCHULPORTAL

Damit Sie auf die Angebote fiir Ihre Benutzergruppe zugreifen
kénnen, missen Sie im ersten Schritt |hr Benutzerkonto am
Berliner Schulportal registrieren.

Zur Registrierung lhres Benutzerkontos bendétigen Sie lhre
Zugangsdaten (Benutzername und initiales Kennwort), die

in lhrer persénlichen Einfiihrungsmappe enthalten sind.
Auf3erdem benétigen Sie ein Endgerdt, das mit dem Internet
verbunden ist, und eine bereits bestehende E-Mail-Adresse.

Rufen Sie das Berliner Schulportal unter https://schulportal.
berlin.de auf. Navigieren Sie auf der Startseite weiter nach
unten, bis Sie zu dem Punkt ,,Anmeldung und Registrierung“
gelangen (Abb. 1).

Falls Sie sich als pddagogische Beschdaftigte, pddagogischer
Beschdaftigter am Berliner Schulportal registrieren méchten,
lesen Sie im Abschnitt ,,2.2 Registrierung mit L-Kennung“
weiter.

2 01 REGISTRIERUNG MIT X-KENNUNG

Als Mitarbeitende oder Mitarbeitender der Verwaltung haben
Sie eine X-Kennung erhalten. Bitte klicken Sie auf Registrie-
rung (1) (Abb. 1), um Ihr Benutzerkonto zu aktivieren. Klicken
Sie auf der ndchsten Seite auf den Pfeil neben Registrierung
X-Kennung (2) (Abb. 2).

Geben Sie in das oberste Eingabefeld den Registrierungs-
code aus Ihrem Brief mit den persénlichen Zugangsdaten
ein (3) (Abb. 3) und fiillen Sie alle weiteren Eingabefelder
aus. Ziehen Sie die Folie auf der Riickseite lhres Briefes ab,
um lhren Registrierungscode abzulesen. Hier finden Sie auch
Ihren Benutzernamen, der das Format X1234567 hat.

Auf der Registrierungsseite miissen Sie aufierdem eine
E-Mail-Adresse hinterlegen. Diese dient z. B. der Kennwort-
riicksetzung und Benachrichtigung fiir Anderungen bei ge-
buchten Veranstaltungen.

Klicken Sie anschlief3end in das Kdstchen bei Ich bin mit der
Ubermittlung und der Verarbeitung der Daten geméf3 der
Datenschutzhinweise einverstanden (4). Klicken Sie auf Weiter
(5). Bitte iiberpriifen Sie die Schreibweise Ihrer Eingaben, falls
die Fehlermeldung ,,Der Registrierungscode ist nicht korrekt*
auftauchen sollte.

Anmeldung und Registrierung

Sie haben
Sie haben
méchten ein neues Konto g
Ihre Zugangsdaten vergessen? Hier ksnnen Sie Ihren Benutzernamen
anfordern und Ihr Kennwort zuriicksetzen. Sie kdnnen sich nicht registrieren
oder anmelden? Hier erhalten Sie Hilfe zu Anmeldung und Registrierung.

Abb.1 Berliner Schulportal: Anmeldung und Registrierung

An die von lhnen angegebene E-Mail-Adresse wird nun ein
Bestdtigungscode gesendet. Sie haben 24 Stunden Zeit,
diesen Code einzugeben. Die Zustellung der E-Mail kann
einige Minuten in Anspruch nehmen. Uberpriifen Sie bitte
auch den Spam-Ordner lhres E-Mail-Postfachs, falls Sie die
E-Mail nach langerer Zeit nicht erreicht hat.

Klicken Sie auf den Link in der E-Mail, um die Registrierung
abzuschlieBen. Geben Sie hierzu den Code ein (6) und legen
Sie ein eigenes Kennwort fest (7) (Abb. 4). Auf der Seite sehen
Sie nochmals lhren Benutzernamen, den Sie |hrem Brief
entnehmen kénnen. Klicken Sie anschlieBend auf Speichern (8)
und schliefien Sie damit den Registrierungsprozess ab.

Um sich mit lhrem registrierten Account anzumelden, folgen
Sie bitte den Anweisungen des Kapitels ,,2.3 An- und Abmel-
dung am Berliner Schulportal®



REGISTRIERUNG UND ANMELDUNG AM BERLINER SCHULPORTAL

Verwaltungspersonal freier oder 6ffentlicher Schulen, Mitarbeitende der
Senatsverwaltung und Personen mit Gastzugang kénnen hier ein Konto
erstellen. Hierzu wird ein Registrierungscode benétigt.

Wenn Sie noch tber keinen Registrierungscode verflgen, kann dieser per
signierter Dienstmail angefordert werden (als Verwaltungspersonal wenden Sie
sich bitte an die Schulleitung).

N

l

Bild: depositphotos_goodiuz

Abb. 2 Berliner Schulportal: Registrierung X-Kennung

Persoénlichen Zugang registrieren

Hinweis: wahrend des Registrierungsprozesses benétigen Sie Zugriff auf das von Ihnen in diesem Formular angegebene E-Mail-Postfach.

Registrierungscode

Vomame

Nachname

Geburtsdatum (TT.MM.JJJJ)

E-Mail-Adresse

Wiederholung E-Mail-Adresse

‘ [] Ich bin mit der Ubermittlung und der Verarbeitung der Daten gemaR der Datenschutzhinweise einverstanden.

Durch die Betatigung der Schaltflache [Weiter] wird Ihnen ein "Bestétigungscode” an die oben hinterlegte E-Mail-Adresse zt
Bitte halten Sie diesen fiir den nachsten Schritt der Registrierung bereit.

Abb. 3 Berliner Schulportal: Persénlichen Zugang registrieren

Persdnlichen Zugang registrieren

Es wurde Ihnen soeben ein "Bestétigungscode” an lhre zuvor eingetragene E-Mail-Adresse ella.baertels@googlemail.com
gesendet. Dieser Code hat eine Giiltigkeitsdauer von 24 Stunden. Bitte &ffnen Sie diese E-Mail und geben $Sie den darin

1 Bestiti in das Eil ein.
Hinweis: Die Ver g des &t an Sie kann in manchen Féllen einige Minuten in Anspruch nehmen. Falls Sie auch nach
einer I&ng it keine entspr E-Mail erhalten haben, atig Sie bitte die dche [Zuriick] und prifen Sie erneut

die eingetragene E-Mail-Adresse.

Bestatigungscode

Bitte geben Sie nun Ihr gewilinschtes personliches Kennwort ein. Achten Sie hierbei bitte auf folgende Anforderungen die das Kennwort
erfullen muss:
= Bestandteile des Vor- und Nachnamens sowie der Benutzerkennung sind nicht erlaubt.
= Die Lange des Kennworts muss mindestens 10 Zeichen betragen.
= Das Kennwort sollte zuféllige Bestandteile aufweisen.
= Das Kennwort muss drei der vier folgenden Kategorien erfullen.
= GroRbuchstaben (A-Z)
= Kleinbuchstaben (a-z)
= Sonderzeichen (~I@#$%"&*_+='|()0{:™, /)
= Ziffern (0-9)

| Neues Kennwort |

| Kennwortwiederholung |

| Inr Benutzermname: |

Bitte notieren Sie sich Ihren Benutzernamen "X I" und das Kennwort zur weiteren Verwendung und bewahren Sie inem
sicheren Ort auf. Nach Eingabe Ihrer Daten betatigen Sie bitte die Schaltfiache [Speichern], um die Registrierung abzuscl m
vorherigen Schritt konnen Sie durch Betatigung der Schaltflache [Zurlick] springen.

< Zuruck

Abb. 4 Berliner Schulportal: Registrierung abschlief3en



REGISTRIERUNG UND ANMELDUNG AM BERLINER SCHULPORTAL

2 02 REGISTRIERUNG MIT L-KENNUNG

Wenn Sie sich bereits einmal an lhrem
mobilen Endgerdt angemeldet und ein
@ neues Kennwort vergeben haben, dann
gehen Sie direkt zum Kapitel ,,2.3 An- und
Abmeldung im Berliner Schulportal® iiber.

Als pddagogische Beschdaftigte oder pddagogischer Beschaf-
tigter haben Sie eine L-Kennung erhalten. Klicken Sie bitte
unter dem Punkt ,,Anmeldung und Registrierung” auf Anmel-
dung (1) (Abb. 5). Klicken Sie auf der néchsten Seite auf Login
mit L-Kennung (2) (Abb. 6). Es erscheint eine Eingabemaske
mit dem Logo der Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend

und Familie (Abb. 7). Geben Sie hier Ihren persénlichen Be-
nutzernamen aus dem Brief mit Ihren Zugangsdaten ein (3)
(Lxxxxxx@edu-schule.berlin) und bestatigen Sie mit Weiter (4).

Als Ndchstes werden Sie gebeten, |hr Initialkennwort einzu-
geben (Abb. 8). In der obersten Zeile steht |hr eingetragener
Benutzername. Tragen Sie das initiale Kennwort aus dem
Brief mit lhren Zugangsdaten ein (5) und klicken Sie auf
Anmelden (6).

Nun werden Sie gebeten, lhr Kennwort zu dndern (Abb. 9).
Geben Sie in der ersten Zeile nochmals das initiale Kennwort
ein (7). Geben Sie in der zweiten Zeile ein selbst gewdhltes
Kennwort ein und wiederholen Sie es in der dritten Zeile (8).

Bitte beachten Sie folgende Kennwortrichtlinien:
e Bestandteile des Vor- und Nachnamens sowie der
Benutzerkennung sind nicht erlaubt.
Das Kennwort muss mind. zehn Zeichen lang sein.
Das Kennwort sollte zufdllige Bestandteile enthalten.
Das Kennwort muss drei der folgenden Zeichentypen
enthalten:
- Grof3buchstabe (A-Z)
- Kleinbuchstabe (a-z)
- Sonderzeichen (~!@#$%"&*_+="|(){}[1:;*./)
- Ziffern (0-9)

Klicken Sie auf Anmelden (9), um die Registrierung abzu-
schlie8en (Abb. 9).

Bitte beachten Sie: Damit hat das Initialkennwort seine
Giiltigkeit verloren. Sie kdnnen sich ausschlieflich mit

dem von lhnen gewdhlten Kennwort am Berliner Schulportal
anmelden.

[ ]3]

Berliner
Schulportal

Abb.5 Berliner Schulportal: Anmelden

Anmeldung zum Berliner Schulportal

Wenn Sie zum padagogischen Personal einer &ffentlichen
Berliner Schule gehéren, klicken Sie bitte hier:

e Login mit L-Kennung

Abb. 6 Berliner Schulportal: Dialog zur Anmeldung

Anmelden

| MRMANE @edu-schule.berlin a

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Abb.7 Berliner Schulportal: Eingabe des Benutzernamens

< I @edu-schule.berlin

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen 6

Abb. 8 Berliner Schulportal: Eingabe des initialen Kennworts



Bitte notieren Sie sich das Kennwort und
bewahren Sie es sicher und unzugénglich
fiir Dritte auf.

Sie gelangen nun zurlick zum Berliner Schulportal

(Abb. 10). Hier werden Sie gebeten, eine persénliche
E-Mail-Adresse zu hinterlegen. Sie bendtigen Zugriff auf
die angegebene E-Mail-Adresse, um den Registrierungs-
prozess abzuschlieflen. Bitte tragen Sie Ihre E-Mail-Adresse
in die erste Zeile ein (10) und wiederholen Sie diese in der
zweiten Zeile (11). Klicken Sie in das Kastchen bei Ich bin
mit der Ubermittlung und der Verarbeitung der Daten
gemdf3 der Datenschutzhinweise einverstanden (12).

Klicken Sie auf Weiter (13). Es wird ein Bestatigungscode an
die von lhnen hinterlegte E-Mail-Adresse gesendet und Sie
gelangen zum zweiten Schritt der Registrierung.

Die Zustellung der E-Mail kann einige Minuten in Anspruch
nehmen. Uberpriifen Sie bitte auch den Spam-Ordner
Ihres E-Mail-Postfachs, falls Sie die E-Mail nach langerer
Zeit nicht erreicht hat.

An die E-Mail-Adresse, die Sie im ersten Schritt hinterlegt
haben, wurde eine E-Mail mit einem Bestatigungscode
gesendet. Bitte tragen Sie den Bestdtigungscode in das
hierfiir vorgesehene Feld der Eingabemaske ein (14) (Abb. 11).
Klicken Sie auf Speichern (15), um die Registrierung lhres
Benutzerkontos am Berliner Schulportal abzuschlieflen.

Nach der Registrierung sind Sie automatisch am Berliner
Schulportal angemeldet. Dies erkennen Sie daran, dass |hr
Benutzername in der oberen rechten Ecke angezeigt wird (16)
(Abb. 12). Sie kénnen anschlieBend zu lhrem E-Mail-Post-
fach, lhren persénlichen Daten oder der Startseite des
Berliner Schulportals wechseln.

REGISTRIERUNG UND ANMELDUNG AM BERLINER SCHULPORTAL

W@ edu-schule.berlin

Andern Sie Ihr Kennwort

Sie mussen Ihr Kennwort @ndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort

abgelaufen ist. a

Abb.9 Berliner Schulportal: Anderung des Kennworts

Personlichen Zugang registrieren

Damit wir Sie sicher unterstutzen konnen, falls Sie einmal Ihr Kennwort vergessen haben oder dieses andern wollen, benotigen wir noch
die Angabe einer personlichen E-Mail-Adresse von lhnen.

Hinweis: Wahrend des Registrierungsprozesses benotigen Sie Zugriff auf das von Ihnen in diesem Formular angegebene E-Mail-
Postfach. Bitte geben Sie hier nicht Ihre Dienst-Mail-Adresse an, da Sie auf diese nicht mehr zugreifen konnen, falls Sie ihr Kennwort
vergessen haben

E-Mail-Adresse

I o veb de @ |
‘Wiederholung E-Maik-Adresse
I @ veb.de
Ich bin mit der Ubermittlung und der Verarbeitung der Daten gemaR der Datenschutzhinweise einverstanden.
Betatigung der Schaltflache [Weiter] wird Ihnen ein "Bestatigungscode” an die oben hinterlegte E-Mail-Adresse
Sie diesen fur den nachsten Schritt der Registrierung bereit.

= >

Abb.10 Berliner Schulportal: Persénlichen Zugang registrieren

Personlichen Zugang registrieren

Danmit wir Sie sicher unterstatzen knnen, falls Sie einmal Ihr Kennwort vergessen haben oder dieses andern wollen, benotigen wir noch
die Angabe einer personlichen E-Mail-Adresse von Ihnen.

Hinweis: Wahrend des Registrierungsprozesses benotigen Sie Zugriff auf das von Innen in diesem Formular angegebene E-Mail-
Postfach. Bitte geben Sie hier nicht Ihre Dienst-Mail-Adresse an, da Sie auf diese nicht mehr zugreifen konnen, falls Sie ihr Kennwort
vergessen haben

Es wurde Ihnen soeben ein " an Ihre zuvor ei E-Mail-Adresse NN
gesendet. Dieser Code hat eine Gilltigkeitsdauer von 24 Stunden. Bitte &ffnen Sie diese E-Mail und geben Sie den darin
enthaltenen Bestitigungscode in das folgende Eingabefeld ein.

Hinweis: Die Versendung des Bestatigungscode an Sie kann in manchen Fallen einige Minuten in Anspruch nehmen. Falls Sie auch nach
einer langeren Wartezeit keine entsprechende E-Mail erhalten haben, bestatigen Sie bitte die Schaltflache [Zurick] und prifen Sie erneut
die eingetragene E-Mail-Ad

I Bestatigungscode

Nach Eingabe Ihrer Daten betatigen Sie bitte die , um die Zum vor t
konnen Sie durch Betatigung der Schaltfiache [Zurack] springen

Abb. 11 Berliner Schulportal: Bestdtigungscode eingeben

[EmE

gi:‘ﬂlep’o tal Werkzeuge ~ Fachverfahren  Bildungsmedien  Meine Daten  Serviceangebote AE" =

Angemeldet ais: [Illl@edu-schule berlin

Personlichen Zugang registrieren

Damit wir Sie sicher unterstatzen konnen, falls Sie einmal Inr Kennwort vergessen haben oder dieses andern wollen, bendtigen wir noch
die Angabe einer personlichen E-Mail-Adresse von Ihnen

Hinweis: Wahrend des Registrierungsprozesses bendtigen Sie Zugriff auf das von Innen in diesem Formular angegebene E-Mail-
Postfach. Bitte geben Sie hier nicht Ihre Dienst-Mail-Adresse an, da Sie auf diese nicht mehr zugreifen konnen, falls Sie ihr Kennwort
vergessen haben

Ihre Registrierung war erfolgreich.

Inre dienstiiche E-Mail-Adresse lautet: INE—

Hinweis: das E-Mail-Postfach wird erst angelegt, wenn Sie sich erstmalig an der Web-Mail Oberflache angemeldet haben. Betatigen Sie
hierfar die Schaltflache [Mein E-Mail Postfach]

‘Was machten Sie als nachstes tun?

= Zumeinem E-Mail-Postfach gehen
= Zumeinen personlichen Daten gehen
= Zuriick zur Startseite gehen

Abb.12 Berliner Schulportal: Registrierung erfolgreich abgeschlossen



REGISTRIERUNG UND ANMELDUNG AM BERLINER SCHULPORTAL

2 3 AN- UND ABMELDUNG

) AM BERLINER SCHULPORTAL

Um sich am Berliner Schulportal anzumelden, rufen Sie die
Startseite unter https://schulportal.berlin.de auf und klicken

Sie in der oberen rechten Ecke auf Anmelden (1) (Abb. 13).
Es 6ffnet sich eine neue Seite (Abb. 14).

ANMELDEN MIT L-KENNUNG

Wenn Sie dem pddagogischen Schulpersonal angehéren,
klicken Sie in der Eingabemaske auf Login mit L-Kennung (2)
(Abb. 14).

Wdhlen Sie Ihr Benutzerkonto aus bzw. geben Sie bitte lhren
Benutzernamen ein. Geben Sie im ndchsten Schritt lhr selbst
festgelegtes Kennwort ein. Klicken Sie auf Anmelden. Nach
der Anmeldung werden Sie zur Startseite geleitet.

ANMELDEN MIT X-KENNUNG

Wenn Sie in der Schulverwaltung tétig sind, geben Sie lhren
Benutzernamen und |hr selbst festgelegtes Kennwort ein und
klicken Sie auf Login mit X-, E- oder S-Kennung (3) (Abb. 14),
um sich anzumelden.

ABMELDEN VOM BERLINER SCHULPORTAL

Um sich vom Berliner Schulportal ordnungsgemdf3 abzumel-
den, klicken Sie auf die Schaltfléche Abmelden (1) (Abb. 15).

Bitte beachten Sie, dass Sie nach dem
alleinigen Schlief3en des Internetbrowsers
ohne ordnungsgemdfle Abmeldung immer
noch am Berliner Schulportal angemeldet
sind. Sollten Dritte das Berliner Schulportal
im Anschluss an lhre Sitzung im gleichen
Internetbrowser aufrufen, kénnten sie wdh-
rend der Giiltigkeitsdauer der Sitzung lhr
Benutzerkonto verwenden.

uuuuuuu

Abb. 13 Berliner Schulportal: Startseite

Anmeldung zum Berliner Schulportal

Wenn Sie zum padagogischen Personal einer éffentlichen
Berliner Schule gehdéren, klicken Sie bitte hier:

e Login mit L-Kennung -3

Login fUr Verwaltungspersonal freier oder &ffentlicher
Schulen, Mitarbeitende des Senats,
Erziehungsberechtigte sowie Schiilerinnen und Schiiler:

Benutzername

Kennwort

I |
e‘ Login mit X-, E- oder S-Kennung

Bitte aktivieren Sie die Cookies.

Benutzername oder Kennwort vergessen?

Abb. 14 Berliner Schulportal: Dialog zur Anmeldung

Angemeldet als: I @edu-schule.berlin

Serviceangebote C'D Q E

Abmelden Barmierefrei Suche Menu

Abb. 15 Berliner Schulportal: Abmeldung



VERWALTUNG IHRES BENUTZERKONTOS IM BERLINER SCHULPORTAL

VERWALTUNG IHRES BENUTZERKONTOS
IM BERLINER SCHULPORTAL

Sie kénnen die Zugangsdaten und das Kennwort |hres
Benutzerkontos im Berliner Schulportal selbst verwalten.
Melden Sie sich dazu am Berliner Schulportal an und
klicken Sie auf den Meniipunkt Meine Daten (1) (Abb. 16).

3 01 ANDERN DER E-MAIL-ADRESSE

Im Meniipunkt Meine Daten werden lhre Zugangsdaten
angezeigt (Abb. 17). An dieser Stelle kénnen Sie lhre
hinterlegte E-Mail-Adresse dndern. Mochten Sie dies
tun, geben Sie eine neue E-Mail-Adresse ein. Klicken Sie
auf E-Mail-Adresse @ndern (2), um die Eingabe zu be-
statigen. Anschlief3end wird Ihnen eine E-Mail mit einem
Bestdtigungscode an die neu hinterlegte E-Mail-Adresse
gesendet.

Die Zustellung der E-Mail kann einige Minuten in Anspruch
nehmen. Uberpriifen Sie bitte auch den Spam-Ordner
Ihres E-Mail-Postfachs, falls die E-Mail Sie nach langerer
Zeit nicht erreicht hat.

Geben Sie den Bestatigungscode (3) im folgenden Dialog
ein (Abb. 18). Geben Sie anschlieBend ebenfalls Ihr aktuell
giiltiges Kennwort ein (4) und klicken Sie auf Speichern (5).

Die Anderung wird durchgefiihrt und kurz eine Bestatigung
der Anderung eingeblendet. Sie werden zum Abschluss
des Vorgangs vom Berliner Schulportal abgemeldet und
konnen sich anschlieflend neu anmelden.

BERLIN n a

Berliner
Schulportal

Werkzeuge Fachverfahren Bildungsmedien Meine Daten

Abb. 16 Berliner Schulportal: Navigationsleiste nach Anmeldung

lhre Zugangsdaten

Die hier hinterlegte E-Mail-Adresse wird verwendet, um lhnen einen Riicksetzcode
und Benachrichtigungen aus dem Berliner Schulportal zu senden. Falls Sie eine
neue E-Mail-Adresse hinterlegen méchten, so kénnen Sie diese im unteren Feld
andern. Betétigen Sie anschlieBend die Schaltflache [E-Mail-Adresse andern).
AuRerdem kénnen Sie hier Ihr Kennwort &ndern und die Zwei-Faktor-
Authentifizierung bearbeiten.

Benutzername
I @<du-schule. berlin

E-Mail-Adresse |

é‘ E-Mail-Adresse @ndern

e

Abb.17 Berliner Schulportal: Anzeige lhrer Zugangsdaten

Es wurde lhnen soeben ein "Bestatigungscode” an lhre zuvor eingetragene E-
Mail-Adresse gesendet. Dieser Code hat eine
Giiltigkeitsdauer von 24 Stunden. Bitte 6ffnen Sie diese E-Mail und geben Sie
den darin enthaltenen Bestatigungscode in das folgende Eingabefeld ein.
Hinweis: Die Versendung des Bestéatigungscode an Sie kann in manchen Féallen
einige Minuten in Angpruch nehmen.

Bestatigungscode |

Bitte geben Sie nun zur Bestatigung |hr aktuell gultiges Kennwort ein.

|Inraktuellgul\lgesKennwon ° |

[7J Ich méchte mein Kennwort jetzt andern.

Bitte notieren Sie sich Ihren Benutzernamen "IN und das

Kennwort zur weiteren Verwendung und bewahren Sie diese an einem sicheren Ort
auf. Nach Eingabe Ihrer Daten betéatigen Sie bitte die Schaltflache [Speichern], um
Anderung abzuschlieRen. Nach dem Speichern werden Sie abgeme] d auf die
Startseite weitergeleitet. Zum vorherigen Schritt konnen Sie durch @g der
Schaltflache [Zurtick] springen.

Abb.18 Berliner Schulportal: Eingabe des Bestdtigungscodes



VERWALTUNG IHRES BENUTZERKONTOS IM BERLINER SCHULPORTAL

3 ° 2 ANDERN DES KENNWORTS

Um Ihr Kennwort zu dndern, wéhlen Sie bitte den Meni-
punkt Meine Daten auf der Startseite des Berliner Schul-
portals (Abb. 16). Sie gelangen zur Ansicht Ihrer Zugangs-
daten (Abb. 17). Klicken Sie auf die Schaltfldche Kennwort
dndern, um zur Kennwortdnderung zu gelangen.

Geben Sie |hr aktuell giiltiges Kennwort (1) ein (Abb. 19).
Klicken Sie in das Auswabhlfeld Ich mdchte mein Kennwort
jetzt dndern (2). Geben Sie anschlieBBend Ihr neues Kenn-
wort ein (3). Es muss die aufgefiihrten Kennwortrichtlinien
erfiillen. Klicken Sie nach Eingabe lhres neuen Kennworts
auf Speichern (4), um die Anderung zu iibernehmen.

3 3 ZURUCKSETZEN EINES

) VERGESSENEN KENNWORTS

Wenn Sie lhr Kennwort vergessen haben, kdnnen Sie
ein neues Kennwort festlegen, sofern Sie vorher eine
personliche E-Mail-Adresse in lhren Benutzerdaten
hinterlegt haben. Rufen Sie dafiir das Berliner Schul-
portal auf. Klicken Sie in der oberen rechten Ecke auf
Anmelden (Abb. 13) und auf der néchsten Seite auf

den Link Benutzernamen anfordern und Ihr Kennwort
zuriicksetzen (1) (Abb. 20).

Klicken Sie auf der ndchsten Seite auf den Pfeil neben
Kennwort zuriicksetzen (X- oder L-Kennung) (2) (Abb. 21).

Geben Sie im folgenden Dialog (Abb. 22) Ihren Benutzer-
namen (3) sowie die hinterlegte E-Mail-Adresse (4) ein und
klicken Sie auf Weiter (5). AnschlieBend wird ein Bestati-
gungscode an die von lhnen hinterlegte E-Mail-Adresse
gesendet. Diesen bendtigen Sie im ndchsten Schritt.

Die Zustellung der E-Mail kann einige Minuten in Anspruch
nehmen. Uberpriifen Sie bitte auch den Spam-Ordner
Ihres E-Mail-Postfachs, falls Sie die E-Mail nach langerer
Zeit nicht erreicht hat.
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Bitte geben Sie nun zur Bestatigung |hr aktuell gultiges Kennwort ein.

Ihr aktuell giltiges Kennwort ‘

Bitte geben Sie nun |hr neues gewiinschtes personliches Kennwort ein. Achten Sie
hierbei bitte auf folgende Anforderungen die das Kennwort erfiillen muss:
= Vermeiden Sie Bestandteile des Vor- und Nachnamens.
= Das Kennwort darf den Benutzernamen nicht enthalten.
= Die Lange des Kennworts muss mindestens 10 Zeichen betragen.
= Das Kennwort sollte zufallige Bestandteile aufweisen.
= Das Kennwort muss drei der vier folgenden Kategorien erfallen.
= GroRbuchstaben (A-Z)
= Kleinbuchstaben (a-z)
= Sonderzeichen (~I@#8%"& _+="|()3[]::",./)
= Ziffern (0-9)

Ich méchte mein Kennwort jetzt andern.

[ Neves Kennior J

Kennwortwiederholung |

Bitte notieren Sie sich lhren Benutzernamen " und das

Kennwort zur weiteren Verwendung und bewahren Sie diese an einem sicheren Ort
auf. Nach Eingabe Ihrer Daten betatigen Sie bitte die Schaltflache [Speichern], um

Anderung abzuschlieBen. Nach dem Speichern werden Sie abgemeld uf die
Startseite weitergeleitet. Zum vorherigen Schritt kénnen Sie durch B er

Schaltflache [Zurtick] springen.

Abb.19 Berliner Schulportal: Dialog zur Kennworténderung

€ Zuriick

Benutzername

Kennwort

| e ]

Login mit X-, E- oder S-Kennung M3

Bitte aktivieren Sie die Cookies.

Benutzernamen anfordern und Ihr Kennwort zuriicksetzen

Sie haben noch keinen Zugang?

Benutzerkonto anlegen

Abb. 20 Berliner Schulportal: Dialog zur Anmeldung

Kennwort zuriicksetzen (X- oder L-Kennung)

freier oder
Schulen, Mitarbeitende der Senatsverwaltung und Personen mit
Gastzugang kénnen hier ihr Passwort zuriicksetzen.

Bl Javier Siera - unspiash

Abb. 21 Berliner Schulportal: Kennwort zuriicksetzen

Neues Kennwort festlegen

Wenn Sie Ihr Kennwort vergessen haben, kénnen Sie hier ein neues Kennwort festlegen. Hierzu geben Sie bitte Ihren Benutzernamen
und Ihre hinterlegte E-Mail-Adresse ein. Nach Betatigen der Schaltfiache [Weiter] wird Ihnen eine E-Mail mit einen Bestatigungscode
zugesendet. Bitte halten Sie diesen fur den nachsten Schritt bereit, in dem Sie ein neues Kennwort festlegen konnen. Wenn Sie lhren
Benuizername vergessen haben, be; e bitte die Schaltflache [Benutzername vergessen?]

Benutzemanme
M @edu-schule berlin
E Maik-Adresse

€ Benutzername vergessen?

3

Abb. 22 Berliner Schulportal: Dialog zum Zuriicksetzen des Kennworts



Bitte tragen Sie den Bestatigungscode in das hierfir
vorgesehene Feld des Dialogs ein (6) (Abb. 23).
Geben Sie anschlieend ein persénliches Kennwort (7)
fr Ihr Benutzerkonto ein, das die aufgefiihrten Kenn-
wortrichtlinien erfiillt. Bestatigen Sie die Anderung mit
Speichern (8).

Bitte notieren Sie sich das Kennwort und
bewahren Sie es sicher und unzugénglich
fiir Dritte auf.

Die Kennwortdnderung wird durchgefiihrt und es wird
kurzzeitig eine Bestatigung dafiir eingeblendet. Sie
werden automatisch abgemeldet und kénnen sich an-
schliefBend mit lhrem gednderten Kennwort anmelden.

3.4

Wenn Sie lhren Benutzernamen vergessen haben,
kontaktieren Sie bitte zundchst den Support

(s. Kapitel ,,5 Support“). Der Support wird Ihnen
einen Code zur Anzeige des Benutzernamens
tibermitteln.

ANZEIGEN EINES VERGESSENEN
BENUTZERNAMENS

Rufen Sie anschlieflend das Berliner Schulportal auf.
Klicken Sie in der oberen rechten Ecke auf Anmelden
und auf der ndchsten Seite auf den Link Benutzernamen
anfordern und Ihr Kennwort zuriicksetzen (Abb. 20).

Klicken Sie auf der ndchsten Seite auf den
Pfeil neben Kennwort zuriicksetzen (X- oder
L-Kennung) (Abb. 21). Klicken Sie auf den Link
Benutzername vergessen? (1) (Abb. 24).
Geben Sie im ndchsten Dialog den Code (2)

VERWALTUNG IHRES BENUTZERKONTOS IM BERLINER SCHULPORTAL

Neues Kennwort festlegen

Es wurde lhnen soeben ein " an lhre zuvor eir E-Mail-Ad;
gesendet. Dieser Code hat eine Gilltigkeitsdauer von 24 Stunden. Bitte &ffnen Sie diese E-Mail und geben Sie den darin
enthaltenen Bestatigungscode in das folgende Eingabefeld ein.

Hinweis: Die Versendung des Bestatigungscode an Sie kann, anchen Fallen einige Minuten in Anspruch nehmen.

Bestatigungscode |

Bitte geben Sie nun Ihr neues gewiinschtes persdnliches Kennwort ein. Achten Sie hierbei bitte auf folgende Anforderungen die das
Kennwort erfullen muss:
=B des Vor-und ! sowie der B
= Die Lange des Kennworts muss mindestens 10 Zeichen betragen.
= Das Kennwort solite zufallige Bestandteile aufweisen.
= Das Kennwort muss drei der vier folgenden Kategorien erfiillen

+ GroBbuchstaben (A-Z)

= Kleinbuchstaben (a-z)

= Sonderzeichen (-1@#$%"&*_+="|({]:" /)
= Ziffern (0-9)

Bitte notieren Sie sich Ihren Benutzernamen " /= Kennwort zur weiteren Verwendung u

diese an einem sicheren Ort auf. Nach Eingabe Ihrer Daten betatigen Sie bitte die Schaltflache [Speichern], um die Rex

abzuschliefen. Zum vorherigen Schritt konnen Sie durch Betatigung der Schaltfiache [Zuriick] springen.

ung sind nicht erlaubt

Neues Kennwort

Kennwortwiederholung

Abb. 23 Berliner Schulportal: Dialog zur Kennwortdnderung

Neues Kennwort festlegen

Wenn Sie Ihr Kennwort vergessen haben, kénnen Sie hier ein neues Kennwort festlegen. Hierzu geben Sie bitte Ihren Benutzernamen
und lhre hinterlegte E-Mail-Adresse ein. Nach Betatigen der Schaltflache [Weiter] wird Ihnen eine E-Mail mit einen Bestatigungscode
zugesendet. Bitte halten Sie diesen fiir den nachsten Schritt bereit, in dem Sie ein neues Kennwort festiegen kénnen. Wenn Sie Ihren
Benutzername vergessen haben, betatigen Sie bitte die

haltfldche [Bent ?].

Benutzername

(Abb. 25) ein und bestdtigen Sie die Eingabe

mit Weiter (3). Anschlief3end erhalten Sie eine

| E-Mail-Adresse

E-Mail mit lhrem Benutzernamen an die
hinterlegte E-Mail-Adresse.

< Benutzername vergessen? a

a |

Abb. 24 Berliner Schulportal: Vergessenen Benutzernamen anzeigen lassen

Neues Kennwort festlegen

Wenn Sie Ihren Benutzername vergessen haben, kénnen Sie diesen hier tiber einen "Riicksetzcode" anfordern. Sie kénnen einen gtiltigen
"Rucksetzcode" tiber unseren Support fiir Inren Zugang erfragen. Bitte klicken Sie hierfir zunéchst auf den obigen Verwej;

Riicksetzcode

-

Abb. 25 Berliner Schulportal: Codeeingabe zur Anzeige des Benutzernamens

1
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ANGEBOT IM BERLINER SCHULPORTAL

Nach der erfolgreichen Anmeldung am Berliner Schulportal
konnen Sie auf digitale Werkzeuge, Fachverfahren und
Bildungsmedien sowie Administrationsoptionen zugreifen.

Jeder Benutzergruppe steht ein bestimmtes Angebot im Portal

zur Verfligung, das auf hre Tatigkeit im Berliner Schulwesen
zugeschnitten ist.

FREISCHALTUNG DER SERVICES AUF SCHULEBENE

Die Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend und Familie stellt
den Berliner Schulen ausgewdhlte Services im Rahmen einer
Landeslizenz zur Verfiigung. Wenn Ihre Schule einen der
angebotenen Services nutzen méchte, muss dieser zundchst
fir die Schule freigeschaltet werden. Im Anschluss kdnnen
Sie auf den Service zugreifen. Nghere Informationen zur
Freischaltung von Services finden Sie unter:

BERLINER SCHULPORTAL » SERVICEANGEBOTE » REGISTRIERUNG UND
ANMELDUNG: BERLINER SCHULPORTAL » LERNPLATTFORMEN »
NUTZERBEREITSTELLUNG

Unter den Menlipunkten Werkzeuge, Fachverfahren und
Bildungsmedien finden Sie integrierte Services, die Sie
mithilfe des Single Sign-on direkt nutzen kdnnen.

Dariiber hinaus werden weitere Services im Berliner Schul-
portal per Verlinkung angeboten, auf die Sie mit einem
gesonderten Benutzerkonto zugreifen kénnen.

Im Folgenden werden Ihnen die Menlpunkte und eine

Auswahl der dort angebotenen Services vorgestellt, die
sich an pddagogische Beschdaftigte der Berliner Schulen
und Mitarbeitende der Berliner Schulverwaltung richten.
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4.1 WERKZEUGE

Unter dem Meniipunkt Werkzeuge (Abb. 26) wird lhnen
Software fiir Information, Kommunikation, Produktion und
Prdsentation bereitgestellt. Ihrer Benutzergruppe entspre-
chend stehen Ihnen verschiedene Werkzeuge zur Verfiigung.
Allen Nutzenden steht das Videokonferenztool BigBlueButton
zur Verfligung. Pddagogische Beschdftigte finden hier
zusdtzlich u. a. den Zugang zur persdnlichen E-Mail und
zum Messenger Bildung im Dialog.

Werkzeuge

@ BigBlueButton

E-Mail BigBlueButton

BiD Messenger

Sichere Zwischen

Abb. 26 Berliner Schulportal: Werkzeuge

Eine Auswahl der Services unter dem Meniipunkt Werkzeuge
wird lhnen hier kurz vorgestellt:

E-MAIL-ADRESSE FUR PADAGOGISCHE BESCHAFTIGTE
BERLINER SCHULPORTAL » WERKZEUGE » E-MAIL-POSTFACH

Pddagogischen Beschdftigten mit Zugang zum Berliner
Schulportal stellt die Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend
und Familie eine E-Mail-Adresse bereit. Das Postfach kann
iber das Portal aufgerufen werden. Bei einem Schulwechsel
bleibt die E-Mail-Adresse bestehen, sodass Sie im Laufe lhrer
dienstlichen Tatigkeit nur noch eine E-Mail-Adresse bendtigen.
Die Vorteile der E-Mail-Adresse im Uberblick:

e |hr personliches Postfach bietet 5 GB Speicherplatz.

« Nutzen Sie Ihr E-Mail-Postfach von jedem internetfGhigen
Endgerat bequem im Browser.

e |hre E-Mail-Adresse bleibt bei Schulwechseln erhalten.

« Sie kénnen sich auf die inhaltliche Arbeit konzentrieren;
um Datenschutz und IT-Sicherheit kimmert sich die
Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend und Familie.

e Fiir den Versand vertraulicher und sensibler Daten steht
Ilhnen ein E-Mail-Zertifikat fir verschliisselte E-Mail-
Kommunikation zur Verfiigung.

« Fiir eine vertrauenswiirdige E-Mail-Kommunikation kénnen
Sie lhre E-Mails elektronisch unterzeichnen
(Die elektronische Signatur ist nach § 126a BGB der
Schriftform rechtlich gleichgestellt).



Bitte beachten Sie, dass Ihr E-Mail-Postfach
mit dem Ende lhres Arbeitsvertrags de-
aktiviert wird und alle Daten nach sechs
Tagen unwiderruflich geldscht werden. Bitte
beachten Sie ebenso, dass personenbezo-
gene Daten von Schiilerinnen und Schiilern
aus datenschutzrechtlichen Griinden nach
Beendigung des Arbeitsverhdltnisses nicht
verarbeitet werden diirfen.

®

BIG BLUE BUTTON
BERLINER SCHULPORTAL » WERKZEUGE » BIGBLUEBUTTON

Erstellen Sie im Berliner Schulportal Videokonferenzen in
BigBlueButton sowie einen Link und Zugangscode zum
Konferenzraum, zu dem Sie Teilnehmende einladen kénnen.
BigBlueButton erméglicht lhnen:

« Sichere Videokonferenzen: BigBlueButton wird iiber Server
in Deutschland bereitgestellt und entspricht damit den
europdischen und deutschen datenschutzrechtlichen Anfor-
derungen an den Umgang mit personenbezogenen Daten.

« Kollaboratives Arbeiten: BigBlueButton bietet Ihnen viel-
faltige Moglichkeiten zur gemeinsamen Arbeit mit den
Teilnehmenden, z. B. mit Funktionen zum Teilen von Prasen-
tationen und lhres Bildschirms, das gemeinsame Bearbeiten
von Notizen und Whiteboard-Folien oder das Durchfiihren
von Umfragen.

e Parallele Gruppenarbeiten: Gruppenarbeiten kénnen
innerhalb der Konferenz in separaten Gruppenrdumen
durchgetiihrt und die Ergebnisse anschlieflend im
Hauptraum prasentiert werden.

e Einfache Handhabung der Mikrofon-, Lautsprecher- und
Kameraeinstellungen

e Schnelles Wechseln der verschiedenen Anzeigeoptionen
Prdsentation, Teilen des Bildschirms, Galerieansicht und
Vollbildmodus

« Einfache Teilnahme: Fiir die Einladung zur Videokonferenz
kopieren Sie einfach die Zugangsdaten und senden sie
per E-Mail. Die geladenen Personen bendtigen kein
Benutzerkonto im Berliner Schulportal, sondern werden
direkt in den Warteraum der Videokonferenz weitergeleitet.

Weitere Informationen und ausfiihrliche Antworten auf lhre
Fragen finden Sie unter:

BERLINER SCHULPORTAL » FACHVERFAHREN » LERNRAUM BERLIN HILFE
UND SUPPORT » LERNRAUM BERLIN FAQ

ANGEBOT IM BERLINER SCHULPORTAL

BID MESSENGER

Mit dem Messenger Bildung im Dialog (BiD) wird lhnen eine
sichere Kommunikation zwischen pddagogischem Personal,
Eltern sowie Schiilerinnen und Schiilern gewdhrleistet. Zudem
konnen Sie den BiD-Messenger zur Zwei-Faktor-Authentifi-
zierung nutzen, z. B. fiir den Dienst Web ENC.

Der Einsatz des BiD Messengers im Uberblick:

e Der BiD Messenger ist eine Messenger-Lésung, abgestimmt
auf die Bediirfnisse des Landes Berlin.

» Organisieren Sie Gruppenarbeiten, vereinbaren Sie Termine
und erfahren Sie Neuigkeiten.

« Erstellen Sie Umfragen, versenden Sie Elternbriefe und
schicken Sie Nachrichten an bestimmte Gruppen oder
Empfdngerlisten.

» Nutzen Sie den DSGVO-konformen Cloud-Speicher, um
Ihre Dateien sicher zu speichern und zu versenden.

 Mit der Funktion des Authentikators kénnen Sie die zwei-
stufige Authentifizierung des Berliner Schulportals fiir
ausgewdhlte Dienste verwenden.

4 o 2 FACHVERFAHREN

Unter dem Meniipunkt Fachverfahren (Abb. 27) wird Ihnen
Software fiir die Durchfiihrung von digital gestiitztem Unter-
richt und digital gestiitzten Verwaltungsprozessen zur Ver-
figung gestellt.

Fachverfahren
LERNraum - - LERNraum - -

Learning

itslearning Lernraum Berlin - Hilfe &

Support

Lernraum Berlin

Nutzen Sie Lernraum Berlin fur interaktives
Lemen im Unterricht, zur Unterstatzung in
der Schulorganisation und zur

aller am schulischen

Nutzen Sie das Lemmanagementsystem,
um Ihren Unterrricht ansprechend zu
gestalten und Lemmaterialien

Hier finden Sie Fragen und Antworten zum
Lernraum Berlin, Kusrvorlagen,
Videotutorials, Hilfekurse sowie

Sie
innerhalb der Schule oder mit Eltern. Bildungsprozess beteiligten Personen. Fortbildungen fur Lehrkrafte.

> s

oo

Berliner LUSD Bildungsstatistik eWarenhaus Berlin

Informationen zur webbasierten Software  Das Referat fur Bildungsstatistik und

Berliner LUSD und Anleitungen zu ihrer Prognose stellt aktuelle

Nutzung, u. a. zu den Funktionen bzgl. der  Schuldaten bereit, z. B

Schul-, Schiler- und Unterrichtsebene oder  Berichte zu den wichtigsten Kennzahlen

zur verkniipften Software LUSDIK. sowie Datenabfragen nach Bezirken und
Schularten.

Webshop zum Abruf von Artikeln aus den
Rahmenvertragen des

(SBV) des
Landesverwaltungsamtes Berlin (LVivA).

Abb. 27 Berliner Schulportal: Fachverfahren

Eine Auswahl der Services unter dem Meniipunkt Fach-
verfahren wird Ihnen hier kurz vorgestellt:
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ITSLEARNING
BERLINER SCHULPORTAL » FACHVERFAHREN » ITSLEARNING

Das Lernmanagementsystem itslearning stellt den Berliner
Lehrkraften viele Moglichkeiten zur Verfligung, um Unterricht
ansprechend zu gestalten, Lernmaterialen vorzubereiten,
die Schiilerinnen und Schiiler zu motivieren und mit den
Erziehungsberechtigten zu kommunizieren.

Die Funktionen und Vorteile von itslearning auf einen Blick:

 Gestaltung multimedialer und interaktiver Inhalte in Text-,
Audio- und Videoformaten

» Aufgaben und Auftrdge erstellen, begleiten und bewerten.

« Arbeiten online korrigieren und kommentieren, ohne sie
herunterzuladen.

e Erstellung individueller Lehrpldne mit und fiir Schiilerinnen
und Schiiler

o Kommunikation auf verschiedenen Wegen zwischen Lehr-
kréften, Schiilerinnen und Schiilern sowie Erziehungsberech-
tigten dank Instant Messaging System via App von jedem
Gerdt aus, Versenden und Empfangen von Mitteilungen im
Lernmanagementsystem sowie Versenden von Rundschrei-
ben an groe Gruppen (z. B. an die gesamte Schule)

e Planung und Durchfiihrung von Videokonferenzen mit
BigBlueButton innerhalb von itslearning

« Kollaboratives Arbeiten mithilfe der integrierten Anwen-
dungen zur Textverarbeitung, Tabellenkalkulation und
Prdsentation sowie in Bereichen, in denen Schiilerinnen
und Schiiler an gemeinsamen Projekten arbeiten kdnnen.

» Gruppenaufgaben: Aufgaben kdnnen einzelnen Schiilerin-
nen und Schiilern oder Gruppen zugewiesen werden.

« Bibliothek: Finden, Teilen und Verdndern von Materialien
innerhalb der Schule, bestimmter Klassen oder Gruppen

» OER-Mediathek mit Inhalten von ARD/ZDF, Mundo, Serlo

o H5P-Lernaktivitdten erstellen oder importieren.

» Optional je Schule: Zugdnge fiir Eltern und Elternportal

Weiterfiihrende Anleitungen zu den Themen Benutzer-
bereitstellung in itslearning und Verwaltung der Benutzer-
berechtigungen zum Schuljahreswechsel finden Sie unter:

BERLINER SCHULPORTAL » SERVICEANGEBOTE »
REGISTRIERUNG UND ANMELDUNG: BERLINER
SCHULPORTAL » LERNPLATTFORMEN »
NUTZERBEREITSTELLUNG ODER SCHULJAHRESWECHSEL
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LERNRAUM BERLIN
BERLINER SCHULPORTAL » FACHVERFAHREN » LERNRAUM BERLIN

Das Lernmanagementsystem Lernraum Berlin bietet den
Berliner Schulen vielfdltige Moglichkeiten zur Vorbereitung
und Durchfiihrung des interaktiven Lernens im Unterricht,
zur Unterstiitzung in der Schulorganisation und zur Kommu-
nikation aller am schulischen Bildungsprozess beteiligten
Personen.

Lernraum Berlin basiert auf der Open Source-Software
Moodle und wird von der Senatsverwaltung fiir Bildung,
Jugend und Familie kontinuierlich weiterentwickelt.
Es bietet Lehrenden und Lernenden von der Grundschule
bis zum Oberstufenzentrum u. a. folgende Méglichkeiten:
o Materialbereitstellung fiir Lehr- und Lernprozesse, die fiir
Lerngruppen vorstrukturiert und differenziert werden kénnen.
» Kooperierendes und kollaborierendes Arbeiten, z. B.
gemeinsames Bearbeiten von Texten, Tabellen und
Prasentationen mithilfe der integrierten OpenOffice-
Anwendung direkt im Kurs, gemeinsames Arbeiten in Wikis,
Glossaren und digitalen Pinnwdnden, Austausch iiber
Foren und Feedback sowie Kooperationsmoglichkeiten
mit auf3erschulischen Lernorten und Partnern
Digital gestiitztes individuelles Lernen, z. B. durch Tests oder
interaktive Aufgabenformate (H5P) sowie selbststéndiges
Arbeiten mithilfe von Fortschrittslisten und Basis-Wochen-
plénen
Individuelle Férderung und Differenzierung, z. B. liber
Lernpfade sowie kompetenzbasierte Individualisierung
mithilfe von Kompetenzrastern
Korrektur- und Feedbackmdoglichkeiten wie z. B. lernpro-
zessorientierte Kommentierungs- und Bewertungsmaoglich-
keiten, direktes Korrigieren und Kommentieren von
eingereichten Aufgaben mit Feedbackfunktion, Ubersicht
iber den Aufgabenfortschritt fiir Lehrkréfte sowie eine
gegenseitige Beurteilung von Abgaben durch die Lernen-
den (Peer Feedback)
Vielfdltige Kommunikationsmdéglichkeiten iiber den Video-
konferenzdienst BigBlueButton, Mitteilungen im Lernma-
nagementsystem oder Foren mit Benachrichtigungsfunktion
Organisation und Zusammenarbeit in der Schule und in
Fachbereichen durch systematische Bereitstellung und
Kommentierung von Informationen in Datenbanken,
Kommunikation iiber Foren, Organisation digitaler Eltern-
sprechtage oder Konferenzen sowie die Méglichkeit zur
Verwaltung des Schulbereichs

Weiterflihrende Anleitungen zu den Themen Benutzerbereit-
stellung im Lernraum Berlin und Verwaltung der Benutzer-
berechtigungen zum Schuljahreswechsel finden Sie unter:

BERLINER SCHULPORTAL » SERVICEANGEBOTE »
REGISTRIERUNG UND ANMELDUNG: BERLINER
SCHULPORTAL » LERNPLATTFORMEN »
NUTZERBEREITSTELLUNG ODER SCHULJAHRESWECHSEL



BERLINER LUSD
BERLINER SCHULPORTAL » FACHVERFAHREN » BERLINER LUSD

Die Berliner Lehrkréfte-Unterrichts-Schul-Datenbank
(Berliner LUSD) ist eine webbasierte Softwareanwendung

fir die Verwaltungstatigkeit. Sie ist auf die Belange des
Berliner Schulwesens zugeschnitten und wird stetig weiter-
entwickelt. Die Anwendung wird zentral im IT-Dienstleistungs-
zentrum (ITDZ) betrieben. Die Stundenplanungssoftware
Untis ist ebenso Bestandteil des zentralen Softwaresystems.

Der Zugriff auf die Berliner LUSD ist ausschlief3lich in der
Zentralen Schulverwaltungsumgebung (s. Kapitel ,,4.4
Serviceangebote*) méglich. Weiterfiihrende Informationen
zur Berliner LUSD finden Sie im Berliner Schulportal.

Hier stehen Informationen und Anleitungen zu den Berliner

LUSD-Themen bereit:

» Anpassungen und Funktionserweiterungen der Berliner
LUSD an die Bedarfe der Berliner Schulen (unter
,,Schulen und Berliner LUSD®)

e Anleitungen zu den Funktionen bzgl. der Schul-, Schiiler-
und Unterrichtsebene sowie zu den Extrafunktionen
(z. B. Berichtsverwaltung und Anzeige von schulbezogenen
Statistiken)

* Anleitungen zur Software LUSDIK, zu Anmelde- und
Aufnahmeverfahren sowie Zuweisung fiir die Einschulung
und den Ubergang in die Sekundarstufe |

« Informationen zu Workshops (Datenmigration in die
Berliner LUSD), zur Berliner LUSD-Sprechstunde
(Datenkonsolidierung) und zu Schulungen fiir das Schul-
verwaltungspersonal (jeweils zur spezifischen Schulform)

Weiterfiihrende Anleitungen zur Nutzung der Berliner LUSD
finden Sie unter:

BERLINER SCHULPORTAL » FACHVERFAHREN » BERLINER LUSD »
BERLINER LUSD ANLEITUNGEN

BILDUNGSSTATISTIK
BERLINER SCHULPORTAL » FACHVERFAHREN » BILDUNGSSTATISTIK

Das Referat fiir Bildungsstatistik und Prognose stellt aktuelle
Schuldaten in hoher inhaltlicher und zeitlicher Verlasslichkeit
bereit.

Im Einzelnen stehen lhnen folgende Funktionen zur Verfligung:
e Einzelne Statistiken und Auswertungen

» Ausgewdhlte Berichte zu den wichtigsten Kennzahlen

» Datenabfragen nach Bezirken und Schularten

ANGEBOT IM BERLINER SCHULPORTAL

40 3 BILDUNGSMEDIEN

Unter dem Meniipunkt Bildungsmedien werden unter anderem
Bildungssoftware, Bildungsapplikationen, Simulationen und
digitale Schulbiicher bereitgestellt (Abb. 28).

Eine Ubersicht aller nutzbaren Bildungsmedien im Berliner
Schulportal finden Sie unter:

BERLINER SCHULPORTAL » SERVICEANGEBOTE » DIENSTE

Bildungsmedien
LTI ? d
MEDIENFORU

.
o

Medienforum Online-Medien

Il Imepienrorum | 11 IMeDiENFORUM

Pédagogische Bibliothek Online-Katalog der

Dot o Moghchioh aichc:wsate T — Pédagogischen Bibliothek
Medion fur den Einsatz im Unterricht und dor Sieu.a
herunterzuladen und in der Schule zu Padagogischen Bibliothek und verschafflen  Unterrichtsentwirfe, Medienkoffer,
2zeigen. Hier finden Sie einen Direktlink zum  Sie sich einen Uberblick Gber das Material  Lemspiele, SchulbGcher sowie
Katalog und Zu MOM. N Themen. Fachzeitschriften.

>

11 ImepienForumM
Pidagogische Koordinationsstelle HubbS
L
Plattform zum Austausch und zur
Informationen rund um das Berat zu Online- von L und
Beratungsangebot: Erfahrene Lehrkrafte Einfohrung, Finanzierung und Unterrichtskonzepten sowie zur
Sie bei der von von und von
Unterricht und Modulprafungen. ‘sowie zur Bibliothekssoftware Koha. Lehrkraften der beruflichen Schulen in
Deutschiand

Abb. 28 Berliner Schulportal: Bildungsmedien

Hier wird Ihnen eine Auswahl der angebotenen Bildungs-
medien kurz vorgestellt:
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MEDIENFORUM ONLINE-MEDIEN

BERLINER SCHULPORTAL » BILDUNGSMEDIEN »
MEDIENFORUM ONLINE-MEDIEN

Das Medienforum Online-Medien stellt eine Vielzahl an
audiovisuellen Medien fiir den Einsatz im Unterricht
bereit - ganz ohne Ausleihe oder Riickgabe.

Das Angebot umfasst derzeit iber 11.000 Medien, darunter
Videos, Audiodateien, Arbeitsblatter, interaktive Tafelbilder
und Online-Dokumente. Die Inhalte werden schnell und
unkompliziert Giber das Medienforum bereitgestellt und
konnen anschliefend in der Schule gezeigt oder den
Schiilerinnen und Schiilern zur Verfligung gestellt werden.
Fir die Erarbeitung von Referaten oder Hausarbeiten
bieten sich somit ganz neue Méglichkeiten.

Das Medienforum Online-Medien bietet folgende Optionen:

o Lehrkrafte kénnen personalisierte Zugdnge fiir ihre
Schiilerinnen und Schiiler einrichten, um ihnen die
Mediennutzung im Unterrichtskontext zu erméglichen.

o Lehrkrafte kénnen individuelle Medienlisten erstellen und
ihren Schiilerinnen und Schiilern somit Zugriff auf ausge-
wdhlte Inhalte geben.

e Au3erdem kann der gesamte Medienbestand freigeschaltet
werden, damit die Schiilerinnen und Schiiler selbst nach
Inhalten suchen kdnnen.

PADAGOGISCHE BIBLIOTHEK

BERLINER SCHULPORTAL » BILDUNGSMEDIEN »
PADAGOGISCHE BIBLIOTHEK

Auf dieser Ubersichtsseite finden sich Informationen zu
Bestand, Nutzungsbedingungen und Ausleihmodalitéten der
P&dagogischen Bibliothek. Auflerdem erhalten pddagogische
Beschdftigte einen Uberblick iiber Medienkoffer und Material-
pakete zu verschiedenen unterrichtsrelevanten Themen.

ONLINE-KATALOG DER PADAGOGISCHEN BIBLIOTHEK

BERLINER SCHULPORTAL » BILDUNGSMEDIEN »
ONLINE-KATALOG DER PADAGOGISCHEN BIBLIOTHEK

Die Pddagogische Bibliothek bietet iiber 100.000 Medien

zu den Berliner UnterrichtsfGchern. Zum Angebot zdhlen
Fachdidaktiken, Unterrichtsentwiirfe, Unterrichtsmaterial,
Materialpakete, Modelle, Lernspiele, Schulbiicher und Fach-
zeitschriften. Der gesamte Bestand ist online einseh- und
durchsuchbar. Pddagogische Beschdaftigte konnen auferdem
Medien vorbestellen und Anschaffungsvorschldage tatigen.
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PADAGOGISCHE UNTERRICHTSBERATUNG

BERLINER SCHULPORTAL » BILDUNGSMEDIEN »
PADAGOGISCHE UNTERRICHTSBERATUNG

Im Rahmen der pddagogischen Unterrichtsberatung bieten
erfahrene Fachlehrkéfte Unterstiitzung bei der Unterrichts-
vorbereitung oder der Vorbereitung der Modulpriifung.

Auf dieser Seite finden sich Informationen rund um das
Beratungsangebot sowie kuratierte Listen mit Links zu Online-
Angeboten, die den Unterricht sinnvoll ergdnzen.

KOORDINATIONSSTELLE SCHULBIBLIOTHEKEN

BERLINER SCHULPORTAL » BILDUNGSMEDIEN »
KOORDINATIONSSTELLE » SCHULBIBLIOTHEKEN

Die Koordinationsstelle der Schulbibliotheken berdt zu
Online-Bibliothekskatalogen sowie zur Einfiihrung, Finanzie-
rung und Aufrechterhaltung von Schulbibliotheken. Sie bietet
Auskunft und Unterstiitzung zur Bibliothekssoftware Koha.

HUBBS
BERLINER SCHULPORTAL » BILDUNGSMEDIEN » HUBBS

Hubb$ bietet eine Plattform fiir den Austausch und die
Entwicklung von Unterrichtsmaterialien und Unterrichts-
konzepten. Lehrkrafte von beruflichen Schulen kénnen hier
bundesweit miteinander in Kontakt treten, sich vernetzen und
kollaborativ mit dem SODIX-Editor digitale Arbeitsblatter,
Lerneinheiten oder ganze Lehrwerke fiir ihren Unterricht
anfertigen.



404 SERVICEANGEBOTE

Unter dem Meniipunkt Serviceangebote (Abb. 29) werden
Ihnen Anleitungen und Informationen zur Nutzung des
Berliner Schulportals sowie weiterer Maf3inahmen und
Umsetzungen der Digitalisierungsstrategie der Senats-
verwaltung fir Bildung, Jugend und Familie bereitgestellt.

Die Serviceangebote sind in folgende Kategorien unterteilt:

« Service und Support

e |T-Infrastruktur

e Veranstaltungen

 Transparenzinitiative

e Dokumente der Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend
und Familie

e Informationen Fachthemen

SERVICE UND SUPPORT

Dieser Bereich bietet Ihnen Anleitungen fiir bestimmte
Services, die das Berliner Schulpersonal in Anspruch
nehmen kann. Auch die Kontaktinformationen fiir das
Schulservice-Zentrum Berlin sind hier aufgefiihrt.

Einige der Angebote werden im Folgenden exemplarisch
vorgestellt:

SCHULSERVICE-ZENTRUM BERLIN
BERLINER SCHULPORTAL » SERVICEANGEBOTE » SSZB

An dieser Stelle kdnnen Sie die Kontaktdaten des
Schulservice-Zentrum Berlin (SSZB) fiir den Support im
administrativen und edukativen Bereich einsehen.

Auf3erdem finden Sie in diesem Bereich:

e Flyer des SSZB zum Download

« Anleitungen der Registrierungsagentur fiir die Nutzung
von E-Mail-Zertifikaten

REGISTRIERUNG UND ANMELDUNG

BERLINER SCHULPORTAL » SERVICEANGEBOTE »
REGISTRIERUNG UND ANMELDUNG

Hier finden Sie Informationen rund um die Registrierung,
Anmeldung sowie Nutzung des Berliner Schulportals.

Der Bereich im Uberblick:

e Handreichung zur Nutzung des Berliner Schulportals

« Kurzanleitungen zur Benutzerverwaltung, u. a. Verwaltung
Ihres Benutzerkontos, Bereitstellung von Nutzenden in
Lernplattformen, Erstellung von Registrierungscodes fiir
Schiilerinnen und Schiiler sowie Erziehungsberechtigte

o Antworten zu den meistgestellten Fragen (FAQ)

ANGEBOT IM BERLINER SCHULPORTAL

Serviceangebote

Service und Support

g &

am Berliner Schulportal N
Erreichbarkeit und Kontakimoglichkeiten Austohriiche Anleitungen und FAQs rund
des Schulservice-Zentrum Berlin (SSZ8) Anlotungen zu Registrierung. Anmeidung U die Nutzung des mobilen Endgerdts for

i Berlin

Mobile Endgerite

‘sowie weiterfahrende Dokumente dor und Erstellung von Konten fir das Berfiner  pacagogische Beschaftigte sowie
Rogistrierungsagentur (Nutzung von E-Mai-  Schuiportal und zur g von n und
Zortifikaton in der ZSVU). L for das mobile Endgerat.

IT-Infrastruktur

Zsvu Drucker

Informationen zur Zentralen Informationen zu Druckern: Bereitstellung
Schulverwaltungsumgebung, Anleitungen  von Tonern und Tinte, Zeugnisdruck und
und FAQs. Uberblick Ober die Kontakt bei Fragen und Anliegen.

Schulungsangebote for die Stundenplan-
Software Untis.

Veranstaltungen

>

Ll

Schulungen

Schulungen zu den Fachverfahren LUSD
und Untis sowie zu den mobilen Endgeraten

Transparenzinitiative

E

A i)

Zahl der Zeit Dienste im Berliner
Schulportal

dio Entwicklung der einzeinen Bereiche von  Hior finden Sie oino Oborsicht dor Diensto
Schule in der digitalen Welt beobachten. im Bortinor Schulportal mit Informationon zu
Zugaingon, Links zu Hifosoiton und FAQs.

Hier konnen Sie schulhalbjahresbezogen

Abb. 29 Berliner Schulportal: Serviceangebote
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MOBILE ENDGERATE
BERLINER SCHULPORTAL » SERVICEANGEBOTE » MOBILE ENDGERATE

Hier finden Sie Anleitungen und Tipps zur Nutzung lhres
mobilen Endgerdts fiir pddagogische Beschdftigte und
die Moglichkeit, sich fiir Schulungen zu diesem Thema
anzumelden.

Der Bereich im Uberblick:

e Handreichung zur Nutzung lhres dienstlichen mobilen
Endgerdats

« Kurzanleitungen zu spezifischen Themen wie zum Beispiel:
Nutzung des Eingabestifts, drahtlose Bildschirmiibertragung
oder erleichterte Bedienung

o Antworten zu den meistgestellten Fragen (FAQ)

e Dokumente zum Download, u. a. die Nutzungsvereinbarung
und Datenschutzhinweise zum mobilen Endgerat

e Anmeldung fiir Schulungen und Sprechstunden rund um
das mobile Endgerat

E-MAIL FUR PADAGOGISCHE BESCHAFTIGTE

BERLINER SCHULPORTAL » SERVICEANGEBOTE »
E-MAIL FUR PADAGOGISCHE BESCHAFTIGTE

Hier finden Sie Informationen rund um die Nutzung der
E-Mail fir pddagogische Beschaftigte.

Der Bereich im Uberblick:

e Handreichung zur Nutzung lhres E-Mail-Postfachs

o Antworten zu den meistgestellten Fragen (FAQ)
IT-INFRASTRUKTUR

BERLINER SCHULPORTAL » SERVICEANGEBOTE » IT-INFRASTRUKTUR
Informationen und Anleitungen zur ,,Zentralen Schulver-
waltungsumgebung® und damit einhergehenden Drucker-
modellen kdnnen unter dem Punkt ,,IT-Infrastruktur”
eingesehen werden.

VERANSTALTUNGEN

BERLINER SCHULPORTAL » SERVICEANGEBOTE »
VERANSTALTUNGEN BUCHEN

BERLINER SCHULPORTAL » SERVICEANGEBOTE » SCHULUNGEN
Im Berliner Schulportal kénnen verschiedene Veranstaltungs-

formate und Schulungen gebucht werden, u. a. zur Berliner
LUSD und mobilen Endgerdten.
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TRANSPARENZINITIATIVE

Die Transparenzinitiative gibt Einsicht in verschiedene
Bereiche der Schule in der digitalen Welt.

Konkret kénnen Sie sich hier informieren iiber:

o Zahl der Zeit: Zahlen und Hintergriinde liber die
Schuldigitalisierung in Berlin

e LUSD-Releaseplan: Zeit- und Umsetzungsplan der
Weiterentwicklung der Berliner Lehrkrafte-Unterrichts-
Schul-Datenbank (LUSD)

e Berliner Schulportal-Releaseplan: Zeit- und Umsetzungs-
plan fiir die fachlichen Anforderungen an das Berliner
Schulportal

« Dienste im Berliner Schulportal: Ubersicht der Dienste
mit Informationen zu Zugdngen, Links zu Hilfeseiten,
FAQs und Anleitungen

o Aktuelles: Aktuelle Kurzmeldungen aus dem Bereich
Schule in der digitalen Welt

DOKUMENTE DER SENATSVERWALTUNG FUR BILDUNG,
JUGEND UND FAMILIE - INSIDER-INFO

BERLINER SCHULPORTAL » SERVICEANGEBOTE » INSIDER-INFO

Hier haben Sie Zugang zu internen Dokumenten der Senats-
verwaltung fiir Bildung, Jugend und Familie und finden unter
anderem:

e Formulare fiir allgemeinbildende Schulen

e Zeugnisse fiir allgemeinbildende Schulen

« Vordrucke der Personalstelle und Kindergeldstelle

e Informationen zu Online-Anwendungen, z. B. zur Budget-
Verwaltung oder zur Datenbank fiir Vertretungslehrkrafte

e Informationen zu Schiilerfahrten

« Anleitungen zur Ubermittlung von Abiturdaten

o Links zu wichtigen Formularen, Vorschriften, Ausschreibun-
gen und Serviceangeboten auf www.berlin.de

INFORMATIONEN FACHTHEMEN

BERLINER SCHULPORTAL » SERVICEANGEBOTE »
INFORMATIONEN FACHTHEMEN

Hier werden weiterfiihrende Informationen zu schulischen
Fachthemen geboten, u. a. zu:

o Informationssicherheit

e Datenschutz

» Webportal der Berliner Obenstufenzentren (OSZ)

o Kompetenzzentrum fiir einen innovativen MINT-Unterricht
e So geht Sprachbildung



40 5 ADMINISTRATION

Unter dem Meniipunkt Administration (Abb. 30) finden Sie,
abhdngig von |hrer Benutzergruppe und den Berechtigungen
Ihres Benutzerkontos, die folgenden Optionen:

 Schuldaten bearbeiten: Daten zu lhrer Schule, zu Klassen,
Kursen, Schiilerinnen und Schiilern sowie Lehrpersonal
importieren und bearbeiten.

e Elternzugdnge verwalten: Registrierungscodes und
Einladungen zum Berliner Schulportal fiir Eltern erstellen
sowie Elternzugdnge verwalten.

e Schiilerinnen- und Schiiler-Einladung erzeugen:
Registrierungscodes und Einladungen zum Berliner
Schulportal fiir Ihre Schiilerinnen und Schiiler erstellen.

« Schiilerinnen- und Schiiler-Kennwort zuriicksetzen.

« Elternsprechtag verwalten: Elternsprechtage mit Eltern
und Erziehungsberechtigten lhrer Schiilerinnen und Schiiler
anlegen und verwalten.

ANGEBOT IM BERLINER SCHULPORTAL

Administration

Schuldaten bearbeiten Elternzugédnge verwalten Einladung fiir Schiilerinnen

und Schiiler erzeugen
Hier gelangen Sie zur Hier konnen Sie Elterncodes fur Inre

Schuldatenbearbeitung. Schilerinnen und Schiler erzeugen und die  Hier konnen Sie Registrierungscodes und
Elternzugange verwalten Einladungen zum Berliner Schulportal fur
Ihre Schilerinnen und Schler erzeugen.

Ki tvon uleri Elternsprechtag verwalten
und Schiilern zuriicksetzen

Hier konnen Sie Efternsprechtage mit den
Hier konnen Sie die Kennworter Ihrer Elter und Erziehungsberechtigten Inrer

und Schiler und Schuler anlegen und
verwalten

Abb. 30 Berliner Schulportal: Administration
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SUPPORT

SUPPORT

Erste Hilfe bei Fragen rund um die Einrichtung lhres
Benutzerkontos sowie zum Zurlicksetzen |hres Passworts
finden Sie unter:

BERLINER SCHULPORTAL » SERVICEANGEBOTE » REGISTRIERUNG UND
ANMELDUNG

Schulservicezentrum Berlin

Sollten Sie Fragen zur Einrichtung oder Probleme bei der
Nutzung des Berliner Schulportals bzw. bei einem der dort
angebotenen Services haben, kdnnen Sie sich an das Schul-
servicezentrum Berlin (SSZB) wenden.

Sie erreichen das SSZB telefonisch zwischen 7:30 Uhr und
15:30 Uhr unter 030 - 90249 4666. Folgen Sie bitte entspre-
chend Ihrem Anliegen dem Sprachdialog:

o #1 fiir den Verwaltungsbereich

o #2 fiir den edukativen Bereich

Sie kénnen sich auch per E-Mail an sszb@schule.berlin.de
wenden, wenn Sie Fragen oder Anliegen zum Berliner Schul-
portal haben. Verwenden Sie bei Nachrichten per E-Mail bitte
im Betreff das Stichwort #BSP und geben Sie nach Mdglich-
keit Ihre Berliner Schulnummer an.
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