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Allgemeine Hinweise

| T3 Berlin

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden
der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte  Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen

Stand: 10.07.2024 — A7 Vorbereitung Schuljahreswechsel 1
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| T3 Berlin

Einleitung

Vor und nach dem Beginn des neuen Schuljahres sollten Sie in der Berliner LUSD einige Anpassungen und Uberprifungen vornehmen. Im
Folgenden finden Sie eine entsprechende Ubersicht:

e Bearbeitung der Stundentafel inkl. Fremdsprachen

e Versetzung und Verbleib von Schilern

o Abganger freigeben

e Schiler aufnehmen

e Schulanfanger ,Aktiv“ setzen und Klassen zuordnen

Die Vorgehensweise wird in den folgenden Kapiteln erklart.

Stand: 10.07.2024 — A7 Vorbereitung Schuljahreswechsel 2
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Bearbeitung der Fremdsprachen in der Stundentafel

Senatsverwaltung
fir Bildung, Jugend
und Familie

beim=id

Priufen Sie, ob in der Stundentafel (SCHULE>SCHULBASISDATEN>STUNDENTAFEL) ab Stufe 03/1 die an lhrer Schule gultige erste Fremdsprache

eingetragen ist. Initial ist der ,Platzhalter FS* hinterlegt.

Schule > Schulbasisdaten > Stundentafel

SF/BK ‘GS .

Alle Fiicher ®

Nur aktive Facher

Allgemeine Facher

Fach « KLKu Std/Hj Std/Wo
v  St/Sem.:03/1

v Kursart: P

14000 7,00

Wo/Hj

Inaktiv

Thema

- kein Thema -

-

lll--l:l-l:l_'

40,00 ~kein Thema -
MA 10000 5,00 20 D - kein Thema -
MU 40,00 2,00 20 [ | -keinThema-
SACH 60,00 3,00 20 [ ] -keinThema-
SPO 60,00 3,00 20 "] -keinThema- v
®6 00

4. Bearbeiten Sie ab der Stufe 03/1 jeweils das Fach der 1. Fremdsprache.

1. Navigieren Sie zur Webseite
SCHULE>SCHULBASISDATEN>STUNDENTAFEL.

2. Geben Sie im Feld SF/BK die entsprechende
Schulform ein.

Der Optionsschalter Alle Facher ist gefiillt.

3. Die Ergebnistabelle Allgemeine Facher wird
angezeigt.

Mit dem Schiebebalken der Bildlaufleiste auf der rechten
Seite der Tabelle gelangen Sie zu der Zeile mit der
entsprechenden Stufe/ Semester und zum ,Platzhalter* FS.

(im Beispielbild Stufe 3 im 1. Semester)

Sollten die Facher fir die entsprechende Stufe nicht

3
angezeigt werden, klicken Sie auf vor St./Sem.: 03/1

[
und anschlieRend auf vor Kursart. Sie sehen die Liste
der bereits eingetragenen Facher mit den dazugehérigen
Stunden.

5. Markieren Sie die Spalte FS und klicken Sie auf o .. Das Dialogfenster Allgemeines Fach bearbeiten 6ffnet sich.

Stand: 10.07.2024 — A7 Vorbereitung Schuljahreswechsel



Fachdetails
SF/BK*
St/Sem®
Kursart®
Fach®
Std/Hj*

Kursthema

Wo/Hj*

Klassenkurs

Inalktiv

E - Englisch

E - Englisch

F - Franzosisch

GEWI -
Gesellschaftswissenschaften
| - Italienisch

NAWI - Naturwissenschaften

ABBRECHEMN

Senatsverwaltung
fur Bildung, Jugend
und Familie

|/ Lgmi Berlin |

Wahlen Sie im Feld Fach tber die Auswabhlliste die Fremdsprache
aus, die an lhrer Schule unterrichtet wird (bei den meisten Schulen
Englisch).

AnschlieRend konnen Sie ein Kursthema auswahlen.

Im Feld Kursthema ist kein Thema vorausgewahlt. Sollten in der
9 Auswabhlliste Kursthema keine Themen angezeigt werden, so erstellen

e Sie diese auf der Webseite SCHULE>EIGENE WERTE>THEMEN.

) ) UBERNEHMEN
7. Klicken Sie auf

8. Wiederholen Sie die Anderung des Faches der 1.Fremdsprache fur alle relevanten Stufen und Semester.

SPEICHERN
9. Klicken Sie auf .

Stand: 10.07.2024 — A7 Vorbereitung Schuljahreswechsel
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Senatsverwaltung
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und Familie

9 Diese Einstellung ist notwendig, damit auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>HALBJAHRES/SEMESTERDATEN die
Fremdsprache korrekt eingetragen wird.

Bietet Ihre Schule die Wahl zwischen zwei 1. Fremdsprachen, so figen Sie die zweite Fremdsprache wie folgt hinzu:

Sie befinden sich auf der Webseite SCHULE>SCHULBASISDATEN>STUNDENTAFEL. Falls nicht wiederholen Sie die Schritte 1 bis 5 des
vorherigen Abschnittes.

1. Klicken Sie auf . Das Dialogfenster Allgemeines Fach hinzufligen 6ffnet sich.

Fachdetails
SF/BK*
St/Sem*
Kursart* |P - Pflichtkurs
Fach* |GEO - Geografie
Std/Hj* |

Kursthema |
Wo/Hj* 20
Klassenkurs |:|

Inaktiv D

ABBRECHEN

Stand: 10.07.2024 — A7 Vorbereitung Schuljahreswechsel 5
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Feld Bedeutung

* =Pflichtfeld

SF/BK* enthélt die schulbezogenen Schulformen, die Sie in der Webseite SCHULE>SCHULBASISDATEN>SCHULFORMEN
ausgewahlt haben.

St/Sem* enthélt die Halbjahre, die der jeweiligen Schulform entsprechen.

Kursart* enthalt in Abhangigkeit von der gewahlten Schulform:
P (Pflichtkurs)
W (Wahlpflichtkurs)
G (Grundkurs)
L (Leistungskurs)

Fach* enthélt die bisher in der Stundentafel fur die gewahlte Kursart noch nicht angelegten allgemeinen Facher.

Std/Hj* Gesamtstundenzahl im Halbjahr. Der Wert 0 ist méglich.

Wo/Hj* Anzahl der Unterrichtswochen pro Halbjahr. Der Standardwert betrégt 20.

Klassenkurs Wenn Sie dieses Kontrollkastchen aktivieren, wird fur jede Klasse dieser Stufe im Rahmen der Kursgenerierung ein
Klassenkurs fiir dieses Fach erzeugt. Alle Schiiler einer Klasse werden automatisch diesem Kurs zugeordnet.

Inaktiv Wenn Sie dieses Kontrollkéstchen aktivieren, wird dieses Fach bei einer automatischen Kursgenerierung nicht
bericksichtigt.

Kursthema Themenliste, die Sie unter SCHULE>EIGENE WERTE>THEMEN anlegen. Beispiel: Thema Werken, das dem Fach Kunst
zugeordnet werden kann.

Fach « KLKu Std/Hj Std/Wo Wo/Hj Inaktiv Thema
v Kusart:P 4 2 Fullen Sie die entsprechenden Felder aus und klicken Sie auf

DE [v] 14000 700 20 || -keinThema -

UBERNEHMEN

Das hinzugefligte Fach wird in der Liste der entsprechenden Stufe angezeigt.

E [] 4000 2,00 20 ]
N N - N I T
KU [v] 4000 2,00 20 - kein Thema -

MA [v] 10000 500 20 ~kein Thema -

MU [v] ~kein Thema -

. . SPEICHERN
Klicken Sie auf _

- kein Thema - 3 .

L
[
40,00 2,00 20 []
SACH [v]  s000 3,00 20 []

[]

SPO [v] 60,00 3,00 20 - kein Thema -

@6 060

SPEICHERN SCHLIESSEN

Stand: 10.07.2024 — A7 Vorbereitung Schuljahreswechsel 6
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Versetzung / Verbleib von Schilerinnen und Schilern

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

| T3 Berlin

1. Schiler:innen wechseln im nachsten Schuljahr in die ndchsthdhere Klasse in derselben Schulform — Sie missen sich um nichts kiimmern.

2. Schiler:innen verbleiben in der aktuellen Klassenstufe:

a. Unabhéngig davon, ob Sie mit der Berliner LUSD Zeugnisse erstellen oder nicht missen Sie den Verbleib auf der Webseite UNTERRICHT>
LEISTUNGSERFASSUNG>SCHULER, Register Versetzung/Prognose im unteren Bereich eintragen. Nur so sind die Schiler:innen im kommenden
Schuljahr in der richtigen Klassenstufe. Die Standardeinstellung fir alle Schiler:innen ist Versetzung: Ja.

b. Sollte sich aus dem Verbleib eine Schulpflichtverlangerung ergeben (z.B. Verbleib in SAPH), so missen Sie dies unter SCHULER>

SCHULERBASISDATEN>SCHULPFLICHT entsprechend eintragen.

c. Nach dem Schuljahreswechsel ordnen Sie die Schilerin bzw. den Schuler ihrer bzw. seiner neuen Klasse zu (UNTERRICHT>UV-BEARBEITUNG

>KLASSENORGANISATION). Sie kénnen dies auch im Rahmen der UV-Planung durchftihren.

3. Schiiler:innen wechseln im nachsten Schuljahr in die ndchsthdhere Klasse einer anderen Schulform (z.B. von GS_SAPH in GS oder von GS in

ISS_SEK_I)

Sie fuhren vor Beginn des neuen Schuljahres fur diese Schiler:innen einen internen Schulformwechsel durch.

Gehen Sie hierfur zur Webseite SCHULER>KANDIDATENVERFAHREN>STATUSVERWALTUNG in das Register Interner Schulformubergang.

Klicken Sie auf @ . Das Dialogfenster Schuler suchen 6ffnet sich.

Schiiler suchen
Kandidaten Kandidaten Warteliste Angenommen Hilfe
®  Schaler Aktive Ehemalige Zugeordnete Externe
| Erweiterte Suche || Expertensuche |
Nachname Schulform Stufe/Semester Klasse
: | |GS_SAPH «| o272 X «| [ J Q@
D SI  Nachname Vorname m/w SF/BK St/Sem Klasse Schule
Keine Eintrdge zur Anzeige vorhanden.
|

Stand: 10.07.2024 — A7 Vorbereitung Schuljahreswechsel

Geben Sie die entsprechenden Suchkriterien
ein.

0 .

Wabhlen Sie in der Ergebnisliste der
Schilersuche die betreffenden Schiler:innen
aus.

) . WAHLEN
Klicken Sie auf )

Klicken Sie auf
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Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung

Kandidaten H Schiler ‘ Interner Schulformiibergang

0 Interner Schulformiibergang

Akt
Nachname Vorname Akt Schulform Zielschulform Zielstufi Zielhalbjahr

Stufe
o o ||
oo |
T P
IR 7 I

0

Bitte beachten Sie, dass bei einem Wechsel im aktuellem Halbjahr die schulformibergreifenden Kurse des Schiilers erhalten
bleiben, alle weiteren bestehenden Kurszuordnungen ebenso wie die bestehende Klassenzuordnung werden geldscht.

SCHLIEBEN

Stand: 10.07.2024 — A7 Vorbereitung Schuljahreswechsel
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Das Dialogfenster Schler suchen schlief3t sich und Sie
befinden sich wieder auf der Webseite

SCHULER>KANDIDATENVERFAHREN>STATUSVERWALTUNG
Register Interner Schulformibergang.

In der Tabelle Interner Schulformibergang erscheinen die tUber
die Schilersuche ausgewahlten Schuiler:innen.

Waéhlen Sie durch Klick in das Kontrollkastchen vor dem
Nachnamen der Schiilerin bzw. des Schiilers oder bei
mehreren Schilerinnen bzw. Schilern durch Klick in das
Kontrollkastchen vor den Spalteniiberschriften nochmals die
Schiler:innen aus. Die ausgewahlten Datensétze sind grin
markiert.

Klicken Sie auf o .

Das Dialogfenster Schulformubergang bearbeiten 6ffnet
sich.
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Kandidateninformation

Wabhlen Sie Halbjahr, Wunschschulform und Wunschstufe aus.

Aktuelles Halbjahr [ ]

Halbjahr [2024/1 .
Wunschschulform |GSS_GS . i UBERNEHMEMN
Klicken Sie auf .

Wunschstufe® |03,-r’1

Stichtag
Prioritat Das Dialogfenster Schulformiibergang bearbeiten schlief3t sich. Sie befinden
sich wieder auf der Webseite

SCHULER>K ANDIDATENVERFAHREN>STATUSVERWALTUNG Register Interner

Sehuominersane,

In der Tabelle sehen Sie jetzt fur alle gewéhlten Schiler:innen die ausgefillten Zieldaten.

) ) SPEICHERN
Klicken Sie auf

SCHLIEBEN

Klicken Sie auf

ﬂ Fuhren Sie den internen Schulformwechsel erst nach Beginn des neuen Schuljahres durch, so sind die betreffenden Schlerinnen und
Schiiler keiner Schulform und Stufe zugeordnet. Dies ist bei der Schiilersuche zu beachten.

@ Beachten Sie hierzu auch die Anleitung A3 — Interner Schulformwechsel und die Berliner LUSD-Onlinehilfe.

Stand: 10.07.2024 — A7 Vorbereitung Schuljahreswechsel 9
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Abgangerinnen und Abgénger

Geben Sie alle Schiler:innen frei, die zum 1. August Ihre Schule verlassen und an eine weiterfiihrende Schule gehen. Hierfir haben Sie zwei
Mdglichkeiten:

Fur jede:n Schiler:in einzeln mit Angabe der Wunschschule

Gehen Sie zur Webseite SCHULER>K ANDIDATENVERFAHREN>ABGANGER. Suchen Sie Uber die Schilersuche die entsprechenden Schiler:innen,
geben Sie das Freigabedatum ein. Damit im Feld Wunschschule auch eine Wunschschule steht, missen Sie zunachst ein Kandidatenverhaltnis zur
Wunschschule anlegen.

I L]: i Schiler > Kandidatenverfahren > Abgénger Q o o Schiiler 1/1 o

Navigation Schnellsuche B |
= Freigabe zum 31.07.2024 (=Y YQ)
* Schule
Ehemalig zum Férderprog./ Stichtag /
v Schiler

» Schulerbasisdaten supad i e =ik

¥ Kandidatenverfahren
® Abgénger

Wunschschule
Kandidaten
Uberweisung L ccheprachen
Prioritdt SF/BK St/Sem. unschsprache
Statusverwaltung . -
Keine Eintrége zur Anzeige vorhanden. Sprache Seit Bis

Anmeldung zur Einschulung
Einschulung / Schulwechsel E 04/1  04/1
Schileraufnahme

Datenimport

» Unterricht

Ubernahme
* Supportclient

* Extras

0 0/0

> Statistik

SPEICHERN SCHLIESSEN

bgr_' Berlin

1. Kilicken Sie dazu auf 0 . Das Dialogfenster Wunschschule hinzufiigen 6ffnet sich.
Stand: 10.07.2024 — A7 Vorbereitung Schuljahreswechsel 10
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(Q] génschschuLe

T— Q)
Prioritit SF/BK " Frofie 2. Klicken Sie auf

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden. Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

. Der Unterdialog Wunschschule auswéhlen
offnet sich.

ABBRECHEN

3. Wahlen Sie uber die Auswabhlliste die
Wunschschule aus.

Wunschschule® bOTO}'—Gemeinschaftsschule 01, Berlin-Mitte "
. o i . UBERNEHMEN
00T07-Gemeinschaftsschule 01, Berlin-Mitte 4. Klicken Sie auf .

01G15-Schule 8, Berlin-Mitte

01G18-Carl-Bolle-Grundschule, Berlin-Moabit und Sie befinden sich wieder im Dialogfenster
Wunschschule hinzufugen.

Der Unterdialog Wunschschule auswahlen schlief3t

In der Auswahlliste fiir die Wunschschule erscheinen die Daten der Schulen nur, wenn Sie zuvor auf der Webseite
SCHULE>SCHULUMFELD>SCHULEN gepflegt wurden.

- -

L]

Bitte beachten Sie, dass Sie fir die hinzugefugte Wunschschule den Kandidatenwunsch vollstandig in den Feldern Schulform, Stufe
und Prioritat ausfillen.

Stand: 10.07.2024 — A7 Vorbereitung Schuljahreswechsel 11
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. . . . N UBERNEHMEN . . . . . .
5. Klicken Sie im Dialogfenster Wunschschule hinzufiigen auf _ Das Dialogfenster schlief3t und Sie befinden sich wieder auf
der Webseite SCHULER>KANDIDATENVERFAHREN>ABGANGER.

6. Klicken Sie auf

7. Klicken Sie auf

SPEICHERN

SCHLIEBEN

Fur viele Schiiler:innen gleichzeitig ohne Angabe der Wunschschule

Gehen Sie zur WEBSEITE SCHULER> KANDIDATENVERFAHREN>STATUSVERWALTUNG, Register Schiler.

U5l

Navigation Schnellsuche

> Schule

-

v Schiler

> Schilerbasisdaten
v Kandidatenverfahren
Abganger
Kandidaten
Uberweisung
® Statusverwaltung
Anmeldung zur Einschulung
Einschulung / Schulwechsel
Schiileraufnahme

Datenimport

Unterricht

Supportclient

Extras

Schiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung

Kandidaten || Interner Schulfermibergang ‘

Aktivieren i: 2 .

Freigeben \.,

SF/BK éﬁm Klasse

& Joor ] ) o€ 3
D Nachname Vorname Status Freigabedatum '

v Status: Aktiv =
~  Schulform: GS

v Stufe: 06/1

éf

v Klasse: 6b

BN ] S —

Freigabedatum®

Statistik

begi 2T

31.07.2023 Q0 é’

AZG'

SPEICHERN SCHLIESSEN 7

Klicken Sie auf den Optionsschalter Freigeben.

Wahlen Sie die Schulform, die Stufe und
die Klasse der Schiuler, die Sie freigeben mdchten.

o .

Klicken Sie auf

Blattern Sie Status, Schulform, Stufe und Klasse auf und
Markieren Sie die Kontrollkastchen fiur alle Schler, die Sie
freigeben moéchten.

Geben Sie das Freigabedatum ein und Klicken Sie auf
SPEICHERN

Klicken Sie auf

. ) SCHLIEBEN
Klicken Sie auf .

0

Beachten Sie hierzu auch die Anleitung ,A5 — Kurzanleitung Schiiler an eine andere Schule freigeben® und die Berliner LUSD-
Onlinehilfe.

Stand: 10.07.2024 — A7 Vorbereitung Schuljahreswechsel
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Daten die auf der WEBSEITE SCHULER> EINSCHULUNG / SCHULWECHSEL vorhanden sind, kénnen fir die UV-Planung genutzt werden.

1. Dazu navigieren Sie zur Webseite SCHULER> EINSCHULUNG / SCHULWECHSEL Register Zieldaten. Hier sind die Datenséatze zu sehen, die bei

Ihnen aufgenommen werden kénnen - griine Ampel.

Schiiler > Einschulung/Schulwechsel

Aufnahme

I:‘ Status MName )
in

Dabak, Pia

Keil. Damian

l:l . Minchev, Destiny

Marlies Renate

Pfaff, Johanna Ida

Maria

[

Merkmal Z-Halbj.

Zuzug sofort
schulpflichtig

Zuzug sofort
. Felgentreff, Hedi
schulpflichtig
. Zuzug sofort
Kalashyan, Ario —
schulpflichtig
L] N

Zuzug sofort
schulpflichtig

Zuzug
Weiterfihrend

Zuzug sofort
schulnflichtia

9 Datensdtze

Z-SF/BK Z-St/Sem 1.FS

@0

2. Wahlen Sie einen, mehrere oder alle Datenséatze aus.

eingeben o6ffnet sich.

Stand: 10.07.2024 — A7 Vorbereitung Schuljahreswechsel
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Ziethalbjahr* (20241 Im Dialog Zieldaten eingeben sind die F_elder
. ) Zielhalbjahr und Aufnahmedatum bereits
HaEs R | korrekt vorbelegt. Wahlen Sie noch einen
Aufnahmedatum® 01.08.2024 Eintrag bei
Zielschulform/Bildungskombination und bei
Zielstufe/Semester aus. Mit Klick auf

Klasse
- 5 i | . .
Aktivieren [] SPEICHERN legen Sie dann die

eingetragenen Zieldaten fest.

Ziel-St/Sem* |

Stand: 10.07.2024 — A7 Vorbereitung Schuljahreswechsel 14
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Schulanfanger:innen in Klassen verteilen

Sie kdnnen bis zum Beginn des neuen Schuljahres warten und ab dem 1. August die entsprechenden Klassen bilden. Vorher mussen Sie alle
Schiler:innen, die erst ab dem neuen Schuljahr lhre Schule besuchen aktivieren. Dies ist erst mit Beginn des Schuljahres moglich. Gehen Sie
hierfir auf die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN>STATUSVERWALTUNG. Register Kandidaten.

6‘1 Die Ihnen vom Schulamt zugewiesenen Schulanfanger:innen haben alle den Status angenommen. Bitte beachten Sie hier zu auch
ﬁ.q___i-'r- die Anleitung ,,S8 — Anleitung Aufnahme zur Einschulung® und die Berliner LUSD-Onlinehilfe.

Stand: 10.07.2024 — A7 Vorbereitung Schuljahreswechsel 15
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1. Wahlen Sie im Feld
Halbjahr das 1. Halbjahr des

Schiiler > Kandid rfahren > 5i k . b .

chuler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung neuen SChUIJahreS ein (|n unserem
Navigation Schnellsuche E ‘ Schiiler H Interner Schulformilbergang ‘ BelSple| 2024/1)
» Sehule — 2. Im Feld Ausgewahlter

Kandid liste bearbei L. .
n .| atenliste bearbeiten 7 wahlen Sie den Status

v Schiler Halbjahr Ausgewatheré, angenommen.

> Schiilerbasisdaten 202411 < | <]

* Kandidatenverfahren ) . — )
Abginger [ Nachname + Vorname Wartelistenplatz « Status Sofort erscheint eine Ergebnisliste, mit allen
Kandidaten v Schulform: Grundschule *  Schulerinnen und Schulern, die den Status
Uberweisung . suout angenommen haben. Die Tabelle ist nach

© EELETERIE Schulform und Stufe gegliedert.
Anmeldung zur Einschulung D Gagnebien Tim Niclas angenommen
Einschulung/Schulwechsel l:‘ BT Tomn angenommen
Schuleraufnahme ) )
Datenimport S Kog Julian Timur angenommen 3 WeChseln S|e nun in daS
Krebs Mary Titilayo angenommen i i
» Unterricht Reglstel‘ Schiler.
D Steingraber Casimir angenommen
* Supportclient [ Liios . Mol @ | emrmmeee bt
< >
» Extras Zielstatus
»  Statistik
ha—-oM
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Senatsverwaltung
fur Bildung, Jugend b :
und Familie e"I

4. Der Optionsschalter Aktivieren ist
voreingestellt.

Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung ) ) )
In der Tabelle sehen Sie die gleiche

Navigation Schnellsuche B Kandidaten m| Interner Schulformibergang Ergedbr(;lsltlste wie im Register
a andadidaten.
* Schule P
Aktivieren \®)

Der Status der Schiiler ist jetzt

v Schiiler Freigeben ) zugeordnet.

» Schiilerbasisdaten

M a iRl D N Vorname Status Freigabedatum Abgebende Schule S. Wahlen Sie durch Klick in das
Abgénger Kontrollkastchen vor den
Kandidaten v Status: Zugeordnet - Spaltenuiberschriften
Uberweisung o Sl alle Schiler:innen aus.

@ Statusverwaltung ) i ] i )

e v Stufe: Sie konnen die Schiiler:innen auch
i einzeln durch Klick in das jeweilige
inschulung / Schulwechsel v Klasse:

) Kontrollkastchen vor dem Nachnamen
Schileraufnahme

SN [ ] Apawi Colin Gia Bao  Zugeordnet der betreffenden Schilerin bzw. des
g [ g . betreffenden Schulers auswéhlen. Die
Ut < e LT ausgewahlten Datenséatze sind griin
[T Nina Revhan Sarrep== dnat M markiert.
* Supportclient O 5 Klick Si ; 0
- b. ICKen sle au .
> Extras

Bei den ausgewahlten Schilerinnen und
» Statistik Schilern steht jetzt in der Spalte Status

Aktiv.

4

beimm
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SPEICHERN

beim=id

7. Kilicken Sie auf

SCHLIEBEN

8. Kilicken Sie auf

Jetzt kdnnen Sie die Schiler:innen auf der Webseite Unterricht>UV-Bearbeitung>Klassenorganisation auf Klassen verteilen.

9 Alternativ steht Ihnen der UV-Planungsassistent zur Verfligung. Dieser versetzt Ihre Berliner LUSD in den zeitlichen Zustand des
kommenden Halbjahres. Wenn Sie diesen nutzen méchten lesen Sie bitte die Berliner LUSD-Onlinehilfe.
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