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Anleitung - Anmeldung und Aufnahme in die Sekundarstufe Il
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Allgemeine Hinweise

Senatsverwallung
wwsisnenams | BERLIN i
und Familie

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsdchliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsdchlich bei den

Benutzern der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der Symbole und

Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen fiir
Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Vom Anwender eingegebene/gewdhlte Werte
Meniis bzw. Meniipunkte und Pfadangaben
Verweis (Link)

Bezeichnung von Bereichen in Tabellen

Bezeichnung von Registern

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift
' Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift
[ ]
Wirkungen haben kdnnen. KAPITALCHEN
QJ Hinweis auf Eintrdge in der Aufgabenliste Blau unterstrichen
Blau hervorgehoben
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben
? Hinweis auf die Online-Hilfe Griin hervorgehoben

Kennzeichnung von Informationen
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Einfiihrung

Diese Anleitung erklart die Funktionsweise der Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK Il in der Berliner LUSD: Abgebende Schulen mit Sekundarstufe | tragen hier die
Anmeldedaten all derjenigen Schiilerinnen und Schiiler ein, die in die Sekundarstufe Il - Einrichtungen der beruflichen Bildung und weiterfithrende Schulen -

tibergehen, auch wenn diese Schule voraussichtlich die eigene ist. Die Webseite tritt mit diesen Funktionen an die Stelle der bisher verwenden Fachanwendung EALS.

1. Hinweise zum Verfahren

Fir die Erfassung der Daten ist eine Einwilligungserkl&rung der Bewerberinnen und Bewerber oder ihres gesetzlichen Vertreters nétig. Erst mit der Dokumentation

der Einwilligung in der Software, lassen sich Datensétze speichern, die dann in LUSDIK und im EALS verfiigbar sind.
Der Anmelde- und Leitbogen, der aus der Berliner LUSD generiert wird, dient der Bewerberin oder dem Bewerber zur eigenen Dokumentation.

Auch Schiilerinnen und Schiiler, die an der eigenen Schule in die Sek. Il ibergehen, missen erfasst werden. Hierfiir gibt es einen vereinfachten Weg: Wird ein

interner Schulformiibergang angelegt (Abschnitt 12), erzeugt die Berliner LUSD automatisch eine Datensatzkopie fiir LUSDIK.

Vor der Erfassung der Anmeldung beachten Sie bitte die Checkliste fiir den Ubergang in die Sekundarstufe II, die separat im Schulportal unter Anleitungen fiir den

Bereich ,,Schiilerinnen und Schiiler” verdffentlicht ist.
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2. Als abgebende Schule die Anmeldung erfassen

Senatsverwaltung
iwnamaass | BERLIN i

und Familie

1. Schritt: Melden Sie sich in der Berliner LUSD an und navigieren Sie zum Meniipunkt: SCHULER > ANMELDUNG SEK. Il.

Hierflir bendtigen Sie an der abgebenden Schule ein LUSD-Benutzerkonto mit der Elementarrolle Beraterin oder Berater Berufs- und

0

Sekretariats sind, kann lhnen die Schulleitung ein solches Benutzerkonto erstellen.

U3

Schiiler > Anmeldung Sek. Il

Navigation Schnellsuche B Aufnehmiends Sehule ‘ c
L Schle U Status Name, Vorname Geb.datum Zielschule Yorauss. Dual Priomand| (Ponatd.
Schulabschluss Schule Bildungsgan
v Schiiler
> Schiilerbasisdaten v v v v
> Kandidatenverfahren Initial .
Anmeldung zur Einschulung L] e B ZEER 3 Y
Anmeldung Sek. | vz
® Anmeldung Sek. Il J Initiet 05.08.2005 ja 04801 IBA/S0z/SO
Einschulung / Schulwechsel 2nosieqt
Schiileraufnahme ]| [loisat 07102006 MSA o
Datenimport angelegt
— Initial
» Unterricht | e, 19.12.2006 ja 04802 IBA/WVR/WI
xiSupportelient [ nidat 28.04.2006 ja 05801  IBA/GTG/Ele
angelegt
> Extras
>
> Statistik 125 Datensitze
90600
| Lt serin |

Abbildung 1: Webseite "Anmeldung Sek. II" — Register ,Abgebende Schule*

aktivieren Sie die Schaltflache Alle Wéhlen.

Studienorientierung (BSO) bzw. an der aufnehmenden Schule mit der Elementarrolle Bearbeiterin oder Berater Aufnahme Sek. II. Beide

Elementarrollen sind den Profilen Sekretariat und Schulleitung automatisch zugeordnet. Wenn Sie kein Mitglied der Schulleitung oder des

2.Schritt: Um eine Anmeldung hinzuzufiigen, klicken Sie auf das

Plus-Symbol.

3.Schritt: Nach dem Klick 6ffnet sich der Unterdialog Schiiler
suchen. In diesem Unterdialog kénnen Sie die Datensdtze fiir
eine Anmeldung in die Sekundarstufe Il suchen und auswéhlen.
Sie kénnen nach Nachnamen, Schulform, Stufe/Semester oder
Klasse suchen. Sternchen in einem Suchfeld bedeutet, bei den
Suchergebnissen alle Nachnamen, Schulformen,
Stufe/Semester bzw. Klassen anzuzeigen. Fiir die Suche klicken
Sie auf das Filter-Symbol. Fiir die Auswahl der einzelnen
Datensdtze markieren Sie diese mit dem Klick ins
Kontrollkdstchen links neben der Spalte Status. Klicken Sie

anschlieBend auf Wahlen. Fir die Auswahl aller Datensdtze
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4 Schritt: AnschlieBend werden alle ausgewdhlten Datensdtze in der Tabelle im Register Abgebende Schule angezeigt. Vor dem Speichern miissen Sie die

Einwilligungserkl&rung fiir alle neue Datensétze erfassen (siehe Abschnitt 1). Wenn die Einwilligung zur Speicherung der Daten in LUSDIK mit persénlichen Daten

GSV | Schullaufbahn H Anmeldedaten l

Bewerberdaten

Nachname*

Vorname*

Rufname

Geboren am*

Geburtsort*

Geburtsland

1. Staatsangehorigkeit*

2. Staatsangeharigkeit

Erstsprache®

Zweitsprache

Geschlecht*

|
|
l
|
|
|
I
|
|
|
I
Auskunftssperre D

Lebenszyklusstatus
EALS-Vorgangsnummer
Anmeldecode

Dokumente vorhanden D

Bewerberanschrift

StrafRe*

Hausnummer*

Zusatzangaben

PLZ*

Ort*

Kommunikation

Email

Telefon

Mobil

Einverstandniserklarung liegt vor

zur Speicherung in LUSDIK u. EALS

...ohne personliche Daten Q
zur Ubermittlung an die Arbeitsagentur I:‘
...an das Jobcenter I:‘

...an die Jugendberufshilfe \:‘

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 2:Unterdialog "Anmeldedaten bearbeiten” - Register "Bewerber"

vorliegt, kdnnen Sie zutreffende Datensdtze markieren und auf
das Hakchen-Symbol klicken. Somit wird die
Einwilligungserkldrung fiir alle ausgewdhlten Datensdtze
erfasst. Fiir die Datensdtze, fiir die die Einwilligung zur
Speicherung der Daten in LUSDIK ohne persdnliche Daten
vorliegt, missen Sie dies einzeln im Unterdialog
Anmeldedaten bearbeiten eintragen. Dafiir markieren Sie den
Datensatz und klicken Sie auf das Stift-Symbol. Im gedffneten
Unterdialog Anmeldedaten bearbeiten im Register Bewerber
kénnen Sie die Einwilligung zur Speicherung der Daten in
LUSDIK ohne personliche Daten erfassen sowie die
Einwilligung zur Ubermittlung der Daten an die Arbeitsagentur,
an das Jobcenter und an die Jugendberufshilfe ergénzen.

Mehr zum Thema ,,Datensatz bearbeiten” siehe Abschnitt 4.

! Die Einwilligungserkl&@rung kann nur beim Anlegen eines Datensatzes erfasst werden. Nach dem Speichern ist es nicht mehr méglich (siehe Abschnitt 1).
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5.Schritt: Erst wenn Sie die Einwilligungserkldrung erfasst haben, kdnnen Sie die Datensdtze speichern.

Erst nach dem Speichern gelten die Anmeldungen als angelegt. Sie bekommen den Lebenszyklusstatus Initial angelegt. Bitte belassen Sie die Datensdtze

im Lebenszyklusstatus Initial angelegt solange der Anmeldezeitraum lGuft. Wenn Sie eine Anmeldung abschlief3en, wird der Datensatz fiir die

Erstwunschschule zur Aufnahme iibertragen. Das schréinkt mégliche Anderungen der Auswahl und Priorisierung des Bildungsangebotes ein. Vergeben Sie

den Lebenszyklusstatus Anmeldedaten erfasst erst wenn der Anmeldezeitraum endet.

Die Felder in den Blécken Bewerberdaten, Bewerberanschrift und Kommunikation im Register Bewerber kénnen nur beim Anlegen des Datensatzes

gedndert werden. Nach dem Speichern kénnen Adressdaten und Kommunikationsdaten nur zentral gedndert werden - durch die Bearbeitung der

Schiilerstammdaten auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > SCHULERSTAMMDATEN.

3. Anmelde- und Leitbogen ausgeben

Wahlen Sie einen oder mehrere Datensditze in der Tabelle aus und betétigen Sie das PDF-Symbol (oben rechts). lhnen werden in einem Dokument die Anmelde- und

Leitbdgen ausgegeben. Diese verbleiben anschlieBend bei den Bewerberinnen und Bewerbern.
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4, Als abgebende Schule den Datensatz bearbeiten
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[ Bewerber | GSV ‘ Schullaufbahn ‘

Duale Ausbildung gewiinscht
Abbruch ||

Dokumentation ‘

Zum Bildungsangebot hinzufiigen

Bildungsgang
Beruf
Schule

Bildungsangebot

Bildungsgang  Beruf Plitze

1 GYM_SEK Il 200 3
2 ISS_SEK Il 130 il

3 SESB_SEK II_GYI 10407 1

000

Abbildung 3: Unterdialog "Anmeldedaten bearbeiten" - Register "Anmeldedaten”

1.Schritt: |Sie suchen nach den Datensdtzen der Schiilerinnen und Schiiler,
die Sie bearbeiten wollenl Um einen Datensatz zu bearbeiten, markieren

Sie den Datensatz und betétigen das Stift-Symbol.

2.Schritt: Es 6ffnet sich der Unterdialog Anmeldedaten bearbeiten im
Register Anmeldedaten.‘

3.Schritt: Um ein Bildungsangebot hinzuzufiigen, wahlen Sie zundchst in
der Auswahlliste einen Bildungsgang aus; danach &ffnen sich die Felder
Schule und ggf. Beruf. Sie kdnnen auch die Eingabe mit einem anderen
Feld beginnen: Beruf oder Schule. Anschlie3end klicken Sie auf das Plus-
Symbol. Somit ist ein Bildungsangebot ’hinzugefﬁgﬂ Klicken Sie

anschlieBend auf die Schaltfldche Ubernehmen. Sie kénnen bis zu 10

Bildungsangebote erfassen. Mehr zur Tabelle Bildungsangebot siche

Abschnitt 5.

Das Konfrollkéstchen Duale Ausbildung gewiinscht ist initial ausgewdhlt. Bitte entfernen Sie dieses nur dann, wenn ganz sicher ist, dass der Bewerber

(LUSDIK) verwaltet wird.

keine duale Ausbildung wiinscht. Das Kontrollkastchen Abbruch iiberweist den Datensatz ins Abbruchsmanagement, das in einem anderen Programm

Kommentiert [VL1]: Verweis auf Abschnitt 2, Schritt 3
oder handelt es sich um eine andere Ansicht?

Kommentiert [VL2R1]: Oder Screenshot einfiigen auf
dem man den Stift sieht.

Kommentiert [TM3R1]: Hier geht es darum dass man auf
der Webseite den Datensatz markiert und auf Stift-Symbol
klickt. Schritt 3 im Abschnitt 2 geht es um ein anderes
Unterdialog. Wenn wir zu jedem oder zu mehreren als hier
Schritten eine Abbildung haben wollen, dann soll die
Anleitung ein anderes Format haben: Ein Schritt und ein Bild
darunter. Dann wird es ungefahr ein Bild bzw. 1-2 Schritte
pro Seite sein. Somit wird die Anleitung doppel so viel Seiten
enthalten. Das kann fiir die Nutzer hilfreich sein, aber dann
muss die Anleitung tberarbeitet werden. Das mussen wir
mal besprechen. Weil es gibt noch eine Kurz-Anleitung im
Plan.
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Abgebende Institution
Abgebende Schule

Jahre Schulbesuch®
Erreichter Abschluss
Abschlussprognose
Aktuelle Stufe

Aus Willkommensklasse
Individueller Unterstiitzungsbedarf
Sprachstand Deutsch
Berufstatigkeit

-von

- bis

Ausbildung abgebrochen
Erste Fremdsprache

Zweite Fremdsprache

Abbildung 4:Unterdialog "Anmeldedaten bearbeiten" - Register "Schullaufbahn"

‘10K12 - Gemeinschaftsschule 3

‘Berufsbildungsreife in der 9.Jahrgangsstufe

1/Q2

‘Burokraft

ABBRECHEN

und Familie
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6.Schritt: Um die Schullaufbahn zu bearbeiten, wechseln Sie auf das
Register Schullaufbahn. Hier kénnen Sie die Daten eingeben oder

andern.

Die Daten in den Feldern Abgebende Institution, Abgebende Schule,
Individueller Unterstiitzungsbedarf und Sprachstand Deutsch sind

nicht editierbar.

Im Feld Abgebende Schule wird Ihre Schule angezeigt.

Im Feld Individueller Unterstiitzungsbedarf werden die Daten iiber den
individuellen Férderbedarf aus der Webseite SCHULER >
SCHULERBASISDATEN > HALBJ./SEM.-DATEN - Register

Sonderpddagogische Férderung angezeigt.

Das Feld Sprachstand Deutsch wird erst dann editierbar, wenn das

Kontrollkastchen Aus Willkommensklasse markiert ist.
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Die Daten zu Eltern bzw. gesetzlichen Stellvertretern kénnen Sie unter

dem Register GSV ansehen. Die Daten sind dort nicht editierbar. Die

‘ Bewerber || Schullaufbahn H Anmeldedaten ‘

Gesetzlicher Vertreter 2 Anderung dieser Daten erfolgt zentral - iber Bearbeitung der

Schiilerdaten auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN >

Gesetzliche Vertreter Adresse

¥ < Adresse des gesetzlichen Vertreters . X .
Art des GSVs . g ELTERN/ANSPRECHPARTNER. Dasselbe gilt fiir die Bewerberdaten: Sie
Titel (Doktorgrad) < StraBe

aneted g Hisusnummert konnen Sie ansehen, aber nicht editieren. Die Anderungen erfolgen
Nachname* Zusatzangaben
Vorname® PLZ* zentral - iber die Bearbeitung der Schiilerstammdaten auf der

Auskunftssperre ort*

Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > SCHULERSTAMMDATEN.

Kommunikation
Postempfanger
sorgeberechtigt
Telefon privat
Telefon geschaftlich
Mobiltelefon

E-Mail

ABBRECHEN

Abbildung 5: Unterdialog "Anmeldedaten bearbeiten" - Register "GSV"

7.Schritt: Nachdem Sie alle Daten bearbeitet haben, befitigen Sie die Schaltfléche Ubernehmen im Unterdialog und anschlieBend die Schaltfléche Speichern auf

der Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK. II. Erst dann werden die Anderungen iibernommen und gespeichert.

! Wenn Sie die Schaltfléche Abbrechen im Unterdialog Anmeldedaten bearbeiten betétigen, werden alle vorgenommenen Anderungen verworfen.
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5. Abgebende Schule und Tabelle ,,Bildungsangebot*

Nachdem Sie die Bildungsangebote hinzugefiligt und gespeichert haben, erscheinen die Daten zu Kapazitéten in der Tabelle Bildungsangebot.

Bildungsangebot

Bildungsgang  Beruf Schule Pldatze angenor Nachriick Bearbeitungsstand
1 GYM SEK Il 03Y17 200 3 .
2 ISS_SEK_lI 03K01 130 1
3 SESB_SEK_II_GY 06Y13 10407 1
4 BFS3/WVR/WIVE Industriekauffrau 04B06

5 BFS2/So0z/SO Staatl. gepr. Sozialassistentin 03B02

BFS2/GTG - cis
6 Anderungsschneiderin 02B03

MavRI,

0000

Abbildung 6:Unterdialog "Anmeldedaten bearbeiten” — Tabelle ,Bildungsangebot”

In der Spalte Pldtze sind von der Schule eingetragene Kapazitéten im angegebenen Bildungsgang angezeigt.

In der Spalte angenommen wird die Anzahl der Bewerberinnen und Bewerbern angezeigt, die im angegebenen Bildungsgang in der Schule aufgenommen wurden.

@ Wenn Sie mit dem Mauszeiger liber einen Bildungsgang verweilen, erscheint die Kurzinfo mit dem kompletten Namen des Bildungsangebotes.
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In der Spalte Nachriicker erscheint das Kontrollkdstchen nur bei IBA-Bildungsgéngen. Vermerken Sie die Nachriicker ausschlieBlich in der Bildungskombination, die

die Prioritat 1 tragt.

Die Reihenfolge der Bildungsangebote kann gedndert werden: Markieren Sie das gewiinschte Bildungsangebot und klicken anschlieBend auf das Schaltsymbol Pfeil

hoch oder Pfeil runter.

@ Die Reihenfolge der Bildungsangebote kann im Status Initial angelegt uneingeschrdnkt gedndert werden.

Um ein Bildungsangebot zu [8schen, wahlen Sie den entsprechenden Eintrag und klicken auf das Miilleimersymbol O _ Sie kénnen nur die Bildungsangebote mit

dem Bearbeitungsstand leer l6schen.

Das Symbol mit dem Pfeil riickwdrts O dient dazu, um die Bildungsangebote mit dem Bearbeitungsstand Dokumentation auf den Leerstand zurlickzusetzen.

10
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Sie kénnen als abgebende Schule einen Datensatz in der Tabelle [6schen.

1.Schritt: Markieren Sie einen Datensatz.

2.Schritt: Betatigen Sie das Miilleimersymbol.

3.Schritt: Bestdtigen Sie den Léschvorgang im sich éffnenden Fragedialog ,,Sind Sie sicher,
dass Sie den ausgewdhlten Datensatz [6schen méchten?”

4 Schritt: Klicken Sie auf Speichern.

@ Sie kdnnen die Datensdtze nur im Lebenszyklusstatus Initial angelegt [&schen.

7. Anmeldung abschlieflen

Sind sie sicher, dass Sie den ausgewahlten Datensatz
l6schen méchten?

Abbildung 7: Fragedialog beim Léschen

Solange der Datensatz im Lebenszyklusstatus Initial angelegt verbleibt, ist dieser fiir die aufnehmenden Schulen nicht sichtbar. Um den Datensatz fiir die

aufnehmenden Schulen freizugeben und in die Schule in der 1.Prioritdt fiir die Aufnahme zu tibertragen, miissen Sie den Lebenszyklusstatus auf Anmeldedaten

erfasst dndern.

1.Schritt: Markieren Sie einen oder mehrere Datensdtze.

2.Schritt: Betatigen Sie das Symbol mit dem Daumen hoch.

3.Schritt: Bestatigen Sie die Freigabe der Datensétze im geéffneten Fragedialog ,,Sind Sie
sicher, dass Sie fiir X Datensdtze die Aufnahme der Anmeldedaten abschlieflen méchten?“
4 Schritt: Klicken Sie am Ende auf Speichern.

So ist erkennbar, dass Sie die Datenaufnahme fiir diesen Datensatz beendet haben.

Sind sie sicher, dass Sie fiir 2 Datensatze die
Aufnahme der Anmeldedaten abschliefien mochten?

Abbildung 8: Fragedialog beim AbschlieBen der Aufnahme von
Anmeldedaten

11
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8. Als aufnehmende Schule die Anmeldungen hinzufiigen
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Im Register Aufnehmende Schule kénnen Sie die Datensétze als aufnehmende Schule hinzufiigen, bearbeiten, [8schen und aufnehmen.

Navigation Schnellsuche B

» Schule

v Schiiler

» Schiilerbasisdaten

» Kandidatenverfahren
Anmeldung zur Einschulung
Anmeldung Sek. |

® Anmeldung Sek. Il
Einschulung / Schulwechsel
Schiileraufnahme
Datenimport

» Unterricht

> Supportclient

» Extras

» Statistik

Schiiler > Anmeldung Sek. I

e
Abgebende Schule | RETHELTHERERYEGTIE
Abgebende 1.Wunsch
[ ] status Name, Vorname Geb.datum Abschluss  Dual 1.Beruf
Schule eigene Schule
Y ¢ 1 Y

I:] aufgenommen 14.01.2007  03K01 ja ISS_SEK_II i

Anmeldedaten
I:] 05.01.2006  03KO01 ja ISS_SEK_II

erfasst -

Anmeldedaten
D 18.10.2005  01KO07 = ja ISS_SEK_II

erfasst

zur Aufnahme
D . X 29.06.2007  03KO1 ja ISS_SEK_II

Uberwiesen

zur Aufnahme
D s . 24.09.2007  03K01 SESB_SEK_II_ISS

Uberwiesen

zur Aufnahme X
[] . 29.10.2006  03KO01 ja SESB SEK 11 ISS N
4 »
149 Datensatze

| Ty Belin

SCHLIESSEN

Abbildung 9:Webseite "Anmeldung Sek. II"

— Register ,Aufnehmende Schule”

12
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Das Hinzufiigen erfolgt liber das Plus-Symbol. Mit dem Klick darauf &ffnet sich der Unterdialog Datensatz hinzufiigen. Der Unterdialog enthdlt Schiilerfilter mit drei

Pflichtfeldern: Nachname, Vorname und Geburtsdatum.

Nach der Eingabe der Daten und Klick auf Weiter erfolgt die Suche

il fiter iber die Datensdtze in LUSD-Datenbank. Gesucht werden die

Nachname® Vorname®* Geburtsdatum® .. . . ) . .
| | | B ® Ubereinstimmungen der Kombination aus dem eingegebenen

Nachnamen, Vornamen und Geburtsdatum.

Abbrechen

Wenn es eine Ubereinstimmung gibt ist das Hinzufiigen nicht
mdglich. Sie erhalten die Information, an welcher Schuler der

Datensatz vorgehalten wird.

Wenn es keine Ubereinstimmung mit den Daten in Berliner LUSD
gibt, dann kdnnen Sie den Datensatz hinzufiigen. Sie kdnnen alle
Felder in den Registern Bewerber, GSV, Schullaufbahn und
Anmeldedaten ausfiillen. Die Felder im Unterdialog Datensatz

hinzufiigen entsprechen den Feldern im Unterdialog Anmeldedaten

bearbeiten (siehe Abschnitt ,,4. Als abgebende Schule den

Abbildung 10: Unterdialog "Datensatz hinzufiigen" im Register "Aufnehmende Schule"” Datensatz bearbeiten®). Fiir Speichern ist es notwendig alle

Pflichtfelder auszufiillen und mindestens ein Bildungsangebot in lhrer Schule im Register Anmeldedaten zu erfassen.

Das Léschen funktioniert nur fiir die Datensdtze im Lebenszyklusstatus Initial angelegt, die Sie auf dieser Webseite erfasst haben.
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Sobald die abgebende Schule die Datensdtze freigibt bzw. die Anmeldungen abgeschlossen hat, erscheinen sie in den aufnehmenden Schulen im entsprechenden

Register Aufnehmende Schule. Sie kdnnen diese Datensdtze aufnehmen oder ablehnen.

‘ Bewerber 1 GSV I Schullaufbahn ‘

Dokumentation | < Duale Ausbildung gewiinscht
Abbruch [ ]

Zum Bildungsangebot hinzufiigen

Bildungsgang
Beruf
Schule

Bildungsangebot

Bildungsgang  Beruf Schule Plitze g Nachriick Bearb

1 ISS_SEK_II 03K01 130 1 bertragen
2 SESB_SEK_II_GYI 06Y13 10407 1

00®

Abbildung 11: Unterdialog "Anmeldedaten bearbeiten" - Bearbeitung des Bearbeitungsstandes

1.Schritt: Um lhre Entscheidung tiber die Aufnahme oder
Ablehnung zu erfassen, markieren Sie den Datensatz und klicken

Sie auf Stift-Symbol.

2.Schritt: im gedffneten Unterdialog kdnnen Sie sehen, dass das
Bildungsangebot in |hrer Schule den Bearbeitungsstand
tibertragen hat. Das bedeutet, dass Sie den Bearbeitungsstand
dieses Bildungsangebotes bearbeiten kdnnen. Wahlen Sie
entweder angenommen oder abgelehnt und betdtigen Sie die

Schaltfléche Ubernehmen.

3.Schritt: Betdtigen Sie die Schaltfléche Speichern, um die

Anderungen wirksam zu machen.

! Auswirkung bei der Auswahl von einer der Optionen mit angenommen: Der Datensatz bekommt den Lebenszyklusstatus zur Aufnahme iiberwiesen.
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Auswirkung bei der Auswahl von einer der Optionen mit abgelehnt: Der Lebenszyklusstatus des Datensatzes lautet weiterhin Anmeldedaten erfasst. Das
! ndchste Bildungsangebot in der Prioritétsreihenfolge erhdlt den Bearbeitungsstand iibertragen. Der Datensatz geht zur Aufnahme an die ndchste

Wunschschule tber.
Es ist moglich, den gespeicherten Bearbeitungsstand angenommen und abgelehnt zuriickzusetzen. Markieren Sie das Bildungsangebot, bei dem der
Bearbeitungsstand angenommen steht, und betdtigen Sie das Symbol mit Pfeil riickwdrts Q . Betdtigen Sie anschlieBend die Schaltflachen Ubernehmen und

Speichern, um die Anderungen wirksam zu machen.

@ Sie konnen die Bearbeitungsstdnde nur bei den Bildungsangeboten hrer Schule zurlicksetzen.

Auswirkung nach der Zuriicksetzung des Bearbeitungsstandes angenommen: Das Bildungsangebot wird auf den Bearbeitungsstand iibertragen

zurlickgesetzt. Alle unterhalb stehenden Bildungsangebote behalten den aktuellen Bearbeitungsstand.

Auswirkung nach der Zuriicksetzung des Bearbeitungsstandes abgelehnt: Das Bildungsangebot behdlt seinen Bearbeitungsstand abgelehnt. AuBerdem

wird ein neuer Eintrag mit dem identischen Bildungsangebot erzeugt. Der neue Eintrag bekommt den Bearbeitungsstand leer. Es wird in der Anzeige vor

Dokumentation und zuriickgesetzten abgelehnten Bildungsangeboten stehen. Wenn er der einzige im leeren Status ist, dann wechselt er in den Status

libertragen.
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@ Mehrfache Aufnahme der Bewerberinnen und Bewerber ist méglich! Markieren Sie die Datensdtze in der Tabelle Aufnehmende Schule und betdtigen

= Sie das Symbol mit dem Daumen hoch. Somit bekommen die ausgewdhlten Datensdtze den Bearbeitungsstand angenommen.

10. Bedeutung der Bearbeitungssténde

Als aufnehmende Schule bekommen Sie die Datensdtze, sobald der Bearbeitungsstand iibertragen beim Bildungsangebot in lhrer Schule erscheint. Sie kdnnen den

Bearbeitungsstand des Bildungsangebotes im Unterdialog Datensatz bearbeiten &ndern. In der Auswahlliste Bearbeitungsstand stehen |hnen mehrere

Auswahlméglichkeiten zur Verfiigung. In der untenstehenden Tabelle wird ihre Bedeutung und Auswirkung auf den Datensatz beschrieben.

Bearbeitungsstand

Bedeutung und Auswirkung auf Datensatz

abgelehnt

abgelehnt (Auswahlverfahren)

abgelehnt (Kurskapazitdt ausgeschopft)

abgelehnt (Schulplatzangebot nicht angenommen)

abgelehnt (Vorrausetzung nicht erfiillt)

abgelehnt (Wiederholung)

abgemeldet

Der Folgekurs (n&chstes Bildungsangebot in der Prioritétsreihenfolge) bekommt den Bearbeitungsstand

»ubertragen®. Der Datensatz wird in der dortigen Schule sichtbar.

angenommen

angenommen (freiwillige Wiederholung)

angenommen (Hdrtefallregelung)

angenommen (im Auswahlverfahren)

Bei allen folgenden Bildungsangeboten bleibt der Wert ,,leer. Das bedeutet, dass der Datensatz bei

diesen Schulen nicht mehr angezeigt wird.
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Nachdem Sie die Datensdtze zur Aufnahme liberwiesen haben, erscheinen sie auf der Webseite SCHULER > EINSCHULUNG/SCHULWECHSEL.

Navigation Schnellsuche

» Schule

v Schiiler

» Schiilerbasisdaten

» Kandidatenverfahren
Anmeldung zur Einschulung
Anmeldung Sek. |
Anmeldung Sek. Il

® Einschulung / Schulwechsel
Schiileraufnahme
Datenimport

» Unterricht

» Supportclient

> Extras

» Statistik

beim=n

Schiiler > Einschulung / Schulwechsel

Eingabe Z|eldaten

03.01.2024

03.01.2024

03.01.2024

03.01.2024

03.01.2024

06.12.2023

06.12.2023

14 Datensatze

11.03.2007

05.09.2006

26.06.2007

07.08.2007

12.05.2007

18.11.2010

06.10.2010

Ubergang Sek. |1
Ubergang Sek. Il
Ubergang Sek. |1
Ubergang Sek. Il
Ubergang Sek. |1
Ubergang Sek. |

Ubergang Sek. |

e e
-_-I---

SCHLIESSEN

Abbildung 12: Webseite "Einschulung/Schulwechsel” — Register ,Eingabe“
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Um ein Kandidatenverhdltnis anzulegen, miissen Sie auf das Register Zieldaten wechseln.

4.Schritt: Markieren Sie die Datensdtze mit den eingetragenen
N 7 Ubergang Sek. |

_ Zieldaten und klicken Sie auf das Symbol mit dem Daumen hoch.
N 7 Ubergang Sek. |

Schiiler > Einschulung / Schulwechsel 1.Schritt: markieren Sie die Datensdtze, fiir die Sie ein
Zieldaten Kandidatenverhdlinis anlegen wollen.
Aufnahme
L] status Name in Merlamal. ZHalbl4 [Aumn-Daty |Z.ST/BICRRY (Beruf 2.Schritt: Klicken Sie auf das Stift-Symbol. Somit wird der
LI Ubergsngisetell 1 | Unterdialog Zieldaten eingeben gedffnet.
[] N Ubergang Sek. II
[ N Ubergang Sek.II 3.Schritt: Tragen Sie die Zieldaten im Unterdialog ein und klicken
] N Ubergang Sek. Il Sie anschlief3end auf Speichern.
[] N Ubergang Sek. Il
L]
L]
L]

N 7 Ubergang Sek. | Somit werden die Kandidatenverhdltnisse fiir alle markierten

Datensdtze erstellt. Die Datensdtze verschwinden aus der
14 Datensatze
o0 Webseite SCHULER > EINSCHULUNG/SCHULWECHSEL. Auf der

Abbildung 13: Webseite "Einschulung/Schulwechsel” — Register ,Zieldaten” Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK. Il bleiben die Datensdtze

mit dem neuen Lebenszyklusstatus aufgenommen vorhanden.

Zielhalbjahr* |2024/1 Aufnahmedatum® ‘01.08.2024
Ziel-SF/BK* [155 SEK 11 Ziel-St/Sem® 111
Ziel-Beruf |

SPEICHERN ABBRECHEN

Abbildung 14: Webseite "Einschulung/Schulwechsel" - Register "Zieldaten" - Unterdialog "Zieldaten
eingeben”
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Wenn Sie in der Berliner LUSD einen internen Schulformiibergang in eine Schulform der Sekundarstufe Il anlegen, wird automatisch eine Anmeldung auf der

Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK. Il angelegt. Dazu miissen Sie in der Berliner LUSD folgende Schritte durchfiihren:

1.Schritt: Gehen Sie auf die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > STATUSVERWALTUNG: Bereich Interner Schulformiibergang.

2.Schritt: Klicken Sie auf das Lupe-Symbol. Es &ffnet sich der Unterdialog Schiiler suchen.

Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung

@ |Interner Schulformiibergang

Nachname Vorname

Kandidaten Intemner Schulformiibergang

Akt
Akt Schulform G Zielschulform Zielstufi Zielhalbjahr

=]
L1
L1
=]
L1

oms o | ||
I T S N N N
omse o [
B R o .

.l Il - GYM_SEK |

Bitte beachten Sie, dass bei einem Wechsel im aktuellem Halbjahr die schulformiibergreifenden Kurse des Schiilers erhalten
bleiben, alle weiteren bestehenden Kurszuordnungen ebenso wie die bestehende Klassenzuordnung werden geldscht.

Abbildung 15: Webseite "Statusverwaltung” - Register "Interner Schulformiibergang”

3.Schritt: Tragen Sie in die Felder Nachname, Schulform,
Stufe/Semester oder Klasse die Werte ein, nach denen die Suche

erfolgen soll und klicken auf das Filter-Symbol.

4.Schritt: In der Tabelle erscheinen nun alle Schiilerinnen und
Schiiler, die der Suchanfrage entsprechen. Wahlen Sie einen oder
mehrere Datensdtze, indem Sie sie markieren und auf die
Schaltflache Wahlen klicken. Wenn Sie alle Suchergebnisse in der
Tabelle auf der Webseite angezeigt haben mdchten, dann klicken Sie

auf Alle wahlen.

5.Schritt: Haken Sie das Kontrollkdstchen in der Tabelleniiberschrift
an. Die ausgewdhlten Schiiler:innen sind griin unterlegt. (Sie kénnen
aber auch jede/n Schiiler:in einzeln bearbeiten, indem Sie das

Kontrollkdstchen vor den einzelnen Schiiler:innen anhaken.)

6.Schritt: Klicken Sie nun auf das Stift-Symbol. Es 6ffnet sich der Unterdialog Schulformiibergang bearbeiten.
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7.Schritt: Wichtig ist, dass Sie bei Halbjahr das kommende Schuljahr bzw. Zielhalbjahr eintragen.

8.Schritt: Wéhlen Sie nun iiber die Auswabhlliste im Feld Wunschschulform die Schulform aus (z.B.

ISS_SEK_lI), die die Schiiler*innen besuchen sollen. Wéhlen Sie die Wunschstufe 11/1.

Kandidateninformation

Aktuelles Halbjahr [] 9.Schritt: Klicken Sie auf die Schaltfléche Ubernehmen. Das Dialogfenster schliefit sich und Sie

Halbjahr [2024/1 befinden sich wieder auf der Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > STATUSVERWALTUNG im
Wunschschulform |GYM_SEK_II

Wunschstufe* |11/1

Bereich Interner Schulformiibergang. Die Datensdtze bleiben weiterhin markiert.

Sty 10.Schritt: Stellen Sie sicher, dass Sie alle Datensétze markiert haben, fiir die Sie den internen

Prioritat
Schulformiibergang erfassen méchten. Und klicken Sie nun auf die Schaltflache Speichern.

11.Schritt: Gehen Sie anschlieflend auf die Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK. Il, Register
Aufnehmende Schule. Hier sehen Sie nun alle Datensdtze, fiir die sie den internen

Schulformiibergang durchgefiihrt haben. Fiir die iber den internen Schulformiibergang
Abbildung 16: Webseite "Statusverwaltung” - Unterdialog
"Schulformibergang bearbeiten” erzeugten Datensétze kann das Schaltsymbol mit dem Daumen hoch (Zur Aufnahme
iibernehmen) ohne vorhandene Einwilligungserkldrung im Register Abgebende Schule bedient werden. Erst wenn Sie ein weiteres Bildungsangebot fiir diese
Datensdtze hinzufiigen, missen Sie die Einwilligungserkldrung vor dem Speichern eintragen. Nach dem Sie den Datensatz zur Aufnahme tibernommen haben,

klicken Sie auf Speichern. Die Datensdtze, die so erzeugt wurden, bekommen automatisch den Lebenszyklusstatus aufgenommen, bei der Kursauswahl ist die

ausgewdhlte Schulform an lhrer Schule als erste Prioritdt eingetragen.
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13. Datensynchronisierung

Auf der Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK. Il kdnnen Sie keine Schiilerdaten dndern. Wenn die Stammschule die Adressdaten oder Kontaktdaten der
Bewerberinnen und Bewerber auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > SCHULERSTAMMDATEN dndert, dann werden die Anderungen in der Anmeldung auf
der Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK. Il sofort sichtbar. Dasselbe gilt fiir die Daten von gesetzlichen Stellvertretern. Die Anderung der GSV-Daten erfolgt iiber

Bearbeitung der Schiilerdaten auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > ELTERN/ ANSPRECHPARTNER.



