verwalt

Sena
fiir Bildung, Ju,
uni

al

e

@
am

un
en
ilie

| Ldmi Berlin |

a
-
3

Berliner LUSD Schulungsmodule

S 2 Import der LABO-Daten




Senatsverwaltung
fur Bildung, Jugend
und Familie

| iz Berlin

Allgemeine Hinweise

................................................................................................................................................................................................................. 1
Y o] o111 [T T 1= o USRS 1
3] oo L= PP PP 1
BN/ s Lo o | = A ESTed 4 T30 1o 1Y/ =T o1 (o T = o PSSP 2
Grundsatzliches zum IMPOIt AEE LABO-DALEN .........cciiiieiiiiiis e e ettt e e e ettt e s s e e ee et eeettea s aeaaaeeeeeetaa s aeaaeeeessssa e eaeaeeesssssnnaeeaeeesssssnnnaaeaeeeesssssnnassaeaneeennnes 2

Die LABO-Daten importieren




Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

Allgemeine Hinweise

|, T Berlin

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsachlich bei den
Benutzern der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Aus Griunden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fiir beide Geschlechter.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole

0)

=S Besondere Information zur Programmbedienung
. Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte
Wirkungen haben kénnen.

1:"‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann

g Hinweis auf die Online-Hilfe
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Typografische Konventionen

| T3t Berlin|

Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen fiir Schaltflachen, Dialogfenster etc.
Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewahlte Werte

KAPITALCHEN Menis bzw. Menlipunkte und Pfadangaben

Blau unterstrichen Verweis (Link)

Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen

Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern

Griun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen

Grundsatzliches zum Import der LABO-Daten

Von lhrem zustandigen bezirklichen Schulamt erhalten Sie die LABO-Listen mit den zukinftigen Lernanfangern lhres Einschulungsbereiches

in Form von einer Excel-Tabelle.Um lhnen die manuelle Eingabe dieser Daten in die Berliner LUSD zu ersparen, haben wir eine LABO-Daten-
Importschnittstelle entwickelt.

Vor dem Import der LABO-Daten ist folgendes zu beachten:

e Uberprifen Sie die Datei, ob auch wirklich nur die Daten fiir hren Schulbezirk in der Excel-Tabelle enthalten sind.
e Die Spaltenuberschriften der zu importierenden Datei dirfen nicht gedndert werden.
e Alle Pflichtfelder (mit * gekennzeichnet) mussen ausgefillt sein.
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Informationen zu den Datenfeldern

Feld

mit * = Pflichtfeld e Ll B
Schulbezirk Hier ist die Nummer des Schulbezirks angegeben (z.B. 0201)
Name* Max. 40 Zeichen
Rufname* Max. 40 Zeichen
Stral3e* Max. 40 Zeichen
Hs-Nr.*
PLZ*
Wohnort* Max. 40 Zeichen
Hinweis: Hier darf nur Berlin oder der Ortsteil stehen. Die Berliner LUSD verwendet nur Ortsteile.
Adresszusatz
Geb-Dat* Datum im Format: TT.MM.JJJJ
Geb-Ort* Max. 40 Zeichen
Geschlecht* m/w
Staatsangehorigkeit 1* Max. 100 Zeichen
Staatsangehorigkeit 2 Max. 100 Zeichen
Auskunftssperre
GSV 1 Art* Max. 10 Zeichen
Name (GSV1)* Max. 40 Zeichen
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Feld

| T3t Berlin|

mit * = Pflichtfeld e
Rufname (GSV1)* Max. 40 Zeichen
Adresse (GSV1)* Max. 40 Zeichen, Hinweis: Hier darf nur Berlin oder der Ortsteil stehen. Die Berliner LUSD verwendet nur Ortsteile.
Adresszusatz (GSV1)
GSV1 Sperre
GSV 2 Art* Max. 10 Zeichen
Name (GSV2)* Max. 40 Zeichen
Rufname (GSV2)* Max. 40 Zeichen
Adresse (GSV2)* Max. 40 Zeichen, Hinweis: Hier darf nur Berlin oder der Ortsteil stehen. Die Berliner LUSD verwendet nur Ortsteile.
GSV2 Sperre
jur. GSV 1 Art* Max. 10 Zeichen
GSV Person Name* Max. 40 Zeichen
Adresse PLZ* Es ist eine glltige PLZ zu ergénzen.
Adresse Ortsnamen (postalisch)* Hinweis: Hier darf nur Berlin oder der Ortsteil stehen. Die Berliner LUSD verwendet nur Ortsteile.
Adresse StraRennamen* Es ist der StraRenname mit der entsprechenden Hausnummer anzugeben.
Adresse Hausnummer (komplett)
jur. GSV 1 StandardFormat
Schulgebiet 1 Art
Schulgebiet 1 Name
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Die LABO-Daten importieren
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Zum Import der LABO-Daten navigieren Sie zu der Webseite SCHULER>LABO-IMPORT.

X @  Wilkommen -atest02 @)
1. Wahlen Sie Uber die entsprechenden
LIS_TJ Auswabhllisten in den Feldern
Schiller > LABO-Import —  Zielhalbjahr, Zielschulform und
Zielhalbjahr® |2019/1 “ ‘ / Z|E|Stufe aus.
» Schule Zielschulform® |GS “ ‘
i Zielstufe* | “ ‘

¥ Schiler

» Schiilerbasisdaten Importdatei auswahlen

» Kandidatenverfahren |® — 2. Klicken Sie im Bereich Importdatei

Schuleraufnahme Import-Status

® | ABO-Import o
s Unterricht auswahlen auf .
» Supportclient
» Extras
» Statistik 3.  Suchen Sie im Windowsfenster die

vom Schulamt erhaltene Datei aus.
4. Klicken Sie auf die Schaltflache
: Offnen.
9 Es ist nur eine Datei im xIsx-Format zu verwenden.
Sollten Sie ein falsches Dateiformat ausgewahlt haben erfolgt eine Fehlermeldung.
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5. Klicken Sie auf PRUFEN .

6. Im Bereich Import-Status werden die Statusmeldungen Info, Warnung oder Fehler angezeigt.

Schuler > LABO-Import

Zielhalbjahr* 2019/1 <]
Zielschulform® Gs <]
Zielstufe* 01/1 <

Importdatei auswahlen

Import-Status

Fehler: Beim Hochladen bzw. bei der Uberpriifung der Datei sind Fehler aufgetreten.

Info: Zeile: 2, Schuler: Arslan (Abdulgader Nestar Alexander Espen Benett Mads lim Amos Solomon) - Geburtsdatum: 21.10.20:
Warnung: Zeile: 2, Schaler: Arslan (Abdulgader Nestar Alexander Espen Benett Mads Jim Amos Solomon) - Geburtsdatum: 21.1

- Fehler: Zeile: 3, Schuler: (Mustervorname) - Geburtsdatum: 02.03.2010 Der Import der Zeile 3 ist fehlgeschlagen, da das Pflick

Bei einer Fehlermeldung werden die Daten nicht tibernommen, die Fehler miissen in der Excel-Datei korrigiert werden.
! Bei einer Warnung werden die Daten teilweise Gibernommen, korrigieren Sie gegebenenfalls die Daten in der Excel-Datei.

Wiederholen Sie bitte die Schritte 1-4, bis keine Fehlermeldungen angezeigt werden.

7. Klicken Sie auf IMPORTIEREN .
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Die Daten werden in die Berliner LUSD tibernommen.

[ Ty Berlin |

Schaler > LABO-Import

Zielhalbjahr® 2019/1 <]
Zielschulform® s <] 8. Nach erfolgreichem Import, ist die Schaltflache
Zielstufe* 01/1 ‘| L el T aktiviert.

Importdatei auswahlen

Bei Bedarf kdnnen Sie die Schaltflache

LUSSEESSSR anklicken, Der Import-Status

wird dann noch einmal in einem Bericht
dargestellt. Dieser kann auch ausgedruckt
werden.

9. Klicken Sie auf SCHLIEBEN .

Import-Status
I Info: Datei erfolgreich importiert

" Info: Zeile: 2, Schiiler: Schneider (Max) - Geburtsdatum: 22.05.2011 Vollstandige Ubernahm 22.08.2018 10:11 Uhr erfolgt

< >

IMPORTBERICHT

PRUFEN IMPORTIEREN SCHLIEGEN

Release 6, Stand: 22.08.2018, | eGov GSt — S2 Import der LABO-Daten 7
Die vollstédndige oder auszugsweise Weitergabe an Dritte (Unternehmen, Behoérden), sowie Veranderungen am Inhalt dieses Dokuments sind ohne Einwilligung der Senatsverwaltung fur

Bildung, Jugend und Familie — | eGov GSt — nicht gestattet.



Senatsverwaltung
fur Bildung, Jugend
und Familie

[ Ty Berlin |

Liste importiert wurden. Bei Halbjahr geben Sie das Zielhalbjahr (in unserem Beispiel 2019/1) ein, bei Ausgewahlter muss der

6\.' e Sie kdnnen auf der Webseite SCHULER>KANDIDATENVERFAHREN>STATUSVERWALTUNG Uberprufen, ob alle Schiiler von der LABO-
ﬁ‘u.-‘_‘lr' Status ,angenommen® stehen.

e Auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>SCHULERSTAMMDATEN konnen Sie die Daten bearbeiten. Dazu wahlen Sie die
Schiuler Gber die Schilersuche aus. Der Optionsschalter muss bei Schiler stehen und das Kontrollkastchen Zugeordnete muss
angehakt sein.
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