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Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséchliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsdchlich bei den

Nutzenden der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der

Symbole und Schaltfldchen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole

Typografische Konventionen

@ Besondere Information zur Programmbedienung

' Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte
o Wirkungen haben kénnen

- Hinweis auf Eintrdge in der Aufgabenliste

TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann
? Hinweis auf die Online-Hilfe

Fettschrift

Kursivschrift

KAPITALCHEN

Blau unterstrichen

Blau hervorgehoben

Rot hervorgehoben

Griin hervorgehoben
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Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen
fir Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Vom Anwender eingegebene/gewdhlte Werte

Menliis bzw. Meniipunkte und Pfadangaben

Verweis (Link)
Bezeichnung von Bereichen in Tabellen

Bezeichnung von Registern

Kennzeichnung von Informationen
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Diese Anleitung erldutert, wie die Uberweisung von Datensdtzen an andere Schulédmter im Ubergangsverfahren in der Sek | innerhalb von LUSDik abgebildet

und durchgefiihrt wird.

Dazu haben die aufnehmenden Schulen das Anmeldeverfahren mit dem Fachverfahren LUSD durchgefiihrt und die einzelnen Datensétze des Ubergangs

sind den Schuldmtern liber das Fachverfahren zugegangen.

1. Die Webseite ,,An Schulamt liberweisen®

Auf der Webseite AN SCHULAMT UBERWEISEN k&nnen Sie die Datensdtze der Kinder an andere Schulé@mter iiberweisen.

# Start
. Schiilerdatensitze Schuldmter
Datenimport > Nach BSN filtern ]
Schulpflicht >
I ¥ E B NurDatensatze ohne Schulzurodnung anzeigen Nr. Schulamt
Einschulung >
Ubergang Sek. | ™ Hl Name Vorname angefordert von Zielschule Zielstufe angenommen 1. Wunsch U oo Schulamt Mitte
O oz Schulamt Friedrichshain-Kreuzberg
> Anmeldungen ausuerten ¥ ¥ [-§ |-
[0 o3 Schulamt Pankow
> Jg.5-Schulen zuordnen
O 5 0601 [ o4 Schulamt Charlottenburg-Wilmersdorf
> Jg.7-Schulen zuordnen
[ os Schulamt Spandau
. O o7 Schulamt Tempelhof-Schoneberg
Ubergang Sek. Il >
[ o8 Schulamt Neukélln
Zuziige > O ° oevon
—

Abbildung 1: Webseite "An Schulamt tiberweisen"
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1.1 Die Tabelle ,Schiilerdatensatze®

Links finden Sie in der Tabelle die Datensdtze der Kinder, die sowohl die Stufe 5 als auch die Stufe 7 als Zielstufe haben. Alle Datensdtze hier haben

mindestens den Lebenszyklusstatus ,,Anmeldedaten erfasst®.

Neben der Sortier- und Filterfunktionen liber den Spalten steht Ihnen auch ein libergreifender Filter zur Verfligung. Geben Sie tber der linken Tabelle in

das Feld Nach BSN filtern die Schulnummer einer Schule mit Sek. | ein, so bekommen Sie in der Tabelle alle Datensdtze angezeigt, die eine

Verbindung zur angegebenen Schule aufweisen.

Zielschule

Links in der Kopfzeile der Tabelle finden Sie drei Schaltsymbole sowie das Kontrollkdstchen Nur Datensétze ohne

Schulzuordnung anzeigen. Durch Klick Sie auf das Symbol m offnet sich eine Liste der Spaltentitel. Indem Sie Haken 06Y15 n s

setzen oder entfernen, kénnen Sie Spalten in der Tabelle ein- oder ausblenden. Durch Klick auf B8 werden die Filter st gleich
zurlickgesetzt und die initiale Ansicht der Spalten angezeigt. Durch Klick auf E kénnen Sie sich die Tabelle als Excel- 06Y13 [ ist nicht
Datei ausgeben lassen. Wenn Sie das Kontrollkdstchen Nur Datensdtze ohne Schulzuordnung anzeigen markieren, werden gleich
Ilhnen nur Datensdtze angezeigt, die noch keiner Schule zugeordnet sind. beinhaltet

06Y13 beinhaltet
nicht

T b
Kopfzeilen ein Filterfenster . Geben Sie dort einen freien Text ein und wdhlen Sie mit dem Filtersymbol lhren — '

Abbildung 2: Filteroptionen

Datensdtze in den Tabellen kénnen Sie sortieren, in dem Sie auf die Kopfzeile einer Spalte klicken. Zudem finden Sie in den

Filterwunsch.

0 Hinweis: Damit Sie einen Uberblick dariiber bekommen, welches Schulamt die Daten angefordert hat, sortieren oder filtern Sie die Spalte

,Angefordert von‘. In dieser Spalte wird die Nummer des Schulamtes angezeigt, die den Datensatz angefordert hat.
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1.2 Die Tabelle ,,Schuldmter

Schulimter
In der rechten Tabelle sehen Sie die Schuladmter aller anderen Berliner Bezirke.
Mr. Schulamt

Durch Klicken auf die Nummer eines Schulamtes 6ffnet sich ein Fenster mit allen ] o Schulamt Mitte
Datensdtzen, die in dieses Schulamt iiberwiesen wurden, unterteilt in Jahrgang 7
und Jahrgang 5. (] o2 Schulamt Friedrichshain-Kreuzberg

[l o3 Schulamt Pankow

(] o4 Schulamt Charlottenburg-Wilmersdorf

[] os Schulamt 5pandau

Abbildung 3: Tabelle "Schuldmter"

Uberwiesene Datensitze an Schulamt Mitte [01]

lahrgang 7 | Jahrgang 5

Mame, Vorname Geburtsdatum Uberwiesen am 1
06.02.2013 17.06.2025
16.02.2013 17.06.2025
10.08.2012 17.06.2025

Abbildung 4: Fenster ,,Uberwiesene Datensdtze an Schulamt X
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2. Datensatze an ein anderes Schulamt iberweisen

Markieren Sie einen oder mehrere Datensdtze in der Tabelle Schiilerdatensatze und setzen Sie einen Haken bei dem Schulamt in der rechten Tabelle,

dem Sie die Pflegerechte fiir einen oder mehrere Datensdtze ibertragen méchten. Dadurch wird der Doppelpfeil zwischen den Tabellen aktiv.

Durch Klick auf den Doppelpfeil erscheint ein Riickfragedialog, in dem Sie gefragt werden, ob Sie die Datensdtze iberweisen wollen, und darauf

hingewiesen werden, dass Sie diese danach nicht mehr bearbeiten kénnen.

Datensdtze dberweisen?

Mit Ja bestdtigen Sie die Ubertragung. Mit Nein brechen Sie den Vorgang 5ind Sie sicher, dass Sie die markierten 1 Datensitze
ab einem anderen Bezirk dberweisen wollen? Danach kiinnen Sie diese
nicht mehr bearbeiten.

Schiilerdatensdtze auf der Webseite, aber Sie sind fiir Sie noch auf den “ “

Webseiten ANMELDUNGEN AUSWERTEN und JG.5-SCHULEN Abbildung 5: Riickfragedialog
ZUORDNEN bzw. JG.7-SCHULEN ZUORDNEN sichtbar. Sie haben aber

nun eingeschrdnkte Bearbeitungsrechte fiir diese Datensdtze.

Der oder die iiberwiesenen Datensdtze verschwinden aus der Tabelle

Der Lebenszyklusstatus der Datensétze verdndert sich nicht durch die Uberweisung an ein anderes Schulamt.

LUSDIK Release 32, Stand: 27.10.2025, LUSDik Ubergang Sek | — An Schulamt iberweisen



g

Hilfe

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

Mit lhren Fragen zu LUSDIK, auch wenn Sie bei der Anwendung Hilfe benétigen, wenden Sie sich bitte an das Schulservicezentrum Berlin (SSZB),

Tel. +49 30 90249 4666, sszb@schule.berlin.de.

Diese und weitere Anleitungen finden Sie im Schulportal unter LUSDIK  hitps://schulportal.berlin.de/fachverfahren/blusd/anleitungen
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