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Berliner LUSD Schulungsmodule

Anmeldung zur Durchfihrung eines
Probeunterrichts an einem Gymnasium
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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewahlte Werte

Wirkungen haben kdnnen.

KAPITALCHEN Menis bzw. Menlpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grin hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Allgemeine Voraussetzungen fir die Anmeldung zur Durchflihrung eines Probeunterrichts an einem Gymnasium

1. Die Schilerstammdaten missen vorhanden sein.

e Uberprifung und Pflege auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>SCHULERSTAMMDATEN

2. Die Eltern/Ansprechpartner miissen gepruft werden

e Uberprifung und Pflege auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>ELTERN/ANSPRECHPARTNER

3. Die Fremdsprachen der Schuler bzw. der Schilerinnen mussen gepflegt sein.

e Uberprifung und Pflege auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>QUALIFIKATIONEN

>

e Uberpriifung und Pflege auf der Webseite UNTERRICHT>LEISTUNGSERFASSUNG>SCHULER

5. Der Notenschnitt und die Forderprognose der Schuler bzw. der Schilerinnen muss ermittelt worden sein.

e Uberpriifung und Pflege auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>QUALIFIKATIONEN

6. Die Sonderpadagogische Férderung muss Uberprift werden, ggf. unter Sonstige Forderung — z.B. RES -Festgestellte Lese-
Rechtschreibschwierigkeiten oder RES-Festgestellte Rechenschwierigkeiten.

e Uberprifung und Pflege auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>HALBJ./SEM.-DATEN

~

Der Bericht Forderprognose Grundschule wurde erstellt.

e Uberpriifung und Pflege auf der Webseite EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG
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Anmeldung zum Probeunterricht

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>QUALIFIKATIONEN. @

o Der Register Forderprognose/Abschliisse/Berufe ist aktiv. Wenn Sie die Noten fiir das 2. Halbjahr der Jahrgangstufe 5 und die
Noten fur das 1. Halbjahr der Jahrgangstufe 6 in der LUSD eingetragen
haben, dann werden die Férderprognose, die Durchschnittnote und die
2. Wahlen Sie gewtinschten Schiler bzw. Schulerinnen tiber die Schulersuche aus. | Notensumme automatisch berechnet. Ansonsten missen Sie die

o Die Webseite ist QUALIFIKATIONEN ist aktiv. Das Register Forderprognose/Ab Fﬁftdefpfognosey die Durchschnittnote und die Notensumme manuell
elintragen.

Schiter > Schulerbasisdaten > Qualfikationen 000511 Q 3 Erganzen Sie im Feld Foérderprognose den gewiinschten Eintrag.

[ reammsy cmrmstims simiiss ser mmemramea o = GS5_G5 - 06/1 - 6¢ - QA1014 Musternachname1168...
Forderprognose/Abschlusse/Berufe [REEWFIETGE)]

4. Falls im Feld Notenschnitt keine Note eingetragen ist, tragen Sie diese im Feld

Eérderprognose/voraussichtlicher Abschluss Beratungsgesprach

Forderprognose ‘Integriene Sekundarschule ‘ ‘ Elterngesprach am NOtenSChnltt entspreChende mlt Kom ma (28213) ein-

Notenschmi ot " 5. Falls im Feld Notensumme keine Notensumme eingetragen ist, tragen Sie diese
Notensumme (DE, MA, 1.FS) teiln. Erziehungsber. ‘Fr\'tzler,Justyna Karolina 4 ‘ ein.

Sonderfalle | 1 ‘ teiln. Erziehungsber. ‘-Kein Eintrag- 4 ‘

Férderprognose nur aus Stufe 6/1 teiln. Schiiler/in ‘la 1 ‘

6. Wenn Sie Sonderfélle hinzufiigen wollen wie z.B. verbales Zeugnis in 5/2, dann
wahlen Sie den gewilinschten Sonderfall aus. Bei dem genannten Beispiel wird
automatisch das Kontrollkastchen im Feld Foérderprognose nur aus Stufe 6/1

Gymnasialeignung

Anmeldung zum Probeunterricht

Eingang der Anmeldun 21.01.2026
e ’ ¢ angehakt.
Attest liegt vor (1. Termin) D

7. Haken Sie das Kontrollkdstchen neben der Zeile Anmeldung zum

Probeunterricht an. Frage

H H H a dchten Sie die Anmeldung zum Probeunterricht an
e Es erscheint ein Dialogfenster. (@ Hochten Sie die Anmeldung zum Probeunterricht

die Schulaufsicht Ubermitteln?

8. Kilicken Sie auf JA. =

e Eserscheint im Feld Eingang der Anmeldung das aktuelle Datum.
Eingang der Anmeldung 20.01.2026 @
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9. Bei Bedarf kdnnen Sie neben der Zeile Attest liegt vor (1. Termin) ggfs. das Kontrollkastchen anhaken.

10. Im rechten Bereich Beratungsgesprach erganzen Sie die Angaben in den entsprechenden Feldern Elterngesprach am, teiln. Lehrkraft, teiln.

Erziehungsber. und teiln. Schiler/in.

11. Klicken Sie auf .

12. Wenn Sie weitere Schiilerinnen und Schiler fir den Probeunterricht anmelden wollen, wiederholen Sie bitte die Schritte 1-11.

13. Klicken Sie abschliel3end auf

o Die Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>QUALIFIKATIONEN schlief3t sich und Sie befinden sich auf der Startseite der LUSD.
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