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Einflihrung

Diese Kurzanleitung schildert die Funktionen in LUSDik, die fiir die Uberweisung zur Aufnahme an den Schulen nétig sind. Mehr Details und alle weiteren

Arbeitsschritte finden Sie in der ausfihrlichen Anleitung.
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1. Schulplatze vergeben

Auf der Webseite EINSCHULUNG > SCHULPLATZE VERGEBEN konnen Sie die Verteilung der Einschulkinder und die Uberweisung vornehmen. Links finden

Sie alle Datensdatze mit dem Status ,,Anmeldedaten erfasst” oder ,,Zielschule zugeordnet®. Rechts sehen Sie alle Schule mit Primarstufe in lhrem Bezirk.

Einschulkinder Nach BSN filtern Schulen B Bericht auswahlen v ‘

1.1 Zielschulen automatisch zuordnen weox m

Mit der Schaltflache

Name, Vorname Schulamt Zielschule ESB-Schule 1. Wunsch i Schulname Kapazitat

DL D B B S 1"

werden die Datensdtze ihrer ESB-Schule - 0 1260 01646 B | 020t sehle 63 B 0/0
O 02 02G21 01G16 2 17/0
. . 0 02602 Schule 64 Ja B
0/0
zugeordnet, bei denen die Aufnahme an der . 0 . - , - -
. . . 02G03 Schule 65 Ja 10/70
zustdndigen Grundschule gewlinscht wurde. 0 02 02621
[ 02604 Schule 66 Ja @B 10/0
Alle Datensdtze mit anderen Schulwiinschen 0 w - O 02607 Schule 67 A B 12/0
werden nicht automatisch zugeordnet. Die L schule 68 B[R er0
] . ) ) 0| - | 02 JEEE [ 02609 Schule 69 B B 70
automatische Zuordnung iiberschreibt keine 0 10 10619 02608 O | wsw0 cehule 70 R
vorherige, manuelle Zuordnung. O 02 02621 02506 1 O ozG11 Schule 71 Ja B 6/30
[ 02612 Schule 72 Ja B 9/0
O 10 10K12 02501 4 [ 02613 Schule 73 Ja B s/0
Al o -~ o — mn/n
« 1 » 1 - 14 von 14 Elemente "I |
1.2 Zielschulen manuell zuordnen : —
Wdhlen Sie einen oder mehrere oder alle Abbildung 1: Webseite "Schulpldize vergeben”

gefilterten Datensdtze in der linken Tabelle

und eine Schule in der rechten Tabelle aus. Betatigen Sie das Schaltsymbol zwischen den beiden Tabellen.

Nun sind die Datensdatze der aufnehmenden Schule zugeordnet und haben den Status ,,Zielschule zugeordnet”. Die Anzahl der zugeordneten Schulkinder

wird in der rechten Tabelle in der Spalte Kapazitdt angezeigt. Auflerdem werden sie in der Einschulungsliste aufgefiihrt.
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1.3 Zuordnung aufheben / Einschulungsliste

Sie kénnen die Zuordnung zu einer Zielschule jederzeit
Einschulungsliste = Historie

aufheben. Klicken Sie auf die Schulnummer in der

Spoh‘e BSN. Es &ffnet sich der Unferdiolog B Lebenszyklusstatus Zugeordneta... + ESB-Schu.. Name Postleitz... StraBe
Einschulungslisie Hier wéhlen Sie einen oder mehrere [l Zielschule zugeordnet 21.01.26 0eG06 12167 Albrechtstr. a1
Datensétze und be’foflgen die Schaltflache [] | Zielschule zugeordnet 21.01.26 06G06 12209 Scheelestr. 136
_ [] ' Zielschule zugeordnet 21.01.26 06G06 | 12167 Am Fenn 17
AICENTPETREIN Der Lebenszyklusstatus
[ d d lded ¢ » [ ]| Zielschule zugeordnet 21.01.26 06G06 | 14163 Wolzogenstr. 11
autet dann wieder ,Anmeldedaten erfasst”.
[] | Zielschule zugeordnet 21.01.26 06G06 12169 Steglitzer Damm 104
[] ' Zielschule zugeordnet 21.01.26 06G06 14165 Thirstr. 11
[] | Zielschule zugeordnet 21.01.26 06G06 | 12247 Crailsheimer StralBe 5A
1.4 Zur Aufnahme iiberweisen
[[] | Zielschule zugeordnet 21.01.26 06G06 12203 Hindenburgdamm 41
Wahlen Sie eine, mehrere oder alle Schule aus und
[] | Zielschule zugeordnet 21.01.26 06G06 12205 Kadettenweg 41
betdtigen Sie die Schaltflache Uberweisen .
. . [] | Zielschule zugeordnet 21.01.26 06G06 ] 14167 Dahlemer Weg 83
Die Datensdtze erhalten den Lebenszyklusstatus ,,zur
[[] | Zielschule zugeordnet 21.01.26 06G06 12247 Bruchwitzstr. 36

Aufnahme Uberwiesen®. Aus der linken Tabelle
insgesamt 13 Datenséatze
verschwinden diese Datensdtze. Sie sind aber im
Unterdialog Einschulungsliste zu finden, wo ihre
Zuordnung aufheben

Zuordnung zur Zielschule jederzeit wieder aufgehoben

werden kann. Abbildung 2: Einschulungsliste

An den LUSD-Schulen: Die Datensdtze sind nun fiir die LUSD-Schulen auf der Webseite ,,Aufnahme zur Einschulung® sichtbar. Hier kdnnen die Schulen

eine Kopie des Datensatzes in die LUSD libernehmen. Sobald dies geschehen ist, hat der Datensatz in LUSDik den Status ,,aufgenommen®.

Fiir die Nicht-LUSD-Schulen: Per Klick auf das Excel-Symbol in der rechten Tabelle wird Ihnen eine Liste bereitgestellt, die Sie der jeweiligen Schule

tibermitteln kdnnen.
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1.5 Erneut liberweisen
In dem Fall, dass sich im letzten Moment ein Schulwechsel ergeben hat, [6schen Sie im Unterdialog Einschulungsliste die Zuordnung des Kindes zur

Zielschule. Uberweisen Sie den Datensatz an die neue Zielschule.

Nach dem erneuten Uberweisen bekommt die neue LUSD-Schule den Datensatz zu sehen. Sie erkennt auch, an welcher Schule das Kind bereits
aufgenommen wurde. Informieren Sie am besten dennoch die beiden Schulen, damit die neue Schule sich den Datensatz auch wirklich von der alten

Schule holt. Dies gilt umso mehr, wenn eine der beiden Schulen gar nicht die LUSD benutzt.

Hilfe

Mit lhren Fragen zu LUSDIK, auch wenn Sie bei der Anwendung Hilfe bendtigen, wenden Sie sich bitte an das Schulservicezentrum Berlin (SSZB),
Tel. +49 30 90249 4666, sszb@schule.berlin.de.

Diese und weitere Anleitungen finden Sie im Schulportal unter LUSDIK  https://schulportal.berlin.de/fachverfahren/blusd/anleitungen

LUSDIK, Stand: 21.01.2026, Kurzanleitung Einschulung


mailto:sszb@schule.berlin.de
https://schulportal.berlin.de/fachverfahren/blusd/anleitungen

