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Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséchliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsdchlich bei den

Nutzenden der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der

Symbole und Schaltfldchen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole

Typografische Konventionen

Besondere Information zur Programmbedienung

Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte
Wirkungen haben kénnen

Hinweis auf Eintrdge in der Aufgabenliste

Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann

Hinweis auf die Online-Hilfe

Fettschrift

Kursivschrift

KAPITALCHEN

Blau unterstrichen

Blau hervorgehoben

Rot hervorgehoben

Griin hervorgehoben
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Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen
fir Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Vom Anwender eingegebene/gewdhlte Werte

Menliis bzw. Meniipunkte und Pfadangaben

Verweis (Link)
Bezeichnung von Bereichen in Tabellen

Bezeichnung von Registern

Kennzeichnung von Informationen
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Einfiihrung

Diese Anleitung erldutert, wie die Zuordnung der einzelnen Platze an die jeweiligen Schulen im Ubergangsverfahren in der Sek | - Jahrgang 7 innerhalb von

LUSDik abgebildet und durchgefiihrt wird. Die Anleitungen beziehen sich auf das Erstwunschverfahren.

Dazu haben die aufnehmenden Schulen das Anmeldeverfahren mit dem Fachverfahren LUSD durchgefiihrt und die einzelnen Datensétze des Ubergangs

sind den Schuldmtern liber das Fachverfahren zugegangen.
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1. Die Webseite ,,Jg.7-Schulen zuordnen®

Auf der Webseite JG.7-SCHULEN ZUORDNEN kénnen Sie die Kinder an die Zielschulen - die aufnehmenden Schulen - iiberweisen und Kapazitaten der
Schulen festlegen.

£ 2 Willkommen - schulamt06

& start
Datenimport y  Schiilerdatensiitze MNach BSN filtern Schulen [ Bericht auswahlen v

Schulpflicht > m

Einschulung >

= | | t Geb.-Datum Wohnbezirk Prognose Notensumme (DE, N Gymnasialeignung  Durchschnitt t Schulname Kapazitat
Ubergang Sek. | ~

> Schiler in Jg. &

S ——— [ | osko2 Schule 320 Ja B 1857182 (EN)
O 18.02.2013 07 GYM 16
> Jg.5-Schulen zuordnen iy /@S )
[ | os6ko3 Schule 321 Ja B 4/26(FR)
> Jg.7-Schulen zuordnen 0/ 26 (SESB)
3 O 20.09.2011 06 155 34
> An Schulamt (berweisen [ | oskoa Schule 322 Ja B 192719 (EN)
Ubergang Sek. Il > [ | oskos Schule 323 Ja B 1047104 (EN)
Zuziige > O 07.07.2012 o7 GYM 7 [ | oekos Schule 324 ) B 1127112 EN)
Archiv > | _ o ) . 190/195 (EN)

Abbildung 1: Webseite "Jg.7-Schulen zuordnen"

Unterhalb der Tabelle befindet sich die Schaltfléche Uberweisen, die nicht aktiv ist.
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1.1 Die Tabelle ,Schiilerdatensatze®

Links finden Sie in der Tabelle die Datensdtze der Kinder, die die Stufe 7 als Zielstufe haben. Neben der Sortier- und Filterfunktionen iiber den Spalten

Mach B5N filt
steht lhnen auch ein ibergreifender Filter zur Verfligung. Geben Sie (iber der linken Tabelle in das Feld - e die Schulnummer

einer Schule mit Sek. | ein, so bekommen Sie in der Tabelle alle Datensétze angezeigt, die eine Verbindung zur angegebenen Schule aufweisen.

Links in der Kopfzeile der Tabelle finden Sie drei Schaltsymbole.

Durch Klick Sie auf das Symbol m offnet sich eine Liste der Spaltentitel. Indem Sie Haken setzen oder entfernen, konnen Sie Spalten in der Tabelle ein-

oder ausblenden. Durch Klick auf B werden die Filter zuriickgesetzt und die initiale Ansicht der Spalten angezeigt. Durch Klick auf E konnen Sie sich

die Tabelle als Excel-Datei ausgeben lassen.

Datensdtze in den Tabellen kdnnen Sie sortieren, in dem Sie auf die Kopfzeile einer Spalte Zielschule
Lebenszyklusstatus
T .
klicken. Zudem finden Sie in den Kopfzeilen ein Filterfenster . Je nach Spalte | 06Y13 n T
erhalten Sie dort durch einen Klick eine Auswahl der wahlbaren Eintrage, wie z.B. in der [alle ist gleich
Spalte Lebenszyklusstatus oder Sie geben dort einen freien Text ein und wahlen mit dem Anmeldedatel™ <t nicht
ist nic
Filtersymbol lhren Filterwunsch. erfasst 06Y13 eich
eic
] aufgenommel J
Initial beinhaltet
angelegt 06Y12 beinhaltet
Zielschule nicht
runenrdnet ¥
-ur AuifFrnhrman
Abbildung 3: vorgegebene Abbildung 2: Weitere
Auswahlméglichkeiten Filteroptionen
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1.2 Die Tabelle ,Schulen

Schulen ‘ B Bericht auswshlen A

In der rechten Tabelle sehen Sie alle Schule mit Sekundarstufe I in lhrem
Bezirk sowie 14797 7 (Schule in Brandenburg), 14798 (Schule in anderem . Schulname Kapazitat

Bundesland) und 14799 (Schule im Ausland). - _

3/ 64 (SbpP
Links in der Kopfzeile der Tabelle finden Sie drei Schaltsymbole. Durch /64 BopP)
114 / 96 (EN)
Klick Sie auf das Symbol m offnet sich eine Liste der Spaltentitel. Indem oev0s Schule 551 e B3 /32 (FR)
Sie Haken setzen oder entfernen, kdnnen Sie Spalten in der Tabelle ein- O | osvo3 Schule 332 Ja @ 97/96 (EN)
oder ausblenden. Durch Klick auf Bl werden die Filter zuriickgesetzt und [ | osvos Sl - B 115/128 (EN) v

die initiale Ansicht der Spalten angezeigt. Durch Klick auf m kdnnen Sie Abbildung 4: Tabelle "Schulen

sich die Tabelle als Excel-Datei ausgeben lassen.

Durch Klicken auf die BSN einer Schule &ffnet sich die Aufnahmeliste mit allen zugeordneten Datensdtzen, die jeweils dem entsprechenden Kontingent

(Kontigent E, Kontingent F, Kontingent SESB oder Kontingent SbpP) gemdf3 angezeigt werden.

die Aufnahmeliste mit allen  schule 331 (06v02)
Zugeordnefen DGfenséfzen |m Formq’[ Kontingent E | Kontingent F Kontingent SESB Kontingent SbpP

xlsx.

Name, Vorname - Adresse 1. FS Kontingent Lebenszyklusstatus Zugeordnet am +

Abbildung 5: Aufnahmeliste

Durch Klicken auf die Angaben in der Spalte Kapazitat 6ffnen Sie das Fenster Kapazitdat bearbeiten.

LUSDIK Release 33, Stand: 16.12.2025, LUSDik Ubergang Sek | —Jg. 7 Schulen zuordnen
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1.3 Berichtsfunktion

Oberhalb der Tabelle rechts finden Sie eine Auswahlliste der Berichte, die Sie erstellen kénnen: Kapazitdten aller

B EBericht auswihlen
Schulen, Bezirke Anzahl in der Jahrgangsstufe 6 und Berlin Anzahl in der Jahrgangsstufe 6.
B Bericht auswihlen

Die Berichte werden ohne Auswahl der Datensdtze erstellt. Kapazitaten aller Schulen

Um die Berichte zu erstellen, wahlen Sie den entsprechenden Bericht im Feld Bericht wéhlen aus. . Bezirke Anzahlin der
Jahrgangsstufe 6

Klicken Sie danach auf die Schaltfléche E , um die erstellten Berichte herunterzuladen. 5 Berlin Anzahl in der
~ Jahrgangsstufe 6

Abbildung 6: Auswahlliste "Bericht
auswdhlen"
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2. Kapazitat bearbeiten

Im Fenster Kapazitat bearbeiten erhalten

Kapazitat bearbeiten - 06Y02 - Schule 331

Sie einen Uberblick iiber die Kapazitat, die

. . Schulplatze Jg. 7 | 1.FS Englisch 1. FS Franzosisch  SESE  bes. pad. Pragung
zugeordneten Platze innerhalb der

davon
Kontingente sowie liber noch freie Platze. Gesamtplitze SoPid.Plitze Regel-Plitze
Klassen Frequenz Belegung Kapazitat Belegung Kapazitat Belegung verfugbare Platze
Im ersten Register Schulplatze Jg. 7 wird 1. FS Englisch 13 0 2 ns % B
. . . ogee davon
die Gesamtiibersicht der Kapazitat elequng aus Gems o] o] o]
angezeigt, bearbeitet und gruppiert nach: 1. FS Franzésisch = 7 / p -
davon
o 1. FremdSprClChe ,,Englisch“ Belegung aus Gem$ D D D
Summe Regelziige 126 128 o 16 126 128
e 1. Fremdsprache ,Franzésisch”
Zlige besonderer - 0 i 0 i o 0
Prigung
e Ziige besonderer Pragung SESB.-Ziige [:] - z D
. grundstindige Ziige
o SESB'ZUge aus Jg.6
Schulplitze Jahrg. 7 4 126

o Grundstandige Ziige

Abbildung 7: Fenster "Kapazitdt bearbeiten” - Register "Schulplétze Jg. 7"
Die Spalte verfiigbare Platze im Block

»Regel-Pldtze* errechnet sich aus der Gesamtkapazitat abziiglich der im SoPdd-Kontingent vergebenen Plétze sowie der durch Verbleib vergebenen

Platze. Aus diesen 100% werden die librigen Kontingent-Kapazitdten berechnet.

In diesem Beispiel kénnen 16 Platze im SoPdd-Kontingent vergeben werden, da vier Klassen eingerichtet werden.

LUSDIK Release 33, Stand: 16.12.2025, LUSDik Ubergang Sek | —Jg. 7 Schulen zuordnen
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Die Informationen bzw. Angaben zu den  FEEE T CupNia (R M LS

einzelnen Fremdsprachen und Ziigen

Schulplatze Jg. 7 | 1. FS Englisch | 1.FS Franzésisch  5ESB  bes. pad. Pragung

werden in separaten Registern

Gesamt-Belegung Gesamt-Kapazitit SoPid-Belegung SoPad-Kapazitit
bereitgestellt. Ubersicht Regelziige(1. FS En/Fr) p— , p— ; - , -
Soist in diesen Regis’rern das 1. FS Englisch Belegung/Kapazitit
Kriterienkontingent, das Anzahl klassen 3
Hartefallkontingent sowie das Frequenz pro Klasse 32
Kontingent fiir das Losverfahren Belegung Kapazitst
einsehbar. Gesamt-Pldtze (1.FS Englisch) 113 / 96

davon

SoP&d-Platze 4] / 12
davon Verbleib in GemS 4]

Regel-Plitze (100%) 113 / 96
davon Verbleib in GemS 4]

Hirtefille-Plitze (max. 10%) a / 9
davon Geschwisterkinder a

nach Kiterien (min. 60%) 4] / 58
Los (30%) 0 / 29
davon Geschwisterkinder a

Zuweisung qua Amt 0 / 9

Abbildung 8: Fenster "Kapazitét bearbeiten” - Register "1. FS Englisch”

LUSDIK Release 33, Stand: 16.12.2025, LUSDik Ubergang Sek | —Jg. 7 Schulen zuordnen
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3. Schulplatze zuordnen

Wahlen Sie die Schule aus, zu der Sie Datensdtze zuordnen wollen und setzen Sie einen Haken bei der Schule in der rechten Tabelle.

Um Datensdtze der Schule entsprechend den Kontingenten zuzuordnen, miissen Sie diese zuerst entsprechend in der Tabelle Schiilerdatensdtze filtern. Im

Folgenden wird Ihnen das am Beispiel des Erstwunschverfahrens veranschaulicht.
Filter: Fremdsprachenkontigent

Geben Sie in der Kopfzeile der Spalte 1. FS ein ,,E“ ein, werden lhnen nur noch Datensdtze angezeigt, die als 1. Fremdsprache Englisch aufweisen. Geben

Sie dort ein ,,F“ ein, werden Ihnen nur noch Datensdtze angezeigt, die als 1. Fremdsprache Franzdsisch aufweisen.

Filter: Erstwunsch-Schule

11 [F5 Zielschule 1. Wunsch
Geben Sie in den Filter der Spalte 1. Wunsch die BSN der Schule ein, zu der Sie die Datensdtze des E n N -n N
Erstwunschverfahrens zuordnen méchten, werden alle anderen Datensétze, die Sie nicht bendtigen, : beginnt mit
ausgeblendet. endet mit
: ist Null
ist nicht Null
E t
ist leer
Filter: Zielschule ist nicht leer
Abbildung 9: Filterung nach 1. FS, Zielschule und
T
Klicken Sie in der Spalte Zielschule auf das Symbol Wahlen Sie im Drop-Down-Mendi ,,ist leer”. Dadurch Erstwunschschule

werden [hnen immer nur die Datensdtze angezeigt, die Sie noch nicht der Erstwunschschule zugeordnet

haben, da in dieser Spalte nur Daten (BSN) stehen, wenn der Datensatz bereits einer Schule zugeordnet wurde

10
LUSDIK Release 33, Stand: 16.12.2025, LUSDik Ubergang Sek | —Jg. 7 Schulen zuordnen
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3.1 Datensdtze ins SoPad-Kontingent zuordnen

Schillerdatensitze
Klicken Sie in der Tabelle Schiilerdatensdatze in der Spalte

m * B
T
SoPdd-Bedarf auf das Symbol und wdhlen Sie im Drop- -~

Name, Vorname *

Senatsverwaltung
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und Familie

[ Nach BSN filtern

Geb.-Datum 1. FS 1. Wunsch SoPid-Bedarf Hartefall

Down-Menli ,ist nicht leer®. Damit werden nur Datensdtze mit _ & I . = = -

Forderbedarf angezeigt.

beginnt mit
Geistige

16.11.2012 E 0eY02 )
Entwicklung

endet mit

ist Null
Emotionale
03.06.2012 E 06Y02 und soziale

Entwicklung ist leer

ist nicht Null

e ist nicht leer

Abbildung 10: Filter "SoPdd-Bedarf"

Nach der Auswahl der Datensdtze in der linken und der Schule in der rechten

Tabelle klicken Sie auf das Symbol zwischen den Tabellen.
Es offnet sich ein Fenster.

Wahlen Sie ,,SoPad“ aus der Liste aus und klicken Sie auf Speichern.

LUSDIK Release 33, Stand: 16.12.2025, LUSDik Ubergang Sek | —Jg. 7 Schulen zuordnen

I Schiiler nach Kontingenten zuordnen: 06Y02

O 1. FSEnglisch (1. FS Franzasisch (O SESB-Zug O bes. Prigung

Auswahlkontingent: -

Hartefall

Losverfahren

nach Kriterien
Sopad
Verbleib in GemS

Zuweisung gua Amt v

Abbildung 11: Fenster "Schiiler zuordnen mit Auswahl des SoPdd-Konfingents
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Durch die Zuordnung eines SoPdd-Platzes mit 1. FS

Englisch verringert sich im Fenster Kapazitdt

Schulpldtze Jg. 7 | 1. F5 Englisch

bearbeiten die Anzahl der freien Platze in diesem

Beispiel von 96 auf 95.

Dies wirkt sich entsprechend auf die Kontingente aus.

Um Zuordnungen aufzuheben, klicken Sie in

der Tabelle Schulen auf die BSN der Schule.

Dadurch 6ffnet sich die Aufnahmeliste.

Markieren Sie den Datensatz und klicken Sie

die Schattflache IETTATE TN

Der Datensatz verschwindet wieder aus der

Aufnahmeliste.

1. FS Englisch

davon

Kapazitat bearbeiten - 06Y02 - Schule 33

Gesamtplitze

Klassen

Belegung aus GemS

1. FS Franzésisch

davon

Belegung aus GemS

Frequenz Belegung

G s

1. FS Franzosisch ~ SESE  bes. pad. Prigung

Kapazitat

L]
]

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

SoP&dd-Plitze Regel-Plitze

12 113 95

L]
]

Abbildung 12: Fenster "Kapazitét bearbeiten” nach SoPdd-Zuordnung

Aufnahmeliste
Schule 331 (06Y02)

Kontingent E | Kontingent F

Name, Yorname

Kontingent SESB

16.11.12

03.06.12

10.05.13

Kontingent SbpP

Adresse

Schlettstadter Str. 25A,
14169

Persantestr. 28A. 14167

Taylorstr. 12 A, 14195

Kontingent Lebenszyklusstatus
Sopad Zielschule zugeordnet
Sopad Zielschule zugeordnet
ausreichend zur Aufnahme

Dlitza vnrhandoan iihanuoacon

Zuordnung aufheben

Abbildung 13: Zuordnung aufheben im Fenster "Aufnahmeliste

LUSDIK Release 33, Stand: 16.12.2025, LUSDik Ubergang Sek | —Jg. 7 Schulen zuordnen
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Belegung Kapazitat Belegung verfugbare Platze

E
E
E

Zugeordnet am +

23.10.25

23.10.25

17.06.25

SchlieBen
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3.2 Platze im Kriterienkontingent zuordnen

Damit Sie wieder alle Datensdtze ohne SoP&ad-Bedarf sehen kénnen, klicken Sie in der Tabelle Schiilerdatensdtze in der Spalte SoPdd-Bedarf auf das

Durchschnitt * 1.F5 1. Wunsch

Symbol . und wdhlen Sie im Drop-Down-Menli ,,ist leer®. Es werden lhnen alle iibrigen Datensdtze angezeigt.

Um Platze im Kriterienkontingent zu sortieren, klicken Sie auf den Spaltenkopf Durchschnittsnote. Dadurch werden

1.5 E 06Y02
alle Datensdatze nach dieser Spalte aufsteigend sortiert.

1.5 E 06Y02
Wadhlen Sie aus den sortierten Datensdtzen die maximale Anzahl fiir das Kriterienkontingent aus - im Beispiel sind dies
57. Fiihren Sie ggf. ein Losverfahren im Kriterienkontingent durch, um die letzten Platze bei gleicher Note der 16 £ 06Y02
Prognose zu vergeben. 20 : 06v03
Ordnen Sie die Datensdtze im néchsten Schritt dem Kriterienkontingent und nicht dem Loskontingent zu. 24 E 06Y02

Abbildung 14: Absteigende Sortierung der
Spalte "Durchschnitt"

Nach der Auswahl der Datensdtze in der linken und der Schule in der rechten Tabelle klicken Sie auf das Symbol

3 Schaler nach Kontingenten zuordnen: 06Y02

zwischen den Tabellen.

O 1. FSEnglisch O 1. FS Franzasisch O SESB-Zug O bes. Priagung

Auswahlkontingent: -

Es offnet sich ein Fenster.

Wahlen Sie ,,nach Kriterien“ aus der Liste aus und klicken Sie auf Speichern. :
ausreichend Platze vorhanden

Geschwisterkind
Hartefall

Losverfahren

Abbildung 15: Fenster "Schiiler zuordnen mit Auswahl "nach Kriterien"

13
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3.3 Hartefdlle zuordnen
Um Hartefalle zu suchen, klicken Sie in der Tabelle Schiilerdatensdtze in der Spalte
Hartefall auf das Symbol und wdhlen Sie im Drop-Down-Menii yist nicht leer®. Es

werden nur Datensatze mit Hartefall (beantragt, genehmigt oder abgelehn’) angezeigt.

Ohne Hdartefdlle setzen Sie den Filter der Spalte wieder auf ,,beginnt mit“.

“«

Wenn keine Hartefalle vorliegen, prifen Sie, ob Geschwisterkinder mit Status ,,genehmigt
vorliegen. Geben Sie dafir in das Filterfeld der Spalte Geschwisterkind ,, genehmigt” ein.

Es werden nur Datensédtze angezeigt, die noch keinen Platz im Kriterienkontingent erhalten
haben, weil nur Datensétze sichtbar sind, deren Eintrag in der Spalte Zielschule leer ist.

Wahlen Sie die Datensétze aus, die Sie als Geschwisterkinder dem Hartefall-Kontingent
zuordnen mochten.

Sollten weniger Geschwisterkinder vorhanden sein als Platze im Hartefall-Kontingent,
vergeben Sie diese Platze als erweitertes Kriterienkontingent.

Nach der Auswahl der Datensatze in der linken und der Schule in der rechten Tabelle

klicken Sie auf das Symbol zwischen den Tabellen.
Es offnet sich ein Fenster.

Wahlen Sie ,,Hdartefall aus der Liste aus und klicken Sie auf Speichern.

LUSDIK Release 33, Stand: 16.12.2025, LUSDik Ubergang Sek | —Jg. 7 Schulen zuordnen
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1.F5 1. Wunsch

E 0eY02

SoPid-Bedarf Hartefall

beginnt mit
beantragt | andet mit
ist Null

ist nicht Null

ist leer

ist nicht leer

Abbildung 16: Filter "Hdrtefall"

1. FS 1. Wunsch

E DeY02

Hartefall

Geschwisterkind

beantragt genehmigt

Abbildung 17: Filter "Geschwisterkind"

1 Schiler nach Kontingenten zuordnen: 06Y02

O 1.FSEnglisch O 1. FS Franzasisch

Auswahlkontingent:

() SESB-Zug
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I Hartefall -

Abbildung 18: Fenster "Schiiler zuordnen mit Auswahl "Hdrtefall"
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4. Datensdtze Uberweisen

Die Datensdtze sind bisher der Zielschule nur zugeordnet. Die Zielschule kann und soll die Schiiler noch nicht aufnehmen.

Achtung

Die Uberweisung soll erst am Tag, der in der Verwaltungsvorschrift genannt ist, stattfinden.

Erst an diesem Tag wdhlen Sie die Schulen aus, denen Sie die Datensdtze zuweisen wollen und klicken Uberweisen .

Hilfe

Mit Ihren Fragen zu LUSDIK, auch wenn Sie bei der Anwendung Hilfe benétigen, wenden Sie sich bitte an das Schulservicezentrum Berlin (SSZB),
Tel. +49 30 90249 4666, sszb@schule.berlin.de.

Diese und weitere Anleitungen finden Sie im Schulportal unter LUSDIK  https://schulportal.berlin.de/fachverfahren/blusd/anleitungen
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