L@ i ises | BERLIN | R

Berliner LUSD Schulungsmodule

Erstellung des Anmeldebogens zum
Probeunterricht



https://www.berlin.de/sen/bjf/

Allgemeine Hinweise

................................................................................................................................................................................................................. 1
Y o] o111 [T T 1= o USRS 1
Allgemeine Voraussetzungen fur die Erstellung des Anmeldebogens ZUm ProbDEUNTEITICHT. ............uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie bbb bbbesbsenseesessnnsennnnnes 2

Erstellung des Anmeldebogens zum Probeunterricht


https://www.berlin.de/sen/bjf/

]US ewiie | BERLIN | R

Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséchliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grin hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Allgemeine Voraussetzungen fur die Erstellung des Anmeldebogens zum Probeunterricht

1. Die Schulerstammdaten missen vorhanden sein.

e Uberprifung und Pflege auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>SCHULERSTAMMDATEN

2. Die Eltern/Ansprechpartner missen geprift werden.

e Uberpriifung und Pflege auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>ELTERN/ANSPRECHPARTNER

3. Die Angabe des Notenschnitts und der Férderprognose missen eingetragen sein.

e Uberpriifung und Pflege auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>QUALIFIKATIONEN
4. Die Sonderpadagogische Férderung muss uberpriift werden, ggf. unter Sonstige Foérderung - Lese-/Rechtschreibschwache-Forderung bzw.
Sonstige Férderung — Rechenschwache-Forderung.

e Uberprifung und Pflege auf der Webseite SCHULER>SCHULERBASISDATEN>HALBJ./SEM.-DATEN

5. Die Schiiler und Schulerinnen der Willkommensklassen miissen Sie neben den Voraussetzungen 1 bis 3 noch die Stufe 6 zugeordnet haben, damit

der Anmeldebogen aus der LUSD erstellt werden kann.
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Erstellung des Anmeldebogens zum Probeunterricht

1. Navigieren Sie zur Webseite EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG und wahlen Sie unter Schiler_Antrage / Bescheide in der Auswahl den Bericht
Anmeldebogen zum Probeunterricht aus.

2. Wahlen Sie die gewinschten Schilef bzw. Schulerinnen tber die Schilersuc
e Im Feld Ausgewéhlte Schuler wird automatisch die Anzahl der aus '

» Schule

» Schiller
* Unterricht
» Suppartclient

Extras
Aufgabenliste

* Berichtsverwaltung
Abfrageassistent
Lehrerzuordnung

Druckeinstellungen

+ Statistik

bejinm

Berichtsverwaltung

Berichte

Anmeldebogen zum Probeunterri... «

Zusage

Nachforderungsschreiben
Mitteilung BAfoG Beurlaubung
Antrag Verlngerung

Bescheid Verlangerung
Férderprognose Grundschule (ig. 7)
Forderpragnose Grundschule - 1504 J#9.7)

Firderprognose Grundschule g

Anmeldebogen fiir die Sekundarstufe | (lg.7)
Anmeldebogen fiir die Sekundarstufe | (1g.7)-WKK
Anmeldebogen fi die Sekundarstufe | (lg.5)

Gesundheitsamt Impfnachweis - Schiiler

/

aus.
ten Schuler eingetragen.

Der Anmeldezeitraum im Bereich Weitere Parameter _ist vorbelegt.

Pheldebogen zum Probeunterricht 4

Klicken Sie anschlie3end i usgabeformat auf @

0 Schiilerauswahl
I

te Schiler 3 -
enster. Downloads
Anmeldezeitraum® 10.- 11, Februar 2025
‘ 0 Report_ 20250106124333 docx
Ausgabefgsmat H H HET
o Klicken Sie auf Datei 6ffnen. —

o Es offnet sich die Word-Datei und Sie kdnnen den _
Anmeldebogen zur Teilnahme am Probeunterricht drucken bzw. speichern.

6. Wenn Sie weitere Anmeldebdgen zum Probeunterricht erstellen méchten, wiederholen Sie bitte die Schritte 2-5.
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SCHLIEBEN
7. Kilicken Sie abschliefend auf -

e Die Webseite EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG schlief3t sich und Sie befinden sich auf der Startseite der LUSD.
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