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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich in dem man sich befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewdéhlte Werte

Wirkungen haben kdnnen.

KAPITALCHEN Menis bzw. Menlupunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
o Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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1. Eine Schiilergruppe erstellen

Unterricht > UV-Bearbeitung > Schulergruppen

Kandidaten 1. Navigieren Sie zur Webseite
@ Schilerauswehl (3 i v UNTERRICHT>UV-BEARBEITUNG>SCHULERGRUPPEN.
D Status m/w/d/c S| Name + Schiilergru) D Kiirzel * Bezeichnung SG ges/m/w/d/o  Inaktiv . . :} .
Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden. Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden. : KIICken Sle an (.SChU|ergruppe hInZUfugen)' .
o Es 0ffnet sich das Dialogfenster Schilergruppe hinzuftgen.
3. Erganzen Sie bitte die Pflichtfelder Kirzel und Bezeichnung.
®
Q schiergruppen 4. Klicken Sie auf IESENEIESRN
/| izl Bezechung SG ges/mw/da  hakty @ Das Dialogfenster Schulergruppe hinzufiigen schlief3t sich.

.ﬂEl . Die hinzugefiigte Schulergruppe wird im Bereich Schulergruppen angezeigt.

Klicken Sie abschlieRend auf EEESESISRSEN

. Es erfolgt ein Hinweis: Speichern erfolgreich!
{1 G »
600
Die Erlauterung zur Funktion und Bedeutung des

Kontrollkastchens inaktiv finden Sie in den Themen 5
und 6 auf den Seiten 8 bzw. 9.

6 Das Kiirzel fur eine Schilergruppe darf nur einmal
erscheinen.
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2. Eine Schulergruppe bearbeiten

Unterricht > UV-Bearbeitung > Schilergruppen

_ ‘ 1. Navigieren Sie zur Webseite
e UNTERRICHT>UV-BEARBEITUNG>SCHULERGRUPPEN.
@ schilerauswanl Q Schillergruppen
| status mwigfo SI Name - schillergru Kirzel * Bezeichnung SG ges/m/w/dfo Inaktv| 2 Wahlen Sie die gewiinschte Schilergruppe aus der Tabelle Schilergruppen aus.
Keine Eintage zur Anzeig vrhanden. .ﬂE. . Die gewiinschte Schiilergruppe ist farbig markiert.
3. Klicken Sie auf o (Schilergruppe bearbeiten).
o . Es offnet sich das Dialogfenster Schilergruppe bearbeiten.
4, Sie kdnnen jetzt die Pflichtfelder Kirzel und Bezeichnung bearbeiten.
. Klicken Sie auf .
. Das Dialogfenster Schiilergruppe bearbeiten schlief3t sich.
 — ' 555 . Die bearbeitete Schilergruppe wird im Bereich Schulergruppen angezeigt.
Klicken Sie _absc;hlie@end al_Jf .
. Es erfolgt ein Hinweis: Speichern erfolgreich!
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3. Eine Schulergruppe I6schen

Unterricht > UV-Bearbeitung > Schiilergruppen

Kandidaten 1. Navigieren Sie zur Webseite
e @ seaoneen UNTERRICHT>UV-BEARBEITUNG>SCHULERGRUPPEN.
|| status m/wsd/e SI Name » Schiilergru) | ] Kiirzel « Bezeichnung SG ges/m/w/d/o  Inaktiv
Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden. |:| PIG Projektgruppe ¥ 0/0/0/0/0
|16 | resrupe @ (070,000 | H [ Wihlen Sie die gewiinschte Schiilergruppe aus der Tabelle Schiilergruppen aus.
o Die gewiinschte Schulergruppe ist farbig markiert.
[>]
© schitergruppen 3. Klicken Sie auf O (Schulergruppe I6schen).
[ Kimel + Bezeichnung G ges/mw/d/o  Inaktiv o Es erscheint die Schilergruppe nicht mehr in der Tabelle Schilergruppen.
D PIG Projektgruppe = 0/0/0/0/0
| — = | 4, Klicken Sie abschlieRend auf .

©60
o Es erfolgt ein Hinweis: Speichern erfolgreich!

SCHLIESSEN
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4. Schiler einer Schulergruppe zuordnen

Unterricht > UV-Bearbeitung > Schilergruppen

Kandidaten

() Schilereuswzh © schilergruppen

D Status m/w/dfo S| Name + Schillergru| D Kiirzel » Bezeichnung SG ges/m/w/d/o  Inaktiv

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden. D Pl Projektgrupp & 0/0/0/0/0

© Sschillerauswahl

[ ] status mpwsd/o SI Name Schillerg!
[]a m B -
D A m b o
D A m b
[]a w B
[]a L)
I:‘ A w b
[]a m B
1a w '
[1a m ®n . . -
4 »

{ »

nn
Q Schilergruppen 6

(FME=AIrmE 3

J Kiirzel * Bezeichnung SG ges/m/w/d/o Inaktivn —

Navigieren Sie zur Webseite
UNTERRICHT>UV-BEARBEITUNG>SCHULERGRUPPEN.

Wabhlen Sie im linken Bereich Schulerauswahl Uber die Schilersuche die
gewinschten Schilerinnen und Schiler aus.
Die Auswahl wird in der Tabelle Schilerauswahl angezeigt.

Wabhlen Sie nun die gewilnschten Schilerinnen und Schiler aus, die Sie in die
Schilergruppe aufnehmen méchten, indem Sie das entsprechende
Kontrollkéstchen anhaken bzw. klicken Sie im Tabellenkopf das Kontrollkastchen
fur alle Schulerinnen und Schler an.

Die gewiinschten Schilerinnen und Schuler bzw. alle Schilerinnen und Schuler
sind farbig markiert.

Klicken Sie vor die gewlinschte Schilergruppe in das Kontrollkastchen in der
Tabelle Schilergruppen.

Klicken Sie auf > (Schiler zuordnen).
Die ausgewahlten Schilerinnen und Schdler sind in der Schilergruppe zugeordnet
worden.

Klicken Sie abschlieRend auf SFELDRIEA

Es erfolgt ein Hinweis: Speichern erfolgreich!
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5. Eine Schulergruppe inaktiv setzen

Unterricht > UV-Bearbeitung > Schiilergruppen

Kandidaten

Q Schulerauswahl Q Schlergruppen

| status mw/djo SI Name » Schilergry

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

D Kiirzel Bezeichnung SG  ges/m/w/d/o

D PIG Projektgruppe bos| 9/5/4/0/0

Testgruppe 0/0/0/0/0

@® Schillergruppen

l:‘ Kiirzel *+ Bezeichnung SG ges/m/w/d/o Inaktiv

[] Test Testgruppe T 0/0/0/0/0

« < 1 > »

1 bis 2 von 2 Ergebnissen

D Inaktive Schilergruppen anzeigen

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Kurzel* ‘Test ‘

Bezeichnung” ‘Testgruppe ‘

D inaktiv

000

ABBRECHEN

@ Schillergruppen

|:| Kiirzel « Bezeichnung SG ges/m/w/d/o Inaktiv

[ ] Test Testgruppe 2= 0/0/0/0/0

Navigieren Sie zur Webseite
UNTERRICHT>UV-BEARBEITUNG>SCHULERGRUPPEN.

Klicken Sie auf 0 (Schulergruppen suchen).
Es offnet sich das Dialogfenster Schilergruppen.

Klicken Sie auf BN

Die gewahlte Schillergruppe wird in der Tabelle Schilergruppen angezeigt.
Haken Sie das Kontrollkastchen vor der gewinschten Schilergruppe an, um es zu

bearbeiten.
Die gewiinschte Schilergruppe ist farbig markiert

Klicken Sie auf 0 (Schilergruppe bearbeiten).
Es offnet sich das Dialogfenster Schilergruppe bearbeiten.

Haken Sie das Kontrollkdstchen vor inaktiv an.
Klicken Sie auf .

AbschlieRend klicken Sie auf IESSMESASRISEN
Es erfolgt ein Hinweis: Speichern erfolgreich!
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6. Inaktive Schillergruppen anzeigen und bearbeiten

Unterricht > UV-Bearbeitung > Schiilergruppen

Kandidaten

Schillerauswahl @ Schilergruppen 2. Klicken Sie auf @ (Schilergruppen suchen).
Es offnet sich das Dialogfenster Schilergruppen.

1. Navigieren Sie zur Webseite
UNTERRICHT>UV-BEARBEITUNG>SCHULERGRUPPEN.

D Status m/w/d/o S| Name » Schillergru| D Kiirzel * Bezeichnung S6 ges/m/w/d/o  Inaktiv
Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden, [EE 3. Haken Sie das Kontrollkastchen vor Inaktive Schilergruppen anzeigen an.
4 O=NE=SEEEETTE F . Es erscheinen alle inaktive Schilergruppen in der Tabelle Schilergruppen.
L PIG Projektgruppe T 9/ss400
4, Wenn Sie eine inaktive Schillergruppe bearbeiten wollen, dann klicken Sie auf
diese.
0 . Die gewinschte inaktive Schilergruppe ist farbig markiert
(] inaktive ‘;cl':.:;r::::rjalr\r:::irm” m
5. Klicken Sie auf .

6. Sie kénnen jetzt die gewilinschte inaktive Schilergruppe bearbeiten indem Sie diese

Kiirzel* ‘Test ‘

anhaken und auf o (Schiilergruppe bearbeiten) klicken.

Bezeichnung* ‘Testgruppe ‘

inakci . Es 6ffnet sich das Dialogfenster Schiilergruppe bearbeiten.
7. Entfernen Sie das Kontrollkastchen vor inaktiv.
{ —
8. Klicken Sie auf

Q Schillergruppen

. Kiirzel * Bezeichnung 5G ges/m/w/d/o Inaktiv . . . SPEICHERM

AbschlieRend klicken Sie auf

Es erfolgt ein Hinweis: Speichern erfolgreich!
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