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Ubergang SEK |

Handreichung - Wunschverfahren

durchfiihren

Start des
Ubergangverfahrens

Schulerinnen und Schiler fir

DR 22025 Ubergang SEK Il erfassen

Schalerinnen und Schulern die Abschlussprognose

I A far die Sekundarstufe | zuweisen

bis 05.06.2026 Schlerinnen und Schiler beraten und zum Ubergang
Sek || anmelden + Anmeldung bestatigen

bis 25.06.2026 Wunschverfahren vorbereiten

bis 03.07.2026 Wunschverfahren durchfihren

In dieser Anleitung erfahren Sie wie Sie als aufnehmende Schule:

e Eine vorldufige Notenbenachrichtigung abrufen

e eine Rangliste bilden

e Bewerbende annehmen und ablehnen

e Einen Aufnahme- oder Ablehnungsbescheid erstellen.
e Bewerbende an lhrer Schule aktivieren
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1 Eine vorldufige Notenbenachrichtigung abrufen

Sie kénnen als aufnehmende Schule eine Notenbenachrichtigung abrufen. Bis die Noten

feststehen, wird die vorldufige Notenbenachrichtigung ausgestellt. Vom 23.06.2026 bis zum

02.07.2026 wird das Dokument als Vorldufige Notenbenachrichtigung ausgegeben. Ab dem
03.07.2026 wird das Dokument als Notenbenachrichtigung erstellt.

Navigieren Sie zu Schiiler > Anmeldung Sek. Il

1.

2.
3.
4,

Klicken Sie auf das Register Aufnehmende Schule
Markieren Sie einen Schiiler/eine Schiilerin, indem Sie auf die entsprechende Zeile klicken
Klicken Sie oben rechts auf das Schaltsymbol Notenbenachrichtigung (NB)

Es wird ein PDF generiert.

Schiiler > Anmeldung Sek. Il

" 0000
‘ Aufnehmende Schule “ Ranglisten |

00O
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26.03.2009 MSA 038[ ]
erfasst 20251121-6DGrp

Hinweis: Wenn Sie mehrere Datensédtze markieren, kénnen Sie die Notenbenachrichtigung fiir

alle ausgewdhlten Datensdtze abrufen.

Tipp: Sie kdnnen die Notenbenachrichtigung auch unter Extras > Berichtsverwaltung generieren.

E A

o

Navigieren Sie im Meni auf Extras > Berichtsverwaltung.

Geben Sie in das Feld rechts von Berichte den Begriff ,,Notenbenachrichtigung” ein.
Klicken Sie auf das Schaltsymbol Schiilerauswahl (Lupe-Symbol).

Suchen Sie in dem Unterdialog die Schiilerin/den Schiiler und klicken Sie das
Schaltsymbol Suchen (Filter-Symbol).

Markieren Sie den Datensatz und klicken Sie auf die Schaltflache Wahlen.

Klicken Sie auf das Schaltsymbol Ausgabeformat (PDF-Symbol).

Die vorldufige Notenbenachrichtigung wird fiir den Datensatz als PDF erstellt.
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Extras > Berichtsverwaltung

. i i «
Berichte Notenbenaduichilgung Berichtsparameter Notenbenachrichtigung
ES
Zeugnisbemerkungen der Schule Q Schiilerauswahl
Kursnotenliste Ausgewahlte Schiler 1
Versetzung - Eignung
Ausgabeformat
Schiiler Zeugnisbemerkungen Q

Schiler-Historie

Schiiler-Historie Noten
Schiiler-Noten

Prifungsnoten Sek |

Priifungsnoten MSA mit Durchschnitt
Ergebnisblatt MSA / eBBR

Bericht Abschlusstiberblick 10

Bericht Abschlussiberblick 9

Bitte beachten Sie:

e Die Noten und Abschliisse werden abgerufen, Berechtigungen und Notenschnitte werden
automatisch berechnet.

e Stellen Sie sicher, dass unter Unterricht > Abschliisse Sek | > MSA/eBBR die Abschliisse
fiir Inre Schiilerinnen und Schiiler gepriift wurden. Sie erkennen dies an einer giiltigen

Ampelfarbe (rot, gelb, griin). Ist die Ampel grau, wurden keine Abschliisse gepriift.

Sollten UnregelmdfBigkeiten auftreten, melden Sie diese bitte umgehend an
sszb@schule.berlin.de

2 Rangliste bilden

Als aufnehmende Schule haben Sie die Mdglichkeit, Ranglisten fiir die an lhrer Schule

angebotenen Bildungsgdnge zu bilden.
Die Schiilerinnen und Schiiler werden in der entsprechen Rangliste angezeigt,

e wenn der ausgewdhlte Bildungsgang als 1. Anschlusswunsch angegeben ist und der
Bearbeitungsstand angemeldet lautet oder
e wenn dieser Bildungsgang als 2./3. Anschlusswunsch angegeben ist und der

Bearbeitungsstand iibertragen lautet.
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Um die Rangliste zu bilden:

1. Navigieren Sie zu Schiiler > Anmeldung Sek. ll, Register Ranglisten.

2. Die Ranglisten werden je Bildungsgang gebildet. Um eine Rangliste zu bilden, wdhlen Sie
einen Bildungsgang aus der Auswahlliste.

3. Sie kénnen verschiedene Spalten ein- oder ausblenden. Um dies zu tun, klicken Sie auf
die Schaltfldche Spalten oben links und wahlen Sie die entsprechenden Kontrollkdstchen
an oder ab.

4, Um die Spalten zu sortieren, klicken Sie auf die entsprechende Spalteniiberschrift. Wenn
Sie noch einmal klicken, wird die Sortierung umgekehrt.

5. In der Zeile darunter kdnnen Sie die Auswahl nach verschiedenen Parametern filtern.
Geben Sie einen Wert in das Textfeld ein, klicken Sie auf die Schaltflache Filter und
wdhlen Sie die Art des Filters.

6. Um alle Filter zuriickzusetzen, klicken Sie auf die Schaltflédche Filter zuriicksetzen oben
links.

7. Sie kénnen einen Ranglistenplatz vergeben, indem Sie auf das entsprechende Feld
klicken und eine Nummer eintragen. Tragen Sie eine bereits vergebene Nummer ein, wird
diese angenommen und alle folgenden Ranglistenpldtze riicken einen Platz nach hinten.

8. In der Spalte Zustand: Noten sehen Sie anhand der Ampel, ob die Noten von der
abgebenden Schule eingetragen wurden.

e Roft: Es wurden keinerlei Noten eingetragen
e Gelb: Es wurden Noten fiir einen oder mehrere Kurse eingetragen

e Griin: Es wurden alle Noten eingetragen

Schiiler > Anmeldung Sek. Il n
l Abgebende Schule 1 Aufnehmend
Bildungsgang/Berufe ISS_SEK_II

(i X(5)
| Ranglistenplatz  Name, Vorname

.-.-—m: a°

Zusund:

®00 Nein Ubernachfrage * | 1.Wunsch
[ ]i3  Mlhes “| 1.Wunsch
— O« B S—
—_— : d ) v
— 79 Anmeldungen - 78 Platze gesamt - Aufnahme moglich bei 0
Q00
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Hinweise:

o Aktuell kénnen die Zahlen in der Rangliste nur liberschrieben, nicht geléscht werden.
Markieren Sie hierzu die Zahl und tippen Sie die neue gewliinschte Zahl ein.

Mit Klick auf das Schaltsymbol Nr. kénnen Sie einmalig alle Datensdtze durchnummerieren lassen.
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3 Bewerbende ablehnen und annehmen

Hinweis! Wenn Sie eine Schiilerin/einen Schiiler ablehnen oder annehmen, wird dies einmalig
zwischen der Rangliste und Schiiler > Anmeldung Sek. Il > Aufnehmende Schule synchronisiert.

Wenn Sie die erste Entscheidung revidieren, dndern Sie diese bitte an beiden Stellen.

3.1 Bewerbende annehmen

Wichtig: Im Erstwunschverfahren kénnen Sie Bewerbende nur dann ablehnen oder aufnehmen,
wenn Sie zuvor auf den Bearbeitungsstand angemeldet (= Schiilerin/Schiiler hat sich persénlich
an der Schule angemeldet und die bendtigten Dokumente eingereicht) gesetzt wurden. Im Zweit-/

Drittwunschverfahren muss der Bearbeitungsstand iibertragen lauten.

1. Um eine Schiilerin/einen Schiiler anzunehmen, navigieren Sie zu Schiiler > Anmeldung
Sek. Il, Register Ranglisten.

Wadhlen Sie den gewiinschten Bildungsgang.

Markieren Sie die Bewerbenden, die angenommen werden sollen.

Eine Begriindung muss nur bei Ablehnung angegeben werden.

Klicken Sie auf Aufnahme setzen fiir ausgewdhlte Zeilen (Nach oben zeigender Daumen)

ok W

Klicken Sie auf Speichern.

In der Spalte Aufnahme steht nun Ja. (AuBBerdem lautet der der Bearbeitungsstand der

Schiilerinnen/Schiiler nun angenommen, der Lebenszyklusstatus zur Aufnahme iiberwiesen)

Sie kénnen die Aufnahme auch unter Schiiler > Anmeldung Sek. Il > Aufnehmende Schule

durchfiihren, indem Sie den Bearbeitungsstand auf angenommen setzen.

3.2 Bewerbende ablehnen

1. Um eine Schiilerin/einen Schiiler abzulehnen, navigieren Sie zu Schiiler > Anmeldung
Sek. Il, Register Ranglisten.

2. Wabhlen Sie den gewliinschten Bildungsgang.

3. Markieren Sie die Bewerbenden, die abgelehnt werden sollen.

4, Wadhlen Sie in der Spalte Begriindung der Ablehnung den Ablehnungsgrund aus der
Auswabhlliste. Dies ist unerldsslich, damit ein rechtssicherer Bescheid erstellt werden kann.

5. Klicken Sie auf Aufnahme nicht sefzen fiir ausgewdhlte Zeilen (Nach unten zeigender
Daumen)

6. Klicken Sie auf Speichern.

In der Spalte Aufnahme steht nun Nein, der Bearbeitungsstand der Schiilerinnen/Schiiler

lautet abgelehnt.
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Schiiler > Anmeldung Sek. 1l p
I Abgebende Schule ” Aufnehmende Schule lm a

Bildungsgang/Bcrufe IBFSZ/Soz/SO Staatl. gepr. Sozialassistent/Staatl. gepr. Sozialassistentin <

|| Ranglistenplatz  Name,Vorame R } Priorisierung *  Anme!
s —

___ - M

[] 24 “| 1.Wunsch 1305.
4 _ >

B

120 Anmeldungen - 120 Platze gesamt - Aufnahme mdglich bei 0

m SPEICHERN SCHLIESSEN

Sie kénnen die Ablehnung auch unter Schiiler > Anmeldung Sek. Il > Aufnehmende Schule

durchfiihren, indem Sie den Bearbeitungsstand auf abgelehnt setzen.

Es empfiehlt sich jedoch, die Ablehnung wie oben beschrieben durchzufiihren, da der
Ablehnungsgrund ausschliefllich in der Rangliste angegeben werden kann. Dies ist unbedingt
notwendig, damit ein rechtssicherer Bescheid erstellt werden kann (selbst wenn der Bescheid nicht
durch lhre Schule erstellt wird).

Ubergang SEK Il — Wunschverfahren durchfiihren — Stand: 24.06.2026 7



wsiamgnend | BERLIN i

und Familie

4 Bescheide erstellen

4,1 Aufnahmebescheid erstellen

1.

Um einen Aufnahmebescheid zu erstellen, navigieren Sie zu Schiiler > Anmeldung Sek. 1,
Register Aufnehmende Schule.

Markieren Sie einen oder mehrere Schiilerinnen und Schiiler.

Klicken Sie rechts oben auf Aufnahmebescheid (AUF). Der Bescheid wird als PDF
ausgegeben. Kann kein Bescheid ausgegeben werden, priifen Sie bitte den

Bearbeitungsstatus.

4.2 Ablehnungsbescheid erstellen

Sie erstellen den Ablehnungsbescheid ausschlieflich dann, wenn Sie die letzte ablehnende

Schule sind und keine weiteren Anschlusswiinsche fiir das regulére Verfahren eingetragen sind.

Wenn auf lhre Schule weitere Wiinsche folgen, missen Sie keinen Ablehnungsbescheid erstellen.

Bitte denken Sie aber unbedingt daran, einen Ablehnungsgrund zu hinterlegen.

1.

Um einen Ablehnungsbescheid zu erstellen, navigieren Sie zu navigieren Sie zu Schiiler >
Anmeldung Sek. I, Register Aufnehmende Schule.

Markieren Sie einen oder mehrere Schiilerinnen und Schiiler.

Klicken Sie rechts oben auf Ablehnungsbescheid (ABL). Der Bescheid wird als PDF
ausgegeben. Kann kein Bescheid ausgegeben werden, priifen Sie bitte den
Lebenszyklusstatus.

Hinweis! Der Ablehnungsbescheid kann nur erstellt werden, wenn der Lebenszyklusstatus

Ablehnung lautet. Alle Wiinsche innerhalb des reguléren Wunschverfahrens miissen dafiir

abgelehnt worden sein.

Schaler > Anmeldung Sek. Il n
I Abgebende Schule | ANl Ranglisten | } k

Schule Noten

_]Sutupwmmm Chilitan | (o i | D

zur Aufnahme
-- - n-
aberwiesen

zur Aufnahme
> 04.09.2009 | 02KO1 eBBR
uberwiesen
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5 Bewerbende zu aktiven Schiilerinnen und Schiilern machen

Wenn Sie alle Schritte aus Abschnitt 3.1 durchgefiihrt haben, erhdlt die/der Bewerbende den
Bearbeitungsstand angenommen und den Lebenszyklusstatus zur Aufnahme tiberwiesen. Nun
kdnnen Sie die Aktivierung vornehmen. In diesem Abschnitt wird ausschliefllich der Regelfall
beschrieben. Abweichende Varianten finden Sie unter:
https://schulportal.berlin.de/fachverfahren/blusd/anleitungen/uebergang_sek?

Anleitung Kandidaten aktivieren

1. Navigieren Sie zu Schiiler > Einschulung/Schulwechsel, Register Zieldaten.

2. Sie kdnnen zur besseren Ubersicht nach gewiinschten Parametern sortieren. Klicken Sie
hierzu einfach auf die Kopfzeile der entsprechenden Spalte.

3. Markieren Sie die Schiilerinnen und Schiiler, die aktiviert werden sollen. Sie kénnen auch
mehrere Datensdtze wdhlen und bearbeiten, diese miissen aber den gleichen Ziel-
Bildungsgang aufweisen.

4. Klicken Sie auf Bearbeiten (Stift-Symbol).

Schiler > Einschulung/Schulwechsel

B Eingabe | QAEGEIEN]
D Status Name Merkmal Z-Halbj. Aun Z-SF/BK Zielberuf i
" Datum
Y T 0000 EEEEEEREE et 1
a
Assistent

hulung Ubergang Sek.Il  2025/1  02.09.2025 1BA/WVR/WIVE Soualpadagogwche
Assistentin
ichsel
BE I-I---I

Ubergang Sek. Il

Staatl. gepr.
[ AR S (1heraana Sek Il 2025/ 0R0Q 7075 IRA/FHT/FRHA Snzialnidannaische 1
< D >
15 Datensétze n
SCHLIESSEN
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5. Es offnet sich der Unterdialog Zieldaten eingeben. Ergdnzen Sie die mit * Pflichtangaben
und bei Bedarf die weiteren Felder.

6. Im Feld Zielhalbjahr wéhlen Sie in aller Regel 2026/1 (= erstes Schulhalbjahr im Schuljahr
2026/2027) aus

7. Wahlen Sie unter Ziel-SF/BK die passende Kombination aus Schulform und Bildungsgang.

8. Wadhlen Sie ggf. den passenden Ziel-Beruf (fiir berufliche Schulen und Berufsfachschulen)

9. In den darunter liegenden Informationsfeldern sehen Sie den Bildungsgang/Beruf, die im
Ubergangsverfahren Sek Il auf angenommen gesetzt wurde.

10. Fiillen Sie das Feld Aufnahmedatum aus. Initial ist der Anfang des Halbjahres (01.08.2026)
eingetragen.

11. Wahlen Sie unter Ziel-St/Sem die Ziel-Stufe und das Semester aus, in aller Regel 11/1

12. Klicken Sie auf Speichern. Der Unterdialog schlieft sich.

13. Klicken Sie auf KV anlegen (Nach oben zeigender Daumen).

dladiL gepr. -
Ubergang Sek. Il Sozialpadagogischer |
Assistent

Zielhalbjahr* [2026/1 <] Aufnahmedatum* [01.08.2026
Ziel-SF/BK* [BGYM/S02/50 <] Ziel-SySem* [111
Ziel-Beruf [ <] Klasse

angenommener BG Aktivieren

angenommener Beruf

SPEICHERN ABBRECHEN

Datensdtze

SCHLIESSEN

Es erscheint die Meldung, dass die Kandidatenverhdltnisse erfolgreich angelegt wurden. Die
Datensatze verschwinden aus der Liste. Der Lebenszyklusstatus (einsehbar unter Schiiler >

Anmeldung Sek 1) wechselt zu Aufgenommen.

Hinweis! Bitte beachten Sie, dass Sie zu Beginn des neuen Schuljahres Schiilerinnen und Schiiler
mit folgenden Status direkt aktivieren und einer Klasse zuordnen kénnen:

e E:Ehemalige
e N:Neu

Dies ist ab 01.08.2026 moglich.
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Nachdem das Kandidatenverhdltnis angelegt wurde, sind noch weitere Schritte notwendig:

1. Navigieren Sie zu Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung, Register Schiiler.
Suchen Sie die Schiilerinnen und Schiiler in der Liste.
Markieren Sie die Datensdtze, die Sie aktivieren méchten.

Klicken Sie auf Ubernehmen (Nach oben zeigender Daumen).

ok wn

Klicken Sie auf Speichern.

m Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung ' '

Navigation Schnellsuche a EK;didateinW\ﬁlrﬁtein:ler Schulformiibergang |
> Schule e,

Aktivieren e
¥ Schiiler Freigeben )

> Schiilerbasisdaten

v Kandidatenverfahren || Nachname Vorname Status Freigabedatum Abgebende Schule

Abganger
Kandidaten ¥ Status: angenommen
Oberweisung + Schulform: IBA/S0z/SO

® Statusverwaltung

Anmeldung zur Einschulung v Stufe:11/2

Anmeldung Sek. Il v Klasse:
Einschulung/Schulwechsel

" D _ angenommen  31.07.2026 10K10 - Gemeinschaftsschule 1
Schiileraufnahme

Datenimport

> Unterricht o

» Supportclient

> Extras

\f

) Tt Berlin |

0szZ2 Bereit!
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