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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsachlich bei den
Benutzern der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Aus Griunden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fiir beide Geschlechter.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
o Blau hervorgehaoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Griun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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BERLIN

Sie mochten ...

= die Berliner LUSD Online-Hilfe aufrufen

= |nformationen zu
Aufbau - Schriften - Symbolen in der Berliner LUSD Online-Hilfe erhalten

So rufen Sie die Berliner LUSD Online-Hilfe auf

Klicken Sie auf eine beliebige Webseite der Berliner LUSD oben rechts auf das Schaltsymbol E]

» Es erscheint automatisch zu dieser Webseite die passende Berliner LUSD Online-Hilfe.

Abbildung 1 rechte Seite Kopfbereich Berliner LUSD
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Die Berliner LUSD Online-Hilfe besteht aus folgenden Elementen:

a8 GSchUIerstammdaten - Internet Explorer

Inhaltsverzeichnis und Suche anzeigen

Beispiele zur Schulersuche, ... | Abktrzungen | Symbole und Schaltlachen | Hilfe zur Hilfe

Schiilerstammdaten pflegen

Sie mochten ... Héaufige Fragen

Anleitungen

= bei aktiven und zugeordneten Schiilern
— Schiilerstammdaten bearbeiten.
— den Schiilerstatus bearbeiten

— einen doppelten Schiller léschen

Schilerstammdaten bearbeiten

Webseite ScHOLER > ScHULERBASISDATEN > SCHULERSTAM

= A2 Schilerstammdaten pflegen

@ Das Datum des Zuzugs eines Schillers oder einer Schiilerin im Bereich Nationalitéit darf nicht in der Zukunft liegen

>

Abbildung 3 Seite der Berliner LUSD Online-Hilfe
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ic L Ip - Internet Explorer
U
() Inhattsverzeichnis Index (@ Suchen [E] Glossar Drucken
Beispiele zur Schilersuche, ... | Abkirzungen | Symbole und Schaltflachen | Hilfe zur Hilfe

[2] Einfiihrung
[2] Hitfe zur Hilfe

Schule

% Allgemeing Informationen

() Schiller

(1] Schiilerbasisdaten

$

(2=

Schiilerstammdaten pflegen

Sie mochten ... Haufige Fragen Anleitungen

9] Eterniansp

[2] Schullaufbahn

2] schulpfiicht

2] Qualifikationen

2] Qualifikationen_Forderprogne
E Qualifikationen_Fremdsprache
(2] Halbj./Sem -Daten

z Beforderung

2] Betriebe/Praktika

z Kindergarten/Hort
Kandidatenverfahren
Schiileraufnahme

LABO-Import

Unterricht
Supporiclient
Extras
Statistik

<

>

= A2 Schillerstammdaten
pflegen

= bei aktiven und zugeordneten
Schiilern

— Schilerstammdaten
bearbeiten.

— den Schilerstatus
bearbeiten.

— einen doppelten Schiiler
laschen.

Schillerstammdaten bearbeiten

Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > SCHULERSTAMMDATEN

< >

Abbildung 2 Seite Berliner LUSD Online-Hilfe mit Inhaltsverzeichnis



S

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

Elemente einer Berliner LUSD Online-Hilfeseite

Elemente einer Berliner LUSD Online-Hilfeseite

Die Seitenuberschrift nennt das Thema der Seite.

Der Pfad der Webseite informiert Sie Uber lhren Standort in der Online-Hilfe.

Link zur ausfihrlichen Erlauterung der Berliner LUSD Online-Hilfe

© ® o

Die Mentleiste bietet verschiedene Informationsquellen.

e Unter sehen Sie die auf dieser Hilfeseite beschriebenen Handlungen.
- Um zu einer bestimmten Handlungsanleitung zu gelangen, klicken Sie auf den
entsprechenden Text.

- Am Ende jeder Handlungsanleitung gibt es die Schalflache T cuscicour setentbersicrt

Mit einem Klick darauf, gelangen Sie zuriick zur Mentleiste.

o Unter fgENjiREHCIICHRECEIWI finden Sie Antworten auf Fragen der Berliner LUSD-
Benutzer.

- Um die Antwort zu einer bestimmen Frage zu sehen, klicken Sie auf die
entsprechende Frage.

o Unter PAMIENUGIETY gelangen Sie zu den Anleitungen im Berliner LUSD-Forum.
- Kilicken Sie hierflr auf den Link der gewtiinschten Anleitung.

e

Link zu Inhaltsverzeichnis und Suche anzeigen.

Um weitere Elemente der Online-Hilfe nutzen zu kdnnen, klicken Sie auf diesen Link. Die Ansicht

der Online-Hilfe erweitert sich

Release 17, Stand:21.10.2021, | E 2.4 — B3 Die Berliner LUSD Online-Hilfe




Senalsverwaliung

und Familie

ir Bildung, Jugend B E R LI N

L[f] Inhattsverzeichnis

Um gezielt einzelne Hilfeseiten aufzurufen, klicken Sie auf Inhaltsverzeichnis und wéhlen in der
Baumstruktur die gewtinschte Hilfeseite aus.

0 " Um gezielt nach Stichworten zu suchen, klicken Sie auf Index.
NOEX
o Geben Sie im Eingabefeld einen Suchbegriff ein (Verwenden des Platzhalters * ist
moglich). Der Suchbegriff wird blau unterlegt.
e Klicken Sie auf den Suchbegriff. Es erscheint die entsprechende Berliner LUSD Online-
Hilfeseite.
(8) 6 such Um gezielt nach Stichworten zu suchen, kénnen Sie auch auf Suche klicken.
ucnen
Da es sich hier um eine Volltextsuche handelt, erhalten Sie u.U. eine groRRe Trefferzahl. Gezielter
suchen Sie mit der Funktion Index.
e Geben Sie im Feld Suchen einen Suchbegriff ein (Verwenden des Platzhalters * ist
maoglich).
o Kilicken Sie auf das Symbol E . Es erscheint eine Ergebnisliste zum Suchbegriff.
¢ Kilicken Sie auf einen Ergebniseintrag. Sie gelangen direkt zur entsprechenden Berliner
LUSD Online-Hilfeseite.
(0] E] Glossar Um alphabetisch sortierte Erklarungen zu Begriffen der Berliner LUSD zu finden, klicken Sie auf
Glossar.

¢ Kilicken Sie auf den gewiinschten Begriff. Im unteren Bereich Definition sehen Sie die
Erklarung des Begriffs.

@ Drucken

Um den Inhalt einer Hilfeseite auszudrucken, klicken Sie auf Drucken.

¢ Wahlen Sie im Windows-Dialogfenster den gewilinschten Drucker aus.
o Kilicken Sie auf Drucken.
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Bestimmte Programmelemente im Berliner LUSD Online-Hilfetext erkennen Sie an der besonderen Schreibweise.

Fettschrift \[;?arlr:) sI;’fret))rflsrtaerrg;c\{orgegebene Bezeichnungen fur Schaltflachen,
Kursivschrift Vom Benutzer eingegebene oder ausgewahlte Werte
KAPITALCHEN Ments bzw. Menlpunkte und Pfadangaben

Blau unterstrichen Verweis (Link)

Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen und Tabellen

Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
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,ol Besondere Information zur Programmbedienung
! Ausdrucklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben
kénnten
ﬂ Hinweis auf einen Eintrag in der Aufgabenliste
TIPP Tipp, wie eine Arbeit erleichtert werden kann
E Handlung Handlungsanweisungen ein- oder ausblenden
Klicken Sie auf den unterstrichenen Text .
E Handlung Die Handlungsanweisung wird ein- oder ausgeblendet.
Infotext Ergénzende Informationen ein- oder ausblenden
= Klicken Sie auf den blauen Text.
Infotext Die Information wird ein- oder ausgeblendet
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