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Allgemeine Hinweise
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Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole

0

!

Besondere Information zur Programmbedienung

Ausdrucklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte
Wirkungen haben kénnen.

%‘l Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste

TIPP Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann
0 Hinweis auf die Online-Hilfe
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Typografische Konventionen

Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen fir Schaltflachen, Dialogfenster etc.
Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

KAPITALCHEN Menis bzw. Menlpunkte und Pfadangaben

Blau unterstrichen Verweis (Link)

Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen

Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern

Griun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Einfihrung

Diese Anleitung beschreibt, wie sich mit Hilfe einer Excel-Datei fur die Bildungsstatistik ,Grund- und Leistungskurse* erforderliche Werte aus mehreren Berichten aus der
Berliner LUSD ermitteln lassen. Das grundsatzliche Vorgehen ist dabei, Schiler/innen, Kurse und Kurslisten jeweils fir das 1. und 3. Kurshalbjahr aus der LUSD als
Bericht zu exportieren und den Inhalt des Berichts in dafur vorgesehene Blatter einer fir die Auswertung der Berichte bereitgestellten Excel-Datei zu kopieren. Die Excel-
Datei ermittelt dann auf Basis der LUSD-Exporte die in der Statistik einzugebenden Werte.

Anlegen der Excel-Datei zum Zusammenstellen der fur die Statistik erforderlichen Angaben

In einem ersten Schritt ist die Excel-Datei LUSD-Hilfsmittel Pruefungsgruppen_ermitteln.xlsx von der Webseite
https://schulportal.berlin.de/lusd/oberstufenkoordination herunterzuladen und an geeigneter Stelle innerhalb der ZSVU zu speichern

Ermitteln der Anzahl der Schuler/innen im 1. und 3. Kurshalbjahr

1. Rufen Sie in der LUSD die Webseite EXTRAS > BERICHTSVERWALTUNG auf und erstellen Sie dort im Bereich SCHULER > ALLG. LISTEN den Bericht SCHULERLISTE.
Waéhlen Sie zunéchst alle Schiler/innen des 1. Kurshalbjahres aus (Stufe 11/1 im 12-jahrigen Bildungsgang, Stufe 12/1 im 13-jahrigen Bildungsgang):

|U( i Extras > Berichtsverwaltung

Navigation Schnellsuche a Berichte Schiiler suchen
* Schule » |=|Schuldaten
» Schiiler » || Schule Kandidaten Kandidaten Warteliste Angenommen Hilfe

v | | Schiiler (®) Schuler Akt\'\/e Ehemalige DZugeordnete I:‘Exteme
> Unterricht
v || allg. Listen ‘ Erweiterte Suche ‘ Expertensuche |

" Extras Schillergesamtliste Nachname Schulform Stufe/Semester Klasse

Aufgabenliste

i * * 1121 < * 1
® Berichtsverwaltung Schiilerstammblatt | ‘ ‘ “ ‘ / | | ‘ 0
Abfrageassistent
Lehrerzuordnung Ausl. Staatsangehérige D S| Nachname Vorname m/w/d/o SF/BK St/Sem Klasse Schule

Y O O 1 S
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Stellen Sie die Sortierung auf alphabetisch und fir die Ansprechpartner den Wert ,Alphabetisch Ersten” ein und klicken Sie unten auf das Symbol fir das
Ausgabeformat als Excel-Datei (2), um den gewlinschten Bericht erstellen zu lassen:

Berichtsparameter Schilerliste

Q Schiilerauswahl
Ausgewahlte Schiiler 161

Weitere Parameter

Geschlecht ‘ALle « ‘

Geboren ab ‘ ‘ @
Geboren bis ‘ ‘ @
Version® ‘Schulerl'\ste kurz « ‘
Sortierung® ‘alphabet'\sch « ‘
Ansprechpartner” ‘ALphabet\'sch Ersten
Ausgabeformat

00

Wenn Sie den Eintrag fir Ansprechpartner bei der Standardauswahl ,Alle” belassen, so werden fiir die Schiler/innen jeweils zwei Eintrdge erzeugt und die
Schiler/innen in der Statistik doppelt gezahilt.

Offnen Sie die heruntergeladene Excel-Datei LUSD-Hilfsmittel_Statistik Grund-_und_Leistungskurse.xIsx und wechseln Sie dort in das Tabellenblatt
Schueler_1.Khj.

Offnen Sie den erstellten Bericht. Markieren Sie alle Zellen mit der Tastenkombination Strg + A und kopieren Sie die markierten Zellen mit der Tastenkombination
Strg + C in die Zwischenablage.

Wechseln Sie nun zurlick in das bereits gedffnete Blatt Schueler_1.Khj der Excel-Datei LUSD-Hilfsmittel_Statistik Grund-_und_Leistungskurse.xlsx und
figen Sie dort mit der die mit der Tastenkombination Strg + V die in der Zwischenablage zwischengespeicherten Informationen ein.

Wechseln Sie in das erste Tabellenblatt Auswertung. In den Zellen D5 und D6 sollten Sie nun die Anzahl der méannlichen bzw. weiblichen Schiler/innen im
1. Kurshalbjahr angegeben finden.

Wiederholen Sie die Schritte 1. bis 5. mit folgenden Anpassungen, um die Anzahl an Schiler/innen im 3. Kurshalbjahr zu ermitteln:
Kopieren Sie dabei die Daten des Berichts fur das 3. Kurshalbjahr (Stufe 12/1 im 12-jahrigen Bildungsgang, Stufe 13/1 im 13-jahrigen Bildungsgang) in das
Tabellenblatt Schueler_3.Khj. Die ermittelten Schilerzahlen fir das 3. Kurshalbjahr finden Sie dann im Blatt Auswertung in den Zellen G5 und H5.
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Ermitteln der Anzahl der Kurse im 1. und 3. Kurshalbjahr je Fach und Kursart

1. Rufen Sie in der LUSD die Webseite EXTRAS > BERICHTSVERWALTUNG auf und erstellen Sie dort im Bereich UNTERRICHT > KURSE den Bericht KURSE MIT THEMEN.
Wabhlen Sie dort alle Kurse des 1. Kurshalbjahres der aktuellen UV-Planung aus (Stufe 11/1 im 12-jahrigen Bildungsgang, Stufe 12/1 im 13-jahrigen
Bildungsgang) und klicken Sie unten auf das Symbol fiir das Ausgabeformat als Excel-Datei (@), um den gewiinschten Bericht erstellen zu lassen:

S

Navigation Schnellsuche

> Schule

Extras > Berichtsverwaltung

a Berichte

> Schiler

»

v

> Unterricht

v Extras

Aufgabenliste

® Berichtsverwaltung
Abfrageassistent
Lehrerzuordnung
Druckeinstellungen

» Statistik

[

Datenprufung

Kurse
Schilerbezogene Kursli
Unterrichtsverteilung
Kursstarken

Kurslisten

Kurslisten QPF

Kurse der Lehrer

Berichtsparameter Kurse mit Themen

@ Kursauswahl

Ausgewdhlte Kurse 84

Weitere Parameter

% Schuljahr 2024/25 06Y01 «

Ausgabeformat

000

2. Offnen Sie die im vorangegangenen Kapitel mit den Schiilerlisten befiillte Excel-Datei LUSD-Hilfsmittel_Statistik Grund-_und_Leistungskurse.xIsx und
wechseln Sie dort in das Blatt Kurse_1.Khj.

3. Offnen Sie den erstellten Bericht. Markieren Sie alle Zellen mit der Tastenkombination Strg + A und kopieren Sie die markierten Zellen mit der Tastenkombination
Strg + C in die Zwischenablage.

4. Wechseln Sie nun zurtick in das bereits getdffnete Blatt Kurse_1.Khj der Excel-Datei LUSD-Hilfsmittel _Statistik Grund-_und_Leistungskurse.xIsx und fligen
Sie dort mit der die mit der Tastenkombination Strg + V die in der Zwischenablage zwischengespeicherten Informationen ein.

o

Wechseln Sie in das erste Tabellenblatt Auswertung. In den mit den Buchstaben A und F markierten Spalten (Excel-Spalten C und J) sollten Sie nun die Anzahl

der Leistungs- bzw. Grundkurse im 1. Kurshalbjahr fur die einzelnen Facher angegeben finden.

@ Die Buchstaben, mit denen die Spalten in der Auswertung markiert sind, entsprechen den Markierungen in der Eingabemaske zur Erfassung der Bildungsstatistik

und sollen das Ubertragen der Statistik erleichtern.
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6. Wiederholen Sie die Schritte 1. bis 4. mit folgenden Anpassungen, um die Anzahl der Kurse im 3. Kurshalbjahr zu ermitteln:
Kopieren Sie dabei die Daten des Berichts fur das 3. Kurshalbjahr (Stufe 12/1 im 12-jahrigen Bildungsgang, Stufe 13/1 im 13-jahrigen Bildungsgang) in das
Tabellenblatt Kurse_3.Khj. In den mit den Buchstaben A und F markierten Spalten (Excel-Spalten C und J) sollten Sie nun die Summe der Anzahl der Leistungs-
bzw. Grundkurse im 1. und 3. Kurshalbjahr fiir die einzelnen Facher angegeben finden.
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Ermitteln der Anzahl der Schilerinnen und Schiler in den Kursen des 1. und 3. Kurshalbjahres

1. Rufen Sie in der LUSD die Webseite EXTRAS > BERICHTSVERWALTUNG auf und erstellen Sie dort im Bereich UNTERRICHT > KURSE den Bericht KURSLISTEN.
Waéhlen Sie dort alle Kurse des 1. Kurshalbjahres der aktuellen UV-Planung aus (Stufe 11/1 im 12-jahrigen Bildungsgang, Stufe 12/1 im 13-jahrigen
Bildungsgang) und klicken Sie auf das Symbol fuir das Ausgabeformat als Excel-Datei (2), um den gewlnschten Bericht erstellen zu lassen.

US@ Berichtsparameter Kurslisten
Extras > Berichtsverwaltung @ Kursauswahl

Navigation Schnelisuche B Berichte Ausgewahlte Kurse 84
Weitere Parameter
» Schule .
» | Datenprufung uv* |Schutiahr 2024/25 06Y01 “

> Schiiler «[Bl Kurse ot [Nach Alphabet |
» Unterricht Schiilerbezogene K Freitext | |

= Unterrichtsverteilui Kursliste® |M\'t schiilerindividuellen Kur... «
v Xtras

Aufgabenliste Kursstarken
i Ausgabeformat
® Berichtsverwaltung

Abfrageassistent e @ @

Kurslisten OPF

2. Offnen Sie die im vorangegangenen Kapitel mit den Schiilerlisten befiillte Excel-Datei LUSD-Hilfsmittel_Statistik Grund-_und_Leistungskurse.xIsx und
wechseln Sie dort in das Blatt Kurslisten_1.Khj.

3. Offnen Sie den erstellten Bericht. Markieren Sie alle Zellen mit der Tastenkombination Strg + A und kopieren Sie die markierten Zellen mit der Tastenkombination
Strg + C in die Zwischenablage.

4. Wechseln Sie nun zuriick in das bereits getffnete Blatt Kurslisten_1.Khj der Excel-Datei LUSD-Hilfsmittel Statistik Grund-_und_Leistungskurse.xlsx und
fugen Sie dort mit der die mit der Tastenkombination Strg + V die in der Zwischenablage zwischengespeicherten Informationen ein.
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5. Wechseln Sie in das erste Tabellenblatt Auswertung. In den mit den Buchstaben B und C markierten Spalten (Excel-Spalten D und E) sollten Sie nun die Anzahl

der Schulerinnen bzw. Schdler in den Leistungskursen im 1. Kurshalbjahr fir die einzelnen Facher angegeben finden. In den mit den Buchstaben G und H

markierten Spalten (Excel-Spalten K und L) sollten Sie nun die Anzahl der Schilerinnen bzw. Schiler in den Grundkursen im 1. Kurshalbjahr fiir die einzelnen
Facher angegeben finden.
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6\ Die Buchstaben, mit denen die Spalten in der Auswertung markiert sind, entsprechen den Markierungen in der Eingabemaske zur Erfassung der Bildungsstatistik
ﬁ-;_} und sollen das Ubertragen der Statistik erleichtern.

6. Wiederholen Sie die Schritte 1. bis 4. mit folgenden Anpassungen, um die Anzahl an Schiilerinnen und Schiilern in den Kursen des 3. Kurshalbjahres zu
' ermitteln: Kopieren Sie dabei die Daten des Berichts fur das 3. Kurshalbjahr (Stufe 12/1 im 12-jahrigen Bildungsgang, Stufe 13/1 im 13-jahrigen Bildungsgang) in
s das Tabellenblatt Kurslisten_3.Khj. In den mit den Buchstaben D und E markierten Spalten sollten Sie nun die Anzahl der Schulerinnen bzw. Schuler in den
Leistungskursen im 1. Kurshalbjahr fur die einzelnen Facher angegeben finden. In den mit den Buchstaben | und J markierten Spalten sollten Sie nun die Anzahl
der Schilerinnen bzw. Schiler in den Grundkursen im 3. Kurshalbjahr fir die einzelnen Facher angegeben finden.

Ubertragung der Ergebnisse in die Bildungsstatistik

Im Tabellenblatt Auswertung der Excel-Datei LUSD-Hilfsmittel _Statistik Grund-_und_Leistungskurse.xlsx sind nun alle fur das Eintragen der Bildungsstatistik
,Grund- und Leistungskurse” erforderlichen zusammengefasst.

Sie kdnnen das Tabellenblatt nun ausdrucken und auf Grundlage des Ausdrucks die entsprechenden Eintragungen in der Bildungsstatistik vornehmen.
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