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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden
der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte  Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L4 Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grin hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Klassenweise Notenerfassung im webENC

1. Noten

Nachdem Sie auf den Klassen- bzw. Kursnamen

geklickt haben, erscheint die Schiileriibersicht der - FOE e EOENENEE O OEIE 0 IEIE3s
Klasse / des Kurses und der Reiter Noten ist e T — :—' — —: i e —
vorausgewahit. — = — T
Vergeben Sie Noten, indem Sie in die Notenfelder — - e e e e e e
klicken. — — (s | s i | s i o | | ) | S—)

[ [ [ J [ | [ | [ [ | [ I ] | [
Eine Auswahlliste erscheint und Sie konnen die — — | e | s | | | | —" — —
entsprechende Note auswéhlen. e —————————————————————————
Hinweis: Falls bestimmte Schiler:innen eine andere
Beurteilungsart haben, werden die entsprechenden
Auswahlmoglichkeiten angeboten.

Hinweis: Ist Klassenweise Bearbeitung eingestellt,
sieht die Lehrkraft alle Facher der Schiiler:innen und
kann die Noten fir diese Facher vergeben.

Hinweis: Die Schaltflache Speichern speichert lhre
Eingaben in Ihrer aktuellen Sitzung im webENC.

Mit der Schaltflache Ubertragen werden Ihre Eingaben
in die LUSD Ihrer Schule tbertragen. Die aktuelle

Webseite wird geschlossen. ) ) ”
Mit der Schaltflache Zuriick zur Ubersicht gelangen Sie € Zuriick zur Ubersicht X, Ubertragen
zurlck auf die Webseite der Klassen- und Kursauswahl.

Hinweis: Versdumen Sie nicht, Ihre Eingaben rechtzeitig an lhre Schule zu tGbertragen.
Eingaben, die nicht tbertragen wurden, werden i. d. R. Giber Nacht geloscht.
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Facher mit Teilnoten
Note
Klicken Sie im Eingabefeld fur die Note auf die drei
Punkte.

Noten, die sich aus Teilnoten zusammensetzen sind
mit drei Punkten sichtbar (zum Beispiel fur
Deutsch).Der Unterdialog Noten > Teilnoten 6ffnet
sich.

Klicken Sie in die Felder Gesamtnote, schriftliche Teilnoten
Leistungen und allgemeiner Teil, um die
Auswabhllisten der Noten zu 6ffnen.

Bollert, Layan

Gesamtnote

Wahlen Sie die entsprechende Noten aus.

Klicken Sie auf die Schaltflache Ubernehmen.

Wert
Der Unterdialog schlief3t sich und Sie sehen die
Notentbersicht wieder. allgemeiner Teil [ .

Hinweis: Die Notenkonfiguration (Punkte- oder
notenbasiert) erfolgt in der LUSD. Sollte es falsch im
webENC angezeigt werden, kontaktieren Sie bitte
die zustandige Person in Ihrer Schule.

schriftliche Leistungen [ v ‘

Abbrechen
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2. FEehlzeiten/Verspatungen T P —
. . (D  Bitte beachten Sie: Die erfassten Daten werden automatisch heute um 23:56 Uhr geléschi. Bitte iberiragen Sie diese vorher.
Die Anzahl der Fehlzeiten und Verspéatungen kann pro o - . ) ‘ _
Schuler:in eingetragen werden. e e e
Klicken Sie dazu in das entsprechende Freitextfeld und ® " | [ B | (m ’
geben Sie die Anzahl ein. s _ . | G = =
Scrollen Sie nach Eintragung der Fehlzeiten zum Ende 2 : | b e o
der Seite und klicken Sie auf die Schaltflache 0 [0 | [o [0 ] [0
Speichern und anschlieRend auf Ubertragen. vt von Zeppain, Ao P . | [0 [0 | [0
Funke, Brian Connor 0 0 | 0 ‘ 0 ‘ 1)

3. AuS (indikatorenbasiert)

Die Schiiler:innen sind alphabetisch aufgelistet. Klossenweise Bearbeifung - Klasse 10a Mestervomamet1021 Musterachname021 [

(D  Bitte beachten Sie: Die erfassten Daten werden automatisch heute um 23:56 Uhr geldscht. Bilte iberiragen Sie diese vorher

Hinweis: Um die AuS (indikatorenbasiert) eintragen zu

kdnnen, muss diese Funktion in der LUSD unter Nofen  Fehizeilen/Verspsfungen  AuS (indkclorenbasier)  AuS rerbal)  Bemerkungen  Prognose/Verselzung  Férderprognose
Unterricht > Zeugniskonfiguration >
Notenkonfiguration eingestellt sein.

Verbale Beurleilung

Bek, Hanna >
Bollert, Layan >
Butnaru, Ben Robin >
Dudnik, Jeremy-Alexander >
Freiherr von Zeppelin, Ahmad >
Funke, Brian Connor 5
Hoffmann, Ben Tiberius Ralf >
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Klassenweise Bearbeitung - Klasse 10a Mustervorname11021 Musternachname1021 [

Klicken Sie auf den Namen des Schiilers / der Verbale Beurleilung
Schilerin. e 5
Die Liste der Kompetenzen wird aufgeklappt. '

Lern- und Leistungsbereitschaft gering ausgepragl e
Wahlen Sie die jeweilige Auspragungsstufe. Selbsfandigheit gering avsgepragt v

Teomiahigkeit gering ausgeprégt v
Klicken Sie anschlie3end auf den nachsten Schiiler / Verantwortungsbersitschaf )
die nachste Schilerin. sohr ausgeprog!

Luverldssigkeit

ausgepragt
Respekivolles Verhalten

teilweise ausgepragt

Scrollen Sie nach Eintragung aller Auspragungen zum
Ende der Seite und klicken Sie auf die Schaltflache
Speichern und anschlieRend auf Ubertragen. Boler, Loyen >

Kritikfahigkeit

gering ausgeprdgt
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4, AuS (verbal
Die Schiler:innen sind alphabetisch aufgelistet.
Klicken Sie in die Zeile einer Schiilerin oder eines Schiilers.

Es o6ffnen sich zwei Textfelder fiir Arbeitsverhalten und fir
Sozialverhalten.

Sie kdnnen jeweils einen Text mit bis zu 1.000 Zeichen
erfassen.

Senatsverwaltung

fr Bildung, Jugend B E R L l N

umd Familie

y

Klassenweise Bearbeitung - Klasse 2a Mustervorname11021 Musternachname 11021

@ Bitte beachten Sie: Die erfassten Daten werden autematisch am 29. Okiober 2024 um 03:29 Uhr geldscht. Bitte diberfragen Sie diese vorher.

Noten  Fehlzeiten/Verspatungen  Aus (indikatorenbasiert)  AuS (verbal)

Prognose/\ Verbale Beurteilung

Kreuels, Nancy v

Arbeitsverhalten

Lorem ipsum dolor sit amet, consefetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod temper invidunt uf labore ef dolore magna aliquyam erat, sed diam veluptuc. Af vero eos ef accusam et justo duo dolores ef
a rebum. Stef clifa kasd gubergren, no sea fakimata sancius est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amef, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmed temper invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam valuptua. Af vero eos ef accusam et justo duo dolores ef ea rebum. Stet clifa kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum doler sit amet. Lorem ipsum
dolor sit amet, consefetur sadipscing elit, sed diam nonumy eimmed tempor invidunt ut labore ef dolore magna aliquyam erat, sed diam volupfua. At vero eos ef accusam ef justo duo delores ef ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea fakimala sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Duis aufem vel eum iriure deler in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis af vero eros ef accumsan et iuste odio dignissim qui blandit praesent luptatum
zziil delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lerem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elif, sed diam nonummy nibh euismod fincidunt ut laoreet dolere magna aliquam erat volutpat.

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nosirud exerci fafion ullamcerper suscipit loboris nisl ut aliquip ex ea commode consequat. Duis autem vel eum iriure delor in hendrerit in vulputate velit esse molestie
consequal, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis of vero eros ef accumsan et iuste odic dignissim qui blandit praesent luptaium zzril delenit qugue duis delore fe feugait nulla facilisi.

Nam liber temper cum soluta nebis eleifend opfien congue nihil imperdiet doming id qued mazim placerat facer possim assum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy
nibh euismed fincidunt ut lacreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci fafion ullamcorper suscipit loboris nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.
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5. Bemerkungen — Zeugnisformular / Zeugnisbeiblatt

Fur die Erfassung von Zeugnisbemerkungen kdnnen Sie
Uber die Registerkarten wahlen, welche Bemerkungen auf
dem Zeugnisformular und welche Bemerkungen auf dem
Zeugnisbeiblatt ausgegeben werden sollen.

Sie haben Sie mehrere Mdglichkeiten:

- Wahlen sie vorgefertigte Satzbausteine
- Bearbeiten Sie vorgefertigte Satzbausteine
- Erfassen Sie Zeugnisbemerkungen als freien Text

Wahlen Sie entweder einen Schiler/ eine Schilerin aus
oder mehrere gleichzeitig.

Klicken Sie auf die Schaltflache Bemerkungen hinzufiigen,

um einen oder mehrere vorgefertigte Satzbausteine
auszuwahlen.

Klappen Sie die bendtigte Stufe aus und wahlen Sie die
gewunschten Satzbausteine aus.

Klicken Sie auf die Schaltflache Ubernehmen.

Klassenweise Bearbeitung - Klasse 10a Musiervorname1021 Musternachname11021 [

Senatsverwaltung
1r Bildung, Jugend
und Fomilie

BERLIN

y

(D  Bitte beachten Sie: Die erfassten Daten werden automatisch heute um 23:56 Uhr gelscht. Bitte tiberiragen Sie diese vorher.

Noten

Fehlzeiten/Verspd AuS (indi

basier)  AuS (verbal)  Bemerkungen  Prognose/Versetzung  Férderprognose  Verbale Beurteilung

Schiiler

Bek, Hanna

Bollert, Loyan

Butnary, Ben Robin

Dudnik, Jeremy-Alexander

Freiherr von Zeppelin, Ahmad

Funke, Brian Connor

Klassenweise Bearbeitung - Klasse 10a Mustervorname 1021 Musternachname11021 [

Zeugnisformular  Zeugnisbeiblatt

Kiirzel Bemerkung

Es sind keine Daten fiir diese Schiiler vorhanden.

@ Bitte beachten Sie: Die erfassten Daten werden automatisch am 29. Oktober 2024 um 00:59 Uhr geldscht. Bitte ibertragen Sie diese vorher.

Noten pétungen  AuS (indik basierl)  AuS (verbal)  Bemerkungen  Prognose/Versetzung  Férderprognose  Verbale Beurteilung
Zeugnisformular  Zeugnisbeiblatt
Schiiler
Bek, Hanna -
Bollert, Layan  unterrichiet.

Butnaru, Ben Robin

Dudnik, Jeremy-Alexander

Freiherr von Zeppelin, Ahmad

Funke, Brian Connor
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Der Satzbaustein wurde zum Textfeld hinzugefugt.

Im unteren Textfeld kdnnen Sie auch Freitext eintragen bzw.

einen Satzbaustein verandern.

Um einen Satzbaustein zu verandern, klicken Sie auf die
Schaltflache

Bemerkung Text hinzufiigen unterhalb des Text-
Eingabefeldes.

Wabhlen Sie einen Satzbaustein und klicken auf die
Schaltflache Ubernehmen. AnschlieRend konnen Sie den
Text manuell verandern.

Ebenso kénnen Sie im Text-Eingabefeld eine eigene
Zeugnisbemerkung erfassen.

Scrollen Sie nach Eintragung der Bemerkungen zum Ende der

Seite und klicken Sie auf die Schaltflache Speichern und
anschliel3end auf Ubertragen.

Klassenweise Bearbeitung - Klasse 10a Mustervorname11021 Musternachname11021

[] Butnary, Ben Robin

] Dudnik, Jeremy-Alexander

[| Freiherr von Zeppelin, Ahmad

[l Funke, Brian Connor

Hoffmann, Ben Tiberius Ralf

["] Jioshvili, Celin Sophie

[l Kaméthke, Anna

[ Kledzinski, Lucas

Klassenweise Bearbeitung - Klasse 10a

["] Butnaru, Ben Robin

[} Dudnik, Jeremy-Alexander

[] Freiherr von Zeppelin, Ahmad

[ Funke, Brian Connor

Hoffmann, Ben Tiberius Ralf

[] Jioshvili, Celin Sophie

[J Kaméthke, Anna

[} Kledzinski, Lucas
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Es sind keine Daten fiir diese Schiiler vorhanden.

Die Fécher Deutsch, Mathematik und Englisch{wurden binnendifferenziert unterrichtet.

Bemerkung Text hinzufiigen

Mustervorname®1021 Musternachname11021 [

Es sind keine Daten fiir diese Schiiler vorhanden.

Bemerkung Text hinzufiigen
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6. Prognose/Versetzung

Klassenweise Bearbeitung - Klasse 10a

Senatsverwaltung

oroidon, ogens | BERLIN

umd Familie

Mustervorname 11021 Musternachname 11021

@ Bitte beachten Sie: Die erfassten Daten werden outomatisch am 29. Oklober 2024 um 00:59 Uhr gelsscht. Bitte iberiragen Sie diese vorher.

Sie kdnnen einem oder mehreren Schiilern eine

Noten  Fehlzeiten/Verspatungen  AuS (indikatorenbasiert)  AuS (verbal]  Bemerkungen  Prognose/Versetzung  Forderprognose  Verbale Beurfeilung

Prognose/Versetzung zuweisen.

Prognose/Verselzung zuweisen
Wahlen Sie hierflr einen Schiler aus, indem Sie die Checkbox
anhaken und klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache
Prognose/ Versetzung zuweisen.

Schiiler

Bek, Hanna

Sie befinden sich in der Bearbeitungsmaske Prognose/Versetzung.
Dort stehen lhnen die Felder ,Abschlussprognose®, ,Prognose”,
Lversetzung gefahrdet® und ,Versetzung®, zur Bearbeitung zur

Verfligung.

Klassenweise Bearbeitung

7. Verbale Beurteilung.

Abschlussprogn
9" Kein Eintrag - -

Prognose | - Kein Eintrog - M |

Versetzung gefhrdet

Verseizung | keine Versetzungsbemerkung -
Voraus. Abschl
oraus. B9 Kein Eintrag - . |

5 e v . " dag mIE Lingaus
Li] Datenbank auren Kicken aut cie Schaltfiache ‘Ubertragen’

AUS (verbal) gen  Prognose/Versetzung  Férderprognase  Verbale Beurteilung

Fur eine verbale Beurteilung steht Ihnen ein groRBes Text-Eingabefeld ™ °
zur Verfugung.

Comejo Hen o
Sie konnen einen Text mit bis zu 2.500 Zeichen erfassen.
Markieren Sie den gewtinschten Schuler bzw. die gewtinschte
Schilerin und tragen Sie in das Freitextfeld die Beurteilung ein.

Klicken Sie anschlie3end die Schaltflachen Speichern und
Ubertragen am Ende der Seite.
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Kursweise Notenvergabe im webENC

Alle Schiler:innen des Kurses sind alphabetisch aufgelistet. U ——— [ —

(D  Bitie beachten Sie: Die erfassten Daten werden automatisch am 29. Oklober 2024 um 01:14 Uhr gelscht. Bitte ibertragen Sie diese vorher.

AulRer der Note konnen Sie auch die Kursdifferenzierung fur die
Schilerin / den Schiler eingeben.

Klicken Sie in das entsprechende Auswabhlfeld. B ‘ ' : J | !
Eine Auswahlliste 6ffnet sich und Sie kdnnen den jeweiligen Wert Cymarder, Lot ° - & ] ]
au Swah Ie n. Dunkel, Shirly Jacqueline P - ] o | |2 -
Hinweis: Die Notenkonfiguration (Punkte- oder notenbasiert) erfolgt fussinl ger Fobien ’
in der LUSD. Sollte es falsch im webENC angezeigt werden, Mahmoud, Leonie b

kontaktieren Sie bitte die zustandige Person in Ihrer Schule.

Redzheb, Vincent-York P - [ - M l [ M l

Rijo Perez, Samir 3 - [ - - l [ v ]

Facher mit Teilnoten

Teilnoten

Klicken Sie auf die drei Punkte.

Bolleri, Layan
Noten, die sich aus Teilnoten zusammensetzen sind mit drei Gesaminate
Punkten sichtbar (zum Beispiel fir Deutsch).Der Unterdialog {
Noten > Teilnoten 6ffnet sich. A
Klicken Sie in die Felder Gesamtnote, schriftliche
Leistungen und allgemeiner Teil, um die Auswabhllisten der Wert
Noten zu 6ffnen.

allgemeiner Teil [ v ‘

Wahlen Sie die entsprechenden Noten aus.

Klicken Sie auf die Schaltflache Ubernehmen. schiffiche Leistungen [ - |
Der Unterdialog schlief3t sich und Sie sehen die ’
Notentbersicht wieder. Abbrechen
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Speichern und Ubertragen
Hinweis: Die Schaltflache Speichern speichert lhre
Eingaben in Ihrer aktuellen Sitzung im webENC.
Mit der Schaltflache Ubertragen werden Ihre Eingaben
in die LUSD lhrer Schule tbertragen. Die aktuelle
Webseite wird geschlossen. ) »
Mit der Schaltflache Zuriick zur Ubersicht gelangen Sie € Zuriick zur Ubersicht
zuriick auf die Webseite der Klassen- und Kursauswahl.
Hinweis: Versdumen Sie nicht, Ihre Eingaben rechtzeitig an lhre Schule zu tbertragen.
Eingaben, die nicht Gbertragen wurden, werden i. d. R. tber Nacht geldscht.
Abmeldung am webENC
Wenn Sie Ihre Eingaben beendet haben, verlassen name11021 [»
Sie den webENC Uber Schaltsymbol am rechten Rand
der Kopf-Zeile.
11
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