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1. Einleitung

In LUSDik steht eine neue Funktion zur Bearbeitung von Anmeldungen zum Probeunterricht zur
Verfligung. Mit dieser Funktion kénnen Sie die Anmeldungen der Schiilerinnen und Schiiler, fiir die
Sie zust@ndig sind, verwalten. In der Berliner LUSD kénnen die Anmeldungen zum Probeunterricht

erfasst und an das zusténdige Schulamt Gbermittelt werden.

Diese Anleitung beschreibt, wie Sie auf die Funktion zugreifen und wie Sie eine Anmeldung zum

Probeunterricht bearbeiten.

2. Pfad zur Webseite ,,Probeunterricht”

Um auf die Webseite mit den Anmeldungen zum Probeunterricht zuzugreifen, miissen Sie sich in

LUSDik mit Berechtigungen fiir Weiterfiihrende Schulen regionale Schulaufsicht anmelden.

Nach der Anmeldung navigieren Sie zur Webseite Ubergang Sek. | > Probeunterricht.

A Start

Datenimport >
Schulpflicht >
Ubergang Sek. | v

> Probeunterricht

> Anmeldungen auswerten

> Jg.5-Schulen zuordnen

> Jg.7-Schulen zuordnen

> An Schulamt liberweisen

Abbildung 1: Navigation im Menii zur Webseite mit den Anmeldungen zum Probeunterricht

Nach dem Klick auf den Meniipunkt Probeunterricht gelangen Sie zur Ansicht mit den

Anmeldungen.
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3. Initiale Ansicht und Inhalt der Webseite

Die Webseite Probeunterricht enthdlt eine Tabelle und zwei Schaltflachen: Bearbeiten und
Probeunterricht terminieren, wie in der Abbildung 2 zu sehen ist. Die Schaltfldche Bearbeiten ist
anfangs ausgegraut bzw. deaktiviert, wahrend die Schaltflache Probeunterricht terminieren immer
aktiv ist. Details zu den Funktionalitdten der Schalfflédchen finden Sie in den Abschnitten 4 und 5.

= £ & Willkommen - Probeunterricht &> |8

& stan o
Datenimport >  Probeunterricht
Schulpflicht > m »
mostpangSech Y W Name, Vorname Geburtsdatum
Notenschnitt  Prognose Gymnasialeignung Anmeldung Eir
I k1 2

> Anmeldungen auswerten

: . :

> Jg.7-Schulen zuordnen

> An Schulamt Gberweisen

v
< >

« P > 1-1von 1 Elemente

Probeunterricht terminieren

v

Abbildung 2: Webseite ,,Probeunterricht*
Alle Spalten in der Tabelle verfiigen iiber eine Filterfunktion, mit der Sie die Daten beliebig filtern

kénnen. Zu Beginn sind keine Filter auf der Webseite gesetzt. Sie kdnnen die Daten in der Tabelle

nach einer beliebigen Spalte sortieren, indem Sie auf die jeweilige Kopfspalte klicken.

Die Tabelle enthdlt die Daten der Schiilerinnen und Schiiler, die fiir den Probeunterricht in der
Berliner LUSD angemeldet wurden. Die folgenden Informationen stammen aus der Berliner LUSD:
Schiilerstammdaten, Notendurchschnitt, Férderprognose, sonderpddagogische und sonstige
Férderung, Anmeldedatum zum Probeunterricht. Die Daten in den weiteren Spalten kdnnen in

LUSDik im Unterdialog ,,Datensatz bearbeiten” eingetragen werden (siehe Abschnitt 4).

Hinweis: Ist die Tabelle komplett leer, bedeutet dies, dass in keiner Schule in Ihrem Bezirk

Anmeldungen zum Probeunterricht erfasst wurden.

Um die Ubersicht der Tabelle zu erweitern, kénnen Sie den Meniibaum auf der linken Seite

ausblenden. Klicken Sie dazu auf das Menii-Symbol E oben im Meniibaum.
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3.1. Datenspalten und Inhalt auf der Webseite

Alle Spalten in der Tabelle verfiigen liber eine Filterfunktion, mit der Sie die Daten beliebig filtern
kénnen. Zu Beginn sind keine Filter auf der Webseite angewendet. Sie kénnen die Daten in der

Tabelle nach einer beliebigen Spalte sortieren, indem Sie auf die jeweilige Kopfspalte anklicken.

Auf der Webseite ,,Probeunterricht sind die Daten der Schiilerinnen und Schiiler, die fiir den
Probeunterricht in der Berliner LUSD angemeldet wurden. Die folgenden Informationen stammen
aus der Berliner LUSD: Schiilerstammdaten, Notendurchschnitt, Férderprognose,

sonderpddagogische und sonstige Férderung, Anmeldedatum zum Probeunterricht.

Hinweis: Ist die Tabelle komplett leer, bedeutet dies, dass in keiner Schule in lhrem Bezirk die

Anmeldungen zum Probeunterricht erfasst wurden.

Um die Ubersicht der Tabelle zu erweitern, kénnen Sie den Meniibaum auf der linken Seite

einblenden. Klicken Sie dazu auf das MenU-SymbolE oben im Menilibaum.

3.2. Spalten in der Tabelle ein- und ausblenden

Sie kénnen die Anzeige der Spalten in der Tabelle unter Probeunterricht fiir sich anpassen. Dafiir
Klicken Sie auf ll oben links in der Tabelle. Ihnen wird die scrollbare Liste mit den Spaltentiteln und
den Kontrollkdstchen angezeigt, wie in der Abbildung 3 dargestellt. Einige Kontrollkédstchen sind
schon markiert - diese Spalten werden lhnen schon in der Tabelle angezeigt. Die Spalten, bei

denen die Markierung fehlt, sind in der Tabelle nicht eingeblendet.

Probeunterricht

Spalten
BSN Grundschule
Notenschnitt

Prognose

Gymnasialeignung

B4 Anmeldung

Einwilligung “

Abbildung 3: Auswahl Spalten

Um eine Spalte in der Tabelle auszublenden, entfernen Sie das Hdkchen im Kontrollk&stchen beim

entsprechenden Spaltentitel.

Um eine Spalte einzublenden, setzen Sie das Hédkchen im Kontrollkdstchen.
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4, Eine Anmeldung zum Probeunterricht bearbeiten

Um eine Anmeldung zum Probeunterricht zu bearbeiten, klicken Sie auf den entsprechenden

Datensatz und anschlieBend auf die Schaltflache . Dadurch &ffnet sich der

Unterdialog Datensatz bearbeiten im Register ,,Probeunterricht®, wie in Abbildung 4 dargestellt.

Datensatz bearbeiten: x

Schiiler ~ Gesetzliche Stellvertreter =~ Probeunterricht = Datensatzhistorie

Prognose [GYM v ] Einwilligung
Notenschnitt der Forderprognose [6,0 } Anmeidung Probeunterricht { 21.11.2024
Prozentwert [ ] Einladung verschickt (1. Termin) [Tag.Monat.Jahr

Teilnahme Probeunterricht (1. Termin) [ v J
Gymnasialeignung v

|

SoPid-Bedarf [ S ] Attest liegt vor

Einladung verschickt (Nachholtermin) Tag.Monat.Jahr
NTA-MaBnahmen SoPad [ }

Teilnahme Probeunterricht v
sonstige Férderung [ Nein ] (Nachholtermin)
sonstige NTA-MaBnahmen [ J Bescheid erteilt Tag.Monat.Jahr E

Abbildung 4: Unterdialog "Datensatz bearbeiten" - Register "Probeunterricht"
4.1. Prognose, Notenschnitt, sonderpddagogische und sonstige

Forderung

Die Daten in den Feldern Prognose, Notendurchschnitt der Forderprognose, SoPad-
Bedarf und sonstige Férderung kommen aus der Berliner LUSD, wenn die Schule sie eingetragen
hat. Sie haben in LUSDik die Méglichkeit, die Daten in den Feldern Prognose, Notendurchschnitt

der Férderprognose und SoPdd-Bedarf zu beabeiten oder einzutragen, falls sie fehlen.

Das Feld sonstige Férderung ist fiir Sie nicht editierbar. Dort wird der Eintrag ,,Ja“ erscheinen, wenn
bei einer Schiilerin oder einem Schiller die Rechenschwdche-Férderung oder Lese-

/Rechtschreibschwéche-Férderung vorliegt. Andernfalls wird das Feld leer sein.

4.2. Nachteilausgleich eintragen

Im Register ,,Probeunterricht“ haben Sie die Mdglichkeit, die Nachteilsausgleichsmafinahmen
einzutragen. Dies erfolgt in den Feldern NTA-Maf3inahmen SoP&d und sonstige NTA-Maf3nahmen.
Die Eintragungen werden jedoch nicht mit der Datei zum Datenaustausch 197 ¢ exportiert. Die
vorgesehenen Zeitverldngerungen werden auf der Konferenz zu Nachteilsausgleichen zentral

festgelegt.
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In diesem Unterdialog kénnen Sie Anderungen vornehmen und speichern. Fiir Schulen in der

Berliner LUSD ist nur das Feld Gymnasialeignung sichtbar. Der angezeigte Wert in diesem Feld

hangt von den Eingaben in den Feldern Prozentwert und Notenschnitt der Forderprognose ab:

e Bei einem Notendurchschnitt der Férderprognose von 2,3 oder schlechter sowie einem

Prozentwert unter 75 wird ,,nicht geeignet” angezeigt.

e Bei einem Notendurchschnitt der Férderprognose von 2,3 oder schlechter sowie einem

Prozentwert iiber 75 wird ,,nach Probeunterricht angezeigt.

Die Daten im Feld Prozentwert kdnnen Sie entweder manuell einzeln fiir die Datensétze eintragen

oder durch Import von einer Liste fiir alle Datensdtze auf einmal importieren lassen, sobald lhnen

die Ergebnisse des Probeunterrichts vorliegen. Mehr iiber den Import von Ergebnissen des

Probeunterrichts erfahren Sie im Abschnitt 7.

4.4, Daten fiir den 1. Termin eintragen

In den Feldern Einladung verschickt (1. Termin) und Teilnahme Probeunterricht (1. Termin) kdnnen

Sie die Daten fiir den 1. Termin eintragen:

1.

Einladung verschickt (1.Termin) ist ein Datumsfeld. Sie kdnnen das Datum entweder manuell

eingeben oder den Kalender eingegeben, den Sie durch einen Klick auf das Kalender-Symbol

6ffnen kénnen (siehe Abbildung 5). Sie miissen in dieses Feld keine Daten eintragen, da die

Einladung bzw. der Termin auf dem Anmeldebogen erscheint, den die Grundschulen aus der

LUSD erzeugen.

Einladung verschickt (1. Termin)

Teilnahme Probeunterricht (1. Termin)

Attest liegt vor

Einladung verschickt (Nachholtermin)

Teilnahme Probeunterricht
(Nachholtermin)

Bescheid erteilt

Tag.MonatJahr .
November 2024 Heute
Sey MO. Dl M. DO. FR. SA. S0.
Okt. 1 2 3

MNov.

4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22

Abbildung 5: Bearbeitung des Feldes "Einladung verschickt (1.Termin)"
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2. Im Feld Teilnahme Probeunterricht (1.Termin) kdnnen Sie zwischen den Optionen
teilgenommen oder nicht erschienen wahlen. Die Auswahlliste wird durch einen Klick in das
Feld gedffnet (siehe Abbildung 6).

Einladung verschickt (1. Termin) l Tag.Monat.Jahr

Teilnahme Probeunterricht (1. Termin) N

Attest liegt vor
Einladung verschickt (Nachholtermin) teilgenommen

nicht erschienen

Teilnahme Probeunterricht

Abbildung 6: Bearbeitung des Feldes "Teilnahme Probeunterricht (1.Termin)"

Zusatzlich gibt es ein Kontrollkdstchen Attest liegt vor, mit dem Sie dokumentieren kénnen, ob ein
Attest vorliegt, wenn die Schiilerin oder der Schiiler am 1. Termin nicht teilgenommen hat.

AufBerdem kénnen Sie im Feld Bescheid erteilt das Datum der Bescheid-Erteilung eintragen.

4.5. Daten fiir den Nachholtermin eintragen

Die Felder fir den Nachholtermin Einladung verschickt (Nachholtermin) und Teilnahme
Probeunterricht (Nachholtermin) sind standardmafig ausgegraut und nicht editierbar. Sie werden
erst aktiv, wenn im Feld Teilnahme Probeunterricht (1. Termin) der Eintrag nicht erschienen
ausgewdhlt wurde. Die Funktionalitat der Felder fiir den Nachholtermin entspricht derjenigen fiir

den 1. Termin:
1. Tragen Sie das Datum in das Feld Einladung verschickt (Nachholtermin) ein.

2. Wahlen Sie im Feld Teilnahme Probeunterricht (Nachholtermin) eine Option aus der

Auswahlliste aus: teilgenommen oder nicht erschienen.

4.6. Weitere Daten im Unterdialog “Datensatz bearbeiten”

Im Unterdialog ,,Datensatz bearbeiten” befinden sich neben dem Register ,,Probeunterricht noch
die Register ,Schiiler”, , Gesetzliche Stellvertreter” und ,,Datensatzhistorie”. Die Felder in diesen
Registern sind fiir Sie jedoch nicht bearbeitbar. Die Daten in allen diesen Registern aufler

»,Datensatzhistorie“ werden aus der Berliner LUSD Ubertragen.
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Datensatz bearbeiten: X

Schiiler ~ Gesetzliche Stellvertreter  Probeunterricht | Datensatzhistorie

v 22.11.2024 | durch probeunt a
Der Datensatz wurde bearbeitet.
v 21.11.2024 | durch atest07

Der Datensatz wurde durch die Schule 10K10 zum Probeunterricht angemeldet.

V

Abbildung 7: Unterdialog "Datensatz bearbeiten", Register "Datensatzhistorie”

Alle Anderungen werden in LUSDik in der Datensatzhistorie dokumentiert, die Sie im Register
»Datensatzhistorie“ (siehe Abbildung 7) nachvollziehen kénnen. Allerdings sind die Angaben zu den
Anderungen in LUSDik zurzeit nur allgemein - wie z.B. ,,Der Datensatz wurde bearbeitet“. Wann der

Datensatz zum Probeunterricht und von welcher Schule angemeldet war, ist ausfihrlich angegeben.

Sie kdnnen eigene Notizen in der Datensatzhistorie hinzufiigen, indem Sie den Text ins Feld Neuer

Eintrag eingeben und auf klicken. Diese Notizen sind nur fir Sie in LUSDik

sichtbar und werden nicht an die Schule in der Berliner LUSD tbermittelt.
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5. Termine fiir das Aufnahmevertahren anlegen

In LUSDik missen Sie den Termin fiir den ersten Probeunterricht in Ihrem Bezirk anlegen. Die Daten,
die Sie fiir den 1. Termin eintragen, werden auf den aus der LUSD in den Grundschulen erzeugten

Anmeldebdgen zum Probeunterricht ausgegeben. Gehen Sie dabei wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache (unten rechts auf der Webseite

»Probeunterricht“). Die Schaltflache ist immer aktiv.
2. Im gedffneten Unterdialog (siehe Abbildung 8) tragen Sie die Daten fiir den 1. und 2. Termin

ein.

Probeunterricht terminieren - Aufnahmeverfahren 2025

1. Termin 2. Termin

Datum® Tag.MonatJahr 5 Datum™ Tag.Monat.Jahr =
Uhrzeit*: Stunde:Minute ® Uhrzeit*: Stunde:Minute (C]

Schule*: Schule*:

v v

Gebaudeteil Gebaudeteil

Raumnummer Raumnummer

StraBe Hausnummer*: StraBe Hausnummer*:

PLZ Ort-Ortsteil*:

PLZ Ort-Ortsteil*:

Abbildung 8: Unterdialog "Probeunterricht terminieren”

3. Geben Sie die Daten in die Pflichtfelder Datum, Uhrzeit und Schule ein. Die Adresse der
Schule wird nach der Auswahl automatisch aus den Stammdaten in der Berliner LUSD

ibernommen. Sobald diese Pflichtfelder ausgefiillt sind, wird die Schaltflache

4, Optional: Fliigen Sie Informationen zu Gebdudeteil und Raumnummer hinzu, sofern

verfligbar.

5. Klicken Sie ouf . um den Unterdialog zu schlieflen und die Daten

zu speichern.

Achtung: Wenn Sie die Schalfflache onklicken, wird der Unterdialog

ebenfalls geschlossen, jedoch ohne die eingegebenen Daten zu speichern.

Hinweis: Die im Unterdialog Probeunterricht terminieren eingetragenen Daten kdnnen jederzeit
bearbeitet werden. Sie sollten aber keinesfalls nach dem im Leitfaden genannten Zeitpunkt
gedndert werden, da die Daten auf den Anmeldebdégen zum Probeunterricht ausgegeben werden.

Fir die Bearbeitung folgen Sie den gleichen Schritten wie oben beschrieben.
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6. Anmeldeliste erstellen

Auf der Webseite ,,Probeunterricht” steht Ihnen die Méglichkeit zur Verfligung, die Anmeldeliste zu
generieren. Um die Anmeldeliste zu generieren, gehen Sie die folgenden Schritte durch:

1. Markieren Sie einen oder mehrere Datensdtze in der Tabelle. Sie kénnen alle Datenséize auf
einmal markieren, wenn Sie das Kontrollk&stchen in der Kopfspalte anklicken:

Probeunterricht Probeunterricht

®

M Name, Vorname * Geburtsdatum Name, Vorname * Geburtsdatum
Y- T — T

O | 15102011 [ 15102011

O 14032013 | ] 14032013

O _ 14.09.2011 _ 14092011

Abbildung 9: Auswahl aller Datensdtze in der Tabelle

2. Klicken Sie auf das Schaltsymbol Anmeldeliste , das sich rechts oberhalb der Tabelle
befindet:

Probeunterricht

¥

¥ Name, Vorname 1 3 Willkommenklasse ~Notenschnitt ~ Prognose Gymnasialeignung Anmeldung Einwilligung Abwesenheiten f

i - i1 I A

Abbildung 10: Schaltsymbol Anmeldeliste

3. Nach dem Klick auf das Schaltsymbol erscheint die Hinweismeldung iiber die Anzahl der
Datensdtze, die in die Anmeldeliste exportiert werden. Schlief3en Sie diese Hinweismeldung mit
dem Klick auf die Schaltflache OK:

Export Anmeldeliste X
4 Datensatze werden als Liste exportiert.

Abbildung 11: Hinweismeldung Export Anmeldeliste

LUSDik | Anleitung fir den Probeunterricht | v1.0 (02/2025) Seite 11 von 14



Schulversdumnisanzeige

wsiamgnend | BERLIN i
und Familie

4. Nachdem die Anmeldeliste generiert wurde, kénnen Sie diese im Download-Bereich

herunterladen. Der Download-Bereich 6ffnet sich mit dem Klick auf das Symbol (oben
rechts). Dort befinden sich alle Dokumente, die Sie auf dieser Webseite erstellt haben.

n Berichte (1)

v 20250213_10_Probeunterricht.xis)
moox Erstelit

Probeunterricht

¥ Name, Vorname * Geburtsdatum Willkommenklasse Notenschnitt ~ Prognose  Gymnasialeignung  Anmeldung Einwilligung Abwesenheiten :

i - K B B

Abbildung 12: Download-Bereich mit der generierten Anmeldeliste

5. Klicken Sie auf das erstellte Dokument im Download-Bereich, um den Bericht auf lhrem
Computer zu speichern.

Achtung: Nach dem Verlassen der Webseite wird der Download-Bereich geleert. Speichern Sie
alle erstellten Dokumente aus dem Download-Bereich auf lhrem Computer, bevor Sie die Webseite
aktualisieren oder verlassen.

Die generierte Anmeldeliste hat die folgende Ansicht:

A B @ D E F G H | 4 K L M
1 Teilnehmerliste fiir den Probeunterricht
2 |Bezirk Marzahn-Hellersdorf
Name des o 1\ 550 Schulnummer 10Y03 Datum 21.02.2025
3 |Gymnasiums
4
Gsv1 Gsv2
sonderpadagogischer . . Willkommens  Prozentwert .
Ifd. Nr. Name Vorname GebDat Geschlecht Grundschule Noﬂall:umme No!fall:umme Férderbedarf Nachteilsausgleiche asse Probeunterricht Abwesenheiten
5
6 B 19102012 w 10622 nein nein 30
7 - e 17.052012  w 10622 nein nein e
8 SN BN 10122012 w 10622 nein nein u

Abbildung 13: Anmeldeliste mit ausgefiillien Feldern ,,Prozentwert Probeunterricht“ und ,,Abwesenheiten”

Die Anmeldeliste kénnen Sie an die Schule senden, in der der Probeunterricht stattfindet und die
die Ergebnisse des Probeunterrichts feststellt. Zusammen mit der Anmeldeliste, teilen Sie die
folgenden Informationen mit:

1. Das Format der Excel-Datei (Reihenfolge, Titel, Positionierung der Spalten) sowie die Daten in
den Spalten sollen unverdndert bleiben.
2. Die Schule soll die Spalte Prozentwert Probeunterricht und Abwesenheiten wie folgt befiillen:
a) mit einer Zahl in der Spalte Prozentwert Probeunterricht, wenn die Schiilerin oder der
Schiiler am Probeunterricht teilgenommen hat;
b) mit e in der Spalte Abwesenheiten, wenn die Schiilerin oder der Schiiler mit Attest gefehlt
hat.
c) mituinder Spalte Abwesenheiten, wenn die Schiilerin oder der Schiiler ohne Attest gefehlt
hat.

Die nach diesen Regeln eingetragenen Prozentwerte und Abwesenheiten konnen Sie danach in
LUSDik importieren, wie im ndchsten Abschnitt beschrieben ist.
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/. Ergebnisse des Probeunterrichts in LUSDik importieren

Wenn lhnen die korrekt ausgefiillte Anmeldeliste mit den Prozentwerten aus dem Probeunterricht
vorliegt, kdnnen Sie die Anmeldeliste in LUSDik importieren und somit die Daten Uber die

Ergebnisse des Probeunterrichts in LUSDik iibertragen.

/7.1. Vorbereitung und Import der Anmeldeliste

Um die Anmeldeliste mit den Ergebnissen des Probeunterrichts zu importieren, gehen Sie die

folgenden Schritte durch:

1. Navigieren Sie zur Webseite Datenimport > Probeunterricht in LUSDik.

A Start

Datenimport i

> Probeunterricht

> Sek.-l-Datenimport

> Eignung-Import

Schulpflicht >

Ubergang Sek. | >

Abbildung 14: Navigation zur Webseite "Probeunterricht"

Klicken Sie auf die Schaltflache Datei(en) auswdhlen... .

Im gedffneten Unterdialog Datei hochladen suchen Sie die Import-Datei (die ausgefiillte

w P

Anmeldeliste) auf lhrem Computer. Wahlen Sie diese Datei aus und klicken Sie auf die
Schaltfléche Offnen:

& S » DieserPC » Dokumente > Probeunterricht - Anmeldelisten v & Probeunterricht - Anmeldelis... 2

Organisieren v Neuer Ordner Ey @ @

Name Anderungsdatum Typ GréBe
# Schnellzugriff .
7] 20250212 10_Probeunterrichtxlsx 13.01.202512:26 Microsoft Excel-Ar 11 kB

“B 3D-Objekte
=] Bilder

[ Deskiop

5| Dokumente
& Downloads

D Musik

B videos

= Personlich (H)
= 42715 (M)

= Transfer (T:)

= SharedUntis (U:)

Dateiname: | 20250213_10_Probeunterricht.dsx | [Ale Dateien ¢ v

Abbildung 15: Unterdialog "Datei hochladen"
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4. Im ndachsten Schritt klicken Sie auf die Schaltflache Priifen . Somit

wird der Inhalt der Datei gepriift: Format der Spalten, Schiilerinnen- und Schiilerdatensdtze,
eingetragene Ergebnisse des Probeunterrichts in der Spalte Prozentwert Probeunterricht.
5. Wenn die Datei korrekt ist, betdtigen Sie am Ende die Schaltflache Importieren

Importieren

Somit werden die Ergebnisse des Probeunterrichts in LUSDik ibertragen. Ab jetzt sind sie auf der
Webseite Probeunterricht in der Spalte Prozentwert oder im Unterdialog Datensatz bearbeiten im
Feld Prozentwert zu sehen.

7.2. Auswirkung des Imports von Ergebnissen auf weitere Daten

zum Probeunterricht

Durch den Import von Prozentwerten, werden die Felder Gymnasialeignung, Teilnahme
Probeunterricht (1.Termin) und ggf. das Konfrollkdstchen Attest liegt vor mit den Daten
automatisch befiillt.

Das Feld Gymnasialeignung bekommt entweder den Eintrag nicht geeignet oder den Eintrag nach
Probeunterricht (siehe Abschnitt 4.3).

Das Feld Teilnahme Probeunterricht (1.Termin) wird auch mit den Daten nach der Eintragung von
Prozentwerten befiillt:

e Mit dem Eintrag ,teilgenommen®, wenn eine Zahl in der Spalte Prozentwert
Probeunterricht eingetragen war;

e Mit dem Eintrag ,nicht erschienen“, wenn die Werte e oder u in der Spalte
Abwesenheiten eingetragen waren (siehe Abschnitt 6) und die Spalte Prozentwert
Probeunterricht leer war.

Das Kontrollkastchen Attest liegt vor wird automatisch markiert, wenn in der importieren Datei in
der Spalte Abwesenheiten der Eintrag e eingetragen war (siehe Abschnitt 6). Ansonsten bleibt es

leer.

7.3. Fehler beim Import

Wenn die Datei nicht importiert werden konnte, priifen Sie das Format und den Inhalt der Datei und

versuchen Sie die oben beschrieben Schritte erneut durchzugehen.
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