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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewahlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Menus bzw. Menlpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehaoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Griun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Einleitung

Durch die neuen Funktionalitaten in der Berliner LUSD werden die Arbeitsschritte fir den Ubergang in die Sek | fur die abgebende Grundschule erleichtert.

ﬂ Die Erstellung der Anmeldebogen mit der Berliner LUSD ist fur Berliner LUSD-Schulen bindend.

Checkliste

Voraussetzung zum Erstellen der Anmeldebogen ist die Pflege folgender Daten in der Berliner LUSD:

Schilerstammdaten

Eltern/ Ansprechpersonen

Quialifikationen — Daten zur Férderprognose und Fremdsprache
Halbjahr/ Semester-Daten— Daten zur Sonderpadagogischen Férderung

Erstellen des Anmeldebogens fur Jahrgangsstufe 5

1. Navigieren Sie zur Webseite EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG.

2. Geben Sie im Feld Berichte die Buchstaben ,an”ein und wéhlen Sie Uber die angezeigte Auswahl Anmeldebogen fir die Sekundarstufe | (Jg.5) aus.

Stand: 21.01.2025 — S 15b Anleitung zur Erstellung des Anmeldebogens fir Jg 5 2



S0

Navigation Schnellsuche

» Schule

»  Schiler

» Unterricht

» Supportclient

v Extras

Aufgabenliste

® Berichtsverwaltung
Abfrageassistent
Lehrerzuordnung
Druckeinstellungen

» Statistik

be;m=m

Extras > Berichtsverwaltung

Berichte

> Schuldaten
> Schule

> Schiler

> Statistik

> Unterricht

® G
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BERLIN | 3}

Anmeldebogen fur die Sekunda X ~

Anmeldebogen fiir die Sekundarstufe
10g.5)

Anmeldebogen fiir die Sekundarstufe
I (Ig.7)

Ansprechpartner Kontaktdaten
Antrag Verlangerung

Ausl. Staatsangehorige

Betriebe nach Branchen

Ehemalige mit Anschrift

Ehemalige mit Anschrift
Elterngremium-Anwesenheit
Kandidaten

Kandidatenstammblatt

Planung UV Vergleich

Schulanfanger

Schulinterne Kandidaten
Stundenplan Lehrer(Raster)
Zusatzangebote

Abbildung 1: Webseite Berichtsverwaltung mit Auswahlliste Berichte

SCHLIEBEN

Auf der rechten Seite der Webseite erscheint der Bereich Berichtsparameter Anmeldebogen fur die Sekundarstufe | (Jg.5)
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Berichtsparameter Anmeldebogen fir die Sekundarstufe | (Jg.5

3. Kilicken Sie auf

@ Schiilerauswahl
Ausgewidhlte Schiler 8]

Weitere Parameter

Anmeldezeitraum 1. | |

Anmeldezeitraum 2. | |

Anmeldezeitraum 3. | |

Ausgabeformat

D

Abbildung 2: Bereich Berichtsparameter

4. In der Schiulersuche ist die Option Schiiler vorausgewahlt und das
Kontrollkastchen Aktive angehakt.

Wahlen Sie im Feld Stufe/Semester 04/1 aus und klicken Sie auf

Im Dialogfenster Schiler suchen werden lhnen nun alle Schiler:innen
angezeigt.

Wabhlen Sie die Schiler:innen aus, fur die ein Anmeldebogen erstellt
werden soll.

5. Klicken Sie auf bl .

Stand: 21.01.2025 — S 15b Anleitung zur Erstellung des Anmeldebogens fir Jg 5
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Das Dialogfenster Schuler suchen 6ffnet sich.

Warteliste Angenommen Hilfe

Ehemalige Zugeordnete Externe

‘ Erweiterte Suche H Expertensuche ‘

Nachname Schulform Stufe/Semester Klasse
[ <] loan J [ 1o
I:l Sl Nachname ‘Vorname m/w/d/o SF/BK St/Sem Klass: Schule

1 P S R

Alina GS 04/1 03G28-Gru
Marie-Sophie w GS 04/1 4i_gs 03G28-Gru
GS 04/1 4C 03G28-Gru

_-—
R P TR S e

Zaspar Marvin GS 04/1 4D 03G28-Gru
Mia Josephine w GS 04/1 4D 03G28-Gru v
>
1 > »

1 bis 92 von 92 Ergebnissen

ALLE WAHLEN WAHLEN ABBRECHEN

Abbildung 3: Dialogfenster Schiler suchen mit Ergebnistabelle
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Das Dialogfenster Schiler suchen schlief3t und Sie befinden sich wieder auf der Webseite
EXTRAS>BERICHTSVERWALTUNG.

Berichtsparameter Anmeldebogen fur die Sekundarstufe | (Jg.5

@ Schilerauswahl Im Feld Ausgewahlte Schuler wird nun die Anzahl der ausgewahlten Schiler:innen angezeigt.
Ausgewidhlte Schiler 3

Weitore Paramoter . Die Felder im Anmeldezeitraum sind automatisch mit dem aktuellen Datum fir den
Anmeldezeitraum 1. [09.02.2021-12.02.2021 | L Erst-, Zweit- und Drittwunsch hinterlegt.

Anmeldezeitraum 2. [17.03.2021-18.03.2021 /

Anmeldezeitraum 3. |12_O4.2021713.O4.2021E 4

%gm 6. Klicken Sie auf

Abbildung 4: Bereich Berichtsparameter

6‘1 Die Ausgabe der Anmeldebogen erfolgt als Word-Dokument im
ﬁ_q__._i'r_ docx.-Dateiformat.

e Es erscheint ein Download-Fenster.

7.  Klicken Sie auf Datei 6ffnen.
TIPP Speichern Sie die Datei nach dem Offnen ab.

In der Datei befinden sich die generierten Anmeldebogen fir alle ausgewahlten Schiler:innen.

@ Die generierten Formulare sind bearbeitbar, d.h. es kénnen Anderungen und Erganzungen vorgenommen werden.
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Anmeldung an der Sek | bendttigt.

Fur jede:n Schiler:in wird bei Erstellung des Anmeldebogens automatisch ein Code, die
Kennung, generiert. Diese Kennung wird flir jede:n Schiiler:in einmalig vergeben. Die
Generierung der Kennung erfolgt ab 1.1. und ist ein Kalenderjahr gultig. Sie wird fur die e
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Abbildung 5: Schul 191a - Anmeldung fur die Sekundarstufe | (Jahrgangsstufe 5)
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