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Allgemeine Hinweise
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Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséichliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsdchlich bei den

Nutzenden der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der

Symbole und Schaltfldchen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole

Typografische Konventionen

@ Besondere Information zur Programmbedienung

' Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte
e Wirkungen haben kdnnen

| Hinweis auf Eintrdge in der Aufgabenliste

TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann
? Hinweis auf die Online-Hilfe
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Fettschrift

Kursivschrift

KAPITALCHEN

Blau unterstrichen

Blau hervorgehoben

Rot hervorgehoben

Griin hervorgehoben

Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen
fir Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Vom Anwender eingegebene/gewdhlte Werte

Meniis bzw. Meniipunkte und Pfadangaben

Verweis (Link)
Bezeichnung von Bereichen in Tabellen

Bezeichnung von Registern

Kennzeichnung von Informationen
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Einflihrung
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BERLIN | 3

Diese Anleitung beschreibt die Funktionen von LUSDIK (LUSD-Informations- und Kommunikationsschnittstelle) fiir den Einschulungsprozess. Dieser beginnt
mit dem Import der Meldedaten. Dann werden die Kinder ihrer zustdndigen Grundschule zugeordnet, wo die Anmeldedaten aufgenommen werden. Diese
kénnen im Schulamt ausgewertet werden. Schlieflich werden die Kinder den aufnehmenden Schulen iiberwiesen. Die Datensdtze durchlaufen verschiedene

Lebenszyklusstatus. Der Status eines Datensatzes bestimmt, auf welchen Webseiten dieser sichtbar und bearbeitbar ist.

Lebenszyklusstatus Beschreibung

LUSDIK Release 35, Stand: 01.10.2026, Einschulung

Initial angelegt

Initial angelegt oder vom LABO importiert

ESB-BSN zugeordnet

Einer Anmeldeschule zugeordnet

Zur Anmeldung iiberwiesen

Einer Anmeldeschule Uberwiesen

Anmeldedaten erfasst

Von der Schule oder dem Schulamt

,2Anmeldedaten erfasst” versehen

mit

Merkmal

Zielschule zugeordnet

Einer aufnehmenden Schule zugeordnet

Zur Aufnahme Uberwiesen

Einer aufnehmenden Schule tberwiesen

Aufgenommen

Von der aufnehmenden Schule aufgenommen
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1. Startseite

Auf der linken Seite finden Sie das Navigations-Menii E, ein- und ausklappbar. Oben rechts sehen Sie lhren Benutzernamen. Rechts daneben befindet

sich das Schaltsymbol Abmelden , links daneben das Schaltsymbol Schulprofil E und das -Schaltsymbol Passwort cindern E

£ & Willkommen - Benutzemame (>

Aktuell sind keine News hinterlegt.

Datenimport >
Schulpflicht > 24 neue Datensatze sind Ihnen von anderen Bezirken Anleitungen und Aktuelles auf dem
dberwiesen worden Einschulung: Schiilertypen Einschulung: Bearbeitungsstand e &
Einschulung > ) .
1 Kinder im Bereich Einschulung, die noch nicht zur LUSDIK-Anleitungen
Ubergang Sek. | > Aufnahme tberwiesen sind, kénnen an Schulen in anderen . R )
Bezirken angenommen werden. Hilfe beim Schulservicezentrum:
Archiv >

sszb@schule.berlin.de
030 90249 4666

25 Kinder haben das Merkmal "vermutlich aus ESB
weggezogen".

93 Antrage auf Zuriickstellung wurden gestelit.
40 Antrage auf Zurlickstellung wurden genehmigt.
23 Antrage auf vorzeitige Einschulung wurden gestelit.

Antrage auf vorzeitige Einschulung wurden genehmigt.

-

Bedarfe fir sonderpadagogischen Forderbedarf wurden
anerkannt.

69 Zuzugsmeldungen wurden von den Schulen
zuriickgewiesen.

6 Datensatze werden von anderen Bezirken angefordert.

Abbildung 1: Die Starfseife.

Links wird lhnen ein Block mit Mitteilungen angezeigt. Rechts davon zeigt lhnen ein Kreisdiagramm, wie viele Zuriickstellungen, Antrdge auf vorzeitige

Einschulung und reguldre Einschulungskinder es aktuell gibt. Daneben zeigt ein zweites Kreisdiagramm, wie viele Datensdtze in lhrem Bezirk im Bereich
Einschulung welchen Lebenszyklusstatus erreicht haben.

LUSDIK Release 35, Stand: 01.10.2026, Einschulung
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Die Mitteilungen auf der Startseite (LUSDIK > START) verlinken auf die dazugehérige Auswahl an Datensétzen auf einer der —
Webseiten. Beispiel: Die Mitteilung ,[n] Antrdge auf Zuriickstelling wurden genehmigt verlinkt auf die Webseite | @ start
ANMELDUNGEN AUSWERTEN. Dort werden nur die Datensdtze mit diesem Eintrag herausgefiltert und angezeigt.

Datenimport L

= LABQ-Datenimport

= Re-import von Anmeldedaten

= Sek-l-Datenimport

= LABO-Datenansicht

@ Hinweis = Eignung-import
Schulpflicht e
P Es kann sein, dass die Anzahl in der Mitteilung nicht mit der Anzahl der angezeigten Datensdtze

libereinstimmt, da die Verlinkung auf diejenige Webseite fiihrt, auf der die meisten der betroffenen - Sehiier suchen

. . . . . . > Wersaumnisse bearberten
Datensdtze zu sehen sind. Dies sind nicht immer alle.

Einschulung b

= ESE-Schule zuordnen

= Anmeldungen auswerten

= Schulpldtze vergeben

> An Schulamt Gberweisen

Ubergang Sek. | ~

= anmeldungen auswerten

= Jg.5-Schulen zuordnen

= Jg.7-Schulen zuordnen

= An Schulamt Oberweisen

Einschulung >

sSek >

Abbildung 2: Menijpunkte in LUSDIK.

LUSDIK Release 35, Stand: 01.10.2026, Einschulung
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2. LABO-Datenimport

Auf der Seite LABO-DATENIMPORT kénnen Sie die vom Landesamt fiir Biirger- und Ordnungsangelegenheiten (LABO) bereitgestellten Dateien importieren.
Am 1. September werden die Datensdatze der Kinder Gbermittelt, die im ndchsten Jahr schulpflichtig werden. Wochentlich werden auflerdem Zuziige von
auf3erhalb Berlins (zw. 4 und 18 Jahren) iibermittelt; siehe die Anleitung LUSDIK - Zuziige.

Die Mitteilungen finden Sie in der rechten Tabelle Dateien zum | - LLSDIK » LABO-import » AL Daaminprt

Import Historie Dateien zum Importieren

+LABO-Import

Importieren, wo lhnen Dateiname und Status angezeigt werden: ,noch | e s
* LABO-Datenansicht Es sind keine Elemente zum Anzeigen vorhanden, Schulpflicht_Best_000001_11009009_... nach nicht importiert

nicht importiert oder ,erfolgreich importiert“. Klicken Sie auf | e

. Nach ggf. einiger Wartezeit und nach

erneutem Laden der Webseite mithilfe der Schaltfléche | b mm
erscheint die Datei nicht mehr in der rechten Abbildung 3: LABO-Import 1.
Tabelle.

Stattdessen werden alle erfolgten Importe links in der Import-Historie aufgelistet.

Wenn Sie hier auf den Importbericht @ klicken, o6ffnet sich eine Excel- | = e s outien sum Importieren
Tabelle, in der lhnen der Bericht liber die importierten Dateien und | o
* LABO-Datenansicht 30.07.2019, 103317 btestdy B Es sind keine Elemente zum Anzeigen vorhanden.
hierin vorliegende Fehler angezeigt wird. e
bej:Ezm Importieren

Abbildung 4: LABO-Import 2.

A B C D
1 Import-Bericht LABO II, Treptow-Kdpenick, 30.07.2019 10.33
2 |23.07.201909:36:46 Schulpflicht_Best_000001_11003003_20130722.xml. erfolgreich importiert
3
4 30.07.201910:33:27 Schulpflicht_Best_000001_11009003_20130722.xml. a278d309-ddi3c-4875-bf7b-22e64e3ceals Fehlerin Feld Ort: Der Ortsteil von Berlin konnte nicht ermittelt werden. Bitte tragen Sie ihn manuell ein.

Abbildung 5: Importbericht.

LUSDIK Release 35, Stand: 01.10.2026, Einschulung
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3. LABO-Datenansicht

Unter dem Meniipunkt LABO-DATENANSICHT sehen Sie alle Datensdtze aus den Bereichen ,,Einschulung” und ,,Zuziige®, fiir die das Pflegerecht in lhrem
Bezirk liegt. Hier konnen Sie Datensdtze hinzufligen, [6schen und bearbeiten. Wenn Sie einen Datensatz einem anderen Bezirk iberwiesen haben, bleibt
auch dieser hier zur Dokumentation sichtbar, kann aber nicht mehr bearbeitet werden.

Wird lhnen in der Spalte Status ein gelbes Warnsymbol 4+ angezeigt, so handelt es sich um einen fehlerhaften Datensatz. Um diesen zu korrigieren oder

die Stammdaten zu bearbeiten, miissen sie diesen auswdhlen und auf klicken. Bitte korrigieren Sie auch fehlerhafte Ortsteile (Berlin-
Ortsteil). Der korrekte Ortsteil ist bei der Ubertragung an die LUSD-Schulen Voraussetzung.

Die Spalte Ordnungsmerkmal zeigt das (einmalige) Ordnungsmerkmal des LABO fiir jeden Datensatz an. Datensdtze, die Sie selbst hinzugefiigt haben,
lassen sich u. a. hieran erkennen: Sie haben kein Ordnungsmerkmal.

Importierte Datensétze
e % B
Schulertyp Name Vorname Geb. PLZ StraBe Nr.  Lebenszykluss... Zielschule ‘Ordnungsmerkmal Importiert an|
¥ |-§ |-QJov--EN-0 -8 N1 B -8B [
_ _ 0c616428- 28072026
® Zuzug Weiterfuhrend | 02.03.2011 14165 Camphausenstr. 1. Initial angelegt dfb5-4cb7-939f- 10:16:37
3cb52d1bb008 o
974d855d-34b1-
Zuzug sofort . 28.07.2026
® schulpflichtig | 06.04.2019 12167 Buhrowstr. 26 Initial angelegt 4b15-9d2f- 10:16:37
fhe54dcaf7a1
g  Zuvgsofert 15.01.2014 14195  Flanaganstr. 8  Initial angelegt a27c9adB-f563-4chl- (R0
schulpflichtig 3939-b35456b10123 10::16:37
e107e967-599%e- 28.07.2026
5] Zuzug Weiterfiihrend 08.07.2011 12169 Sadendstr. 58 Initial angelegt 4e7b- 10116:37
b4df-679dbebb2e6a o
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 . 1-100 von 1005 Elemente
[T S —|

Abbildung 6: LABO-Datenansicht.

LUSDIK Release 35, Stand: 01.10.2026, Einschulung
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Mit der Schaltflache kénnen Sie einen neuen Datensatz erzeugen.

Die Eingabefelder, die im Unterdialog Datensatz hinzufiigen mit einem roten Balken markiert sind I

, sind Pflichtfelder. Im Eingabefeld Ort

tragen Sie bitte den Wohnort im Format Berlin-Ortsteil ein, z.B. Berlin-Wittenau.

Das Feld Schiilertyp bestimmt, auf welchen Webseiten der Datensatz sichtbar sein wird, wie im Folgenden aufgelistet:

Schiilertypenmerkmal Beschreibung

Einschulungskind

Kind ist im reguldren Geburtszeitraum: 1.10.-30.9

Zurlickstellung

Die Zuriickstellung wurde genehmigt, Datensatz wird bei ,,Schulpldtze vergeben“ ausgeblendet

Zuriickstellung Vorjahr

Zuriickstellung wurde im letzten Jahr genehmigt, Datensatz ist sichtbar wie Einschulungskind

Antragskind

Antrag auf vorzeitige Einschulung

Antragskind Vorjahr

Antrag auf vorzeitige Einschulung wurde im letzten Jahr beantragt

Nicht schulpflichtig

Datensatz wird auf allen Webseiten ,,Einschulung” ausgeblendet, ist nur bei LABO-DATENANSICHT zu
sehen.

Zuzug sofort schulpflichtig

Datensatz wird auf allen Webseiten ,,Einschulung” ausgeblendet, ist nur bei den Meniipunkten LABO-
DATENANSICHT und ZUZUGE zu sehen, wenn der Benutzer die entsprechenden Berechtigungen hat.

Zuzug Weiterfiihrend

Datensatz wird auf allen Webseiten ,,Einschulung” ausgeblendet, ist nur bei den Meniipunkten LABO-
DATENANSICHT und ZUZUGE zu sehen, wenn der Benutzer die entsprechenden Berechtigungen hat.

@ Hinweis

= Die Schiilertypenmerkmale ,,Zuzug sofort schulpflichtig” und Zuzug Weiterfilhrend” werden in der Auswabhlliste angezeigt, sind aber nur

dann sichtbar und bearbeitbar, wenn der Benutzer die entsprechenden Berechtigungen hat.

LUSDIK Release 35, Stand: 01.10.2026, Einschulung
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Unter dem Register Gesetzlicher Vertreter des Unterdialogs Datensatz hinzufiigen kdnnen Sie bis zu zwei gesetzliche Vertreter eintragen. Die Schalfflache

offnet das Fenster fiir die Neuanlage. Auch hier sind die Pilichtfelder durch einen roten Balken gekennzeichnet.

' Pflichtfelder werden rot gekennzeichnet. Bitte Pflichtfelder eintragen!
e

Unter dem Register Datensatzhistorie des Unterdialogs kann nachvollzogen werden, wer Anderungen durchgefiihrt hat, wann sie stattgefunden haben, und

was gedndert wurde. Unten gibt es ein Textfeld fiir freie Eintrdge. Die Schaltflache erzeugt eine Exceltabelle mit der zum jeweiligen

Datensatz gespeicherten Datensatzhistorie.

Wenn ein Datensatz mit der Schaltfldche Léschen entfernt wird, kann der Datensatz anschlief3end nicht mehr wiederhergestellt werden. Es erscheint eine

Hinweismeldung, die Sie durch Ja bestdtigen missen. Danach ist der Datensatz endgliltig geldscht.

10
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4,  ESB-Schule zuordnen

Um die Kinder ihren zustdndigen ESB-Schulen zu iiberweisen, gehen Sie zu EINSCHULUNG > ESB-SCHULE ZUORDNEN. Auf Einschulung ~
der linken Seite sind hier alle Kinder zu sehen, die fiir die Einschulung in Frage kommen. Auf der rechten Seite sind alle

Schulen mit Primarstufe in Ihrem Bezirk aufgefiihrt, auf3erdem ,Schule in Brandenburg®, ,,Schule in anderem
Bundesland®, ,Schule im Ausland®. Anmeldungen auswerten

Erstens kénnen Sie Datensdtzen automatisch gemdf ihres Einschulungsbereichs die zustdndige ESB-Schule zuordnen. Schulplatze vergeben

Der Einschulungsbereich ist in der Spalte ESB (in der linken Tabelle) eingetragen, wenn ein solcher vom LABO B _
An Schulamt dberweisen

mitgeliefert wurde. Betatigen Sie die Schaltflache HSlalpinatse e inen IS YR Spalte BSN in der linken Tabelle wird

. e . . . Abbildung 7: Untermeniipunkt ESB-
nun mit der zustdndigen Schule gefiillt. Die Datensdtze erhalten den Status ,,ESB-BSN zugeordnet®.

Schule zuordnen.
Zweitens konnen Sie einzelne, mehrere oder alle gefilterten Datensdtze auch manuell einer Schule zuordnen. Sie setzen dazu ein oder mehrere Hakchen

in der linken Tabelle und ein weiteres Hakchen bei einer Schule. Dann klicken Sie das Schaltsymbol . Eine solche manuelle Zuordnung wird nicht durch

die automatische Zuordnung liberschrieben.

11
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In beiden Fallen erhéht sich bei der ausgewdhlten Schule
die Auslastung in der Spalte Kapazitat (Zahl vor dem
Schragstrich) um die Anzahl der zugeordneten Kinder. Die
Datensdtze erscheinen auch im Unterdialog Anmeldeliste.

Fir diesen klicken Sie auf die Spalte BSN der ausgewdhlten
Schule in der Tabelle Schulen.

Senatsverwaltung

wieane | BERLIN | R

und Familie

Einschulkinder

Hausnumm.. Umzug  Stal

14057

10715

14199

14129

12203

12203

12209

10119

10249

14163

12203

12163

12209

14195

13307

Dernburgstr.
Durlacher Str.
Kissinger Str.

Prinz-Friedrich-
Leopold-Str.

Geligustr.
Wallenweberweg
Zetbster Strabe

Alte Schanhauser Str

Maollstr.

Neue Str

Tietzenweg
Feuerbachstr
Kiesstr.
Flanaganstr.

Artlanwen

1 - 200 von 400 Elemente

Schulen

Schulname

B Bericht auswahlen

Kapazitat

06G01

06602

05G03

08604

06G05

06G06

08G07

06G08

08G03

05G10

06G12

08G14

06G15

06G16

08G17

06G18

Schule 289
Schule 290
Schule 291
Schule 292
Schule 293
Grundschule 6
Schule 295
Schule 296
Schule 297
Schule 295
Schule 299
Schule 300
Schule 301
Schule 302
Schule 303

Schule 304

[N I -~ - I I =

1-60 von 60 Elemente

BSN automatisch zuordnen [§/2ur Anmeldung iberweisen

Abbildung 8: ESB-Schule zuordnen.

Um die Datensdtze den Schulen zur Anmeldung zu iberweisen, wdhlen Sie die gewiinschten Schulen aus - auch ,,alle markieren” ist moglich - und klicken

Sie . Die Datensatze verschwinden aus der linken Tabelle. Auf der Webseite ANMELDUNGEN AUSWERTEN werden sie nun mit
dem Lebenszyklusstatus ,,zur Anmeldung iiberwiesen” angezeigt.

Sie kdénnen die Zuordnung zu einer ESB-Schule wieder aufheben, indem Sie im Unterdialog Anmeldeliste - erreichbar per Klick auf die Schulnummer - einen

oder mehrere Datensdtze auswdhlen und die Schaltfldche Zuordnung aufheben betdtigen. Dies funktioniert bei Datensatzen mit einem Lebenszyklusstatus

von ,,ESB-Schule zugeordnet” bis ,Zielschule zugeordnet“. Alle Datensdtze, deren Zuordnung aufgehoben wurde, sind anschlieflend im Unterdialog

Anmeldeliste unter dem Register Wegziige einsehbar.

LUSDIK Release 35, Stand: 01.10.2026, Einschulung
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Mochten Sie den aktuellen Stand der
Uberweisungen fiir spdtere  Abfragen im
Programm hinterlegen, so wdhlen Sie eine,
mehrere oder alle Schulen aus. Klicken Sie

dann oben rechts tGber der Tabelle Schulen

auf das Schaltsymbol Kinder im ESB . Der
Bericht Kinder im ESB wird automatisch in der
Historie der jeweiligen Schule abgelegt und
Ihnen als Word-Dokument zum  Abruf

bereitgestellt. Klicken Sie auf das Symbol
ganz oben rechts, um ihn sofort einzusehen. Im
Unterdialog Anmeldeliste - Klick auf die
Schulnummer - gibt es das Register Historie.
Hier kdnnen Sie die gespeicherten Vermerke
jederzeit nachtrdglich abrufen. Eine Excel-
Liste der liberwiesenen Datensdtze erhalten

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend B E R L I N i

und Familie

Schule 63 [02G02]

Anmeldeliste  Wegzige | Historie

23.04.2025 11:36 Kinder im ESB

insgesamt 1 Datensétze

Abbildung 9: Register "Historie" - Berichte abrufen.

Sie per Klick auf das Symbol [9.in der rechten Tabelle.

5. Re-Import von Anmeldedaten

Sie kénnen Excel-Tabellen mit den aufgenommenen Anmeldedaten importieren, wenn Sie die Anmeldungen in Excel statt in LUSDIK dokumentiert haben.

Verwenden Sie hierfiir die Vorlage, die auf der Webseite https://schulportal.berlin.de bereitgestellt wird. Datensdtze, bei denen in der Exceltabelle eine

aufnehmende Schule vermerkt ist, bekommen automatisch in LUSDIK diese Schule als Zielschule zugeordnet. Priifen Sie danach noch einmal und tiberweisen

Sie der Schule zur Aufnahme (siehe Meniipunkt 8.).

13
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https://schulportal.berlin.de/

6. Anmeldungen auswerten

Die Ubersicht liber die von den Schulen bearbeiteten Anmeldedaten erhalten Sie unter LUSDIK > EINSCHULUNG >
ANMELDUNGEN AUSWERTEN.

Hier sind alle Datensdtze von Kindern aus lhrem Bezirk zu sehen, die zur Anmeldung an eine ESB-Schule iiberwiesen wurden
(ab Lebenszyklusstatus ,,zur Anmeldung iiberwiesen“). Und es sind die Datensatze aus anderen Bezirken sichtbar, bei denen
einer der Schulwiinsche in hrem eigenen Bezirk liegt. In diesem Fall haben Sie eingeschrdnkte Bearbeitungsrechte. Auf der
Seite konnen Sie die Anmeldedaten bearbeiten, Eintragungen zum Stand der Kommunikation mit den gesetzlichen

Stellvertretern vornehmen und Aufnahme- und Ablehnungsbescheide erstellen.

Senatsverwaltung

fiir Bildung, Jugend B E R L I N i

und Familie

Einschulung hd

ESB-Schule zuordnen

Anmeldungen auswerten

Schulplatze vergeben

An Schulamt dberweisen

Abbildung 10: Untermendjpunkt
LAnmeldung auswerfen”,

Mit dem Schaltsymbol m oben links iber 2 Anmaldung berwiesana Dtancitaa

G % B

der Tabelle gelangen Sie auf eine Liste der

Lebenszykluss.. Name, Vorname Geb. Zielschule angefordert von ESB-Schule Onlineantrage 1. Wunsch

Spalten. Hier kénnen Sie auswdhlen, welche

Tag.Mona.

B Bericht auswihlen

angenommen 2. Wunsch angenommd

angezeigt werden sollen und welche nicht. p e seo12016 o o -

O fnmededaten 15032018 06 06G18 06G18 24 06618
Das Schaltsymbol Es’rell’r die initiale [ ZuAubame S o o e
Spaltenansicht wieder her. 1 | Autgenoren e = ] e

[ Armeldesaten 2072018 % osczs oscze | P
Uber das Schaltsymbol E kénnen Sie [ rsemaing oo w oo
wiederum alle gesetzten Filter zurlicksetzen.

[ Aufgenommen 28.05.2018 08 08508 08G15 08508 2 06502
Das Schaltsymbol 8 erméglicht es lhnen, |7 Za™™ 30062018 e oeso osson ‘
die Tabelle mit denen von lhnen gesetzten O = et * e e e e
Filtern als Excel-Datei zu erstellen. I

Abbildung 11: Seite ,,Anmeldungen auswerten”.
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Mit dem Einblenden zusdtzlicher Spalten kdnnen Sie beispielsweise durch die Spalte GSV informieren nachvollziehen, welche Erinnerungsschritte bei
denjenigen Kindern von der Schule oder dem Schulamt eingeleitet wurden, die nicht zur Anmeldung erschienen sind. Weitere einblendbare Spalten

zeigen lhnen etwa den Bearbeitungsstand bei bestimmten Antrdgen oder im Feststellungsverfahren fiir sonderpddagogischen Forderbedarf an oder den

Eintrag, ob eine Europaschule (SESB) gewiinscht wird.

Mit der Schaltflache konnen Sie den Lebenszyklusstatus mehrerer Datensdtze auf Anmeldedaten erfasst setzen, wenn die jeweilige

Schule dies nicht getan hat. Voraussetzung: Es sind Anmeldedaten eingetragen worden.

Mit dem Symbol Eoben rechts auf der Webseite kdnnen Sie eine Gesamtliste der Datensdtze als Excel-Bericht erstellen.

15
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7.1 Anmeldedaten bearbeiten

Den Unterdialog Anmeldedaten bearbeiten erreichen
Sie durch Klick auf den Namen des Datensatzes. Hier
Sie die Anmeldedaten, aber auch die
Kindes und

Vertreter sowie die Datensatzhistorie einsehen und

kénnen

Stammdaten des seiner gesetzlichen

bearbeiten.

Unter dem Register Anmeldedaten (s.o.) lasst sich ganz
oben auswdhlen, ob das Kind an der zustdndigen ESB-
Schule eingeschult wird, ein Antrag zur Aufnahme an eine
andere Schule vorliegt oder das Kind anderswo - z.B. an
einer P-Schule - angemeldet wird.

Der Sachstand in Bezug auf Zuriickstellungen,

Beurlaubungen / Befreiungen und Antrdge zur
vorzeitigen Einschulung ldsst sich im Block darunter

eintragen.

Wird beim Antrag auf vorzeitige Einschulung der Wert
,wurde zuriickgezogen®“ ausgewdhlt, wird auf der
Webseite ANMELDUNGEN AUSWERTEN in der Spalte
Status ein weifles Kreuz auf rotem Grund @ angezeigt.
Der Datensatz wird nicht mehr auf der Seite

SCHULPLATZE VERGEBEN angezeigt.

LUSDIK Release 35, Stand: 01.10.2026, Einschulung

Anmeldedaten bearbeiten:

Schiler  Gesetzliche Vertreter

Zuriickstellung

Schularzt

SoPid-Prifung

SoPad-Bedarf 1

SoPad-Bedarf 2

[ sese
Muttersprache

Partnersprache

Vorzeitige Einschulung

Beurlaubung/ Befreiung

Senatsverwaltung
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BERLIN

2 Anmeldung und Aufnahme in die zustandige Grundschule

O Antrag zur Aufnahme in eine andere 6ffentliche Grundschule

 Anmeldung geplant an P-Schule

© Anmeldung geplant an Schule auBerhalb Berlins

Anmeldedaten | Wunschschulen Datensatzhistorie  Fehlermeldungen

06G26

Datum (Entscheidung) Tag.Monat.Jahr

Datum (Entscheidung) Tag.Monat.Jahr

Datum (Entscheidung) Tag.Monat.Jahr

(a]a]o]

Bm ||

o ] Datum (Farderbescheid) [Tag.Momat.Jahr

v ] Eingangsdatum (Férderbescheid) [Tag.Monat.Jahr

[

v ] Férderstufe « Befristung  TagMenat.Jahr

[

Befristung  Tag.Monat.Jahr

oa ao

" ] Farderstufe "

[ Kind ist aus dem ESB-Bereich weggezogen
[ kind geht bereits zur Schule

[ bilingual
- Kein Fach -

- Kein Fach -

festgestellt am Tag.Monat.Jahr

v Sprachstand

v Sprachstand

Abbildung 12: Unterdialog: Anmeldedaten bearbeiten - Register: Anmeldedaten.
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Die Auswahl weist dem Kind das Schiilertypenmerkmal ,,Zuriickstellung” bzw. ,,Antragskind“ zu, falls es diesen noch nicht hatte.

Im Block darunter kénnen Sie das Ergebnis der schuldrztlichen Untersuchung dokumentieren sowie einen sonderpddagogischen Forderbedarf aufnehmen.

Wird im Bereich darunter ein Hdkchen bei ,Kind ist aus dem ESB-Bereich weggezogen“ gesetzt, so erscheint in der Spalte Umzug auf der Seite
ANMELDUNGEN AUSWERTEN ein Koffersymbol 1. Wird ein Hakchen bei ,,Kind geht bereits zur Schule“ gesetzt, befindet sich in der Spalte Status ein
griiner Haken + .

Ganz unten im Unterdialog lassen sich bei Auswahl des Hakchens ,,.SESB“ die Sprachstandspriifungen an Europaschulen hinzufiigen.

Wurde ,,Antrag zur Aufnahme in eine andere &ffentliche Grundschule“ ausgewdhlt, werden die Eingabefelder unter dem Register Wunschschulen (s.u.)
bearbeitbar. Hier kénnen Sie Schulwiinsche und die angegebenen Griinde dndern. Die Auswahlliste Angenommen ist hilfreich, um anderen Bezirken
mitzuteilen, dass ein Kind in lhrem Bezirk aufgenommen werden kann. Der Vermerk ist auch in dem anderen Bezirk sichtbar. Dieser kann |hnen dann die
Pflegerechte iibertragen (auf der Seite AN SCHULAMT UBERWEISEN). Auch die von den Wunschschulen eingetragenen, iiberpriiften Geschwisterkinder sind
hier sichtbar.

17
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/.2 Antrage bearbeiten

Mit der Schaltflache Antrage bearbeiten erreichen Sie den gleichnamigen

Unterdialog. Hier kénnen Sie oder die regionale Schulaufsicht mit dem Radiobutton
jeweils eine Art von Antrdgen auswdhlen und den dortigen Bearbeitungsstand

eintragen. Eventuell bereits bestehende Eintrdge werden hierdurch iiberschrieben. Bei

Mehrfachauswahl ist also etwas Vorsicht nétig.

7.3 Gesetzliche Stellvertreter benachrichtigen

Den Unterdialog Gesetzliche Vertreter benachrichtigen erreichen Sie

durch Betdtigen der Schaltfldche . Hier konnen

Sie die fiir das jeweilige Schulkind bislang an der Schule und im Schulamt
vorgenommenen Einladungs- und Aufforderungsschritte nachvollziehen. Sie
kénnen auch fiir mehrere Datensdtze gleichzeitig die gleichen Eintragungen
vornehmen. Wdhlen Sie mehrere Datensdtze aus und betdtigen die
Schaltflache GSV benachrichtigen. Es wird ein leerer Unterdialog
angezeigt. Eintragungen gelten in diesem Fall fiir alle ausgewdhlten
Datensatze.

Evil. bereits vorhandene Eintrdge werden nach Riickfrage liberschrieben.

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

O Zuriickstellung

Antrage bearbeiten: x

O Vorzeitige Einschulung

O Schularzt wird erwogen
- ist beantragt
© SoP5d-Bedarf

ist genehmigt

ist abgelehnt

wird schuldrztlich empfohlen

Abbildung 13: Unferdialog: Antrége bearbeiten.

Gesetzliche Vertreter benachrichtigen: [ IENGEGTGTGTNGNG

Durch &ffentliche Bekanntmachung der Grundschule tber Anmeldung informiert.
GSV schriftlich durch Grundschule zur Anmeldung eingeladen.
GSV schriftlich durch Grundschule zur Anmeldung ermahnt.
Schulamt durch Grundschule Gber Nichtanmeldung informiert,
[] GV durch Schulamt zur Anmeldung ermahnt.
[l Weitere Schritte bei Nichtanmeldung durch Schulamt eingeleitet.

[ Zuweisungsentscheidung (Ablehnungsbescheid) durch Schulamt mitgeteilt.

Tag.MonatJahr
Tag.MonatJahr
Tag.MonatJahr
Tag.Monat.Jahr
Tag.Monat.Jahr
Tag.Monat.Jahr

Tag.Monat.Jahr

x

Abbildung 14: Unferdialog: Gesetzliche Verfreter benachrichtigen.

Leere Felder in der Mehrfachbearbeitung [6schen aber nicht vorher bereits ausgetfiillte Felder.

LUSDIK Release 35, Stand: 01.10.2026, Einschulung
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7.4 Ablehnungsbescheide erstellen

Sie kénnen sich Ablehnungsbescheide fiir Erstwunschschulen in Ihrem Bezirk erstellen lassen. Dafiir wahlen Sie einen

oder mehrere Datensdtze aus und offnen die Liste der Berichte mit Klick auf Bericht auswdhlen rechts tber der

B Bericht auswahlen

Tabelle. Wahlen Sie den Ablehnungsbescheid. Es erscheint eine Hinweismeldung: ,,Fiir X ausgewdhlte Datensdatze
B Gesamtliste

werden Y Ablehnungsbescheide erstellt.“ Damit ein Ablehnungsbescheid erstellt werden kann, muss...

e . ) . , B Aufnahmebescheid
- sich die beim Datensatz eingetragen Erstwunschschule in Ihrem Bezirk befinden,

- eine Zielschule eingetragen sein, die sich von der Erstwunschschule unterscheidet und B Ablehnungsbescheid

- mindestens ein gesetzlicher Vertreter im Datensatz eingetragen sein. Genehmigung

Juriickstelluna

Damit der Bescheid auch inhaltlich richtig erstellt wird, miissen folgende Daten in LUSDIK korrekt gepflegt sein:
Abbildung 15: Liste ,, Bericht auswdhlen”,

- Die Aufnahmekapazitaten der ESB-Schule und der Wunschschulen,
- die Wunschschulen,

- die Begriindungen fiir die Schulwiinsche,

- eventuelle Losverfahren.

Wird in der Hinweismeldung angegeben, dass ein Bescheid erstellt wird, kann eine Liste durch Betdtigen des Berichts-Symbols geoffnet werden. Hier
wird der Bearbeitungsstand angezeigt. Sie kdnnen die Bescheide 6ffnen und speichern. Haben Sie mehrere Datensdtze ausgewdhlt, wird ein gemeinsames
Dokument fiir alle Bescheide erstellt. Sollte es vorkommen, dass keine Bescheide angezeigt werden, muss unter Umstdnden die Browser-Chronik geléscht
werden.

7.5 Aufnahmebescheide erstellen

Um einen Aufnahmebescheid erstellen zu kénnen, muss fiir den oder die ausgewdhlten Datensdtze die Zielschule mit der Erstwunschschule ibereinstimmen
und fiir den Datensatz muss mindestens ein gesetzlicher Vertreter angelegt sein. Dann kann man, wie fiir den Ablehnungsbescheid beschrieben (Abschnitt
7.4), einen Aufnahmebescheid erstellen, indem man einen oder mehrere Datensédtze auswdhlt und den Bericht Aufnahmebescheid auswahli.

19
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7. Schulplatze vergeben

Auf der Webseite SCHULPLATZE VERGEBEN kénnen Sie die Kinder an die Zielschulen - die aufnehmenden Schulen -
iberweisen. Links finden Sie alle Datensdtze, die den Lebenszyklusstatus ,, Anmeldedaten erfasst“ oder ,Zielschule

zugeordnet” haben.

Neben der Sortier- und Filterfunktionen liber den Spalten steht lhnen auch ein ibergreifender Filter zur Verfiigung. Geben

Sie Uber der linken Tabelle Einschulkinder in das Feld

Mach BSM filtern

ein, so bekommen Sie in der Tabelle alle Datensdtze angezeigt, die eine Verbindung zur angegebenen Schule aufweisen,
sei es als ESB-Schule oder in einem der drei Schulwiinsche.

die Schulnummer einer Schule mit Primarstufe

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

Einschulung

ESEB-5chule zuordnen

Anmeldungen auswerten

Schulpldtze vergeben

An Schulamt Oberweisen

Schulpldtze vergeben.

Abbildung 16: Untermenijpunkt:

In der rechten Tabelle Schulen sehen Sie alle Schulen mit Primarstufe in lhrem Bezirk sowie 14797 (Schule in Brandenburg), 14798 (Schule in anderem

Bundesland) und 14799 (Schule im Ausland). In der Spalte ganz rechts werden Auslastung und maximale Kapazitat angezeigt (vor dem Schragstrich steht

die Auslastung, nach dem Schragstrich die Kapazitat).

Einschulkinder

E % 6

W Name Vorname Schulamt Zielschule

O

06

06 06G31

06

06

06

o oo o

1

ESB-Schule

06G26

06G31

06501

06501

06501

Nach BSN filtern

1. Wunsch Griinde

06G24

06501

06501

06501

Td
I

2.4

1

2.4

1-12von 12 Elemente

OooOooOooOoaoan

Schulen

06G01

06G02

06G03

06G04

06G05

06G06

06G07

Schulname

B Eericht auswahlen

: |

Schule 289

Schule 290

Schule 291

Schule 292

Schule 293

Grundschule &

Schule 295

Kapazitat

B
B
B
B o0/0
B
B

10790

1 - 60 von 60 Elemente

Abbildung 17: Schulpldfze vergeben.
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8.1 Zielschulen automatisch zuordnen

Senatsverwaltung
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atisch zuordne
Sie kénnen eine Zielschule automatisch zuordnen, in dem Sie die Schaltfldche betdtigen. Damit werden die Datensdtze ihrer ESB-

Schule zugeordnet, bei denen die Aufnahme an der zustdndigen ESB-Schule gewiinscht wurde. Alle anderen Datensdtze werden nicht automatisch

zugeordnet. Die automatische Zuordnung iiberschreibt eine vorherige manuelle Zuordnung nicht.

8.2  Zielschulen manuell zuordnen

Wadhlen Sie einen oder mehrere Datensdtze in der linken Tabelle und eine Schule in der rechten Tabelle aus oder filtern Sie sich in der linken Tabelle die

gewiinschten Datensdtze heraus und verwenden ,,Alle Markieren®. Betdtigen Sie das Schaltsymbol zwischen den beiden Tabellen.

Nun sind die Datensdtze der aufnehmenden Schule zugeordnet und haben den Lebenszyklusstatus ,,Zielschule zugeordnet®. Die Anzahl der zugeordneten

Schulkinder wird in der rechten Tabelle in der Spalte Kapazitat angezeigt. Sie werden aufierdem in der Einschulungsliste aufgefiihrt.

8.3 Zuordnung aufheben / Einschulungsliste

Sie kénnen die Zuordnung zu einer Zielschule aufheben. Klicken Sie auf die
Schulnummer in der rechten Tabelle in der Spalte BSN. Es &ffnet sich der

Unterdialog Einschulungsliste. Hier wahlen Sie einen oder mehrere

Datensdtze aus und betdtigen die Schaltfléche SlilineliELliidy |

Der Lebenszyklusstatus ist dann wieder ,,Anmeldedaten erfasst®.

LUSDIK Release 35, Stand: 01.10.2026, Einschulung

Schule [N
Einschulungsliste | Historie
| Lebenszyklusstatus Zugeordnet am + ESB-Schule Name
[ | Zielschule zugeordnet 04.03.25 02G02
[ | Zielschule zugeordnet 04.03.25 02G02

<

insgesamt 36 Datensatze

Postleitzahl StraBe

Platz der Vereinten
Nati.

10245 Holteistr.

Abbildung 18: Unferdialog ,,Einschulungsliste”.

v
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8.4 Kapazitaten festlegen

Den Unterdialog Kapazitdt bearbeiten erreichen Sie durch Klick auf den Link in der Spalte Kapazitat.

LUSDIK Release 35, Stand: 01.10.2026, Einschulung
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Schule . (( )

Belegung insgesamt

ESB-Kinder

Verweiler

Antrage auf vorzeitige Einschulung

Zuriickstellungen

Zuriickstellungen vom letzten Jahr

Beurlaubungen/Befreiungen

Endglltig zugewiesen

Zahl der Platze im Losverfahren

Kinder mit sonderpddageogischem
Forderbedarf

112

Kapazitat bearbeiten X

Abbildung 19: Unferdialog ,,Kapazitit
bearbeiten”.

22



Senatsverwaltung
iwsisnonons | BERLIN *

und Familie

Fiir Schulen mit SESB-Zweig enthdlt der Dialog ein zweiten Bereich fiir die Kapazitdt in

diesem Zweig. Dessen Kapazitdt wird getrennt von der des Regelzweigs gezdhlt und in | sehe™ 0

Belegung Regelzweig 136 |/ :] Belegung SESB-Zweig 0 / :]
ESB-Kinder 136 Verweiler :]
Verweiler :] Sprachgruppe Deutsch

der Tabelle Schulen in zwei Zeilen untereinander angezeigt.

Antrage auf vorzeitige Einschulung 0 Sprachgruppe andere Sprache
Zuriickstellungen 0 Sprachgruppe bilingual
Zuriickstellungen vom letzten Jahr 13 Beurlaubungen/Befreiungen
Beurlaubungen/Befreiungen 0

Endglltig zugewiesen 1

Zahl der Platze im Losverfahren :]
Kinder mit sonderpadagogischem :]
Forderbedarf

Speichern Abbrechen

Abbildung 20: SESB-Schulen: Unferdialog ,,Kapazitdt bearbeifen”.
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8.5 Losverfahren eintragen

Tragen Sie die Anzahl der im Losverfahren zu vergebenden, freien Schulplatze im Unterdialog Kapazitat
bearbeiten in der Zeile ,,Zahl der Plagtze im Losverfahren® ein.

Die Kinder, die am Losverfahren teilnehmen, miissen die entsprechende Schule als Wunschschule
eingetragen haben. In der rechten Tabelle Einschulkinder klicken Sie in der Spalte Losverfahren auf Ja
bzw. Nein und der Unterdialog Losverfahren &ffnet sich.

Hier finden Sie jeweils eine Registerkarte fiir jeden der drei Schulwiinsche mit der eingetragenen
Wunschschule. Sie kénnen einen Haken bei ,,Hat am Losverfahren teilgenommen® setzen. Sie kénnen die
Position eintragen, die das Einschulkind im Losverfahren bekommen hat und Sie kdnnen eintragen, ob
das Kind im Losverfahren angenommen wurde. Der Eintrag ist notwendig fiir die automatische Erstellung
von Bescheiden.

Senatsverwaltung
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Losverfahren x

Erstwunsch | Zweitwunsch  Drittwunsch

Wunschschule: 02G02

Hat am Losverfahren teilgenommen Begriindung:

a

Position / Verfugbare Losplatze 3 = Wi

["] im Losverfahren angenommen.

Abbildung 21: Unferdialog “Losverfahren”.

8.6 Zur Aufnahme liberweisen
Wadhlen Sie eine, mehrere oder alle Schulen aus und betdtigen die Schaltflache . Die den Schulen zugeordneten Datensdtze

erhalten den Lebenszyklusstatus ,zur Aufnahme iiberwiesen”. Die liberwiesenen Datensdtze verschwinden aus der linken Tabelle, sind aber noch im

Unterdialog Einschulungsliste zu finden. Hier kdnnen sie auch jederzeit wieder herausgel&st werden. Verwenden Sie hierfiir die Schaltflache

Zuordnung aufheben

LUSDIK Release 35, Stand: 01.10.2026, Einschulung
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8.7 Auswahlvermerke erstellen
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Um schulweise Auswahlvermerke zu erstellen, wéhlen Sie in der Tabelle Schulen auf der Webseite SCHULPLATZE VERGEBEN eine, mehrere oder alle

Schulen aus. Klicken Sie dann oben rechts das Schaltsymbol Auswahlvermerk E

Die erstellten Vermerke werden unmittelbar im Programm
abgespeichert und sind in den Unterdialogen Einschulungsliste (Klick
auf BSN) und Anmeldeliste (Webseite ESB-SCHULE ZUORDNEN,
Klick auf BSN) unter dem Register Historie abrufbar.

Klappen Sie durch Klick auf die Berichte auf, kdnnen Sie die
aktuell erstellten Vermerke auch gleich gemeinsam in einem Word-
Dokument abrufen.

LUSDIK Release 35, Stand: 01.10.2026, Einschulung

Schule 3 [1GO5]

Einschulungsliste  Historie

Vermerk

11112021 1340 Auswahbvermaerk &

insgesamt 1 Datensatre

Abbildung 22: Auswahlvermerke "Hisforie".
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8.  An Schulamt Gberweisen

Méchten Sie einen Datensatz an ein anderes Schulamt iiberweisen, machen Sie dies auf der Webseite AN SCHULAMT
UBERWEISEN.

Einschulung e

ESB-5chule zuordnen

Auf der linken Seite werden hier alle Datensdtze in ihrem Bezirk angezeigt, auf der rechten die Schulamter der anderen Anmeldungen auswerten
Bezirke. Diesen kénnen Sie ausgewdhlte Datensdtze mittels des Schaltsymbols iberweisen. Die Datensdtze behalten Schulplatze vergeben

lhren bisherigen Lebenszyklusstatus. Danach finden Sie diesen Datensatz noch auf den Seiten LABO-DATENANSICHT,
ANMELDUNGEN AUSWERTEN und SCHULPLATZE VERGEBEN. Der Datensatz ist dann jeweils durch das Symbol 2 in der  Abbildung 23: Unfermendipunkie:

. . . . . . An Schulamt iberweisen.
Zeile gekennzeichnet, und Sie haben nur noch eingeschrdnkte Schreibrechte.

Klicken Sie auf der Webseite AN SCHULAMT |frrtonser Schulameer
UBERWEISEN auf die Nummer des Schulamts in der — Schulamt

rechfen TG be“_e’ 6ffnen Sie den U nferd ic| I_Og Name, Varname 1 angefordertvon  Zielschule ESB-Schule 1. Wunsch Grinde

05 Schulamt Spandau

o7 Schulamt Tempelhef-Schéneberg

Uberwiesene Datensatze.

09 Schulamt Treptow-Kdpenick

10 Schulamt Marzahn-Hellersdorf.

O
O
0 os Schulamt Neukslin
O
o
O

1 2 3 1- 200 von 411 Elemente 1 Schulamt Lichtenberg-Hohenschénhausen

Abbildung 24: Seite "An Schulamtf liberweisen”.

Wollen Sie ein Kind einem anderen Bezirk iberweisen, weil es umgezogen ist, dann achten Sie darauf, dass Sie die Zuordnung zur ESB-

Schule auftheben, bevor Sie den Datensatz iiberweisen. Das Aufheben der ESB-Zuordnung kann nur das Schulamt vornehmen, in dessen
Bezirk die ESB-Schule liegt.
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9.1 Das Anfordern fiir einzelne Datensatze im Unterdialog.

Im Unterdialog Anmeldedaten bearbeiten wird unter dem
Register Schiiler unten rechts die Nummer des Bezirks
eingeblendet, B momentan die Pflegerechte fiir den
Datensatz hat. Wenn diese nicht in Ihrem Schulamt liegen,
wird daneben das Schaltsymbol Datensatz anfordern
angezeigt. Ein Klick hierauf versieht den Datensatz mit
dem Merkmal ,,Datensatz wurde angefordert”. Hierfiir ist

keine weitere Speicherung notig.

LUSDIK Release 35, Stand: 01.10.2026, Einschulung
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Schiler | Gesetzliche Vertreter
Schiilerdaten
Schilertyp:
Ordnungsmerkmal:
Nachname:

Vorname:

Rufname:

Geboren am:
Geburtsort:
Geburtsland:

1. Staatsangehorigkeit:
2. Staatsangehérigkeit:
3. Staatsangehérigkeit:
4, Staatsangehdrigkeit:
Erstsprache:
Zweitsprache:
Geschlecht:

Auskunftssperre:

Lebenszyklusstatus:

Anmeldedaten

Zurickstellung Vorjahr

4323d6df-5b35-4901-8b21-761d1829a8

25.09.2019

Berlin

deutsch

Englisch

weiblich

O

Zielschule zugeordnet

Wunschschulen

Schiileranschrift

StraBe:
Hausnummer:
Hausnummernzusatz:
Zusatzangaben:

PLZ:

Ort:

‘Wohnungsstatus:

Datum des Wehnungseinzugs:

Scheinanmeldung:
Datum der Prifung:

geprift von:

Zustandiges Schulamt

Angefordert von

Abbildung 25: Datensatz anfordern.

‘Gotenburger Str.

2

Etage 2 Re

13359
Berlin-Gesundbrunnen
alleinige Wohnung

01.02.2020

Tag.Monat.Jahr

Datensatz
o
anfordern

Speichern Abbrechen

Anmeldedaten bearbeiten:

Datensatzhistorie  Fehlermeldungen

v
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Der andere Bezirk sieht nun auf den Webseiten AN SCHULAMT UBERWEISEN und ANMELDUNGEN AUSWERTEN in der Spalte angefordert von die Nummer
Ihres Bezirks. Zudem erhdlt er auf der Startseite die Mitteilung: ,,[n] Datensétze werden von anderen Bezirken angefordert”. Ein Klick auf die Mitteilung fiihrt
zur Webseite AN SCHULAMT UBERWEISEN. Hier wird nach diesen Datensétzen gefiltert, sodass diese Datenséitze iiberwiesen werden kénnen.

IN] Zuzugsmeldungen wurden von den Schulen

zurlickgewiesen.

1 Datensatze werden von anderen Bezirken

angefordert.

Abbildung 26: Meldung der Uberweisung bei der
Startseite.

Nach der Uberweisung erhalten Sie als empfangender Bezirk wiederum eine Mitteilung auf der Startseite, die auf die Webseite ANMELDUNGEN
AUSWERTEN verlinkt.
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9.2 Das Anfordern fir einzelne oder mehrere Datensdtze auf der Webseite.

Die Schaltflache wird (initial inaktiv) auf der Seite ANMELDUNGEN AUSWERTEN links von der Schaltfléche Entscheidung
bearbeiten angezeigt, um das Beantragungsverfahren fiir Datensdtze in anderen Bezirken direkt von diesen Webseiten zu ermoglichen. Wenn die
Bearbeitungsrechte eines Datensatzes oder mehrerer Datensdtze in einem anderen Bezirk liegen und Sie diese libernehmen wollen, miissen Sie diese

zundchst markieren und die Schaltflache betdatigen.

Nach der korrekten Markierung der Datensitze und der Betdtigung der Schaltflache

Datensatz anfordern ; ; ; ; “« . . .
wird die Hinweismeldung , Datensatz anfordern“ angezeigt. Es wird die 0 auspdDatensstze wurden bei anderen Schulsmtern erfolgreich
Anzahl der markierten Schiiler und die Anzahl der erfolgreich angeforderten Schiiler angezeigt. angefordert.

Abbildung 27. Hinweismeldung "Datensatz anfordern”.

Datensatz Anfordern

Das Anfordern fiir Schiiler ist nur glltig fir: 1) Schiiler, die nicht zu ihrem eigenen Bezirk gehdren. 2) fir Schiilerinnen und Schiiler, die nicht den Lebenszyklusstatus
zur Aufnahme liberwiesen oder héher erreicht haben.

In diesem Fall wird die Hinweismeldung , Datensatz anfordern” mit dem folgenden Text angezeigt. ]
Datensatz Anfordern x

Pdaus XDatensdtze wurden bel anderen Schuldmtern erfolgreich
angefordert. [Datensatze konnten nicht angefordert werden, weil
entweder die Pflegerechte schon [hrem Bezirk gehdren oder von einem

anderen Schulamt angefordert wurden.

Abbildung 28. Hinweismeldung "Datensafz anfordern”.
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9. Archiv

Am 31.8. wird der aktuelle Bearbeitungszeitraum beendet. Das Programm verschiebt den aktuellen Datenbestand ins Archiv i

Archiv. Die archivierten Datensdtze aus dem vorvergangenen Jahr werden endgiiltig geldscht. ,
Einschulung =

Unter dem Meniipunkt ARCHIV ist jetzt der vollstdndige Verteilungsstand vom 31.8. abgebildet. Von allen Datensdtzen, ESE-Schule zuordnen

die bei der Archivierung in die aktuelle Bearbeitung rutschen, bleibt eine Kopie im Archiv stehen. Dies betrifft genehmigte
. . .. . . . . Anmeldungen auswerten
Zuriickstellungen und abgelehnte oder zuriickgezogene Antrdge auf vorzeitige Einschulung. Die Webseite AN _

SCHULAMT UBERWEISEN und mit ihr der Unterdialog Uberweisungsliste sind nun im Archiv vorhanden. schulplitze vergeben
Aktivierung von Datensdtzen: An Schulamt Gberweisen

Abbildung 29: Untermenijpunkt

Alle Datensatze aus dem Archiv lassen sich nun in den aktuellen Bearbeitungszeitraum kopieren, indem auf der Webseite .
‘Anmeldung auswerten” in Archiv.

ARCHIV>EINSCHULUNG > ANMELDUNGEN AUSWERTEN die Schalfflache betdtigt wird. Diese

Schaltfldche funktioniert nur fiir jeweils einen einzelnen Datensatz. Bearbeitungsstdnde bei Zuriickstellungen und vorzeitigen Einschulungen lassen sich
nachtrdglich auch im Archiv vornehmen. In der Datensatzhistorie kénnen Eintrége vorgenommen werden, falls sich eine nachtrégliche Anderung ergeben
hat, die dokumentiert werden soll.

Nach Aktivierung der Schiiler wird eine Kopie des Datensatzes in den Meniipunkt ARCHIV > EINSCHULUNG > ANMELDUNGEN AUSWERTEN erstellt und
ist als Kopie in der Spalte Status sichtbar. Der aktive Datensatz wird mit dem Lebenszyklusstatus “initial angelegt" an den Meniipunkt DATENIMPORT >
LABO-DATENANSICHT gesendet.
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Mit lhren Fragen zu LUSDIK, auch wenn Sie bei der Anwendung Hilfe bendtigen, wenden Sie sich bitte an das Schulservicezentrum Berlin (SSZB),

Tel. +49 30 90249 4666, sszb@schule.berlin.de.

Diese und weitere Anleitungen finden Sie im Schulportal unter LUSDIK

LUSDIK Release 35, Stand: 01.10.2026, Einschulung

https://schulportal.berlin.de/fachverfahren/blusd/anleitungen

31


mailto:sszb@schule.berlin.de
https://schulportal.berlin.de/fachverfahren/blusd/anleitungen

