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B 4  Berliner LUSD Startseite 

 
Das vorliegende Dokument richtet sich an alle Benutzer der Berliner 
Lehrkräfte-, Unterrichts-, Schuldatenbank (Berliner LUSD), die noch 
keine oder nur wenig Erfahrungen in der praktischen Arbeit mit der 
Berliner LUSD haben. 

 
Es ersetzt nicht die entsprechende Berliner LUSD Schulung über die 
VAk (Verwaltungsakademie Berlin). 
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Allgemeine Hinweise 

 

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsächliche Übereinstimmungen sind zufällig und nicht beabsichtigt. 
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und können in Inhalt und Schulform von den tatsächlich bei den 
Benutzern der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen. 
Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung männlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Sämtliche 
Personenbezeichnungen gelten gleichwohl für beide Geschlechter. 
 
 

Abbildungen 

 

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflächen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der 
Symbole und Schaltflächen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet. 

 

Symbole Typografische Konventionen 

 

Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen 
für Schaltflächen, Dialogfenster etc. 

 

Ausdrücklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwünschte 

Wirkungen haben können. 

Kursivschrift  Vom Anwender eingegebene/gewählte Werte 

KAPITÄLCHEN Menüs bzw. Menüpunkte und Pfadangaben 

 

Hinweis auf Einträge in der Aufgabenliste Blau unterstrichen  Verweis (Link) 

Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen 

TIPP  Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern 

 

 

 

 

 

Hinweis auf die Online-Hilfe Grün hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen 
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Einführung 

Die Berliner LUSD öffnet sich nach der Anmeldung immer mit der Berliner LUSD Startseite mit vielen hilfreichen Informationen. 

 

Abbildung 1 Berliner LUSD Startseite 
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Die Funktionalitäten des Kopfbereiches der Startseite 

 Oben links befindet sich das Schaltsymbol  zum Einblenden des Hauptmenüs. Durch Klicken auf das Schaltsymbol erscheint das Hauptmenü 
mit seinen Funktionalitäten. 

  

 Abbildung 2 Berliner LUSD Startseite 

 Mit einem Klick auf das Schaltsymbol  gelangt man wieder auf den Kalenderbereich der Startseite. 

 Oben rechts erreichen Sie durch Klicken auf das Schaltsymbol  die Online-Hilfe. 
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 Oben rechts außen können Sie sich über das Schaltsymbol  von der Berliner LUSD abmelden. 

 

Die Inhalte der Startseite 

Der Kalenderbereich 

Über die zentrale Kalenderübersicht, die sich links auf der Webseite befindet, werden schulinterne und schulexterne 
Termine in Form einer Monatsansicht angezeigt.  

 

 

Schulexterne Kalendereinträge (z.B. Schulferien und Feiertage) werden unter der Monatsansicht rot angezeigt. Sie sind 
nicht veränderbar. 

Schulinterne Termine werden in schwarz angezeigt. Sie können schulinterne Termine hinzufügen, bearbeiten, löschen 
und anzeigen lassen. 

Einen Termin hinzufügen 

Um einen Termin hinzuzufügen klicken Sie auf das 

Schaltsymbol .  

Es öffnet sich das Dialogfenster Termin hinzufügen. 

 

 

 

 Abbildung 3 Kalenderbereich der 

Berliner LUSD Startseite 

Abbildung 4 Dialogfenster Termin hinzufügen 
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 Tragen Sie mindestens die Pflichtdaten (*) ein und klicken Sie abschließend auf  . 

 

Einen Termin bearbeiten 

Um einen Termin zu bearbeiten klicken Sie auf den gewünschten in schwarz angezeigten 
Termineintrag. Das Dialogfenster Termin bearbeiten öffnet sich. 

 

Bearbeiten Sie die entsprechenden Felder und klicken Sie abschließend auf . 

 

 

 

 

Einen Termin löschen 

Um einen Termin zu löschen klicken Sie auf den gewünschten in schwarz angezeigten Termineintrag. Das Dialogfenster Termin bearbeiten öffnet sich. 

Klicken Sie innerhalb des Dialogfensters Termin bearbeiten auf die Schaltfläche . 

 

 

Sie können  schulinterne Termine nur hinzufügen, bearbeiten oder löschen, wenn Ihnen die  Kalenderverarbeitung als Benutzerprofil  
zugewiesen wurde. 

 

Abbildung 5 Dialogfenster Termin bearbeiten 
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Der Statistikbereich 

Der Statistikbereich besteht aus 7 Elementen, der aktuelle statistische Sachverhalte auf Grundlage der aktuellen schulspezifischen Datensätze grafisch 
anzeigt.          

Die Ringdiagramme (Schülerstatus, Familiensprache, Berlinpassanteil, LMB-Anteil, Aufn. zur Einschulung, Aufgabenliste Unterricht und Schüler) geben die 
aktuellen Zahlen ausgewählter Daten wieder.                                  

                                                                       

Schülerstatus: Das Ringdiagramm zeigt die aktuellen Schülerverhältnisse in Bezug auf den Schülerstatus unter 
   der Webseite SCHÜLER > SCHÜLERBASISDATEN  > SCHÜLERSTAMMDATEN an. 

   Mit Klick auf das Ringdiagramm gelangen Sie direkt zur Webseite SCHÜLER >    
   SCHÜLERBASISDATEN  > SCHÜLERSTAMMDATEN. 

 

 

 

 

Familiensprache: Das Ringdiagramm zeigt die aktuellen Schülerverhältnisse in Bezug auf das Feld Familiensprache 
   unter der Webseite SCHÜLER > SCHÜLERBASISDATEN  > SCHÜLERSTAMMDATEN an. 

   Mit Klick auf das Ringdiagramm gelangen Sie direkt zur Webseite SCHÜLER >    
   SCHÜLERBASISDATEN  > SCHÜLERSTAMMDATEN. 

 

 

 

Abbildung 6 Ringdiagramm 
Schülerstatus 

Abbildung 7 Ringdiagramm 

Familiensprache 
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Berlinpassanteil:  Das Ringdiagramm zeigt die aktuellen Schülerverhältnisse in Bezug auf die Gültigkeit des 
     Berlinpasses unter der Webseite SCHÜLER > SCHÜLERBASISDATEN > HALB/SEM- DATEN an. 

     Mit Klick auf das Ringdiagramm gelangen Sie direkt zur Webseite SCHÜLER >   
     SCHÜLERBASISDATEN > HALB/SEM- DATEN. 

 

 

 

 

 

LMB-Anteil:   Das Ringdiagramm zeigt die aktuellen Schülerverhältnisse in Bezug auf die   
     Lernmittelbefreiung (LMB) pro Jahrgangsstufe unter der Webseite SCHÜLER >   
     SCHÜLERBASISDATEN > HALB/SEM- DATEN an. 

     

     Mit Klick auf das Ringdiagramm gelangen Sie direkt zur Webseite SCHÜLER >   
     SCHÜLERBASISDATEN > HALB/SEM- DATEN. 

 

 

 

 

Abbildung 8 Ringdiagramm 
Berlinpassanteil 

Abbildung 9 Ringdiagramm LMB-
Anteil 
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Aufn. zur Einschulung: Das Ringdiagramm zeigt die aktuellen vom zuständigen Schulamt zugewiesenen  
     aufzunehmenden Schüler für alle Schulformen Ihrer Schule nach Status    
     (Einschulungskind, Zuzug sofort schulpflichtig, Übergang Sek I, Zuzug Weiterführend) an. 
     Die entsprechenden Daten finden Sie auf der Webseite SCHÜLER > AUFNAHME ZUR  
     EINSCHULUNG 

     Mit Klick auf das Ringdiagramm gelangen Sie direkt zur Webseite SCHÜLER > AUFNAHME 

     ZUR EINSCHULUNG und können dort die Daten bearbeiten. 

 

 

 

 

 

 

 

Aufgabenliste Unterricht: Das Ringdiagramm zeigt die aktuellen offenen Aufgaben u.a. in Bezug auf   
     Leistungserfassung, UV-Bearbeitung, Zeugnisse, Abitur, Schulbasisdaten. 

 

     Mit Klick auf das Ringdiagramm gelangen Sie direkt zur Webseite EXTRAS >   
     AUFGABENLISTE. 

 

 

 

 

 

 

Abbildung 10 Ringdiagramm 
Aufnahme zur Einschulung 

Abbildung 11 Ringdiagramm 
Aufgabenliste-Unterricht 
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Aufgabenliste Schüler:  Das Ringdiagramm zeigt die aktuellen offenen Aufgaben in Bezug auf  Förderung,  
    Halbjahr/Semester, Kandidaten, Schullaufbahn, Schulpflicht, Schulpflichtüberwachung und 
    Schülerstammdaten unter der Webseite EXTRAS > AUFGABENLISTE an.  

       

    Mit Klick auf das Ringdiagramm gelangen Sie direkt zur Webseite EXTRAS >   
    AUFGABENLISTE. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Beim Wechsel eines Schulhalbjahres werden alle Diagramme grau. Erst nach der Aktivierung der UV-Planung werden die Diagramme 

wieder aktiviert. 

 Sollte ein Diagramm grau angezeigt werden, bedeutet das, dass die Daten Ihrer Schule nicht in der Berliner LUSD gepflegt sind. 

 

 

 

Abbildung 12 Ringdiagramm 

Aufgabenliste Schüler 
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Der Bereich Neuigkeiten 

 

 

 

Im Bereich Neuigkeiten, der sich rechts auf der Startseite befindet, werden Informationen zu bestimmten 
Ereignissen sowie technische Hinweise aufgeführt. 

 

 

 

 

 

 

 

Der Bereich Informationen 

 

 

 

 Im Bereich Informationen finden Sie u.a. den Link zum eGovernment@School-Portal sowie E-Mail-Adresse und 
 Telefonnummer des Schulservice-Zentrums Berlin (SSZB). 

Abbildung 13 Bereich Neuigkeiten 

Abbildung 14 Bereich Information 
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